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CONTEXTUALIZAÇÃO

O objetivo deste manual é dar aos seus usuários o conhecimento sobre os procedimentos a
serem realizados no sistema E-cidade para o gerenciamento de atas de registro de preço, todos
os passos necessários para sua concretização, desde abertura, passando pelas estimativas até o
processamento de sua compilação.

No Município de Maricá a legislação que regulamenta todo este processo é o Decreto nº 448, de
30 de Janeiro de 2020.

Neste manual vamos acompanhar alguns pontos específicos do fluxo de compras, para aquisição
e contratações

Registro de Preço

Abertura Inclusão (Quantidade)
DB:PATRIMONIAL > Compras > Procedimentos > Registros de Preço > Por Quantidade >
Abertura do Registro de Preço > Incluir Abertura

Esta rotina destina-se à inclusão de um registro de preço no e-cidade com a finalidade de
solicitação de materiais via futura licitação, a mesma é separada em duas abas, à saber:

1. Abertura
2. Itens

(1)Abertura

● Código de Abertura: código sequencial gerado automaticamente pelo e-cidade.
● Data Vigência: data da vigência que os departamentos terão para lançar suas

estimativas.



NOTA IMPORTANTE: Esta vigência não é a do Registro de Preço.

● Resumo: campo livre para inclusão de informações referente a abertura do registro de
preço que está sendo inclusa no e-cidade.

● Disponibilizar para Utilização: caixa de seleção que parametriza a disponibilização do
registro de preço aos departamentos para inclusão de estimativas.

NOTA IMPORTANTE: o registro de preço não ficará disponível aos departamentos para inclusão
de estimativa se esta caixa não estiver selecionada, mesmo que dentro da vigência.

Após preencher as informações o usuário poderá realizar a inclusão da Abertura de

Registro de Preço clicando em ou então em para realizar a impressão,
lembrando que nesse primeiro momento não serão listados itens até o preenchimento da próxima
aba.

(2)Itens

● Código do Material: o usuário poderá informar o código do material ou então digitar parte
da descrição para que o e-cidade liste materiais, caso deseje utilizar filtros
complementares poderá clicar sobre e utilizar de outros como
Elemento, Grupo, Subgrupo entre outros.

● Unidade: unidade de medida referente ao material a ser incluído na Abertura do Registro
de Preço e futuramente à ser solicitado.

● Mais Informações: através deste botão o usuário poderá informar dados
complementares referente ao item, tais como Prazo de entrega, Condições de
pagamento, Resumo do Item e Justificativa para compra.

Após finalizar o preenchimento das informações o usuário poderá seguir com do item clicando em

.

Os itens serão listados na parte inferior “Itens Cadastrados”.



O usuário poderá realizar a alteração da unidade de medida clicando no botão da última

coluna “Ação” ou então realizar a exclusão clicando em .

Caso deseje alterar informações incluídas em “Dados Complementares” em “Mais Informações”

poderá clicar em na coluna descrita como “Out. Inf”.

Após realizar o cadastro de todos os itens que irão compor a Abertura do Registro de Preço o

usuário poderá clicar em .

Alterar Abertura

DB:PATRIMONIAL > Compras > Procedimentos > Registros de Preço > Por Quantidade >
Abertura do Registro de Preço > Alterar Abertura

Rotina que permite realizar a alteração da abertura do registro de preço bem como a
exclusão de itens já lançados ou com a inclusão de novos além dos exibidos na listagem.

NOTA: Essa alteração somente poderá ser realizada se não houver estimativa inclusa. Caso
tenha estimativa, deverá ser observado o parâmetro “ Permite a Alteração da Abertura”, se
estiver como “SIM”, o e-cidade permitirá alterações mesmo após lançamento de estimativas.

● DB:PATRIMONIAL > Compras > Procedimentos > Registros de Preço > Parâmetros

Anulação

DB:PATRIMONIAL > Compras > Procedimentos > Registros de Preço > Por Quantidade >
Abertura do Registro de Preço > Anulação Abertura

Rotina que permite realizar a anulação da Abertura do Registro de Preço, a mesma ficará
disponível no e-cidade, porém, com situação anulada.

NOTA: Somente será possível efetivar a anulação da abertura de registro de preço caso ainda
não tenha sido lançada nenhuma estimativa por nenhum departamento.

Estimativas de Registro de Preço

Incluir Estimativa

DB:PATRIMONIAL > Compras > Procedimentos > Registros de Preço > Por Quantidade >
Estimativas de Registro de Preço > Incluir Estimativa

Esta rotina permite realizar a inclusão das quantidades estimadas a serem adquiridas pelo
setor/departamento. Assim que o usuário acessar a rotina serão listadas Aberturas de Registro
de Preço que estão como disponíveis e dentro da vigência para lançamento de estimativa.



Após o usuário selecionar a Abertura de Registro de Preço, seja clicando sobre a mesma ou

digitando o número da Solicitação e clicando em serão exibido duas abas:
1. Estimativa
2. Itens

(1)Estimativa

● Código da Estimativa: código sequencial a ser gerado para a estimativa que está sendo
inclusa.

● Data: data da sessão que está sendo incluída a estimativa.
● Resumo: campo aberto para inclusão de uma descrição complementar / resumo da

estimativa que está sendo lançada para o setor/departamento.
● Abertura de Preço: campo que listará a Abertura de Registro de Preço selecionada na

tela anterior, caso o usuário deseja alterar, basta clicar em

Para inclusão da estimativa, basta o usuário clicar em ou então em ,
lembrando que não será listado os quantitativos dos itens antes do seu respectivo lançamento na
próxima aba (Itens) apenas serão listados.

(2)Itens

Nessa tela o e-cidade irá listar os itens lançados na Abertura do Registro de Preço e habilitado o
campo Qtde (Quantidade) para que o usuário possa lançar o quantitativo estimado para o item,
após é só clicar em .

NOTA: Somente será possível realizar a inclusão de novos itens se o parâmetro “ Permite Incluir
Itens na Estimativa” estiver definido como “SIM”.



DB:PATRIMONIAL > Compras > Procedimentos > Registros de Preço > Parâmetros

Nesse caso, o e-cidade irá exibir as seguintes opções na inclusão de estimativa:

Da mesma forma como o parâmetro permite realizar a inclusão de novos itens à
Estimativa de Registro de Preço, permite a exclusão através do botão em “Ação”, mas
somente de itens que tiverem a inclusão através da estimativa.

Alterar Estimativa

DB:PATRIMONIAL > Compras > Procedimentos > Registros de Preço > Por Quantidade >
Estimativas de Registro de Preço > Alterar Estimativa

Esta rotina permite alteração de quantidade lançada como estimativa para o
setor/departamento, portanto é imprescindível que o usuário esteja no departamento que realizou
a inclusão bem como ainda não tenha sido incluída uma Compilação para o Registro de Preço,
caso o contrário a mesma não será listada.

Após a manutenção das quantidades, o usuário poderá efetivar as alterações clicando em

.

Anulação Estimativa

DB:PATRIMONIAL > Compras > Procedimentos > Registros de Preço > Por Quantidade >
Estimativas de Registro de Preço > Anulação Estimativa

Rotina que permite realizar a anulação da Estimativa de Registro de Preço, a mesma
ficará disponível no e-cidade, porém, com situação anulada.

NOTA: Somente será possível efetivar a anulação da estimativa de registro de preço caso ainda
não tenha sido lançada a Compilação do Registro de Preço.

Compilação
Nada mais é que a junção de todas as quantidades lançadas em estimativas dentro da

Abertura de Registro de Preço.

Inclusão da Compilação

DB:PATRIMONIAL > Compras > Procedimentos > Registros de Preço > Por Quantidade >
Compilação > Inclusão da Compilação



Ao acessar a rotina, o usuário deverá selecionar a Abertura de Registro de Preço que
deseja efetivar a Compilação das Estimativas lançada.

Ao selecionar, o e-cidade retornará a seguinte tela:

● Código: sequencial que será gerado automaticamente para a Compilação que está sendo
inclusa.

● Data Vigência: vigência do registro de preço, esta se caracteriza uma vigência estimada
uma vez que entende-se que a licitação ainda não foi lançada, portanto, após a
homologação do processo licitatório está informação poderá ser dada manutenção e
ajustada.

● Resumo: campo livre para inclusão de informação adicional referente a compilação dos
quantitativos lançados nas estimativas da abertura do registro de preço.

● Abertura de Preço: usuário poderá alterar a Abertura de Registro de Preço clicando
e selecionando outra.

● Disponibilizar para Utilização: disponibiliza para utilização a compilação.

Após o usuário clicar em , automaticamente o e-cidade irá selecionar a aba itens,
onde será disponibilizado todos os itens que compõem a Compilação, suas informações como

qtd. min, qtd. max, unidade de medida, descrição e outras informações disponíveis em
Assim que o usuário confirmar as informações, poderá clicar em , caso tenha

algum quantitativo a ser ajustado, o usuário poderá acessar a rotina de alteração de estimativa e
efetivar o ajuste, consequentemente irá impactar na Qtd. Máx. da Compilação do Registro de
Preço.

Na aba Compilação há um botão , este é um atalho para a rotina abaixo,
portanto o usuário poderá emitir o documento Compilação Registro Preço clicando neste botão.

DB:PATRIMONIAL > Compras > Relatórios > Registro de Preço > Emite Compilação

Alteração da Compilação

DB:PATRIMONIAL > Compras > Procedimentos > Registros de Preço > Por Quantidade >
Compilação > Alteração da Compilação

Nesta rotina é possível realizar alterações de informações como Data Vigência, Resumo,
Habilitar / Desabilitar a Disponibilização para Utilização da Compilação.
NOTA: Somente é possível realizar alterações antes do processamento, caso a compilação
esteja como Processado: Não, caso esteja como Sim, será necessário cancelar o
Processamento.



Anulação da Compilação

DB:PATRIMONIAL > Compras > Procedimentos > Registros de Preço > Por Quantidade >
Compilação > Anulação Compilação

Rotina que permite realizar a anulação da Compilação Registro de Preço, a mesma ficará
disponível no e-cidade, porém, com situação anulada.

NOTA: Somente será possível efetivar a anulação da compilação de registro de preço caso ainda
não tenha sido efetivado o Processamento.

Por Valor

Através deste recurso é possível criar um Registro de Preço por Valor, onde são incluídos
itens de serviço e os valores que serão gastos com os mesmos. Portanto é possível uma nova
forma de julgamento na licitação, onde ganhará o fornecedor que provê o maior desconto.

Abertura Inclusão (Valor)

Inclusão

DB:PATRIMONIAL > Compras > Procedimentos > Registros de Preço > Por Valor > Abertura >
Inclusão

● Código: Código sequencial gerado pelo e-cidade e atribuído a Abertura de RP por Valor.
● Data de Vigência: Data de vigência da Abertura de RP por Valor este é o período que os

departamentos terão para Manifestar o interesse em participar do Registro de Preço por
Valor.

● Disponibilizar para Utilização: Se sim disponibiliza para utilização a abertura do registro
de preço para que os departamentos possam manifestar interesse.

● Resumo: Campo aberto para informar um resumo referente a Abertura de Registro de
Preço Por Valor.

Ao clicar em o e-cidade irá alternar para aba Itens ficando os campos disponíveis
conforme a imagem abaixo:



● Serviço: Ao clicar em ,serão listados itens Ativos, que estão como Serviço: Sim
para que o usuário possa selecionar e adicionar a Abertura de RP Por Valor.

Na tela de seleção do Serviço o usuário poderá aplicar filtros disponíveis conforme a imagem
abaixo, com a finalidade de refinar a busca.

● Valor: o usuário informa o valor máximo para o item.
● Mais Informações: através deste botão o usuário poderá complementar o item com

informações como Resumo, Justificativa, Informações de Pagamento ou até mesmo
Prazo para o item que está sendo adicionado.

Para cada item/serviço adicionado, o e-cidade listará na parte inferior da tela como “Itens
Adicionados” conforme a imagem abaixo:

O usuário poderá realizar Ação quanto ao item adicionado, como Alteração clicando em ou
até mesmo Excluir o item clicando em , estes botões estão disponíveis na última coluna
descrita como “Ação”.

Alteração

DB:PATRIMONIAL > Compras > Procedimentos > Registros de Preço > Por Valor > Abertura >
Alteração



Rotina que permite alteração de informações como vigência, disponibilizar para utilização
(Sim/Não), resumo da Abertura, em itens consigo incluir novos itens, modificar itens já inclusos
bem como excluir se assim desejar.

NOTA: Somente será possível realizar alteração da abertura de RP por valor caso ainda nenhum
departamento tenha manifestado interesse.

Anulação

DB:PATRIMONIAL > Compras > Procedimentos > Registros de Preço > Por Valor > Abertura >
Anulação

Rotina que permite a anulação da abertura de registro de preço, a mesma ficará
disponível no sistema para consulta, porém, não será possível alterar a mesma, bem como
realizar a manifestação de interesse.

NOTA: Somente será possível realizar anulação da abertura de RP por valor caso ainda nenhum
departamento tenha manifestado interesse. Atenção quando a realizar este procedimento, pois
esta ação não poderá ser desfeita.

Manifestação Interesse

Inclusão

DB:PATRIMONIAL > Compras > Procedimentos > Registros de Preço > Por Valor > Manifestar
Interesse > Inclusão

● Código: numeração sequencial será gerada automaticamente pelo e-cidade atribuindo
para a manifestação de interesse do departamento.

● Abertura: através deste link o usuário poderá alterar a abertura selecionada se assim
desejar ou clicando sobre o botão .

● Itens: retorna os itens e os seus respectivos valores lançados na abertura.

As caixas de seleção voltarão desmarcadas, portanto o usuário poderá selecionar entre os itens
listados que deseja manifestar interesse, após marcar as que desejar basta clicar em .

Alteração

DB:PATRIMONIAL > Compras > Procedimentos > Registros de Preço > Por Valor > Manifestar
Interesse > Alteração

Nesta rotina o usuário poderá de deixar de manifestar interesse para algum item, neste
caso poderá apenas desmarcar o item que não deseja e clicar em



Anulação

DB:PATRIMONIAL > Compras > Procedimentos > Registros de Preço > Por Valor > Manifestar
Interesse > Anulação

O usuário poderá efetivar a anulação da manifestação de interesse efetivada pelo seu
departamento apresentando um motivo e clicando em .

NOTA: O usuário somente poderá efetivar uma anulação de manifestação de interesse se não
houver uma Compilação para o Registro de Preço.

Compilação

Nada mais é que a junção de todas as quantidades lançadas em estimativas dentro da Abertura
de Registro de Preço.

Inclusão da Compilação

DB:PATRIMONIAL > Compras > Procedimentos > Registros de Preço > Por Quantidade >
Compilação > Inclusão da Compilação

Ao acessar a rotina, o usuário deverá selecionar a Abertura de Registro de Preço que
deseja efetivar a Compilação das Estimativas lançada.



● Código da Abertura: o usuário poderá alterar a abertura selecionada clicando sobre este
link.

● Data de vigência: vigência estimada para execução do registro de preço a mesma
poderá ser alterada após a homologação do processo licitatório através da rotina abaixo:
DB:PATRIMONIAL > Compras > Procedimentos > Registros de Preço > Vigência Registro
de Preço

● Resumo: campo aberto para digitar informações referente a compilação do registro de
preço por valor.

● Itens: listará itens e os seus respectivos valores que compõem o registro de preço.

Anulação

DB:PATRIMONIAL > Compras > Procedimentos > Registros de Preço > Por Valor > Compilação >
Anulação

O usuário poderá efetivar a anulação da compilação apresentando um motivo e clicando em
, a mesma ficará disponível no e-cidade, porém, não poderá ser efetivado o

processamento da compilação.

Parâmetros

DB:PATRIMONIAL > Compras > Procedimentos > Registros de Preço > Parâmetros

● Permite Incluir Itens na Estimativa: selecionado SIM, permitirá ao usuário, inclusão de
mais itens na listagem estipulada pela abertura.

● Permite a Alteração da Abertura:selecionado SIM, permitirá que o departamento que
incluiu a abertura, efetuar a alteração, inclusão ou exclusão de itens mesmo após inclusão
de estimativa.

● Percentual para quantidade máxima: poderá ser informado a porcentagem de
quantidade máxima que o sistema deverá lançar na compilação. Caso fique em branco o
sistema irá trazer a mesma quantidade solicitada.

● Ordenação dos Itens na Estimativa: a ordenação dos itens poderá ser realizada pelo
sistema de duas formas:

○ Alfabética: ordenará por ordem alfabética, independente da ordem de inclusão.
○ Inclusão: ordenará por ordem de lançamento na abertura.



Cedência

DB:PATRIMONIAL > Compras > Procedimentos > Registros de Preço > Processamento

Ao acessar a rotina o e-cidade listará as compilações ao qual o departamento da sessão está
participando.

Caso o usuário deseja alterar o departamento, poderá clicar sobre o ícone e selecionar
dentre os disponíveis.

Após o usuário terá que identificar a compilação dentre as listas e dar dois cliques sobre o
que deseja, o e-cidade listará os demais departamentos participantes do registro
de preço conforme a imagem abaixo.



Após identificar qual o departamento que irá efetivamente receber a cedência, dê
dois cliques sobre o mesmo, o e-cidade abrirá a seguinte tela:

O usuário poderá visualizar o resumo do item passando o mouse sobre o mesmo
conforme a imagem abaixo:

● Qtd. Disp: Quantidade disponível como saldo da estimativa para cedência.
● Cedido: Quantidade já cedida entre o departamento de origem e destino.
● Qrd. Ceder: Quantidade a ceder, campo aberto, onde o usuário poderá informar a

quantidade que será cedido para o departamento destino.

Após informar os devidos quantitativos o usuário poderá clicar em .
Para conferência o usuário poderá utilizar a rotina abaixo:

Ao visualizar dados da estimativa do departamento origem listará o quantitativo como “Cedida”:

Ao visualizar dados da estimativa do departamento destino listará o quantitativo como
“Recebida”:



Ao clicar sobre o link seja na quantidade Cedida ou Recebida, o usuário poderá visualizar mais
informações a respeito como exemplifica a imagem abaixo:

Processamento

DB:PATRIMONIAL > Compras > Procedimentos > Registros de Preço > Processamento

Através desta rotina é possível realizar a inclusão do processo de compras.

Ao acessar, o e-cidade listará as compilações inclusas e disponíveis para processamento,
portanto, o usuário poderá selecionar entre as listadas ou então aplicar filtros como o próprio
número da compilação ou então a data da mesma.

Ao selecionar a compilação, o e-cidade retornará informações a respeito da compilação bem
como um botão descrito como , ao clicar sobre o mesmo listará os itens da
seguinte disposição conforme a imagem abaixo:

Após o usuário confirmar as informações poderá clicar em , o e-cidade emitirá um
alerta como este abaixo:



Assim que finalizar o processamento, emitirá um alerta com o Processo de Compras gerada.

Cancelar Processamento
DB:PATRIMONIAL > Compras > Procedimentos > Registros de Preço > Cancelar Processamento

Ao acessar, o e-cidade listará as compilações que estão como situação Processada: Sim, neste
caso bastará o usuário selecionar entre as listadas ou então aplicar filtros como o próprio número
da compilação ou então a data da mesma.

Para confirmar o Cancelamento do Desprocessamento, o usuário terá que clicar em .

Vigência Registro de Preço
DB:PATRIMONIAL > Compras > Procedimentos > Registros de Preço > Vigência Registro de
Preço



Através dessa rotina o e-cidade permite a manutenção do início e final da vigência incluída
inicialmente ao realizar a inclusão da compilação, este tipo de acerto tem a finalidade de ajustar a
vigência para que fique corretamente conforme o processo.

Solicitação de Compras (Registro de Preço)

Inclusão

DB:PATRIMONIAL > Compras > Procedimentos > Solicitação de Compras > Inclusão

A inclusão de solicitação de compras no e-cidade será do tipo Registro de Preço, este tipo liga
essa solicitação a uma Ata vigente do Sistema de Registro de Preço;

Após a seleção do tipo Registro de Preço, o e-cidade abrirá um campo para que o usuário possa
pesquisar pelo registro de preço que deseja consumir o quantitativo da ata vigente.

Ao clicar sobre o e-cidade listará os registros de preços vigentes que o
departamento em questão está participando cuja a licitação já está com a situação: Julgada.



Nas duas últimas colunas há o número da licitação, ano e modalidade ao qual o registro de
preço, usuário poderá identificar também a ata de registro de preço através do resumo ou data.

Após selecionar o registro de preço e preencher com as informações complementares que
desejar, poderá clicar em .

Além da descrição do departamento nos campos da solicitação de compras, é possível identificar
na parte inferior da tela qual o departamento o usuário está acessando.

Se porventura, o usuário possui permissão de acesso para outro departamento, poderá efetivar a
alteração da seguinte forma:

Após acessar a rotina de inclusão da solicitação de compras, poderá clicar sobre o ícone no
canto superior direito e alterar o departamento.



Após a inclusão o usuário o e-cidade procederá para a próxima aba(Itens/dotações).

Ao clicar sobre o e-cidade listará somente itens que tiveram vencedor na
licitação e consequentemente valor homologado, que não haja nenhum bloqueio e que
obviamente o departamento em questão lançou estimativa.

Após o usuário selecionar o material, o e-cidade já definirá:

● Quantidade restante: (Estimado + Cedência Recebida) - Quantidade já solicitada.

● Valor unitário aproximado: valor unitário homologado para o item na licitação.

● Unidade: definida para o item durante a inclusão da abertura do registro de preço.

● Outras informações: este campo estará bloqueado, pois o resumo do item já foi definido
durante a inclusão da abertura do registro de preço.

O usuário poderá definir a quantidade a ser solicitada assim como o desdobramento do
item em questão que está solicitando.

Dotação orçamentária:

● Dotação orçamentária: indica qual dotação orçamentária irá custear a aquisição de
material ou serviço. Neste caso o usuário deverá clicar sobre a fim
de selecionar a que deseja aplicando os filtros necessários.

Itens Cadastrados



Na parte inferior da tela o sistema irá listar os itens cadastrados na solicitação de compras bem
como a dotação orçamentária utilizada, quantidade solicitada e valor unitário aproximado entre
outras informações.

NOTA: Se após cadastrar um item esse permanecer em vermelho, o cadastro está incorreto e
deverá ser verificado a alteração do mesmo se algum dos campos não encontra-se incompleto,
com falta de preenchimento ou ainda sim quando parametrizado na instituição sem saldo
disponível na dotação orçamentária.

Estando todas as informações corretas, o item listará como cadastrado na coloração cinza
conforme a imagem abaixo:

IMPORTANTE: é possível ao usuário incluir em um único material ou serviço várias dotações.
Para isso, é só incluir a quantidade total do material que se quer, e distribuir estas quantidades
em diferentes dotações.

Por fim, cabe ressaltar que a qualquer momento o usuário poderá alterar ou excluir um
material/serviço cadastrado em uma inclusão de solicitação.

Para isso, deve entrar na aba itens/dotações, e observar no final da tela a tabela denominada
“ITENS CADASTRADOS”. Nela tem-se o campo “Opções” que contém um “A” e um “E”, ambos
sublinhados, junto com cada item conforme a imagem abaixo:

Estando a solicitação de compra correta, o usuário poderá alternar para a aba “Solicitação”
novamente e estará habilitado o botão “Gerar relatório”.

3.Fornecedores sugeridos

A aba estará bloqueada, pois o fornecedor foi definido durante o processo licitatório.

Alteração

DB:PATRIMONIAL > Compras > Procedimentos > Solicitação de Compras > Alteração



Esta rotina permite realizar alterações de informações da solicitação de compras,
podendo ser feitas apenas no item solicitado. Com relação ao sub-elemento/desdobramento, este
não poderá ser alterado. Nestes casos, deve-se excluir o material/serviço, e cadastrá-lo
novamente .O mesmo vale para a dotação orçamentária já incluída na solicitação de compras.

Exclusão

DB:PATRIMONIAL > Compras > Procedimentos > Solicitação de Compras > Exclusão

Rotina que permite ao usuário efetivar a exclusão de uma solicitação de compras.

NOTA: Somente poderão ser alteradas ou excluídas solicitações de compras, que não estiverem
fazendo parte de um processo de compras no sistema.

Anulação

Nada mais é que a junção de todas as quantidades lançadas em estimativas dentro da Abertura
de Registro de Preço.

Inclusão da Compilação

DB:PATRIMONIAL > Compras > Procedimentos > Registros de Preço > Por Quantidade >
Compilação > Inclusão da Compilação

Ao acessar a rotina, o usuário deverá selecionar a Abertura de Registro de Preço que
deseja efetivar a Compilação das Estimativas lançada.

CONSULTAS

Abertura Registro de preço
DB:PATRIMONIAL > Compras > Consultas > Abertura Registro de preço

Esta rotina permite realizar consulta dos registros de preços lançados no e-cidade, ou
seja, é possível , consultar a numeração das estimativas, quais departamentos lançaram
estimativas, se já foi compilado, se possui processo de compras incluso, verificar os itens
lançados, cedências entre outras informações.



Os possíveis filtros que podem ser utilizados são:

● Abertura do Registro: número da abertura
● Estimativa do Registro: número da estimativa
● Compilação do Registro: número da compilação
● Data: período definido no momento da inclusão da abertura do registro de preço.
● Departamento: departamento responsável pela inclusão da abertura do registro.

Ao informar algum filtro específico como abertura, estimativa, compilação o sistema abrirá
a tela abaixo:

Na parte superior da tela: “Dados da Abertura Registro Preço”;

Teremos informações gerais como o número da abertura do registro de preço, vigência
definida na abertura, departamento responsável pela inclusão, data de inclusão, data da
anulação(se aplicável), forma de controle bem como o resumo definido no momento da abertura.

Estimativas:

Ao selecionar essa opção será listado todas as estimativas lançadas para o registro de
preço. Clicando duas vezes sobre a estimativa, o e-cidade exibirá mais informações a respeito da
mesma e informações de quantitativos lançados.

Na parte da tela inferior o e-cidade possui um botão “Imprimir” se desejar, poderá efetivar
a emissão dos dados em um relatório clicando sobre este botão.



Compilação:

Através desse botão o sistema retorna informações referentes a data de emissão da
compilação, data da vigência, departamento que efetivou, se a mesma foi processada, se sim,
qual o número do processo de compras e data em que foi cancelada, se for o caso.

Clicando duas vezes sobre a compilação, o e-cidade exibirá mais informações a respeito da
mesma e informações com fornecedor e valor unitário homologado, quantidade máxima entre
outras.

Itens:

Nesta opção o e-cidade listará os materiais que compõem a Abertura do Registro de Preço, seu
respectivo resumo e unidade.



RELATÓRIOS

Registro de Preço

Emite Estimativa
DB:PATRIMONIAL > Compras > Relatórios > Registro de Preço > Emite Estimativa

Através desta rotina é possível realizar a emissão da estimativa de quantidade de
produtos solicitados pelo setor e/ou departamentos. Informando o número da solicitação da
estimativa ou um intervalo.



Emite Abertura
DB:PATRIMONIAL > Compras > Relatórios > Registro de Preço > Emite Abertura

Através desta rotina é possível realizar a emissão da abertura de registro de preço,
informando o número da solicitação de abertura de registro de preço e clicando em gerar
relatório.

Emite Compilação
DB:PATRIMONIAL > Compras > Relatórios > Registro de Preço > Emite Compilação

Através desta rotina é possível realizar a emissão da compilação de registro de preço,
com as respectivas quantidades compiladas de todas as estimativas lançadas no registro de
preço. O relatório exibirá a quantidade mínima e quantidade máxima a ser adquirida de cada
produto e/ou material.



Posição do Registro de Preço
DB:PATRIMONIAL > Compras > Relatórios > Registro de Preço > Posição do Registro de Preço

Através desta rotina é possível a emissão do documento posição de registro de preço,
este possui um compilado de informações a respeito do registro. Informações como: número da
solicitação, código do item, descrição do item, a quantidade mínima e quantidade máxima a ser
adquirida de cada produto e/ou material, valor unitário de cada item, quantidade total solicitada,
quantidade empenhada e quantidade que falta empenhar.



Filtros:

● Criação do Registro: data ou período referente a inclusão do registro de preço.
● Validade do Registro: validade do registro de preço.
● Compilação: número da compilação do registro de preço.
● Quebra por departamento: permite quebrar o relatório por departamento organizando as

informações respectivamente dessa forma.
● Código do Material: selecionar um ou mais materiais se desejar saber informações

específicas de determinado item.

IMPORTANTE: Uma forma de identificar as solicitações de compras por departamento é
utilizar o filtro Quebra por departamento como Sim, ao final do relatório será possível
visualizar esta informação.



CONCLUSÃO

Este trabalho foi elaborado para ilustrar, de forma clara, a inserção das funcionalidades do
E-cidade nos processos normatizados da Prefeitura Municipal de Maricá, envolvendo o Registro
de Preços.
Temos plena convicção de que este material ajudará aos servidores usuários do sistema no
entendimento dos recursos oferecidos nas suas funcionalidades. Sua consulta aliado a prática
certamente facilitará o trabalho de todos.


