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CONTEXTUALIZACAO

O objetivo deste manual é dar aos seus usuarios o conhecimento sobre os procedimentos a
serem realizados no sistema E-cidade para o gerenciamento de atas de registro de preco, todos
0S passos necessarios para sua concretizacido, desde abertura, passando pelas estimativas até o
processamento de sua compilagio.

No Municipio de Marica a legislagdo que regulamenta todo este processo é o Decreto n° 448, de
30 de Janeiro de 2020.

Neste manual vamos acompanhar alguns pontos especificos do fluxo de compras, para aquisicao
e contratacbes

Registro de Preco

Abertura Inclusdo (Quantidade)

DB:PATRIMONIAL > Compras > Procedimentos > Registros de Preco > Por Quantidade >
Abertura do Registro de Preco > Incluir Abertura

Esta rotina destina-se a inclusdo de um registro de prego no e-cidade com a finalidade de
solicitacdo de materiais via futura licitacdo, a mesma é separada em duas abas, a saber:
1. Abertura
2. ltens

(1)Abertura

Abertura  ltens

Dados da Abertura
Cédigo da Abertura:
Data Vigéncia: D|a D

Resumo:

Caracteres Digitados : [0 - Limite 735

Disponibilizar para Utilizagao:

Salvar || Imprimir

Cédigo de Abertura: cédigo sequencial gerado automaticamente pelo e-cidade.
Data Vigéncia: data da vigéncia que os departamentos terdo para langar suas
estimativas.



NOTA IMPORTANTE: Esta vigéncia ndo é a do Registro de Preco.

e Resumo: campo livre para inclusdo de informagdes referente a abertura do registro de
preco que esta sendo inclusa no e-cidade.

e Disponibilizar para Utilizagao: caixa de selecdo que parametriza a disponibilizagdo do
registro de prego aos departamentos para inclusdo de estimativas.

NOTA IMPORTANTE: o registro de prego nao ficara disponivel aos departamentos para incluséo
de estimativa se esta caixa néo estiver selecionada, mesmo que dentro da vigéncia.

Apoés preencher as informagdes o usudario podera realizar a inclusdo da Abertura de

Registro de Prego clicando em _S3War | oy entdo em Imermir  para realizar a impressao,
lembrando que nesse primeiro momento ndo seréo listados itens até o preenchimento da préxima
aba.

(2)ltens

Abertura do Registro de Prego > Incluir Abertura
Abertura Itens.

Adicionar Item

Codigo do material: UNIDADE

Adicionar liem

Itens Cadastrados

Seq Codigo Descrigao Unidade Out.Inf. Agao

Total de Registros: 0

Salvar ltens

e Cédigo do Material: o usuario podera informar o codigo do material ou entao digitar parte
da descricdo para que o e-cidade liste materiais, caso deseje utilizar filtros
complementares podera clicar sobre ECodigodo material: ¢ ytilizar de outros como
Elemento, Grupo, Subgrupo entre outros.

e Unidade: unidade de medida referente ao material a ser incluido na Abertura do Registro
de Preco e futuramente a ser solicitado.

e Mais Informagodes: através deste botdo o usuario podera informar dados
complementares referente ao item, tais como Prazo de entrega, Condicbes de
pagamento, Resumo do ltem e Justificativa para compra.

Apo6s finalizar o preenchimento das informagdes o usuario podera seguir com do item clicando em
Adicionar ltem

Os itens serao listados na parte inferior “ltens Cadastrados”.

Itens Cadastrados

Seq Codigo Descrigio Unidade Out.Inf. Agido
1 6328 CANETA-BORRACHA - UN UNIDADE [ |7 Alterar Excluir
2 6730 LAPISEIRA 0.3MM - UN UNIDADE L= Alterar || Excluir
|

REIRHIEH]

3 8827 BORRACHA PLASTICA DECORADA COM ORIFICIO P/ ENCAIXAR NO LAPIS - UN UNIDADE

Alterar || Excluir

Total de Registros: 3

Salvar Itens



O usuario podera realizar a alteragdo da unidade de medida clicando no botéo | At dg (ltima

coluna “Agdo” ou entdo realizar a excluséo clicando em _E¥luir_

Caso deseje alterar informacdes incluidas em “Dados Complementares” em “Mais Informagées”

- [T . « ,
podera clicar em *#.. na coluna descrita como “Out. Inf".

Apos realizar o cadastro de todos os itens que irdo compor a Abertura do Registro de Prego o

usuario podera clicar em _Salvariiens

Alterar Abertura

DB:PATRIMONIAL > Compras > Procedimentos > Registros de Pre¢co > Por Quantidade >
Abertura do Registro de Preco > Alterar Abertura

Rotina que permite realizar a alteragdo da abertura do registro de prego bem como a
exclusdo de itens ja langados ou com a inclusdo de novos além dos exibidos na listagem.

NOTA: Essa alteragdo somente podera ser realizada se ndo houver estimativa inclusa. Caso
tenha estimativa, devera ser observado o pardmetro “ Permite a Alteracdo da Abertura”, se
estiver como “SIM”, o e-cidade permitira alteracées mesmo apds langamento de estimativas.

e DB:PATRIMONIAL > Compras > Procedimentos > Registros de Prego > Parametros

Anulacao

DB:PATRIMONIAL > Compras > Procedimentos > Registros de Pre¢co > Por Quantidade >
Abertura do Registro de Preco > Anulagao Abertura

Rotina que permite realizar a anulagao da Abertura do Registro de Pre¢co, a mesma ficara
disponivel no e-cidade, porém, com situagao anulada.

NOTA: Somente sera possivel efetivar a anulagdo da abertura de registro de prego caso ainda
néo tenha sido langada nenhuma estimativa por nenhum departamento.

Estimativas de Registro de Precgo

Incluir Estimativa

DB:PATRIMONIAL > Compras > Procedimentos > Registros de Pre¢co > Por Quantidade >
Estimativas de Registro de Preco > Incluir Estimativa

Esta rotina permite realizar a inclusdo das quantidades estimadas a serem adquiridas pelo
setor/departamento. Assim que o usuario acessar a rotina serdo listadas Aberturas de Registro
de Preco que estdo como disponiveis e dentro da vigéncia para langamento de estimativa.



Hw Estimativas de Registro de Prego > Incluir Estimativa
Estimativa Itens.

Abertura de Registro de Prego

Cédigo Sequencial: |

Solicitagao:|

[ Pesquisar || Limpar |[ Fechar |
[(inicio | Foram retormados 2 registros. Mostrando de 1 até 2

| codio | Mumern da salictacao | Data de inicio | Data do Termino | Liberado | Forma de Controle | Forma_ge_controle | Resumo da solicitacao | Nome da Instituigao |

la3 [130543 lotr01r2020  [31/12i2020 |sim [ |Por Quantidade |Abertura d... |PREFEITURA MUNICIPAL ECIDADE |
J4a [130544 [31r2r2020  [a1/12i2020 [sim [ |Por Quantidade [ |PREFEITURA MUNICIPAL ECIDADE |
Indique o Contetdo: a Listar: Mostra Diferentes:

Apods o usuario selecionar a Abertura de Registro de Precgo, seja clicando sobre a mesma ou

digitando o numero da Solicitagéo e clicando em Fesauisar gerjo exibido duas abas:
1. Estimativa
2. ltens

(1)Estimativa

Fw Estimativas de Registro de Prego > Incluir Estimativa

Estimativa Itens.
B Cédigo da Estimativa: ||
Dot
A
Caracteres Digitados : [0 | - Limite 735
e Codigo da Estimativa: codigo sequencial a ser gerado para a estimativa que esta sendo

inclusa.

o Data: data da sessdo que esta sendo incluida a estimativa.

e Resumo: campo aberto para inclusdo de uma descricdo complementar / resumo da
estimativa que esta sendo langada para o setor/departamento.

e Abertura de Prego: campo que listara a Abertura de Registro de Preco selecionada na
tela anterior, caso o usuario deseja alterar, basta clicar em Abertura de Preco:

Para inclusdo da estimativa, basta o usuario clicar em | Salvar | oy entdo em Imprimir
lembrando que nao sera listado os quantitativos dos itens antes do seu respectivo langamento na
préxima aba (ltens) apenas serao listados.

(2)ltens

Estimativa | ltens
Itens
seq Codigo Descrigio Unidade Qtde Acdio
1 6327 CANETA C/ SUPORTE PARA FIXAR NO BALCAO - UN UNIDADE 0,00
2 6730 LAPISEIRA 0.3MM - UN UNIDADE 0,00
17930 BORRAGHA ABRASIVA P/ ACAB. EM RESINAS FORMATO TORPEDO/TAGA/LENTILHA/ESFEF  UNIDADE 0,00
Total de Registros: 3
salvar ltens

Nessa tela o e-cidade ira listar os itens langados na Abertura do Registro de Prego e habilitado o
campo Qtde (Quantidade) para que o usuario possa langar o quantitativo estimado para o item,

apos é so clicar em | Salvar ltens

NOTA: Somente sera possivel realizar a inclusdo de novos itens se o pardmetro “ Permite Incluir
Itens na Estimativa” estiver definido como “SIM”.



DB:PATRIMONIAL > Compras > Procedimentos > Registros de Prego > Parametros

Nesse caso, o e-cidade ira exibir as seguintes op¢bes na inclusdo de estimativa:

Jfn Estimativas de Registro de Prego > Alterar Estimativa
Estimativa Itens

Adicionar ltem

Codigo do material: UNIDADE
Mais Informagdes

Quantidade:

itens Cadastrados

Seq Godigo Descrigao Unidade outinf. atde Agio

Da mesma forma como o parametro permite realizar a inclusdo de novos itens a

Estimativa de Registro de Prego, permite a excluséo através do botdo | *Eluir | em “Ac¢do”, mas
somente de itens que tiverem a inclusdo através da estimativa.

Alterar Estimativa

DB:PATRIMONIAL > Compras > Procedimentos > Registros de Pre¢co > Por Quantidade >
Estimativas de Registro de Prego > Alterar Estimativa

Esta rotina permite alteracdo de quantidade langada como estimativa para o
setor/departamento, portanto € imprescindivel que o usuario esteja no departamento que realizou
a inclusdo bem como ainda nao tenha sido incluida uma Compilagdo para o Registro de Preco,
caso o contrario a mesma nao sera listada.

Apds a manutencdo das quantidades, o usuario podera efetivar as alteragdes clicando em

Salvar ltens

Anulacdo Estimativa

DB:PATRIMONIAL > Compras > Procedimentos > Registros de Pre¢co > Por Quantidade >
Estimativas de Registro de Preco > Anulagao Estimativa

Rotina que permite realizar a anulagdo da Estimativa de Registro de Preco, a mesma
ficara disponivel no e-cidade, porém, com situacéo anulada.

NOTA: Somente sera possivel efetivar a anulagdo da estimativa de registro de prego caso ainda
néo tenha sido langada a Compilagdo do Registro de Preco.

Compilagao
Nada mais é que a jungao de todas as quantidades lancadas em estimativas dentro da

Abertura de Registro de Preco.

Inclusdo da Compilacao

DB:PATRIMONIAL > Compras > Procedimentos > Registros de Pre¢co > Por Quantidade >
Compilagao > Inclusdo da Compilagao



Ao acessar a rotina, o usuario devera selecionar a Abertura de Registro de Preco que
deseja efetivar a Compilagao das Estimativas lancada.

Ao selecionar, o e-cidade retornara a seguinte tela:

ﬂ‘ Compilagdo > Inclusdo da Compilacdo
Compilagio  ltens
Dados da Compilagao

Cédigo:
Data Vigéncia: D|a 2]

Resumo:

Caracteres Digitados : [0 - Limite 735
Abertura de Prego; [130544

Disponibilizar para Utilizagao:

Salvar || Imprimir

e Coadigo: sequencial que sera gerado automaticamente para a Compilagao que esta sendo
inclusa.

e Data Vigéncia: vigéncia do registro de prego, esta se caracteriza uma vigéncia estimada
uma vez que entende-se que a licitagdo ainda ndo foi langada, portanto, apds a
homologagdo do processo licitatério esta informacédo podera ser dada manutencao e
ajustada.

e Resumo: campo livre para inclusdo de informacao adicional referente a compilagcao dos
quantitativos langados nas estimativas da abertura do registro de preco.

e Abertura de Prego: usuario podera alterar a Abertura de Registro de Precgo clicando
Abertura de Preco: e selecionando outra.

e Disponibilizar para Utilizagao: disponibiliza para utilizagcado a compilagéo.

Apos o usuario clicar em | Salvar - gutomaticamente o e-cidade ira selecionar a aba itens,
onde sera disponibilizado todos os itens que compdem a Compilagdo, suas informagdes como

gtd. min, qtd. max, unidade de medida, descricao e outras informacdes disponiveis em =

Assim que o usudrio confirmar as informacdes, podera clicar em Salvarltens  cgso tenha
algum quantitativo a ser ajustado, o usuario podera acessar a rotina de alteragdo de estimativa e
efetivar o ajuste, consequentemente ird impactar na Qtd. Max. da Compilacdo do Registro de
Preco.

Na aba Compilagdo ha um botdo Imprimir = este € um atalho para a rotina abaixo,
portanto o usuario podera emitir o documento Compilagao Registro Prego clicando neste botao.

DB:PATRIMONIAL > Compras > Relatdérios > Registro de Pre¢co > Emite Compilagdo

Alteragao da Compilacao

DB:PATRIMONIAL > Compras > Procedimentos > Registros de Preco > Por Quantidade >
Compilacao > Alteracdo da Compilagao

Nesta rotina é possivel realizar altera¢des de informagdes como Data Vigéncia, Resumo,
Habilitar / Desabilitar a Disponibilizacao para Utilizacdo da Compilagao.
NOTA: Somente é possivel realizar alteragbes antes do processamento, caso a compilagao
esteja como Processado: N&o, caso esteja como Sim, serd necessario cancelar o
Processamento.



Anulacado da Compilagao

DB:PATRIMONIAL > Compras > Procedimentos > Registros de Pre¢co > Por Quantidade >
Compilagao > Anulagdo Compilacéo

Rotina que permite realizar a anulagédo da Compilagdo Registro de Prego, a mesma ficara
disponivel no e-cidade, porém, com situagao anulada.

NOTA: Somente sera possivel efetivar a anulagdo da compilacdo de registro de preco caso ainda
n&o tenha sido efetivado o Processamento.

Por Valor

Através deste recurso é possivel criar um Registro de Precgo por Valor, onde sdo incluidos
itens de servico e os valores que serdo gastos com os mesmos. Portanto € possivel uma nova
forma de julgamento na licitagdo, onde ganhara o fornecedor que prové o maior desconto.

Abertura Inclusao (Valor)

Inclusao

DB:PATRIMONIAL > Compras > Procedimentos > Registros de Prego > Por Valor > Abertura >
Inclusédo

Abertura > Inclusao

Abertura Itens

Dados da Abertura

Cadigo:

Data de Vigéncia: D | até D
Disponibilizar para Utilizagdo: | MNao -

Resumo

Salvar

Caodigo: Cddigo sequencial gerado pelo e-cidade e atribuido a Abertura de RP por Valor.
Data de Vigéncia: Data de vigéncia da Abertura de RP por Valor este é o periodo que os
departamentos terdo para Manifestar o interesse em participar do Registro de Prego por
Valor.

e Disponibilizar para Utilizagao: Se sim disponibiliza para utilizagdo a abertura do registro
de prego para que os departamentos possam manifestar interesse.

e Resumo: Campo aberto para informar um resumo referente a Abertura de Registro de
Preco Por Valor.

Ao clicar em _S3Var | o e-cidade ir4 alternar para aba ltens ficando os campos disponiveis
conforme a imagem abaixo:



Abertura = Inclusao

Abertura itens

Dados dos ltens
Servigo:
Valor:

Incluir

Itens Adicionados

Descrigao

Valor Agao

Total de Registros: 0

e Servigo: Ao clicar em Semvico: serjo listados itens Ativos, que estdo como Servigo: Sim
para que o usuario possa selecionar e adicionar a Abertura de RP Por Valor.

Na tela de selecao do Servigo o usuario podera aplicar filtros disponiveis conforme a imagem

abaixo, com a finalidade de refinar a busca.

Codigo do Material: Descricdao do Material:

Codigo do Elemento: Descrigao do Elemento:

Ativos - I

0 v Todos

Elemento: Selegao por:

;l Subgrupo:

Pesquisar Limpar Fechar

Grupo: 0 - Todos

Valor: o usuario informa o valor maximo para o item.

Mais Informacgoes: através deste botdo o usuario podera complementar o item com
informagcées como Resumo, Justificativa, Informagbes de Pagamento ou até mesmo

Prazo para o item que esta sendo adicionado.

Para cada item/servigco adicionado, o e-cidade listara na parte inferior da tela como “ltens

Adicionados” conforme a imagem abaixo:

Itens Adicionados
Descricao Valor
SERVICOS DE PUBLICIDADE E DIVULGACGAD

Acio

100.000,00/ | A E

O usuario podera realizar Agdo quanto ao item adicionado, como Alteracao clicando em A ou
até mesmo Excluir o item clicando em E | estes botdes estdo disponiveis na ultima coluna

descrita como “Acgao”.

Alteragcao

DB:PATRIMONIAL > Compras > Procedimentos > Registros de Prego > Por Valor > Abertura >

Alteragao



Rotina que permite alteracdo de informag¢des como vigéncia, disponibilizar para utilizagédo
(Sim/Nao), resumo da Abertura, em itens consigo incluir novos itens, modificar itens ja inclusos
bem como excluir se assim desejar.

NOTA: Somente sera possivel realizar alteragdo da abertura de RP por valor caso ainda nenhum
departamento tenha manifestado interesse.

Anulacao

DB:PATRIMONIAL > Compras > Procedimentos > Registros de Preco > Por Valor > Abertura >
Anulacao

Rotina que permite a anulagdo da abertura de registro de prego, a mesma ficara
disponivel no sistema para consulta, porém, n&o sera possivel alterar a mesma, bem como
realizar a manifestacao de interesse.

NOTA: Somente sera possivel realizar anulagcdo da abertura de RP por valor caso ainda nenhum
departamento tenha manifestado interesse. Atengdo quando a realizar este procedimento, pois
esta acdo ndo podera ser desfeita.

Manifestagao Interesse

Incluséao

DB:PATRIMONIAL > Compras > Procedimentos > Registros de Preco > Por Valor > Manifestar
Interesse > Inclusdo

hManifestar Interesse > Inclusdo

Manifestagao de Interesse
Cadigo:

Abertura: 130553
Itens

M Descrigao Outras Informagaes Valor

+ SERVIGOS DE LOCAGAO 10.000,00

Total de Registros: 1

Salvar || Pesquisar

e Cadigo: numeracao sequencial sera gerada automaticamente pelo e-cidade atribuindo
para a manifestacao de interesse do departamento.

e Abertura: através deste link o usuario podera alterar a abertura selecionada se assim
desejar ou clicando sobre o botdo = Pesquisar |

e ltens: retorna os itens e os seus respectivos valores langados na abertura.

As caixas de selecao voltarao desmarcadas, portanto o usuario podera selecionar entre os itens
listados que deseja manifestar interesse, apos marcar as que desejar basta clicar em = Salvar

Alteracéo

DB:PATRIMONIAL > Compras > Procedimentos > Registros de Preco > Por Valor > Manifestar
Interesse > Alteragao
Nesta rotina o usuario podera de deixar de manifestar interesse para algum item, neste

caso podera apenas desmarcar o item que ndo deseja e clicar em _Salvar



Anulacao

DB:PATRIMONIAL > Compras > Procedimentos > Registros de Preco > Por Valor > Manifestar
Interesse > Anulacéo

W Manifestar Interesse > Anulagédo
— de ao de de Reg de Prego
M. de sse: 130554
- Motivo
A

O usuario podera efetivar a anulacdo da manifestacdo de interesse efetivada pelo seu
departamento apresentando um motivo e clicando em = Cenfirmar |

NOTA: O usuario somente podera efetivar uma anulagcdo de manifestagdo de interesse se ndo
houver uma Compilacdo para o Registro de Preco.

Compilacao

Nada mais € que a jungao de todas as quantidades langadas em estimativas dentro da Abertura
de Registro de Prego.

Inclusdo da Compilacao

DB:PATRIMONIAL > Compras > Procedimentos > Registros de Pre¢co > Por Quantidade >
Compilagao > Inclusdo da Compilacao

Ao acessar a rotina, o usuario devera selecionar a Abertura de Registro de Preco que
deseja efetivar a Compilagédo das Estimativas langada.

— Compilagio de Registro de Prego

Dados da Complilagio

cosvndatbean; 80585
Data de Vigéncia: [ [ D] ate| (2]

Caracteres Digitados : |5 - Limite 735

Item Descrigio Valor
1 SERVIGOS DE LOCAGAO 10.000,00

Total de Registros: 1




e Codigo da Abertura: o usuario podera alterar a abertura selecionada clicando sobre este
link.

e Data de vigéncia: vigéncia estimada para execugdo do registro de preco a mesma
podera ser alterada apds a homologag¢ao do processo licitatério através da rotina abaixo:
DB:PATRIMONIAL > Compras > Procedimentos > Registros de Prego > Vigéncia Registro
de Preco

e Resumo: campo aberto para digitar informacdes referente a compilagdo do registro de
preco por valor.

e ltens: listara itens e os seus respectivos valores que compdem o registro de preco.

Anulacéao

DB:PATRIMONIAL > Compras > Procedimentos > Registros de Preco > Por Valor > Compilagao >
Anulacao

*,. Compilagdo > Anulagao

A do de C do de Regl de Prego
Compilagio: 130556
Motive

Confirmar

O usuario podera efetivar a anulagdo da compilacido apresentando um motivo e clicando em
Confirmar | 3 mesma ficara disponivel no e-cidade, porém, ndo podera ser efetivado o
processamento da compilagao.

Parametros

DB:PATRIMONIAL > Compras > Procedimentos > Registros de Pre¢o > Pardmetros

Registros de Preco > Parametros

Pariametros Registro Prego
Permite Incluir ltens na Estimativa: | 5IM =

Permite a Alteragac da Abertura: NAD - |

para 1]

Ordenagao dos Itens na Estimativa: | Inclusio - |

Alterar Pesquisar

e Permite Incluir Itens na Estimativa: selecionado SIM, permitira ao usuario, inclusao de
mais itens na listagem estipulada pela abertura.

e Permite a Alteragao da Abertura:selecionado S/IM, permitira que o departamento que
incluiu a abertura, efetuar a alteracao, inclusao ou exclusio de itens mesmo apods incluséao
de estimativa.

e Percentual para quantidade maxima: podera ser informado a porcentagem de
quantidade maxima que o sistema devera lancar na compilagdo. Caso fique em branco o
sistema ira trazer a mesma quantidade solicitada.

e Ordenacgao dos Itens na Estimativa: a ordenacao dos itens podera ser realizada pelo
sistema de duas formas:

o Alfabética: ordenara por ordem alfabética, independente da ordem de inclusao.
o Inclusao: ordenara por ordem de langcamento na abertura.



Cedéncia

DB:PATRIMONIAL > Compras > Procedimentos > Registros de Prego > Processamento

Compilagao  Licitagao Resumo
42799 1748 Registro de pregos para contratagdo de empresa especializada em servip
42740 1731 Contratagdo de fomecedor para abastecimento com gasolina e dleo diese
42693 1732 Registro de pregos para aquisiao de dleos lubrificantes para motores
42651 1725 Abertura de registro de prego,para aquisigio de CBUQ (concreto Betumin
42609 1758 Contratagdo de empresa para aquisigao de Materiais de Limpeza e Higien
42600 1728 Contratagéo de empresa para fomecimento de gés de cozinha e 4gua mine
42348 1688 Abertura de registro de prego, referents contratagdo de empresa para p
42050 1658 Abertura de registro de prego para confratagao de empresa fomecedora
41736 1675 abertura de pregao registro de prego de matérias de construgao viaria
41631 1560 Aberiura de processo de registro de precas, para contratagio de empres
41621 1615 Contratagdo de empresa para prestagao de servigos de Materiais Visuais
41603 1610 Abertura de Registro de Pregos para aquisicao de Monitores, Notebook,
41232 1530 Oleo Diesel S-10 para veiculos pesados, 0 abastecimenta devera ocorer
41220 1542 Contratagdo de empresa para aquisigo de baterias autometivas, pelo pe
41173 1576 Abertura de registro de prego para aquisigio de materiais de construga

Total de Registros: 45| Duplo Clique sob o Registro de Preco para escolher o departamento que deseja ceder materiais.

Ao acessar a rotina o e-cidade listara as compilagdes ao qual o departamento da sessao esta
participando.

Caso o usuario deseja alterar o departamento, podera clicar sobre o icone - e selecionar
dentre os disponiveis.

fw Configuracdes

Departamentos
77 - SEC MUN DE SERVICOS URBANOS v

Exercicio
2021 v

Data do Sistema
22/01/2021 D

USAR DATA SERVIDOR(22/01/2021 )

CANCELAR SALVAR

Apods o usuario tera que identificar a compilagao dentre as listas e dar dois cliques sobre o
que deseja, o e-cidade listara os demais departamentos participantes do registro
de preco conforme a imagem abaixo.

Departamentos Participantes 4

Departamentos da Compilagio 42050
Duplo Clique scb o departamento para escolher os itens que deseja ceder.

—Departamentos da C
Departamento Descrigio Estimativa
151 SEC MUN DA FAZENDA 42040
35 GABINETE DO PREFEITO 42043
65 GABINETE DO VICE-PREFEITO 42044
54 SEC MUN DE AGRICULTURA E ECON SOLID 42045
36 SEC MUN DE OBRAS 42042




Apo6s identificar qual o departamento que ira efetivamente receber a cedéncia, dé
dois cliques sobre 0 mesmo, o e-cidade abrira a seguinte tela:

Itens do Departamento x

Itens disponiveis para o departamento SEC MUN DA FAZENDA
i Digite a quantidade de cada item que deseja ceder no campo Qtde. Ceder. Apds concluir cligue em salvar

T —Itens

Ordem  Material Descrigao Qtd. Disp. Cedido Qtd. Ceder
1 15215 SERVICO DE HORA MAQUINA 20 o 4]
2 15215 SERVICO DE HORA MAQUINA 1000 o 4]
3 15215 SERVICO DE HORA MAQUINA 1000 o 4]
4 15215 SERVICO DE HORA MACGUINA 400 V] o
3 15215 SERVIGO DE HORA MAGUINA 400 V] ]
[ 15215 SERVICO DE HORA MAQUINA 400 o 4]

O usuario podera visualizar o resumo do item passando o mouse sobre 0 mesmo
conforme a imagem abaixo:

Itens do Departamento x

Itens disponiveis para o departamente SEC MUN DA FAZENDA
Digite a quantidade de cada item que deseja ceder no campo Qtde. Ceder. Apds concluir clique em salvar

—ltens
Ordem  Material Descricao Qtd. Disp. Cedido Qtd. Ceder
1 15215 SERVICO DE HORA MACQUINA 20 ] (1]
2 15215 SERWVICO DE HORA MACQUINA 1000 o 0
3 15215 SERVICO DE HORA MAGQUINA 1000 o 0
4 15213 SERWVICO DE HORA MAQUINA 400 0 [v]
5 15215 SERVICO DE HORA MAGUINA 400 0 (1]
(-] 15215 SERVICO DE HORA MACQUINA 400 ] (1]
T 15215 SERWVICO DE HORA MACQUINA 400 o 0
8 15215 SERVICO DE HORA MAGQUINA 400 o 0
9 15213 SERWVICO DE HORA MAQUINA 400 0 [v]
A0 15215 SERVACO TDIE OV A A AL LEBLA, A0 0 0
Total de Registros: 10 |

Servigo caminh&o prancha para transporte de maquinas pesadas com motorista, capacidade minima de 18t{tonelada), sobre dois eixos{truck), ¢
secretaria de Obras. Ano de fabricagao do veiculo n&o superior a 5 anos de uso. Todas as despesas com transporte do caminhao até o local de
= senvigo de hospedagem e alimentagio do operador & salario serd por conta da empresa contratada.

Qtd. Disp: Quantidade disponivel como saldo da estimativa para cedéncia.

Cedido: Quantidade ja cedida entre o departamento de origem e destino.

Qrd. Ceder: Quantidade a ceder, campo aberto, onde o usuario podera informar a
guantidade que sera cedido para o departamento destino.

Ap6s informar os devidos quantitativos o usuario podera clicar em = Salvar
Para conferéncia o usuario podera utilizar a rotina abaixo:

Ao visualizar dados da estimativa do departamento origem listara o quantitativo como “Cedida’:

Itens estimados pelo departamente 77-SEC MUN DE SERVIGOS URBANOS

Itens estimados pelo departamento 77-SEC MUN DE SERVICOS URBANOS
ltens langados para a estimativa 42041.

Seq Cédigo Descricao Unidade Quantidade Cedida
1 15215 SERVICO DE HORA MAQUINA SERVI%CTO 10 10

Ao visualizar dados da estimativa do departamento destino listara o quantitativo como
“Recebida’:



Itens estimados pelo departamento 151-SEC MUN DA FAZENDA

Itens estimados pelo departamento 151-SEC MUN DA FAZENDA
Itens langados para a estimativa 42040,

Seq Cadigo Descricao Unidade Quantidade Cedida Recebida
1 15215 SERVICO DE HORA MAQUINA SERVI%CTO 20 o 10

Ao clicar sobre o link seja na quantidade Cedida ou Recebida, o usuario podera visualizar mais
informacdes a respeito como exemplifica a imagem abaixo:

ltem: SERVIGO DE HORA MAQUINA

|

Item: SERVIGO DE HORA MAQUINA
Departamentos que receberam os itens.

i Cedéncia Depart. Descrigac Qtd. Data Resumao J
I 154 151 SEC MUN DA FAZENDA 10| 22/01/2021 |

i

Processamento

DB:PATRIMONIAL > Compras > Procedimentos > Registros de Prego > Processamento
Através desta rotina é possivel realizar a inclusdo do processo de compras.
Ao acessar, 0 e-cidade listara as compilagdes inclusas e disponiveis para processamento,

portanto, o usuario podera selecionar entre as listadas ou entdo aplicar filtros como o préprio
numero da compilagao ou entdo a data da mesma.

I Registros de Prego > Processamento

Compilagao de Registro de Prego

Foram retomados 1 registros. Mostrando de 1 até 1.
[ Momero aa Soictacan | Data da solcitacas | Resume da solctacan | Forma de Gontrole | | Descrigio do D [ oo [ cometo | numero | |
[ 1nf-> 130550 3111272020 |compilago... [Por Quantidade |5 |GABINETE SECRETARIO DE PLANEJAMENTO [0 Sim .. | |

IndiqueoConteddo:| | Quantidadealista:[15 | Mostra Diferentes: |_

Ao selecionar a compilagdo, o e-cidade retornara informacgdes a respeito da compilagcdo bem
como um botdo descrito como visualizarltens = g0 clicar sobre o mesmo listara os itens da
seguinte disposi¢éo conforme a imagem abaixo:

Htens da Compitagao

[l o e e [ oun | e . i
| 1 6327 CANETA G/ SUPORTE PARA FIXAR NO BALGAO - UN 10 10000 100 100,00 Sim
[ Ej 6730 LAPISEIRA 0.3 - UN 10 5000 100 50,00 Sm
[ E 17530 BORRAGHA ABRASIVA P/ ACA. EM RESINAS FORMATO TORPEDOITAGAILENTILHAESFERA - KIT 1 3000 100 30,00 Sim
6327 CANETA C/ SUPORTE PARA FIXAR NO BALCAQ - UN 10 100 1,00 1,00 Sim

Apds o usuario confirmar as informagdes podera clicar em Frocessar | o e-cidade emitira um
alerta como este abaixo:



Confirmar o processamento da compilacao do registro de preco?
Esse processamento ira gerar um processo de compras para o registro.

Cancelar | | OK

Assim que finalizar o processamento, emitira um alerta com o Processo de Compras gerada.

Compilacao Processada com sucesso!
Frocesso de Compras Gerado: 133720

Cancelar Processamento

DB:PATRIMONIAL > Compras > Procedimentos > Registros de Preco > Cancelar Processamento

Ao acessar, o e-cidade listara as compilagdes que estao como situagao Processada: Sim, neste
caso bastara o usuario selecionar entre as listadas ou entao aplicar filtros como o préprio nimero
da compilagdo ou entdo a data da mesma.

Kn Registros de Prego > Cancelar Processamento

Data Vigéncia: 31/12/2020 a 3011272021

Compilagdo.

A
Caracteres Digitados : 0| - Limite 735

Abertura de Preco: visualizar tens

Para confirmar o Cancelamento do Desprocessamento, o usudrio tera que clicar em _Frocessar

Vigéncia Registro de Preco

DB:PATRIMONIAL > Compras > Procedimentos > Registros de Preco > Vigéncia Registro de
Preco



Através dessa rotina o e-cidade permite a manutengdo do inicio e final da vigéncia incluida
inicialmente ao realizar a inclusao da compilagéo, este tipo de acerto tem a finalidade de ajustar a
vigéncia para que fique corretamente conforme o processo.

Registros de Preco > Vigéncia Registro de Pre¢o

Alteragao da Vigencia de Registro de Prego:
Compilagdo Registro de Prego: 130550

Inicio Vigéncia: 01/01/2020 D
Fim da Vigéncia: 31/12/2020 D

Processsar || Pesquisar

Solicitagcdo de Compras (Registro de Preco)

Incluséo
DB:PATRIMONIAL > Compras > Procedimentos > Solicitacdo de Compras > Inclusao

A inclusdo de solicitacdo de compras no e-cidade sera do tipo Registro de Preco, este tipo liga
essa solicitacdo a uma Ata vigente do Sistema de Registro de Preco;

Apos a selegao do tipo Registro de Precgo, o e-cidade abrird um campo para que o0 usuario possa
pesquisar pelo registro de pre¢o que deseja consumir o quantitativo da ata vigente.

Tipo de Solicitagio: Registro de Preco - |
Registro de Preco:

Ao clicar sobre Registro dePrego: 5 ¢ cidade listara os registros de pregos vigentes que o
departamento em questéo esta participando cuja a licitagéo ja esta com a situagao: Julgada.



fw Configuracdes

Departamentos

17 - SECRETARIA DE SAUDE v
Exercicio

2021 v

Data do Sistema
18/02/2021 D

USAR DATA SERVIDOR(18/02/202] )

| Visualizar documentos em outra janela
CANCELAR SALVAR

Registros de Prego
Numero da Solicitagao:

Data da solicitacao:

oram retornados 5 registros. Mostrando de 1 até 5.

Nimero da Solicitago da solicitacao | Forma de Controle | D Descricgo do D Log | Correto | Codigo do tipo de compra | Numero Modalidade
In> 129184 [a0/04/2020 Aa . Por Quantidade 38 COMPRAS sim 19 6/2020... |PREGAO ELETRONICO
In-> 127465 19/02/2020 Aquisicao . Por Quantidade 38 COMPRAS
Int-> 127334 13/02/2020 Aquisicao . Por Quantidade a8 COMPRAS
Int-> 127233 10/02/2020 Aquisicdo ... Por Quantidade 38 COMPRAS
Inf-> 127146 Aquisicao . Por Quantidade 38 COMPRAS

Indique o Conteddo:| | Quantidade a Listar: Mostra Diferentes: ||

Data da solicitacao

sim 10 23/2020... |PREGAO PRESENGIAL
sim 10 25/2020... [PREGAO PRESENCIAL
sim 10 22/2020... |PREGAO PRESENCIAL
sim 10 21/2020... [PREGAO PRESENGIAL

CIOCICIE]

Nas duas ultimas colunas ha o numero da licitagdo, ano e modalidade ao qual o registro de
preco, usuario podera identificar também a ata de registro de prego através do resumo ou data.

Apds selecionar o registro de prego e preencher com as informagdes complementares que
desejar, podera clicar em | Ineluir

Departamento: 7 | SECRETARIA DE SAUDE

Tipo de Solicitagao: | Registro de Preco v |
Registro de Prego: 129184

Além da descrigdo do departamento nos campos da solicitacao de compras, é possivel identificar
na parte inferior da tela qual o departamento o usuario esta acessando.

Instituigio: 1 - PREFEITURA MUNICIPAL ECIDADE  Departamento: 17 - SECRETARIA DE SAUDE

MEMNL Solicitacao de Compras = Inclusao

Se porventura, o usuario possui permissao de acesso para outro departamento, podera efetivar a
alteragao da seguinte forma:

Apoés acessar a rotina de inclusao da solicitagdo de compras, podera clicar sobre o icone .no
canto superior direito e alterar o departamento.



Apos a inclusdo o usuario o e-cidade procedera para a proxima aba(ltens/dotagdes).

Ao clicar sobre Ledigo do material: o e-cidade listara somente itens que tiveram vencedor na
lictacdo e consequentemente valor homologado, que ndo haja nenhum bloqueio e que
obviamente o departamento em questido langou estimativa.

Pesquisa de Materiais

Cédigo do Material: Descrigio do Material:
Cédigo Elemento: Descrigao:
Elemento: Selegao por: Ativos
Cédigo do Grupo: [0~ || Todos ~ | cédigo do Subgrupo: [0~
Pesquisar || Limpar || Fechar
Préximo || Ultimo | Foram retornados 233 registros. Mostrando de 1 até 15.

Reserva_de_colas | Codigo do registro | Codigo do Material Descrigio do Material Resumo do llem | Codigo Elemento |  Elemento Descrigio
Cota Principal 380088 6721 ACIDO FOLICO 5MG (COMPRIMIDG E/OU CAPSULA) - UN . 1157 MATERIAL DESTINADO A ASSI
Cota Principal 390088 6721 ACIDO FOLICO 5MG (COMPRIMIDO E/OU CAPSULA) - UN - 100562 100 [MAT. BEM OU SERV. DE DISTR
Cota Principal 390088 6721 ACIDO FOLICO 5MG (COMPRIMIDO E/QU CAPSULA) - UN 1105 MATERIAL FARMACOLOGICO
Cota Principal 380089 6722 ACIDO VALPROICO 500MG (VALPROATO DE SODIG) (COMPRIMIDO E/OU CAPSULA) - UN |_. 1105 MATERIAL FARMACOLOGICO
Cota Principal 380089 6722 ACIDO VALPROICO 500MG (VALPROATO DE SODIO) (COMPRIMIDO E/OU CAPSULA) - UN |_ 1157 MATERIAL DESTINADO A ASSI!
Cota Principal 380089 6722 ACIDO VALPROICO 500MG (VALPROATO DE SGDIG) (COMPRIMIDO E/OU CAPSULA) - UN | 100562 100 |MAT. BEM OU SERV. DE DISTR
Cota Principal 390090 6723 ACIDO VALPROICO XAROPE 250MG/5ML G/100ML - FRASCO . 1105 MATERIAL FARMACOLOGICO
Cota Principal 390090 6723 ACIDO VALPROICO XAROPE 250MG/SML C/100ML - FRASCO 1157 MATERIAL DESTINADO A ASSI!
Cota Principal 380090 6723 ACIDO VALPROICO XAROPE 250MG/SML GHOOML - FRASCO . 100562 100 MAT. BEM OU SERV. DE DISTR
Cota Principal 390093 6939 AMITRIPTILINA 75MG (COMPRIMIDO E/OU CAPSULA) - UN - 100562 100 [MAT. BEM OU SERV. DE DISTR
Cota Principal 390093 6939 AMITRIPTILINA 75MG (COMPRIMIDO E/OU CAPSULA) - UN 1157 MATERIAL DESTINADO A ASSI!
Cota Principal 390093 6939 AMITRIPTILINA 75MG (COMPRIMIDO E/OU CAPSULA) - UN 5 1105 MATERIAL FARMACOLOGICO
Cota Principal 380094 6940 AMOXICILINA SUSPENSAO ORAL C/150ML G/ DOSADOR - FRASCO - 1105 MATERIAL FARMACOLOGICO
Cota Principal 380094 6940 AMOXICILINA SUSPENSAO ORAL C/150ML G/ DOSADOR - FRASCO 5 1157 MATERIAL DESTINADO A ASSI
Cota Principal 390095 6941 AMOXICILINA 250MG/SML SUSPENSAO ORAL C/60ML G/ DOSADOR - FRASCO . 1105 MATERIAL FARMAGOLOGICO

Recomegar | Indique o Contetido: Quantidade a Listar: 15 Mostra Diferentes:

Apos o usuario selecionar o material, o e-cidade ja definira:

Solicitacao: 130558 Caodigo do registro: ltem: 1 Cut G
Codigo do material: 6721 ACIDO FOLICO 5MG (COMPRIMIDC E/OU CAPSULA) - UN UNIDADE 1
Qtde solicitada: 1 Quantidade restante: 150000 VIir unit. aprox: 0.04 Incluir

Sub. ele: 1157 - 3339032030000 - MATERIAL DESTINADO A ASSISTEMCIA SOCIAL ;I

e Quantidade restante: (Estimado + Cedéncia Recebida) - Quantidade ja solicitada.
e Valor unitario aproximado: valor unitario homologado para o item na licitagéo.
e Unidade: definida para o item durante a inclusao da abertura do registro de preco.

e Outras informagoes: este campo estara bloqueado, pois o resumo do item ja foi definido
durante a inclusdo da abertura do registro de preco.

O usuario podera definir a quantidade a ser solicitada assim como o desdobramento do
item em questao que esta solicitando.

Dotacao orgcamentaria:

e Dotacao orcamentaria: indica qual dotagdo orgcamentaria ira custear a aquisicao de
material ou servigo. Neste caso o usuario devera clicar sobre Dotacac orcamentaria: 5 fjm
de selecionar a que deseja aplicando os filtros necessarios.

Itens Cadastrados



Na parte inferior da tela o sistema ira listar os itens cadastrados na solicitacdo de compras bem
como a dotagdo orcamentaria utilizada, quantidade solicitada e valor unitario aproximado entre
outras informagdes.

ITENS CADASTRADOS.
om  [Godigo 4o gt “Sacinens [botcao vcamersaria [Gonvaparin [ soicincn it sprox =

adastrar um Hem vermeino,

NOTA: Se apés cadastrar um item esse permanecer em vermelho, o cadastro esta incorreto e
devera ser verificado a alteracdo do mesmo se algum dos campos ndo encontra-se incompleto,
com falta de preenchimento ou ainda sim quando parametrizado na instituicdo sem saldo
disponivel na dotagdo orgamentaria.

Estando todas as informagdes corretas, o item listara como cadastrado na coloragcao cinza
conforme a imagem abaixo:

ITENS CADASTRADOS
o o regitro [soscacse Ootocas crcamentsia [contparsiss [t sotciase Vit aprex
‘ om0 E‘: E

e 0s8 s 07 ‘CANETA ESFEROGRAFICA FONTA FINA 0.7WM CO 100

IMPORTANTE: ¢é possivel ao usuario incluir em um unico material ou servigo varias dotagbes.
Para isso, € so incluir a quantidade total do material que se quer, e distribuir estas quantidades
em diferentes dotacées.

Por fim, cabe ressaltar que a qualquer momento o usuario podera alterar ou excluir um
material/servigo cadastrado em uma inclusao de solicitago.

Para isso, deve entrar na aba itens/dotacées, e observar no final da tela a tabela denominada
“ITENS CADASTRADOS”. Nela tem-se o campo “Opg¢des” que contém um “A” e um “E”, ambos
sublinhados, junto com cada item conforme a imagem abaixo:

Opgoes
6O (A E

Estando a solicitagdo de compra correta, o usuario podera alternar para a aba “Solicitagcao”
novamente e estara habilitado o botao “Gerar relatorio”.

Alterar Pesquizar || Gerar relatdrio

3.Fornecedores sugeridos
A aba estara bloqueada, pois o fornecedor foi definido durante o processo licitatério.

Alteracéo

DB:PATRIMONIAL > Compras > Procedimentos > Solicitagcdo de Compras > Alteracao



Esta rotina permite realizar alteragcbes de informagdes da solicitagdo de compras,
podendo ser feitas apenas no item solicitado. Com relacido ao sub-elemento/desdobramento, este
nao podera ser alterado. Nestes casos, deve-se excluir o material/servico, e cadastra-lo
novamente .O mesmo vale para a dotagdo orgamentaria ja incluida na solicitacdo de compras.

Exclusao
DB:PATRIMONIAL > Compras > Procedimentos > Solicitagdo de Compras > Exclusao
Rotina que permite ao usuario efetivar a exclusao de uma solicitagdo de compras.

NOTA: Somente poderado ser alteradas ou excluidas solicitagbes de compras, que nao estiverem
fazendo parte de um processo de compras no sistema.

Anulacao

Nada mais é que a jungdo de todas as quantidades langadas em estimativas dentro da Abertura
de Registro de Prego.

Inclusdo da Compilacao

DB:PATRIMONIAL > Compras > Procedimentos > Registros de Preco > Por Quantidade >
Compilagao > Inclusdo da Compilagéo

Ao acessar a rotina, o usuario devera selecionar a Abertura de Registro de Preco que
deseja efetivar a Compilagédo das Estimativas langada.

CONSULTAS

Abertura Registro de preco
DB:PATRIMONIAL > Compras > Consultas > Abertura Registro de preco

Esta rotina permite realizar consulta dos registros de precos langados no e-cidade, ou
seja, € possivel , consultar a numeragdo das estimativas, quais departamentos langaram
estimativas, se ja foi compilado, se possui processo de compras incluso, verificar os itens
langados, cedéncias entre outras informacdes.

*y, Consultas = Abertura Registro de preco

Consultar Abertura RP
Abertura do Registro:
Estimativa do Registro:

Compilagao do Registro:

Data: D | Até: D

Departamento:

Pesquisar



Os possiveis filtros que podem ser utilizados sao:

Abertura do Registro: numero da abertura

Estimativa do Registro: nimero da estimativa

Compilacao do Registro: niumero da compilagéo

Data: periodo definido no momento da inclusdo da abertura do registro de preco.
Departamento: departamento responsavel pela inclusdo da abertura do registro.

Ao informar algum filtro especifico como abertura, estimativa, compilagao o sistema abrira
a tela abaixo:

o Consultas > Abertura Registro de prego

Pesquisa )]s
Dados da Abertura Registro Preco
Abertura de Registro de preco: 127280 Vigéncia de: 12/02/2020 A 30/04/2020
Departamento: SECRETARIA DE SAUDE
Data Inclusdo: 12102/2020 data da anulagio:
Forma de Controle: Por Quantidade
Resumo: Aquisigio de Medicamentos para Fammacia Basica  Especial, desta secretaria, através de Sistema ds
Registro de Pregos deste municipio, conforme Portaria n? 0059/2018.

Estimativas = = =
Cédigo Emissio Anulagio Departamento Instituigao

CapE 127303 12/02/2020 17-SECRETARIA DE SAUDE 1-PREFEITURA MUNICIPAL ECIDADE
Itens.

Na parte superior da tela: “Dados da Abertura Registro Prego”;

Teremos informacgdes gerais como o nimero da abertura do registro de preco, vigéncia
definida na abertura, departamento responsavel pela inclusido, data de inclusao, data da
anulacao(se aplicavel), forma de controle bem como o resumo definido no momento da abertura.

Estimativas:

Ao selecionar essa opgao sera listado todas as estimativas langadas para o registro de
preco. Clicando duas vezes sobre a estimativa, o e-cidade exibira mais informacgdes a respeito da
mesma e informagdes de quantitativos langados.

#m Consultas > Abertura Registro de preco

pesusn. |
Dados da Abertura Registro Prego
Abertura de Registro d i ;
Data Inclusdo: Itens estimados pelo departamento 17-SECRETARIA DE SAUDE
Ferma de Cenirole: Itens langados para a estimativa 127303.
Resumo:
Estimat Seq Codigo Descricao Unidade ‘Quantidade Cedida Exec. Saldo 1
i 1 6718 ACIDO ACETILSALICILICO 100 UNIDADE 1200000 0 [} 0 0 0 1200000
Comply 2 6721 ACIDO FOLICO 5MG (COMPRI! UNIDADE 150000 0 0 0 0 0 150000
ftens 3 6722 ACIDO VALPROICO 500MG (VA UNIDADE 555000 0 [ 0 0 0 555000 ||
4 6723 AGIDO VALPROICO XAROPE 2 FRASCO 12000 0 [} 0 0 0 12000
5 6928 ALOPURINOL 100MG (COMPRI UNIDADE 185000 0 0 0 0 0 185000
6 6938 AMITRIPTILINA 25MG (COMPR UNIDADE 755000 0 [ 0 0 0 755000
7 6939 AMITRIPTILINA 75MG (COMPR UNIDADE 120000 0 [} 0 0 0 120000
] 6940 AMOXICILINA 250MG/SML SUS FRASCO 8400 0 0 0 0 0 8400
8 6941 AMOXICILINA 250MG/5ML SUS FRASCO 8400 0 [ 0 0 0 8400
10 6942 AMOXICILINA 500MG (COMPRI UNIDADE 300000 0 [} 0 0 0 300000
1" 6977 BESILATO DE ANLODIPINO 5M UNIDADE 660000 0 0 0 0 0 660000
12 7009 BROMETC DE N-BUTILESCOP! UNIDADE 48000 0 [ 0 0 0 48000
13 7046 CAPTOPRIL 50MG (COMPRIMII UNIDADE 750000 0 0 0 0 0 750000
14 g4 CARBAMAZERING 200MS (OO LnunAneE anonnn o a 'y o o a000ng
Total de Registros: 120
I

Na parte da tela inferior o e-cidade possui um botédo “Imprimir” se desejar, podera efetivar
a emissdo dos dados em um relatério clicando sobre este botao.



PREFEITURA MUNICIPAL ECIDADE

Abertura de Registro de Preco:

3 127290
cidade A. DR. OLINTO DE OLIVEIRA, 40 Compilagao de Registro de Prego:
€-cldade  rorro aane - As Eeimata de Regiso de Prgo:
5130765101 - CNPJ:87.366.158/0001-02 e
comercial@dbseller.com.br Departamento: .
http /www. dbseller.rs.gov.br SECRETARIA DE SAUDE
Seq codigo Descrigdo Unidade Quantidade Cedida Exec. Saldo
1 6718 ACIDO ACETILSALICILICO 100MG (COMPRIMIDO E/OU CAPS 1| 1.200.000,00 0.00 0,00 0.00 0,00 0.00] 1.200.000,00
2 6721 ACIDO FOLICO 5MG (COMPRIMIDO E/QU CAPSULA) - UN 1 150.000,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 150.000,00
3 6722 ACIDO VALPROICO 500MG (VALPROATO DE SOD\O) (COMPRI 1 555.000,00 0,00 0,00 0.00 0,00 0.00 555.000,00
4 6723 ACIDO VALPROICO XAROPE 250MG/SML G/100ML - FRASCO 13 12.000,00 0,00 0,00 0.00 0,00 0.00 12.000,00
5 6928 ALOPURINOL 100MG (COMPRIMIDO E/OU CAPSULA) - UN 1 185.000,00 0.00 0,00 0.00 0,00 0.00 185.000,00
6 6938 AMITRIPTILINA 25MG (COMPRIMIDO E/OU CAPSULA) - UN 1 755.000,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 755.000,00
7 6939 AMITRIPTILINA 75MG (COMPRIMIDC E/QU CAPSULA] -UN 1 120.000.00 0,00 0,00 0.00 0,00 0.00 120.000,00
8 6940 AMOXICILINA 250MG/SML SUSPENSAQ ORAL C/150ML C/ DO 13 8.400,00 0.00 0,00 0.00 0,00 0.00 8.400,00
k] 6941 AMOXICILINA 250MG/5ML SUSPENSAO ORAL C/60ML C/ DOS 13 8.400,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 8.400,00
10 6942 AMOXICILINA 500MG (COMPRIMIDO E/OU CAPSULA) -UN 1 300.000,00 0.00 0,00 0.00 0,00 0.00 300.000,00
1 6977 BESILATO DE ANLODIPINOG 5MG (COMPRIMIDO E/OU CAPSUL 1 660.000,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 660.000,00
Compilagao:

Através desse botdo o sistema retorna informacgoes referentes a data de emissao da
compilagdo, data da vigéncia, departamento que efetivou, se a mesma foi processada, se sim,
qual o numero do processo de compras e data em que foi cancelada, se for o caso.

Clicando duas vezes sobre a compilagao, o e-cidade exibira mais informacdes a respeito da
mesma e informagdes com fornecedor e valor unitario homologado, quantidade maxima entre

outras.

W Consultas > Abertu

posgusn. |
Dados da Preco
Abertura de Registro d e
Data Inclusdo: Itens da Compilagao 129184
Forma de Controle: Itens langados
Ectimati | Sed  Codigo Descrigio Vir Uni. Fornecedor Unidar Qtd. Min. Qtd. Max. E
1 6718 ACIDO ACETILSALICILICO 100MG (COMPRIMIDO E/OU € 0,00 - 1 1 1200000 Sim !¢
I Compil: 2 6721 ACIDO FOLICO 5MG (COMPRIMIDO EfOU CAPSULA) - UI 0,04 43215-DIMASTER COM. DE PROD. HC 1 1 150000 Sim 2
ftens 3 6722 ACIDO VALPROICO 500MG (VALPROATO DE SODIO) (CC 0,40 G6T796-MEDILAR IMP. DISTR. PROD. M 1 1 555000 Sim
4 6723 ACIDO VALPROICO XAROPE 250MG/SML C/100ML - FRA 3,46 T9631-ALTERMED MATERIAL M70044| 13 1 12000 Sim
5 6928 ALOPURINOL 100MG (COMPRIMIDO E/OU CAPSULA) - L 0,00 - 1 1 185000 Sim
6 6938 AMITRIPTILINA 25MG (COMPRIMIDO E/OU CAPSULA) - L 0,00 - 1 755000 Sim
7 6939 AMITRIPTILINA 75MG (COMPRIMIDO E/OU CAPSULA) - L 0,21 56822-R5 - PRODUTOS HOSPITALARE 1 120000 Sim
8 6940 AMOXICILINA 250MG/SML SUSPENSAQ ORAL C/150ML ¢ 4,92 103227-F&F DISTRIBUIDORA DE MED 13 1 8400 Sim
9 6941 AMOXICILINA 250MG/5ML SUSPENSAC ORAL C/E0ML G 2,99 43215-DIMASTER COM. DE PROD. HC 13 1 8400 Sim
10 6942 AMOXICILINA S00MG (COMPRIMIDO E/OU CAPSULA) - L 0,20 43215-DIMASTER COM. DE PROD. HC 1 300000 Sim
n 6977 BESILATO DE ANLODIPINOG 5MG (COMPRIMIDO E/OU C/ 0,03 66796-MEDILAR IMP. DISTR. PROD. M 1 660000 Sim
12 7009 BROMETO DE N-BUTILESCOPOLAMINA 10MG (HIOSCIN 0.40 43215-DIMASTER COM. DE PROD. HC 1 48000 Sim
Total de Registros: 120
Itens:

Nesta opgéo o e-cidade listara os materiais que compdem a Abertura do Registro de Preco, seu
respectivo resumo e unidade.



#m Consultas > Abertura Registro de preco
Dados da Abertura Regi Prego

Abertura de Registro de prego: 127290
Departamento: SECRETARIA DE SAUDE

Vigéncia de: 12/02/2020 A 30/04/2020

Data Inclusdo:
Forma de Controle:

12/02/2020
Por Quantidade

data da anulagao:

Resumo: Agquisigao de Medicamenlos para Fanmacia Basica e Especial, desta secrelaria, atraves de Sistema de

Registro de Precos deste municipio, conforme Portaria n® 0059/2019

Estimativas
tem Codigo Material Resumo Unidad
COmpRScaD 1 6718 ACIDO ACETILSALICILICO 100MG UNIDADE
I itens 2 6721 ACIDO FOLICO SMG (COMPRIMID: UNIDADE
3 6722 ACIDO VALPROICO 500MG (VALPF UNIDADE
4 6723 ACIDO VALPROICO XAROPE 250N FRASCO
5 6928 ALOPURINOL 100MG (COMPRIMIC UNIDADE
6 6938 AMITRIPTILINA 25MG (COMPRIMIC UNIDADE
7 6939 AMITRIPTILINA T5MG (COMPRIMIL UNIDADE
8 6940 AMOXICILINA 250MG/SML SUSPE! FRASCO
9 6941 AMOXICILINA 250MG/SML SUSPE! FRASCO
10 6942 AMOXICILINA 500MG (GOMPRIMIC UNIDADE
11 6977 BESILATO DE ANLODIPINO 5MG (1 UNIDADE
12 7009 BROMETO DE N-BUTILESCOPOLA UNIDADE
13 7046 CAPTOPRIL 50MG (COMPRIMIDO UNIDADE
14 a7 o EDINA 200 LCOMDE LNInARE
Total de Registros: 120

RELATORIOS

Registro de Preco

Emite Estimativa
DB:PATRIMONIAL > Compras > Relatérios > Registro de Preco > Emite Estimativa

Através desta rotina é possivel realizar a emissdo da estimativa de quantidade de
produtos solicitados pelo setor e/ou departamentos. Informando o numero da solicitagdo da
estimativa ou um intervalo.

fm Registro de Prego = Emite Estimativa

Emite Estimativa

Solicitagdes de | |a

Gerar relatorio

PREFEITURA MUNICIPAL ECIDADE Estimativa de Registro de Precos
&‘ R. DR. OLINTO DE OLIVEIRA Abertura de Registro de Preco: 127290
ecidade PORTO ALEGRE ORGAO :SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

51 30765101 UNIDADE : FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE

comercial@dbseller.com.br USUARIO : DBSELLER SERVICOS DE INFORMATICA LTDA
87.366.159/0001-02 SOLICITAGAO DE COMPRA N: 127303
QUANDO NECESSARIO FRETE, O MESMO CORRERA POR CONTA DO FORNECEDOR
TODO FRETE DEVERA SER PAGO PELA EMPRESA REMETENTE - O MATERIAL DEVERA SER DE PRIMEIRA QUALIDADE
Dados da Soliciiacan

Departamento : SECRETARIA DE SAUDE Tipo
Data 1 12/02/2020 Val. Aprox.: R$ 0,00 P.A.
Resumo : Aquisigao de Medicamentos para Farmacia Basica e Especial, desta secretaria, através de Sistema de Registro de Pregos deste

municipio, conforme Portaria n® 0059/2019.

ITEM | QUANT REF MATERIAL OU SERVICO VALOR UNITARIO VALOR TOTAL

ITEM SEM DOTAGAQ

1 1200000 UNIDADE 6718 - ACIDO ACETILSALICILICO 100MG (COMPRIMIDO E/QU CAPSULA} -UN 0,0000 0,00

ITEM SEM DOTAGAO

2 |1s0000 UNIDADE 6721 - ACIDO FOLICO 5MG (COMPRIMIDO E/OU CAPSULA) - UN 0,0000 0,00
ITEM SEM DOTAGAQ )
3 |sss000 UNIDADE 6722 - ACIDO VALPROICO 500MG (VALPROATO DE SODIO) (COMPRIMIDO 0,0000 0,00

E/OU CAPSULA) - UN




Emite Abertura
DB:PATRIMONIAL > Compras > Relatérios > Registro de Prego > Emite Abertura

Através desta rotina € possivel realizar a emissao da abertura de registro de prego,
informando o numero da solicitagdo de abertura de registro de prego e clicando em gerar
relatorio.

H Registro de Preco > Emite Abertura

Emite Abertura

Solicitagées de | |a|

| Gerar relatério |

y PREFEITURA MUNICIPAL ECIDADE ABERTURA DE REGISTRO DE PREGCOS
’idc:de R. DR. OLINTO DE OLIVEIRA
e PORTO ALEGRE ORGAO : SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE
5130765101 UNIDADE : FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE
comercial@dbseller.com.br USUARIO : DBSELLER SERVICOS DE INFORMATICA LTDA
87.366.159/0001-02 SOLICITAGAO DE COMPRA N: 127290

QUANDO NECESSARIO FRETE, O MESMO CORRERA POR CONTA DO FORNECEDOR
TODO FRETE DEVERA SER PAGO PELA EMPRESA REMETENTE - O MATERIAL DEVERA SER DE PRIMEIRA QUALIDADE

Dados da Solicitagao

Departamente : SECRETARIA DE SAUDE Tipo
Data : 12/02/2020 Val. Aprox.: R$ 0,00 P.A.
Resumo : Aquisicao de Medicamentos para Farmacia Basica e Especial, desta secretaria, através de Sistema de Registro de Precos deste

municipio, conforme Portaria n® 0059/2019.

ITEM | QUANT REF MATERIAL OU SERVICO VALOR UNITARIO VALOR TOTAL

ITEM SEM DOTAGAO .
1 0 UNIDADE 6718 - ACIDO ACETILSALICILICO 100MG (COMPRIMIDO E/OU CAPSULA) - UN 0,0000 0,00

ITEM SEM DOTAGAO .
2 0 UNIDADE 6721 - ACIDO FOLICO 5MG (COMPRIMIDO E/OU CAPSULA) - UN 0,0000 0,00

ITEM SEM DOTAGAQ )
3 0 UNIDADE 6722 - ACIDO VALPROICO 500MG (VALPROATO DE SODIO) (COMPRIMIDO 0,0000 0,00
E/OU CAPSULA) - UN

ITEM SEM DOTACAO
4 0 FRASCO 6723 - ACIDO VALPROICO XAROPE 250MG/SML C/100ML - FRASCO 0,0000 0,00

Emite Compilacéo
DB:PATRIMONIAL > Compras > Relatérios > Registro de Prego > Emite Compilagéo

Através desta rotina é possivel realizar a emissao da compilagdo de registro de preco,
com as respectivas quantidades compiladas de todas as estimativas langadas no registro de
preco. O relatério exibirda a quantidade minima e quantidade maxima a ser adquirida de cada
produto e/ou material.



Hm Registro de Preco = Emite Compilagao

Emite Compilagao

Solicitagdes de | |a| |

| Gerar relatério |

PREFEITURA MUNICIPAL ECIDADE COMPILACAO REGISTRO PRECO
E‘de R. DR. OLINTO DE OLIVEIRA Abertura de Registro de Prego: 127290
A PORTO ALEGRE ORGAO : SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO
5130765101 UNIDADE : DEPARTAMENTO DE MATERIAL
gg"égrac'%gggg?”ggmm-b’ USUARIO : TATIANA CRISTIANE BAUM
-366. - SOLICITAGAO DE COMPRA N: 129184

QUANDO NECESSARIO FRETE, O MESMO CORRERA POR CONTA DO FORNECEDOR
TODO FRETE DEVERA SER PAGO PELA EMPRESA REMETENTE - O MATERIAL DEVERA SER DE PRIMEIRA QUALIDADE

Dados do Sclicitagan

Departamento : COMPRAS Tipo

Data 1 30/04/2020 Val. Aprox. : R$ 0,00

Resumo : Aquisigdo de medicamentos para a Farmacia Basica municipal.

ITEM QUANTIDADES UNIDADE MATERIAL OU SERVICO VALOR TOTAL

ITEM SEM DOTACAO .
1 1 - 1200000 UNIDADE 6718 - ACIDO ACETILSALICILICO 100MG (COMPRIMIDO E/OU CAPSULA) - UN 0,00

ITEM SEM DOTAGAO

2 1 - 150000 UNIDADE 6721 - ACIDO FOLICO 5MG (COMPRIMIDO E/OU CAPSULA) - UN 0,00
ITEM SEM DOTAGAQ _
3 1 - 555000 UNIDADE 6722 - ACIDO VALPROICO 500MG (VALPROATO DE SODIO) (COMPRIMIDO E/OU 0,00

CAPSULA) - UN

ITEM SEM DOTAGAQ
4 1--12000 FRASCO 6723 - ACIDO VALPROICO XAROPE 250MG/SML C/100ML - FRASCO 0,00

ITEM SEM DOTACAO .
5 1 - 185000 UNIDADE 6928 - ALOPURINOL 100MG (COMPRIMIDO E/OU CAPSULA) - UN 0,00

Posi¢cao do Registro de Prego
DB:PATRIMONIAL > Compras > Relatérios > Registro de Preco > Posi¢cao do Registro de Prego

Através desta rotina € possivel a emissdo do documento posicao de registro de preco,
este possui um compilado de informacoes a respeito do registro. Informagdes como: nimero da
solicitagao, cédigo do item, descrigao do item, a quantidade minima e quantidade maxima a ser
adquirida de cada produto e/ou material, valor unitario de cada item, quantidade total solicitada,
quantidade empenhada e quantidade que falta empenhar.



K Registro de Preco > Posicdo do Registro de Prego

— Posigao do Registro de Prego

Criagdo do Registro: | |[ D ate: | o]
Validade do Registro: | |[ D ate: | o]

Compilagao: | |a |

Quebra por departamento:

— ltens Selecionados para este Relatério

Cédigo do Material: | || || Langar

Deois Cliques sobre o item o exclui.

Emitir Relatorio

Filtros:

Criacao do Registro: data ou periodo referente a inclusao do registro de preco.

Validade do Registro: validade do registro de preco.

Compilacao: niumero da compilagao do registro de preco.

Quebra por departamento: permite quebrar o relatério por departamento organizando as
informacoes respectivamente dessa forma.

e Cdbdigo do Material: selecionar um ou mais materiais se desejar saber informagodes
especificas de determinado item.

’. s ¥ :TJE :_ %Lg?g iug_’ﬁzgi f;'.‘I'DADE RELATORIO POSICAQ DO REGISTRO DE PREGO
ec'dade PORTO ALEGRE - RS Criagdo do Registro: Tedos

Validade do Registro: Todos

5130765101 - CNPJ: 87.366.159/0001-02 Compilagao: 129184 4 129184

comercial@dbselier.com.br

hitp:/www.dbseller.rs.gov.br

[ Abertura: 127200 Compllagao: 129184 L 0: 62020 PREGAQ ELETRONICO Q Saldos |

| seq. | mem | | Complemento Unidade [ VIr Uni. Fornecedor | Max | solicitar |  Empenhar |
1 6718 ACIDO ACETILSALICILI UNIDADE 000 1200000 ] [ 1200000 []
2 6721 ACIDO FOLICO 5MG (CO UNIDADE 004 DIMASTER COM. DE PR 150000 ] 0 150000 0
3 6722 ACIDO VALPROICO 500M UNIDADE 040 MEDILAR IMP. DISTR. 555000 0 o 555000 [}
4 6723 ACIDO VALPROICO XARO FRASCO 345 ALTERMED MATERIAL ME 12000 ] [ 12000 [}
5 6928 ALOPURINOL 100MG (CO UNIDADE 000 185000 0 o 185000 [}
3 6933 AMITRIPTILINA 25MG ( UNIDADE 000 755000 0 [ 755000 [}
7 6939 AMITRIPTILINA 75MG UNIDADE 0205 RS- PRODUTOS HOSPIT 120000 0 o 120000 0
a 6040 AMOXICILINA 250MG/SM FRASCO 492 F&F DISTRIEUIDORA DE 2400 ] o 8400 0
9 6941 AMOXICILINA 250MG/SM FRASGO 288 DIMASTER GOM. DE PRO: 8400 0 o 8400 0
10 8042 AMOXICILINA S00MG (C UNIDADE 020 DIMASTER COM. DE PR 300000 ] o 300000 0
n 6977 BESILATO DE ANLODIFI UNIDADE 0,028 MEDILAR IMP. DISTR, 660000 0 o 660000 [}
12 7000 BROMETO DEN-BUTILES UNIDADE 040 DIMASTER COM.DE PR 48000 ] [ 48000 0
13 7045 CAPTOPRIL SOMG (COMP UNIDADE 0,072 GENTERMEDI COM. PROD 750000 0 o 750000 [}

IMPORTANTE: Uma forma de identificar as solicitagdes de compras por departamento &
utilizar o filtro Quebra por departamento como Sim, ao final do relatério sera possivel
visualizar esta informacéo.



Posigaoc do Registro de Prego

Criagao do Registro: D | até:
Validade do Registro: D | até: O
Compilagae: 129184 a|129184

Quebra por departamento: | SIM b

3 ’ $ PREFEITURA MUNICIPAL ECIDADE RELATORIO POSIGAO DO REGISTRO DE PREGO
-d d R. DR. OLINTO DE OLIVEIRA, 40
€-Cladde  ponro acaaE - AS Criagao do Registro: Todos
Validade do Registro: Todos
5130765101 - CNPJ : 87.366.159/0001-02 T

comercial@dbseller.com.br
htitp:/Awww.dbseiler.rs.gov.br

RESUMO

Abertura: 127200 C 129184
DEPARTAMENTO: 17 - SECRETARIA DE SAUDE ESTIMATIVA: 127303 SOLICITAGOES VINCULADAS: 130358

CONCLUSAO

Este trabalho foi elaborado para ilustrar, de forma clara, a inser¢cao das funcionalidades do
E-cidade nos processos normatizados da Prefeitura Municipal de Marica, envolvendo o Registro
de Precos.

Temos plena convicgdo de que este material ajudara aos servidores usuarios do sistema no
entendimento dos recursos oferecidos nas suas funcionalidades. Sua consulta aliado a pratica
certamente facilitara o trabalho de todos.



