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CONTEXTUALIZAGAO

Este trabalho tem por abordagem essencial trazer aos usuarios uma visdo geral da conciliagao
bancaria realizada no sistema E-cidade. Aqui vamos estudar a funcionalidade que trabalha com a
carga de arquivos TXT no formato CNAB240.

Quando tratamos de implantar este procedimento, devemos ter a devida nogéo do terreno a ser
preparado para termos uma implementacdo com minimos problemas de funcionamento.

Providéncias Preliminares

Sera necessario realizar uma série de procedimentos preliminares, fundamentais para viabilizar o
trabalho, que devem seguir rigorosamente esta ordem:

1.

Todos os registros das contas correntes do Municipio, cadastrados no Plano de Contas
devem ser cuidadosamente revisados. Esta revisdo consiste em avaliar todos os dados
bancarios (Banco, Agéncia e Conta), de preferéncia validando-os em comparacgao, por
exemplo, com os mesmos dados constantes nos extratos bancarios onde:

a. nao pode haver no cadastro caracteres como ponto, virgula, hifen ou qualquer
outro que nao sejam numeros;

b. os codigos dos digitos verificadores devem estar em seus campos
correspondentes no cadastro. Existem casos onde os digitos estdo cadastrados
junto aos codigos das contas correntes ou mesmo nem estdo cadastrados;

Este procedimento de conferéncia devera ser de responsabilidade de algum servidor do
Municipio, ou da Tesouraria ou da Contabilidade (pela afinidade da fungéo). Sera feito
uma unica vez fazendo parte da primeira providéncia da implantagdo da Conciliacdo
Bancaria, que corresponde a criagdo do cadastro de contas bancarias. Esta criacédo
devera ser feita partindo da confirmagao do término da conferéncia dos dados bancarios
pelo servidor do Municipio.

Devem ser obtidos junto aos Bancos conveniados com o Municipio os arquivos txt dos
extratos bancarios. Estes arquivos deverdo ser gerados no padrdao “CNAB240”. O nome
deste produto no banco é “LIC 430 0002 00022 0205

Devem ser realizados testes de carga dos arquivos ja obtidos, através do menu
TESOURARIA > PROCEDIMENTOS > CONCILIACAO BANCARIA > CARGA DE
EXTRATO CNAB240. E normal as primeiras cargas apresentarem inconsisténcias,
relacionadas ao cadastro de contas bancarias e também o cadastro de movimento
bancario, visto que para que a carga seja feita com sucesso, os registros destas contas e
dos movimentos no sistema deve estar em perfeita conformidade, caso contrario, a
prépria rotina da carga emitird um relatério contendo os registros destas inconsisténcias,
sendo possivel sua corre¢do no cadastro de contas bancarias e no cadastro de
movimento bancario, ambos no médulo Caixa.



Observagées importantes sobre a conciliagcao

Estrutura do cadastro das contas

Conforme destacamos no material “Tesouraria”, onde foram colocadas e ilustradas as instrugdes
para cadastro das contas bancarias, ficou claro que os passos para inclusdo de uma nova conta
sdo:
1. inclusdo no cadastro de contas bancarias, onde serdo preenchidos minuciosamente todos
os dados bancarios;
2. cadastro da conta contabil onde associamos a conta bancaria previamente criada.

Deste modo, podem existir uma ou mais contas contabeis apontando para uma mesma conta
bancaria, porém, todas as rotinas da Conciliagdo Bancéria trabalham tendo como chave o codigo
sequencial do cadastro de contas bancarias.

Saldos contabeis

Quem concilia bancos sabe que o procedimento visa o fechamento entre:
1. o saldo no extrato bancario;
2. o saldo da Contabilidade.

Nos processos manuais, normalmente sao comparados os extratos bancarios aos razdes
contabeis onde o fechamento da conciliagdo, de uma forma simplista pode ser representado da
seguinte forma:

Es)é'h'ﬁggx';%ﬁ'gﬁ) (+-) PENDENCIAS = SALDO CONTABIL

Como o sistema E-cidade tem como particularidade registrar os movimentos e saldos de contas
no moédulo de Tesouraria, mas que 0s mesmos sao escriturados também no médulo de
Contabilidade, ainda somando-se o fato de que a funcionalidade de Conciliagado usa como base o
saldo da Tesouraria, é de fundamental importancia que se garanta o espelhamento fiel dos saldos
bancarios nos dois médulos.

Para esta verificagao, o médulo de Contabilidade possui um relatério onde pode ser verificado e
conferido este fechamento. Trata-se do “Diario de Caixa / Bancos”.

Este relatério nada mais representa sendo a jungado do saldo das contas bancarias no Balancete
de Verificagdo ao saldo das mesmas contas no ambito da Tesouraria.

O acesso a este relatorio é feito através do menu: “DB:FINANCEIRO > Contabilidade > Relatorios
> Relatérios de Conferéncia > Diario de Caixa/Bancos’.



Selecione a(s) Instituigio(oes):

Instituigoes

ONTEM-PREFEITURA MUNICIPAL DE
MARICA

'ONTEM-FUNDO MUNICIPAL DE
IASSISTENCIA SOCIAL DE MARICA

Saldo Por Datas

A melhor maneira de usar o
relatorio € sempre emitir no

DataFinal: 31/03/2021 ol intervalo de um dia.

Data Inicial: 31/03/2021 D|

Tipo : | Analitico v
Somente contas com Movimento : | 5IM v

Processar
Tela de Emissdo do Diario de Caixa/ Bancos.
ONTEM-PREFEITURA MUNICIPAL DE MARICA
BALANCETE DE VERIFICACAD

ALA ALVARES DE CASTRO, 346 _— EXERCICIO 2021

MARICA - B PERIODO : 31032021 A 31002021

P - . H ANALITICO - So Mowmentn

2126372055 - CNPJ :29.131.0750001-69 Indlca'que o saldo INSTITUIGOES - ONTEN-PREFCITURA. MUNICIPAL DE

- estd fechado MARICA
WIvMEMIC 1 GOV . P
Indica que ha diferenga

ESTRUTURAL REDUZIDG no saldo RICAD DA CONTA RECURSO SALDO ANTERIOR DEBITOS CREDITOS SALDO
100 0000 50 00 60 00 ATIVO.Z - B . 663,545,700 D
110000600000 00,00 ATIVO CIRCULANTE Indica que a difere nca esta BE1.545.700,51 0
1.1.1.0.0,00,00,00.00.00 CAIXA E ECUWALENTES DE CAIXA.... antes da data informada 661,545.700,51 0
1.1.1.1.0,00.00.00 00 00 GAIKA EQUIV GADA - MOEDA NACIONAL 663545700910

1,1.1.1.1.00,00000 00 00 CALA EQUIV CX - MOEDA NAC - CONSONL [ = L K Lo _'-H 6631545700510
1.1.1.1.1.19.00.00 00 00 BANCOS CONTA MOVIMENTOD - DEMAIS. " 30021042135 29782553304 14.281.083 54D
1.0.1.1.1, 194000 00 00 CONTA CORRENTE - MOVIMENTOD 57—;\ FD 125847261884 170,643 95300 12305302310
11111154002 00 00 CCM - BANCO DO BRASIL 2 Ej 240 3815030330 6080856109 659,065 55C
1.1.1.1.1.194002 0001 37154 CCM-B8 GBB001-0 FPM | Beoo 001 Ag: 2280 Cta: 688001 o100 2% TE41C 22248338 488396378 4006.75681C

BALDD BOLETI 2339376 41 A2 4mane 4 8BS S53TH 4,006,756 81

11111194002 0002 37156 CON-ES GBBO0E-1 GERAL | Boo: 001 Ag- 2280 Cia: 688006 . anoo TESEIAZAGZDY) 2613252214 47HG152505 1034821100
2619292214 4766152506 103495893
LLLLL 94002 0000 3783 COM-BB 2801422 ICME ( Boo: 001 Ag: 2280 Cia: 283142.......... oned 138,536,900 0.00 138.536,20 0,00
SALE BOLETIM 138.536,50 am 138 536 50 a,00
1.110.1.19400200.04 37187 COM-BS GBB004-5 TR | Bro: 001 Ag: 2280 Crac 638004 B aoa 51.903,120 000 5190312 000
SALDD BOLETRA 53.803,12 .00 a3z 0,00

11011194002 0008 37188 COM-BE GBEIIIE DIV AT AJUIZ | Boo: 001 Ag: 2280 Cla GBE3IN. oo 692357190 5691692 THA 91236 #0.639.26C
SALDD BOLETIA BR2.357,19 60168 R EE -40.630.25

Demonstragdo do relatono.

Sendo assim, o fechamento de uma conciliagdo pode dar certo usando a tesouraria, mas se nao
houver a paridade dos saldos entre Tesouraria e Contabilidade, este fechamento nao tem
qualquer validade. Tenha-se em mente que para fechar a conciliagdo no E-cidade deve-se buscar
a seguinte representacao:

EXTRATO O "“'“E:“'“ SALDO SALDO

CONCILIACAD

BANCARIO TESOURARIA CONTABIL




Agora que garantimos o cadastro correto das contas e o fechamento entre Tesouraria e
Contabilidade, poderemos dar inicio aos passos para implantacdo e manutencdo das
conciliagdes.

INICIANDO A CONCILIAGAO

Carregando Arquivos de Extratos Bancarios

Levando em consideracao que:
e todos os arquivos a serem usados na conciliagdo ja foram obtidos junto aos bancos e
salvos em pastas organizadas pelo usuario responsavel;
e todo o cadastro das contas bancarias ja foi devidamente revisado na Contabilidade e
Tesouraria (Caixa).

O trabalho de carga é de extrema simplicidade, bastando ao usuario acessar 0 menu:
TESOURARIA > PROCEDIMENTOS > CONCILIACAO BANCARIA > CARGA DE EXTRATO
CNAB240.

Carga de Arquive CNAB240

Selecione o arquive :

Extrato bancrio : Procurar... | Nenhum arquivo selecionado. | Carregar Exirato
_--"j_f;; —

P o S
- ~ =

o arquivo do extrato Apds a selecdo, clique

™
Clique para procurar
para carregar o extrato.

. W,
M A

Tela para a carga do exirato.

A carga do extrato sempre sera validada tendo como chave as seguintes informacoes:

e banco;
e CNPJ da conta bancaria;
e data.

Isto significa que nao sera permitida a entrada duplicada de arquivos quando houver conflito
destas trés informacdes em conjunto.

Normalmente, cada arquivo contera as informagdes de extrato de um banco e suas contas em
determinada data, tendo como estrutura basica:

cabecalho (reader) de arquivo;

cabecalho (reader) de lote;

registro de detalhe (onde constardo na pratica as linhas analiticas do extrato);

rodapé (trailer) de lote;

rodapé (trailer) de arquivo.



Caso a carga encontre inconsisténcias, o procedimento sera anulado e o Sistema emitira um
relatério exibindo todas os erros que corresponderao a todas as contas bancarias ou movimentos
bancarios existentes dentro do arquivo ndo encontradas no cadastro de contas bancarias
(TESOURARIA > CADASTROS > CONTAS > CONTAS BANCARIAS) ou no menu de
movimentos bancarios (TESOURARIA > CADASTROS > CADASTRO DE MOVIMENTO
BANCARIO).

Depois de realizadas todas as providéncias preliminares e as cargas dos arquivos estarem sendo
feitas sistematicamente, ja podemos preparar a primeira Conciliagao.

devemos iniciar uma conciliacdo no Sistema em uma data em que temos extratos bancarios
carregados, ou seja, ndo podemos pensar no inicio de uma conciliagdo em 01/05 se iniciei a
carga dos extratos em 01/07.

Implantando uma Conciliagdo

Depois de realizadas todas as providéncias preliminares e as cargas dos arquivos estarem sendo
feitas sistematicamente, ja podemos preparar a primeira conciliagdo. Antes porém, é preciso
observar dois pontos importantes:

e procurar dar inicio a uma conciliagdo no Sistema em uma data em que temos extratos
bancarios carregados, ou seja, ndao podemos pensar no inicio de uma conciliagdo em
01/03 se iniciei a carga dos extratos em 01/05;

e & necessario implantar a conciliagdo a partir de uma posicdo fechada. Exemplo: ter a
conciliacido de 31/12/2020 de uma conta fechada para implantar no sistema a partir de
01/01/2021.

hRotinas Especiais = Implantacédo de conciliagdo por conta

Implantagao de conciliagae por conta

Dados para implantagao :
Conta : 29614 - APLIC CTA- SEMFAZ- CTA MOV, C. TRANS. ARRECADAQE\O b

Datas disponiveis para conciliacao : | 09/04/2020 -

Implantar

A rotina consiste em apenas selecionar uma conta e, em seguida, o sistema disponibilizara em
ordem decrescente as datas disponiveis. As datas disponiveis serdo as que nesta conta hajam
ou autenticagdes na tesouraria ou linhas na carga do extrato.

Apo6s efetivar a implantacdo de uma conta, o Sistema considerara CONCILIADOS todos os
registros de autenticacdo da Tesouraria anteriores a data desta implantagao (inclusive).



Dando manuteng¢dao em uma Conciliagcao

Apods a implantagdo de uma conciliagdo, ela estara apta a iniciar a conciliagdo. O procedimento é
muito simples, bastando encontrar as correspondéncias entre os valores do extrato carregado e
das autenticacdes da Tesouraria. Vejamos uma primeira imagem:

Dados do Banco : Dados do Caixa :

Agencia : 1244-0 Conta : 6600000794 Descrigdo : POUP-CEF 660000794 COSIP Seq. Conta : 43517
Dados do extrato bancario

] 433661 RENDIMENTO M 31012021 0,00 1.631,14|RENDIMENTO m 1111383 M 3101/2021| 19 1.631,14 0.00] IPREFEITURA MUNICIPAL DE MARICA

Valor total do extrato: 1} Valor total de & H 0
Opgodes de visualizagio :

Datas: | 31/01/2021 v Conciliados Pendentes Pre-selecionados Correntes
Agdes
Processar Concillago [ Salvar Conciliac | [ Ativar modo Rens || Confima I Gerar Relatorio [ Proximo |

Este exemplo traz uma conta onde existe um registro pendente de cada lado
da conciliagéo.

@ ecidadeontemaws.pmm.local

Valores fechados
Conciliar os registros selecionados ?

Cancelar m

Neste exemplo foram marcados os dois registros e, neste momento, o sistema
encontra a correspondéncia entre os valores. Clicando em OK, os mesmos
seré&o conciliados.



Conciliagio Bancéria em 28/02/2021
Dados do Caixa :

Dados do Banco :
Agencia : 1244-0 Canta : 660000079-4 Descrigdo : POUP-CEF 660000794 COSIP Seq. Conta : 43517
Esconder

Esconder || Mostrar

Dados do extrate bancaric Dados da autenticagio no sistema
Val. Credito |Cheque Credor J|

M | Seq. Extrato Num. Documento | Detalhes Data Val. Debito | Val. Credito Historico J| | M |Caixa|Detalhes Data Autent. | Val. Debito
433661 RENDIMENTO M 31/01/2021 0,00| 1.631 14|RENDIMENTO 1383 M 3110172021 19 1.631,14] 0,00 IPREFEITURA MUNICIPAL DE MARICA
433662 RENDIMENTO M 2810212021 0,00| 1.633,02|REMDIMENTO 1383 M 2810272021 &0 1.633,02] 0,00 IPREFEITURA MUNICIPAL DE MARICA

Valor total selecionado do extrato: 0.00 Valor total de autenticagoes selecionado : 0.00]
Opgoes de visualizagdo :
Datas:| 26/02/2021 v Conciliados Pendentes Pre-selecionados Correntes
Acoes :
Salvar Conciliagdo Ativar modo desprocessar itens Gerar Relatdrio Proximo

Processar Conciliagdo

Aqui nesta imagem, temos exemplos de registros ja conciliados.

Conciliagao Bancaria em 28/02/2021
Dados do Caixa :

Dados do Banco :
Agencia : 1244-0 Conta : 860000079-4 Descrigac : POUP-CEF 660000794 COSIP Seq. Conta : 43517
Esconder || M

Esconder || Mosirar

Dados do extrato bancério Dados da autenticagdo no sistema
Credor |

M | Seq. Extrato Num. Documento | Detalhes Data Val. Debito | Val. Credito Historico J| | M |Caixa|Detalhes Data Autent. | Val. Debito [ Val. Credito |Cheque
433661 RENDIMENTO M 3140172021 0,00] 1.631,14|RENDIMENTO 1383 M 31/01/2021| 189 1.631,14] 0,00 IPREFEITURA MUNICIPAL DE MARICA
433662 RENDIMENTO M 2810272021 0,00] 1,633,02|RENDIMENTO 1383 Det:;lhes A MUNICIPAL DE MARICA

Planilha : 13266
Receita : [801{REM DEP BANC
Historico : iplanilha de caixa 13266,Rendimento na conta
3 lbancéria i poupancga 79
Valor total selecionado do extrato: 0.00! Valor total de autenticagdes selecionado : 0.00
Opgoes de visualizagao :
Datas: | 28/02/2021 v Conciliados Pendentes Pre-selecionados Carrentes
Agdes :
Processar Conciliagio Salvar Conciliagio Ativar modo desprocessar itens Confirma desp: Gerar Relatdrio Proximo

Aqui temos o exemplo do link “MI” constante em cada linha. O sistema exibe
mais informagbes sobre o valor autenticado.

Botdes relevantes:

e Proéximo: avanga para a préxima data com movimento na conta;
e Gerar Relatoério: emite o relatério da conciliagao.



ONTEM-PREFEITURA MUNICIPAL DE MARICA ONTEM-FREFEMUAA MUNICIPAL DE MARICA
DEMONSTRATIVE DA COMCILIAGAD BANCARLA

RLiA ALVARES OF CASTRO, 346 PERICOC ATE - 30042021
MARICA - RS
213672055 - CNPJ: 20130.0750001-53 R
WAL AT o B

DADOS DA CONTA BANCARIA

BANCO : 104 SEQ.CONTA: 583

AGENCIA - 12440 REDUZIDO CONTABIL: 7218

CONTA - 0000000034 DESCRICAD :  CCM-CEF 00000003-4 GERAL

SALDD CONFORME EXTRATO BANCARIO : 2.321,60

[-] MOVIMENTOS PENDENTES NA TESOURARIA

[ =OF | VALOH

{+] Pendenclas contabllizadas a cradlio

ALY 1354 1 HT50
AR 1354 3 23528
ZENLIR 1354 2 HETS
pa=Reb g 1354 5 223,91
Subioml: 90084
1] Pendéncias contabilizadas & débho

pa=Reb g 1354 B 83357
Subtowal : 93357

RESULTADD DOS MOVIMENTOS : _ -33,13

(-] MOVIMENTOS PENDENTES NO EXTRATO BANCARID
DATE | DOCONENTO [ HIETORICD [ VALGH
1] CTedins em GG nan contabiizados

pate: b OO0 DOSE CRED TED -12453.80
12171 /2020 06080000133 CONVE0an00 -1.537,90
12171 /2020 06080000132 COME0a00 192843
2120 DE0Am00I33 COMNENaD00 -8Bz 55
1312020 QO00DN0D0TY CRED BLOO -4 700,00
DR0221 Q000D DOS2 CRED TED -40.402.81
150AT021 DOOOIOD0D OF DiNH AG Rl ]
TANAT0R OO0 DOSE CRED TED -1.271,81

Sub votal - -G5.468,72
{+] Déblros em C/C nao contabllizados

Z50EZ0R0 01193570075 DOCTED ELETRONICO 10,00
EETI 0 198350078 DOCTED ELETRONICD 10,00
08/11/2020 C14BE2I00TI EMVIC TED 2530565
12012020 0000D0000SS DE VLR BLV 470000
1E/11/2020 OD00D0000SS TR VLA CX AT00.00

Subeotal - 3872566

Cutros valores

312020 DEV T COB DEV T COB 1380

Sulb eoeal - 13,80
RESULTADD DO2 MOVIMENTOS :  -26.756,96

SALDO DA CONTA BANCARIA EM TESOURARIA :  -24.402.23
SALDO DA CONCILIACAD :  -24.40221
DIFERENCA - 0,00

Aqui temos um exemplo da emissdao de um relatério analitico. Note-se que o campo
“‘DIFERENCA” esta zerado, significando que o valor do saldo em extrato na data mais ou menos
as pendéncias que constam no relatério é igual ao saldo na Tesouraria.

Além de emitir o relatério diretamente a cada conciliagdo e assim conferir seu fechamento,
também é possivel realizar esta emissao através do menu “DB:FINANCEIRO > Tesouraria >
Relatérios > Conciliagdo Bancaria > Reemissédo de Conciliacao”.



ONTEM-PREFEITURA MUNICIPAL DE MARICA ONTEM-PREFEITURA MUNICIPAL DE MARICA
DEMONSTRATIVO DA CONCILIAGAD BANCARLA

RUA ALVARES DF CASTRO, 346 PERIODO ATE - 30i04/2021
MARIGA - RJ .
2126372055 - CNPJ - 29.131.075/0001-93 CLIMELED

wWw.marica.rj.gov.br

DADOS DA CONTA BANCARIA

BANCO : 104 SEQ. CONTA : 589
AGENCIA : 1244-0 REDUZIDO CONTABIL: 37219
CONTA : 000000005-4 DESCRIGAQ : CCM-CEF (0000003-4 GERAL

SALDO CONFORME EXTRATO EANCARIO : 2.321,60

(-) MOVIMENTOS PENDENTES NA TESOURARIA

{+) Pendéncias contabilizadas a credito

Sub total : 900,44
{-) Pendéncias contabilizadas a débito

Sub total : -933,57
RESULTADO DOS MOVIMENTOS : -33,13

{+) MOVIMENTOS PENDENTES NO EXTRATO BANCARIO
{<) Créditos em C/C ndo contabilizados

Sub total : -65.468,72
{+) Débitos em C/C ndo contabilizados

Sub total :  38.725,66
Qutros valores
Sub total : -13,90

RESULTADO DOS MOVIMENTOS :  -26.756,96

SALDO DA CONTA BANCARIA EM TESOURARIA :  -24.402,23
SALDO DA CONCILIACAD :  -24.402,23
DIFEREMCA : 0,00

Aqui temos 0 mesmo relatério, porém emitido na forma sintética.

Manutencao manual de Extratos Bancarios

Para operar manualmente os extratos, basta acessar o menu: CAIXA > PROCEDIMENTOS >
CONCILIACAO BANCARIA > ROTINAS ESPECIAIS > MANUTENCAO DE EXTRATO onde:
e 0 usuario utilizard o menu INCLUSAO DE EXTRATO MANUAL, na primeira vez que
registrar manualmente registros no extrato de um determinado banco;
e utilizara o menu ALTERACAO DE EXTRATO MANUAL quando for registrar as préximas
manutencdes de valores em contas do mesmo banco.

fm Manutencdo de extrato = Inclusdo de extrato manual

Dados do extrato Movimenios |

Codigo sequencial: |:|

Codigo do banco: [001 |E
Convenio: EEEELEEE] [




Para incluir o primeiro extrato manual de um banco, o usuario devera preencher os seguintes
campos:

Cadigo do Banco: clicar no link e selecionar a instituicdo bancaria desejada;
Convénio: informar o codigo do convénio com o Banco escolhido.

Movimentos

Codige do extrate: 11213

Codige do movimento no banco:

Codigo sequencial da conta bancaria:

Data: D

Tipo : Débito v

Valor:

Historico:

Documente:

Recalcula Saldo do Extrato: S5IM v
Observagio

Incluir

Para incluir o primeiro extrato manual de um banco, o usuario devera preencher os seguintes
campos:

Codigo do movimento no banco: clicar no link e selecionar um tipo de documento para

registrar o movimento que deseja incluir manualmente. Estara disponivel uma lista de
histéricos padrdo dos bancos que normalmente estao presentes nos extratos bancarios;
Cédigo sequencial da conta bancaria: clicar no link e selecionar a conta bancaria
desejada;

Data: deve ser indicada a data da conciliagdo em que o registro deve ser incluso. Neste
caso, € importante lembrar da primeira conciliacdo de uma conta, onde é normal termos
pendéncias correspondentes a datas anteriores a da implantacao desta conciliagdo. Neste
caso, a data deve ser sempre a da conciliacdo. Caso o usuario queira fazer mengao a
data original da pendéncia, deve usar o campo “Documento”;

Tipo: selecionar “Débito ou Crédito;

Valor: digitar o valor, sem separador de milhares e com ponto (.) para separar decimais;
Histérico: campo para livre digitagdo (ndo sera impresso no relatério da conciliagao);
Documento: campo para livre digitacao (sera impresso no relatério da conciliagdo);
Recalcula Saldo do Extrato: tem por finalidade definir se o registro a ser incluso no
extrato recalcule ou n&o seu saldo. As opgdes sao:

o SIM: faz com que o registro incluido manualmente no extrato recalcule o saldo, ou
seja, interfere no valor a ser apresentado como saldo no extrato bancario na data
da conciliacdo. Sua finalidade pode ser tanto a inclusao de um extrato que nao foi
carregado ou mesmo para realizar uma correcdo em alguma falha no saldo
originada por alguma inconsisténcia;

o NAO: faz com que o registro incluido n&o interfira no saldo do extrato. Sua
finalidade € meramente para incluir uma pendéncia sem interferir no saldo.




DICA:

\ I , Através desta manutengdo do extrato, podem ser

- - facilmente corrigidas diferengas detectadas no saldo.

Se na data anterior a da diferenca incluirmos duas
linhas no extrato, sendo uma a débito e outra a crédito
em um valor de 0,01 ou 1,00, o sistema recalcula
automaticamente o saldo desta data em diante.
T
i - . .
— Esta opgéo dispensa o uso de menus desenvolvidos
para reprocessamento.

Zerando uma conciliagao

Durante uma conciliagdo, o usuario pode ter a necessidade de, por algum motivo, recomegar o
trabalho a partir de um determinado ponto, os motivos mais comuns sio:
e a conciliagdo tem muitos registros e o usuario se perdeu;
e houve uma diferenca em um dia determinado e o usuario decide recomecar a conciliagdo
a partir da ultima data fechada para detectar onde ocorreu o erro;
e 0 usuario aciona o suporte técnico e deste parte a iniciativa de recomecar a conciliagao de
uma determinada data para fins de diagndstico de um eventual problema.

Para zerar a conciliacdo de uma conta bancaria, o usuario devera acessar 0 menu:
TESOURARIA > PROCEDIMENTOS > CONCILIACAO BANCARIA > ROTINAS ESPECIAIS >
ZERAR CONCILIACAO e preencher os seguintes campos:
e Sequencial: clicar no link e selecionar a conta bancaria desejada;
e Data de processamento: indicar a data a partir da qual se deseja zerar a conciliagdo. O
sistema ira remover os dados da conciliagdo desta data (inclusive) em diante;
e Observagoes da exclusdao: campo destinado a comentarios que o usuario julgar
importantes.

Cadastro de Conta Bancdria
Sequencial:

Data de processamento : D

Observagoes da exclusao :

Processar



CONCLUSAO

Este trabalho foi elaborado para dar aos usuarios um panorama geral das funcionalidades da
Conciliagao bancaria do sistema E-Cidade.

Temos plena convicgdo de que este material contribuira para reduzir qualquer duvida ou
dificuldade no uso das funcionalidades do médulo em estudo.



