Liore e-cidade

SOLUGOES DE GOVERNO Software Publico de Gestao Municipal

Elaborado por: Leandro Souza Em: 06/03/2021




CONTEXTUALIZAGAO GERAL

O tema deste manual trata em esséncia de todas as etapas e discorre sobre todas as
caracteristicas das funcionalidades do sistema E-cidade que permite a integragdo contabil entre
execucgao orcamentaria e financeira, controles de almoxarifado e patrimonio.

Cabe salientar que esta atividade transcende o conceito de um manual que demonstra somente o
uso das funcionalidades. O que melhor o caracteriza além do seu obijetivo principal é a utilidade

como roteiro de implantagio.

Para a realizagéo deste trabalho podemos ilustrar como etapas o que consta na imagem abaixo.
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De acordo com a sequéncia dessas etapas, teremos o inicio da tarefa de implementar a
integracao passando essencialmente na compreensao e organizagao dos cadastros.



Para efeito ilustrativo, temos na figura abaixo uma representagéo dos principais cadastros e como
0S mesmos se relacionam para viabilizar a integracéo.
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A implantacdo de uma execugao contabil, orcamentaria, financeira e patrimonial integrada pode
ser desafiadora levando em consideragao o tamanho da organizacdo e a complexidade dos
processos. Para viabilizar a implantacao em fases, os processos de integragdo de que vamos
tratar neste material sdo configuraveis, ou seja, sao ativados quando a implantagao for planejada
e executada.

As ativagbes para integragao patrimonial sdo as constantes no quadro abaixo.

TIPO DE INTEGRAGAO FUNCIONALIDADE ITEM DE MENU

DB:FINANCEIRO > Contabilidade >
Procedimentos > Parametros >
Integracéo Patrimonial

Implementa integragcao contabil

Integragao Patrimonial - b i6nio X Contabilidade

DB:FINANCEIRO > Contabilidade >
Procedimentos > Parametros >
Integracéo Patrimonial

Implementa integracao contabil

itz bz i Almoxarifado X Contabilidade

Implementa novas
funcionalidades como o transito
dos bens permanentes em
estoque e incorporagao de
materiais ou servigos a um bem
patrimonial

DB:CONFIGURACAO > Configuragéo
> Procedimentos > Patriménio >
Implantagao da Incorporacao de Bens

Incorporagao de
materiais ou servigos a
bens patrimoniais

Determina a o uso das
funcionalidades da Depreciacéo e
a partir de que data os calculos
durante e apds a implantagao

DB:PATRIMONIAL > Patriménio >
Procedimentos > Parametros >
Parametros da Instituicdo

Depreciagao



Demonstracao das telas de configuragao.

m Parametros > Integracao Patrimonial

Integragdo Patrimonial

Ativa integral;ﬁu Parimetro Integragio Patrimonial
Patriménio X Contabilidade Data de Implantagdo:

o

Data de Implantagéo: D |

Ativa integracdo Parametro Integragao Material
Almoxarifado X Contabilidade Data de implantago: owoizots |

Salvar

DB:FINANCEIRO > Contabilidade > Procedimentos > Parametros >
Integracéo Patrimonial

i Patrimonio > Implantac&o da Incorporagéo de Bens

DB:CONFIGURACAO > Configuragdo > Procedimentos > Patriménio >
Implantacédo da Incorporagédo de Bens

fw Parametros > Parametros da Instituicao

P de dep gao por instituigae
’7Data da implantagdo: [01/01/2019 || D |

DB:PATRIMONIAL > Patriménio > Procedimentos > Parametros > Pardmetros
da Instituicdo



INICIANDO DE FATO A IMPLANTAGAO DA INTEGRAGAO

Vamos iniciar listando algumas vantagens e melhorias nos processos proporcionados pela
ativagao das integragoes:

e aprimorar a forma de contabilizagcdo e fechamento dos saldos do Passivo Financeiro em
relagdo a execugdo or¢amentaria, eliminando a distorgcdo causada pela atual entrada de
valor no Passivo Circulante de obrigagdes financeiras registradas antes da liquidagéao da
despesa;
controlar o transito de bens permanentes pelo almoxarifado;
dar mais fluidez ao fluxo financeiro, visto que ndo serd mais obrigatério o tombamento dos
bens antes da liquidagdo do empenho;
incorporar valores de despesas com servigos a um bem patrimonial;
incorporar valores de despesas com materiais de consumo a um bem patrimonial.

Este nosso trabalho passara a expor, a partir de agora, o “passo a passo” da parametrizagcao do
sistema que permitira o controle destas operagdes. Na ordem, trataremos:

das configuracdes a realizar para ativagdo dos processos implementados;

da demonstragdo do fluxo das operagbes relacionadas aos processos da despesa
orgamentaria integrada aos controles de almoxarifado e patriménio;

das modificagdes no uso das funcionalidades e suas novas caracteristicas;

das modificagdes na escrituragao contabil a serem realizadas a cada fato registrado.

CONFIGURAGOES COMPLEMENTARES IMPORTANTES PARA A
INTEGRAGAO

Uma boa implantagdo de qualquer finalidade requer capricho nos detalhes. Estes detalhes sao
basicamente os primeiros cadastros e configuragbes. Os primordiais ja foram abordados, mas
existem mais dois que fazem toda a diferenca do inicio ao fim de um processo de aquisicao de
materiais de consumo, materiais permanentes ou mesmo servigos.

Grupos de contas do Plano Or¢camentario

Na atual versdao do sistema, os grupos de contas sido configuragdes que definem eventos
contabeis a serem executados pelo sistema. A partir da ativagao das integragdes, a fungao dos
grupos sera um pouco diferente pois a definicdo dos eventos sera a partir das opgdes que
constardo na funcionalidade de entrada das notas fiscais dos fornecedores. Mesmo assim, a
configuragdo dos grupos continuara a ser importante para fins de alertas em caso de eventuais
escolhas equivocadas por parte dos usuarios.



Para efeito do assunto aqui tratado, os grupos que trabalharemos neste material sao:

7 - DESPESA COM SERVICOS;
8 - DESPESA COM MATERIAL (ALMOX);
9 - DESPESA EM MATERIAL PERMANENTE.

A revisdo desta configuracdo devera ser feita através do menu: “DB:FINANCEIRO >
Contabilidade > Cadastros > Rotinas administrativas > Grupo do Plano Orgamentario (novo)”.
Abaixo segue a sequéncia de passos para acesso e uso da configuragao.

A Potinas adminstrativas = Grupo do FMano Oncamentang ingweo

Grepa  Conta

=

aSocial

LSS

Ao acessar o menu, clique sobre o link “Cédigo: “ destacado na
figura para que o sistema abra a selegdo dos grupos.

Sequencial |
Descrigiaac

Pediquissi Limpad  Fachar

Proaiimd Urima  Foram retormacos 13 registros. Mosrando de 1 & 13

Sequancaal Doscrcdo o oo grupo
1 .HE{'.I-ITADI DDA ATRA -hlmﬂ
2 [ARRECADACAD DE RECEITA LANCADA linteene
a [RECEITA OPERAGAD DE CREDITO [intermao
[4 |RECEITA DE ALIENAGAO DE BENS e
s RECEITA DE CONVENIOS i
g JBECEIADE THANSEERENCIAS Joleg
[7 DESPESA COM SERVICOS [r—
:a |DESPESA COM MATERIAL {ALMO0) interna
] |DESPESA EM MATERIAL PERMANENTE Intema
110 [OTVIDA PASSTVA It
[11 [DEVOLUGAD DE ADUNTAMENTOS [imteema
|12 |DESPESA PROVISAD DE FERIAS intema
13 DESPESA PROVISAD DE 13° SALARID [rr—
|14 |[ESTORMO DEVOLUGAD DE ADIANTAMENTOS Intern
[15 |DESPESA COM PRECATORIOS [imterna
Recomecar  Indigue o Contewdo: Cumantidade a Listar: 15 Mosira Diferentes.:

Para acessar a configuragédo, basta clicar sobre uma das linhas
correspondentes a cada grupo destes destacados na figura.



fw Rotinas adminstrativas > Grupo do Plano Orgamentario (novo)

Corgpe chr Plauracs 1O g mee Pl s
C o L ]
Concriglo DF S SA Pl MATERWAL PERMANENTE

Sabvai | Move | Escluw

Apos a selegdo de um dos grupos, acesse a aba “Contas” conforme
destacado na figura.

Contas do Grupo do Plano Orgamentario
Plano de Contas

Conta : 3449052

Vinculo com o Orgamento »

Salvar
Contas Adicionadas ao Grupo
M Conta Estrutural Descrigao
1442 344905200000000 EQUIPAMENTOS E MATERIAL PERMANENTE
1443 344905202000000 AERONAVES
1444 344905204000000 APARELHOS DE MEDICAO E ORIENTACAO
1445 344905206000000 APARELHOS E EQUIPAMENTOS DE COMUNICACAQ
1446 344905208000000 APAREL, EQUIPAM. E UTENS. MED, ODONT, LABOR E HOSP
1447 344905210000000 APARELHO E EQUIPAM. P/ ESPORTES E DIVERSOES

Total de Registros: 74

Excluir Conta(s)

Esta é a tela que permite definir as contas do plano orgamentario a
serem vinculadas ao grupo. Se informarmos uma conta sintética,
todas as contas analiticas filhas serdo configuradas conforme
demonstrado na figura. Para incluir as contas basta digitar o cédigo
estrutural no campo “Conta: “ e clicar no botao “Salvar”. Para excluir
eventuais selegbes equivocadas ou excegbes, basta marcar nas
caixas de selecdo na primeira coluna da grade e clicar no botdo
“Excluir Contas”.

Apesar desta ser uma configuragéo simples, ndo custa lembrar que a definigdo das Naturezas da
Despesa a serem configuradas em cada grupo dos quais estamos tratando deve ser sempre ou
orientada ou revisada pelo (a) Contador (a) do Ente, mesmo que sua execugéo seja feita por
outro servidor ou mesmo pelo técnico de implantagao.

A busca pelas Naturezas da Despesa a serem configuradas pode ser feita no préprio Orcamento
do Ente através da verificagdo em manutengdes de cadastros, consultas ou relatérios ja



conhecidos no sistema ou mesmo nas publicagdes dos elencos de contas padrdes feitas pelos
TCE’s ou pela prépria STN.

Eventos Contabeis (Transagoées)

A ativacao das integragdes implica necessariamente em mudancas de critério contabil que tem
como seus principais beneficios:

e correcao de distorgdes na relacao entre Passivo Financeiro e Execucdo Orcamentaria por
nao mais vincular entrada no Ativo Imobilizado e apropriagdo de Fornecedores (F) no
mesmo registro contabil;

e registrar o transito dos bens permanentes em estoque no periodo que compreende o
intervalo de tempo entre a entrada da nota fiscal e o efetivo tombo desses bens, ja que na
pratica nem todos ocorrem imediatamente. Deste modo, desvinculamos no sistema o
trdmite orgamentario e financeiro do patrimonial sem perder a integracdo, porém dando
fluidez ao processo financeiro, ja que nao sera obrigatério o tombamento do bem antes da
liuidacao da despesa.

Os fatos que serao contabilizados pelo sistema serdo os seguintes:

PROCESSO / FATO CONTABIL AGAO EXECUTADA NO SISTEMA DOC

Registro de entrada no almoxarifado e geragéo da
nota via menu “DB:PATRIMONIAL > Material >
Procedimentos > Entrada de Ordem de Compra >
Aquisi¢do de Material de Consumo, com a Ordem Incluséo”
de Compra emitida dentro do exercicio

210

Liquidacao da Despesa via menu “DB:FINANCEIRO
> Empenho > Procedimentos > Manutengao de 204
Empenho > Liquidar Empenho”

Registro de entrada no almoxarifado e geragdo da
nota via menu “DB:PATRIMONIAL > Material >
Procedimentos > Entrada de Ordem de Compra >
Aquisigdo de Material de Consumo, com a Ordem Incluséo”
de Compra emitida em exercicios anteriores

212

Liquidagdo da Despesa via menu “DB:FINANCEIRO
> Empenho > Procedimentos > Manuteng¢éo de 39
Empenho > Liquidar Empenho”

Registro de entrada no almoxarifado e geragao da
nota via menu “DB:PATRIMONIAL > Material >
Procedimentos > Entrada de Ordem de Compra >
Contratagéo de Servigos, com a Ordem de Compra  Inclusgo”
emitida dentro do exercicio

200

Liquidagdo da Despesa via menu “DB:FINANCEIRO
> Empenho > Procedimentos > Manutengao de 202
Empenho > Liquidar Empenho”

Contratagéo de Servigos, com a Ordem de Compra = Registro de entrada no almoxarifado e geracéo da

emitida em exercicios anteriores nota via menu “DB:PATRIMONIAL > Material > alo



Procedimentos > Entrada de Ordem de Compra >
Inclus&o”

Liquidagdo da Despesa via menu “DB:FINANCEIRO
> Empenho > Procedimentos > Manutengao de
Empenho > Liquidar Empenho”

39

Aquisigdo de Material Permanente com a Ordem
de Compra emitida no exercicio

Registro de entrada no almoxarifado e geracdo da

nota via menu “DB:PATRIMONIAL > Material >
Procedimentos > Entrada de Ordem de Compra > 208
Inclus&o”

Liquidagdo da Despesa via menu “DB:FINANCEIRO
> Empenho > Procedimentos > Manuteng&o de

Empenho > Liquidar Empenho” ere

Incorporacao de Bens Permanentes que entraram

no Estoque via entrada da nota

Registro do tombamento do bem via menu
“DB:PATRIMONIAL > Patriménio > Cadastros >

Bens > Individual > Inclusdo” e

Incorporagao de servigos bens méveis ou imoveis

Registro da incorporacao de servigos a bens

patrimoniais realizado em funcionalidade especifica,
resgatando notas antes langadas pelo processo de 709
entrada de servigos incorporaveis.

O detalhamento destes langamentos contabeis sera feito a cada processo detalhado a seguir,
constando todos os langamentos contabeis que serdo executados em cada evento cujos cédigos
estdo na terceira coluna desta tabela.



APLICAGAO NAS FUNCIONALIDADES DO SISTEMA

Para ativar em definitivo as integracdes, é imprescindivel certificar-se:
e de que os grupos de contas do plano orgamentario estejam devidamente configurados;

e de que todas as transagdes estejam devidamente adaptadas para o correto registro
contabil das operacoes.

Fluxo basico da execug¢ao orgcamentaria e financeira

ada da Nota Entrada da Nota
Ordem de Compra (Ordem de Servigo)

h ¥ h 4

Material
incorpordvel a um

Consumo Permanente bem permanente

L

Material de ‘ Material

Servigo
¥ ¥ v Servigos incorporavel a um
bem permanente

Entrada no estoque
de bens de
consumo

Entrada no estoque
de bens de
consumo

Entrada no estoque
de materiais

PAGAMENTO




PROCESSOS DE ENTRADA DAS NOTAS FISCAIS NO SISTEMA -
DESPESAS DO EXERCICIO CORRENTE

Na pratica, o inicio dos efeitos da integragao se dara no momento da entrada das notas fiscais
dos fornecedores no sistema. Este processo ocorre acessando o menu: “DB:PATRIMONIAL >
Material > Procedimentos > Entrada de Ordem de Compra > Inclusao”.

fm Entrada de Ordem de Compra > inclusdo

Dackos. da Ovadam de Compra
Ovdaim de Compra; LLERl
Fownacadar 190 LIVRLARWA LLULAR LTDW Wumaro ds MF Sarie:
O pasrbamsnbo a2 AL MCOARIFADD CENTRAL st s Nots 5]
‘Walor da Ordem de Compra: 128 Diala e Mecebmema: 01000000 (&
Lista de ClassMicacdo de Credores. 4 DESPEMSA Diats de Vencimenta: (600000 &)
PFrocosso Administrativa: Walor
I Processo de Entrada da Mota: Selecione * I
Obasrvagoes

A imagem demonstra a primeira parte da tela de entrada da nota
onde agora constara a op¢do “Processo de Entrada da Nota”.

A partir da escolha das opg¢des na tela de entrada da ordem de compra através do campo
destacado na imagem, o sistema ira direcionar as acbes de controle e definir os eventos
contabeis a serem executados.

A seguir, serao demonstrados cada um dos processos segundo as opgoes constantes nesta tela
de entrada.

Entrada de Material de Consumo no Almoxarifado

No momento em for confirmada uma entrada de nota fiscal relacionada a material de consumo:

e 0 sistema dara entrada dos itens no Almoxarifado;
e a nota ficara disponivel para liquidacao, através do menu: “DB:FINANCEIRO > Empenho
> Procedimentos > Manutencdo de Empenho > Liquidar Empenho”



Dados da Ordem de Compra

P — P

Fomnecedor: 6190 LVRARIALULARLTDA | Mumero daNF: T YT

P— ® ANOURFDOCENTRAL bwadaMow  [woumi | D)

Valor da Ordem de Compra: s Data de Recebimente: [15082019 | D |

Lista de Classifcage de Credores: 4 [ISPENEAT ] Data de Vencimento: (18082019 |

Processo Administrative: [ Valor: 125 |

Local de Recebimento: ALMOXARIFADO CENTRAL

memgm: Entrada do Material do Consuma no Almawarfads -] ]

‘wwmamummmmm. J

Itens da Ordem Dados do Langamento

M| Emp. | Waterial [ Obs [ Vi.unit. Qtde | valar Quant. Recebida: 50 |(80)

(¥ 4E7310883-PINCEL | | 25000 # 1254 — B
Unidade de Entrada UNIDADE |
Quant. n ]
Mat 558 v|[ MARCADOR PERMANENTE PRETO =]
Lot —
vaaade: Y
Eabrieante: ]
| Salvar || Novo || Escolher || Fracionar || Cancelar Fracionamento |
Acerto Gtd/Valor

Langado: 125 Alangar0
| Confrmar | | Pesquisar

Exemplo de preenchimento da tela de entrada de uma nota fiscal
registrando uma compra de material de consumo para o estoque.

Para estas operacdes, o sistema ira escriturar os seguintes langamentos contabeis:

115610000000000 - Almoxarifado - Consolidagao
(Desdobrar) 213110101010000 - Fornecedores néao Parcelados a Pagar (P)
2 622130100000000 - Crédito Empenhado a Liquidar 622130200000000 - Crédito Empenhado em Liquidagao

821120100000000 - Disponibilidade por Destinagdo de = 821120200000000 - Disponibilidade por Destinagdo de
Recursos comprometida por Empenho - A Liquidar Recursos comprometida por Empenho - Em Liquidagao

213110101010000 - Fornecedores nao Parcelados a

213110101010000 - Fornecedores nao Parcelados a Pagar (F)

Pagar (P)

o 622130200000000 - Crédito  Empenhado em | q55144300000000 — Crédito Empenhado Liquidado
Liquidagao

3 821120200000000 - Disponibilidade por Destinagdo de = 821130100000000 - Disponibilidade por Destinagdo de

Recursos comprometida por Empenho - Em Liquidacdo = Recursos comprometida por Liquidagao



é;:;;%())mmooo - Fornecedores ndo Parcelados a | 4144400000000000 - Caixa e Equivalentes de Caixa

2 622130300000000 — Crédito Empenhado Liquidado 622130400000000 — Crédito Empenhado Pago

3 821130100000000 - Disponibilidade por Destinacdo de = 821140000000000 - Disponibilidade por Destinacdo de
Recursos comprometida por Liquidagéo Recursos Utilizada

Entrada de Servigos Prestados

Dados da Ordem de Compra

Ordem de Compra; fessez |

Fomecedor 076 | CANCELLSERVIGOSLIOA | Nameodanr: 22222 |senecz |
peparamerc T — wonars—[5]

Valor da Ordem de Campra: [1aoezo1e  |[ D]
mam«m—_mum[ aoazots |0

Processo Administrativo: Valor: la00

Local de Recebimento: |[SECRETARIA DA ADMINISTRAGAO

|m¢emnm | Entrada de Servigos Prestados -l

‘nmmmmmm de nota fiscal de servigos prestados,

Itens da Ordem Dados do Langamento
g{ E";]J Material Obs ‘u.l.::u‘ Qtde mﬂl | ouant Reeebida: 1 |i1)

107T5-PUBLICAGOES 400, 4 Valor, 400|400
Unidade de Entrada UnIDADE -]
Quant. Unidade: 1 |
M.ml jl‘-\nlnrr.na ﬂ
Lote:

I |
|57
L]

Salvar || Movo || Escolher || Fracionar || Cancelar Fracionamento |

Acerto QrdfValor

Loncado: 400 Atancar 0

| Confirmar || Pesqusar |

Exemplo de preenchimento da tela de entrada de uma nota fiscal
registrando uma contratagdo de servigo.

No momento em que a entrada da Nota for confirmada, a nota ficara disponivel para liquidagao,
através do menu: “DB:FINANCEIRO > Empenho > Procedimentos > Manutengdo de Empenho >
Liquidar Empenho’.

Para estas operagdes, o sistema ira escriturar os seguintes langamentos contabeis:



300000000000000 - VPD
622130100000000 - Crédito Empenhado a Liquidar

821120100000000 - Disponibilidade por Destinagao de
Recursos comprometida por Empenho - A Liquidar

213110101010000 - Fornecedores nédo Parcelados a Pagar (P)
622130200000000 - Crédito Empenhado em Liquidagao

821120200000000 - Disponibilidade por Destinagdo de
Recursos comprometida por Empenho - Em Liquidagao

i;séyr%c))1o1oooo - Fornecedores ndo Parcelados a 213110101010000 - Fornecedores nao Parcelados a Pagar (F)
622130200000000 -
Liquidagao

Crédito Empenhado em

622130300000000 — Crédito Empenhado Liquidado

821120200000000 - Disponibilidade por Destinagéo de
Recursos comprometida por Empenho - Em Liquidagao

821130100000000 - Disponibilidade por Destinacdo de
Recursos comprometida por Liquidacédo

g;:;g%()nmoooo - Fornecedores ndo Parcelados a ' 414,00000000000 - Caixa e Equivalentes de Caixa

622130300000000 — Crédito Empenhado Liquidado 622130400000000 — Crédito Empenhado Pago

821130100000000 - Disponibilidade por Destinagdo de
Recursos comprometida por Liquidagédo

821140000000000 -
Recursos Utilizada

Disponibilidade por Destinagdo de

1
2
3

Entrada de Bens Permanentes

No momento em que a entrada da Nota for confirmada:

o sistema dara entrada deste item no estoque interno de bens permanentes;

2. a nota ficara disponivel para liquidagao, através do menu: “DB:FINANCEIRO > Empenho
> Procedimentos > Manutengao de Empenho > Liquidar Empenho”;

3. ficara também disponivel um registro de nota pendente para o tombamento do bem no
acesso ao menu: “DB:PATRIMONIAL > Patriménio > Cadastros > Bens > Individual >

Inclusao”.



Dados da Ordem de Compra

Orgem ge Compra: s

Femeseder: 82 | (OASGUEROGUERGSA |MamemsaMe: [ sede s |

Deparamente I - = 5]

Valor da Ordem de Compra: Data de Recebimento: 15082019 | D |

Lista de Classificagdo de Credores: __H--H-dn-h m@

Processo Administrativo:

Local de Recabimento: PREFEFI‘URAM.INICIFAI_

ll'--nd-bhhd-hh: Entrada de Bens Permanentes |

Tesle oe nota de aqL bens &l

hllenl- Dados do Lancamento

M| Emp. Material I Obs [Viunr  aotde | wvaler | Quant, 1

& sersnasr-BALCAD | 50,0000 1 560 — e
Unidade de Entrada UriD&DE -]
Quant. Unidade: 1 |
Material d |2216 v| BALCAD PIA CUBA INOX TAMPO GRAN. 1453~ |
Lote: L]
Vaaade: [I—r)
Esbricante: [
| Salvar || Novo || Escolher || Fracionar || Cancelar Fracionamento |
Acerto Qtd/Valor

Langado: 560 |ALancarfo ]

Para estas operacdes, o sistema ird escriturar os seguintes langamentos contabeis:

123110801000000 - Estoque Interno 213110101010000 - Fornecedores nao Parcelados a Pagar (P)

2 622130100000000 - Crédito Empenhado a Liquidar 622130200000000 - Crédito Empenhado em Liquidagéo

821120100000000 - Disponibilidade por Destinagdo de = 821120200000000 - Disponibilidade por Destinagdo de
Recursos comprometida por Empenho - A Liquidar Recursos comprometida por Empenho - Em Liquidacéo

213110101010000 - Fornecedores nao Parcelados a

213110101010000 - Fornecedores ndo Parcelados a Pagar (F)

Pagar (P)

o 622130200000000 - Crédito  Empenhado em ' g5)130300000000 — Crédito Empenhado Liquidado
Liquidacao

3 821120200000000 - Disponibilidade por Destinagdo de = 821130100000000 - Disponibilidade por Destinacdo de

Recursos comprometida por Empenho - Em Liquidagdo = Recursos comprometida por Liquidagao



213110101010000 - Fornecedores ndo Parcelados a

111000000000000 - Caixa e Equivalentes de Caixa
Pagar (F)

2 622130300000000 — Crédito Empenhado Liquidado 622130400000000 — Crédito Empenhado Pago

821130100000000 - Disponibilidade por Destinagdo de = 821140000000000 - Disponibilidade por Destinagdo de
Recursos comprometida por Liquidagéo Recursos Utilizada

1 123000000000000 - Imobilizado 123110801000000 - Estoque Interno

PROCESSOS DE ENTRADA DAS NOTAS FISCAIS NO SISTEMA -
EXERCICIOS ANTERIORES

Nestes casos, os procedimentos a nivel de usuario sao analogos, a diferenga esta no tratamento
dado pelo sistema na definicdo dos eventos e da escrituragdo contabil. Nestes casos as
possibilidades sao:

e ordem de compra emitida no exercicio anterior e entrada da nota no exercicio atual,
e tanto a emissdo da ordem de compra como a entrada da nota executados no exercicio

anterior.

Nestes casos, as opgdes apresentadas no menu “DB:PATRIMONIAL > Material > Procedimentos
> Entrada de Ordem de Compra > Inclusdo’ serdo as mesmas ja apresentadas nos itens
anteriores. Deste modo, apresentaremos a seguir somente os roteiros contabeis.



Entrada de Material de Consumo no Almoxarifado

115610000000000 -
(Desdobrar)

Almoxarifado - Consolidagédo

213110101010000 - Fornecedores néao Parcelados a Pagar (P)

631100000000000 - RP Nao Processados a Liquidar

631200000000000 - RP Nao Processados em Liquidagao

821120100000000 - Disponibilidade por Destinagéo de
Recursos comprometida por Empenho - A Liquidar

821120200000000 - Disponibilidade por Destinacdo de
Recursos comprometida por Empenho - Em Liquidagéo

213110101010000 - Fornecedores nao Parcelados a
Pagar (P)

213110101010000 - Fornecedores ndo Parcelados a Pagar (F)

631200000000000 -
Liquidagao

RP N&o Processados em

631300000000000 - RP Nao Processados Liquidados a Pagar

821120200000000 - Disponibilidade por Destinagéo de
Recursos comprometida por Empenho - Em Liquidagao

821130100000000 - Disponibilidade por Destinacdo de
Recursos comprometida por Liquidacédo

213110101010000 - Fornecedores nao Parcelados a
Pagar (F)

111000000000000 - Caixa e Equivalentes de Caixa

631300000000000 - RP Nao Processados Liquidados
a Pagar

631400000000000 — RP N&o Processados Pagos

821130100000000 - Disponibilidade por Destinagdo de
Recursos comprometida por Liquidagédo

821140000000000 -
Recursos Utilizada

Disponibilidade por Destinagdo de




Entrada de Servigos Prestados

300000000000000 - VPD

213110101010000 - Fornecedores nédo Parcelados a Pagar (P)

631100000000000 - RP N&o Processados a Liquidar

631200000000000 - RP N&o Processados em Liquidagéao

821120100000000 - Disponibilidade por Destinagao de
Recursos comprometida por Empenho - A Liquidar

821120200000000 - Disponibilidade por Destinagdo de
Recursos comprometida por Empenho - Em Liquidagao

213110101010000 - Fornecedores nao Parcelados a
Pagar (P)

213110101010000 - Fornecedores nao Parcelados a Pagar (F)

631200000000000 -
Liquidagao

RP N&o Processados em

631300000000000 - RP N&o Processados Liquidados a Pagar

821120200000000 - Disponibilidade por Destinagao de
Recursos comprometida por Empenho - Em Liquidagao

821130100000000 - Disponibilidade por Destinagdo de
Recursos comprometida por Liquidagéo

213110101010000 - Fornecedores nao Parcelados a
Pagar (F)

111000000000000 - Caixa e Equivalentes de Caixa

631300000000000 - RP Nao Processados Liquidados
a Pagar

631400000000000 — RP N&o Processados Pagos

821130100000000 - Disponibilidade por Destinagdo de
Recursos comprometida por Liquidagéao

821140000000000 -
Recursos Utilizada

Disponibilidade por Destinacdo de




Entrada de Bens Permanentes

123110801000000 - Estoque Interno

213110101010000 - Fornecedores nédo Parcelados a Pagar (P)

631100000000000 - RP Nao Processados a Liquidar

631200000000000 - RP Nao Processados em Liquidagao

821120100000000 - Disponibilidade por Destinagéo de
Recursos comprometida por Empenho - A Liquidar

821120200000000 - Disponibilidade por Destinacdo de
Recursos comprometida por Empenho - Em Liquidagéo

213110101010000 - Fornecedores nao Parcelados a
Pagar (P)

213110101010000 - Fornecedores ndo Parcelados a Pagar (F)

631200000000000 -
Liquidagao

RP Nao Processados em

631300000000000 - RP Nao Processados Liquidados a Pagar

821120200000000 - Disponibilidade por Destinagdo de
Recursos comprometida por Empenho - Em Liquidagao

821130100000000 - Disponibilidade por Destinacdo de
Recursos comprometida por Liquidagédo

213110101010000 - Fornecedores nao Parcelados a
Pagar (F)

111000000000000 - Caixa e Equivalentes de Caixa

631300000000000 - RP Nao Processados Liquidados
a Pagar

631400000000000 — RP N&o Processados Pagos

821130100000000 - Disponibilidade por Destinagdo de
Recursos comprometida por Liquidagéo

821140000000000 -
Recursos Utilizada

Disponibilidade por Destinacdo de




MATERIAIS INCORPORAVEIS A BENS PERMANENTES

ﬂ,.Entrada de Ordem de Compra > Inclusdo

Dados da Ordem de Compra

Ordem de Compra: 316192 Tipo de Documento Fiscal: | Mota Fiscal de Consumo
Fornecedor: 146788 AREMNA INFORMATICA LTDA-ME Nuamero da NF: 856565
Departamento: 2174 SEFAZ - COMPRAS DEPOSITO Data da Nota: 23/09/2019 D
Valor da Ordem de Compra: 100 Data de Recebimento: 23/09/2019 D
Lista de Classificagao de Credores: 4 DISPENSA Data de Vencimento: 23/10/2019 D
Processo Administrative: Valor: 100
Local de Recebimento: SEFAZ
Processo de Entrada da Nota: Materiais Incorporaveis a Bens Permanentes. -

Observagoes

Exemplo de incorporagac

Itens da Ordem Dados do Langamento
M| Emp. Material Obs VI Unit.  Qtde Valor Quant. Recebida: |1 m
~  1097520044-MEMORIA 100,0000 1 1004 Valor. Recebido: 100 (100)
Unidade de Entrada | UNIDADE -
Quant. Unidade: 1
Material de Entrada: | 22335 v EMEMORIA GB -
Lote:
Validade: D
Eabricante:
Salvar || Novo || Escolher || Fracionar || Cancelar Fracienamento
Acerto Qtd/Valor
Langado: 100 A Langar: 0

Confirmar Pesquisar

A figura acima apresenta um exemplo de aquisicdo de um
material de consumo a ter seu valor incorporado a um bem
permanente. Note a escolha na opgdo “Processo de Entrada
da Nota”. Ela determinara o comportamento do sistema a
partir da confirmagéo do evento.

Nosso processo se inicia neste caso com a entrada da nota, cujo empenho e ordem de compra ja
foram emitidos anteriormente.

Reforgando apenas um tépico importante na funcionalidade de entrada das notas, a operagao a
ser realizada no sistema sera sempre definida pela opg¢do escolhida pelo usuario no campo
“Processo de Entrada da Nota’, independente da classificacdo orgamentaria vinculada ao seu
empenho de origem. Neste nosso exemplo, o item do compras esta vinculado a ND “339030”, o
que normalmente deve entender-se como aquisicdo de material de consumo para o almoxarifado.
Com o objetivo de evitar eventuais equivocos, o sistema mostrard uma mensagem de
confirmacdo. E importante apenas esclarecer que a mensagem ndo impedira a escolha da
opc¢ao, sendo apenas um alerta.

O desdobramento do empenho constitui DESPESA COM MATERIAL (ALMOX) e vocé selecionou
Materiais Incorporaveis a Bens Permanentes como Processo de Entrada da Nota.

Confirma a entrada dos itens selecionados no estoque?

Cancelar oK




No momento da confirmagao da operacao, o sistema fara o registro da entrada no estoque
normalmente.

A partir dai, este registro ficara disponivel para que o valor desta nota seja incorporado a um bem
patrimonial. Segue a sequéncia de procedimentos:

Incorporagao de bens

Bem: 192162 | INOTEBOOK |

Placa: 981238 |

| Selecionar ltens |

— Materiais/Servigos adicionados para incorporar o bem

MateriallServigo Valor Total Acgoes

Total de Registros: 0

Realizar Incorporagao

Na figura temos um exemplo de uso da funcionalidade constante no menu: “DB:PATRIMONIAL >
Patriménio > Procedimentos > Incorporacdo de Bens”. Apds o0 acesso, basta procurar o bem
patrimonial desejado e procurar as entradas de notas de materiais disponiveis.

As notas disponiveis estardo entre aquelas onde no procedimento de entrada (menu:
“DB:PATRIMONIAL > Material > Procedimentos > Entrada de Ordem de Compra > Inclusdo”) foi
selecionada a opgao “Materiais Incorporaveis a Bens Permanentes”.

Para procurar as notas disponiveis, basta clicar no botao “Selecionar ltens”.



Fitro——
’7 Empenho: 10975/2019

— ltens
M Material/Servigo Quantidade Valor Unitario J
|¥ MEMORIA GB 1 100,00
Total de Registros: 1|

Conforme o exemplo constante na figura acima, € preciso filtrar pelo niumero do empenho para
pesquisar os itens, que serdo exibidos na grade. A partir dai basta selecionar e clicar no botéao
“Confirmar”.

Incorporagao de bens

Bem: 192162 | NOTEBOOK

Placa: 981238 |

| Selecionar ltens

— Materiais/Servigos adicionados para incorporar o bem
MateriallServigo Valor Total Agoes J
MEMORI1A GB 100,00 | Excluir

Total de Registros: 1|

Realizar Incorporacgao




Ao confirmar, o sistema retorna a tela anterior, onde sera exibido o registro selecionado, que
ainda pode ser excluido caso tenha sido selecionado equivocadamente.

Estando tudo correto, pode-se confirmar clicando no botao “Realizar Incorporagao”.

Registro Contabil

1 123000000000000 - Imobilizado 123110801000000 - Estoque Interno

Apods concluir a operagao, o valor do material passara a constar na consulta dos bens como um
material incorporavel. A efetiva incorporagcao deste valor ocorrera em uma reavaliagdo, onde
mediante os critérios da comissdo designada para este trabalho poderd ser levado em
consideracao o registro constante na consulta.

Bem: 182162 NOTERCOK Chaailliengio: 02T NOTERDDK
& SEC DE ECONOMLA, FINANCAS E .
Orgaa: 5 RECURSOS HUMANOS Unicade: 1 ADMINIETRATIVO - SEFIR
Departamzmta: ¥15 SEFAZ - COMNTADORLA Divisas Depart.:
LOUAS COLOMBO 5.4, COMERCIO DE
Forrmcedor: 111453 UTRIDATE Convinio:
Plac ident.: 81730 Cadigs do lote:
Agquiaigho: AWOBZ01E Tipe de Depreciogie:  QUOTAS CONSTANTES
Valor Aduisighe: 190000 Waler Residisal 19000
Virlor Dagpraciivil: 1.710.00 Depreciscia: DUOTAS CONSTANTES
Walor Al 1.900.00 Shuagio: Alive

Hiabtrica Vabor vige Valor Unitaria Malor Incorporado
108732018 100,00 Mac MEMORIA GB 1 100,00 100,00 2

l Incarpors ¢ho de Bens

O valor do material (ou do servigo) incorporavel ao bem passara a
constar na consulta do bem permanente. Para acesso dentro da
consulta, basta clicar no botdo “Incorporagdo de Bens” conforme a
figura.



SERVIGCOS INCORPORAVEIS A BENS PERMANENTES

A incorporacao de servicos a um bem permanente ocorrera exatamente da mesma forma descrita
anteriormente para os materiais de consumo, ou seja, serdo usadas as mesmas funcionalidades.
A diferenca esta apenas na opcao a ser escolhida no menu “DB:PATRIMONIAL > Material >
Procedimentos > Entrada de Ordem de Compra > Inclusdo” é “Servigos Incorporaveis a Bens
Permanentes”.

Registro Contabil

123000000000000 - Imobilizado 463910000000000 - Outros Ganhos com Incorporagao de Ativos




