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INTRODUCAO

Este manual oferece aos seus usuarios uma visdao ampla dos procedimentos
disponiveis no e-Cidade relacionados ao Mdédulo ITBI.

Para utilizar os menus abordados neste manual deve-se acessar, no e-Cidade,
a rotina Tributdrio > ITBI.

& @ SPRINT-PREFEMTURA MUNICIPAL DE MARICA > DB:TRIBUTARIO > ITBI <]
Instituicdes Areas Modulos
M SPRINT-PREFEITURA MUNICIPAL DE #$1 DB:ASSISTENCIA SOCIAL @ Agqua Cadastros >
MARICA & DB:CIDADAO $6 Arrecadagio Consultas >
# SPRINT-FUNDO MUNICIPAL DE @), DB:CONFIGURACAD [a] Auditoria Fiscal Relatérios >

ASS|STERGLE SR = A (2 & DB:EDUCACAO I:'TT Cadastro Procedimentos >
‘ SPRINT-FUNDO MUNICIPAL DA s DB:FINANCEIRO
CRIANCA ADOLESC DE MARICA

4t Cemitério

i DB:GESTOR X Contribuicao
* :;?ECAMARA MURICIES DE | DB:NTEGRAGOES 4 Diversos
# DB:PATRIMONIAL ol Divida Ativa
# SPRINT-FUNDO MUNICIPAL DE
SIGTE 23 DB:RECURSOSHUMANOS |&d Inflatores
&' SPRINT-INSTITUTO DE SEGURIDADE o oeisavoe e
SOCIAL DE MARICA o/ DB:TRIBUTARIO I juridico
# SPRINT-COMPANHIA & Meio Ambiente
DESENVOLVIMENTO MARICA 8 Mercantil
# SPRINT-ENERGIA E ILUMINACAQ EX notificacses
PUBLICA ¥ Projetos
##§ SPRINT-EMPRESA PUBLICA DE
TRANSPORTE

MENU
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o Tipo de Transacao

Esse cadastro consiste em criar uma base contendo as formas de transmissao
de imdveis, independentemente de possuir ou nao a incidéncia do imposto.

Nesse cadastro, devem ser lancados todos os itens que estao definidos no
Cddigo Tributario Municipal.

Rotina: Tributario > ITBI > Cadastros > Tipo de Transacao

Instituicdes

MARICA
‘ SPRINT-FUNDO MUNICIPAL DE

# SPRINT-FUNDO MUNICIPAL DA
CRIANCA ADOLESC DE MARICA

. SPRINT-CAMARA MUNICIPAL DE
MARICA

‘ SPRINT-FUNDO MUNICIPAL DE
SAUDE

SOCIAL DE MARICA
‘ SPRINT-COMPANHIA
DESENVOLVIMENTO MARICA
‘ SPRINT-ENERGIA E ILUM\NA(;KO
PUBLICA

##§ SPRINT-EMPRESA PUBLICA DE
TRANSPORTE

M SPRINT-PREFEITURA MUNICIPAL DE

ASSISTENCIA SOCIAL DE MARICA

'. SPRINT-INSTITUTO DE SEGURIDADE

Areas

¥+ DB:ASSISTENCIA SOCIAL
& DB:CIDADAD
@), DB:CONFIGURACAOD
Y, pB:EDUCACAD
S DB:FINANCEIRO
& DB:GESTOR
| DB:NTEGRAGOES
# DB:PATRIMONIAL
23 DBIRECURSOSHUMAMNOS
o DB:SAUDE
' DB:TRIBUTARIO

Modulos

@ Agua

$6 Arrecadagio
[&] Auditeria Fiscal
|:T7 Cadastro

4t Cemitério

[BX Contribuicao
¥ Diversos

Ml Divida Ativa
|£d Inflatores

8 ITBI

B Juridico

& Meio Ambiente
&n Mercantil

[X Notificagdes
¥ Projetos

ﬂ' Q SPRINT-PREFEITURA MUNICIPAL DE MARICA > DB:TRIBUTARIO > ITBI > Cadastros > Tipo de Transacio

Cadastros
Consultas

Relatérios

Procedimentos

Tipo de Transagdo
Tipo de Situagao

Forma de Pagamento

> Inclusao
> Alteragdo
= Excluséo

MENU

i Tipo de Transacao > Alteracdo

Dados Transagio Formas de Pagamento
Descrigao: ‘CDMFRA E VENDA
Desconto @4:0

Datalimit: | |[ D]

Observagoes:

0: 1 - SPRINT-PREFEITURA MUNICIPAL DE MARICA  Departamento: 267 - ADMINISTRACAQ DO CEMITERIO Data: 13/08/2021 Exercicio: 2021




Dacos Transagao

Formas de Pagamento

al 1
Forma Pagamento: | Il
Ativo: Sim
Formas de
[Forma Pagamento [pescricao [ative Jopcaes |
1 AwISTA sm la £
2 FINANCIADO N 2 £

Instituiao: 1 - SPRINT-PREFEITURA MUNICIPAL DE MARICA

o Tipo de Situacao

Esse cadastro consiste em criar uma base contendo os tipos de situacdes dos

Departamento: 267 - ADMINISTRACAO DO CEMITERIO

imoéveis em relacdo a quadra onde estdo localizados.

Exemplo:

Interno - se o imdvel fica no meio da quadra.

Encravado - se o imdvel nao faz testada com nenhum logradouro.
Esquina - se o imdvel esta situado em uma esquina.

Rotina: Tributario > ITBI > Cadastros > Tipo de Situacao

" Q
Instituicdes

M SPRINTPREFEITURA MUNICIPAL DE
MARICA

## SPRINT-FUNDO MUNICIPAL DE
ASSISTENCIA SOCIAL DE MARICA

# SPRINT-FUNDO MUNICIPAL DA
CRIANCA ADOLESC DE MARICA

# SPRINT-CAMARA MUNICIPAL DE
MARICA

# SPRINT-FUNDO MUNICIPAL DE
SAUDE

&' SPRINT-INSTITUTO DE SEGURIDADE
SOCIAL DE MARICA

## SPRINT-COMPANHIA
DESENVOLVIMENTO MARICA

# SPRINT-ENERGIA E ILUMINAGAO
PUBLICA

##f SPRINT-EMPRESA PUBLICA DE
TRANSPORTE

MENU

Areas

##; DB:ASSISTENCIA SOCIAL
& DB:CIDADAD
@), DB:CONFIGURAGAD
Y, DB:EDUCACAD
$ DB:FINANCEIRO
& DB:GESTOR
| DB:INTEGRAGOES
& DB:PATRIMONIAL
23 DB:RECURSOSHUMANOS
s DB:SAUDE
»/ DB:TRIBUTARIO

Modulos

@ Agqua

$6 Arrecadacio
[a] Auditoria Fiscal
'_—-T Cadastro

14t Cemitério

B Contribuigdo
¥ Diversos

M Divida Ativa
|&d Inflatores

48 ITBI

I Juridico

& Meio Ambiente
& Mercantil

[X Notificages
¥ Projetos

SPRINT-PREFEITURA MUNICIPAL DE MARICA > DB:TRIBUTARIO > ITBI > Cadastros > Tipo de Situagae

Cadastros
Consultas
Relatorios

Procedimentos

Tipo de Transagdo
Tipo de Situagao

Forma de Pagamento

>

>

>

i Tipo de Transagao > Alteracdo

Data: 13/08/2021 Exercicio: 2021

Inclusdo
Alteragdo

Exclusdo




i Tipo de Situagdo > Alteragdo

Codigo:
Descrigao:| |
Pesquisar || Limpar || Fechar
Foram retomados 3 registros. Mostrando de 1 até 3.
Lodigo \ Descrigao
1 INTERNO
2 ENCRAVADO
3 |ESQuINA
Indique o Ci 3 alListar: Mostra Diferentes:
Instituicao: 1 - SPRINT-PREFEITURA MUNICIPAL DE MARICA ~ Departamento: 267 - ADMINISTRACAO DO CEMITERIO Data: 13/08/2021 Exercicio: 2021

MENU Tipo de Situs

i Tipo de Situagdo > Alteragdo
couge: 1|

Descrigao: INTERNO ]

Instituicao: 1 - SPRINT-PREFEITURA MUNICIPAL DE MARICA ~ Departamento: 267 - ADMINISTRACAO DO CEMITERIO Data: 13/08/2021 Exercicio: 2021

MENU Tipo de Situs

. Forma de Pagamento

Esse cadastro consiste em criar uma base contendo as formas de pagamento
utilizadas pelo municipio.

Nesta rotina podera ser incluido mais de uma forma de pagamento a vista com
aliquotas diferentes para o mesmo tipo (Rural ou Urbano).



Rotina: Tributario > ITBI > Cadastros > Forma de Pagamento

Q SPRINT-PREFEITURA MUNICIPAL DE MARICA > DB:TRIBUTARIO > ITBI > Cadastros > Forma de Pagamento

TRANSPORTE

Instituicbes Areas Modulos
ﬁ SPRINT-PREFEITURA MUNICIPAL DE ﬂ' DB:ASSISTENCIA SOCIAL ‘ Agua Cadastros > Tipo de Transago > Incluséo
MARICA & DB:CIDADAD $6 Arrecadagio Consultas > Tipo de Situagdo > Alteragdo
# SPRINT-FUNDO MUNICIPAL DE @, DB:CONFIGURAGAO (a) Auditoria Fiscal Relatérios > Forma de Pagamento > Exclusdo
o ST HE Q DB:EDUCAGAQ ':T, Cadastro Procedimentos >
# SPRINT-FUNDO MUNICIPAL DA S DB:FINANCEIRO T4 Cemitério
CRIANCA ADOLESC DE MARICA
g DB:GESTOR [ Contribuigio
SPRINT-CAMARA MUNICIPAL DE = 5
* e | DB:NTEGRACOES # Diversos
#% DB:PATRIMONIAL il Divida Ativa
## SPRINT-FUNDO MUNICIPAL DE
SR 238 DB:RECURSOSHUMANOS |4 Inflatores
&' SPRINT-INSTITUTO DE SEGURIDADE o oa:savoe & el
SOCIAL DE MARICA »/ DBTRIBUTARIO I8 Juridico
# SPRINT-COMPANHIA & Meio Ambiente
DESENVOLVIMENTO MARICA &n Mercantil
# SPRINTENERGIA E ILUMINAGAQ EX Notificagdes
PUBLICA o Projetos
##§ SPRINTEMPRESA PUBLICA DE

Sequenci

[ |
Tipo Forma de pagamento:

Pesquisar || Limpar || Fechar

Foram retornados 5 registros. Mostrando de 1 até 5.
Sequencial Tipo Forma de pagamento Descricao Tipo Aliquota
1 1 A VISTA 3 2,00
2 2 FINANCIADO 3 1,00
3 1 A VISTA 3 13,00
4 4 NAO INCIDE 3 0,00
6 4 ANTECIPACAC 3 0,00

Recomegar  Indique o C:

aListar: E Mostra Diferentes:

-adastro Forma de
Tipo Forma de [ |[AvISTA |
Descrigao: |AVISTA |
-
Alquota
Alterar || Pesquisar

Instituigao: 1 - SPRINT-PREFEITURA MUNICIPAL DE MARICA  Departamento: 267 - ADMINISTRACAC DO CEMITERIO

Data: 13/08/2021 Exercicio: 2021
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. Manutencao de ITBI - Urbano

Essa rotina consite em realizar a inclusdao de ITBI quando o imdvel estiver
localizado na zona urbana do municipio.

Para inclusao de ITBlI urbano, o imével devera obrigatoriamente estar
registrado no cadastro imobilidrio, pois esse ITBI sera vinculado a uma matricula.

Para realizar tal inclusao, todos os campos apresentados deverao ser devidamente
preenchidos.

O codigo do ITBI é gerado automaticamente pelo sistema e corresponde ao
numero que esse cadastro vai receber apds clicar no botado incluir.

Rotina: Tributario > ITBI > Procedimentos > Manutencado de ITBI > Inclusao
> Urbano

& G  SPRINTPREFEITURA MUNICIPAL DE MARICA > DB:TRIBUTARIO > ITBI > Procedimentos > Manutencao de [Tl > Inclusao > Urbano Q
Areas Médulos
44 DB:ASSISTENCIA SOCIAL @ Aqua Cadastros > Manutencao de [TBI > Inclusao > Urbano
& DB:CIDADAO $$ Amecadacio Consultas > Liberagéo de ITBI > Alteragao Rural
@, DB:CONFIGURACAD [&) Auditoria Fiscal Relatérios > Guia Retificativa Alteragao de ITBI Liberada
W, DB:EDUCACAO o Cadastro Procedimentos > Parametros Cancela
$ DBFINANCEIRO 4 Cemitério
& DB:GESTOR [ Contribuicao
DB:INTEGRACOES & Diversos
#% DE:PATRIMONIAL ol Divida Ativa
&3 DB:RECURSOSHUMANOS |éd Infatores
o DB:SAUDE AR T8I
o/ DBTRIBUTARIO & Juridica
& Meio Ambiente
Bn Mercantil
[X Notificagoes
¥4 Projetos

Inclusao > Urbano

K Inclusdo > Urbano

Dados do imovel i | Ir i ‘ ‘ itori ‘ 0 QUE HA DE NOVO?
LTB.L. URBANO
Matricula : | I
Instituigdo: 1 - SPRINT-PREFEITURA MUNICIPAL DE MARICA  Departamento: 267 - ADMINISTRACAQ DO CEMITERIO Data: 13/08/2021 Exercicio: 2021

Inclus&o > Urbano



Dados ITBI

P T —

E-mail de contato: |

Dados do Iméve! - Terreno
Localizagao

123A

0 QUE HA DE NOVO?

L VERDES MARES

Numero:

[774 |casa01

Lote:

lposs ] Lete  fooooomsoz |

Mestom: 0w hrea

Fundos:
Lads

Fewe 5 m
Lado Direito: |40 m

Dados Registro de Imovel

Setor: | |

[ —
P —
L —

Instituicao: 1 - SPRINT-PREFEITURA MUNICIPAL DE MARICA  Departamento: 267 - ADMINISTRACAO DO CEMITERIO

MENU

Data: 13/08/2021 Exercicio: 2021

Don o | e | e | censtrss |

Hw Inclusao > Urbano

0 QUE HA DE NOVO?

Nimero da guia de ITBE:

CGM/Nome: [ | |
Nome : | |
CNPJICPF : [ | Endereco: | |
Numero: [ |eame | |
Caixa postal: D | |
ve: e
Municipio : | ]
E-mail: | ]
-
Principal:

[Nimero da guia de ITBI [ [home [Principal

52711 128727 SERGIO SANTOS DE OLIVEIRA

Instituicao: 1 - SPRINT-PREFEITURA MUNICIPAL DE MARICA  Departamento: 267 - ADMINISTRACAQ DO CEMITERIO

Data: 13/08/2021 Exercicio: 2021

" Isdo > Urbano

Dados do imovel i

, ,

0 QUE HA DE NOVO?

e e oe de
TBI: 52711
CGM/Nome: ‘
corrcNpa: —
Principal: @
Nome CGM CPFICNPJ CRECI Principal Opgdes J

Total de Registros: 0|

: 267 - ADMINISTRACAO DO CEMITERIO

Data: 13/08/2021 Exerc




fw Incluséo > Urbano

Dados do imovel ‘ Transmitentes | Intermediadores | Adguirentes | Benfeitorias | 0 QUE HA DE NOVO?
Namero da guia de ITBI:
CGMINome: | Il |
Nome : [ |
CNPJICPF : [ | Endereco: | ]
Namero: [ Baimo: | ]
Cabea posta: [ | |
UF: [ cep:
Municipio : | |
E-mail: | |
o
Principal: SIM
Nenhum
Instituigao: 1 - SPRINT-PREFEITURA MUNICIPAL DE MARICA  Departamento: 267 - ADMINISTRACAQ DO CEMITERIO Data: 13/08/2021 Exercicio: 2021

Inclusdo > Urbano

i Inclusdo > Urbano

Dados do imovel | Transmienes | | raquientes | ttori © QUE HA DE NOVO?
Tipo: | selecione -|  Espécie: | selecione -
Padrao C | Selecione A
frow [ | datms:| | A [
o [ J
Nenhuma Construcao

Instituigao: 1 - SPRINT-PREFEITURA MUNICIPAL DE MARICA  Departamento: 267 - ADMINISTRACAO DO CEMITERIO Data: 13/08/2021 Exercicio: 2021

Incluséo > Urbano

. Manutencao de ITBI - Rural

Essa rotina consite em realizar a inclusdo de ITBI quando o imdvel estiver
localizado na zona rural do municipio.

Para inclusdo de ITBI rural, nao serd necessario que o imdvel esteja registrado
no cadastro imobilidrio, ou seja esse ITBI nao sera vinculado a uma matricula.

O cédigo do ITBI é gerado automaticamente pelo sistema e corresponde ao
numero que esse cadastro vai receber apds clicar no botao incluir.
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Rotina: Tributario > ITBI > Procedimentos > Manutencdo de ITBI > Inclusao

> Rural

® Q

Areas Madulos

Q Agua

$6 Arrecadagao
[a] Auditoria Fiscal
7u Cadastro

1 DB:ASSISTENCIA SOCIAL
& DB:CIDADAD
@), DB:CONFIGURAGAD
W DB:EDUCACAOD
S DB:FINANCEIRO
g DB:GESTOR
| DB:INTEGRAGOES
% DB:PATRIMONIAL
23 DB:RECURSOSHUMANOS
ok DB:SAUDE
»/ DBITRIBUTARIO

1T Cemitério
[ Contribuigao
¥ Diversos
il Divida Ativa
Inflatores
& ITBI

IE Juridico

& WMeio Ambiente
&n WMercantil
X Motificagdes
¥ Projetos

Cadastros
Cansultas
Relatérios >
Procedimentos >

Manutencéo de ITBI
Liberacao de ITBI
Guia Retificativa

Pardmetros

SPRINT-PREFEITURA MUNICIPAL DE MARICA > DB:TRIBUTARIO > [TBI > Procedimentos > Manutencdo de ITBI > Inclusdo > Rural

> Inclusdo >
> Alteragdo
Alteracao de [TBI Liberada

Cancela

Urbano

Rural

MENU

i Inclusdo > Rural

0 QUE HA DE NOVO?

Dados do imovel i | 2 ‘ i ‘ ‘
I.T.B.I. RURAL
[ Dados ITBI
cotigodarme [
E-mail de contato: |
| Dados do Imével - Terra

1 =
Logradouro: [ ]
Numero: [ ]
Quar: e
L atitude: | ]
Cod Locatignge: | I ]
L @ \ \
Distancia da
Cidadie- . m
Imével faz frente para logradouro ? Sim o Nao
Caracteristica do Imovel
Caracteri: acao do Imovel
Area Total: Area Area
Fewe: |na Funes [E—

Instituigao: 1 - SPRINT-PREFEITURA MUNICIPAL DE MARICA  Departamento: 267 - ADMINISTRACAO DO CEMITERIO

Data: 13/08/2021 Exercicio: 2021

CGM/Nome:
Nome :
CNPJICPF :
Numero:
Caixa postal:
UF:
Municipio :
E-mail:
Sexo:
Principal:

Namero da guia de ITBI: 52712

|| Endereco:
— [%

igao: 1 - SPRINT-PREFEITURA MUNICIPAL DE MARICA  Departamento: 280 - CENTRAL DE ATEND. AQ CONTRIBUINTE-CAC

0 QUE HA DE NOVO?

Data: 13/08/2021 Exercici
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Dados do imovel | Transmit Inter

Inclu

- Inter
e
TBI: 52712
CGM/Nome: ‘
cREC —
Principal: @
Nome CGM CPFICNPJ CRECI Principal Opgdes J

Total de Registros: 0|

Dados do imovel ‘ Transmitentes | Intermediadores | Adquirentes  Benfeitorias |

Nome :

Numero:

UF:
Municipio :
E-mail:
Sexo:

Principal:

CGM/Nome:

CNPJICPF :

Caixa postal:

Namero da guia de ITBI:

[
O e |

L e |

[

[

[sm

Nenhum

Instituigao: 1 - SPRINT-PREFEITURA MUNICIPAL DE MARICA  Departamento: 280 - CENTRAL DE ATEND. AC CONTRIBUINTE-CAC

0 QUE HA DE NOVO?

Data: 13/08/2021 Exercicio: 2021

0 QUE HA DE NOVO?

Data: 13/08/2021 Exercicio: 2021

Dados do imovel | T i |

Inclusao > Rural

Tipo:
Padrao

| Selecione

-|  Espécie:

| Selecione -

| selecione

4

atitude: |

| AreaTans: [ | Ano: [ |
J
J

280 - CENTRAL DE ATEND. AO CONTRIBUINTE-CAC

12

0 QUE HA DE NOVO?

Data: 13/08/2021 Exercicio: 2021




Parametros

Essa rotina permite realizar a configuracdo dos parametros relacionados as

guias de ITBI.

E possivel configurar se a situacdo do imével sera informada na guia de ITBI, o
vencimento padrao, entre outros.

Rotina: Tributario > ITBI > Procedimentos > Parédmetros

H Q
Instituicbes

Y SPRINT-PREFEITURA MUNICIPAL DE
MARICA

& SPRINT-FUNDO MUNICIPAL DE
ASSISTENCIA SOCIAL DE MARICA

# SPRINT-FUNDO MUNICIPAL DA
CRIANCA ADOLESC DE MARICA

## SPRINT-CAMARA MUNICIPAL DE
MARICA

## SPRINT-FUNDO MUNICIPAL DE
SAUDE

&' SPRINT-INSTITUTO DE SEGURIDADE
SOCIAL DE MARICA

# SPRINT-COMPANHIA
DESENVOLVIMENTO MARICA

# SPRINT-ENERGIA E ILUMINAGAO
PUBLICA

##§ SPRINT-EMPRESA PUBLICA DE
TRANSPORTE

Areas

1 DB:ASSISTENCIA SOCIAL
& DB:CIDADAD
@), DB:CONFIGURACAOD
W DB:EDUCACAD
S DB:FINANCEIRO
g DB:GESTOR
| DB:NTEGRAGOES
#% DB:PATRIMONIAL
23 DB:RECURSOSHUMANOS
s DB:SAUDE
»/ DBTRIBUTARIO

[
55

5}

"

T3

B

# Diversos

il Divida Ativa

|sd
-

IB Juridico

-1
&
[
-]

SPRINT-PREFEITURA MUNICIPAL DE MARICA > DB:TRIBUTARIO > ITBI > Procedimentos > Pardmetros

Modulos

Agua Cadastros >
Consultas

Relatérios

Arrecadagic

Auditoria Fiscal
Cadastro Procedimentos >
Cemitério

Contribuigao

Inflatores
Bl

Meio Ambiente
Mercantil
Notificagdes

Projetos

Manutencao de ITBI >
Liberagao de ITBI >
Guia Retificativa

Pardmetros

MENU

#w Procedimentos > Parametros

de ITBI
Ano: [2021 ]
Vencimento: [30 |
Imprime Situagao de Débito na Guia: |sim -
Alterar na Guia Liberada: | Ambos K|
CGM O q | sim i |
Tarifa Bancaria: O
Padrao Construtive: |s6 | PADRAC CONSTRUTIVO
—Filtros

Hist. Calc. :

Codigo da Receita |106 | (T8I |

CGM: 10853 PREFEITURA MUNICIPAL DE MARICA
- Urbana

Espécie de Benfeitoria: 102 ESPECIE DE CONSTRUGCAQ

Tipo de Benfeitoria: 101 | [TIPO CONSTRUGAQ ]

Espécie de Benfeitoria; 102 | |[ESPECIE DE CONSTRUCAQ ]

Tipo de Benfeitoria: |101 | [TIPO CONSTRUGAQ ]

Utilizag@o das Terra: |103 | UTILIZAGAO DA TERRA |
do das Terras: (104 | |DISTRIBUIGAO DA TERRA |

Alle

Instituicao: 1 - SPRINT-PREFEITURA MUNICIPAL DE MARICA  Departamento: 280 - CENTRAL DE ATEND. AQO CONTRIBUINTE-CAC

Data: 13/08/2021 Exercicio: 2021
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