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INTRODUCAO

O objetivo deste manual é oferecer aos seus usuarios uma visdao ampla dos
procedimentos disponiveis no e-Cidade relacionados ao Cadastro Mercantil.

Para utilizar os menus abordados neste manual deve-se acessar, no e-Cidade, a rotina
Tributario > Mercantil .
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e« CADASTRO DE INSCRICAO

Permite incluir inscricdo municipal para uma empresa e alterar cadastro de inscricao ja
existente.

“ Q  ONTEM-PREFEITURA MUNICIPAL DE MARICA > DB:TRIBUTARIO > Mercant-il-b- Cadastros > Inscricio °
Areas Médules
4 DB:ASSISTENCIA SOCIAL @ Agua Cadastros > Inscrigio > Inclusdo
‘ DB:CIDADAO 44 Arrecadacao Consultas > Alteragao
@), DB:CONFIGURAGCAOD [@] Auditoria Fiscal Relatdrios > Exclusdo
% DB:EDUCAGAO % Cadastro Procedimentos > Alteragdo CGM
S DB:FINANCEIRO 4t Cemitério
& DB:GESTOR [Bx Contribuigio
| DB:INTEGRAGOES 4 Diversos
% DE:PATRIMONIAL o Divida Ativa
&8 DB:RECURSOSHUMANOS |ed Infiatores
o= DB:SAUDE B Tl
»/ DBITRIBUTARIO B Juridico
& Meio Ambiente
& Mercantil
X Motificagdes
¥# Projetos

MENU

Inclusao:

cdo > Inclusdo

InclusSo de ANard
NomelRazao Social:[ || | ‘
Pesquisar
Instituigao: 1 - ONTEM-PREFEITURA MUNICIPAL DE MARICA Departamento: 270 - UNIDADE DESCONHECIDA OU DESATIVADA Data: 15/03/2021 Exercicio: 2021




Aba “Inscricao”:
Permite incluir dados da empresa como nome fantasia, enderego e natureza juridica (MEI,
S/A, LTDA, MEI Alto Risco, Empresério, Empres. ME/EPP, LTDA ME/EPP e Demais).

Hw Inscricao > Alteragéo

Inscrigio Dtﬂewan;ﬁes‘ Atividades | Sécios. ‘ Calculo ‘Dmmmemns‘ Liberagao ‘ Informagdes Complementares |

Nuamero do CGM: 141293 SIMONE DE REZENDE OLIVEIRA

Nome Fantasia:

Enderego: |RUA ALTAIR MARINS DA SILVA | CEP:
Municipio: [MARICA | CNPJICPF: 1241416900017

Natureza juridica: Selecione uma Opcao

Endereco no Municipio

Matricula [ I |
Canstruga [

Cod. L (2362 |/ALTAIR MARINS DA SILVA ]
Namero: C Compi: SN -LTA7, 0001,
Cod. do Bairro: |2 |[ITAPEBA ]
Caixa postal: — cep: 500000 |

Zona Mercantil; [ Il ]

Controle Local Atividade

Outros Dados
CGM do escritorio: ( Il |
Cod. Porte: (3 = |
Capital Social:
[ ] 3

Area: L]
Processo: \ H |

anterior: [EMo005698 |

Instituicao: 1 - ONTEM-PREFEITURA MUNICIPAL DE MARICA  Departamento: 270 - UNIDADE DESCONHECIDA OU DESATIVADA Data: 15/03/2021 Exercicio: 2021

Aba “Observacoes”:
Informa o nimero da inscricao e permite a inclusdo de observacao.

o Inscricao > Alteracdo

Inscrigio Observagoes ~ Atividades | Socios ‘ Calculo ‘ Documentos ‘ Liberagio ‘ Informagdes Complementares |
[ Outros Dados
Inscrigac Municipal:
Numero do CGM: 141293 SIMONE DE REZENDE OLIVEIRA
Texto:
A
Observagoes: comércio varejista de animais vivos e de artigos e alimentos para animais de estimagao, comeércio varejsta de
artigos de caca, pesca e camping, comercio varejista de artigos de armarinho
A
Instituigdo: 1 - ONTEM-PREFEITURA MUNICIPAL DE MARICA  Departamento: 270 - UNIDADE DESCONHECIDA OU DESATIVADA Data: 15/03/2021 Exercicio: 2021

Aba “Atividades”:

Permite vinvular as atividades exercidas pela empresa.
Atividade principal é a atividade que gera maior receita, ou seja o principal
processo de producao da empresa.
Ja atividades secundarias sao as demais atividades exercidas pela empresa.
Poderao ser informadas até 99 atividades econdmicas secundarias.



A atividade econémica informada como principal ndo podera ser informada
também como secundaria e vice-versa.

i Inscricdo > Alteracéo
Inscrigao |Dhserva|;ﬁes‘ Atividades Socios. ‘ Calculo ‘ Documentos ‘ Liberagao ‘ InformagGes Complementares. |
[ Vincular
5698 | SIMONE DE REZENDE OLIVEIRA |
Codigo da atividade; | [ |
Atividade principal:
Quantidade:
PERMANENTE +|
Inicio: 150312021 |[ D |
Fim: [
Hora Inicial: \:l
Hora Final: \:l
ATIVIDADES C.
[iacrcao[SequenciaPrincipal [oesericao [iicis[ror nicinHora Fnai[Fim[Baine] [Qusréiinde[pesercao] z
5698 1 5698 478900400 \COMERCIO VAREJISTA DE ANIMAIS VIVOS EDE  27/08/2010  0B:00 18:00 sim 4 la E
sesa 2 47630400 COMERCIO VAREJISTADE ARTIGOSDE CAGA. P 270872010 0E00 100 sm [ = e
5698 3 475550200 (COMERCIO VAREJISTA DE ARTIGOS DE ARMARIN 27/08/2010  0B:0Q 18:00 sim & 2 E
Instituigao: 1 - ONTEM-PREFEITURA MUNICIPAL DE MARICA  Departamento: 270 - UNIDADE DESCONHECIDA OU DESATIVADA Data: 15/03/2021 Exercicio: 2021

Inscricao > Alteracan

Aba “Sdcios”:
Permite vincular CGM dos sdécios ou representantes da empresa e o valor da
capital.
Campo em que sao cadastrados os individuos que entraram com parte do valor do
capital social da empresa.
E importante destacar que, no caso de empresas de capital aberto, ndo s&o

cadastrados os acionistas da empresa, mas apenas aqueles que contribuiram com o
capital social.

Nao sao cadastrados os acionistas da empresa nem os individuos de cargo de gestao

#w Inscricdo > Alteracdo
Inscrigao | Observacdes ‘ Atividades | Socios Calculo ‘ Documentos ‘ Lineragéo ‘ Informagges Complementares. |
—Cadastro de Socios
Numcgm da Empresa; (141293 | [SIMONE DE REZENDE OLIVEIRA ]
Numero do CGM: | [ ]
Tipo e Socio:
SOCIOS C S
[ | A [valor do capital [Tipe [opgoes |
2320 SIMONE DE REZENDE OLIVEIRA. 0.00 Sécio | |
Valor total do capital: 0,00
Instituigdo: 1 - ONTEM-PREFEITURA MUNICIPAL DE MARICA  Departamento: 270 - UNIDADE DESCONHECIDA OU DESATIVADA Data: 15/03/2021 Exercicio: 2021

Inscrigdo > Alteragao



Aba “Calculo”:
Mostra as atividades utilizadas para o calculo das taxas.

W Inscricdo > Alteracéo
Inscrigéio | Observagdes ‘ Aividades Sacias ‘ Calculo Documentos | Liberagan ‘ Informagdes Complementares |
Inscricao
( a 5698 |[SIMONE DE REZENDE OLIVEIRA ‘
[ Calculo de Alvara
Tipo de Caicier
Numero de Parcelas
Alvara:
M Sequencial Descrigao Data Inicio Permanente Quantidade
1 COMERCIO VAREJISTA DE ANIMAIS VIVOS E DE 27108/2010 Sim 4
2 COMERCIO VAREJISTA DE ARTIGOS DE CAGA, P 27/08/2010 Sim 6
3 ‘COMERCIO VAREJISTA DE ARTIGOS DE ARMARIN 27108/2010 Sim 6
Total de Registros: 3| [ Atividade Principal
Processar
Instituigao: 1 - ONTEM-PREFEITURA MUNICIPAL DE MARICA  Departamento: 270 - UNIDADE DESCONHECIDA OU DESATIVADA Data: 15/03/2021 Exercicio: 2021

Aba “Liberacao”:
Permite liberar alvard para a empresa, incluindo seu tipo e sua validade.

W Inscricdo > Alteracédo

Inscricio |Ubserva§)es‘ Aumdmes| Sécios ‘ Céleulo |[}ucumemus‘ Liberagao Informagdes Complementares

[ Liberagao de Alvara
Inscrigao: 698 | LIBERACAQ BLOQUEADA |
Alvara:
Tipo de Alvara: [ Il |
Data da Movimentagao: 15/03/2021
Validade do Alvara:

Processo: | | |

‘Observagao:

Instituigao: 1 - ONTEM-PREFEITURA MUNICIPAL DE MARICA Departamento: 270 - UNIDADE DESCONHECIDA OU DESATIVADA Data: 15/03/2021 Exercicio: 2021

Aba “Informacoes Complementares”:
Permite incluir caracteristicas da Nota Fiscal Eletronica.



Inscricio | Observagdes | Atividades Sécios Calculo | Documentos | Liberago |  Informagdes Complementares

C: NFS-e

TIPO DE CL&IFICAGT\O DA EMPRESA:' NENHUM

TIPO DE EMISSAO: | NENHUM
SUBSTITUTO TRIBUTARIO: | NAO
REGIME TRIBUTARIO: | NORMAL
EXIGIBILIDADE: | SELECIONE
INCENTIVO FISCAL: | SELECIONE

ENIER| ER)ERIER) KR}

: 1 - ONTEM-PREFEITURA MUNICIPAL DE MARICA  Departamento: 270 - UNIDADE DESCONHECIDA OU DESATIVADA

Data: 15/03/2021 Exercicio:




e CADASTRO DE PARALISACOES

Permite criar quantos motivos de paralisacdes forem necessarios como: Paralisada,
Suspensao e Processo de Baixa.

ﬂ Q ONTEM-PREFEITURA MUNICIPAL DE MARICA > DB:TRIBUTARIO > Mertant-il-b- Cadastros > Motivos de Paralisagdo > Inclusdo e
Areas Médulos
#+ DB:ASSISTENCIA SOCIAL @ Aoua Cadastros > Motivos de Paralisacio > Incluséo
‘ DB:CIDADAO $6 Arrecadacao Consultas > Alteragio
@, DB:CONFIGURAGAOD [a] Auditoria Fiscal Relatdrios > Exclusdo
% DB:EDUCAGAD l%t Cadastro Procedimentos >
S DB:FINANCEIRO T Cemitério
& DB:GESTOR [Ex Contribuigio
| DB:INTEGRAGOES % Diversos
% DB:PATRIMONIAL il Divida Ativa
&8 DB:RECURSOSHUMANOS |24 Inflatores
o= DB:SAUDE & Bl
&/ DBITRIBUTARIO B Juridico
& Meio Ambiente
& Mercantil
X Motificagdes
¥# Projetos

~
Inclusao:
.
i Motivos de Paralisagéo > Inclusa
Incluir Motivo de
Motivo da a0:| ] ‘
Instituigao: 1 - ONTEM-PREFEITURA MUNICIPAL DE MARICA  Departamento: 270 - UNIDADE DESCONHECIDA OU DESATIVADA Data: 15/03/2021 Exercicio: 2021




Alteracao:

codge:
Motivo da 30: |
Pesquisar || Limpar || Fechar

Foram retomnados 3 registros. Mostrando de 1 até 3.

Codigo Motivo da
1 SUSPENSA
2

|PARALISADA
3 |PROCESSO DE BAIXA

Recomecar | Indique o C:

alistar:[15 | Mostra Diferentes:

Data: 15/03/2021 Exercicio: 2021

MENU
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e CONTROLE DE ALTERACAO CADASTRAL

No controle de alteracao cadastral o sistema lanca automaticamente os tipos de
alteracdo executada na inscricao.

Este controle serve para o usudrio nao precisar acessar os LOGs do sistema, assim
permitindo uma andlise das alteracdo como: Tipo Alteracdo, Data, Hora, Observacao e

Inscricao.

Neste caso, sdao consultas para tirar ddvidas e analise do usuario sobre gquando
aconteceu cada alteracdo ou inclusao.

M controle alteraczo Q  ONTEM-PREFEITURA MUNICIPAL DE MARICA > DB:TRIBUTARIO > Mercantil > Procedimentos > Controle de Alteragdo Cadastral > Inclusio (<]
Areas Modulos
44 DBIASSISTENCIA SOCIAL @ Agua Cadastros > Controle de Alterag3o Cadastral > Inclusso
& DB:CIDADAO %4 Arrecadacio Consultas > Alteracio
@, DB.CONFIGURAGAD [ Auditoria Fiscal Relatorios > B
N, DB:EDUCAGAD &7 Cadastro Procedimentos >

S DB:FINANCEIRO

& DB.GESTOR
DB:INTEGRAGOES

% DB:PATRIMONIAL

&3 DBRECURSOSHUMANOS

o= DB:SAUDE

' DBTRIBUTARIO

4 Cemitério
[Fx Contribuicdo
¥ Diversos
Ml Divida Ativa
|¢d Inflatores
£ Bl

B Juridico

& Meio Ambiente
& Mercantil
X Notificagdes
¥® Projetos

MENU

Controle de Alteracao Cadastral > Inclusao

Inclusao:
i Controle de Alterac&o Cadastral > Incluséo
—Controle de
Sequenciat —|
Inscrigdo: | ‘ | |
Tipo de Alteragao Cadastral: | I |
Dat: stz (D)
Hora:
Observagao:
A

Instituigio: 1 - ONTEM-PREFEITURA MUNICIPAL DE MARICA  Departamento: 270 - UNIDADE DESCONHECIDA OU DESATIVADA Data: 15/03/2021 Exercicio: 2021

MENU

Controle de Alteracao Cadastral > Inclusao

11



Alteracao:

Foram retornados 98661 registros. Mostrando de 1 até 15.

Inscrico Tipo de Alteragao Cadastral Data Hora Observagio Origem
1 130096 2 13/10/2011  [17:07 |Alterado e.. 1
2 30096 11 13/10/2011 [17:14 |Alterado o... o
2 44753 2 14/10/2011 |14:37  |Aleradoe.. 1
4 50001 1 14/10/2011  [15:53 Incluido ... 1
5 50001 5 14/10/2011  |15:58 Incluida n... 1
6 44031 2 17/10/2011  [14:25 Alterado e... o
7 50002 1 18/10/2011  [12:00 Incluido i... 1
il 50002 5 18/10/2011 [12:12  |incluido n... 1
9 50002 5 18/10/2011  [12:13 Incluido n... 1
10 50002 3 18/10/2011  [12:21 Incluida n... 1
11 50002 3 18/10/2011  [12:54 Incluida n... 1
12 50002 4 18/10/2011 [12:56 |Alterado v... o
13 42313 2 18/10/2011 |15:01  |Akeradoe.. 1
14 30694 4 18/10/2011  [15:06 |Alterado v... 1
15 30694 4 18/10/2011  |15:07 |Alterado v... 1
Indigue o Ci E Mostra Diferentes:

Data: 15/03/2021 Exercicio: 2021

a0: 1 - ONTEM-PREFEITURA MUNICIPAL DE MARICA

—Controle de

30 Ci

Sequencial:
Inscrigdo:

Data:
Hora:

‘Observagao:

Tipo de Alteragio Cadastral: [2

|30006 ] SERVICOS MULTIMIDIA LTDA

| ALTERACAO DE ENDEREGO

13102011 |[ D |
17.07

ALTERADO ENDERECO DE AVN CENTRAL PARA R CENTOE
DEZESSEIS

Departamento: 270 - UNIDADE DESCONHECIDA OU DESATIVADA

Data: 15/03/2021 Exercicio: 2021

12



e PARALISACAO DE INSCRICAO

Nesta rotina pode-se lancar paralisacao para determinada inscricao.
Quando é lancada paralisacdo para uma empresa, o e-cidade lanca no cadastro de
ocorréncia automaticamente o registro que pode ser verificado na Consulta da Inscricao.

Uma inscricao Paralisada, durante o periodo de vigéncia desta paralisacao, nao ird

gerar calculo de Alvara, Vistorias, ISSQN Fixo e/ou Variavel.

* Q
Areas

4 DB:ASSISTENCIA SOCIAL
& DB:CIDADAO
@), DB:CONFIGURAGCAO
N, DB:EDUCAGAD
S DB:FINANCEIRO
& DB:GESTOR
| DB:INTEGRAGOES
% DB:PATRIMONIAL
&3 DBRECURSOSHUMANOS
o= DB:SAUDE
»/ DBTRIBUTARIO

14t Cemitério
[Fx Contribuicdo
4 Diversos
Ml Divida Ativa
|¢d Inflatores
0 T8l

B Juridico

& Meio Ambiente
& Mercantil
X Notificagées
¥® Projetos

ONTEM-PREFEITURA MUNICIPAL DE MARICA > DB:TRIBUTARIO > Mercantil > Procedimentos > Paralisagdo de Inscricio °
Modulos
Q Agua Cadastros > Paralisagdo de Inscrigdo > Inclusdo
54 Arrecadacio Consultas > i Alteracio
[a] Auditoria Fiscal Relatérios > Exclusdo
:TT, Cadastro Procedimentos =

MENU Procediment

Inclusao:

Atividade

#w Paralisacao de Inscricdo > Incluséo

30 de Inscrigio

Inscrigao: \ H
Motivo da Paralisagao: | Il
oata nca T
Data Fina: —
-0
A

Instituigio: 1 - ONTEM-PREFEITURA MUNICIPAL DE MARICA  Departamento: 270 - UNIDADE DESCONHECIDA OU DESATIVADA

Data: 15/03/2021 Exercicio: 2021

MENU Paralisacao de Inscricao > Inclusdo
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Alteracao:

Fectar

Foram retornados 354 registros. Mostrando de 1 até 15.

Inscricio Nome/Razao Social Motivo da Paralisacdo | Data nicial | DataFinal | Of 2]
1 30493 C E VIEIRA FILHO SERVICOS MARITIMOS ME PROCESSO DE BAIXA |12/05/2015 | PROCESSOP...
2 57179 R 2 INCORPORAGOES IMOBILIARIAS PROCESSO DE BAIXA |18/05/2017 | PROCESSOP...
3 50702 LUANA DE JESUS COSTA 091695077-83 PROCESSOQ DE BAIXA 27/07/2016 [V Inscricdo ...
4 58525 ADRIANO VIANA BASTOS 10066906709 SUSPENSA 20/02/2017 | PARALISACA.
5 43665 THADEU LUIZ BAPTISTA DE MATTOS PROCESSO DE BAIXA |29/03/2016 | PARALIZACA ..
6 56454 LAVA JATO DA NOVE EIRELI PROCESSO DE BAIXA |06/06/2017 | INSCRICAD
7 51957 GEREMIAS GOMES MARTINS PROCESSO DE BAIXA |30/06/2017 | PARALIZAC,
8 ﬁ'MS J. DOS SANTOS LOIOLA PADARIA E CONFEITAR PROCESSO DE BAIXA 26/07/2017 [ PARALIZACA.
9 }@GT CESAR NOVIS TAVARES DAS NEVES PROCESSO DE BAIXA |20112/2017 |/ PARALISACA.
10 55082 VERA LUCIA VIEIRA CARMO 62829858700 PROCESSO DE BAIXA |17/08/2017 | INSCRIGAOD ...
11 5059 GRUPO REACAO DE ENSINO PROFISSIONALIZANT |PROCESSO DE BAIXA |03/07/2015 [ INSCRICAO ...
12 57651 PAULO CESAR BARROS BRAGA 50359916791 PROCESSO DE BAIXA |06/09/2017 | INSCRIGAQ ...
13 58900 ANTONIO LINAZOR P. NOGUEIRA51503026787 PROCESSOQ DE BAIXA |05/06/2017 [V INSCRICAQ ...
14 53887 RE! IRANTE CASTELINHO MTDA ME PROCESSO DE BAIXA |10/02/2017 |/ INSCRICAD ...
15 ‘58222 RASTRO COMERCIO DE ARTIGOS E ALIMENTOS P |PROCESSO DE BAIXA |16/01/2018 (I INSCRIGAOD ...

R G: Indique o H q a Listar: Mostra Diferentes:

Data: 15/03/2021 Exercicio: 2021

a0 de Inscrigio
Inscrigao: [ |C E VIEIRA FILHO SERVICOS MARITIN
Motivo da a0: [3 |[PROCESSO DE BAIXA ]
Data Inicial: [12i052015  |[ D |
Data Fina: [—
—o P
PROCESSO PMM 722115

14

Pesquisar

Data: 15/03/2021 Exercicio: 2021




« MOVIMENTACAO DE ALVARA

o Q

| DB:INTEGRAGOES
% DB:PATRIMONIAL
&8 DB:RECURSOSHUMANOS
o= DB:SAUDE
»/ DB:TRIBUTARIO

#F Diversos
il Divida Ativa
|ed Inflatores
B ITBI

I Juridico

ONTEM-PREFEITURA MUNICIPAL DE MARICA > DB:TRIBUTARIO > Mercantil > Procedimentos > Movimentac3o de Alvara

Areas Médulos
s DB:ASSISTENCIA SOCIAL @ Aoua Cadastros > Movimentagdo de Alvara > Liberacsio de Alvard
‘ DB:CIDADAO $6 Arrecadaciao Consultas = Renovacdo de alvard
@), DB:CONFIGURAGCAD [a] Auditoria Fiscal Relatdrios > Baixa de Alvard
% DB:EDUCAGAD :E Cadastro Procedimentos > Cancelar ltima movimentagao de
S DB:FINANCEIRO 4 Cemitério alvara
& DB:GESTOR [Ex Contribuigio Transformacéo

& Meio Ambiente
& Mercantil

X Motificagdes
¥# Projetos

de Alvard > Liberacao de Alvara

Liberacao de Alvara:

Neste procedimento o usuario vai consultar as Inscricdes que estdo disponiveis
para Liberacao do Alvara.

Permite escolher o Tipo de Alvara para liberar, neste caso, o sistema utiliza as
configuracdes cadastrada previamente.

Permite adicionar a validade, processo administrativo e observacao caso seja
necessario e realiza a liberacao do alvara.

HnMovimentacao de Alvara > Liberacdo de Alvara

— Liberagao de Alvara
inserggo: \ I \
Alvara:

Tipo de Alvara: | 1 |
Data da Movimentagao: 16/03/2021

Validade do Alvara: ]

Processo: [ I |

Observagao:

M Codigo Documento

Total de Registros: 0|

Liberar

Instituigao: 1 - ONTEM-PREFEITURA MUNICIPAL DE MARICA  Departamento: 270 - UNIDADE DESCONHECIDA OU DESATIVADA Data: 16/03/2021 Exercicio: 2021

MENU Movimentacdo de Alvard > Liberacao de Alvara
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Renovacao de Alvara:

O sistema e-cidade busca todas as inscrices que possuem alvards com o tipo que
permita a renovacao do mesmo.

Permite adicionar a validade, processo administrativo e observacao caso seja
necessario e realiza a renovacao do alvara.

#wn Movimentagao de Alvara > Renovagéao de alvara

Inscricéo: [ I |
Data da renovagao:
Validade do alvara (dias): [ |

Processo de protocolo; | I

A

M Codigo Documento

Instituigao: 1 - ONTEM-PREFEITURA MUNICIPAL DE MARICA  Departamento: 270 - UNIDADE DESCONHECIDA OU DESATIVADA Data: 16/03/2021 Exercicio: 2021

MENU Movim,

Baixa de Alvara:

No processo de baixa de Alvara, o sistema busca todas as Inscricdes que estdo
com alvara ativo no sistema.

Deve-se selecionar e preencher processo administrativo, motivo da baixa que pode
ser (Oficio ou Pedido) e observacao.

16



#wn Movimentacdo de Alvara > Baixa de Alvara

Baixa de Alvara

Inscrigao: \ |

Alvara:

Data da Movimentagao: 16/03/2021

Processo: [ I |

Motivo da Baixa: | selecione |
Observagao:

Baixa de Alvara

Instituigao: 1 - ONTEM-PREFEITURA MUNICIPAL DE MARICA  Departamento: 270 - UNIDADE DESCONHECIDA OU DESATIVADA Data: 16/03/2021 Exercicio: 2021

acao de Alvard > Baixa de Alvara

Cancelar Ultima Movimentacao de Alvara:

Rotina que cancela a dltima movimentacdo de alvara realizada.
O sistema busca as Inscricoes que possuem movimentacdes ativas e busca a Ultima que
foi lancada.

Normalmente é utilizado para corrigir algum lancamento errado no sistema.
Deve-se ter extrema atencao com essa rotina, pois pode-se cancelar erroneamente um
Alvard que ja foi entregue a empresa causando transtorno posterior.

o Movimentagdo de Alvard > Cancelar dltima movimentagdo de alvard

‘Cancelar Gltima movimentacao de alvara

Inscrigao: [ J |

Tipo do movimento: | |

Duta da movimentacio: ||

Resumo do cancelamento:

Documentos apresentados
M Codigo Documento

Total de Registros: 0

Instituicao: 1 - ONTEM-PREFEITURA MUNICIPAL DE MARICA  Departamento: 270 - UNIDADE DESCONHECIDA OU DESATIVADA Data: 16/03/2021 Exercicio: 2021

Alvard > Cancelar Gltima mov

Transformacao Geral:
Esta rotina realiza a transformacao em lote, neste caso, o sistema busca um grupo
de alvard e adiciona uma movimentacdo de transformacdo colocando a data inicial e data

final no grupo inteiro.

Esta rotina deve ser verificada previamente com a equipe do suporte tributario.

17



#w Transformacéo > Geral

Filtros:
Tipo de alvara origem: | SELECIONE... -
Datavalidadeinicial: | || D |
Davaidadeinat. | || D]
Instituigao: 1 - ONTEM-PREFEITURA MUNICIPAL DE MARICA  Departamento: 270 - UNIDADE DESCONHECIDA OU DESATIVADA Data: 16/03/2021 Exercicio: 2021

Transform

Transformacao Individual:

O sistema busca todas as empresas que possuem alvard e que podem ser
transformados utilizando a regra previamente configurada.

Depois é necessdario escolher o grupo de alvard que deseja realizar a
transformacao, inserir a validade e observacao.

Fw Transformagao > Individual

Transformagéo de Alvara Individual

e | [ |

Alvara:
Grupo do Alvara: | Il ]
Tipo do Alvara: | I |

Transformar Para

Grupo do Alvard: [ selecione -
Validade do Alvara: 1
Observagao:
A
Documentos apresentados
M Codigo Documento

Total de Registros: 0|
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e BAIXA DE INSCRICAO

Permite realizar a baixa de apenas uma atividade ou todas atividades da inscricao.

No primeiro caso, a inscricao continuard ativa, porém em sua lista de atividades
mostrard a atividade baixada, com data fim, para fins de consulta e desconsiderando para
fins de calculo.

Jd& no segundo caso, a inscricdo serd considerada baixada, ndao permitindo
alteracao cadastral, nem a impressao do alvard, bem como serd desconsiderado
completamente para efeito de célculos.

Apds a baixa da inscricdo sera possivel efetuar a impressao do documento Certidao
de Baixa com numero de controle.

ﬁ baixa @ ONTEM-PREFEITURA MUNICIPAL DE MARICA > DB:TRIBUTARIO > Mercantil > Procedimentos > Baixa Inscricdo de Alvard e
Areas Médulos
i+ DB:ASSISTENCIA SOCIAL @ Agua Cadastros > Baixa Inscrigdo de Alvara
‘ DB:CIDADAO $6 Arrecadacio Consultas >
@07 DB:CONFIGURAGAO [a] Auditoria Fiscal Relatdrios >
& DB:EDUCACAO ﬁ Cadastro Procedimentos >
S DB:FINANCEIRO 4t Cemitério
& DB:GESTOR [ Contribuicio
DB:INTEGRAGOES 4 Diversos
# DB:PATRIMONIAL ol Divida Ativa
23 DB:RECURSOSHUMANOS |£4 Inflatores
ok DB:sAUDE A T8I
" DB:ITRIBUTARIO IE Jurfdico
& Weio Ambiente
&n Mercantil
X Notificagdes
¥ Projetos

MENU Procedimentos > Baixa Inscrigio de Alvard

W Procedimentos > Baixa Inscricao de Alvara

Baixa de Inscricao

Inscricao: 4433 | [CONSULTORIO MEDICO ISABELA VINAGRE LTDA
Processo do protocolo: | I |
Tipo de baixa: | NORMAL ~f Baixa: 166032021 |[ D |
a0 ‘ A
ATIVIDADES EM FUNCIONAMENTO
Ilnscrica] orncing | Codigo da . | e I (s —
M o Descrie Inici
—| | |0 atividade - S | | | catculo | J
ATIVIDADE MEDICA
asss 1 o 853050300 AMBULATORIAL loaioziz006 Permanente 2 a
RESTRITAA
ATIVIDADE MEDICA
4433 2 863050200 AMBULATORIAL COM | |06/04/2006 Permanente 6 o
RECURS
—r ATMIDADES DE
2433 5 BE4029500 SERVICOS DE l08i04/2006 Permanerte & o
GOMPLEMENTAGAD
ATIVIDADE MEDICA
4433 4 863050100 AMBULATORIAL COM | |06/04/2006 Permanente 6 o
RECURS
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