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INTRODUÇÃO

O  objetivo  deste  manual  é  oferecer  aos  seus  usuários  uma  visão  ampla  dos
procedimentos disponíveis no e-Cidade relacionados ao Cadastro Mercantil.

Para utilizar os menus abordados neste manual deve-se acessar, no e-Cidade, a rotina
Tributário > Mercantil .
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 CÁLCULO GERAL ISS

Nesse procedimento é feito o cálculo geral de ISS. Quando for calculado o ISSQN
Fixo, o sistema permite a opção de data e percentual para cota única.

Tipo: Permite selecionar o Fixo e Variável
Vencimento Única: Permite preencher a data de vencimento em pagamento de parcela
única, podendo
cadastrar até três datas.
Percentual: Permite preencher o percentual de desconto da parcela única.
Exercício: Permite preencher o ano de exercício da geração do cálculo.
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 CÁLCULO GERAL VISTORIAS (TLE E TIS)

Nessa rotina é possível fazer a inclusão geral de vistorias para todas as inscrições
do cadastro que tem atividades vinculadas a uma taxa de vistoria ou fazer a inclusão de
vistoria para uma única inscrição.

Caso desejar gerar vistoria apenas para uma inscrição, deve-se informar o número
da  inscrição  desejada  e  posteriormente  será  mostrado  outro  campo  para  informar  o
intervalo de anos.

As  atividades  exercidas  pelas  empresas  ou  pelos  profissionais  autônomos  são
organizadas em classes, dessa forma ao selecionar uma determinada classe para lançar
vistoria, todas as inscrições que tiverem em seu cadastro alguma atividade ligada a essa
classe, terão a referida vistoria lançada.

Para realizar o cálculo referente à TLE é necessário alterar o Departamento para 252 –
Sup. Geral Agricultura Pecuária e Pesca.

Para realizar o cálculo referente à TIS é necessário alterar o Departamento para 218 –
Sup. Vigilância Sanitária.
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 ESPELHO CÁLCULO EMPRESA

Relatório que permite consultar os cálculos das taxas empresariais, TLE, TIS e ISS
FIXO, assim como, os dados cadastrais das inscrições.
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 EMPRESAS OPTANTES DO SIMPLES

Permite cadastrar empresas optantes pelo Simples Nacional. Neste procedimento deve-se
informar a categoria da empresa, como Micro Empresa, Empresa de Pequeno Porte e MEI.
Tal cadastro é utilizado pela Prefeitura para geração de relatórios.

Inclusão de Empresas:
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Alteração de Empresas:

Baixa do Simples:
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 MEI

Importa as informações cadastradas no Ministério do Trabalho de empresas que possuem
natureza jurídica de Micro Empreendedor Individual.

Ao  importar  o  arquivo  para  o  sistema  e-Cidade,  o  mesmo  permite  realizar  inclusão,
alteração e exclusão de atividades econômicas.

Importação de Dados:
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Processamento:

Competência sem Movimento:
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 SIMPLES NACIONAL

Nesta rotina é permitido importar o arquivo cadastral de optantes pelo Simples Nacional,
disponibilizado pela Receita Federal, para fazer validação.

Após importação do arquivo, o sistema realiza a validação automática do mesmo e define
os “APTOS” e “NÃO APTOS”.
É permitido realizar alteração do status da empresa de “NÃO APTOS” para “APTOS” e vice-
versa.

Após o processamento do arquivo, o sistema gera lista dos “NÃO APTOS” que deve ser
enviada à Receita Federal.

Importar Arquivo:
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Processar Arquivo:
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