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CONTEXTUALIZACAO

O controle patrimonial dos bens da administracdo publica, bens publicos, sdo os moéveis e
imoveis, tangiveis e intangiveis, de que a administracdo publica, de forma direta ou indireta,
detenha a propriedade ou o dominio a qualquer titulo que Ihe permita utilizar-se do bem. Este
modulo gerencia os bens patrimoniais através de rotinas simples e eficazes, permitindo:

CADASTROS

Tipos de Baixa

Inclusao
DB:PATRIMONIAL > Patriménio > Cadastros > Tipos de baixa > Inclusao

DB:PATRIMONIAL > Patriménio > Cadastros > Tipos de baixa > Incluséo

h'l’ipos de baixa > Incluséo

Cadastros - Tipo de Baixa
Motivo da baixa:
Descrigao do motivo da baixa:

Obrigatério Anexar Documento: ||

e Motivo da baixa: Cddigo sequencial, este sera criado de forma automatica a partir
da inclusao do novo Tipo de Baixa.

e Descrigao do motivo da baixa: Descri¢cao do tipo de baixa propriamente dito, ou
seja, se a baixa foi motivada por venda, doagao, furto, sinistro,etc.

e Obrigatério Anexar Documento: Se marcada, ao realizar a baixa do bem ira
obrigar o anexo de um documento que justifique a baixa do bem. Ex. Tipo de
baixa: furto onde podera ser obrigatério o anexo do Boletim de Ocorréncia(BO).



Alteracao

DB:PATRIMONIAL > Patrimdnio > Cadastros > Tipos de baixa > Alteracao

Rotina que permite realizar a alteragéo da descri¢do do tipo de baixa assim como
adicionar/remover a obrigatoriedade do anexo no momento da baixa do bem.

Exclusao

DB:PATRIMONIAL > Patrimbnio > Cadastros > Tipos de baixa > Exclusao

Permite a exclusdo do tipo de baixa, desde que o mesmo ainda nao tenha sido utilizado
para baixar de nenhum bem.

Tipo de Aquisicao

Rotina que permite a inclusdo de um determinado tipo de aquisicdo para um melhor
controle do cadastro de bens.
S&o exemplos de tipo de aquisicdo: compra, permuta, doagao, inventario.



Inclusao

DB:PATRIMONIAL > Patriménio > Cadastros > Tipo de Aquisi¢ao > Inclusao

Hm Tipo de Aquisigdo > Inclusdo

Cadastro do Tipo de Aquisigio

congo: s

Descrigio da do: |

Alteracao

Através desta rotina é possivel realizar alteracdo de informagdes incluidas para uma
unidade de medida no e-cidade.

DB:PATRIMONIAL > Patriménio > Cadastros > Tipo de Aquisicao > Alteracao

¥ Tipo de Aquisicao > Inclusao

Cadastro do Tipo de Aquisigao

couge .

Descricao da

Exclusao

Rotina que permite a exclusdo de um determinado tipo de aquisicdo, desde que 0 mesmo nao
esteja vinculado a nenhum bem.

DB:PATRIMONIAL > Patriménio > Cadastros > Tipo de Aquisi¢ao > Exclusao

Modelo

Inclusao

Rotina que permite a inclusdo de um determinado modelo que podera ser utilizado no momento

do cadastro do bem.
DB:PATRIMONIAL > Patrim6énio > Cadastros > Modelo > Inclusdo



k' Modelo > Inclusao

|fl:adastrn de Modelo do Bem

Descrigao:

| Imciuir || Pesquisar

Alteracao

Rotina que permite a alteracdo da descricdo de um modelo cadastrado.

DB:PATRIMONIAL > Patrimbnio > Cadastros > Modelo > Alteracao

Exclusao

Rotina que permite a exclusdo de um determinado modelo, desde que 0 mesmo nao
esteja vinculado a nenhum bem.

DB:PATRIMONIAL > Patrim6énio > Cadastros > Modelo > Excluséo

Marca

Inclusao

Rotina que permite a inclusdo de marca que podera ser utilizada para o cadastro de um
determinado bem.

DB:PATRIMONIAL > Patrimbénio > Cadastros > Marca > Inclusdo

fw Marca > Inclusao

Descrigao:

|fl:adastrn de Marcas do Bem

| Incluir | | Pesquisar

Alteracao

Rotina que permite a alteragdo da descrigdo da marca.



Exclusao

Rotina que permite a exclusdo de uma determinada marca, desde que o mesmo n&o esteja
vinculado a nenhum bem.

DB:PATRIMONIAL > Patrimbnio > Cadastros > Marca > Excluséao

Medida

Inclusao

Rotina que permite a inclusdo de medidas que podera ser utilizada para o cadastro de um
determinado bem.

DB:PATRIMONIAL > Patrim6nio > Cadastros > Medidas > Inclusao

fw Medidas > Inclusao

Cadastro de Medidas do Bem

Descrigao: | |

| Incluir | | Pesquisar

Alteracao

Rotina que permite a alteracdo da descricdo das medidas.

DB:PATRIMONIAL > Patriménio > Cadastros > Medidas > Alteragao
Exclusao

Rotina que permite a exclusdo de medida, desde que 0 mesmo nao esteja vinculado a nenhum
bem.

DB:PATRIMONIAL > Patrim6nio > Cadastros > Medidas > Exclusao



Convénios

Inclusao

Rotina que permite a inclusdo de um convénio, onde o mesmo podera ser utilizado durante a
inclusdo de um bem. Como pré-requisito se faz necessario que o mesmo possua um Cadastro
Geral do Municipio(CGM).

DB:PATRIMONIAL > Patrimbnio > Cadastros > Convénios > Inclusdo

Convénios > Inclusdo

Cadastro de Convénio
Cédigo:
CGM:

Incluir | Pesquisar

Alteracéao

Rotina que permite a alteracdo de um Cadastro Geral do Municipio(CGM) vinculado a um
determinado convénio.

DB:PATRIMONIAL > Patrimonio > Cadastros > Convénios > Alteragao
Excluséao

Rotina que permite a exclusdo de um convénio, desde que o mesmo ndo esteja vinculado a
nenhum bem.
DB:PATRIMONIAL > Patrimbnio > Cadastros > Convénios > Exclusao

Comissoes

A administracdo pode definir um sistema de controle interno de seu patrimdnio como mecanismo
de autocontrole, ou seja, criar uma comissdo avaliadora dos bens patrimoniais, seja ela de
carater emergencial ou permanente.

Inclusao

A inclusao de uma comissao no e-cidade consiste em incluir informacées como data inicial, final e
atribuir membros a comissao e definir seu determinado tipo. Esta comissdo podera ser utilizada
por exemplo para realizar a abertura de um inventario onde é obrigatério designar uma comisséo.

DB:PATRIMONIAL > Patrim6nio > Cadastros > Comissoes > Inclusdo



Kn Comissdes > Inclusao
Comissdo = Membros

Comissao

Enquem:lal:l:l
Descrigao: |

Datamicia:|  |D|
DataFinal: | | D]

Observagao:

e Sequencial: Sequencial atribuida de forma automatica para comisséo que esta sendo
inclusa.

Descrigao: Descrigdo da comisséo.

Data Inicial: Data de inicio dos trabalhos da comisséo.

Data Final: Data final de exercicio da comissao.

Observagao: Campo texto livre para adicionar informagdes adicionais como por exemplo
a finalidade de se estabelecer a comissao.

A segunda aba(Membros) é destinada a inclusdo dos membros que formarao a comissao.

¥ Comissdes > Inclusao

Comissdo | Membros

Membros
Comissao: [10 ||[cOMISSAO DE PATRIMONIO |
Numero CGM: | || |

Tipo Membro: | Gestor v

Data de Inicio: l:l@
Data de Término: I:“E‘

Membros Cadastrados

Codigo Cgm Membro Responsabilidade Agdo

Total de Registros: 0

Comissao: Sequencial atribuida de forma automatica para a comissao.
Numero CGM: O membro a ser incluido na comissao precisa possuir Cadastro Geral do
Municipio(CGM), caso o mesmo nao possua, efetive a inclusdo do mesmo.

e Tipo Membro: Podera escolher entre: Gestor, Secundario, Suplente, Fiscal

Data de Inicio: Data de inicio em que 0 membro foi designado a comisséao.
Data de Término: Data término da participagdo do membro na comissao

Apos a inclusdo do membro na comissao o mesmo sera listado em "Membros Cadastrados” se
for o caso com juntamente com os demais ja inclusos.



Membros Cadastrados
Codigo Cgm Membro Responsabilidade Agao
24 7301 JUNIOR: SILVA Gestor A
26 8164 ALICIO JUNIOR Secundario A

Total de Registros: 3

Alteracao
DB:PATRIMONIAL > Patriménio > Cadastros > Comissdes > Alteragao

Rotina que permite realizar a alteragcao de informagdes como Descricdo da Comissdo, Data
Inicial/Final, Observagdes e Membros. O e-cidade n&o permitira a exclusao de membros, portanto
para determinar que o membro nao participa mais da comissao defina uma data de término para
0 mesmo.

Exclusao

DB:PATRIMONIAL > Patriménio > Cadastros > Comissdes > Excluséao
Rotina que permite a exclusdo de uma comissdo, desde que a mesma nao esteja vinculada a
nenhum inventario.

Seguradoras

O e-cidade permite o cadastro de todas as companhias seguradoras nas quais a administragcao
publica possua bens patrimoniais segurados. A mesma podera ser utilizada por exemplo para
inclusao de uma apdlice.

Inclusdo

Rotina que permite a inclusdo de um convénio. Como pré-requisito se faz necessario que o
mesmo possua um Cadastro Geral do Municipio(CGM).
DB:PATRIMONIAL > Patriménio > Cadastros > Seguradoras > Incluséo



#‘ Seguradoras > Inclusao

Cadastros - Seguradoras
Seguradora:
Numcgm:

Contato na seguradora:

Incluir | Pesguisar

e Seguradora: Cédigo sequencial automatico que sera atribuido para a seguradora que
esta sendo inclusa.

e Numero do CGM: Representa o numero atribuido a seguradora no cadastro geral do
municipio, caso nao saiba o nimero do CGM, clique em "Numcgm" e efetive a busca,
agora caso a seguradora nao possua CGM, efetive-o, para mais informag¢des de como

realizar, cliue aqui.
e Contato na seguradora: Nome do representante legal da seguradora ou seu preposto.

Alteracao

Rotina que permite a alteracdo de uma seguradora e suas respectivas informagdes como CGM
vinculado e o contato na seguradora.

DB:PATRIMONIAL > Patriménio > Cadastros > Seguradoras > Alteragéao

Exclusao

Rotina que permite a exclusdo de uma seguradora desde que a mesma nao esteja vinculada a
nenhuma apolice.

DB:PATRIMONIAL > Patriménio > Cadastros > Seguradoras > Exclusao

Apolices

Por meio deste recurso é possivel realizar a inclusdo das apdlices relativas a todos os bens
segurados pela administragao publica.

Inclusao

No e-cidade, a tela de inclusdo € composta de duas abas denominadas respectivamente:
"Cadastro de apdlices" e "ltens da apdlice".

DB:PATRIMONIAL > Patrimbnio > Cadastros > Apdlices > Inclusao

[ABA Cadastro de apoélices]


https://e-cidade.wiki.br/patrimonial/protocolo/#!cadastros_geral_do_municipio.md

fw Apdlices > Inclusdo
Cadastro de apolices = Itens da apolice

Cédigo apélice: /e

Cédigo da seguradora: | || |
Apélice: | |
|

I |

|Incluir|| Pesquisar|

Vencimento da apdlice:

e Cadigo da apdlice: Cddigo sequencial que sera atribuido de forma automatica apds a
inclusdo da apdlice.

e Cadigo da seguradora: Caso desconheca o codigo da seguradora, clique em "Cédigo da
seguradora” e aplique filtros adicionais como por exemplo a busca por CGM.

e Apdlice: Numero da apdlice de seguro.

e Vencimento da Apdlice: Vencimento referente a apdlice que esta sendo inclusa.

Para efetivar a agao clique em "Incluir” ou para visualizar outras apdlices ja cadastradas clique
em "Pesquisar”.
[ABA Itens da apdlice]

#n Apdlices > Incluséo
Cadastro de apolices | Itens da apolice

Cédigo apélice:

Cédige do bem: | |

ITENS LANGADAS
Nenhum registro encontrado. | I

e Cadigo apdlice: Codigo da apdlice atribuido apds a inclusdo na aba "Cadastro de
apolices".

e Codigo do bem: Informe o codigo do bem que se encontram segurados pela apdlice de
seguro que se esta inclusa, caso conhecga o cédigo do bem, clique em "Cédigo do bem" e
aplique filtros adicionais de busca como: placa, cddigo do bem, descricdo do bem entre
outros.

Para efetivar a acao clique em "Incluir”, o bem sera listado em "ltens Langadas"” conforme a
imagem abaixo.
ITENS LANGCADAS

[cédige apslice |cadige do bem [opgaes
1 11555 E

Se apos incluir o bem, seja verificado que o mesmo nao correspondia ao desejado, basta clicar
no "E" disponivel na ultima coluna "Opg¢bes” e confirmar a agao clicando em "Excluir".

Cédigo apélice: 1 |

Cédigo do bem: 11555 ||NOTEBOOK

ITENS LANGADAS




Alteracao

Rotina que permite alterar as apdélices e as informagdes que se encontram vinculadas a mesma.

DB:PATRIMONIAL > Patriménio > Cadastros > Apdlices > Alteragao

Exclusao

Rotina que permite realizar a exclusao de uma apdlice cadastrada no e-cidade.

DB:PATRIMONIAL > Patrimbnio > Cadastros > Apolices > Exclusao

DB:PATRIMONIAL > Patrimbnio > Cadastros > Convénios > Exclusio



Situacdo do Bem

O e-cidade permite a administracdo publica criar um cadastro relativo ao
estado de conservacido de todos os bens a ela pertencentes. Usualmente é
utilizada a seguinte classificagcédo: 6timo, bom, regular e péssimo.

Inclusdo

Rotina que permite a inclusdo de uma situacdo que podera ser atribuida no
momento do cadastro do bem.

DB:PATRIMONIAL > Patriménio > Cadastros > Situacdo dos Bens >
Inclusao

fm Situacao dos Bens > Inclusao

Cadastros - Situagao dos Bens

Cédigo da situagio: |

Descrigao da sll].la;in:|

| Incluir | | Pesquisar|

e Caddigo da situagao: Codigo sequencial automatico que sera atribuido
para a situacado que esta sendo incluso.

e Descricao da situagao: Descri¢cao da situagao que se esta
cadastrada.

Alteracao

Rotina que permite alterar a descricdo de uma determinada situagdo cadastrada no e-cidade.

DB:PATRIMONIAL > Patrimonio > Cadastros > Situacdo dos Bens > Alteragao

DB:PATRIMONIAL > Patrimonio > Cadastros > Convénios > Alteragao



Exclusao

Rotina que permite a exclusdo de uma situacdo desde que a mesma nao esteja vinculada a
nenhum bem.

DB:PATRIMONIAL > Patrimbnio > Cadastros > Situacdo dos Bens > Exclusao

Classificacdo dos Bens

Conforme Paulo César Flores em sua obra "Controles Internos dos Bens Patrimoniais nos

Municipios”.
Nao ha uma norma que determine a forma de codificacdo dos bens patrimoniais.
Salienta, no entanto, que a codificagcao é uma tarefa técnica, sendo necessaria como
ferramenta para otimizar a comunicacgao interna e facilitar a padronizagao e,
principalmente, o controle e analise do patriménio permanente.

Ex.: codificagao, assim estruturada:

01.001.0001
e 01-Grupo
e 001 -Classe

e 0001 - Numero Ildentificador (numeracédo do bem)

Vejamos, entdo como ficaria a classificagdo de uma cadeira de um determinado departamento
por exemplo:

e (01) Méveis e Utensilios
e (001) Mobiliario em Geral

e (0001) Cadeiras

Inclusao

Rotina que permite realizar a inclusdo de uma classificagdo, onde a mesma podera ser utilizada
durante a inclusdo de um determinado bem ou um conjunto de bens.
DB:PATRIMONIAL > Patriménio > Cadastros > Classificacdo dos Bens > Inclusdo



Classificagae dos Bens > Inclusao

Classificagao

Caodigo:

Mascara: 00.000.000
Classificacao:

Descrigao:

Observagdes:

Conta Plano

Conta Depreciagio

Nivel: Sintéticas v
Bem Tipo: Nenhum v

Tipo de Depreciagio:

Vida Util:

Incluir | Pesguisar

e Cadigo: Codigo sequencial automatico que sera atribuido para a classificacao de bens
assim que for concluida a incluséo.

e Mascara: Mascara configurada de como deve ser a estrutura numérica da criagao da
classificacao utilizada pelo setor de Patrimdnio, a mesma identifica os niveis de
classificacado dos bens.

e Classificacao: Classificacdo que deseja criar de forma numeérica, obedecendo a estrutura
configurada como pode ser verificado no campo Mascara. Ela tem como objetivo
estruturar/organizar como fara e controlara as classificagdes dos bens patrimoniais.

e Descricao: Descricdo/Nome referente a classificagao.

e Observagoes: Campo livre destinado a analises mais detalhadas referentes a
classificagao.

e Conta Plano: Cddigo da Conta do Plano de Contas (Contabilidade), ela aqui informada é
onde os Bens desta classificagao farao seus langcamentos contabeis.

e Conta Depreciagdo: Cddigo da Conta Depreciagao, entao todos os Bens pertencentes a
essa classificacéo terdo seus langcamentos de depreciacéo langados na conta aqui
informada.

e Nivel: Opcoes de Sintética e Analitica.

Sintética: Contas de Nivel maior referentes ao grupo e classe dos Bens.
Analitica: Contas de Nivel menor referentes ao identificador do Bem, somente
classificacdes desta opcao serdo as disponiveis para vinculagdo ao bem em seu
cadastro.
e Bem Tipo: Tipo do Bem a qual a classificagao sera utilizada, podendo selecionar entre as
opgdes: MOVEIS, IMOVEIS e SEMOVENTES.

e Tipo de Depreciacgao: Tipo de Depreciacao valida para a classificagao, o tipo aqui
selecionada ficara como padrao para a classificagao.

e Vida Util: Vida util (em anos) padrdo para os bens da classificacao.



Para concluir a acao de inclusdo basta clicar em "“Incluir”, caso deseje realizar uma consulta
rapida pelas classificagdes que ja se encontram cadastradas,clique em "Pesquisar”.

Rotina que permite a inclusdo de medidas que podera ser utilizada para o cadastro de um
determinado bem.

DB:PATRIMONIAL > Patrimbnio > Cadastros > Medidas > Inclusao

fm Medidas = Inclusao

Cadastro de Medidas do Bem

Descrigao: | |

| Inciuir | | Pesquisar

Alteracao

Rotina que permite alteragao da classificagcdo bem como suas informacoes.

DB:PATRIMONIAL > Patriménio > Cadastros > Classificacdo dos Bens > Alteragao

Exclusao

Rotina que permite a exclusdo de uma classificacdo, desde que a mesma nao esteja sendo
utilizada por nenhum bem.
DB:PATRIMONIAL > Patrimbnio > Cadastros > Classificacdo dos Bens > Exclusao

Bens

Bens publicos sdo os méveis e imbveis, tangiveis e intangiveis de que a administragdo publica,
de forma direta ou indireta, detenha a propriedade ou o dominio a qualquer titulo que Ihe permita
utilizar-se do bem.

Individual

Inclusao



Nesta rotina é possivel realizar a inclusdo de todos os bens que a administragao publica detém
propriedade ou dominio, seja ele de forma direta ou indireta.

DB:PATRIMONIAL > Patrimbnio > Cadastros > Bens > Individual > Inclusao

Ao acessar a rotina o e-cidade ira abrir uma janela "Notas Pendentes” caso haja integracéo e a
devida parametrizacao listara notas pendentes de cadastro, as mesmas foram originadas a partir
de uma entrada da Ordem de Compra no médulo Material cujo o empenho vinculado possui
natureza material permanente, portanto, somente sera possivel efetivar a liquidagdo do empenho,
apo6s o cadastro dos respectivos bens vinculados a NFs.

Ll Notas Pendentes x

I
Notas Pendentes.
Existem bens com notas pendentes. Caso a Nota possua quantidade fracionada, deve ser utilizado a rotina Unificar’/Desmembrar Motas

Ordem de Compra Valor da OC Empenho Item Q d D
102828 65.063,59 2801/2021 NOTEBOOK 17 3449052350000
102849 1.040,00 3581/2021 ASPIRADOR DE PO 2 3449052120000
103207 4.490,00 3792/2021 NOTEBOOK 1 3449052350000

AR - A T

Ha duas formas basicamente de se cadastrar um bem:

e (1) Manual: Para realizar de forma manual, basta fechar a tela de Notas Pendentes e

prosseguir com o cadastro do bem.
e (2)NOTAS PENDENTES: Se faz necessario efetivar dois cliques sobre a linha do bem que
deseja efetivar o cadastro.

A principal diferenga é que por intermédio (2JNOTAS PENDENTES informagbes como as listadas
abaixo ja estarao devidamente preenchidas.

e Data de Aquisi¢ao



e Descriciao do Bem
e Fornecedor
e Valor de Aquisigao

— Inclusdo de Bens

— Infermagoes do Bem
— Foto

Codigodobem: [
Placa: |:| Placa Impressa: Nao
Data da aquisigao: o

Descrigao do bem: |NDTEBDDK

Removwver Foto

67998 | HAYA INFORMATICA LTDA EPP

Classificagdo: |
|
|
Departamento: | | |
|
|

Fornecedor:

Tipe de Aquisigao:

Convénio:

Codigo da situacao:

— Dados Financeiros

Valor de Aquisigao: Valor de Residual: |:| Valor Deprecidvel: |:

Tipo Depreciagao: | | |
— Qutros Dados #

Ao efetivar dois cliques sobre uma Nota Pendente cujo a quantidade seja superior a um(1) a tela
a ser exibida sera de inclusdo de bens global.

DB:PATRIMONIAL > Patrim6nio > Cadastros > Bens > Global > Inclusao

Individual > Inclusao



w Individual > Inclusdo
Cadastro de bens ~ Dados do imével | Daos do material |

Inclusdo de Bens
Informagdes do Bem
Foto.

Godigo do bem: |
Placa: [ |piacaimpressa: Nao
Datadaaquisica: |  ||D|

0 dobem: |

[
[
Tipo de & [ Il
[
[
[

Cédigo da situacio:

Dados Financeiros.

Valor de Aquisigho: | | ValordeResidual:| | Valor Deprecidvel: | Valor Atual: |

| Vida Util: | | Ano(s)

Tipo [ 1
Outros Dados »

Observagoes

[ABA Cadastro de bens]

Informacdes do Bem

e Foto: Ao clicar sobre o icone, o e-cidade retornara a busca de arquivos localmente no
computador, sendo assim, basta selecionar a que deseja, ja sera possivel visualizar uma
prévia da mesma. Para remover a foto basta clicar em "Remover".

Inclusao de Bens
Informagoes do Bem
Foto

e Cadigo do bem: Codigo sequencial que sera atribuido de forma automatica apos a
inclusdo do bem.



Placa: Este campo estara habilitado para digitagdo caso o tipo de configuragao da placa esteja
definido para "SEQUENCIAL DIGITADQO" ou bloqueado sugerindo a placa de forma sequencial
caso esteja parametrizado como "SEQUENCIAL AUTOMATICO".

DB:PATRIMONIAL > Patriménio > Procedimentos > Parametros > Parametros de placa

NOTA: Configuracdo de placa sendo SEQUENCIAL DIGITADO e a placa informada esteja sendo
utilizada por outro bem ou esteja como histérico de placa, ou seja, um dia esteve em um
determinado bem, ndo sera possivel a incluséo utilizando a mesma. No caso da placa estar ativa
a outro bem, sera necessario alterar a placa e na sequéncia excluir o histérico de placa, liberando
para uso. Caso esteja somente como histérico de placa, sera necessario apenas a exclusdo

e Data da aquisigdo: Data de aquisicdo podera estar bloqueado com a data da sesséo
caso seja por intermédio de (2)Notas Pendentes ou entido aberto para digitagdo caso seja
(1)Manual.

e Descrigao do bem: Descrigdo sintética do bem limitada a no maximo a 100 caracteres.

e Classificagao: Usuario podera digitar o cédigo da classificagdo analitica que deseja
definir ao bem ou caso desconhecga o cédigo da classificagao, podera clicar sobre o link
"Classificagcao:"

e Fornecedor: Digite o codigo do CGM ou caso desconhega clique em "Fornecedor” e
aplique filtros adicionais como por exemplo a busca por CNPJ. O fornecedor
obrigatoriamente devera estar registrado com um Cadastro Geral do Municipio(CGM).

Tipo de Aquisicao: Forma de aquisi¢cao referente ao bem, podendo ser por exemplo:
Compras, Doacgao, Inventario... Caso necessite um tipo de aquisi¢do nao listada, proceda
ou solicite a inclusao.

Departamento: Localizacdo/departamento onde o bem que esta sendo cadastrado se encontra
atualmente ou ficara lotado. Caso procure e o mesmo nao esteja cadastrado, podera prosseguir
com a inclusdo ou entdo solicitar ao departamento responsavel para que efetue.

e Divisao: Apds informar o departamento, a tela trara as divisbes deste departamento, se
houverem. Escolha a divisdo na caixa de selegcéo entre as opgoes listadas, caso nao liste
a que deseje podera efetuar a inclusao.


https://e-cidade.wiki.br/patrimonial/patrimonio/#!cadastros_tipo_de_aquisicao.md

Departamente: 32 SECRETARIA DE OBRAS Divisdo | DEPARTAMEN

Convénio:

e Convénio: Convénio. Caso nao localize o que deseje na lista dos cadastrados, proceda
ou solicite a incluséo.

e Cadigo da situagao: Informar o estado em que o bem se encontra. Caso desconheca o
cédigo, podera optar pela pesquisa clicando no link "Cddigo da situagao".

Dados Financeiros

e Valor de Aquisigao: Esta informacao ja podera estar previamente preenchida caso tenha
utilizado opgao (2)NOTAS PENDENTES para tombamento/cadastro, caso tenha optado
pela opgao (1)MANUAL, informe o valor de aquisigao.

e Valor de Residual: Valor do ativo que ira sofrer depreciagao, ao final de sua vida util.

e Valor Depreciavel: Valor destino a depreciacao durante a vida util do bem, que nada mais
€ que o custo de aquisigcao do bem, subtraido o seu
valor residual.

e Valor Atual: O valor atual € quanto o bem esta valendo no momento em que esta sendo
cadastrado no e-cidade.

e Tipo Depreciagao: Digitar o codigo do tipo da depreciagéo, caso desconheca podera
clicar no link "Tipo Depreciagao” e selecionar entre as opg¢des listadas, podendo ser
QUOTAS CONSTANTES, NAO EXECUTA DEPRECIACAO, SOMA DOS DIGITOS... Caso
a classificacao selecionada esteja configurada o tipo de depreciacdo padrao, esta opgao
ja retornara preenchida.

e Vida Util: Informe a vida Util referente ao bem que esta sendo cadastrado. Caso a
classificagcao selecionada esteja configurada a vida util padrao, esta opgao ja retornara
preenchida.


https://e-cidade.wiki.br/patrimonial/patrimonio/#!cadastros_situacao_dos_bens.md

Outros Dados

e Medida: Medida referente ao bem, caso ndo encontre a que deseja podera efetuar a

inclusao.
e Modelo: Modelo referente ao bem , caso ndo encontre a que deseja podera efetuar a
inclusao.
e Marca: Marca referente ao bem, caso ndo encontre a que deseja podera efetuar a
incluséo.
Observacgées:

Neste campo o usuario deve fazer a descricdo completa do bem que esta cadastrando;

Para concluir o cadastro basta clicar no botao "Incluir". Caso opte por realizar a importagao de
informacées de um bem ja cadastrado podera clicar em "Importagdo" e aplicar os filtros
disponiveis para localizar o bem.

[ABA Dados do Imével]

[ Individual > Inclusdo

Cadastro de bens ‘ Dados do imével Dados do material |
Dados do Imével

Cédigo do bem: | 37868

Codigo Lote:

Observagaes:

Incluir | | Excluir

Esta aba se refere a configuragdo de dados em bens imodveis, ou seja, bens tangiveis que nao
sdo suscetiveis de movimentacao (terrenos e edificagdes).



e Codigo do bem: Codigo sequencial que foi atribuido apds a inclusdo do bem na aba
"Cadastro de bens".

e Cadigo do lote: Indica o lote no qual se encontra o bem imével. Caso desconheca o
cédigo do lote, clique em "Cddigo Lote" para aplicar filtros de buscas adicionais.

Cod. Lote:
Setor: / Quadra: / Lote: ! i
Setor de Localizagao: | todos
Quadra de Localizagdo: | Todos... e
Lote de Localizagdo: | Todos... W

Pesquisar || Limpar || Fechar

e Observagoes: Sao as observacgdes relativas ao bem imével.

[ABA Dados do Material]

Dados do Material

Codigo do bem: 24841
Mota fiscal:
Empenhe do Sistema : | 5im v

Seq. Empenho:
Namero do Empenho:
Ordem de compra:

Garantia: D

Incluir | | Excluir

Esta aba se refere a configuragdo do material estd relacionada a bens méveis tangiveis,
suscetiveis de movimentacgao propria ou por forca alheia.



e Codigo do bem: Codigo sequencial que foi atribuido apds a inclusdo do bem na aba
"Cadastro de bens".

e Nota fiscal: O niumero da nota fiscal do bem adquirido;

e Empenho do Sistema: Indica que se 0 empenho que originou a aquisicdo do bem é do
e-cidade (Sim/Nao).

e Seq. Empenho: Se Empenho do Sistema: Sim, sera possivel digitar o cédigo sequencial
do empenho ou aplicar filtros adicionais como Nome/Razao Social, CNPJ/CPF clicando
em "Seq. Empenho". Se nao, sera possivel somente digitar o sequencial no campo
indicado.

e Numero do empenho: Conforme o Seq. Empenho digitado o e-cidade fara a busca e
exibicdo conforme Numero Empenho / Ano.

e Ordem de compra: Niumero da ordem de compra;

Garantia: Prazo de garantia do bem.

Alteragao

DB:PATRIMONIAL > Patriménio > Cadastros > Bens > Individual > Alteracao

Permite alteracido de informacbes de um bem cadastrado no e-cidade de forma individual.
Determinadas informagdes ndo serdo passiveis de alteragdo como Valor de Aquisicédo, Valor de
Residual, Tipo Depreciacdo, Vida Util caso o bem ja tenha efetuado alguma depreciacdo. Placa
do bem: apesar do campo estar aberto ndo sera possivel realizar a alteragdo de placa, se
necessario utilize a rotina de "Alteracéo de Placa" .

NOTA: As alteragbes realizadas através desta rotina geram registros no histérico de
movimentagao do bem sendo possivel verificar na Consulta do Bem.

DB:PATRIMONIAL > Patrimoénio > Consultas > Bens

Também é possivel emitir relatério referente ao histérico do bem.



DB:PATRIMONIAL > Patrimbnio > Relatodrios > Ficha de bens > Histérico dos bens

Unificar / Desmembrar Notas

DB:PATRIMONIAL > Patrimbnio > Cadastros > Bens > Individual > Unificar / Desmembrar Notas

Esta rotina permite unificar duas ou mais NFs em um Unico bem no patrimdnio, portanto ao
acessar a rotina serao listados bens com notas pendentes.

o Individual > Unificar / Desmembrar Notas

Notas Pendentes.
Existem bens com notas pendentes.

M Ordem de Compra Valor da OC Empenho Item Q D
a 108770 1,00 4040/2021 EQUIPAMENTO PERMANENTE 1 3449052340000
a 108770 1,00 4040/2021 EQUIPAMENTO PERMANENTE 1 3449052340000

Basta selecionar os registros de entrada de NFs que deseja unificar e clicar em "Confirmar".

Apods o e-cidade ira retornar informacgdes referente a Inclusdo de Bens, a maioria dos campos
equivalem a uma inclusdo individual de bens, exceto pelos:

Dados das Notas

Inclusao de Bens

Dados das Notas

Nota(s): 1212, 1213 Valor Total:




Nota(s): Notas selecionadas na tela de "Notas Pendentes" e que ser&o unificadas
Valor Total: Valor total equivale a soma dos valores das NFs selecionadas.

e Quantidade: Neste campo devera ser informada a quantidade de Bens para incluséo.

e Valor Residual (%): Neste campo devera ser informado o percentual(%) do valor residual
do bem apds sua vida util, o valor equivalente aparece ao lado.

Ao final o usuario podera localizar e selecionar outras notas clicando em "Pesquisar Notas" ou
entao efetivar o langamento a lista clicando em "Lancar";

Bens
Descrigio Quantidade Valor Agoes

TESTE 2 2,00 Remaover

Total de Registros: 1

Salvar

Para remover um bem da lista, basta clicar no botdo "Remover" na coluna "A¢des". Para concluir
o cadastro basta clicar em "Salvar".

Global

Inclusao

DB:PATRIMONIAL > Patrimbnio > Cadastros > Bens > Global > Inclusdo

Ao acessar a rotina o e-cidade ira abrir uma janela "Notas Pendentes" caso haja integracéo e a
devida parametrizacao listara notas pendentes de cadastro, as mesmas foram originadas a partir
de uma entrada da Ordem de Compra no médulo Material cujo o empenho vinculado possui
natureza material permanente, portanto, somente sera possivel efetivar a liquidagdo do empenho,
apo6s o cadastro dos respectivos bens vinculados a NFs.



Notas Pendentes 4

Motas Pendentes.
Existem bens com notas pendentes. Caso a Mota possua quantidade fracionada. deve ser utilizado a rotina Unificar/Desmembrar Motas

Ordem de Compra Valor da OC Empenho Hem Quantidade Desdobramento
104155 75.860,00 3857/2021 PLAYGROUND 2 3449052100000
104153 151.720,00 3858/2021 PLAYGROUND 4 3449052990000
104154 3793000 4159/2021 PLAYGROUND 1 3449052100000
104101 219.500,00 4244/2021 VEICULO 1 3449052480000

Ha duas formas basicamente de se cadastrar um bem:

e (1) Manual: Para realizar bens por lote de forma manual, basta fechar a tela de Notas
Pendentes e prosseguir com o cadastro.

e (2)NOTAS PENDENTES: Se faz necessario efetivar dois cliques sobre a linha do bem que
deseja efetivar o cadastro.

A principal diferenga é que por intermédio (2JNOTAS PENDENTES informagdes como as listadas
abaixo ja estardo devidamente preenchidas.

Quantidade
Data de Aquisicao
Descri¢cao do Bem
Fornecedor
Valor de Aquisi¢ao



— Inclusao de Bens Global

— Dados Lote:
Lote: [ Quantidade: 2 |
Descrigdo |
~ Informagdes do Bem
— Foto
codigo do bem: [
Placa: —
Data da aquisigio: |14/09/2021 | D/
Descrigao do bem: | PLAYGROUND
Remover Foto

Gmssmescae: [ |

Fomecedor 54161 MILRAU COMERGIODEARTPEDAGOGICOS LTDA

— Dados Financeiros

Valor de Aquisicio: 37930 | Valor de Residual: | | Valor Depre

Global > Inclusao

do de Bens
~ Dados Lote:
e I
a \
do Ben

covodobom: [T

paca: [—

Dara ca ()

Deserigdo do bem: | ]

consenio ——
e
~ Dados
Valor de Aquisigio: | | Valor de Residual: | | Valor Depreciavel: [ |
Valor Atual: (|
O e | veavw
- Outros.
- Dados do
~ Dados do
|Inotuir | Pesquisar

Dados Lote



e Lote: Cdodigo sequencial que sera atribuido de forma automatica ao lote apdés a inclusao
do bem.

e Quantidade: Quantidade de bens a serem cadastrados de forma Global

e Descrigao: Descricao do LOTE que esta sendo definido para cadastro de multiplos bens.

Informacgdes do Bem

e Foto: Ao clicar sobre o icone, o e-cidade retornara a busca de arquivos localmente no
computador, sendo assim, basta selecionar a que deseja, ja sera possivel visualizar uma
prévia da mesma. Para remover a foto basta clicar em "Remover".

Inclusao de Bens
Informacoes do Bem

Foto

-2

Remover Foto

e Cadigo do bem: Cadigo sequencial que sera atribuido de forma automatica apos a
inclusdo do bem.

Placa: Este campo estara habilitado para digitagdo caso o tipo de configuragdo da placa esteja
definido para "SEQUENCIAL DIGITADO" ou com a proxima placa apos a ultima para inclusédo
caso esteja parametrizado como "SEQUENCIAL AUTOMATICQ". As placas dos bens serdo
incluidas conforme a quantidade a partir da definida neste campo conforme a quantidade de
bens.

DB:PATRIMONIAL > Patriménio > Procedimentos > Parametros > Parametros de placa



NOTA: Configuragéo de placa sendo SEQUENCIAL DIGITADO e a placa informada ou alguma
das subsequente a serem inclusas esteja sendo utilizada por outro bem ou esteja como histérico
de placa, ou seja, um dia esteve em um determinado bem, ndo sera possivel a incluséo utilizando
a mesma. No caso da placa estar ativa a outro bem, sera necessario alterar a placa e na
sequéncia excluir o histérico de placa, liberando para uso. Caso esteja somente como histérico
de placa, sera necessario apenas a excluséo.

e Data da aquisigdo: Data de aquisi¢cao podera estar bloqueado com a data da sessao
caso seja por intermédio de (2)Notas Pendentes ou entido aberto para digitagdo caso seja
(1)Manual.

e Descrigcao do bem: Descri¢do sintética do bem limitada a no maximo a 100 caracteres.

e Classificagao: Usuario podera digitar o cédigo da classificagao analitica que deseja
definir ao bem ou caso desconhecga o cédigo da classificagao, podera clicar sobre o link
"Classificagao:".

e Fornecedor: Digite o codigo do CGM ou caso desconhega clique em "Fornecedor” e
aplique filtros adicionais como por exemplo a busca por CNPJ. O fornecedor
obrigatoriamente devera estar registrado com um Cadastro Geral do Municipio(CGM).

Descri¢ao da Aquisigao: Forma de aquisig¢ao referente ao bem, podendo ser por
exemplo: Compras, Doagao, Inventario... Caso necessite um tipo de aquisi¢do nao listada
proceda ou solicite a inclusao.

Departamento: Localizagao/departamento onde o bem que esta sendo cadastrado se encontra
atualmente ou ficara lotado. Caso procure e 0 mesmo nao esteja cadastrado, podera prosseguir
com a inclusao ou entdo solicitar ao departamento responsavel para que efetue.

DB:CONFIGURACAO > Configuracdo > Cadastros > Cadastro de Departamentos > Inclus&o

e Divisao: Apds informar o departamento, a tela trara as divisbes deste departamento, se
houverem. Escolha a divisdo na caixa de selecéo entre as opgoes listadas, caso nao liste
a que deseje podera efetuar a inclusao.

DB:PATRIMONIAL > Patrimbnio > Cadastros > Cadastro de Divisoes > Inclusdo
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Departamento: 32 SECRETARIA DE OBRAS Divisdo | DEPARTAMEN v

Convénio:

e Convénio: Convénio. Caso nao localize o que deseje na lista dos cadastrados, proceda
ou solicitagao a inclusao.

e Cadigo da situagao: Informar o estado em que o bem se encontra. Caso desconhega o
cédigo, podera optar pela pesquisa clicando no link "Cddigo da situagéo". Caso néo
encontre o que deseja solicite ou proceda com a inclusao.

Dados Financeiros

Dados Financeiros
Valor de Aquisigao: Valor de Residual: Valor Depreciavel:
Valer Atual:

Tipo Depreciacaoc Vida Util:

e Valor de Aquisigao: Esta informacéo ja podera estar previamente preenchida caso tenha
utilizado opgao (2)NOTAS PENDENTES para tombamento/cadastro, caso tenha optado
pela opgao (1)MANUAL, informe o valor de aquisigao.

e Valor de Residual: Valor do ativo que ira sofrer depreciagao, ao final de sua vida util.

e Valor Depreciavel: Valor destino a depreciacao durante a vida util do bem, que nada mais
€ que o custo de aquisigcao do bem, subtraido o seu
valor residual.

e Valor Atual: O valor atual € quanto o bem esta valendo no momento em que esta sendo
cadastrado no e-cidade.

e Tipo Depreciagao: Digitar o codigo do tipo da depreciacéo, caso desconheca podera
clicar no link "Tipo Depreciagao” e selecionar entre as opg¢des listadas, podendo ser
QUOTAS CONSTANTES, NAO EXECUTA DEPRECIACAO, SOMA DOS DIGITOS... Caso
a classificacao selecionada esteja configurada o tipo de depreciagdo padrao, esta opgao
ja retornara preenchida.

e Vida Util: Informe a vida Util referente ao bem que esta sendo cadastrado. Caso a
classificagcao selecionada esteja configurada a vida util padrao, esta opgao ja retornara
preenchida.


https://e-cidade.wiki.br/patrimonial/patrimonio/#!cadastros_convenios.md

Outros Dados

Outros Dados~

Medida: i + || Medida Padrao W
Modelo: i v || Modelo Padrao W
Marca: i « || Marca Padrao W

e Medida: Medida referente ao bem, caso ndo encontre a que deseja podera efetuar a

incluséo.

e Modelo: Modelo referente ao bem , caso ndo encontre a que deseja podera efetuar a
incluséo.

e Marca: Marca referente ao bem, caso ndo encontre a que deseja podera efetuar a
incluséo.

Dados do Imével

Dados do imdvel~

Codigo Lote:

Observagoes:

e Cadigo do lote: Indica o lote no qual se encontra o bem imével. Caso desconhega o
cédigo do lote, clique em "Codigo Lote" para aplicar filtros de buscas adicionais.

e Observagoes: Campo livre para adicionar informacgdes adicionais referente ao iméveis
que estdo sendo cadastrados.

Dados do Material:



Dados do Material*

Nota Fiscal:

Empenho do Sistema | Sim w
Seq. Empenho:

Ordem de compra:

Garantia: D

e Nota fiscal: O numero da nota fiscal do bem adquirido;

e Empenho do Sistema: Indica que se 0 empenho que originou a aquisicdo do bem é do
e-cidade (Sim/N&o).

e Seq. Empenho: Se Empenho do Sistema: Sim, sera possivel digitar o cédigo sequencial
do empenho ou aplicar filtros adicionais como Nome/Razao Social, CNPJ/CPF clicando
em "Seq. Empenho". Se nao, sera possivel somente digitar o sequencial no campo
indicado.

e Ordem de compra: Numero da ordem de compra;

e Garantia: Prazo de garantia do bem.

Observagées:

Neste campo o usuario deve fazer a descricado completa do bem que esta cadastrando;

Observagoes~

Para concluir o cadastro basta clicar no botdo "Incluir". Caso opte por realizar uma pesquisa
rapida de outros lotes cadastrados, clique em "Pesquisar".

Alteracao



DB:PATRIMONIAL > Patriménio > Cadastros > Bens > Global > Alteracéo

Rotina que permite alteracdo de algumas informagdes referente aos bens cadastrados de forma
Global.

Tipo de Guarda

Representa os tipos de guardas de bens patrimoniais que serao utilizados pela administragcado
publica. Como exemplo, pode-se a guarda permanente, temporaria e o comodato.

Inclusao

DB:PATRIMONIAL > Patriménio > Cadastros > Tipo de Guarda > Inclusao

fw Tipo de Guarda > Inclusao

Cod. Tipe de Guarda: |:|

Descr. Tipo de Guarda: |

| Incluir | | Pesquisar

e Descricao do tipo de guarda: Descri¢cdo/espécie de guarda que deseja ser inclusa.

Para concluir a agao basta clicar no botdo "Incluir". Caso deseje realizar uma consulta rapida
para os tipos de guarda ja inclusos no e-cidade basta clicar em "Pesquisar”.

Alteragcao

DB:PATRIMONIAL > Patriménio > Cadastros > Tipo de Guarda > Alteragao



Permite alteracado da descricido definida para o Tipo de Guarda.

Exclusao

DB:PATRIMONIAL > Patrimbnio > Cadastros > Tipo de Guarda > Excluséo

Permite a exclusdo do Tipo de Guarda desde que nao esteja sendo utilizada em nenhum Termo
de Guarda.

Cadastro de Divisoes

No sentido de facilitar o controle e localizagdo dos bens patrimoniais, o responsavel pelo
patrimdnio podera subdividir os departamentos em salas ou locais. Esse procedimento permite a
localizagdo exata de um bem existente em um determinado departamento. As definicbes de
divisdes para determinado departamento deverao ser definidas previamente, ou seja, antes do
cadastramento dos bens no e-cidade.

Inclusao

DB:PATRIMONIAL > Patrimbnio > Cadastros > Cadastro de Divisoes > Inclusdo

#,' Cadastro de Divisdes > Inclusao

Cadastros - Cadastro de Divisges
Cédigo da divisao:

Descrigao da divisao:

Depart.:

Ativo: Sim v

Responsdvel :

Incluir | Pesquisar

e Caédigo da divisdao: Cddigo sequencial gerado automaticamente apds a inclusdo da
divisdo.



e Descrigao da divisao: Define qual nome se dara para a divisdo do departamento que
esta sendo inclusa.

e Departamento: cddigo do departamento a que a divisdo faz parte, para busca com filtros
adicionais clique em "Depart".

e Ativa: Por padrao esta informacéao € "Sim", porém, o usuario podera definir como "Nao",
neste caso a divisdo nao sera listada ao selecionar o departamento no momento da
inclusao do bem.

e Responsavel: nome do responsavel pela divisdo, este obrigatoriamente devera estar
registrado com um Cadastro Geral do Municipio(CGM).

Para conclusao basta clicar em "Incluir", caso o usuario deseje realizar uma pesquisa rapida de
quais divisbes encontram-se cadastradas no e-cidade, podera clicar em "Pesquisar".

Alteracao

DB:PATRIMONIAL > Patrimbnio > Cadastros > Cadastro de Divisbes > Alteracao

Permite alteracao de informagbes como a descri¢ao da divisdo e outras informagdes.

Exclusao

DB:PATRIMONIAL > Patriménio > Cadastros > Cadastro de Divisdes > Exclusdo

Permite a exclusao da divisdo desde que a mesma nao esteja sendo utilizada em nenhum bem.

RELATORIOS

Reemite ficha de transferéncia



DB:PATRIMONIAL > Patrimbnio > Relatorios > Reemite ficha de transferéncia

Este relatorio reemite a ficha de transferéncia entre bens patrimoniais. Cumpre observar que esta
ficha sera gerada quando da confirmacao de uma transferéncia interna entre departamentos.Na
tela deve o usuario informar:

Transferéncia: € o cédigo atribuido pelo sistema a uma transferéncia de bens patrimoniais.

Caso desconhega o numero da transferéncia pode optar em pesquisa-lo, clicando no link

[transferéncial.

PREFEITURA ECIDADE TRANSFERENCIA N° 98
Qrigem: Destino:
Departamento : ADMINISTRACAO -ADM..................... Departamento : DTI-SEC ADM......ooooomoeinnnn
Usuario : lora Data de Transferéncia: 05/07/2006
. vy
("Itens a Transmitir :
BEM PLACA DESCRICAO CLASSIFICACAO DIVISAO ORIGEM DIVISAO DESTINO SITUAGAO
852 000685 ESTABILIZADOR RAGTEC... 02004012 N::RO Hé\ DIVIS@O N::RO HA DIvI S:E\O BOM
1441 000523 ARMARIO AER EO_EM MEL... 01001001 N:_RO Ha DIVIS@.O N:_RO HA DIvI S{\O BOM
1447 000527 MESA EM MELAMINICO C... 01001072 NAO HA DIVISAO NAO HA DIVISAO BOM
1448 000528 MESA EM MELAMINICO C... 01001072 NAQ HA DIVISAO NAQO HA DIVISAO BOM
1449 000529 MESA EM MELAMINICO C... 01001072 NAO HA DIVISAO NAO HA DIVISAO BOM
1450 000530 MESA EM MELAMINICO C... 01001072 NAO HA DIVISAO NAO HA DIVISAO BOM
1454 000512 CADEIRAS ESTOFADAS C... 01001008 NAQ HA DIVISAO NAQO HA DIVISAO BOM
1456 000482 CADEIRAS ESTOFADAS C... 01001008 NAQ HA DIVISAO NAO HA DIVISAO BOM
1457 005574 MONITOR TELA LCD DEL... 02004019 N::RO H.é DIVIS@.O N::RO H.Q DIvI S:E\O BOM
1459 005558 MONITOR DE VIDEO LG 02004016 NAQ HA DIVISAO NAQO HA DIVISAO BOM
1465 005552 CPU 02004116 NAO HA DIVISAO MAO HA DIVISAO BOM
1470 000534 MONITOR DE VIDEO 15;... 02004016 NAQ HA DIVISAO NAQ HA DIVISAO BOM
1472 005554 MONITOR 17 POLEGADAS... 02004019 N:_RO Ha DIVIS@.O N:_RO HA DIvI S{\O BOM
1474 000535 TELEFONE MARGA DYNAP... 02002013 NAO HA DIVISAO NAO HA DIVISAO BOM
1489 000537 SUPORTE P/CPU EM MEL... 01001073 NAQ HA DIVISAO NAQO HA DIVISAO BOM
1651 000158 ESTABILIZADOR 02004012 NAO HA DIVISAO NAO HA DIVISAO BOM
2863 000346 VENTILADOR DE COLUNA... 02002035 NAO HA DIVISAO NAO HA DIVISAO BOM
4698 000526 ARMARIO EM MELAMINIC... 01001001 NAQ HA DIVISAO NAQO HA DIVISAO BOM
4699 000525 ARMARIO CINZA 01001001 NAQ HA DIVISAO NAO HA DIVISAO BOM
4700 000524 ARMARIO AEREO;EM MEL... 01001001 N::RO H.é DIVIS@.O N::RO H.Q VI S:E\O BOM
470 Qo0748 M A PIMPR ORA P 4 4 A A A D AC
OBSERVAGOES:
TRANSMITENTE RECEBEDOR
A
PREFEITURA ECIDADE TRANSFERENCIA N° 98
Origem: Destino:
Departamento : ADMINISTRACAQ -ADM...........cc....... Departamento : DTI-SEC ADM.....oooeveiciiann
Usuario : lora Data de Transferéncia: 05/07/2006
ltens a Transmitir :
BEM PLACA DESCRICAO CLASSIFICACAO DIVISAO ORIGEM DIVISAO DESTINO SITUACAO



Baixa de Bens

DB:PATRIMONIAL > Patrim6énio > Relatérios > Baixa de bens

Este relatorio apresenta o historico de baixas de bens patrimoniais efetivadas pela administracao
publica.

Na tela o usuario devera informar:

e Data de baixa: que nada mais é do que o periodo no qual deseja fazer a pesquisa de
baixas.

O relatério apresentara a data da baixa, o cédigo do material, a descricdo do bem, o cédigo de
classificacdo, a descricido da classificagao, a definicdo do bem, a descricdo do motivo da baixa e
o departamento que a promoveu.

PREFEITURA ECIDADE BENS BAIXADOS

RUA DOUTOR OLINTO DE OLIVEIRA, 40 Periodo entre 01/01/2021 e 16/07/2021
PORTO ALEGRE - RS

5130765101 - CNPJ:05.238.851/0001-90

Jjunior@dbseller.com.br

http/fwww.dbseller.com.br

[ Baixa | GCodigo [ Placa | Valor Atual | Descrigao do bem Classificagéo | Descrigao da classificagao [ Definigao | Descrigao do Departamenio

25/02/2021 7334 2015113 0.00 ARMARIO DE MADEIRA G/ 03 PORTAS BRANCO 01001001 ARMARID Indefinido ALBERGUE MUNICIPAL-CASA DE PASSAGEM
[ Descricao do motivo | BEM INSERVIVEL DEPRECIADO
\ Dados Adicionais da Baixa | conforme avaliagao comissaa d liagan de bens patri maveis & imavai

25/02/2021 12943 012843 0.00 CAMA BELICHE COM ESTRUTURA DE MADEIRA 01001058 CAMA SOLTEIRO BELICHE.FERRO Indefinido _ ALBERGUE MUNICIPAL CASA DE PASSAGEM
[ Descrigao do motivo | BEM INSERVIVEL DEPREGIADO
\ Dados Adicionais da Baixa | conforme avaliagao comissao d liagao de bens maveis e imoveis

25/02/2021 12044 012044 0.00 CAMA BELICHE COM ESTRUTURA DE MADEIRA 01001058 CAMA SOLTEIRO BELICHEFERRO Indefinido ALBERGUE MUNICIPAL-CASA DE PASSAGEM
| pescricio do motivo | BEM INSERVIVEL DEPRECIADO
\ Dados Adicionais da Baixa | conforme avaliagao comissaa d liagan de bens patri maveis & imavai

25/02/2021 12045 012845 0,00 CAMA BELICHE COM ESTRUTURA DE MADEIRA 01001050 GAMA SOLTEIRO,BELICHE.FERAO Indefinido ALBERGUE MUNICIPAL-CASA DE PASSAGEM
[ Descrigéo do motivo | BEM INSERVIVEL DEPRECIADO
| Daos Adicionais da Baixa | conlorme avaliagao comissao d liagao de bens maveis e imoveis

25/02/2021 12046 012046 0,00 CAMA BELICHE COM ESTRUTURA DE MADEIRA 01001052 GAMA SOLTEIRO,BELICHEFERAQ Indefinido ALBERGUE MUNICIPAL-CASA DE PASSAGEM
[ Desericao do motive | BEM INSERVIVEL DEPRECIADO
| Dados Adicionais da Baixa | conforme avaliagan comissaa d liagan de bens patri moveis & imovei

25/02/2021 12948 012848 0.00 CAMA BELICHE COM ESTRUTURA DE MADEIRA 01001050 CAMA SOLTEIRO BELICHE FERRO Indefinido_ ALBERGUE MUNICIPAL CASA DE PASSAGEM
[ Descrigéo do motivo | BEM INSERVIVEL DEPRECIADO
| Dados Adicionais da Baixa | conlorme avaliagao comissao d liagao de bens maveis e imoveis

25/02/2021 12053 012053 0,00 CAMA BELICHE COM ESTRUTURA DE MADEIRA 01001052 GAMA SOLTEIRO BELICHEFERAO Indefinido ALBERGUE MUNICIPAL-CASA DE PASSAGEM
[ Descricao do motivo | BEM INSERVIVEL DEPRECIADO
| Dados Adicionais da Baixa | conforme avaliagan comissaa d liagan de bens patri moveis & imovei

25/02/2021 12964 012854 0.00 CAMA BELICHE COM ESTRUTURA DE MADEIRA 01001058 CAMA SOLTEIRO BELICHEFERRO Indefinido _ ALBERGUE MUNICIPAL CASA DE PASSAGEM
[ Descrigao do motivo | BEM INSERVIVEL DEPREGIADO
\ Dados Adicionais da Baixa | conforme avaliagao comissao d liagao de bens maveis e imoveis

25/02/2021 12055 012055 0,00 CAMA BELICHE COM ESTRUTURA DE MADEIRA 01001052 GAMA SOLTEIRO,BELICHEFERRQ Indefinido ALBERGUE MUNICIPAL-CASA DE PASSAGEM
[ Descrigao do motivo | BEM INSERVIVEL DEPREGIADO
\ Dados Adicionais da Baixa | conforme avaliagao comissao d liagao de bens maveis e imoveis

25/02/2021 15108 52073 0.00 ARMARIO DE MADEIRA C/ 02 PORTAS C/ ESPELHO 01001001 ARMARIO Indefinido ALBERGUE MUNICIPAL-CASA DE PASSAGEM
| pescricio do motivo | BEM INSERVIVEL DEPRECIADO
\ Dados Adicionais da Baixa | conforme avaliagao comissaa d liagan de bens patri maveis & imavai

25/02/2021 15027 2015000399 0.00 SOFA GOM 2 LUGARES 01001027 MOBILIARIO EM GERAL Indefinido BENS NAQ ENCONTRADOS-PROMOGAO SOCIAL
[ Desericao do motivo | BEM INSERVIVEL DEPRECIADO
| Dados Adicionais da Baixa | conforme avaliagan comissaa d liagan de bens patri moveis & imovei

25/02/2021 26149 2015000406 1.10 CAMA BELICHE COM ESTRUTURA DE MADEIRA 01001058 CAMA SOLTEIRO BELICHEFERRO Indefinido _ ALBERGUE MUNICIPAL CASA DE PASSAGEM
[ Descrigéo do motivo | BEM INSERVIVEL DEPRECIADO
| Daos Adicionais da Baixa | conlorme avaliagao comissao d liagao de bens maveis e imoveis

TOTAL DE REGISTROS: 12



Termo de responsabilidade

DB:PATRIMONIAL > Patriménio > Relatérios > Termo de responsabilidade

Este relatorio apresenta todos os bens lotados em um determinado departamento, e, € destinado
a assinatura do responsavel pelos mesmos.

Para emiti-lo, o usuario deve informar ao sistema.

e (Codigo do departamento

Caso desconhega o codigo pode o usuario optar em pesquisa-lo clicando no link.

O usuario pode incluir, ainda, as seguintes informacgdes a este

relatorio:

e Divisbes: possibilita a impressao dos bens contidos numa determinada divisao do
departamento selecionado ou a impressao de todos os bens contidos em todas as
divisdes do departamento selecionado, quando o checkbox estiver marcado em todas.

e Filtro de bens: aqui temos trés possibilidades:
e geral: trara os bens do departamento selecionado ou os bens da divisédo indicada.
e intervalo: trara os bens do departamento selecionado ou os bens da divisao indicada,

restringindo a impressao dos mesmos ao intervalo inicial e final informado pelo do cédigo
do bem cadastrado.



e selecionados: trara somente os bens selecionados pelo usuario no campo bens. Estes
bens serdo advindos do departamento selecionado ou da divisao indicada.

Este relatério podera vir acrescido ainda das:

e Caracteristicas adicionais do bem: trara as caracteristicas de cada um dos bens, desde
que o filtro esteja configurado como "SIM".

e Posigao do paragrafo: ira posicionar o texto configurado pelo usuario, ou seja, o texto
podera ficar posicionado na parte superior da pagina, antes da descricdo dos bens, ou na
parte inferior, logo apds a descrigdo dos bens patrimoniais.

Relatérios > Termo de responsabilidade

Emissao do Termo de Responsabilidade
Filtros
Departamento:
Divisao: Todas v
Periodo de Aquisigao: D|a D
Filtro de Bens: Geral v
Visualizagdo
Caracteristicas Adicionais do Bem: | Sim
Posigdo do Paragrafo: Acima

Imprimir Valor: Sim

<< <)<

Exibir Classificagio: Sim

Agrupar Por: Nenhum ~

Termo de Responsabilidade | | Ata de Inventério

Este texto é configurado a partir do médulo configuragdo, Cumpre ressaltar que é possivel inserir
e ou alterar textos no termo de responsabilidade. E importante observar que, se o termo de
responsabilidade ja é utilizado pelo usuario, bastara alterar ou acrescentar o texto ja existente,
acessando o modulo Configuragdes>> Procedimentos>>Manuten¢ao do doc/paragrafo
>>alteracao.

Caso o termo de responsabilidade nunca tenha sido usado antes, é necessario verificar o cédigo
do termo de responsabilidade no moédulo Configuragbes>> cadastro>>tipos de documentos. Uma
vez conhecido o cddigo do termo de responsabilidade, acesse no mesmo mddulo
Procedimentos>>Manuten¢ado de documentos/paragrafos>>inclusao



Ao abrir esta tela na aba Documentos, devera ser informado no campo Documento o nome do
termo, o qual normalmente € o mesmo nome do documento ao qual se deseja trabalhar, nesta
mesma tela também é informado o cddigo do termo de responsabilidade obtido na consulta feita

na guia de cadastros acima mencionada, ao informar este cédigo, o nome do termo de
responsabilidade sera confirmado no campo ao lado do cédigo, restando apenas clicar em
"incluir", o que remetera o usuario a outra aba chamada Paragrafo, a qual entre outros campos
exibira um campo chamado " Paragrafo Novo ", este uma vez clicado abrira uma de caixa de
texto permitindo ao usuario digitar o novo texto do termo de responsabilidade.

Observe o formato do termo de responsabilidade.

PREFEITURA ECIDADE TERMO DE RESPONSABILIDADE
RUA DOUTOR OLINTO DE OLIVEIRA, 40 ORGAO :4 - SECRETARIA DE ADMINISTRACAO
PORTO ALEGRE - RS UNIDADE : 1 - EXPEDIENTE ADMINISTRATIVO
5130765101 - CNPJ - 05.238.851/0001-90 DEPARTAMENTO : 181 - PATRIMONIO-DESCARTES
Jjunior@dbseller.com.br
htip://www.dbseller.com.br
[Codige] Placa I Descricéo do bem [ Classificacéo [ Descricéo da classificagio Aquisi [Situagdo do Bem| Valor |
€ isticas Adicionais do Bem ]
125 001277 CADEIRA C/ RODIZIO NA COR CINZA 01001008 CADEIRA P/ESCRITORIO 15/03/2005 BOM 79,00
CADEIRA C/ RODIZIO NA GOR CINZA
726 001309 TELEFONE MARCA DYNAPHONE 02002013 TELEFONE - APARELHO 18/04/2005 BOM 37,99
TELEFONE MARCA DYNAPHONE NR 29512
727 001329 TELEFONE MARCA DYNAPHONE 02002013 TELEFONE - APARELHO 18/04/2005 BOM 37,99
TELEFONE MARCA DYNAPHONE NR.29433
74T 001028 IMPRESSORA LASER HP JET 1.200 02004009 IMPRESSORA LASER 13/04/2005 BOM 9225
IMPRESSORA LASER HP JET 1.200
137 001134 DESUMIDIFICADOR DE FOLHAS MARCA MENNO 02002119 DESUMIDIFICADCR DE PAPEL 27/04/2005 BOM 92,25
DESUMIDIFICADOR DE FOLHAS MARCA MENNO.
1143 005546 CPU 02004116 GABINETE ATX C/FONTE 27/04/2005 BOM 92,25
GABINETE ATX C/FONTE
1162 2651 MAQUINA DE CALCULAR 02001003 MAQUINAS DE CALC-MECAN ELETR ELETRO 27/04/2005 BOM 9225
MAQUINA DE CALCULAR OLIVETTI SUMA NR.33008339
1218 2005001218 1AWs402 VW/KOMBI 04001008 CAMIONETA DE PASSAGEIRC 19/04/1994 BOM 92,25
VW/KOMBI-PLACAIAWS402-COR BRANCA-ANO 1993-CHASSI 8BWZZ723ZPPO11565
1225 000123 APARELHO DE FAX MARCA PANASONIC 02002028 APARELHO DE FAX 29/04/2005 REGULAR 92,25
1262 005445 VW KOMBI PLACA IBK 0821 04001008 CAMIONETA DE PASSAGEIRO 31/01/1897 BOM 9225
CAMIONETA VW/KOMBI PLACA IBK 0821 COR BRANCA ANO 1994 CHASSI 9BWZZZ23ZRP003278
1264 20084525 IBK 0857 CAMIONETA VW KOMBI 04001008 CAMIONETA DE PASSAGEIRO 10/09/1996 BOM 0,00
VW/KOMBI  PLACA IBK 0857 COR BRANCA ANO 1994 CHASSI 8BWZZZ237RPO03045
1273 201381025 IBK 0918 VW KOMBI G/TERMO COMODATO 04001008 CAMIONETA DE PASSAGEIRO 05/12/1996 BOM 0,00

VW KOMBI PLACA I1BK0918 COR BRANCA ANC 1994 CHASSI 9BWZZ7237RP003043.nConforme memarando 062-2005 SEC, foi cedido com Termo de Comodato, para o Gentro de Recuperagio Terapéutica nVEICULO DEVOLVODO EM 07 DE
NOVEMBRO DE 2014 POR LA-HIR LAERTE LOUREIRO

1291 005413 CAMIONETA VW KOMBI IBK 7714 04001008  CAMIONETA DE PASSAGEIRO 09/09/1996 BOM 0,00
VW KOMBI PLACA IBK7714 COR BRANCA ANOC 1994 CHASSI 9BWZZ7237RP004269

Emissao Termo de Guarda

DB:PATRIMONIAL > Patrimbnio > Relatérios > Emissao Termo de Guarda

O termo de guarda é a forma pela qual o administrador responsavel por um determinado
departamento delega um ou mais bens sob sua responsabilidade a um de seus subordinados.
Este relatorio emite o termo de guarda no qual se encontra listado os bens que ficardo sob a
responsabilidade de um determinado servidor

publico.

Para emiti-lo, o usuario deve informar ao sistema o:



e (Cddigo da guarda: representa o cédigo gerado pelo sistema para um termo de guarda.

Bens por Classificacéo

DB:PATRIMONIAL > Patriménio > Relatérios > Bens por Classificagao

Este relatério apresenta os bens patrimoniais distribuidos por ordem de classificagdo. Assim,
podem ser listados todos os bens que se encontram num intervalo de classificagao estrutural.

Ex.: bens que iniciam com a classificacdo 01.00.00.0000 até a classificagao 02.00.00.0000.

Para emitir o relatério, o usuario deve informar ao sistema os campos verificados.

Relatdrios > Bens por Classificacao

- Bens por C

Intervalo das Classificagoes
De:

Classificacao:
Até:

Classificagio:

Ordenar: Placa v
Listar: Todos v

Quebrar pagina por Classificagao: Sim ~

Emitir Relatério

e Intervalos de classificagao

Caso desconheca, pode optar em pesquisa-los através do link [classificacao].

Podemos ainda, emitir o relatério com quebras de paginas por classificagao:



Listar: Este campo possibilita ao usuario trés formas de emissao deste relatério, a saber:
Todos, Baixados, e Nao baixados. Se for escolhido neste campo a opcgao “Todos”, o
relatorio apresentara a lista de todos os bens do intervalo de classificagdo determinado,
tanto os que ja foram baixados quanto os que nao foram baixados. Se for escolhido a
opgao “Baixados”, sera apresentado neste relatério apenas os bens que ja sofreram
baixas deste(s) departamento(s). Se for escolhida a opgao “Nao baixados”, o relatério
exibira apenas os bens que ainda estdo ativos neste(s) departamento(s).

Quebrar pagina por classificagdo: a caixa selegéo deve estar em "SIM".

O relatério sera emitido ao clicar no botao “Emitir relatério”.

PREFEITURA ECIDADE
RUA DOUTOR OLINTO DE OLIVEIRA, 40
PORTO ALEGRE - RS

RELATORIO DE BENS POR CLASSIFICACAO
Da classificagdo 02002075

5130765101 - CNPJ: 05.238.851/0001-90 até 02.002.075.
Jjunior@dbseller.com.br TIPO - Todos
hittp://www.dbseller.com.br
Classificagdo: 02002075-RELOGIO: PENDULO E PAREDE
[ cédigo | Descrigéo do bem [ VIr Aquisicdo| Data Aquisicdo [ Placa | Departamento Divisdo
| Fornec. | Nome | Observagdes
9494 RELOGIO DE PAREDE 92,25 1matn 181-PATRIMONIO-DESCARTES
33238 MUNICIPIO DE ALEGRETE Relégio de parede
12305  RELOGIO DE PAREDE 92,25 1 181-PATRIMONIO-DESCARTES
33238 MUNICIPIO DE ALEGRETE RELOGIO DE PAREDE ESTA SENDO USADO NA SECRETARIA.
12313 RELOGIO DE PAREDE 92,25 1mnm 181-PATRIMONIO-DESCARTES
33238 MUNICIPIO DE ALEGRETE relégio de parede encontra-se na cozinha.
23200 RELOGIO DE PAREDE 92,25 1HAatn 181-PATRIMONIO-DESCARTES
33238  MUNICIPIO DE ALEGRETE fornecdor e valor ficticio.
9497 RELOGIO DE PAREDE 92,25 it 181-PATRIMONIO-DESCARTES
33238 MUNICIPIO DE ALEGRETE Relégio de parede
a5 RELOGIO DE PAREDE 92,25 15/03/2005 000090 181-PATRIMONIO-DESCARTES
33238 MUNICIPIO DE ALEGRETE RELOGIO DE PAREDE (DOACAO MARTINI)
1219 RELOGIO DE PAREDE 0,00 29/04/2005 000118 203-SEC. DE ADMINISTRAGAD 161-ALMOXARIFADO GERAL
33238 MUNICIPIO DE ALEGRETE RELOGIO DE PAREDE
3390 RELOGIO DE PENDULO,COM MOVEL EM MADEIRA 92,25 04/10/2005 000926 202-SEC. DE FINANCAS 1698-ANTE SALA DA SECRETARIA
33238  MUNICIPIO DE ALEGRETE
411 RELOGIO DE PAREDE MARCA astro AS710 92,25 30/03/2005 001215 136115-BENS NAQ ENCONTRADOS-EDU -
33238 MUNICIPIO DE ALEGRETE RELOGIO DE PAREDE MARCA astro AS710
3707 RELOGIO DE PAREDE 92,25 04/10/2005 001711 200-SEC. DE PROMOGAO E DESENY.
33238 MUNICIPIO DE ALEGRETE
8398 RELOGIO DE PAREDE 92,25 1mnm 008398 463-EMEI IBIRAPUITA 309-REFEITORIQ/COZINHA
33238 MUNICIPIO DE ALEGRETE
10926  RELOGIO DE PAREDE 92,25 1 010926 331-EMEI GENTE MIUDA 1039-COZINHA
33238 MUNICIPIO DE ALEGRETE
20577 RELOGIO DE PAREDE 92,25 1otn 020577 462-EMEB HONORIO LEMES 281-BIBLIOTECA
33238 MUNICIPIO DE ALEGRETE
21777 RELOGIO DE PAREDE 92,25 1 021777 405-EMEB LIONS CLUBE 245-SALA DOS PROFESSORES
33238 MUNICIPIO DE ALEGRETE
21867 RELOGIO DE PAREDE 92,25 1mnm 021867 405-EMEB LIONS CLUBE 242-SALA DA MERENDA
33238 MUNICIPIO DE ALEGRETE
36147  RELOGIO 58,00 04/04/2012 036147 136118-BENS NAQ ENCONTRADOS-SAU -
74810  PRO FISIOMED COM E REPRESENTACOES LTDA
36148 RELOGIO 58,00 04/04/2012 036148 136118-BENS NAQ ENCONTRADOS-SAU -
74810 PRO FISIOMED COM E REPRESENTACOES LTDA

Financeiro Patrimonial

DB:PATRIMONIAL > Patrim6nio > Relatérios > Financeiro Patrimonial



#w Relatorios > Financeiro Patrimonial

Relatorio | Orgdios = Unidades Departamenlm| Divisoes | Contas Contabeis

K Relatdrios > Financeiro Patrimonial

Relatorio | Orgdos | Unpidades Depariamentos | Divisﬁes‘ Contas Contabeis

Opgoes:

Tipo Agrupa : | Classificagao v |
Tipo e Bens

Data de so: [1607/2021  ||D| A [16/07/2021  |[D]|

Periodo da Baixa | | A |[D]

Listar:

Convénios : |Ambas ~ |

~ Orgaos

Orgios

Orgao: Il

Dois Cligues sobre o item o exclui.

Opgdes:  Com os Orgaos selecionados ~

Unidade: H

Dois Cliques sobre o item o exclui.

Opgdes: | Com as Unidades selecionados \

Relatorio | Orgdos | Unidades | Departamentos ~Divisdes | Contas Contabeis

~ Depar

Dois Cliques sobre o item o exclui.

Opgdes: | Com os departamentos selecionados v |




Relatorio | Orgaos | Unidades ‘ Departamentos | Divisdes

Contas Contabeis

Unidade
Divisoes
Cédigo da divisdo: Langar
Dois Cliques sobre o item o exclui.
Opgoes: | Com as Divisdes selecionadas
Relatoric | Orgaos | Unidades | Departamentos | Divisdes | Contas Contibeis
Contas Contdbeis
Estruturais
Codigo: Langar
Dois Cliques sobre o item o exclui.
Opgoes | Considerar selecionadas ~

PREFEITURA ECIDADE

RUA DOUTOR OLINTO DE OLIVEIRA, 40 Relatério Financeiro Patrimonial

PORTO ALEGRE - RS e

. : Classii ICﬂ"Q 0

5130765101 - CNPJ :05.236.851/0001-90 DATA AQUISIGAO: 01/01/2021 a 16/07/2021

Jjunior@dbseller.com.br

http:r/www.dbseller.com.br

Classificagdo D icdo da classificacdo Estrutural Descrigao da Conta Vir. A ica VIr. Atual

01001001 ARMARIO 123110303000000 MOBILIARIO EM GERAL 10.249,20 10.018,68
01001008 CADEIRA P/ESCRITORIO 123110303000000 MOBILIARIO EM GERAL 10,00 10,00
01001019 MESA - MESAS EM GERAL P/ ESGRITORIO 123110303000000 MOBILIARIO EM GERAL 2.751,00 2.720,43
01001029 ARQUIVOS 123110303000000 MOBILIARIO EM GERAL 1.685,00 1.647,20
01001057 TROCADOR DE BEBE 123110303000000 MOBILIARIO EM GERAL 640,99 630,49
01001079 MESA AUXILIAR 123110303000000 MOBILIARIO EM GERAL 2.590,00 2.478,00
01002002 MESA P/ REFEITORIO SEM BANCOS ACOPLADOS 123110303000000 MOBILIARIO EM GERAL 2.395,00 2.341,12
02002002 CONDICIONADOR DE AR 123110199000000 OUTRAS MAQUIN APARELHOS EQUIP E FERRAME 5.700,00 5.529,04
02002005 BEBEDOURO 123110139000000 OUTRAS MAQUIN APARELHOS EQUIP E FERRAME 2.639,60 2.580,32
02002013 TELEFONE - APARELHO 123110133000000 OUTRAS MAQUIN APARELHOS EQUIP E FERRAME 1.550,90 1.514,50
02002040 FREEZER 123110199000000 (OUTRAS MAQUIN APARELHOS EQUIP E FERRAME 2.642,90 2.563,62
02002121 FORNO MICRO ONDAS 123110199000000 OUTRAS MAGUIN APARELHOS EQUIP E FERRAME 2.451,96 2.406,06
02002152 POSTE 123110107000000 MAQUINAS E EQUIPAMENTOS ENERGETICOS 1.800,00 1.770,18
02002169 TACOGRAFO 123110112000000 EQUIPAMENTOS. PEGAS E AGESSORIOS PARA AUTOMOVEIS 3.750,00 3.637,52
02002170 CADEIRA MOCHO GIRATORIA 123110112000000 EQUIPAMENTOS. PECAS E ACESSORIOS PARA AUTOMOVEIS 299,08 289,80
02002171 CARRO DE CURATIVOS 123110112000000 EQUIPAMENTOS, PECAS E ACESSORIOS PARA AUTOMOVEIS 900,00 885,18
02002172 BRAGADEIRA PARA INJECAO 123110112000000 EQUIPAMENTOS, PECAS E ACESSORIOS PARA AUTOMOVEIS 160,00 157,50
02002173 SOPRADOR 123110112000000 EQUIPAMENTOS, PECAS E ACESSORIOS PARA AUTOMOVEIS 1.809,00 1.795,43
02002174 PODADOR 123110112000000 EQUIPAMENTOS. PECAS E ACESSORIOS PARA AUTOMOVEIS 2.309,00 2.291,68
02002175 ESTEIRA ERGOMETRICA 123110120000000 MAQUINAS, EQUIPAMENTOS E UTENSILIOS AGROPECUARIOS 18.799,98 18.658,98
02002176 APARELHO PARA EXAME 123110120000000 MAQUINAS, EQUIPAMENTOS E UTENSILIOS AGROPECUARIOS 83.950,00 83.320,38
02002177 TOLDO 123110120000000 MAQUINAS, EQUIPAMENTOS E UTENSILIOS AGROPECUARIOS 6.925,00 6.873,08
02003006 ROGADEIRA 123110120000000 MAQUINAS, EQUIPAMENTOS E UTENSILIOS AGROPECUARIOS 5998,00 5908‘00
02003007 MOTO PODA 123110120000000 MAQUINAS, EQUIPAMENTOS E UTENSILIOS AGROPECUARIOS 2.699,00 2.678,75
02004002 MICROCOMPUTADOR 123110201000000 EQUIPAMENTOS DE PROCESSAMENTO DE DADOS 142.400,00 139.608,38
02004007 IMPRESSORA 123110201000000 EQUIPAMENTOS DE PROCESSAMENTO DE DADOS 7.316,61 7.152,00

Este relatorio traz a totalizac&do dos valores dos bens patrimoniais pertencentes a administragao
publica, através do agrupamento dos bens

nas classificagdes abaixo.




Para emiti-lo, pode o usuario optar pela seguinte ordem, assim denominada:

e Tipo agrupa:

Esta ordem possui:

e Classificagao: totalizagcao pela classificagdo dos bens patrimoniais;

Plano de Contas: totalizacao pela classificacdo do plano de contas;

e Plano de contas/classificagao: totalizagao por ambas as classificagdes e seus
relacionamentos.

Por fim, o usuario pode além de proceder a escolha por um tipo de agrupamento, determinar uma
data especifica para emissao deste relatério, através do filtro:

e Data da emissao

Ficha de Bens

DB:PATRIMONIAL > Patriménio > Relatérios > Ficha de bens > Bens

Este relatdrio exibe todos os dados relativos a um determinado bem

patrimonial.

Nele observa-se o departamento onde o bem se encontra lotado, sua

classificacdo, a data de sua aquisicao, o nimero de sua placa



identificadora e a situagao atual do mesmo.

Para emiti-lo, o usuario deve informar o codigo do bem e se deseja ver

Impresso o campo observagao do cadastro do bem patrimonial.

e Codigo do bem

e Caracteristicas adicionais do bem

Caso desconhega codigo do bem podera pela pesquisa clicando o link

[coédigo do bem].

W Ficha de bens > Bens
Relatérios - Ficha de Bens
Bens
Cédigo do bem: | Il |[Langar |
Dois Cliques sobre o item o exclui.
Departamentos
Departamento: H | Lancar
Dois Cliques sobre o item o exclui.
Caracteristicas adicionais do bem: | NAO v




PREFEITURA ECIDADE

RUA DOUTOR OLINTO DE OLIVEIRA, 40 BEM
PORTO ALEGRE - RS

5130765101 - CNPJ :05.238.851/0001-30
Junior@dbseller.com.br
http'www.dbseller.com.br

CODIGO: 47
DESCRIGAO: IMPRESSORA LASERJET HP 1015

DADOQS DO BEM

Departamento 203 - SEC. DE ADMINISTRAGAO
Divisdo 161 - ALMOXARIFADO GERAL
Classificacdo 02004009 - IMPRESSORA LASER
Aquisicio 15/03/2005

Placa 0000000084

Situacdo Nao baixado

BEM NAO CADASTRADO EM APOLICES

DADOS DO MATERIAL
Numero do empenho
Garantia

Ordem de compra

Mota fiscal

Histérico dos Bens

DB:PATRIMONIAL > Patrim6nio > Relatérios > Ficha de bens > Histérico dos bens

Este relatério apresenta o histérico de um bem patrimonial cadastrado, trazendo informacdes
sobre a data de inclusdo do mesmo, seu departamento de origem, seu departamento destino, a
descricao da situacao do bem, etc.

Para emiti-lo, o usuario deve informar o cédigo do bem e se deseja ver impresso o campo
observacao do cadastro do bem patrimonial.

e (Cddigo do bem

e Caracteristicas adicionais do bem

Caso desconhega codigo do bem podera pela pesquisa clicando o link [codigo do bem].



#w Ficha de bens > Historico dos bens

-Ficha de dos bens
Bens
Codigo do bem: | || Langar |
Dois Gliques sobre o item o exclui.
Caracteristicas adicionais do bem: ‘ NAO ~
PREFEITURA ECIDADE HISTORICO DO BEM
RUA DOUTOR OLINTO DE OLIVEIRA, 40 )
PORTO ALEGRE - RS gg&%? g?)?zSCUMPUTADOH INDIVIDUAL PARA USO
5130765101 - CNP.J : 05.238.851/0001-90 A ne
Junior@dbseller.com.br _
htip/www.dbseller.com.br MATERIAL - NAQ BAXADO
DADOS DO BEM
Departamento 271 HABITAGAD .oooooooecevevcreeeee
Classificacdo 02004002 - MICROCOMPUTADOR
Aquisicdo 14/04/2021
Placa 2020000281
HISTORICO DO BEM
[ Data ] Departamento origem | Departamento destino | Descrigdo da situagéo | Historico
20005/2021 _ Inclusao do Bem PATRIMONIO. ... e OTING Inclusao do Bem
20005/2021  PATRIMONIO. ... PATRIMONIO............ OTING Alleragio de dados do Bem

Cadastrais

Tipos de Baixa

DB:PATRIMONIAL > Patriménio > Relatdrios > Cadastrais > Tipos de baixa

Neste relatorio € possivel ao usuario verificar a classificacio utilizada pela administracdo em
relacéo aos tipos de exclusao de bens patrimoniais.

Esse relatdrio permite a emissao do relatério pela ordem:



e Alfabética
e Numérica

PREFEITURA ECIDADE

RUA DOUTOR OLINTO DE OLIVEIRA, 40 TR R T RS TR
PORTO ALEGRE - RS -

5130765101 - CNPJ:05.238.851/0001-90 ORDEM Alfebética

Jjunior@dbseller.com.br
http:www.dbseller.com.br

Motivo | Descrigdo do motivo
BEM CADASTRADO EM DUPLICIDADE
12 BEM DESTINADO A SANTA CASA

9 BEM INSERVIVEL,DEPRECIADO

10 BEM TRANSFERIDO SEM COMUNICAGAO
1 BENS INSERVIVIEIS

6 CADASTRO ERRADO

a DACAO EM PAGAMENTO

18 DEPRECIDO TOTAL
17 DESAPARECIMENTO DO BEM PUBLICO
7 DEVOLVIDO AQ GOVERMO DO ESTADO RS
14 EMPENHO ANULADO
15 NAC USADO MAIS PELA CAM
18 POR DEFEITO, SEM CONSERTO
13 SEMOVENTE
TOTAL DE REGISTROS : 14

Seguradoras

DB:PATRIMONIAL > Patrimonio > Relatérios > Cadastrais > Seguradoras

Este relatério permite a emissao da relagao de todas as seguradoras cadastradas
no sistema pela administragao.



Observe o relatério das Seguradoras.

PREFEITURA ECIDADE

RUA DOUTOR OLINTO DE OLIVEIRA, 40 CADASTRO DOS TIPOS DE BAIXA
PORTO ALEGRE - RS

5130785101 - CNPJ:05.238.851/0001-30
Junior@dbseller.com.br
http:Ywww.dbseller.com.br

‘ORDEM Alfebética

[ Motivo | Descri¢éo do motivo
5 BEM CADASTRADO EM DUPLICIDADE
12 BEM DESTINADO A SANTA CASA
9 BEM INSERVIVEL DEPRECIADO
10 BEM TRANSFERIDO SEM COMUNICAGAO
11 BENS INSERVIVIEIS
6 CADASTRO ERRADO
8 DAGAO EM PAGAMENTO
18 DEPRECIDO TOTAL
17 DESAPARECIMENTC DO BEM PUBLICO
7 DEVOLVIDO AQ GOVERNO DO ESTADO RS
14 EMPENHO ANULADO
15 NAO USADO MAIS PELA CAM
16 POR DEFEITO, SEM CONSERTO
13 SEMOVENTE

TOTAL DE REGISTROS : 14

A emissao pode ser por ordem:

e Alfabética
e Numérica

Classificacao dos Bens

DB:PATRIMONIAL > Patriménio > Relatdrios > Cadastrais > Classificacao dos bens

Este relatério emite a relagao de classificacao dos bens cadastrados pela administracao.

As opcodes de impressao sao por ordem:

e Descricao:



e (Cddigo:
e Estrutural:

Pela descrigcao a lista sera apresentada por ordem alfabética.

Optando o usuario por ordem de cédigo, o relatério trara o codigo criado pelo sistema para cada
uma das classificacbes em ordem crescente.

Por fim, a emissao de relatério por ordem estrutural traz a classificagao crescente da estrutura de
classificacao de bens patrimoniais adotada pela administragao.

PREFEITURA ECIDADE
RUA DOUTOR OLINTO DE OLIVEIRA, 40 CADASTRO DE CLASSIFICAGAO DOS BENS
PORTO ALEGRE - RS

5130765101 - CNPJ : 05.238.851/0001-30 ORDEM Descricio

Jjunior@dbseller.com.br
http/iwww.dbseller.com.br
Cadigo ] Analitica ] Glassiﬁl:a‘;'ao] Descricédo da classificacdo Codige | Reduzido Estrutural [ Descrigéo da Conta ] Observagoes

2173 Sim 03043396 ABAFADOR DE FOGO 16215 9668 123110116000000 EQUIPAMENTOS DE MERGULHO E SALVAMENTO _
1506 Sim 03004064 ABAIXADOR DE LINGUA CROMADO 16206 9659 123110103000000 APARELHOS EQUIP E UTENS MEDICOS ODON
1064 Sim 02002006 ACADEMIA POPULAR 16218 9671 123110199000000 OUTRAS MAQUIN APARELHOS EQUIP E FERRAMEACADEMIA POPULAR
1142 Nao 04004000 ACESSORIOS DE VEICULOS 16213 9666 123110112000000 EQUIPAMENTOS, PECAS E ACESSORIOS PARA Al
1626 Sim 01001060 ACOLCHOADO 16225 9676 123110303000000 MOBILIARIO EM GERAL
1204 Sim 91002004 ADMINISTRACAQ INDIRETA 16260 9703 123210700000000 INSTALAGOES [
1198 Sim 91001004 ADMINISTRACAQ INDIRETA 16260 9703 123210700000000 INSTALAGOES [
1210 Sim 91003004 ADMINISTRACAQ INDIRETA 16260 9703 123210700000000 INSTALAGOES [
1195 Sim 91001001 ADMINISTRACAQ MUNICIPAL 16260 9703 123210700000000 INSTALAGOES c
1182 Nao 08001000 ADORNOS 16223 9674 123110301000000 APARELHOS E UTENSILIOS DOMESTICCS
1860 Sim 03004062 AFASTADORES 16206 9659 123110103000000 APARELHOS EQUIP E UTENS MEDICOS ODON
1332 Sim 03002075 AFIADEIRA DE FACAS C/MOTOR TRIFASIO 16212 9665 123110109000000 MAQU, FERRAMEN E UTENSI DE OFICINA
1588 Sim 03002098 AFIADEIRA DE SERRA 3184258 16212 9665 123110109000000 MAQU, FERRAMEN E UTENSI DE OFICINA
1980 Sim 03004315 AGITADOR DE KLEINE P/VDLR 16206 9659 123110103000000 APARELHOS EQUIP E UTENS MEDICOS ODON
1717 Sim 03004105 AGITADOR MOD 713 DE ALTO TOQUE 16206 9659 123110103000000 APARELHOS EQUIP E UTENS MEDICOS ODON
1724 Sim 03004112 AGITADOR ORBITAL MOD.255B 16206 9659 123110103000000 APARELHOS EQUIP E UTENS MEDICOS ODON
2113 Sim 03004342 AGLUTINOSCOPIO 16206 9659 123110103000000 APARELHOS EQUIP E UTENS MEDICOS ODON
1799 Sim 02002123 ALARME INFRA VERMELHO Clo4 CAPACIT. 16218 9671 123110199000000 OUTRAS MAQUIN APARELHOS EQUIP E FERRAME
1651 Sim 03002114 ALAVANCA DE FERRO 16212 9665 123110109000000 MAQU, FERRAMEN E UTENSI DE OFICINA
1461 Sim 03004019 ALAVANCAS 16206 9659 123110103000000 APARELHOS EQUIP E UTENS MEDICOS ODON
1316 Sim 03002059 ALFORJA 16212 9685 123110108000000 MAQU, FERRAMEN E UTENSI DE OFICINA
1849 Sim 03004210 ALICATE P/CORTE DE DENTE DE LEITAO 16206 9659 123110103000000 APARELHOS EQUIP E UTENS MEDICOS ODON
1646 Sim 08001017 ALTAR DE MADEIRA 16223 9674 123110301000000 APARELHOS E UTENSILIOS DOMESTICOS
1465 Sim 03004023 ALVEOLCTOMO 16206 9659 123110103000000 APARELHOS EQUIP E UTENS MEDICOS ODON
1511 Sim 03004013 AMALGAMADOR 16206 9659 123110103000000 APARELHOS EQUIP E UTENS MEDICOS ODON

Divisdes por Departamento

DB:PATRIMONIAL > Patriménio > Relatérios > Cadastrais > Divisdes por Departamento

Para emissao deste relatorio, o usuario deve observar os seguintes filtros:



Opcodes

Listar Departamentos
Listar Divisbes
Departamentos

Para emitir este relatério o usuario deve informar ao sistema o departamento o qual quer seja
mostrada as divisdes.

Caso néo indique nenhum departamento, o relatério trara todas as divisdes de todos os
departamentos cadastrados na instituigéo.

Para isso, no entanto, os filtros “listar departamento” e “listar divisdes”, devem estar configurados
em "TODOS".

Aindicacao dos departamentos é feita na caixa denominada [departamentos].

Caso queira pesquisar os departamentos o usuario deve clicar no link [departamento].

O filtro opcdes “com departamentos selecionados” ira mostrar somente os departamentos
selecionados na caixa [departamentos].

Ja o filtro opgdes “sem os departamentos selecionados” ira trazer todos os departamentos, com
excecao daqueles que foram selecionados na caixa de departamentos.

Vejamos os demais filtros de emissao deste relatdrio: listar departamentos e listar divisoes.

Ambos os filtros possuem ordenacgao "todos", "ativos" e "inativos".

Ao usuario sera facultado fazer todas as combinagdes possiveis entre estes filtros.



Como exemplos citamos:

a) listar os departamentos ativos que possuem divisdes inativas:

b) listar os departamentos inativos que possuem divisdes inativas;

c) listar todos os departamentos e todas as divisdes, etc.

Observe a figura.

W Cadastrais > Divisbes por Departamento

—Relatérios - Cadastrais/Divisdes por Departamento

Opgoes: \(cmo; departamentos selecionados v|
Listar | Topos v
Listar divisoes: | TODAS ~|
Departamentos
o | I |

Dois Cliques sobre o item o exclui.

Processar



PREFEITURA ECIDADE
RUA DOUTOR OLINTO DE OLIVEIRA, 40
PORTO ALEGRE - RS

5130765101 - CNPJ . 05.238.851/0001-90

Junior@dbseller.com.br
http/www.dbseller.com.br

LISTAR DEPARTAMENTOS: TODOS
LISTAR DVISCES: TODAS

Departamento:198 - SEC. DE AGRICULTURA E PECUARIA - Ativo: Sim

| Cod. Diviséo | Descricéo da divisdo | Ativo [Responsavel | Nome
528 FISCALIZAGAO Sim 93504 MARCIO FONSECA DO AMARAL
9 EXPEDIENTE GERAL Sim 93594 MARCIO FONSECA DO AMARAL
1332 SALA ADMINISTRATIVO Sim 67858 JOSE PEDRO ROSSO GOMES
1336 OFICINA Sim 67858 JOSE PEDRO ROSSO GOMES
1335 COZINHA Sim 67858 JOSE PEDRO ROSSO GOMES
1334 ALMOXARIFADO Sim 67858 JOSE PEDRO ROSSO GOMES
12 MAQUINAS E EQUIPAMENTOS AGRICOLAS Sim 93594 MARCIO FONSECA DO AMARAL
1758 BENS SEM DIVISAO Sim 82607 DANIEL DA COSTA GINDRI
10 EXPEDIENTE E SERVICOS Nao 93584 MARCIO FONSECA DO AMARAL
13 SALA DO SECRETARIO Sim 93594 MARCIO FONSECA DO AMARAL
1118 SALA 01 Nao 82697 DANIEL DA COSTA GINDRI
14 RECEPGAO Sim 93594 MARCIO FONSECA DO AMARAL
21 CPA-GENTRO DE PRODUGAQ DE ALIMENTOS Nao 1029 ENIO MARASCHIN SPLETT
15 DIVISAO DE PECUARIA Nao 93594 MARCIO FONSECA DO AMARAL
17 SALA DOS TECNICOS Sim 86458 JHON PABLO LIMA CORNELIO
16 SALA DO DIRETOR GERAL Nao 82607 DANIEL DA COSTA GINDRI
19 DIVISAO DE AGRICULTURA Sim 93584 MARGIO FONSECA DO AMARAL
11 VEiCULOS Sim 93616 IDALICIO MARTINS ROOS
20 CASA DO MEL Sim 93504 MARCIO FONSECA DO AMARAL
762 CPA-SEMOVENTES Nao 82607 DANIEL DA COSTA GINDRI
18 SETOR DE ARBORIZAGAO Nao 1342 ADIL DE OLIVEIRA FERNANDES
TOTAL DE DIVISOES 21
Conferéncia

Bens por departamento

DB:PATRIMONIAL > Patrimdnio > Relatdrios > Conferéncia > Bens por departamento

Este relatdrio exibe todos os bens cadastrados por departamento. A tela possui varios filtros de

selegao para impressao deste relatorio:



ﬂh Relatdrios > Etiquetas emitidas

Relatérios - Etiquetas Emitidas

Filtrar Departamentos »

Departamentos

Departamento: Langar

Dois Cligues sobre o item o exclui.

Filtrar Divisoes »

Divisdo

Cédigo da divisio: Langar

Dois Cliques sobre o item o exclui.

Filtrar Bens »

Bens

Cédige do bem: Langar

Dois Cliques sobre o item o exclui.

Filtrar Classificagoes ~

Periodo em: D] a D
Etiquetas: Todas v
Tipo: Todas v

Ordenar por: Bem v

Emitir relatéria

e Departamento: é o cédigo do departamento que se deseja listar os bens patrimoniais. Se
o departamento escolhido possuir divisdo sejam
quantas forem, um novo campo sera aberto logo abaixo, oportunizando ao usuario
escolher de qual divisdo gerar este relatério, ou se preferir de todas as divisdbes também
sera possivel.

e Classificagao: é o cadigo estrutural da classificagao dos bens, clicando neste link o
usuario podera escolher o cédigo estrutural do bem a ser gerado o relatério.

e Caracteristicas adicionais do bem: representa o campo observagdes contido no cadastro
de um bem individual ou global, se escolhido “sim”, as observagdes relativas a este bem
serao apresentadas, se for escolhido “n&o”, estas informacgdes serdo omitidas.

e Imprimir valor de aquisigao: € o valor do bem contido no cadastro de um bem individual ou
global. Se for escolhido “sim”, os valores de
Cada bem sera apresentado no relatorio, se for escolhido “n&o”, estas informagdes serao
omitidas.

e Listar: Este campo possibilita ao usuario trés formas de emissao deste relatério, a saber:
Todos, Baixados, e Nao baixados. Se for escolhido neste campo a opgao “Todos”, o
relatorio apresentara a lista de todos os bens deste departamento, tanto os que ja foram
baixados quanto os que nao foram baixados. Se for escolhido a opgéo “Baixados”, sera
apresentado neste relatério apenas os bens que ja sofreram baixas deste(s)



departamento(s).Se for escolhida a opgéo “Nao baixados”, o relatério exibira apenas os
bens que ainda estao ativos neste(s) departamento(s).

Caso desconheca as informacgoes relativas a departamento e classificagao, o usuario podera
optar pela pesquisa, clicando nos links [departamento] e [classificacao], respectivamente.

O relatério sera processado clicando-se no botdo “Processar”.

PREFEITURA ECIDADE

RUA DOUTOR OLINTO DE OLIVEIRA, 40
PORTO ALEGRE - RS

5130765101 - CNPJ:05.238.851/0001-90

ORGAO: 4 - SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO
UNIDADE: 1 - EXPEDIENTE ADMINISTRATIVO
DEPARTAMENTO:81 - DTI-SEC ADM...................

Jjunior@dbseller.com.br
http/www.dbseller.com.br
Cédigo | Placa | Descrigédo do bem |Aquisicdo| Situagdo | Definigio | Bem
02004119 - SWITCH
55247 2018001897 SWITCH GERENCIAVEL DE 24 PORTAS 22/04/2021  OTIMO Material N0 baixado
55248 2018001898 SWITCH GERENCIAVEL DE 24 PORTAS 22/04/2021  GTIMO Material N30 baixado
Total da Classificagdo - 2
Total da Divisao : 2
Codigo Placa Descricdo do bem | Aquisicdo | Situagdo | Definigdo | Bem
01001008 - CADEIRA P/ESCRITORIO
54800 2020000920 CADEIRA 17/03/2021 REGULAR Material Néo baixado
Total da Classificagao -1
Total da Divisdo : 1
| codigo |  Placa Descrigdo do bem | Aquisigio |  situagao |  Definigdo Bem
02004002 - MICROCOMPUTADOR
55250 2020001980 COMPUTADOR INDIVIDUAL PARA USO ADMINISTRATIVO DESK  14/04/2021  OTIMO Material N0 baixado
55251 2020001981 COMPUTADCR INDIVIDUAL PARA USO ADMINISTRATIVO DESK  14/04/2021  OTIMO Material N0 baixado
55252 2020001982 COMPUTADCR INDIVIDUAL PARA USO ADMINISTRATIVO DESK  14/04/2021  OTIMO Material N0 baixado
55253 2020001983 COMPUTADCR INDIVIDUAL PARA USO ADMINISTRATIVO DESK  14/04/2021  OTIMO Material N30 baixado
55254 2020001984 COMPUTADCR INDIVIDUAL PARA USO ADMINISTRATIVO DESK  14/04/2021  OTIMO Material N0 baixado
Total da Classificagdo 5
Total da Divisdo :5
Codigo Placa Descricdo do bem | Aquisicdo |  Situagdo |  Definico Bem
02002013 - TELEFONE - APARELHO
55310 2020001996 APARELHO TELEFONICO 11052021  OTIMO Material N0 baixado
55311 2020001997 APARELHO TELEFONICO 11052021  OTIMO Material N0 baixado
55312 2020001998 APARELHO TELEFONICO 11052021 OTIMO Material N30 baixado
Total da Classificagdo - 3
Total da Divisdo :3
[ codigo | Placa | Descrigéo do bem [Aquisicdo| Situagdo | Definicio | Bem
DIVISAO : 112- CONTABILIDADE
02004002 - MICROCOMPUTADOR
54842 2020000726 COMPUTADCR INDIVIDUAL PARA USO ADMINISTRATIVO DESK  18/02/2021  OTIMO Material Néo baixado
54844 2020000727 COMPUTADCR INDIVIDUAL PARA USO ADMINISTRATIVO DESK  04/02/2021  OTIMO Material N0 baixado
54845 2020000728 COMPUTADCR INDIVIDUAL PARA USO ADMINISTRATIVO DESK  04/02/2021  OTIMO Material Nio baixado

Total da Classificagdo : 3

02002013 - TELEFONE - APARELHO

Total da Classificacdo : 0

Total da Divisédo : 3

Bens por Departamento (novo)



DB:PATRIMONIAL > Patriménio > Relatérios > Conferéncia > Bens por Departamento (novo)

Bens Por Departamento
Departamento
Bens »
Estruturais »

Situagio do Bem »

Classificacdo:

[
Data da Aquisigao: [ |[D]a] |[o]
Periodo da Baixa: | |@a| |@
Convénio: | Ambos ~ |
Descrigio do Bem: [ |
do Bem:|Niu v ‘

Imprimir Valer da A 5 |Niu v ‘
Listar: [Todos v
Ordem: | Placa v
Quebra de Pagina: | nao v |

PREFEITURA ECIDADE Relatdrio de Bens por Departamento

RUA DOUTOR OLINTO DE OLIVEIRA, 40 Orgao: 4 - SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO

PORTO ALEGRE - BS Unidade: 1 - EXPEDIENTE ADMINISTRATIVO

5130765101 - CNPJ :05.238.851/0001-90 Departamento: 81 - DTI-SEC ADM.........ocoeee.

Junior@dbseller.com.br

http//www.dbseller.com.br

[ codigo | Placa | Descrigdo | Aquisigéo| Estado |Baixado

Divisdo: 0 - BENS SEM DIVISAO
Classificacdo: 02004119 - SWITCH
55247 2018001897  SWITCH GEREMCIAVEL DE 24 PORTAS 22/04/2021 OTIMO Mao
55248 2018001898  SWITCH GEREMCIAVEL DE 24 PORTAS 22/04/2021 QOTIMO Mao
Total da Classificagdo: 2
Total da Divisdo: 2
Divisdo: 0 - BENS SEM DIVISAQ
Classificacdo: 01001008 - CADEIRA P/ESCRITORIO
54890 2020000320 CADEIRA 170372021 REGULAR Mao
Total da Classificagdo: 1
Total da Divisdo: 1
Diviséo: 0 - BENS SEM DIVISAO
Classificacdo: 02004002 - MICROCOMPUTADOR

55250 2020001580 COMPUTADOR INDIVIDUAL PARA LSO ADMI 14/04/2021 GOTIMO Nao
55251 2020001581  COMPUTADOR INDIVIDUAL PARA USO ADMI 14/04/2021 QTIMO Nao
55252 2020001582 COMPUTADOR INDIVIDUAL PARA USO ADMI 14/04/2021 ATIMO Nao
55253 2020001883 COMPUTADOR INDIVIDUAL PARA USO ADMI 14/04/2021 ATIMO Nao
55254 2020001584  COMPUTADOR INDIVIDUAL PARA LSO ADMI 14/04/2021 QTIMO Nao

Total da Classificagio: 5

Total da Divisdo: 5

Divisdo: 0 - BENS SEM DIVISAO
Classificacdo: 02002013 - TELEFONE - APARELHO

55310 2020001995  APARELHO TELEFONICO 11/05/2021 QTIMO Mao
55311 2020001997  APARELHO TELEFONICO 11/05/2021 OTIMO Mao
55312 2020001998  APARELHO TELEFONICO 11/06/2021 QOTIMO Mao

Total da Classificagdo: 3

Total da Divisdo: 3

Divisdo: 112 - CONTABILIDADE

Classificacdo: 02004002 - MICROCOMPUTADOR
54842 2020000726 COMPUTADCR INDIVIDUAL PARA USO ADMI 18/02/2021 GOTIMO Mo
54844 2020000727  COMPUTADOCR INDIVIDUAL PARA SO ADMI 04/02/2021 ATIMO Nao
54845 2020000728 COMPUTADOCR INDIVIDUAL PARA SO ADMI 04/02/2021 aTIMO Nao

Total da Classificacdo: 3

Total da Divisdo: 3

Divisdo: 0 - BENS SEM DIVISAO

Classificacdo: 02002013 - TELEFONE - APARELHO
54928 2020000823  APARELHO TELEFONICO 11/03/2021 aTIMO Nao
54929 2020000824  APARELHO TELEFONICO 11/03/2021 aTIMO Nao

Total da Classificacdo: 2



Depreciacoes Processadas

DB:PATRIMONIAL > Patriménio > Relatorios > Conferéncia > Depreciagdes Processadas

fw Conferéncia > Depreciagdes Processadas

de D o i
’71\"0: 2021

PREFEITURA ECIDADE Relatdrio de Depreciagdes Processadas
RUA DOUTOR OLINTO DE OLIVEIRA, 40 Ano: 2021

PORTO ALEGRE - RS

5130765101 - CNPJ :05.238.851/0001-90

Jjunior@dbseller.com.br

http:‘www.dbseller.com.br

[ Més [ Data | Tipo de Depreciagio | Situacdo [ Usuario
Janeiro 24/02/2021 Automatico Processado 6070 - maria.braga
Fevereiro 05/03/2021 Automatico Processado 2219 - giovannaricaldi
Marco 05/04/2021 Automatico Processado 6116 - bilheri.quelen
Abril 18/05/2021 Automatico Processado 6116 - bilheri.quelen
Maio MNao Processado
Junho Nao Processado
Julho Nao Processado
Agosto Nao Processado
Setembro MNao Processado
Qutubro MNao Processado
Novembro Nao Processado
Dezembro MNao Processado

Bens sem Depreciacao

DB:PATRIMONIAL > Patrimdnio > Relatorios > Conferéncia > Bens sem Depreciagdo

Depreciacdes

DB:PATRIMONIAL > Patriménio > Relatorios > Conferéncia > Depreciagdes



#w Conferéncia > Depreciacbes

Relatorio de Depreciagoes

Orgaos
Orgao: | | || Adicionar
Céodigo Descrigao Acgdo

Total de Registros: 0 |

Departamentos
Departamento: ‘ H HAdimcmar
Codigo Descrigio Agdo

Total de Registros: 0|

Contas Contibeis
Cédigo: | || Adicionar

Cédige Descrigao Agdo

Total de Registros: 0

Classificagdes

De: | | \

Ate: | | \

Periodo: loto12021 |[D]al16m72021  |[D|
o de impreasie:
Totaiizar por:

PREFEITURA ECIDADE Historico de Bens Depreciados
Impressao: Sintética

RUA DOUTOR OLINTO DE OLIVEIRA, 40 Periodo de: 01/01/2021 até 16/07/2021

PORTO ALEGRE - RS

5130765101 - CNPJ :05.238.851/0001-90

Junior@dbseller.com.br

http:fwww.dbseller.com.br

Més | Ano Valor
Janeiro 2021 266.363,03
Fevereiro 2021 268.014,84
Margo 2021 269.721,72
Abril 2021 271.108,94

Total: 1.075.208,53

Levantamento Patrimonial

DB:PATRIMONIAL > Patrim6nio > Relatorios > Conferéncia > Levantamento Patrimonial

Nesta rotina é possivel emitir o relatério do Levantamento Patrimonial realizado através a rotina
Patrimbnio > Procedimentos > Levantamento



Patrimonial. Para emitir o relatério devera ser selecionado o Departamento. Seréo listados
apenas os Departamentos que tiveram importagéo de Arquivo de Levantamento Patrimonial
realizados . E possivel também selecionar a situagdo para emiss&o do relatério, as situacdes
disponiveis sao : Todos , Nao Encontrado no txt, Nao cadastrado, Inconsistente, Consistente e

Bem Baixado .

Tela para emissao do relatério

Levantamento Patrimonial

Departamento: | I

Situagao: |T|::d|::5 j

| Emitir |

Tela para escolha do departamento :

Dados para Pesquisa
Cédigo: |
Departamento: | |

| Pesquisar || Limpar || Fechar |

— Resultado da Pesquisa

| || || Praximo || Uitimo | Foram retomados 2 registros. Mostrando de 1 ate 2.

Codigo Departamento Descrigdo do Departamento

Data

7 1 CPD

02/09/2015

8 2 ALMOXARIFADO

03/09/2015

Recomegar | Indique o Contedido: | | Quantidade a Listar: |15

| Mostra Diferentes: ||




ﬁ PREFEITURA DBSELLER LEVANTAMENTO PATRIMONIAL
. DEPARTAMENTO: 1 - GPD
RUA JULIO DE CASTILHOS, 44, 5 ANDAR DATA DA IMPORTAGAQ: 02082015

e-cidade FORTO ALEGRE - RS

5130765101 - CNPJ: 00.000.000/0000-00

dbselen@dbseller.combr

www.dbseller.com.br

NAO CADASTRADD
Bem listade na TAT enae enconirads no sislema,

Piaca do Bem | Desarigao

B | nio capasTAasne
NAD ENCONTRADO NO TXT
Bem cadastrado no sisiema no deparaments 1 - CPD & ndo listado no TXT.

Piaca do Bem Descrigao

a [mEsa
TE
Bem listado no TXT & néo cadasirado ne departaments 1 - GPO.

Placa do Ben Desurigo Departanento Cadasirado
5 MESA 2 - ALMONARIFADO
2000 WPAESSORA 5- SEC ADMMNISTRACAD
) MONITOR 15 POLEGADAS - EMEF DBSELLER
aaTsn MONITOR 15 POLEGADAS - EMEF DBSELLER

TE
THT & 1 - CPD.

Piaca do Bem Desorigao
10 MESA,
1t MESA
a MESA
4 MESA
& MESA
7 MESA

Manutencgao de Inventario

DB:PATRIMONIAL > Patriménio > Relatdrios > Inventario > Manutencao de Inventario

fw Inventario > Manutencéo de Invent

Manutengio de Inventario
Codige do Inventario:

|

Formato do Documento: DF
Modelo: MODELO 1 v
Ordenagao

Departamento

Divisao

il

Ordem: Crescente

Quebra de Pagina: Sim v

PREFEITURA ECIDADE MANUTENGAO DE INVENTARIO
RUA DOUTOR OLINTO DE OLIVEIRA, 40 Inventario: 10
PORTO ALEGRE - RS gituacﬁm Ativo
i xercicio: 2014
5130765101 - CNPJ - 05.238.851/0001-90 o
Jjunior@dbseller.com.br Total de Registros: 9
http/iwww.dbseller.com.br
Placa | Cadigo | Descrigdo | Departamento/Diviséo - Origem | Departamento/Divis#o - Destino | Valor Atual | Situagdo | Vida Util
5425 SABONETEIRA DO BANHEIRO FEMININO ~ SEC. DE ADMINISTRAGAO - BANHEIROS ~ SEC. DE ADMINISTRACAO - BANHEIROS 92,25 BOM 5

Total: 92,25 Registros: 1




Inventarios

DB:PATRIMONIAL > Patrimonio > Relatorios > Inventario > Inventarios

Kw Inventario > Inventarios

Periodolnicial: | |[D|
Periodo Final: [ o]
Inventsrio Inicial: l:l
Inventério Final: l:l

~ Situagao do Inventiric

D Ativo D Anulade D Processado

PREFEITURA ECIDADE RELATORIO DE INVENTARIO
RUA DOUTOR OLINTO DE OLIVEIRA, 40 Inventério Inicial: 10
PORTO ALEGRE - RS Inventario Final: 10
5130765101 - CNPJ : 05.238.851/0001-50
Jjunior@dbseller.com.br
htip/www.dbseller.com.br

inventario | Descrigdo [ Departamento | Comissdo |Pericdo Iniciall Periodo Final | Situagdo | Valor Total

10 | SECRETARIA DE EDUCAGAO E CULTURA NO CENTRO ADMINISTRATVO | SEC. DE EDUCAGAC E CULTURA | COMISSAO DE AVALIACAO E DEPRECIAGAD | 25inai2014 | 31122014 [ATIVO | 5414285

TOTAL DE REGISTROS: 1
TOTAL DE VALORES: 54.142 85

Reimpressao do Termo de Guarda

DB:PATRIMONIAL > Patrimonio > Relatdrios > Reimpressao do Termo de Guarda

K Relatorios > Reimpressdo do Termo de Guarda

Termo de Guarda

Termo de Guarda: | |

Responsdvel: | |

Fungido: ‘ ‘
D |16 || TERMO DE GUARDA v




PREFEITURA ECIDADE
Termo de Guarda 53

Codigo do Placa Bem Vir Atual
Bem
44564 2016000832 |NOTEBOOK ACCER

BEM PARA SER UTILIZADO PELO ZOOTECNISTA DA SEC DE AGRICULTURA

ROBERTO DA FONTOURA RODRIGUES
PEREIRA

PORTO ALEGRE



Reimpressao da Devolucdo Termo de Guarda

DB:PATRIMONIAL > Patrimonio > Relatorios > Reimpressio da Devolu¢io Termo de Guarda

K Relatérios > Reimpressdo da Devolugdo Termo de Guarda

D a0 de Termo de Guarda

e |

Responsavel: | |

Fungao: | |

PREFEITURA ECIDADE
Devolugio Termo de Guarda 53

texto qualquer

Codigo do Bem Placa Bem Data Devolugio
44564 2016000832 |NOTEBOOK ACCER 28/03/2018

Observagao: BEM PARA SER UTILIZADO PELO ZOOTECNISTA DA SEC DE
AGRICULTURA

ROBERTO DA FONTOURA RODRIGUES
PEREIRA

PORTO ALEGRE



CONSULTAS

Bens

DB:PATRIMONIAL > Patrim6nio > Consultas > Bens

Através dessa rotina de consulta € possivel obter todos os dados relativos a um determinado bem
patrimonial.

Consultas > Bens

Consulta de Bens:
Placa:
Cédigo do bem:

Departamento:

Pesquisa

Os filtros possiveis de serem utilizados:

e Placa: numero da placa identificadora do bem;
e Cadigo do bem: cédigo do bem atribuido pelo sistema;
e **Departamento: codigo do departamento no qual encontra-se o bem;

o Caracteristicas adicionais do bem: representa o campo observagdes contido no
cadastro de bens patrimoniais.

Caso desconhega o cédigo do bem ou departamento, podera optar em pesquisa-los, clicando nos
links [codigo do bem] ou [departamento].

Podera ainda, acrescentar na consulta as caracteristicas adicionais do bem.

Para isso, deve utilizar o filtro:



Caracteristicas adicionais do bem: devera estar configurado como "SIM".

Feito isso, é possivel gerar o relatério de bens clicando no botdo gerar relatério ou consulta-lo
através do botdo pesquisa.

A pesquisa gerada trara o codigo e a descricdo do bem, o estrutural de sua classificagao, o
cédigo e o nome do departamento no qual o bem esta lotado, o cédigo e o nome do fornecedor ,
a data de aquisicao, o valor do bem e o niumero de sua placa identificadora.

Caso o0 bem esteja segurado, o relatério trard os dados da seguradora e da apdlice de seguro.

Por fim, pode-se observar nesta consulta os historicos relativos ao bem e sua placa
identificadora.

No botéo [gerar relatdrio], o sistema ira gerar um relatério com as mesmas informagdes acima
descritas.

#m Consultas > Bens

COMPUTADOR INDIVIDUAL PARA USO. 5 1429) Foto
ADMINISTRATIVO DESKTOP
7 SECRETARIA DE INFRAESTRUTURA Unidade: 1 SETOR URBANO
271 HABITAGAO -
86044 ATHENAS AUTOMACAO LTDA

55325

1410412021 o:  QUOTAS CONSTANTES
445,00

QUOTAS CONSTANTES

10 Anols)

Ativo

0,00 Saldo a Depreciar: 4.005,00
01 Unid.- Gab. Unid. - Técnicon02 Unid. - Fiscalizacaoin01 Unid. - Habitacao
Dados Material Dados Material
Nota Fiscal: 000011754 Empenho: 35312021
Ordem de Compra: 356691 Data Garantia: 210172021
Credor: ATHENAS AUTOMAGAO LTDA

Dados Material Dados Imovel

I Dados Imovel Lote:
Historico Movimentagao Observagao:

Histérico Financeiro

Placa

Impressao

Inventario




_—

Dados da Baixa

[inicio [ Anterior ]

To092021[370200 776 [o6vé2s womae.  Depreciah.. |Prosessaco.. Abrzoar..
]

Dados da Baixa

Dados da Baixa

Dados da Baixa




PREFEITURA ECIDADE

RUA DOUTOR OLINTO DE OLIVEIRA, 40 FICHA DO BEM
PORTO ALEGRE - RS
5130765101 - CNPJ:05.238.851/0001-30
Junior@dbseller.com.br
http:www.dbseller.com.br
DADOS DO BEM
Bem : 55248 - SWITCH GERENCIAVEL DE 24 PORTAS Classificagdo : 1630 - SWITCH
ﬂrgﬁo : 4 -SECRETARIA DE ADMINISTRACAO Unidade : 1-EXPEDIENTE ADMINISTRATIVO
Departamento : 81- DTI-SEC ADM............ccooeeee. Divisdo Depart. : -
Fornecedor : 146344 - FOX COMERCIO E SERVICO Convénio :
Telefone : (48) 31213856 E-mail : EDSOM.MERIB.@FOXCOMERCIAL.NET
Aquisicdo : 22/04/2021 Valor Residual : 370,00
Valor Aquisicdo : 3.702.00 Tipo de Depreclagdo : QUOTAS CONSTANTES
Placa Ident. : 2018001898 Codigo do Lote :
Observacoes :
DADOS MATERIAL
Nota Fiscal : 1204 Empenho : 4758/ 2021
Ordem de Compra : 355712 Data Garantia : 20/04/2022
Credor : FOX COMERCIO E SERVICO
DADOS IMOVEL
Lote : Observacao :

HISTORICO MOVIMENTAGAQ

Data

| Historico

Descricdo Departamento

Descrigédo da Situacédo

03/05/2021

Inclusdo do Bem

HISTORICO FINANCEIRO

PATRIMONIO..ooooeeeecenne

OTIMO

Data Vir. Anter. | Vir. Calc. | Vir. Atual | Tp.Processamento |  Tp. Calculo Processado | Competéncia |
18/05/2021 3.702,00 27.76 3.674,24 Automatico Depreciagao Processado Abri2021
PLACA
Data Placa Observacédo Referente a Placa Descricdo Departamento Placa
03/05/2021 DTI-SEC ADM. ... 2018001898 - 2018001898

Dados Material ses de

Dados Imovel

Historico Movimentagao

Histérica Financeira

Placa

Impressac

Inventario

Dados Material

Nenhum Registra Retornada

Dados Imovel

Historico Movimentagao

Histrico Financeiro

Placa

Impressao

Inventario

Dados da Baix:

Dados da Baixa

Data:  13/05/2020
Motivo: 9 - BEM INSERVIVEL DEPRECIADO
Observagaes

Bem estava em via publica fol danificada ficando sem condig3es de uso
EBoletim de Ocomréncia n* 2506/2020/150608
Memorando n® 121/2020 Sec. Meio Ambiente
arquivados no setor de patrimonio




Historico dos Bens

DB:PATRIMONIAL > Patrimoénio > Consultas > Histérico dos bens

Nesta consulta é possivel obter-se informacdes sobre o historico do bem, enquanto este
estiver sob o dominio da administragao publica.

Para consultar um bem deve o usuario informar:

e (Cddigo do bem: cédigo do bem atribuido pelo sistema;

e Caracteristicas adicionais do bem: representa o campo observagdes contido no
cadastro de bens patrimoniais.

Caso desconhecga o codigo, pode optar por pesquisa-lo clicando no link [cédigo do bem].

Podera ainda, acrescentar na consulta as caracteristicas adicionais do bem. Para isso, o
filtro caracteristicas adicionais do bem devera estar marcado como "SIM".

Feito isso, € possivel gerar o relatorio do historico do bem, clicando no botdo gerar
relatério ou consulta-lo através do botao [pesquisal.

Na pesquisa, o sistema abrira uma tela contendo os dados atuais do bem:

0 codigo do bem, o departamento onde se encontra lotado, 0 numero estrutural de sua
classificagao e a data de sua aquisigao.



Abaixo, trara o histérico propriamente dito, o qual contera informacgdes relativas a dada
da inclusdo do bem no sistema, seu departamento de origem, seu departamento destino,
seu histdrico e situagao do bem, transferéncias e baixa, se houver.

No botdo gerar relatério, o sistema gerara um relatério com as mesmas informagdes
acima descritas.

[ Consultas > Historico dos bens

Consultas - Histérico dos Bens

Codigo do bem: [ |
Caracteristicas adicionais do bem:

i Consultas > Histérico dos bens

Dados atuais do bem
Cédigo do bem: |30 QUADROS C/PINTURAS
Orgao: 4 SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO
Unidade: 1 EXPEDIENTE ADMINISTRATIVO
Departamento: | 203 SEC. DE ADMINISTRAGAC
Classificacao: 01001030 | QUADRO
Data da
Histérico do bem
[Data confirmagao) origem | destino Histérico _ [Situagao do bi
b PATRIMONIO.......oooeo oo a lBOM
07/07/2006 _ |[PATRIMONIO..._._....._..........|SEC. DE ADMINISTRACAO =
[SEC. DE ADMINISTRACAO __|ADIC AMB DE DOENCAS INFECTO CONTAGIOSAS Alteragao . [Bom
[ Histérico da Placa
[ Data Usuirio [Placa| N° daplaca | Observagio referente a placa |
[‘o8r102014 | ) MACHADO DOS SANTOS [ [ |




PROCEDIMENTOS

Transferéncia Interna

A transferéncia interna normalmente é realizada pelo responsavel do patriménio, que podera
realizar transferéncias de um departamento para outro.

A tela de transferéncia interna de bens patrimoniais possui duas abas a saber: gera transferéncia
e itens da transferéncia.

Inclusao

DB:PATRIMONIAL > Patriménio > Procedimentos > Transferéncia de bens > Interna > Inclusao

Na aba “Gera transferéncia”:

Wy Interna > Incluséo
Gera transferéncia = ltens da tranferéncia

Transferéncia de Bens

Transferéncia: :

Cod. Usudrio: [A | DBSELLER SERVICOS DE INFORMATICALTDA |

Departamento origem: |81 | IDTI-SEC ADM...coovorirrcerens |

Departamento destino:| ‘ ‘ |

Data da transferéncia: [16/07/2021 |[D|

Observacio:

Y
Caracteres Digitados : [0 |- Limite 400

figura 23



Transferéncia:

Caodigo do Usuario:
Departamento de Origem:
Departamento Destino:
Data da Transferéncia:
Observacao:

O cddigo da transferéncia sera criado automaticamente pelo sistema, que traz igualmente as
informacdes relativas ao usuario que esta realizando a transferéncia e o departamento que esta
efetivando a transferéncia.

Cabe ao usuario informar o departamento destino do bem e a data de sua transferéncia.

Caso desconhega o codigo do departamento destino, podera optar pela pesquisa, clicando no link
[departamento destino].

Por fim, podera informar algum detalhe especifico da transferéncia no campo de observagéao.

Informado ao sistema o departamento destino e a data da transferéncia, deve o usuario clicar no
botao [incluir] para prosseguir a incluséo.

Feito isso, a aba itens da transferéncia ficara habilitada com as seguintes informagdes:

Transferéncia:
Caodigo do bem:
Caddigo da situacao:
Historico:

Divisdo destino:



fm Interna > Inclusdo

‘Gera transferéncia | Hens da tranferéncia

Itens da Transferéncia

[ —

em: [ |

(4 v || 6TIMO

Divisae de Destino: | Nenhuma

Histérico:

BENS LANGCADOS

Nenhum registro encontrado.

fon Interna > Incluséo

Gera transferéncia | Itens da tranferéncia

Cédigo do bem:

paca —
Classificagao:
Descrigao do bem:| Descrigao do
Pesquisar || Limpar || Fechar
Foram retomados 2 registros. Mostrando de 1 até 2.

o | Descricgo do bem | Descricas do o | Fomecedor | 30Social | Observagdes | Data da aquisico | Valor da aquisicao | Placa |
|Inf.> 55247 (02004118 |SWITCH GERENCIAVEL DE 24 PORTAS [DT-SEC ADM....oocc.ovcoen | 146344 |[FOX COMERCIO E SERVICO |.... [a.702.00 |2018001897 |
|Inf-> 55248 [02004119  |SWITCH GERENGIAVEL DE 24 PORTAS [DT-SEC ADM................. 146344 |FOX COMERCIO E SERVICO | . [3702,00 |2018001898 |
Indique o Conteddo:| | Quantidadealistar: 15 | Mostra Diferentes: [ |

Incluir
BENS LANCADOS
Transferéncia |Cédige do bem [Placa |pescrigiic do bem |cadige da situagiie [Histérico| Descrigao da divisie [Opgaes
1539 55247 2018001887 SWITCH GERENCIAVEL DE 24 PORTAS 4 A E

A transferéncia trara o codigo criado pelo sistema, devendo o usuario informar o cédigo do bem e

da situacdo do mesmo.

Caso desconhega o cédigo do bem e o cédigo da situagdo do mesmo, pode o usuario optar pela

pesquisa, clicando nos links [codigo do bem] e [cédigo da situagao].

Por fim, no campo histérico o usuario deve, caso necessite, fazer observagoes relativas ao bem

que esta transferindo.



Feito isso, encerra-se o processo de inclusdo de transferéncia de um bem clicando-se no botao
[incluir].

Alteracao

DB:PATRIMONIAL > Patriménio > Procedimentos > Transferéncia de bens > Interna > Alteragao

Incluida a transferéncia, o usuario tem a opc¢ao de alterar o cédigo da situagdo do bem e seu
historico. Para isso, deve clicar no link 'A’, existente na tabela itens langados, confirmando, apés
no botao [alterar]. Observe a figura.

K Interna > Alteracdo
Gera transferéncia | ltens da tranferéncia

Transferéncia de Bens

Transferéncia:

Cod. Usuario: [ | IDBSELLER SERVICOS DE INFORMATICALTDA |
Departamento origem: |81 | [DTI-SEC ADM...cccocscreee
Departamento destino:| 141 | IDIRETORIA DE COMUNICAGAO E EVENTOS |

Data da transferéncia: |16/07/2021 |||

Observagao:

A
Caracteres Digitados : 0| - Limite 400

Itens da transferencia
BENS LANGCADOS
Transferéncia [Cédigo do bem |Placa |Deserigiio do bem |cadigo da situagio [Histsrico| Descrigdo da diviséo [opgaes

k3
|m

1939 35247 2018001687 SWITCH GERENCIAVEL DE 24 PORTAS 4

Excluir



DB:PATRIMONIAL > Patrim6nio > Procedimentos > Transferéncia de bens > Interna > Excluir

Caso desejar excluir o item, deve clicar no link 'E', existente na tabela itens lan¢ados, confirmado,
apos no botao [excluir]. Observe a figura 25.

fy Interna = Excluséao
Gera transferéncia = [tens da tranferéncia

Transferéncia de Bens

Transferéncia: \:I

Cod. Usudrio: [ | IDBSELLER SERVICOS DE INFORMATICALTDA |

Departamento origem: |81 | DTI-SEC ADM..........

Departamento destino: 82 | |conTABILIDADE

Data da transferéncia:

Observagio:

.
Caracteres Digitados : [0 | - Limite 400

fw Interna > Excluséo
Gera transferéncia | itens da tranferéncia

Itens da Transferéncia

Transferéncia: (|

Bem: | 1 ]

Situagio: [a v || éTimo v|
Divisao de Destino: | Nenhuma v|

Histérico:

BENS LANGADOS
[ ia_|Codigodobem |Placa | bem  [Cédigo da situagiio  |Histérico |Descrigiio da divisio | Opgaes |
1 2 2013387 _ RELOGIO DE PAREDE 2 A E

Transferéncia Externa

A transferéncia externa ocorre entre os responsaveis pelos departamentos, podendo ser
realizada transferéncias de bens entre um e outro departamento da administragdo publica.

A tela de transferéncia externa possui duas abas: gera transferéncia e itens da transferéncia.



Inclusao

DB:PATRIMONIAL > Patrimbnio > Procedimentos > Transferéncia de bens > Externa > Inclusao

Observe a figura 26, na aba gera transferéncia temos:

fm Externa > Incluséo
Gera transferéncia | ltens da franferéncia

Transferéncia de Bens

rnwtorencia [

Cod. Usuirio: [1 | DBSELLER SERVICOS DE INFORMATICA LTDA

Departamento origem: |81 | [DTI-SEC ADM.....coooorrrcrceee |

Departamento destino:| | |

Data da transferéncia: | 16/07/2021 |\E|

Observagao:

y
Caracteres Digitados : [0 | - Limite 400

[ Inciuir || Pesquisar || Relatorio

Cddigo da transferéncia:
Caodigo do usuario:
Departamento de origem:
Departamento de destino:
Data da transferéncia:
Observacao:

O cddigo da transferéncia sera criado automaticamente pelo sistema, que traz igualmente as
informacoes relativas ao usuario que esta realizando a transferéncia e o departamento que esta
efetivando a transferéncia. Cabe ao usuario informar o departamento destino do bem e a data de
sua transferéncia.

Por fim, podera informar algum detalhe especifico da transferéncia no campo de observagéao.



Caso desconheca o codigo do departamento destino, podera optar pela pesquisa, clicando no link
[departamento destino].

Informado ao sistema o departamento destino e a data da transferéncia, o usuario deve clicar no
botao [incluir] para prosseguir a incluséo.

Feito isso, a aba [itens da transferéncia] ficara habilitada com as seguintes informacgoes:

Externa > Inclusdo
Gera fransferéncia | ftens da tranferéncia

Itens da Transferéncia

Transferéncia: 1940

Bem:

Placa:

Situagdo: 4 v || OTIMO v

Divisdo de Destino: | Nenhuma v
Historico:

Incluir

BENS LANCADOS

Nenhum registro | I

Transferéncia:
Cddigo do bem:
Caddigo da situacéo:
Historico:

Divisao destino:

A transferéncia trara o codigo criado pelo sistema, devendo o usuario informar o cédigo do bem e
da situacdo do mesmo.

Caso desconhega o cédigo do bem e o cédigo da situagdo do mesmo, pode o usuario optar pela
pesquisa, clicando nos links [codigo do bem] e [codigo da situagao].

Por fim, no campo histérico deve o usuario, caso necessite, fazer observagoes relativas ao bem
que esta transferindo.



Feito isso, encerra-se o processo de inclusido de transferéncia de um bem clicando-se no botao
[incluir].

Alteracao

DB:PATRIMONIAL > Patriménio > Procedimentos > Transferéncia de bens > Externa > Alteracao

Incluida a transferéncia, o usuario tem a opc¢ao de alterar o cédigo da situagdo do bem e seu
historico. Para isso, deve clicar no link 'A’, existente na tabela itens langados, confirmando, apés
no botao [alterar].

Exclusao

DB:PATRIMONIAL > Patriménio > Procedimentos > Transferéncia de bens > Externa > Exclusio

Caso deseje excluir o item, deve clicar no link 'E', existente na tabela itens langados, confirmado,
apo6s no botao [excluir].

Transferéncia de bens em Lote

Inclusao

DB:PATRIMONIAL > Patriménio > Procedimentos > Transferéncia de bens > Em Lote > Inclusdo



#m Em Lote = Inclusao

Gera transferéncia = ltens da tranferéncia |

im Em Lote > Incluséo

[ Dados Tr

Transfer&ncia:

Data da transferéncia: [16/07/2021 || D|

Cod. Usuario: [1

|| DBSELLER SERVICOS DE INFORMATICA LTDA

Depto. Origem

Depto. [

(= a |

Depto. Destino

Depto. [

Observagoes

A

Caracteres Digitados : [0 | - Limite 400

Gera transferéncia ‘ Htens da tranferéncia
M Céd. Bem Classificagio Descrigao Observagio Placa Aquisicas
MESA EM MELAMINICO,
MESA EM MELAMINICO | MESA EM MELAMINICO TAMPO DE 15MM DE
o @ PIREUNIAO COR AZUL ESPESSURANACORAZUL | 001247 1910312005
MED. 0,70 X 1,00
CADEIRA CADEIRA GIRATORIA
=] 208 P/ESCRITORIO ESTOFADA CINZA 009888 1710312005
CADEIRA CADEIRA - FIXA NA COR
[m] 225 BIESCRITORIO BRETA CADEIRA FIXA 001188 18/03/2005
MESA EM MELAMINICO | MESA EM MELAMINICO C/03
[m] 598 MESAFEf:{"E"JE'I';g" ico 3 GAVETAS G/PORTA 000026 22/06/2004
GAVETAS(MODULOS) | TECLADO MED. 1.30X1.30
MESA EM MELAMINICO | MESA EM MELAMINICO C/03
[m] 604 MESA;;‘;JE';;S" 1co C/03 GAVETAS GAVETAS C/PORTA 000027 22/06/2004
(MODULOS) TECLADO MED. 1.30X1.30
SUPORTE PICPUE SUPGRTE PICPU C/ | SUPORTE PICPU COR CINZA
a o ESTABILIZADOR RODIZIOS CINZA C/RODIZIOS. 000031 O7/04/2005
SUPORTE PICPUE | SUPORTE P/ CPU CINZA
o 812 ESTABILIZADOR C/ RODIZIOS - 000032 07/04/2005
SUPORTEPICPUE | SUPORTE PICPU CINZA | SUPORTE PICPU COR
a 513 ESTABILIZADOR C/ RODIZIOS CINZA 000033 O7/04/2005
CADEIRA GIRATORIA
[m] 622 P’Eg’c‘gﬂgle o ESTOFADA GRAFITE G/ 008128 22/06/2004
APOIO P/ BRAGOS
SUPORTE P/CPU E
SUPORTE PICPUE SUPORTE PICPU
[m ] 637 - ESTABILIZADOR 000054 22/06/2004
ESTABILIZADOR C/RODIZIOS CINZA CIRODIZIOS,
MESA EM MELAMINICO
[m] 649 MEE“;;"E"JE'I';S" co CI03 GAVETAS 0015 22/06/2004
(MODULOS)
SUPORTE P/CPU E SUPORTE P/ CPU G/ SUPORTE P/CPU EM
o 81 ESTABILIZADOR RODIZIOS CINZA MELAMINICO C/RODIZIOS, oozt 22/06/2004
SUPORTEPICPUE | SUPORTE P/CPU CINZA SUPORTE PICPU EM
=] 862 ESTABILIZADOR C/RODIZIOS MELAMINICO G/RODIZIOS, 000624 22/06/2004
SUPORTE PICPUE | SUPORTE P/ GPU CINZA
o 853 ESTABILIZADOR ©/ RODIZIOS 000020 22/06/2004
MAQUINAS DE CALC-  MAQUINA CALCULADORA
a 867 MECAN ELETR,ELETRO | FINANCEIRA OLIVETTI 000024 1110472005

Alteragao

DB:PATRIMONIAL > Patriménio > Procedimentos > Transferéncia de bens > Em Lote > Alteragao

Cancelar Transferéncia

DB:PATRIMONIAL > Patrim6nio > Procedimentos > Transferéncia de bens > Em Lote > Cancela
Transferéncia



Termo de Guarda

Inclusao

DB:PATRIMONIAL > Patrim6nio > Procedimentos > Termo de Guarda > Inclusdo

Neste procedimento verifica-se a presencga de duas abas: guarda e itens.

Observe a figura 29, a aba guarda é composta pelo:

ﬂhTermn de Guarda > Inclusao

Guarda | ltens

Cod. Guarda:

Responsavel:

Tipo de Guarda:

Data da Guarda: D

Observagao:

Incluir || Pesquisar

e Codigo da guarda: O cédigo da guarda é gerado automaticamente pelo sistema, cabendo
ao usuario informar o responsavel pela guarda do bem ou bens patrimoniais.

e Responsavel: Caso desconhecga o codigo do responsavel podera proceder a pesquisa no
sistema, clicando no link [responsavel].

e Tipo de guarda: Devera informar igualmente o cddigo do tipo de guarda que se quer
incluir. Caso desconhega o cddigo, podera proceder a pesquisa no sistema clicando no
link [tipo de guarda].

Data da guarda:
Observacao: observagdes que julgar necessarias para a guarda que se esta incluindo.

Encerra-se a primeira etapa da inclusdo do termo de guarda clicando no bot&o [incluir].

A aba itens é composta pelo:



e (Cddigo da guarda: O cddigo da guarda, apds o preenchimento da aba guarda, ja pode ser
observado nesta etapa.

e Cddigo do bem: Ao usuario cabera informar o cédigo do bem ou bens que quer incluir
neste termo. Caso desconhega o cédigo do bem, podera optar em pesquisa-lo, clicando
no link [cédigo do bem].

Esta tela de pesquisa trara todos os bens do departamento no qual o usuario esta logado,
devendo o mesmo proceder a escolha do bem que deseja incluir no termo de guarda.

Data inicial: data inicial da guarda do bem.
Data final: final do termo de guarda, sendo que esta ndo sera obrigatdria naqueles casos
em que nao for possivel se determinar o prazo final da guarda que se esta concedendo.

e Observacéo: cujo conteudo do texto deve versar especificamente ao bem que se esta
incluindo.

'hTermn de Guarda > Inclusao
Guarda | tens

ltens do Termo de Guarda

Cod. Guarda: |56

Cédige do bem:

Data Inicio: D
Data Fim: D

Observago:

Incluir | | Imprimir
ITENS LANCADOS

Nenhum registro encontrado. |

Incluir || Imprimir
ITENS LANGCADOS

Cod. Guarda  [Cédigo dobem  |Descrigio do bem |patainicic  |DataFim  [Observagsio  [oOpgaes
58 55248 SWITCH GERENCIAVEL DE 24 PORTAS 16/07/2021 TESTE A

Jm




Hw Termo de Guarda > Incluséo
Guarda | ltens

Imprime Termo

Termo de Guarda

Termo de Guarda: |56 |

|NILO SOARES GONCALVES |

Fungio: | |

D |16 + || TERMO DE GUARDA v

Imprimir

Alteragao

DB:PATRIMONIAL > Patriménio > Procedimentos > Termo de Guarda > Alteracao

Incluido o bem, este podera ser alterado neste mesmo procedimento, bastando, para isso, clicar
no link A.

Exclusao

DB:PATRIMONIAL > Patrimbénio > Procedimentos > Termo de Guarda > Exclusio

Incluido o bem, este podera ser excluido neste mesmo procedimento, bastando, para isso, clicar
no link E.

Feito isso, podera proceder a inclusdo de outros bens, seguindo 0 mesmo roteiro acima
especificado.

Para emitir o Termo de Guarda, basta o usuario clicar no botdo Imprimir.

Cumpre ressaltar que é possivel inserir e ou alterar textos no termo de guarda. E importante
observar que, se o termo de guarda ja é utilizado pelo usuario, bastara alterar ou acrescentar o
texto ja existente, acessando o médulo Configuragdes>>Procedimentos>>Manutengao do
doc/paragrafo >>alteragao.



Caso o termo de guarda nunca tenha sido usado antes, é necessario verificar o codigo do termo
de guarda no médulo Configuragdes>> cadastro>>tipos de documentos.

Uma vez conhecido o codigo do termo de guarda, acesse ho mesmo modulo Procedimentos>>
Manutencao de documentos/paragrafos >> incluséo.

Ao abrir esta tela na aba Documentos, devera ser informado no campo Documento o0 nome do
termo, o qual normalmente € o mesmo nome do documento ao qual se deseja trabalhar, nesta
mesma tela também é informado o cédigo do termo de guarda obtido na consulta feita na guia de
cadastros acima mencionada, ao informar este cédigo, o nome do termo de guarda sera
confirmado no campo ao lado do cddigo, restando apenas clicar em "incluir", o que remetera o
usuario a outra aba chamada Paragrafo, a qual entre outros campos exibira um campo chamado
" Paragrafo Novo ", este uma vez clicado abrira uma de caixa de texto permitindo ao usuario
digitar o novo texto do termo de guarda.

Devolucdo do Termo de Guarda

DB:PATRIMONIAL > Patriménio > Procedimentos > Devolucédo do Termo de Guarda

Este procedimento é destinado a interromper a vigéncia do Termo de Guarda, cujo bem foi
entregue antes do vencimento final do termo de guarda.

Em havendo mais de um Termo de Guarda, o sistema trara inicialmente uma tabela enumerando
todos os guardas vigentes.

Ao usuario cabera escolher o termo de guarda na tabela referida ou informar cédigo da guarda no
campo indicado.

Feito isso, a proxima tela, trara todas as informagdes da guarda realizada, quais sejam:



Cddigo da guarda:
Data da devolucéo:
Caddigo da situacéo:
Observacao:

fm Procedimentos > Devolucéo do Termo de Guarda

Devolugdo de Itens do Termo de Guarda

cod. Guards:
Data da Devolugao: 16/07/2021 || D|
Cédigo da & [4 v || 6TIMo v

Observagao:

Devolver || Imprimir

Bens

Cod. Codigo Cadige do
Guarda Sequencial bem

I

Data
Inicia

Descrigio do bem

SWITCH GERENCIAVEL DE 24
56 65 55248 e

16/07/2021 TESTE

Além das informagdes acima, a tela mostra uma listagem do bem ou bens que estao contidos no
termo de guarda selecionado.

Conferida as informagdes, o usuario deve marcar os bens, que deixardo de ficar sob a guarda de
um determinado servidor, no checkbox localizado ao lado do cédigo da guarda.

Confirmacao de Transferéncia

DB:PATRIMONIAL > Patriménio > Procedimentos > Confirmacdo de Transferéncia

Para que um bem seja transferido de forma efetiva para outro departamento, devera sempre
receber a confirmacgao de transferéncia.

Kw Procedimentos > Confirmacdo de Transferéncia

Confirmagao de Transferéncia

Data da confirmagaoe: | 16/07/2021

Nome do Usuario: |1 ||DBSELLER SERVICOS DE INFORMATICA LTDA |

Transferéncia: | ‘ | |

Receber



e Data da confirmagéao: informa a data que se esta confirmando a transferéncia dos bens
patrimoniais.

e Nome do usuario: informa o usuario que esta procedendo a confirmacao de transferéncia.

e Transferéncia: representa o cddigo da transferéncia a ser digitada pelo usuario. Caso
desconheca o codigo de transferéncia, podera optar pela pesquisa do mesmo, clicando no
link [transferéncial.

Selecionada a transferéncia, basta o usuario clicar no botao [incluir] para confirmar a operagéo.

Feito isso, o sistema dara ao usuario a possibilidade de imprimir um relatério de transferéncia,
bastando clicar no botédo [ok] na caixa de mensagem.

Alterar Placa

DB:PATRIMONIAL > Patrim6nio > Procedimentos > Alterar Placa

Esta rotina € destinada a alteracdo do numero da placa de um bem patrimonial, cujos critérios de
modificagdo da placa identificadora devem ficar a cargo da administragao publica.

Nesta rotina o usuario, para ter acesso ao bem, devera proceder a pesquisa do mesmo,
informando ao sistema um destes filtros da figura abaixo:

i Procedimentos > Alterar Placa

nicio] [Anteror | [Préimo | [ Glimo] Foram retornados 40871 registros. Mostrando de 1 até 15

Cotos o b o [ e | | S I =] s | G4 Marcs | G Vocia | G Modlo | Skuacie

Inf-> 14 1401 84909 37.99 14/03/2005 12017000133 |TELEFONE MARCA DYNAPHONE N° SERIE 17077 |TELEFONE M... [136115 i ] 0 ] |Ativo
> 19 1989 faseo1 175,00 29032005 (000445 |MESA EM MELAMINICO COM 03 GAVETAS E SUPORTE PARA TECLADO MESADETR... [201 v o 0 o Ao
Inf-> 21 1989 85601 175,00 |20/03/2005 |000446 IMESA EM MELAMINICO COM 03 GAVETAS SUPORTE PARA TECLADO MED. 1.29 X 1.37 ‘MESA EMME... |201 i ] o (o] |Ative




figura 36

Placa:

Caodigo do bem:
Classificagao:

Descricdo do bem:
Descrigdo departamento:

Prestada esta informacgéao, deve o usuario clicar no botdo pesquisar para que o sistema proceda a
procura.

Observe a figura, a tela de alteragdo contém:

Cddigo do bem:

Descricdo do bem:

Placa:

Observacao referente a placa:

w Procedimentos > Alterar Placa

Procedimentos - Alterar Placa

Cadigo do bem: 14

Descrigao do bem: TELEFONE MARCA DYNAPHONE N° SERIE 17077
Placa: 2017000133

Observagao referente a placa:

Alterar | Pesquisar

O cddigo e a descricdo do bem ndo poderao ser alterados, devendo o usuario proceder a
inclusdo do novo numero de placa no campo placa, bem como justificar a troca no campo
observacgao referente a placa.

Alterar Situacgao

Este procedimento permite alterar a situagao de um bem patrimonial, seja a titulo de erro na
digitagao ou por forga de comissao avaliadora de bens patrimoniais.



Individual

DB:PATRIMONIAL > Patrimonio > Procedimentos > Alterar Situacao > Individual
Para ter acesso ao bem o usuario devera obrigatoriamente proceder a pesquisa do mesmo,
informando ao sistema, conforme a figura 39, um destes filtros:

Placa:

Caodigo do bem:
Classificagao:

Descricdo do bem:
Descrigdo departamento:

o Alterar Situacao > Individual

Pr - Alterar
Cédigo do bem: |14 | TELEFOME MARCA DYNAPHONE N° SERIE 17077
ostx:
Departamento: [136115 | [BENS NAO ENCONTRADOS-EDUCAGAQ |
Divisao:
Codigo da :Itua;&| ||BOM ‘
Justificativa:
)

Prestada esta informacgao, o usuario deve clicar no botao pesquisar para que o sistema proceda a
procura.
Feito isso, a tela de alteracao ira trazer:

Caodigo bem:

Data:
Departamento:
Divisao:

Cddigo da situagéo:
Justificativa:

Ao usuario é permitido alterar a divisdo na qual o bem esta lotado, o cddigo da situagédo do bem e
proceder a justificativa da alteragéo.

Global

DB:PATRIMONIAL > Patrimonio > Procedimentos > Alterar Situacéo > Global

A tela de alteracao trara uma tabela com todos os lotes cadastrados, devendo o usuario informar
ao sistema o codigo do lote ou a descricdo do mesmo.

Selecionado o lote, a tela contera:

H Alterar Situacdo > Global

Pr - Alterar

Cédigo do lote:

Descrigo do lote: |ESTABILIZADOR |

oata:
D 449 | |PAM.POSTO DE ATENDIMENTO MEDICO |
Divisdo: | Nenhuma v
Cédigo da situaggo: [ |[6TIMO |

Justificativa:




Cddigo do lote;
Descricéo do lote:
Data:
Departamento:
Divisao:

Caddigo de situacéo:
Justificativa:

Ao usuario é permitido alterar a divisao na qual o bem esta vinculado, a situacdo do bem e
proceder a justificativa das alteragdes realizadas.

Vale lembrar que todos os bens vinculados a esse lote sofrerdo as alteragdes realizadas neste
procedimento.

Parametros

Parametros da Instituicao

DB:PATRIMONIAL > Patrimbnio > Procedimentos > Parametros > Parametros da Instituicdo

Parametros Globais

DB:PATRIMONIAL > Patriménio > Procedimentos > Parametros > Parametros Globais

Define a classificagao estrutural a ser utilizada na codificacdo dos bens patrimoniais.

A tela de inclusdo contém:

e Cadigo: que é o codigo da classificacao estrutural cadastrada no sistema.



Caso haja mais de um estrutural cadastrado, o sistema abrira uma tela onde o usuario devera
informar o codigo do estrutural ou sua descricdo para que o sistema proceda a pesquisa.

Selecionado o estrutural, conclui-se o processo clicando no botao [incluir].

Cumpre salientar que uma vez definido o estrutural, este ndo mais podera ser modificado,
devendo, portanto, ser definido no momento da implantagao do sistema, antecedendo o
cadastramento de bens patrimoniais.

Parametros de Placa

DB:PATRIMONIAL > Patriménio > Procedimentos > Parametros > Parametros de placa

Este procedimento define o tipo de configuragao de placa que sera utilizada pela administragéo
publica no controle de seus bens patrimoniais.

Na tela, deve o usuario informar:

Parametros > Parametros de placa

Procedimentos - Parimetros de Placa
Tipo de configuragao da placa: |4 SEQUENCIAL DIGITADO
Obrigar informar placa: NAO v

Quant. digitos da seq. da placa:| 10

Sequencial da placa: 1

Alterar

Tipo de configuragéo de placa:

Obrigar a informar placa:

Quantidade de digitos da seqlencia da placa:
Sequencial da placa:

No tipo de configuragao de placa, o usuario deve informar o cédigo da configuragao de placa que
ira utilizar.



Caso desconhecga o cddigo, podera proceder a pesquisa clicando no link [tipo de configuracdo de
placal.

Se o tipo de configuracao de placa escolhido pelo administrador seja o seqliencial digitado, o
mesmo tera a opgao de configurar o parametro

denominado obrigar a informar a placa.

Caso este parametro seja definido como “SIM”, o usuario ao cadastrar um bem patrimonial, ficara
obrigado a informar o niumero da placa identificadora do bem. No entanto, se definir o pardmetro
como “NAQO”, o numero da placa identificadora deixara de ser obrigatdrio.

Escolhida a configuracao, deve preencher a quantidade de digitos da sequéncia da placa, que
nada mais € do que informar ao sistema a quantidade de digitos que a placa ira conter.

Devera também preencher o sequencial da placa, ou seja, informar ao sistema a partir de qual
numeracao iniciara o sequencial da placa.

Como exemplo podemos citar uma conversao de dados de um sistema para outro. Nesta
conversao o ultimo bem convertido ao novo sistema possuia a numeragao 555. Assim, devemos
informar o numero 555 no seqliencial da placa, a fim de que o proximo bem a ser cadastrado
possua o sequencial de placa de numero 556.

Vale lembrar que este parametro nao sera utilizado se o tipo de configuragao de placa for o
sequencial digitado.

Vale lembrar que essa configuracédo devera ser definida previamente, ou seja, no momento da
implantacdo do sistema, antecedendo o cadastro dos bens patrimoniais.



Baixa de Bens

Individual

DB:PATRIMONIAL > Patrimoénio > Procedimentos > Baixa de Bens > Individual

Cancelamento da Baixa

DB:PATRIMONIAL > Patrimoénio > Procedimentos > Baixa de Bens > Cancelamento da Baixa

Por Lote

DB:PATRIMONIAL > Patrimoénio > Procedimentos > Baixa de Bens > Por Lote

Inventario

Contextualizacao

O manual apresentara como efetuar a inclusdo de inventario de bens patrimoniais, de forma que
atualize informacdes de valor, localizagao do bem e outras, apresentado através de tépicos
descritivos e imagens facilitadoras.

Inclusao de Abertura

Para inclusdo de um inventario, a tela que se apresenta € a seguinte:

DB:PATRIMONIAL > Patriménio > Procedimentos > Inventario > Abertura > Inclusao



fwm Abertura > Inclusdo

Inclusao de abertura de inventario
Codigo do Inventario: ||
Data de Abertura:
Periodo Inicial: [ =]
Periodo Final: [ =]
Exercicio:
Processo: I:I
Comissio: | Il

Observagao

)

Com os seguintes campos:

Caodigo do Inventario: sequencial automatico gerado pelo e-cidade;

Data de Abertura: data do e-cidade;

Periodo Inicial: informa data inicial do inventario;

Periodo Final: informa data final do inventario;

Exercicio: ano de exercicio do e-cidade;

Processo: abre campo de pesquisa com processos vinculados ao protocolo;
Comissao: informa comissao ja cadastrada anteriormente em cadastro de comissées;
Observagao: campo de livre preenchimento, para mais informacgoes;

Anulagao

DB:PATRIMONIAL > Patrimdnio > Procedimentos > Inventario > Abertura > Anulagao

Manutencao

DB:PATRIMONIAL > Patrimdnio > Procedimentos > Inventario > Manutencéao



fw Inventario > Manutengao

Manutengao de Inventario

Itens Vinculados: NAO v

Departamento: |38 | |ASSISTENCIA SOCIAL |
Divisdo: | | | |
Convénio: | | | |
Classificacio |02003001 | até|0zo03001 |

Cédigo do Bem | | ﬂ| |

Placa | | ate | |

Intervalo de Valor: | | até| |

Periodo de Aquisigaolnicial: | |[D|
Periodo de AquisigaoFinal: | |[D|
Tipo:

**Inventario: clicando na ancora abre a lista de inventarios inclusos;

Itens Vinculados: Opc¢ao de executar a manutencao do Inventario, com bens que ja
foram vinculados em outro momento ou filtrar novos bens para a inclusdo neste inventario.
Departamento: informa o departamento para a busca;

Divisao: informa a divisdo caso o departamento possua;

Convénio: Convénio

Classificagao: seleciona Intervalo de classificagdes de bens do patriménio;

Cédigo do Bem: intervalo de cédigos de bem, cédigo este que é criado automaticamente
pelo sistema para cada Bem incluso.

Placa: Intervalo de Placa de Identificacao de Bens do Patriménio

Convénio: convénio cadastrado anteriormente em cadastro de convénio;

Intervalo de Valor: Intervalo de Valor de aquisi¢do dos Bens.

Periodo de Aquisigao Inicial: data inicial da aquisi¢do para ser feita a busca;

Periodo de Aquisicao Final: data final da aquisi¢cao para ser feita a busca;

Tipo: selecionar o tipo a ser filtrado (Todos, Materiais, Iméveis Semoventes)

Vincular Bens

O0oo0ooooooo0ooao

Marque os registros para liberar a edigao. O registro sera feito de forma instantanea. O valor depreciavel nas dif
Marque os registros para libsrar a edicio. O registra ser feito de forma instantanea. O valor depreciavel ndo & editavel.

E
Descrigao Departamento/Divisdao Situagiao Vir. Atual Vir. Vir. Depi Divisdo Vida I:I.til.
ARMARIO ACO GINZA 2 PORTAS ASSISTENCIA SOGIAL / GRAS 78,02 1,38 76,64 |ASSISTENCIA SO v | | CRAS v
ESTANTE EM MDF 2 DIVISGES 2 POR ASSISTENCIA SOCIAL / CRAS 48,36 0,78 47,58 | ASSISTENCIA SC v || CRAS v
ROUPEIRO 2 PORTAS MDF MARFIM  ASSISTENCIA SOCIAL / GRAS 55,93 099 80,70) [ ASSISTENCIA 5C v | [CRAS V]
ROUPEIRO 2 PORTAS MDF MARFIM | ASSISTENCIA SOCIAL / CRAS 55,93 0,99 80,70 | ASSISTENCIA SC v | [CRAS V]
MESINHA GEREJEIRA PEQUENA RET, ASSISTENCIA SOCIAL / CRAS 3243 0,52 43,64 [ASSISTENCIA SO ~ | [CRAS v
BALCAO PARA FORNO CEREJEIRA 2 ASSISTENCIA SOCIAL / CRAS 46,90 0,75 B340] | ASSISTENCIA SC v | [CRAS V]
CADEIRA FIXA ESTOFADA AZUL ASSISTENCIA SOCIAL / CRAS 34,30 061 48,33| [ASSISTENCIA SC ~ | [CRAS ~]
CADEIRA FIXA ESTOFADA AZUL ASSISTENCIA SOCIAL / CRAS 44,38 0,72 59,88 |ASSISTENCIA SC v | [CRAS v
BALCAO MDF BRANCO 2 PORTAS 3 G ASSISTENCIA SOCIAL / CRAS 72,71 117 98,22| | ASSISTENCIA SO | [CRAS v
BALGAO MDF BRANCO 2 PORTAS 3 G ASSISTENCIA SOCIAL / CRAS 72,71 117 88,23 | ASSISTENCIA 5O v | [CRAS v
MESA DE COZINHA REDONDA EM ME ASSISTENCIA SOCIAL / CRAS 66,53 135 105,66] [ ASSISTENCIA SO ~ | [CRAS v
BALCAO MDF 2 FORTAS COR AZUL  ASSISTENCIA SOCIAL / CRAS 84,44 127 108,16) [ ASSISTENCIA SO v | [CRAS v
BANCO 2 LUGARES EM MADEIRA MO ASSISTENCIA SOCIAL / CRAS 52,46 085 70,89) [ASSISTENCIA 5C v | [CRAS V]

Total de Registros: 141



Ao clicar no bem, o mesmo ja esta sendo encaminhado para processamento. Porém para
realizarmos alteragdes nos campos: situagcao, departamento, divisdo e vida util, é preciso
seleciona-lo.

Os bens selecionados para o inventario na qual foi informado, ficardo em destaque na cor verde.

Os bens nao incluidos em um inventario , ficardo na cor branca e os que pertencem a outro
inventario na cor lilds, conforme legenda;

Vincular Bens x

Marque os registros para liberar a edigio. O registro sera feito de forma instantanea. O valor depreciavel nio & editavel.
Marque os registros para liberar a edigo. O registro sera feito de forma instantanea. O valor depreciavel nao € editavel.

&

M Placa Descrigio Departamento/Divisio Situagio Vir. Atual Vir. Residual VIr. Deprecidvel  Departamento Divisao vida Gti
] 4130  MESINHA GEREJEIRA PEQUENA RET, ASSISTENCIA SOCIAL / CRAS 3243 0,52 43,64 [ ASSISTENCIA SO v | [CRAS ~]
[J 4140 BALCAO PARA FORNO CEREJEIRA 2 ASSISTENCIA SOCIAL / CRAS 46,90 0,75 B83)40] | ASSISTENCIA SO v | [CRAS v
4200 CADEIRA FIXAESTOFADAAZUL  ASSISTENCIA SOCIAL / CRAS 34,30 061 33,69 | ASSISTENCIA SO v |[CRAS ~|
[J 4240 CADEIRA FIXA ESTOFADA AZUL ASSISTENCIA SOCIAL / CRAS 44,38 072 59/58] | ASSISTENCIA SO v | [CRAS v
4300  BALGAO MDF BRANCO 2 PORTAS 3 G ASSISTENCIA SOCIAL / CRAS 72,71 117 71,58 | ASSISTENCIA SC v | CRAS ~|
[J 4310 BALCAO MDF BRANCO 2 PORTAS 3 G ASSISTENCIA SOCIAL / CRAS 72,71 117 88123 | ASSISTENCIA SO v | [CRAS v
[0 4320 MESA DE COZINHA REDONDA EM ME ASSISTENCIA SOCIAL / CRAS 66,53 1,35 105,66] | ASSISTENCIA SC v | [CRAS v
[m] 4400  BALCAO MDF 2 PORTAS COR AZUL  ASSISTENGIA SOCIAL / CRAS 84,44 1,27 108/8] | ASSISTENCIA SO v | [CRAS v
[] 4440 BANGO 2 LUGARES EM MADEIRA MO ASSISTENCIA SOCIAL / CRAS 52,46 0,85 70,88) [ ASSISTENCIA SC v | [CRAS v
[] 4450 CADEIRA GIRATORIA COR AZUL ENC ASSISTENCIA SOCIAL / CRAS 72,70 117 98,21 | ASSISTENCIA SO ~ | [CRAS v
[ 4480 ARMARIO MOF 2 PORTAS COR AZUL ASSISTENGIA SOCIAL / CRAS 88,33 133 114,14 [ ASSISTENCIA SO v | [CRAS v
[] 4510 MESINHA INFANTIL DE JARDIM EM M ASSISTENCIA SOCIAL / CRAS 76,56 124 103)63] | ASSISTENCIA SO v | [CRAS v
[] 4540 MESA DE ESCRITORIO SEM GAVETAS ASSISTENGIA SOCIAL / CRAS 84,59 104 87,47| [ ASSISTENCIA SO v | [CRAS v

Tntal de Renistrae: 141

Legenda

neste em outro

Bens Sem inventaric inventario

Desvincular Bem

Havendo a necessidade de desvincular algum bem ja incluido no inventario, devera ser acessado
a rotina:

DB:PATRIMONIAL > Patrimbnio > Procedimentos > Inventario > Desvincular Bem



Hw Inventario > Desvincular Bem

Exclusao de bens do inventario
Cédigo do Inventario: 22

Data de Abertura: 3001172021

Periodo Inicial: 01/01/2021

Periodo Final: 31/12/2021

Exercicio: 2021

Processo:

Comissao: 7 COMISSAO PARA REAVALIACAO DE BENS
Observagaes
COMISSAD PARA REAVALIACAO DE BENS

A

M Codigo Descrigao Placa
0O 358 ARMARIO ACO CINZA 2 PORTAS 3580
[ 384 ESTANTE EM MDF 2 DIVISOES 2 PORTAS COR AZUL 3840

Total de Registros: 2

Desvincular ltens

Selecionar o bem a ser desvinculado e clicar em desvincular itens.

ATENCAO! Lembrando que para realizar este procedimento, o inventdrio ndo pode ter sido
processado!

Para realizar o processamento dos dados informados, basta informar o cddigo do inventario, data
inicial e informar a comissao, esta devera ser previamente cadastrada em:

DB:PATRIMONIAL > Patrim6énio > Cadastros > Comissoes > Inclusido

Com os referidos responsaveis pelo levantamento do inventario.

Processar Inventario

DB:PATRIMONIAL > Patrimbénio > Procedimentos > Inventario > Processar Inventario



@ teela.rs.dbseller.com.br

Esta rotina atualizaré os bens deste inventério. Deseja efetuar este

processamento agora?
Cancelar n

Desprocessar Inventario

DB:PATRIMONIAL > Patriménio > Procedimentos > Inventario > Desprocessar Inventario

@ teela.rs.dbseller.com.br

Esta rotina desprocessara os bens deste inventario, retornando os

valores anteriores.
Cancelar m

Deseja efetuar este procedimento?




CONCLUSAO

Este trabalho foi elaborado para ilustrar, de forma clara, a insercdo das funcionalidades do
E-cidade, referente ao cadastro e movimentagdo de Bens da Prefeitura Municipal de Marica,
assim como em outras instituicdes.

Temos plena convicgdo de que este material ajudara aos servidores usuarios do sistema no
entendimento dos recursos oferecidos nas suas funcionalidades. Sua consulta aliado a pratica
certamente facilitara o trabalho de todos.



