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CONTEXTUALIZAGCAO

Esse manual ira tratar das rotinas do médulo contratos no sistema E-Cidade. O objetivo é
orientar o usuario nos cadastramentos, a realizar os procedimentos, a realizar consultas
e emitir relatérios de controle, facilitando o entendimento da ferramenta.

CADASTROS

CADASTRO DE GARANTIAS

Inclusao

Através desta rotina, sao feitos os cadastros das garantias previstas nos contratos a
serem registradas com o mesmos para consultas e providéncias posteriores.

DB:PATRIMONIAL > Contratos > Cadastros > Garantias > Incluséao

Acessando a rotina, o usuario deve preencher descricéo, data de validade( lembrando de
que se trata da data limite a qual o usuario podera utilizar aquela garantia nos contratos
incluidos), observagao, texto padrdao e selecionar os tipos de acordo que poderao
utilizar-se da mesma (Acordo, convénio e contrato). Selecionar o botdo incluir e sera
gerado numero de registro.



@ dbseller &
Hn Garantias > Incluséo

« X
Garantias Colabore | eSocial

[ —

Descrigao: [TesTE ]
Data de Validade: (13012050 |[ D |

Observagio:

- |

Texto Padriio:
‘
Tipos de Acordos

Cédigo Tipo de Acordo
8 Acordo

9 Convénio

(<< W< Il

3 CONTRATO

Total de Registros: 3

| inciuir || Pesquisar |

Instituigao: 1 - MUNICIPIO DBSELLER  Departamento: 350 - CONTABILIDADE PLANEJAMENTO Data: 13/01/2021 Exercicio: 2021

Garantias

Alteragao

DB:PATRIMONIAL > Contratos > Cadastros > Garantias > Alteragcéo
Permite alterar todas as informag¢des da inclusdo. Preenchendo os campos a serem
alterados e selecionando alterar.

Exclusao

DB:PATRIMONIAL > Contratos > Cadastros > Garantias > Exclusdo
Permite excluir todas as informacgdes incluidas. Selecionar o botdo excluir.

CADASTRO DE GRUPOS DE ACORDO

Inclusado

Através desta rotina sao feitos os cadastros de grupos de classificacdo dos acordos (ex:
servicos, aquisicao de materiais, etc).

DB:PATRIMONIAL > Contratos > Cadastros > Grupos de Acordos > Inclusdo

Selecionar icone natureza do acordo e clicar sobre a natureza correspondente ao que
deseja incluir. Selecionar o tipo de acordo e preencher os campos descri¢édo, data inicial,
data final e observacgdes. Selecionar o botao incluir.



A Grupos de Acordos > Inclusdo

Grupo ~ Documentos | Numeragio

Grupos de Acordos

Cotigo do Acord: [

Natureza do Acordo: |1 | [sERVICO

Tipo de Acordo: | coNTRATO

-1

Descrigao: [TESTE

Data Inicial: 130172021 |[ D | Data Final:

Observagoes

]
[z 1[5

este

(i ] ez

Instituigdo: 1 - MUNICIPIO DBSELLER ~ Departamento: 350 - CONTABILIDADE PLANEJAMENTO

@ dbseller &

x x
Colabore | eSocial

Data: 13/0L/2021 Exercicio: 2021

A tela sera redirecionada para a aba documentos onde deve-se selecionar um template
(modelo previamente incluido no sistema), selecionar o tipo de documento e incluir. Cabe
ressaltar que esse documento sera o modelo que sera emitido ao final da inclusdo de

cada acordo vinculado a este grupo de acordo.

Avancgar para a aba Numeragdo e incluir numeragao inicial para o ano, exemplo, se

precisa iniciar com o acordo numero 1, incluir numeragao 0.

Alteragao

DB:PATRIMONIAL > Contratos > Cadastros > Grupos de Acordos > Alteragcdo
Permite a alteragao de todas as informagdes preenchidas, lembrando que a numeracao
do grupo deve ser incluida para todos os anos em que o mesmo for utilizado.

Hw Grupos de Acordos > Alteragao

Grupa Documentos Numeragao

203

Numeragao
Grupo: [10 | TESTE |
Aner
e —
Numeragdes Langadas

[Gequencial J&no Exercicio Tutimero. [opcaes

= ) o &=

= sa22 E= |

2 =

Instituigo: 1 - MUNICIPIO DBSELLER  Departamento: 350 - CONTABILIDADE PLANEJAMENTO

MENU Grupos de Acordos > Alteracgo

@ dbseller &

B «
Colabore | eSocial

Data: 13/0L/2021 Exercicio: 2021




Exclusao

DB:PATRIMONIAL > Contratos > Cadastros > Grupos de Acordos > Excluséo
Permite a exclusdo do grupo desde que nao tenha numeragéo cadastrada, nem acordo
vinculado.

CADASTRO DE CATEGORIA DO ACORDO

Inclusdo

Através desta rotina é possivel cadastrar categorias de acordo a serem vinculadas na
inclusdo do contrato.

DB:PATRIMONIAL > Contratos > Cadastros > Categoria de Acordo > Incluséo
Acessar a rotina, preencher a descri¢gao e incluir.

@ dbseller &

x x
Colahore | eSocial

icdo: TESTE

[ incluir || Pesquisar |

Instituigo: 1 - MUNICIPIO DBSELLER  Departamento: 350 - CONTABILIDADE PLANEJAMENTO Data: 13/0L/2021 Exercicio: 2021

Alteragao

DB:PATRIMONIAL > Contratos > Cadastros > Categoria de Acordo > Alteragédo
Permite alterar a descrigdo da categoria. Basta selecionar a categoria, alterar o descrito e
selecionar o botao alterar.

Exclusao

DB:PATRIMONIAL > Contratos > Cadastros > Categoria de Acordo > Excluséao
Permite exclusdo de categoria. Basta selecionar a categoria e o botdo excluir.



CADASTRO DE COMISSOES

Inclusado

Através desta rotina é possivel cadastrar, alterar e excluir a comissao responsavel pelo
contrato.

DB:PATRIMONIAL > Contratos > Cadastros > Cadastro de Comissées > Inclusdo

Permite o cadastro de comissdes. Basta preencher as informag¢des de descricdo, data
inicial, data final e observagdes e clicar em incluir. O sistema direciona automaticamente
para a aba membros, para que sejam selecionados pelo icone numero cgm, escolher o
tipo de membro, a data inicio e de término e clicar em incluir.

@ dbseller &

M Cadastro de Comissdes > Inclusio

7 x o
Comissdo | Membros Colabore | eSocial

Membros.
Comisséo: 131 | HALEGRIA |
Nimero CGM: | | |
Tipo Membro: | Gestor -

Data de Inicio: | ]

Data de Término: | (o]

LicitaCon
do Ato de Designacdo: | ]
Ano do Ato de Designaca [ ]

Arquivo: Proece  NEOTE—

[[Ineluir |["Nova |
Membros Cadastrados
Cédigo Cgm Membro Responsabilidade Acdo

Total de Registros: 0

Instituigao: 1- MUNICIPIO DBSELLER  Departamento: 350 - CONTABILIDADE PLANEJAMENTO Data: 18/01/2021 E:

MENU Cadastro de Comi

Alteragao

DB:PATRIMONIAL > Contratos > Cadastros > Cadastro de Comissées > Alteragdo
Permite alterar a descricdo, data inicial e final, campo observacbes e membros da
comissdo. Basta buscar e selecionar a comissao, alterar o descrito e selecionar o botao
alterar.

Exclusao
DB:PATRIMONIAL > Contratos > Cadastros > Cadastro de Comissbées > Exclusdo

Permite exclusdo de comissdo. Basta buscar e selecionar a comissao, clicar no botao
excluir.

CADASTRO DE TIPOS DE ACORDO



Inclusao

DB:PATRIMONIAL > Contratos > Cadastros > Tipos de Acordos > Inclusdo
Permite inclusédo de tipo de acordo no sistema. Basta acessar a rotina, preencher o
campo descri¢cao e selecionar o botao incluir. O sequencial gerado é automatico.

@ dbseller &

b «
Colabore | eSacial

Tipos de Acordos

Sequencial:

do: [TESTE TIPO

Instituicdo: 1 - MUNICIPIO DBSELLER  Departamento: 350 - CONTABILIDADE PLANEJAMENTO Data: 19/01/2021 Exercicio: 2021

Alteracao
DB:PATRIMONIAL > Contratos > Cadastros > Tipos de Acordos > Alteragcéo

Permite alterar a descricao do tipo de acordo. Basta buscar e selecionar o tipo, alterar o
descrito e selecionar o botao alterar.

Exclusao
DB:PATRIMONIAL > Contratos > Cadastros > Tipos de Acordos > Exclusao

Permite exclusao de tipo de acordo. Basta buscar e selecionar o tipo desejado, clicar no
botao excluir.

CADASTRO DE NATUREZA DO ACORDO

Incluséo

DB:PATRIMONIAL > Contratos > Cadastros > Natureza dos Acordos > Inclusao



Permite cadastrar a natureza dos acordos incluidos e o tempo maximo que 0s mesmos
podem ser renovados. Basta acessar a rotina, preencher a descricdo e a quantidade
maxima de renovagao.

@ dbseller &

H Natureza dos Acordos > Inclusio
5 x
Colahore | esocial
Natureza dos Acordos

Cédigo Sequencial:
Descrigio: TESTE
Qtd Max Mes Renovagho: |12

Incluir

Instituigao: 1 - MUNICIPIO DBSELLER  Departamento: 350 - CONTABILIDADE PLANEJAMENTO Data: 19/01/2021 Exercicio: 2021

MENU Tipos de Acordos = Inclusdo Natureza dos Acordos > Inclusédo

Alteragéao

DB:PATRIMONIAL > Contratos > Cadastros > Natureza dos Acordos > Alteragdo
Permite alterar a descricdo da natureza dos acordos. Basta buscar e selecionar a
natureza, alterar o descrito e selecionar o botao alterar.

Exclusao

DB:PATRIMONIAL > Contratos > Cadastros > Natureza dos Acordos > Exclusao
Permite exclusdo da natureza dos acordos. Basta buscar e selecionar a natureza
desejada, clicar no bot&o excluir.

CADASTRO DE PENALIDADES

Incluséo

DB:PATRIMONIAL > Contratos > Cadastros > Penalidades > Inclusdo

Permite cadastrar as penalidades previstas para um acordo. Basta acessar a rotina,
preencher os campos de descrigdo, validade, observacado e texto padrdo a ser usado
para esta penalidade, e selecionar a que tipos de acordos estara disponivel a mesma.
Selecionar o botéo incluir.



@ dbseller &

A Penalidades > Inclusdo

Colabore” | eSocial”
Penalidades
Cédigo: [
Descrigio: [TESTE
Validade:  [010L/2050 |[ D |
Observagio
)

Texto Padrao

Yenha por meio dest-
Tipos de Acordos

" Cédigo Tipo Acordo

8 Acordo

9 Convénio

3 CONTRATO
Total de Registros: 3

Instituigdo: 1 - MUNICIPIO DBSELLER ~ Departamento: 350 - CONTABILIDADE PLANEJAMENTO Data: 20/0L/2021 Exercicio: 2021

Alteragao
DB:PATRIMONIAL > Contratos > Cadastros > Penalidades > Alteracao

Permite alterar todos os campos preenchidos na penalidade. Basta buscar e selecionar a
penalidade, alterar o descrito e selecionar o botao alterar.

Exclusao

DB:PATRIMONIAL > Contratos > Cadastros > Penalidades > Excluséo
Permite exclusdo da penalidade. Basta buscar e selecionar a penalidade desejada, e
clicar no botao excluir.

RELATORIOS

RELATORIO DE MOVIMENTACOES

RELATORIO DE MOVIMENTACOES DO ACORDO

DB:PATRIMONIAL > Contratos > Relatérios > Movimentagbes > Acordos
Permite que se busque acordos em um departamento, com os filtros:

e Acordo: Busca diretamente pelo numero do acordo desejado;
e Comissao: Busca acordos vinculados a comissao selecionada;



Categoria: Busca acordos com a categoria selecionada;

Classificagao: Busca acordos com a classificagao selecionada;

Data de inicio e fim: busca dentro do departamento selecionado, todos os acordos
criados dentro desse periodo descrito;

Situacao: Busca acordos com a situacao selecionada;

Origem: Busca acordos com a origem selecionada;

Tipo de acordo: Busca acordos com o tipo selecionado.

Também permite configurar se sim ou nao: Listar itens, listar movimentagcao e listar
empenho. E ordenar por data de criacédo, contratado, numero do contrato ou vigéncia.

Além dos filtros da primeira aba, temos a aba vinculo de acordos, grupo de acordo e
contratado, que se selecionados pelo icone e lancados clicando em langar, também
filtram os acordos com as informacgdes solicitadas.

O relatério traz listada as informagdes de Coédigo, Acordo, Tipo do Acordo, Processo,
Data da Assinatura, Vigéncia, Situagao Atual, Classificagao, Contratado, Grupo de
Acordo, Periodo de Vigéncia, Namero, Categoria, Departamento, Origem, Resumo
do Objeto, Comissao, Membros.

@ dbseller &

Hwn Movimentagdes > Acordos

Acordos | Vinculo de Acordos | Grupo de Acordos | Contratados Colabore” | esocial”

Filtra Acordos.
Acordo:

Comisséo:

Categoria:

Classificagio: Execugso Continuada =

Data de Inicio: D Data de Fim:
Situagao: Ativo

Origem: Todas

Tipo de Acordo: Todos

Listar Itens: Nao

Listar Movimentagao: | Nao

Listar Empenho: Nao

Ordem: Datz da Criagao

LLLLLLLE

Adicionar Registros
Departamentos: Adicionar
Cédigo Descrigio Aciio
350 CONTABILIDADE PLANEJAMENTO Remover

Instituigao: 1 - MUNICIPIO DBSELLER  Departamento: 350 - CONTABILIDADE PLANEJAMENTO Data: 21/01/2021 Exercicio: 2021

MENU Movimentagoes > Acordos



@ dbseller a

imentagdes > Acordos

Vinculo de Acordos =~ Grupo de Acordos | Contratados

Colabore | eSocial
Selecionar Vinculo do Acordo

Vinculos Selecionados
Caédi ial: | 10

Dois Cliques sobre o item o exclui.

Data: 21012021 Exercicio: 2021

MENU

@ dbseller &

Hw Movimentagdes > Acordos

Acordos | Vinculo de Acordos | Grupo de Acordos | Coniratados Co\al:.:nre‘ eSoua\’
Selecionar Grupo de Acordo
Grupo de Acordo Selecionados
Cédigo ial: 10
Dois Cliques sobre o item o exclui.
Instituiggo: 1 - MUNICIPIO DBSELLER  Departamento: 350 - CONTABILIDADE PLANEJAMENTO Data: 21/01/2021 Exercicio: 2021

MENU



@ dbseller &

ky. Movimentagdes > Acordos

Acordos | Vinculo de Acordos | Grupo de Acordos Contratados. Cn\abure‘ ESDCIE{\,

Selecionar Contratado

Contratado Selecionados

Numegm: | | | [cangar |

Dois Cliques sobre o item o exclui.

Instituigdo: 1 - MUNICIPIO DBSELLER ~ Departamento: 350 - CONTABILIDADE PLANEJAMENTO Data: 21012021 Exercicio: 2021

RELATORIO DE MOVIMENTAGCOES - MOVIMENTACAO FINANCEIRA

DB:PATRIMONIAL > Contratos > Relatérios > Movimentagcbes > Movimentagéo
Financeira

Permite que se busque acordos em todas as instituicbes, com os filtros:

e Departamento responsavel: Busca pelo departamento selecionado os acordos
existentes;

e Empenho: Busca acordos vinculados aos empenhos dentro do intervalo

selecionados;

Categoria: Busca acordos na categoria selecionada;

Caodigo do acordo: Busca por acordo ja determinados;

Vigéncia do contrato: Busca acordos dentro do periodo de vigéncia descrito;

origem: Busca acordos pela origem selecionada.



@ dbseller &

Hn Movimentagdes > Movimentagao Financeira

Colabore” | eSocial”
Filtros
Departamento [ | |
Empenho d [ | ate: |
Categoria: [ I |
Adicionar Registros
Cédi do: | Il [ Adicionar |

Codigo Descrigao Agdo

Total de Registros: 0|

Vigéncia do Contrato: [ J[B]ate:[ ][0}
Origem: [Todos -1

Instituigdo: 1 - MUNICIPIO DBSELLER ~ Departamento: 350 - CONTABILIDADE PLANEJAMENTO Data: 21012021 Exercicio: 2021

O relatdrio traz listada as informacgoes:

Movimentagdo contrato - numero do contrato, valor, executado, vigéncia,
empenhado, a empenhar.

Movimentacdo do empenho vinculado ao acordo - empenho, emissao,
empenhado, anulado, liquidado, pago.

Saldo a pagar desses empenhos vinculados - liquidado, ndo liquidado e saldo
geral.

RELATORIO DE MOVIMENTACOES - MAPA DE EXECUCAO
FINANCEIRA

DB:PATRIMONIAL > Contratos > Relatérios > Movimentagbes > Mapa de
Execugédo > Execucgéo financeira

O relatdrio traz as informagdes de : N°/Ano, Valor, Cdédigo, Vigéncia, Processo,
Contratado, Empenhos, Valor dos empenhos, Saldo dos empenhos, Ordens de
Compra, notas fiscais e valores totais e pagos de ordens de compra.



x x
Colabore | eSocial
Mapa de Execugdo Financeira
Acordo: | I
Instituigio: 1 - MUNICIPIO DBSELLER  Departamento: 350 - CONTABILIDADE PLANEJAMENTO Data: 21/01/2021 Exercicio: 2021 I

RELATORIO DE CONFERENCIA - ACORDOS A VENCER

DB:PATRIMONIAL > Contratos > Relatérios > Conferéncias > Acordos a Vencer

Permite filtrar por acordo, por departamento, por grupo de acordo ou contratado os
acordos a vencer dentro de um periodo. Pode ser ordenado por data de vigéncia ou
contratado.

P x L
Acordos aVencer | Grupode Acordos | Contratados Colabore | esocial

Filtro Acordos a Vencer

Filtrar por: [Acorda =

Acordo: [ | |
Categoria: | || |
Data de Inicio: 0] DatadeFim: |  |[D]
Ordem: | Data de Vigencia |

[ Gerar Relatério |

Instituigao: 1 - MUNICIPIO DBSELLER  Departamento: 350 - CONTABILIDADE PLANEJAMENTO Data: 21/01/2021 Exercicio: 2021




Acordos a Vencer | Grupo de Acordos | Contratados colabore” | eSocial”

Selecionar Grupo de Acordo.

Grupo de Acordo Selecionados
. el

cod | |[Lancar |

Dois Cliques sobre o item o exclui.

Instituigao: 1- MUNICIPIO DBSELLER ~ Departamento: 350 - CONTABILIDADE PLANEJAMENTO Data: 21/01/2021 Exercicio: : 2021

Acordosa Vencer | Grupode Acordes | Contratados Colabore” | eSocial”

Selecionar Contratado

Contratado Selecionados

| [Lancar |

Numecgm: |

Dois Cliques sobre o item o exclui.

Instituigao: 1- MUNICIPIO DBSELLER ~ Departamento: 350 - CONTABILIDADE PLANEJAMENTO Data: 21/01/2021 Exercicio: : 2021

RELATORIO DE REIMPRESSAO DO ACORDO

DB:PATRIMONIAL > Contratos > Relatérios > Reimpressao Acordo

Permite emitir o acordo desde que haja documento cadastrado. As informagdes séo de
acordo com o template do documento cadastrado.



Impressao do Acordo * x
Colahore | eSocial

Acordo:
Documento: -

RELATORIO DE EXTRATO DE CONTRATO

DB:PATRIMONIAL > Contratos > Relatérios > Extrato de Contrato

Permite gerar relatério de informagdes buscando por acordo especifico. As informagdes
do relatério sdo de acordo com modelo cadastrado.

x x
Colabore | eSocial

Relatorio de Extrato do Acordo

Acordo:

Modelo: hd

Instituigdo: 1 - MUNICIPIO DBSELLER  Departamento: 350 - CONTABILIDADE PLANEJAMENTO Data: 22/01/2021 Exercicio: 2021

RELATORIO DE CONTRATOS SEM PROGRAMACAO DE COMPETENCIA

DB:PATRIMONIAL > Contratos > Relatérios > Contratos sem Programacédo de
Competéncia



Permite buscar pelos contratos vigentes, todos os contratos ou por determinado periodo,
os acordos do departamento que estdo sem competéncia programada, selecionando o
filtro e clicando em imprimir.

m O QUE HA DE NOVO?
Contratos sem Programagao de Competéncia

Contratos: Vigentes

Imprimir

Instituigao: 1 - MUNICIPIO DBSELLER ~ Departamento: 350 - CONTABILIDADE PLANEJAMENTO Data: 22/01/2021 Exercicio: 2021

O relatdrio traz o numero dos contratos, a vigéncia e o valor cadastrado.

CONSULTAS

CONSULTAACORDO

DB:PATRIMONIAL > Contratos > Consultas > Acordos

Permite buscar pelo numero do acordo, origem, contratado e departamento os acordos
cadastrados. Cada icone desses, permite um maior filtro de buscas assim que
selecionado:

e Acordo: permite a busca pelo acordo (humero de acordo gerado pelo sistema), o
numero do acordo (numeragéao indicada pelo cliente no cadastro) e pelo grupo de
acordo;

Origem: permite selecionar na relagao ja disponibilizada;

Contratado: permite buscar pelo nimero do cgm, cpf, cnpj € nome/razao social;
Departamento: permite buscar por érgao, unidade, departamento e descricdo do
departamento.



—
Consultar Acordos
Acordo:
Origem: Todas
Contratado:
Departamento:
Pesquisar
Instituicio: 1 - MUNICIPIO DESELLER  Departamento: 350 - CONTABILIDADE PLANEJAMENTO Data: 22/01/2021 Exercicio: 2021 |

A consulta traz informacdes de itens do acordo, empenhamentos, posi¢cdes do acordo,
rescisdes, paralisagdes, anulagdes, documentos cadastrados e comissdes. Além das
informacgdes iniciais cadastradas na inclusao, conforme tela abaixo:

Dados Acordo
Codigo: 2 Grupo: 1- SERVICOS
Acordo: 22015 Nimero: 22015
Origem: 3- Manual Data da Assinatura: 300112015
Situacao Atual: Rescindido Periodo de Vigéncia:  01/03/2020 até 29/04/2020
Tipo: CONTRATO Depto. de Incluséo: 120 - IMPRENSA CMD LA ASSUNCAQ
Lei: Lei B.666/93 Depto. Responsdvel: 120 - IMPRENSA CMD LA ASSUNCAG
Valor Total: 630.134,00 Classificagio: Execugdio Continuada
Contratado: 2003704 VIAGEM STUMPF LANGER ILONIA ROMALINO
Processa: TPO07/2014
Categoria: 6- CONTRATOS DE SERVICOS
Objeto: transparte rodoviario de residuos até aterro sanitario CRVR
Resumo do Objeto: TRANSPORTE
Base Legal: Lei B.666/53
ltens
Empenhamenios Ordem Cédigo Adit. Descricao Quantidade Unidac Valor Unitari Valor Total
Posigdes 1 27271 1 - Incluséio SERVICO TRANSPORTE 330 a9 55 18150
Rescisoes 1 27271 6 - Vigéncia SERVICO TRANSPORTE 0 49 0 0
= 1 27271 5 - Renovagéo SERVICO TRANSPORTE 12 49 24320 281840
Pl 1 27271 5 - Renovacao SERVICO TRANSPORTE 1 49 254144 254144
Anulagbes 1 27271 5 - Renovagao SERVICO TRANSPORTE 1 a9 66000 66000
e 1 27271 5 - Renovagéo SERVICO TRANSPORTE 1 49 66000 66000
1 27271 5 - Renovagao SERVICO TRANSPORTE 1 a9 70000 70000
Comissdes 1 27271 5 - Renovacao SERVICO TRANSPORTE 1 49 70000 70000
1 27271 6 - Vigéncia SERVICO TRANSPORTE 0 a9 0 0
1 27271 5 - Renovacéo SERVICO TRANSPORTE 1 49 70000 70000
Instituigio: 1 - MUNICIPIO DESELLER  Departamento: 350 - CONTABILIDADE PLANEJAMENTO Data: 22/01/2021 Exercicio: 2021 I

CONSULTA EMPENHO

DB:PATRIMONIAL > Contratos > Consultas > Consulta Empenho

Permite a consulta de empenhos da instituicdo. Exibe os filtros com icones:

e Numero do empenho: Permite buscar por numero do empenho, sequencial do
empenho, nome/razao social e cnpj/cpf;

e Sequencial do empenho: Permite buscar por numero do empenho, sequencial do
empenho, nome/razao social e cnpj/cpf;

e Reduzido: Permite buscar pelo reduzido ou pelo estrutural da despesa;



Apos

Codigo do material: Permite buscar por codigo do material, descricdo do material e
se ativo/inativo;

Numcgm: Permite buscar pelo numero do cgm do contratado, nome/razao social e
cnpj/cpf;

Data de emissao: Permite preencher periodo;

Ordem: Permite buscar pelo numero da ordem de compra, cédigo do elemento e
valor da ordem;

Processo administrativo: Permite preencher o campo com numero do processo.

selecionar o empenho, tera informagdes de resumo da movimentagéao, itens do

empenho, langamentos contabeis, notas de liquidagéo, pagamento, ordens de compra,
solicitagcbes de compra, processo de compras, agenda de pagamentos, contratos e
imprimir a consulta. Também traz as informagdes cadastradas na emissao do empenho:

Instituigao: 1-

Dados do Empenho
Seq. Empenho: 53936
Tipo de Restos a Pagar:

ey 2021 Dotacko: 15316 SECRETARIA MUNICIPAL DA SAUDE
curso: 4501 ATENGAO MEDIA E ALTA COMPL.AME.E HOSP.
0 NAO SE APLICA

3866 3337041990300 CONTHlBUlQQES PARA ENT. DE SAUDE
PONTO M50505 DE RIGOTTE
PADRAO
ORDINARIO
0172018
NSA (Nao se aplica

vivo (P.A):
04/01/2021
04/01/2021

58351
DISPENSA DE LICITAGAD
3 - MATERIAIS E SERVICOS

cagdo de Credores:
te UTI Covid-19.
cia no municipio para o atendimento de pacientes que caregam de internago

Conforme Plano Operativo. do Contrato n° 096/2018.

Més 12/2020

tagao Saldo a Pagar
VirEmp Anulado Liquidado Valor Pago Liquidado A Liquidar Geral
480.000,00 0,00 480.000.00 0,00 480.000,00 0,00 480.000.00)

Langamentos Contabeis

Notas de Liquidacdo
Pagamentos
Ordens de Compra
Solicitacdes de Compra
Processo de Compras
Agenda de Pagamentos
Contratos

Imprimir Consulta

MUNICIPIO DESELLER  Departamento: 350 - CONTABILIDADE PLANEJAMENTO Data: 22/0L/2021 Exercicio: 2021

PROCEDIMENTOS

ACORDO

Inclusao

DB:PATRIMONIAL > Contratos > Procedimentos > Acordo > Inclusdo
Permite a inclusdo de acordos sendo necessarios o preenchimento de:

Origem: essas podem ser manual, empenho, licitagdo e processo de compras,
sendo:
e Manual: inclusdo de todos os dados pelo cliente, sem vinculo com outras
rotinas;
e Empenho: se selecionada essa origem, devera ser preenchido o campo
empenho e apds a inclusdo, selecionado o botdo ao final da tela para
vincular o empenho:



Depto Responsavel: 21 EMUSA - EMPRESA MUNIC MOR.URB.SANEAM

Comissao: 1982 EXECUGAQ DE MACRODRENAGEM DO CANAL
Leil: 8.666/1993

Numero do Processo: 1880/2018

Quantidade de Renovagao: |1 Mes _~

Contrato Emergencial: MNao >
Data da Assinatura: D

Periodos por Més Comercial: =
Categoria: G

Tipo de Instrumento: Contrato b

Depende da Ordem de Inicio:| Nao _~

Valor do Acordo: 52.899.809,75

Vigéncia

Inicio: 01/01/2019 Fim: 31/12/2021 Dias:

Periodo: 36 || Més _~
Objeto do Contrato:

EXECUCAOD DE MACRODRENAGEM DO CANAL DE SANTO ANTONIO - BACIAS 2 E 3.

Resumo do Objeto:
EXECUCAO DE MACRODRENAGEM DO CANAL DE SANTO ANTONI

Alterar || Pesquisar || Empenhos || Imprimir

Nesse caso, os itens aparecerdo automaticamente quando formos a aba

itens, devendo somente ser incluidos;

Acordo

e Licitagdo: buscando-se pelo numero do cgm do contratado selecionando a
origem licitacdo, o sistema ja traz automaticamente as licitagbes que o
mesmo teve itens ganhos e selecionada a desejada, apos a inclusao na
aba itens traz somente os itens em que ele venceu, ja com os valores e
informagdes necessarias, precisando somente incluir:

Itens ‘ Garantias | Penalidades | Documentos ‘

Acordo:

Origem: Licitacao

Classificagao: Execucao Continuada

Acordo Grupo:

Numero:

Contratado: 49879 BARONCINI CONSULTORIA E TREINAMENTOS
Depto Responsavel:

Comissao:

Lei:
Numero do Processo:

‘Quantidade de Renovagéo: Mes _~
‘Contrato Emergencial: Nao

Data da Assinatura: D
Periodos por Més Comercial: 5IM

Categoria:

Tipo de Instrumento: Contrato

Depende da Ordem de Inicio: Nio _~
Vigéncia

Inicio: D Fim: O | Dias:
Periodo: Meés _x

‘Objeto do Contrato:



Acordo | ltens ‘ Garantias | Penalidades | Documentos

Licitagoes

[citagdes vencidas por BARONCINI CONSULTORIA E TREINAMENTOS LTD
Escolha as licitagdes que farao parte do contrato

M Cédigo Namero Objeto Numero do Exercicio CGM
()] 467 2 CONTRATAGAO DE EMPRESA PARA PRESTAGAO DE SERVIGOS DE CONSULTORIA PARA AVALIAGAO DE PERFIL COMPORTAMENTAL DE 150 (CENT 2

miclo: [ |[D| Fm: | |[D] Das: [ |
Periodo: | |[Més - |

ﬂ A —

e Processo de compras: buscando-se pelo numero do cgm do contratado
selecionando a origem processo de compras, o sistema traz todas as
informagdes de processo de compras com orgamento julgado, vinculado ao
credor selecionado:

Acordo | lens | Gatanis | Penaidades | Documentos | eSocial

Acordo: (|

Origem: Processo de Compras -]
Classificagdio: Execugao Continuada =
Acordo Grupo: | | |
Namero: | |

Contratado; [r | [CEQUIPEL 54171415004 |
Depto [ | |
Comissao: | | |
Numero do Processo: [NumeraraAna ]
Quantidade de Renovagao: | || Mes +

Contrato Emergencial: [Mao |
Data da Assinatura: [ o]

Periodos por Més Comercial: | 5IM -]
Categoria: [ Il |

Tipo de Contrato -]

Depende da Ordem de Inicio:

mici: [ |[D] mm: [ |[D] Diasz [ |
Periodo: | |[Mes -

Objeto do Contrato:

Resumo do Objeto:
[ ]

Base Legal de Contratacao:

Acordo | ftens ‘ Garantias | Penalidades | Documentos Colabore | eSocial

Processo de compras

Processo de compras vencidas por CEQUIPEL 54171415004
Escolha as licitagdes que farfo parte do contrato

Processo de compras
M Codigo  Numero Objeto Numero do Exercicio CGM Data da Incluséo
) 17058 teste 19158 1 250012021

Objeto do Contrato:

Resumo do Objeto:
[ ]

Base Legal de Ct fo: | Selecione e




Origem: Pode ser execugao continuada ou escopo;

Acordo grupo: Pode-se buscar pelo icone, trata-se de grupo de acordo incluido
nos cadastros;
e Numero: € gerado automaticamente de acordo com o cadastrado na aba numero
do grupo de acordo e sequencial de acordos incluidos;
e Contratado: Se tratar-se de contrato de origem ‘licitacdo” ou “processo de
compras”, realiza a busca dos registros cadastrados. Nos demais casos, é
preenchido para registro;
Departamento responsavel: Departamento responsavel pelo acordo incluido;
Comissao: Comissao incluida nos cadastros, responsavel por fiscalizar o acordo;
Numero do processo: numero do processo administrativo;
Quantidade de renovacgao: quantidade de dias ou meses que o acordo podera ser
renovado;
Contrato emergencial: Se trata-se ou nao de contrato emergencial;
Data da assinatura: data em que foi assinado o contrato;
Periodo por més comercial: se deve ser considerado més comercial ou nao;
Categoria: permite selecionar a categoria dentre as incluidas no cadastro;
Tipo de instrumento: permite identificar o tipo de instrumento do acordo incluido;
Depende de ordem de inicio: Se selecionado sim, para os demais andamentos do
acordo, devera ser incluida data de inicio na rotina de inclusdo de eventos;
Vigéncia: Deve ser indicado o tempo de contrato;
Objeto do contrato: Descrever do que se trata o acordo que esta sendo incluido;
Resumo do objeto: Descri¢cao objetiva do acordo.

Preenchidas as informagdes acima, selecionar o botdo incluir e um sequencial de
contrato € gerado automaticamente. Apos a tela é redirecionada para aba itens, se
tratar-se de acordo dos tipos empenho, processo de compras ou licitagdes, os itens ja
virdo pré determinados para serem selecionados e incluidos. Em caso de acordo de
origem manual, sera necessario selecionar o icone de material, buscar o material
informado, preencher quantidade, unidade, valor unitario, desdobramento, previsao de
execucgao (deve se clicar em adicionar apos o preenchimento) e resumo do objeto. Apds
tudo preenchido, clicar em incluir.

Apos temos a aba garantias, que permite selecionar pelo icone acordo garantia, a
garantia referente ao acordo incluido, que foi cadastrada previamente.

Existe também a aba penalidades, que permite selecionar pelo icone penalidades, a
relativa a esse acordo que ja esta previamente cadastrada no sistema.

Por ultimo, a aba documentos, que permite o download de arquivo para anexar ao acordo
e 0 mesmo fica disponivel na consulta.

Alteragao

DB:PATRIMONIAL > Contratos > Procedimentos > Acordo > Alteragdo

Permite se alterar as informagdes cadastradas no acordo quando ainda ndo homologado,
exceto grupo de acordo, contratado, departamento responsavel, comissao e vigéncia na
aba acordo, as demais abas permitem alteragdes. Apdés homologado, s6 permite se



alterar os campos numero, tipo de instrumento e depende de ordem de inicio na aba
acordo, aléem das informagdes das abas itens, garantias, penalidades e documentos.
Basta alterar os descritos e selecionar o botao alterar.

Excluséo

DB:PATRIMONIAL > Contratos > Procedimentos > Acordo > Excluséo

Permite excluir contratos ainda ndo homologados. Basta acessar a rotina, selecionar o
acordo desejado e clicar no botdo excluir e confirmar.

Execugao

DB:PATRIMONIAL > Contratos > Procedimentos > Acordo > Execugéo

Permite selecionar o acordo e incluir, selecionando o botdo manutencao ao lado de cada
item o valor, a vigéncia, numero de nota fiscal € nimero de processo de cada execugao.

B o
Colabore | eSocial

Execucio dd

Execucéo dos ltens do Contrato

Acordo:

Manutencéo das Execugées dos Itens do Contrato
Percentual £ eao <

Informe abaixo os dados de execucio do item: SERVICO.
Itens

Ordem
1 Dados da Execugao
1 Quantidade: [0 Valor:
De: D até: D
Informagdes Adicionais
Nota Fiscal:

Nimero do Processa:

Salvar || Novo

Execugbes Realizadas
Data Inicial Data Final Quantidade Valor Acao
0100112020 01/01/2020 0 1.000,00 AlE

Total de R

o 1.000,00
Total de Registros: 1

Apos preenchido, clicar em salvar. Ficam salvos todas as execugdes incluidas e é
calculado o percentual automatico do que ja foi executado.



Execucao dos ltens do Acordo
Acordo: 108 TP 001-2016(UBS AMORAS) CONTRATO 022-2016
Percentual Executado: 0,57

Itens
Ordem Descricao Unidade Quantidade Valor Acao
1 SERVICO UN 1 349.340.78 Manutencao
1 SERVICO UM (1] 0,00 Manutencao

Total de Registros: 2

Gerar autorizacao

DB:PATRIMONIAL > Contratos > Procedimentos > Acordo > Gerar Autorizagoes

Permite gerar autorizacdo de empenho dos contratos homologados incluidos. Basta
acessar a rotina, buscar o acordo desejado no icone acordo. Apds seleciona-lo clicar em
pesquisar, 0 mesmo vai aparecer no quadro abaixo, clicar sobre ele duas vezes.
Automaticamente se abrem os itens deste no quadro abaixo, permitindo incluir dotagdes,
selecionar quantidade e se servigo valores a autorizar.

et | o |
Gerar Autorizacoes

Acordo: [58 (CONFORME EDITAL

Pesquisar

Cédigo Niimero Tipo Data Emergencial
55 1- Incluséo 14/08/2015 Nao

Total de Registros: 1

M Codigo Material Quantidade Valor Total Qtde Autorizar Valor Autorizar Dotagdes
19698 SERVIGO 1.00 4.000,00 3 0,00 | [ Dotagbe
20379 JOGO 100 945,01 0 0,00 | Dotagoe
25367 JOGO DE JUNTA DO MOTOR 100 67521 0 0,00 [ Dotagoe
24298 JOGO BRONZINAS 1,00 21512 o 0,00 | Dotagde
24298 JOGO BRONZINAS 1.00 354,19 0 0,00 [ Dotage

Total de Registros: 12

Visualizar Autorizagoes

Instituicn: 1 - MUNICIPIO DRSEI I FR Denartamento: 350 - CONTARI IDANE BI ANEIAMENTO Data: 250017091 Exercicin: 2071 |

Apos a inclusdo de dotagdes e preenchimento de quantidades e valores a empenhar,
selecionar visualizar autorizagdes. Na tela que se abrira, preencher os campos destino,
tipo( que se refere ao tipo de compra), tipo de licitagdo, numero da licitagao, tipo de
empenho, caracteristica peculiar, prazo de entrega, condigdes de pagamento e
observacoes.



Gerar Autorizagoes

Dados da(s) Autorizagao(es) de Empenho x

Gerar Autorizacoes
Informe dos dados complementares da Autorizagao

x x
Colabore | eSocial

Cédigo Emergencial
= Dados Complementares
Destino: [ ]
Tipo: | DISPENSA DE LICITACAQ [~
Tipo de licitagao: [PROCESSODEDISPENSA-S = |
Numero da licitagao: | |
Total de Registros: 1 Tipo Empenho: [ = |[orDINARID _~ |
c lica Peculiar: | || I
M Cédigo Prazo de entrega: | Pustorizar | Doinghey
19508 SERVICO Condicio de ] 0,00 | [ Dotagée
20379 1060 Observacoes |7 84501 [ Dotacse
CONFORME EDITAL
25367 JOGO DE JUNT | 0,00 [ Dotage
24298 JOGO BRONZIN 4 | 0,00 [ Dotagoe
24298 JOGO BRONZIN [[incluir Autorizagaes | | 0,00 [ Dotagoe
-

Total de Registros: 12

Instituigdo: 1 - MUNICIPIO DBSELLER ~ Departamento: 350 - CONTABILIDADE PLANEJAMENTO Data: 25/0L/2021 Exercicio: 2021 I

Apo6s preenchido, selecionar incluir autorizagbes. Se abre entdo a tela com a prévia das
autorizagbes a serem geradas. apos conferidos os dados, selecionar gerar autorizagdes
e automaticamente vai gerar o numero e permite a impressao dos dados.

Gerar Autorizagoes

Autorizag5es De Empenho

Codigo | CeerAwterizaches . nergenca 1
= = . Prévia de autorizagdes que sero geradas conforme selecao de itensidotacdes sl
Item Qtde  ValorUnit Valor Total
1° Autorizagao - Dotagho (269) Complement [0-Ni_~
Total de Registros: 1 SERVICO 100/  4.000,00  4.000,00
Rutorizar  Dotagdes

M Cadigo

19698 SERVICO 4.000,00 |[ Dotagge

20379 J0GO 94501 | Dotacoe

25367 JOGO DE JUNTA |Total de Registros: 1 I 0,00 [ Dotagde
24298 JOGO BRONZIN | Gerar Autorizagaes | | 0,00 [ Dotagde
I 0,00 [ Dotagse

24298 JOGO BRONZIN
| S

Total de Registros: 12

Data: 25/0L2021 Exercicio: 2021 I

Instituigdo: 1 - MUNICIPIO DBSELLER  Departamento: 350 - CONTABILIDADE PLANEJAMENTO

Cancelar autorizaciao

DB:PATRIMONIAL > Contratos > Procedimentos > Acordo > Cancelar Autorizagdo

Permite cancelar autorizagdo gerada no maodulo, vinculada a acordo. Basta buscar pelo
acordo, clicar em pesquisar, selecionar a autorizagdo desejada e clicar em anular.

Anexar documentos

DB:PATRIMONIAL > Contratos > Procedimentos > Acordo > Anexar Documentos



Permite anexar documentos a acordo. Basta selecionar o acordo, buscar o documento a

ser anexado, preencher a descri¢cao e clicar em salvar.

Adicionar Document to:

Acordo: 1 SEGUROQ VEICULOS

Decumento: le celacter]

Descrigao:
Salvar

Documentos Cadastrados
Codigo Acordo Descrics a0 Download Acao
1 CONTRATO 001720 Dowload E

1

Total de Registros: 1.

Instituigao: 1 - MUNICIPIO DBSELLER  Departamento: 350 - CONTABILIDADE PLANEJAMENTO

Vincular contratos com empenhos

DB:PATRIMONIAL > Contratos > Procedimentos > Acordo > Vincular Contrato com

Empenhos

Permite vincular contratos com empenhos quando nao foram realizados na inclusdo do
contrato nem na emissdao do empenho. Basta acessar a rotina, buscar pelo contrato,

buscar o empenho desejado, e clicar em adicionar.

* X
Colabore | eSocial

Vincular Contratos a Empenhos
Contrate;  [108 TP 001-2016(UBS AMORAS) CONTRATO 0222016

Vincular Empenhos
Empenho: [1/2021 Nimero Licitagao: [0172018 Adicionar
Empenhos Vinculados ao Contrato
Empenho  Emissao Credor Licitacio  Agdes

Total de Registros: 0

Data: 25/01/2021 Exercicio: 2021

Instituigio: 1 - MUNICIPIO DBSELLER  Departamento: 350 - CONTABILIDADE PLANEJAMENTO



Eventos

DB:PATRIMONIAL > Contratos > Procedimentos > Acordo > Eventos
Permite incluir eventos ao acordo. Basta selecionar o acordo, o tipo de evento, preencher
a data e clicar em incluir. Todos os eventos incluidos ficam disponiveis nessa tela para

visualizacao.

Eventos do Acordo

x* .
Colabore | eSocial

Acordo; 108 TP 001-2016{UBS AMORAS) CONTRATO 0222016

Tipo de Evento: | Selecione
Data do Evento: D

Incluir
Eventos Lancados

Tipo Data

Documentos 29/02/2018
Ordem de inicio 2800312016
Termo aditivo 24/02/2017

Agbes
Excluir || Documento
Excluir| [Documenta

Excluir || Documento

Total de Registros: 3

Instituicio: 1 - MUNICIPIO DBSELLER  Departamento: 350 - CONTABILIDADE PLANEJAMENTO

ANULACAO DO CONTRATO

Inclusao

Data: 25/01/2021 Exercicio: 2021

DB:PATRIMONIAL > Contratos > Procedimentos > Anulacdo do Contrato > Inclusdo

Permite anular o acordo desejado. Basta acessar a rotina, buscar o acordo, preencher

data e observacao e clicar em incluir.



Anulagéo do Acordo

Acordo: 108 TP 001-2016(UBS AMORAS) CONTRATO 022-2016
Data: 2510112021 |[ D

Observagio

leste

Incluir

Instituigao: 1 - MUNICIPIO DBSELLER ~ Departamento: 350 - CONTABILIDADE PLANEJAMENTO Data: 25/01/2021 Exercicio: 2021

Cancelamento

DB:PATRIMONIAL > Contratos > Procedimentos > Anulagdo do Contrato >
Cancelamento

Permite cancelar a anulagéo do contrato. Basta selecionar o cancelamento, preencher o
campo observacao e clicar em cancelar.

x -
Colabore | eSocial

Cancelar Anulagio do Acordo
Caodigo: 1126

Acordo: 314 CREDENCIAMENTO DE PESSOA JURIDICA PARA PR
Data: 2510112021

Observago

teste

Cancelar || Pesquisar

Instituigao: 1 - MUNICIPIO DBSELLER ~ Departamento: 350 - CONTABILIDADE PLANEJAMENTO Data: 25/01/2021 Exercicio: 2021

Cancelar cancelamento:



DB:PATRIMONIAL > Contratos > Procedimentos > Anulagdo do Contrato > Cancelar
Cancelamento

Permite cancelar o cancelamento da anulagcdo do acordo. Basta acessar a rotina,
selecionar o cancelamento e clicar em cancelar.

ASSINATURA DO CONTRATO

Inclusao

DB:PATRIMONIAL > Contratos > Procedimentos > Assinatura do Contrato > Inclusao

Permite incluir data da assinatura do contrato. Basta acessar a rotina, selecionar o
contrato, preencher a data e o campo observacdes e, clicar em incluir.

e

Assinatura do Acordo
Acordo: 108 TP 001-2016(UBS AMORAS) CONTRATO 022-2016
Data: 2510112021 |[ D

Observagio

leste

Incluir

Instituigao: 1 - MUNICIPIO DBSELLER  Departamento: 350 - CONTABILIDADE PLANEJAMENTO Data: 25/01/2021 Exercicio: 2021

Cancelamento

DB:PATRIMONIAL > Contratos > Procedimentos > Assinatura do Contrato >
Cancelamento



Permite cancelar a assinatura incluida. Basta acessar a rotina, selecionar a assinatura a
ser cancelada, preencher o campo observacgao e clicar em incluir.

Cancelar Assinatura do Acordo
Codigo: z
Acordo: T SEGURO VEICULOS
Data: 2510172021

Observagao

teste

Cancelar || Pesquisar

Instituigao: 1 - MUNICIPIO DBSELLER ~ Departamento: 350 - CONTABILIDADE PLANEJAMENTO Data: 25/01/2021 Exercicio: 2021

HOMOLOGAGAO DO CONTRATO

Inclusao

DB:PATRIMONIAL > Contratos > Procedimentos > Homologag¢é&o > Inclusé&o

Permite incluir a homologac&o do contrato. Basta acessar a rotina, selecionar o acordo
desejado, preencher o campo de observagao e incluir.



Homologagdo do Acordo
Acordo;
Observagio

Incluir

Instituigao: 1 - MUNICIPIO DBSELLER ~ Departamento: 350 - CONTABILIDADE PLANEJAMENTO Data: 25/01/2021 Exercicio: 2021

Cancelamento

DB:PATRIMONIAL > Contratos > Procedimentos > Homologag¢do > Cancelamento

Permite cancelar homologagédo do contrato. Basta acessar a rotina, selecionar o acordo
desejado, preencher o campo de observacgao e clicar em cancelar.

Cancelar Homologacao do Acordo

Cédigo: 3
Acordo: L SEGURO VEICULOS
Observacao
leste

Instituicio: 1- MUNICIPIO DBSELLER  Departamento: 350 - CONTABILIDADE PLANEJAMENTO Data: 25/01/2021 Exercicio: 2021



RESCISAO DO CONTRATO

Inclusao
DB:PATRIMONIAL > Contratos > Procedimentos > Rescisdo do Contrato > Inclusao

Permite incluir rescisdo de contrato. Basta acessar a rotina, selecionar o contrato,
preencher a data e a observacao e clicar em incluir.

@ dbseller &

kw Rescisao do Contrato > Inclusdo
x x
Colabore | eSocial

Rescisio do Acordo

Acordo: [108 | [TP 001-2016(UBS AMORAS) CONTRATO 0222016 |
Date: o]

Observacio

-

Instituigdo: 1 - MUNICIPIO DBSELLER  Departamento: 350 - CONTABILIDADE PLANEJAMENTO Data: 25/0L/2021 Exercicio: 2021

ntrato > Incluséo

Cancelamento

DB:PATRIMONIAL > Contratos > Procedimentos > Rescisdo do contrato > Cancelamento

Permite cancelar a rescisdo do contrato. Basta acessar a rotina, selecionar o acordo
desejado, preencher o campo de observagao e clicar em cancelar.



oo o]

Cancelar Rescisdo do Acordo

Codigo: 457
Acordo: 131 OBRA
Data: 2710172021
Observagao
Cancelar | Pesquisar
Instituigio: 1- MUNICIPIO DBSELLER  Departamento: 350 - CONTABILIDADE PLANEJAMENTO Data: 27/01/2021 Exercicio: 2021

Cancelar cancelamento:

DB:PATRIMONIAL > Contratos > Procedimentos > Rescisdo de contrato > Cancelar
Cancelamento

Permite cancelar o cancelamento da anulagdo do acordo. Basta acessar a rotina,
selecionar o cancelamento e clicar em cancelar.

Desfazer Cancelamento da Rescisdo do Acordo

‘Cédigo: 4769
Acordo: 325 LOCAGAO DO IMOVEL 1 DLU INICIO 10/07
Data: 27/01/2021

Observagao

Cancelar || Pesquisar



ADITAMENTOS

Reequilibrio financeiro

DB:PATRIMONIAL > Contratos > Procedimentos > Aditamentos > Reequilibrio Financeiro

Permite incluir aditamento de reequilibrio financeiro, alterando os valores no acordo.
Basta acessar a rotina, selecionar o acordo desejado, preencher os campos numero do
aditamento, observacdes e selecionar os itens a serem aditados com as quantidades e
valores unitarios. Depois, so clicar em salvar reequilibrio.

,
Dados do Acordo

Acordo: 108 TP 001-2016(UBS AMORAS) CONTRATO 0222016
Namero do Aditamento:

Vigéncia

Inicial: 23/01/2017  Final: 21/07/2017

Valores
Valor Original: 349,340, 78| Valor Atual: 348.340,78)

Justificativa

Itens
M Codigo Item Quantidade Valor Unitario Valor Total Dotagoes
19698 SERVICO 1,00 0,000 0,00 Dotagdes

Total de Registros: 1

Instituigao: 1 - MUNICIPIO DBSELLER  Departamento: 350 - CONTABILIDADE PLANEJAMENTO Data: 27/01/2021 Exercicio: 2021

Quantidade/Valor

DB:PATRIMONIAL > Contratos > Procedimentos > Aditamentos > Quantidade/Valor

Permite incluir aditamento de alteracdo de quantidade e/ou valor. Basta acessar a rotina,
selecionar o acordo desejado, preencher os campos numero do aditamento, observacdes
e selecionar o tipo de operagao e os itens a serem aditados preenchendo as quantidades
e valores unitarios. Depois, so clicar em salvar aditamento.



Dados do Acordo

Acordo: 108 TP 001-2016{UBS AMORAS) CONTRATO 022-2016
Nimero do Aditamento:
Tipo de Operagio: Selecion

Vigéncia

Inicial: (230012017 | Final: [21/07/2017

Valores
Valor Original: 349.340.75 Valor Atual: 349.340,78)
Justificativa
lens.
M Codigo ltem Quantidade Valor Unitario Valor Total Dotagdes
18698 SERVICO 0,00} 0,000, 0,00 Dotacdes

Total de Registros: 1

Adicionar ltens | [ Salvar Aditamento | [ Pesquisar Acordo

Instituigao: 1 - MUNICIPIO DBSELLER  Departamento: 350 - CONTABILIDADE PLANEJAMENTO Data: 27/01/2021 Exercicio: 2021

Nesta opgao também é permitido adicionar itens, clicando em adicionar itens, buscando o
item, preenche-se entdo os campos quantidade, valor unitario, desdobramento, unidade,
resumo do item, preencher a vigéncia e adicionar. Apdés s6 clicar em salvar, nao
esquecendo de clicar em salvar aditamento apds.

g x
DR di Adicionar Nove ltem x
Acordo:

" Adicionar Novo ftem
Nimero do Adtamento:(| .1 me os dados do novo ltem.

Tipo de Operagho:
Vigéncia Adicionar ltens
Inicial: (73012017 || lem:
Quantidade: 0,000
D ~ ValorUnitario: 0,000
Valor Original: E} Desdobramento: [Selecione
. Unidade: Selecione
- Resumo do ltem -
ttens
M Cédigo ‘ Dotagdes
19598 SERVICO Vigéncia: Dotages
De: D | Ate: D | [ Adicionar
Data Inicial Data Final Agdo

Total de Registros: 0

Salvar

Total de Registros: 1

Salvar Aditamento | [ Pesquisar Acordo

Instituigao: 1 - MUNICIPIO DBSELLER  Departamento: 350 - CONTABILIDADE PLANEJAMENTO Data: 27/01/2021 Exercicio: 2021

Prazo

DB:PATRIMONIAL > Contratos > Procedimentos > Aditamentos > Prazo



Permite incluir aditamento de prazo. Basta acessar a rotina, selecionar o acordo
desejado, preencher os campos numero do aditamento, vigéncia, justificativa e verificar o
valor unitario dos itens. Depois, so clicar em salvar prazo.

.
s | o
Dados do Acordo

Acordo: 108 (TP 001-2016(UBS AMORAS) CONTRATO 0222016
Nimero do Aditamento:

Vigéncia
Inicial: |23/01/2017 D | Final: |21/07/2017 D

Valores
Valor Original: 348.340.78 Valor Atual: 345.340,78)

Justificativa

hens.
M Codigo Item Quantidade Valor Unitario Valor Total Dotagdes
1969 SERVICO 100 349.340,780| 349.340,78

Total de Registros: 1

Salvar Prazo || Pesquisar Acordo

Instituigdo: 1 - MUNICIPIO DBSELLER  Departamento: 350 - CONTABILIDADE PLANEJAMENTO Data: 27/01/2021 Exercicio 2021

Renovacéao

DB:PATRIMONIAL > Contratos > Procedimentos > Aditamentos > Renovacgao

Permite incluir aditamento de renovacdo, criando novas datas para vencimento do
acordo. Basta acessar a rotina, selecionar o acordo desejado, preencher os campos
numero do aditamento, vigéncia, justificativa e verificar a quantidade e o valor unitario
dos itens para caso precise de acerto. Depois, so clicar em salvar renovagéo.



Dados do Acordo
Acordo:
Nimero do Aditamento:

108

Vigéncia
Inicial: |23/01/2017 D | Final: |21/07/2017
Valores

Valor Original: 348,340,786 Valor Atual:

Justificativa

ttens
M_Cédigo
1989% SERVICO.

ltiem

TP 001-2016{UBS AMORAS) CONTRATO 0222016

D

349.340,78)

Quantidade
1,00 349.340,780|

Valor Unitario Valor Total Dotagdes

349.340,78 Datagbes

Total de Registros: 1

Instituigao: 1 - MUNICIPIO DBSELLER  Departamento: 350 - CONTABILIDADE PLANEJAMENTO

Supressao de quantidade/valor

DB:PATRIMONIAL > Contratos
Quantidade/Valor

Data: 27/01/2021 Exercicio 2021

> Procedimentos > Aditamentos > Supressdo de

Permite incluir aditamento de supressao de quantidade e/ou valor, quando a diminuicéo
em um dos quesitos no contrato. Basta acessar a rotina, selecionar o acordo desejado,
preencher os campos numero do aditamento, justificativa, selecionar o tipo de operacao
e verificar a quantidade e o valor unitario dos itens para caso precise de acerto. Depois,

s clicar em salvar supressao.

Dados do Acordo
Acordo:

Nimero do Aditamento:
Tipo de Operagho:

108

Vigéncia

Inicial: 230012017 | Final: [21/07/2017

Valores

Valor Original: 349.340.75 Valor Atual:

Justificativa

ttens
M _Cédigo
19698 SERVICO

ltiem

TP 001-2016{UBS AMORAS) CONTRATO 0222016

Reducio de Valor por Supressio de Quantitat -

349.340,78

Quantidade
100

Valor Unitario
349340.78|

Valor Total
349.340,78

Dotagdes

Total de Registros: 1

Instituigao: 1 - MUNICIPIO DBSELLER  Departamento: 350 - CONTABILIDADE PLANEJAMENTO

Salvar Supressao || Pesquisar Acordo

Data: 27/01/2021 Exercicio 2021



REGIME DE COMPETENCIAS

Programacgéao

DB:PATRIMONIAL > Contratos > Procedimentos > Regime de Competéncia >
Programacéo

Permite a programagao no sistema das competéncias de pagamentos do acordo em
parcelas. Basta acessar a rotina, buscar pelo acordo e pesquisar. A tela que se abrira
precisa ter preenchidos os dados de conta e numero de parcelas. Precisa ser
selecionado se € despesa antecipada ou ndo e o més inicial. Apds isso clicar em
processar e configurar os valores dentro das parcelas, ressaltando que pode-se criar
posteriormente nesta tela nova parcela, acessando o botdo de mesmo nome e
preenchendo o valor e més de competéncia.

@ doseller &
K Regime de Competéncia > Programacao
Regime de Competéncia x
Acordo:108 - TP 001-2016(UBS AMORAS) CONTRATO 022-2016
Realizar a programagéo da competéncia do itens do acordo
Dados do Acordo
Despesa Antecipada: [ Nao -
Conta: [ 1l |
Dados da Programagéo
Valor Total do Acordo: [343.340,78 Saldo a Programar: [348.340,78
Mimero deParceles: ||
s nicil

Processar
Parcelas

M Parcela Competéncia Valor

Total de Registros: 0|

Instituicao: 1 - MUNICIPIO DBSELLER  Departamento: 350 - CONTABILIDADE PLANEJAMENTO Data: 27/01/2021 Exercicio: 2021

MENU Regime de Competéncia > Programagio

ApoOs basta salvar o regime criado.

PARALISACAO

Inclusdo

DB:PATRIMONIAL > Contratos > Procedimentos > Paralisagdo > Inclusdo



Permite incluir paralisagao no acordo. Basta selecionar o acordo desejado, preencher os
campos de data de inicio e observacgao, e clicar em incluir.

x x
Incluir Paralisagao de Acordos

Acordo: 108 TP 001-2016(UBS AMORAS) CONTRATO 022-2016
Data de Inicio: |28/01/2021 D

Observagao

teste

Incluir || Consultar Acordo

Instituicao: 1 - MUNICIPIO DBSELLER  Departamento: 350 - CONTABILIDADE PLANEJAMENTO Data: 28/01/2021 Exercicio: 2021

Alteragao

DB:PATRIMONIAL > Contratos > Procedimentos > Paralisagéo > Alteragdo

Permite alterar as informacdes de data de inicio e observacdo de uma paralisacdo de
acordo. Basta selecionar o acordo desejado, alterar as informagdes e clicar no botéo
alterar.



x x
Colabore § eSaocial
Alterar Paralisacao de Acordos

Acordo: 108 |[TP 001-2016(UBS AMORAS) CONTRATO 022.2016 |
Data de Inicio: [26/01/2021 [ D |

Observagao

teste

| Atterar || Consultar Acordo |

Instituicao: 1 - MUNICIPIO DBSELLER  Departamento: 350 - CONTABILIDADE PLANEJAMENTO Data: 28/01/2021 Exercicio: 2021

Exclusao

DB:PATRIMONIAL > Contratos > Procedimentos > Paralisagcdo > Excluséo

Permite excluir paralisacdo de acordo. Basta acessar a rotina, selecionar o acordo e
clicar em excluir.

x %
Colabore | eSocial
Excluir Paralisagao de Acordos

Acordo: [108 |[TP 001-2016(UBS AMORAS) CONTRATO 022-2016 |
Data de Inicio: [28/01/2021 |

Observacao

teste

| Excluir || Consultar Acordo |

Institui¢do: 1 - MUNICIPIO DBSELLER  Departamento: 350 - CONTABILIDADE PLANEJAMENTO Data: 28/01/2021 Exercicio: 2021

REATIVACAO

inclusao



DB:PATRIMONIAL > Contratos > Procedimentos > Reativagao > Incluséo

Permite reativar acordo depois de periodo paralisado. Basta acessar a rotina, buscar o
acordo desejado, preencher as informagdes de retorno e observagao, e processar. Nessa
tela ficam disponiveis as informagdes de outras reativacoes.

x x
Colabore § eSaocial
Reativar Acordo Paralisado

Acordo: 128 COLETA DE LIXO
Data Paralisagao: 01/01/2021
Data Retorno: 28/01/2021 D

Observagao

leslg

Periodos Paralisados
Periodo Descrigao Data inicial Data final
14 Dezembro / Janeiro 2021 25/12/2020 24/01/2021

Total de Registros: 1

Processar || Consultar Acordo

Instituicao: 1 - MUNICIPIO DBSELLER  Departamento: 120 - IMPRENSA CMD LA ASSUNCAQ Data: 28/01/2021 Exercicio: 2021

Cancelamento

Permite cancelar reativacdo de acordo incluida. Basta acessar a rotina, buscar pelo
acordo e clicar em cancelar reativagao.



& x
Colabore | eSocial
‘Cancelar Reativagao de Acordo

Acordo: 128 COLETA DE LIXO
Data Paralisagdo: 01/01/2021
Data Retorno: 28/01/2021

‘Observacao
Periodos Reativados
Periodo Descrigao Data inicial Data final
15 Janeiro / Fevereiro 2021 25/01/2021 21/02/2021

Total de Registros: 1

Cancelar Reativagio || Consultar Acordo

Instituicao: 1 - MUNICIPIO DBSELLER  Departamento: 120 - IMPRENSA CMD LA ASSUNCAO Data: 28/01/2021 Exercicio: 2021 |

ALTERAR DOTACAO DO ACORDO

DB:PATRIMONIAL > Contratos > Procedimentos > Alterar Dotagdo de Acordo

Permite alterar dotacdo de itens do acordo. Basta acessar a rotina, selecionar o acordo
desejado e clicar em pesquisar. Ira se abrir no quadro logo abaixo, os itens que existem
com dotagao no acordo, entdo deve-se selecionar os que se quer alterar e clicar em nova
dotagéao para buscar o reduzido desejado. Apds selecionado, clicar em processar.

Alterar Dotagdo de Acordos
Acordo: 129 COLETA DE LIXO Pesquisar
M Sequencial Posigao Material Descri¢éo Dotagao Ano Seq. Reservi
1730 371 26892 OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS-PESSOA JURIDICA 712 2017 1366
2116 466 26892 OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS-PESSOA JURIDICA 712 2018 1748
2457 538 26892 OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS-PESSOA JURIDICA 712 2018 2081
2503 559 26892 OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS-PESSOA JURIDICA 712 2018 2123
2681 591 26892 OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS-PESSOA JURIDICA 712 2018 2302

Total de Registros: 5

Nova Dotagao: 462

Processar

Instituigao: 1 - MUNICIPIO DBSELLER  Departamento: 120 - IMPRENSA CMD LA ASSUNCAQ Data: 28/01/2021 Exercicio: 2021



EXCLUIR ADITAMENTO

DB:PATRIMONIAL > Contratos > Procedimentos > Excluir Aditamento

Permite excluir aditamentos de acordo. Basta acessar a rotina, selecionar o acordo
desejado, clicar no botdo excluir ao lado do aditamento que deseja retirar e confirmar
com ok.

Excluir Aditamento
Acordo: |1

Aditamentos
Codigo Descrigao Vigéncia Acoes
1 Inclusao 02/04/2003 ate 31/12/2003 Excluir

Total de Registros: 1

Instituigao: 1 - ONTEM-PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO BORJA  Departamento: 10 - SMED - EMEITI ONZE DE JUNHO Data: 28/01/2021 Exercicio: 2021

MANUTENCAO DE ADITAMENTOS

DB:PATRIMONIAL > Contratos > Procedimentos > Manutencéo de Aditamentos

Permite alterar ou excluir aditamentos de acordo. Basta acessar a rotina, selecionar o
acordo desejado, selecionar os botdes ao lado do aditamento de interesse. Se alteragao,
alterar os dados de vigéncia e clicar em alterar. Se exclusao, selecionar o botdo excluir
ao lado do aditamento e novamente o excluir de baixo.



x
eSocial
Manutengao de Aditamento

Acordo: ARQUEOLOGIA BRT TRANSOCEANICA

Posigao:
Data Inicio: D
Data Fim D
Posigdes
Posigao Data Inicio Data Fim Agao
312 22/12/2015 08/03/2018 Excluir | Alterar

Total de Registros: 1

Instituicao: 4 - ONTEM-EMPRESA MUNICIPAL DE MORADIA, URBANIZACAO E SANEAMENTO - EMUSA  Departamento: 21 - EMUSA - EMPRESA MUNIC MOR.URB.SANEAMENTO Data: 28/01/2021 Exercicio: 2021

CONCLUSAO

Este trabalho foi elaborado para ilustrar, de forma clara, a inser¢cdo das funcionalidades do
E-cidade nos processos normatizados da Prefeitura Municipal de Marica, quando da
parametrizacdo, manutencgao e controle dos Contratos.

Temos plena convicgdo de que este material ajudara aos servidores usuarios do sistema no
entendimento dos recursos oferecidos nas suas funcionalidades. Sua consulta aliado a pratica
certamente facilitara o trabalho de todos.



