PREFEITURA MUNICIPAL DE MARICA

ESTADO DO RIO DE JAN EIRO

DECRETO N° 005 DE 22 DE JANEIRO DE 2010.

ESTABELECE PROCEDIMENTOS E
REQUISITOS PARA A CONTRATACAO E A
CELEBRACAO DE CONVENIOS NO
AMBITO DA ADMINISTRACAO MUNICIPAL,
DISPOE SOBRE OS PROCESSOS DE
PAGAMENTO.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE MARICA , usando das atribuicbes que lhe confere a
legislagdo em vigor, e;

CONSIDERANDO a necessidade de dispor de regulamento Unicogsapgocedimentos de
contratacdo, de celebracdo de convénios e de paganm® ambito da administracdo
municipal,

CONSIDERANDO o0s compromissos desta administracdo com o0s prirscifpnstitucionais
da legalidade, isonomia, transparéncia, publicidadiciéncia,

DECRETA:

Capitulo |
Das Disposi¢coes Preliminares

Art. 1° Os processos de licitacdo, de contratacdo didetacelebracdo de convénios e de
pagamento, no a&mbito da administracdo municipetaie indireta controladas pelo Municipio,
observadas as normas gerais federais, obedecdigpasto no presente Decreto.

8 10s processos de licitagdo de que tratafmutdeste artigo observardo as seguintes fases:

| — preparacgéo do procedimento;

Il — processamento da licitacao;

Il = homologacéo e assinatura do contrato;

8 2° Nos processos de celebracdo de contratos ou dosvéom recursos dos Fundos
Municipais criados por legislacao propria e quespam estrutura de controle interno e/ou de

comisséo de licitacbes e/ou de Procuradoria, alumibes previstas neste Decreto seréo
exercidas no ambito do respectivo Fundo pelos &rgheles pertencentes, ressalvadas as
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atribuicdes relativas a prestacdo de informacdesTiounal de Contas do Estado que
permanecera a cargo da Secretaria Municipal der@enterno e Fiscalizacao.

Capitulo 1l
Do procedimento ordinario de contratagédo

Secao |
Da Preparacédo do procedimento

Art. 2° Todo o procedimento de licitacdo sera iniciado @miicitacdo do 6rgao interessado,

por meio do Pedido de Autorizacdo de Despesa - BBNIEXO 1) autuado como processo

administrativo e subscrito pelo Secretario ou Prabor-Geral, obedecendo as formalidades
estabelecidas no Manual de Normas e ProcedimerissPnocessos Administrativos n°

001/2009, expedido pela Secretaria Municipal det©tn e Fiscalizacdo, quanto ao seu
preenchimento e os procedimentos a seguir.

8 1°A solicitacao sera dirigida a Secretaria Municig@lAdministragdo e incluira o seguinte:
| — para a execucao de obras e servicos:

a) projeto basico aprovado pelo Titular do érgadorggsado, em que indique os elementos
necessarios e suficientes, com nivel de precis&guadio, para caracterizar a obra ou o
servigo, contendo necessariamente:

1. 0 prazo de execucgao e o0 cronograma previsto;

2. orcamento estimado detalhado em planilha de gatimtis e precos unitarios, contendo
data-base, composicfes analiticas de formacaoegegpunitarios que exponha as descricoes,
guantificacOes e precos dos insumos e justificatva precos, preferencialmente, mediante a
relacdo ou pesquisa dos precos de mercado e resp@&cetodologia de pesquisa e/ou
referéncia a sistema de custos utilizado;

3. regime de execucao;

4. especificacdo da previsdo de recursos orcamest@ie assegurem o pagamento das
obrigacdes decorrentes das obras a serem executadasercicio financeiro em curso, de

acordo com O respectivo cronograma, mediante apes® de requisicdo de reserva de
dotacao;

5. previsdo do produto da obra ou dos servigos naasnestabelecidas no Plano Plurianual,
guando for o caso;

Il — para a efetivacdo de compras:

a) Adequada caracterizacdo de seu objeto com a éspe@p completa do bem a ser
adquirido, sem indicagdo de marca, salvo nas tepétadmitidas na legislacéo;
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b) a definicdo das unidades e das quantidades a sadlgmiridas por meio de técnicas
guantitativas em funcdo do consumo e utilizacadggweis (memoria de célculo);

c) declaracdo da Secretaria Municipal de Administraa@@rca da existéncia (total ou parcial)
dos itens requeridos no almoxarifado central oprdeesso em curso para aquisicao;

d) a estimativa dos custos da contratacdo, mediaapesentacdo de pesquisa de precos de
mercado e respectiva metodologia de pesquisa eferéncia a sistema de custos utilizado.

§ 2 Para efetivacdo de compras de bens sera utilizmopre que possivel, o Sistema de
Registro de Precos, ficando autorizada a adesadrgées municipais Atas de Registro de
Precos decorrentes de processo licitatério realizaat outros entes federativos, desde que
comprovada a vantajosidade da adesdo e as demgén@as decorrentes da legislacdo
municipal.

8 3° A Secretaria Municipal de Administracao centralizas processos de aquisicdo de bens
necessarios para diversos 6rgaos da Administragi, o intuito de obter a reducdo dos
valores das propostas.

8 4°No caso de execucdo de obras a Secretaria MunépAldministracdo verificara, se o
bem imdvel pertence ao patriménio publico municipal

Art. 3°A~SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRA(;AO encaminhar® processo a
COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO - CPL, que, casquela atenda os requisitos
fixados no artigo 2 elaborara a minuta do edital de licitac&o.

§ 1° E vedada a inclusdo, no objeto da licitagio,odeetimento de materiais e servicos sem
previsdo de quantidades ou cujos quantitativosco&@spondam as previsdes reais do projeto
basico ou executivo.

8§ 2° No caso de obras, o edital mencionara que a pi@pEvera ser apresentada com o
desconto linear sobre o preco de todos os itenscgumgonham o orcamento analitico, de

modo que 0S precos unitarios propostos mantenhalativamente aos precos unitarios

contidos no orgamento analitico, diferencas deisgpercentuais em todos os itens, devendo
ser consideradas para esse fim apenas duas casaaigde

§ 3°0 edital mencionaréa a vinculagéo do procedimeatprasente Decreto.
8 4° As referéncias deste Decreto a Comissdo Permadentéeitacdo —CPL aplicam-se, no
gue couber, as ComissOes Especiais de Licitacdduidas no ambito do Poder Publico

Municipal.

8 5°Em relag&o a regularidade fiscal municipal, asid@es a serem requeridas pelo edital
serao as seguintes:

| — para todos os licitantes sediados no MunicipiMee&ca:

a) certiddo negativa de débitos municipais; ou
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b) certiddo Positiva com Efeitos de Negativa de @éhitunicipais;

Il — para os licitantes que ndo possuam qualquer @d&criainda que eventual, neste
Municipio:

a) Certiddo Negativa de Débitos Municipais (ou cériglsimilares), expedidas pelo Municipio
de sua sede;

Il — para todos os licitantes que possuam inscricA@daajue eventual, no cadastro mobiliario
do Municipio de Maricé:

a) Certiddo Negativa de Débitos Municipais ou Cedidositiva com Efeitos de Negativa
(antiga Certiddo de Regularidade Fiscal), e coajuente;

b) Certiddo Negativa de Débitos Municipais (ou cérisl similares), expedida pelo Municipio
da sua sede.

Art. 4° Elaborada a minuta do edital, a CPL encaminhandrazesso a SECRETARIA
MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO, ressalvada a hipétese&@° do art. 1° deste decreto.

Art. 5° A SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO analisard eonfirmara a
existéncia de disponibilidade orcamentaria e, qoacabivel, a compatibilidade da despesa
com o Plano Plurianual e com a lei de diretrizesamentarias, providenciando a reserva
orcamentaria.

Paragrafo Unico. Em sua analise, a SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANBMENTO
verificara ainda:

| — se a contratacdo pretendida acarreta aumento jeese para 0s proXimos exercicios,
hipétese na qual instruird o processo com a estiandb impacto orgamentario-financeiro no
exercicio em que deva entrar em vigor e nos ddisesjilentes;

Il — o cumprimento dos demais requisitos previstoseidClomplementar Federal n. 101, de 4
de maio de 2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal).

Art. 6° Em seguida a SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTE@ncaminhara o
processo para a SECRETARIA MUNICIPAL EXECUTIVA pagae o Exmo. Sr. Prefeito
autorize o prosseguimento do processo de contrataca

Art. 7° N&o aprovado o prosseguimento do processGGEL€RETARIA MUNICIPAL
EXECUTIVA o encaminhard @ SECRETARIA MUNICIPAL DELRNEJAMENTO que
efetuard o desbloqueio da reserva orcamentariccamenhara o processoSECRETARIA
MUNICIPAL REQUISITANTE para conhecimento e providés cabiveis ao seu
arquivamento, na forma estabelecida pelo o artlekte decreto.

Secao |l
Do processamento da licitagéo
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Art. 8° Aprovado o prosseguimento do processo, a SECREAARIUNICIPAL
EXECUTIVA encaminhard o processo a PROCURADORIA GERDO MUNICIPIO para
aprovacao do edital e seus anexos e elaboracaandéando contrato, que o encaminhara a
COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO para o processantemnla fase externa da
licitacdo.

§ 1°0Os avisos contendo os resumos dos editais des;beis deverdo ser publicados na forma
e prazos estabelecidos na legislagcdo em vigoregudamenta o assunto.

§ 2° As copias dos documentos apresentados pelos testateverdo ser autenticadas por
cartorio ou por servidor lotado na CPL, devidamemtentificado com nome, cargo e
matricula.

Secao
Da homologacéo e assinatura do contrato

Art. 9° Apds a elaboracao do relatorio final e do julgaimerela CPL esta encaminhara o
processo para analise da SECRETARIA MUNICIPAL DE NOROLE INTERNO E
FISCALIZACAO.

Paragrafo Unico. A andalise da SECRETARIA MUNICIPAL DE CONTROLE INERNO E
FISCALIZACAO sera conclusiva quanto a possibilidade homologacdo, formulando
restricdbes caso existam pontos que a impecam amerrlacdes caso existam pontos que
possam aperfeicoar a acdo administrativa.

Art. 10. A SECRETARIA MUNICIPAL DE CONTROLE INTERNO E FISCAZACAO
encaminhard o processo a SECRETARIA REQUISITANTEa ganhecimento e providéncias
cabiveis ao saneamento das recomendacdes porverisientes e homologacéo da licitacdo
ou da dispensa ou inexigibilidade de licitacéo.

Paragrafo unico.No caso de haver restrices que impecam a homd@ogég procedimento
a SECRETARIA REQUISITANTE saneard as impropriedaeeistentes, encaminhando o
Processo, em seguida, a CPL, para que a mesnedproa forma do art. 8° deste decreto.

Art. 11. Assinado o ato de homologac@&SECRETARIA REQUISITANTE encaminhard o
processo instruido com documento padrdo de hongAoegéANEXO II) ao GABINETE DO
PREFEITO requerendo a publicagédo do ato.

Art. 12. Apbs a publicacdo do ato, o GABINETE DO PREFEITENCAMINHARA o
processoa SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA que efetuard o empm, em
conformidade com o sistema integrado de contabidida orcamento, encaminhando o
processo a SECRETARIA REQUISITANTE que convocav&mcedor do processo licitatério
para assinatura do contratogualtera sua redacgéo final elaborada por servidorgz@aria
secretarianos termos da minuta fornecida pela Procuradoei@lGlo Municipio, entregando
neste momento ao contratado a nota de empenhcesjzesh e a ordem de inicio do
fornecimento, obras ou servicos.
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§ 1°E dispensavel o termo ou instrumento de contrdém@tada a sua substituicio por carta-
contrato, nota de empenho de despesa, autorizag&mwrdpra ou ordem de execucdo de
servico, aos quais aplicar-se-4, no que coubelismosto no art. 55 da Lei n. 8.666/93, a
critério da propria Secretaria, nos casos de compnma entrega imediata e integral dos bens
adquiridos, dos quais ndo resultem obrigacdes dstuiinclusive assisténcia técnica,
independentemente de seu valor.

§ 2° Apds a formalizagdo do contrata Secretaria requisitante designara a comissao ou
responsavel pela fiscalizagdo da execucéo do ¢ontra

Art. 13. Assinado o contrato, ou o0 instrumento que o suldstia Secretaria requisitante
remeterd o processo ao GABINETE DO PREFEITO indtrucom documento padréo
requerendo a publicacdo do extrato do contrato.

8 1° Publicado o extratoo GABINETE DO PREFEITO remeterA o0 processo para
SECRETARIA MUNICIPAL DE CONTROLE INTERNO E FISCALIZCAO, que efetuara

o cadastramento no SIGFIS/TCE, encaminhara coépia cdotrato para registro na
PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO e remeterd o prosesi SECRETARIA
REQUISITANTE para acompanhamento da execucao ¢aatra

§ 2° Sem prejuizo do registro na PROCURADORIA GERAL IMMNICIPIO, todos os
orgdos da administracdo direta e indireta manten@mivo cronoldgico dos respectivos
contratos e aditamentos, bem como registro dogcégps extratos.

§ 3° A SECRETARIA MUNICIPAL DE CONTROLE INTERNO E FISCALIZECAO
efetuard a cépia da documentacdo necessaria despm@ara envio ao Tribunal de Contas do
Estado do Rio de Janeiro na forma e prazos estath@tenas deliberacées daquela Corte de
Contas.

Capitulo 111
Do procedimento para contratacdo direta nos casodlispensa de licitagcéo (incisos Il
em diante do art. 24 da Lei 8.666/93) e inexigibilade de licitacdo (Art. 25 da Lei
8.666/93).

Art. 14. Todo o procedimento de contratacdo direta, sejaigpensa, seja por inexigibilidade,
sera iniciado com solicitacdo do orgéo interesspdomeio de PAD (ANEXO 1), nos termos
do art. 2°

8 1° A solicitagdo sera dirigida a Secretaria Municipal Administracdo e incluira, além
daqueles estabelecidos nd 8b art. 2° deste Decreto, o seguinte:

| — em qualquer procedimento de contratacédo direspédsa ou inexigibilidade), inclusive
agueles previstos nos incisos seguintes:

a) justificativa do preco, que sera obtida, sempre gpssivel, mediante pesquisa de mercado
realizada pelo setor de compras com a apresentaciiés orcamentos;

b) razdo da escolha do fornecedor ou executante;
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c) em se tratando de pessoas juridicas, ato conssitgtom as alteracbes existentes ou
consolidadas), devidamente registrado no érgaaiptop

d) prova de inscricdo no Cadastro de Pessoas Figifak) ou no Cadastro Nacional de
Pessoas Juridicas (CNPJ);

e) prova de regularidade fiscal nos termos do presggtreto;

f) em se tratando de pessoas juridicas, prova déareaae relativa a Seguridade Social e ao
Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS), dstrando situacdo regular no
cumprimento dos encargos sociais instituidos ppr le

Il — nos procedimentos de dispensa por emergéncia:

a) caracterizacdo da situagao emergencial ou calsantfoe justifique a dispensa;

b) descricdo do prejuizo ou do risco a segurancaedsops, obras, servicos e outros bens,
publicos e particulares, que podem ocorrer casmtaiatacao nao se efetive;

c¢) informacédo acerca do inicio da licitacdo destinadaubstituir a contratacdo emergencial,
guando for o caso;

Il — nos procedimentos de dispensa para celebracdonti@tos de locacdo ou aquisicao de
imoveis:

a) declaracdo de que o imével serd destinadfinalidades precipuas da administracao,
informando precisamente quais as finalidades erstgog

b) comprovagéo de que as necessidades de instalackaaizacdo do imével condicionam a
sua escolha;

c) declaracdo do setor de bens imoveis quanto astéedia de imovel publico que possa
atender a solicitacdo do requisitante;

d) laudo de avaliagcdo do imovel a ser elaborado gumi¢o da Prefeitura, de acordo com as
normas brasileiras de avaliacdo vigentes (NBR 534k ABNT);

e) relatdrio fotografico e planta baixa do imovel;
IV — nos procedimentos de inexigibilidade fundamentadosaput do art. 25 da Lei n.
8.666/93, a explicitacdo das caracteristicas qoe,sprem encontradas apenas no objeto

pretendidojustificam a contratacao;

V —nos procedimentos de inexigibilidade pela excidside do fornecedor (art. 25, I, da Lei n.
8.666/93):

a) a explicitagdo de que trata o inciso anterior €;
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b) atestado fornecido por 6rgdo de registro do comésmdicato, federagdo ou confederacao
patronal, Instituto Nacional de Propriedade Indaktiu entidades equivalentes;

VI — nos procedimentos de inexigibilidade para a ctagée de servigos técnicos por notoria
especializacao (art. 25, I, da Lei n. 8.666/98cuimentos ou informa¢des que demonstrem a
notoria especializacdo e que o trabalho é singuaface da alta complexidade, tais como:

a) ao menos dois exemplares ou referéncias a desampererior, estudos, experiéncias ou
publicacbes, ou

b) informacdes sobre a organizacéo, aparelhamendgupe técnica do possivel contratado;

8 2° Os processos de contratacdo emergencial de exuegéacia, assim declarada pelo
respectivo Secretario/Titular do 6rgdo, poderdo sancluidos mediante compromisso,
subscrito pelo representante legal da empresa, plesemtar parte da documentacdo
relacionada neste artigo até 30 (trinta) dias apdslebracdo do contrato.

§ 3°Enquanto ndo forem apresentados os documentasedata o § 2 deste artigo, nenhum
pagamento poderd ser efetuado ao contratado.

Art. 15. A SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO encaminharé processo a
SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO que procedecanforme o disposto nos
arts. 5 e 6.° deste decreto.

Paragrafo Unico. Nao aprovado o prosseguimento do processoSECRETARIA
MUNICIPAL EXECUTIVA encaminhard o processoSECRETARIA MUNICIPAL DE
PLANEJAMENTO que efetuara o desbloqueio da resemgamentaria e encaminhara o
processo a SECRETARIA MUNICIPAL REQUISITANTE paranhiecimento e providéncias
cabiveis ao seu arquivamento.

Art. 16. Autorizado o prosseguimento, a SECRETARIA MUNICIPAXECUTIVA
encaminhara o processo0PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO que se manifestara
por meio de parecer, acerca da legalidade e dalidad®e da contratacdo direta pretendida,
apresentarad minuta de contrato, e, caso ndo apgasgies que impecam 0 prosseguimento do
processo, encaminhard 0 mesmo a SECRETARIA MUNICIBE CONTROLE INTERNO

E FISCALIZACAO que se manifestar4, por meio de téela conclusivo, acerca da
possibilidade de homologacéo e ratificacdo doguimeento de contratagcao direta.

Art. 17. Apos sua manifestacdo, a SECRETARIA MUNICIPAL DEINIOROLE INTERNO

E FISCALIZACAO remetera o processo & SECRETARIAQRHESITANTE para que se
procedaa homologacéo da dispensa ou da inexigibilidadébéio, encaminhando o processo
em seguidaa SECRETARIA MUNICIPAL EXECUTIVA para que seja pral@nciada a
ratificacdo do ato de dispensa ou inexigibilidaddicitacao pelo Exmo. Sr. Prefeito.

Art. 18. A SECRETARIA MUNICIPAL EXECUTIVA encaminhara o pross ao
GABINETE DO PREFEITO para que o ato de ratificag&gm publicado na Imprensa Oficial
do Municipio, na forma e prazo estabelecidos noZgtda Lei 8.666/93.
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Art. 19. O GABINETE DO PREFEITO encaminhara o processCSECRETARIA
MUNICIPAL DE FAZENDA para empenhamento da despesgusdo o processo o rito
processual previsto a partir do Art. 12 desteeatecr

Capitulo IV
Da contratacdo direta nos casos de dispensa em razdo valor Incisos | e Il do art. 24 da
Lei 8.666/93
Art. 20. A SECRETARIA REQUISITANTE formaliza uma solicitaggara a realizacdo de
despesa através do preenchimento do formul&D” (anexo ), especificando claramente o
gue pretende comprar/contratar e encaminha o P8€&ceetaria Municipal de Administracao

Art. 21. O pedido devera vir acompanhado dos seguintes datos

a) justificativa do preco; que sera obtida, sempre ppssivel, mediante pesquisa de mercado
com a apresentacao de trés orcamentos;

b) razéo da escolha do fornecedor ou executante;

c) em se tratando de pessoas juridicas, ato consitgtom as alteracbes existentes ou
consolidadas), devidamente registrado no Orgaoriprdpcompanhado de documentos de
eleicdo de seus administradores;

d) prova de inscricdo no Cadastro de Pessoas FigkRaks) ou no Cadastro Nacional de
Pessoas Juridicas (CNPJ);

e) prova de regularidade fiscal;

f) em se tratando de pessoas juridicas, prova déaregauae relativa a Seguridade Social e ao
Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS), dstrando situacdo regular no
cumprimento dos encargos sociais instituidos ppr le

g) para a execucao de obras e servicos:

h) projeto béasico aprovado pelo Titular do érgadoregsado, em que indique os elementos
necessarios e suficientes, com nivel de precis&guadio, para caracterizar a obra ou o
servico.

Art. 22. & SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO informar&o processo se ja
houve despesas da mesma natureza que a solicitagagercicio vigente, visando subsidiar o
controle de fracionamento de despesa vedado emAfEls, encaminhard 0 processo a
SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO, a qual anadiga a disponibilidade
orcamentaria e efetuara o bloqueio da despesaméantando o processo a SECRETARIA
MUNICIPAL EXECUTIVA que o submetera ao Prefeito paautorizacdo e liberacdo da
despesa.
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Art. 23. Em caso de concordancia do Prefeito, a SECRETARUNICIPAL EXECUTIVA
encaminharé o Processo a SECRETARIA MUNICIPAL DEEGALIZACAO E CONTROLE
para analise do procedimento.

§ 1° Fica dispensada a andlise da PROCURADORIA GERAL RONICIPIO, a qual
somente sera consultada quando da necessidadeostagim de minuta de contrato, a qual se
faz necessaria no caso de obra ou compras e sedogoquais resultem assisténcia técnica ou
obrigag0des futuras.

§ 2°N&o aprovado o prosseguimento do processo, presed@rnos termos do art. 7.° do
presente Decreto.

Art. 24. A SECRETARIA MUNICIPAL DE CONTROLE INTERNO E FISCALIZCAO
emite parecer conclusivo quanto a possibilidadéataologacdo, formulando restricdes caso
existam pontos que a impecam ou recomendacde®xessam pontos que possam aperfeicoar
a acdo administrativa, encaminhando o processo GREEARIA REQUISITANTE para
conhecimento e providéncias cabiveis ao saneardastcecomendacfes porventura existentes
e homologacao da dispensa de licitacao.

Art. 25. Assinado o ato de homologagdo a SECRETARIA REQIANTE encaminharé o
processo instruido com documento padréo de homgAog@®NEXO II) para a SECRETARIA
MUNICIPAL DE FAZENDA que efetuara o empenho, em fosmidade com o sistema
integrado de contabilidade e orcamento, encamirhaad processo a SECRETARIA
REQUISITANTE que convocard o vencedor do procdisgatorio para retirada da nota de
empenho da despesa e a ordem de inicio do foraptifservicos ou assinatura de contrato,
guando for o caso.

Art. 26. A SECRETARIA MUNICIPAL DE CONTROLE E FISCALIZACAO wizara nesta
oportunidade o cadastramento da dispensa de &oitag SIGFIS/TCE-RJ.

Capitulo V
Da Duracéo, Prorrogacao e alteracdo dos contratosleinistrativos

Art. 27. A duracdo dos contratos administrativos ficararadsa vigéncia dos respectivos
créditos orcamentarios, exceto quanto aos relativos

| — aos projetos cujos produtos estejam contempla@ssnmetas estabelecidas no Plano
Plurianual, os quais poderéo ser prorrogados seehinteresse da Administracdo e desde que
isso tenha sido previsto no ato convocatorio;

Il — & prestacdo de servicos a serem executados de fmntinua, que poderdo ter a sua
duracdo prorrogada por iguais e sucessivos periodos vistas a obtencdo de precos e
condi¢cdes mais vantajosas para a administracéibadiana 60 (sessenta) meses;
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Il — ao aluguel de equipamentos e a utilizacdo de anogs de informatica, podendo a
duracado estender-se pelo prazo de até 48 (quagarita) meses apos o inicio da vigéncia do
contrato;

8 1° Em carater_excepcionaflevidamente justificado e mediante autorizacad’rifeito, o
prazo de que trata o inciso Il daputdeste artigo podera ser prorrogado por até dosesne

8 2°Nos contratos de locagédo de imoveis celebradas Mahicipio caso o 6érgdo municipal
permaneca no imével apos o fim do prazo estabeeudcontrato haverd a prorrogacédo do
contrato por prazo indeterminado, devendo o Mummafetuar o pagamento relativo ao tempo
em que permaneceu no imoével.

Art. 28. O pedido de alteracdo de contratos devera sdadoiccom solicitagdo do 6érgéo
interessado, formulado com antecedéncia razoaudllado como processo administrativo,
subscrito pelo Titular do 6rgdo e dirigido a SECRETA MUNICIPAL EXECUTIVA,
acompanhado dos seguintes documentos, visandorizagfo do Exmo. Sr. Prefeito:

| — c6pia do contrato original e de todas as altegcoe

Il — especificacdo da previsdo de recursos orcamestftie assegurem o pagamento das
obrigacdes decorrentes da alteracdo, mediante empaedo de requisicdo de reserva de
dotacao;

Il — justificativa circunstanciada para a alteracao;

IV — carta do contratado manifestando interesse nagdte, quando néo se tratar de alteracao
unilateral do contrato, nos termos da Lei n.° 8886/

V - no caso de modificacdo dos itens constantes doatororiginal: planilha de modificagdo
de itens contendo itens acrescentados e exclutdosposicoes analiticas de formagéo de
precos unitarios que exponha as descri¢oes, quagbes e precos dos insumos e justificativa
dos precos, preferencialmente, mediante a relagdpesquisa dos precos de mercado e
respectiva metodologia de pesquisa e/ou refer@nsistema de custos utilizado;

Art. 29. A variacdo do valor contratual para fazer faceemjuste de precos cujo indice esteja
previsto no préprio contrato, as atualizacdes, @meacdes ou penalizagbes financeiras
decorrentes das condicbes de pagamento nele pevisgm como o empenho de dotacbes
orcamentarias suplementares até o limite do sew gatrigido, ndo caracterizam alteracdo do
contrato, podendo ser registrados por simples igodlispensando a celebragdo de
aditamento, devendo constar no processo:

a) metodologia de calculo do reajustamento e exposiQa indices setoriais aplicaveis;
b) memdria de calculo dos valores liquidado e a digui
Art. 30. Autorizado o prosseguimento do procegsela SECRETARIA MUNICIPAL

EXECUTIVA, esta o0 encaminhard a SECRETARIA MUNICIPAE PLANEJAMENTO,
que procedera em conformidade com o disposto n&’ateste decreto.
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Art. 31. A SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO encaminhard processo a
PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO para que seja awala a viabilidade juridica da
alteracdo do contrato e para elaboracdo e aprvdgaminuta da alteracdo contratual
pretendida.

Art. 32. A PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO encaminhara oogesso, quando for
0 caso de verificacdo da economicidade dos pregiggdos no contrato, a SECRETARIA
MUNICIPAL DE CONTROLE INTERNO E FISCALIZACAQpara andlise da vantajosidade
da prorrogacédo ou alteracdo em detrimento a realizde nova licitagao.

Paragrafo Unico. Os processos relativos a termos aditivos que n&anexavaliacdo da
economicidade serdo encaminhados pela PROCURADOBHERAL DO MUNICIPIO
diretamente a SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA, dispsada a manifestacdo da
SECRETARIA MUNICIPAL DE CONTROLE INTERNO E FISCALIZCAO

Art. 33. Em seguida o processo sera encaminhado para a SEERE&E MUNICIPAL DE
FAZENDA para a emissao de nota de empenho, quargmcara 0 mesmo a SECRETARIA
REQUISITANTE para confeccdo do termo aditivo dotcato e a convocacdo do contratado
para sua assinatura.

Art. 34. Assinado o termo, a SECRETARIA REQUISITANTE reméterprocesso instruido
com documento padrédo para o GABINETE DO PREFEIT@vigenciar a publicacdo do
extrato do termo aditivo.

Art. 35. Publicado o extrato, o GABINETE DO PREFEITO reené&to processo para
SECRETARIA MUNICIPAL DE CONTROLE INTERNO E FISCALIZCAO que efetuara o
cadastramento no SIGFIS/TCE-RJ, encaminhara cépigedno aditivo do contrato para
registro na Procuradoria Geral do Municipio e reméeb processo ao setor de Arquivo Geral
com fins de arquivamento.

Pardgrafo Unico. A SECRETARIA MUNICIPAL DE CONTROLE INTERNO E
FISCALIZACAO efetuard a copia da documentacdo refoés do processo para envio ao
Tribunal de Contas do Estado do Rio de Janeiro anma e prazos estabelecidos nas
deliberacdes daquela Corte de Contas.

Capitulo VI
Dos Convénios

Art. 36. As disposicOes deste Capitulo aplicam-se aos oows/ée outros instrumentos
congéneres celebrados entre a administracdo mah&gntidades privadas.

Paragrafo Unico. A celebracdo de convénios com outros entes mblau instituicdes
internacionais obedecera a legislacdo propriacaplio-se subsidiariamente o disposto no
presente Decreto
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Art. 37. A celebragdo de convénio e outros instrumentogy@&@uweres depende de prévia
aprovacao pelo titular do érgdo do plano de trabploposto pela organizacdo interessada ou
em conjunto com esta.

Paragrafo Unico. O Plano de Trabalho devera conter, no minimoegsistes informacées:

| — identificacdo do objeto a ser executado;

Il — metas a serem atingidas;

Il — etapas ou fases de execucdao;

IV — plano de aplicacdo dos recursos financeiros, quéord caso;

V — cronograma de desembolso, quando for o caso;

VI — previsado de inicio e fim da execucdo do objetm lbemo da conclusédo das etapas ou
fases programadas;

VII — se o0 ajuste compreender obra ou servi¢o de enganb@mprovacao de que 0S recursos
préprios para complementar a execucdo do objefm etvidamente assegurados, salvo se 0
custo total do empreendimento recair sobre a adtragio.

Art. 38. O processo de conveniamento serd, sempre quevglosaitecedido de processo
publico de selecdo, por meio do qual a secretaierdssada possa avaliar 0os possiveis
parceiros interessados com fito de seleciona-los gelebracédo do convénio.

Art. 39. A Secretaria requisitante encaminhara o procesSECRETARIA MUNICIPAL
EXECUTIVA, instruido com os seguintes documentas)farme o caso, para submissao do
processo a autorizagdo do Exmo. Sr. Prefeito, 8o da transferéncia de recursos:

| — cédula de identidade;

Il — em se tratando de pessoas juridicas, ato congtit(dom as alteragbes existentes ou
consolidadas) devidamente registrado no o6rgédo im0pcompanhado de documentos de
eleicdo de seus administradores;

Il — prova de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fi&i¢ds) ou no Cadastro Nacional de
Pessoas Juridicas (CNPJ);

IV — prova de regularidade para com a fazenda munidgpdbmicilio ou sede do participe, ou
outra equivalente, na forma da lei;

V — em se tratando de pessoas juridicas, prova déarigzue relativa a Seguridade Social e
ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGT&nodstrando situagao regular no
cumprimento dos encargos sociais instituidos ppr le
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VI — indicacdo dos recursos orcamentarios para a aféivdos repasses previstos, mediante
apresentacao de requisicao de reserva de dotacéo;

VII — justificativa dos valores a serem despendidos, aodemonstracdo da adequacdo da
despesa aos fins pretendidos;

VIIl = quando se tratar de convénio cujo objeto inclateadimenta criancas e adolescentes:
comprovante de registro no Conselho Municipal diwsif®ds da Crianca e do Adolescente.

8 1° Os convénios relacionados a acdes de educaq#e saassisténcia social, de extrema
urgéncia e relevancia, assim declarados pelo regpeitular do 6rgéo, poderdo ser celebrados
mediante compromisso, subscrito pelo dirigente méxdo participe privado, de apresentar
parte da documentacdo relacionada neste artigd2Qé(cento e vinte dias) dias apos a
celebracdo do convénio, sob pena de rescisdo donanes devolucdo das quantias

eventualmente adiantadas, além de outras penaidpdevistas em lei ou no préprio

instrumento.

§ 2°No prazo previsto no §°10 participe privado ndo podera receber recurspsriores a
25% (vinte e cinco por cento) do valor total do@&mio.

Art. 40. Autorizado o prosseguimento do Processo SECRETARIA MUNICIPAL
EXECUTIVA encaminhara o processo a SECRETARIA MUNREL DE PLANEJAMENTO
gue adotara os seguintes procedimentos:

| — verificacdo da adequacdo orcamentéaria e financeirdespesa que se pretende realizar,
promovendo, se for o0 caso, a reserva dos recursos;

Il — encaminhamento do processoPROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO para
manifestacdo acerca da legalidade da celebrac&ord@nio e para elaboracdo da minuta do
instrumento do convénio

Art. 41. A PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO encaminhara oopesso para a
SECRETARIA MUNICIPAL DE CONTROLE INTERNO E FISCALIZCAO para emissao
de parecer conclusivo do 6rgdo de controle geral sebmgossibilidade de assinatura do
convénio.

Art. 42. Do instrumento de convénio constara a obrigacdopprte da entidade que receber
recursos financeiros do Municipio, de abrir contarente destinada especificamente a
movimentacao dos recursos recebidos.

Paragrafo Unico. Quando o convenente ndo puder cumprir a deternmonamédtida nacaputo
orgdo municipal responsavel justificard o fato mocpsso e estabelecerd os procedimentos
especificos de prestacédo de contas.

Art. 43. A SECRETARIA MUNICIPAL DE CONTROLE INTERNO E FISCAZACAO
encaminhara o processcSECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA para empenhamento
da despesa, caso ndo haja restricdes eventualfoentdadas que por sua vez encaminhard o
processa SECRETARIA REQUISITANTE para a assinatura dov&stio.
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§ 1°0 termo de convénio sera assinado em pelo merosigg originais, devendo uma ficar
No processo, uma ser entregue ao participe prigamlatra & Secretaria requisitante, devendo
todas as folhas do convénio ser rubricadas;

8§ 2°Em se tratando de convénio que importe na aquisigibens moveis ou imoéveis, a
Secretaria requisitante devera encaminhar coptardw ao setor de patriménio para cadastro
e arrolamento;

Art. 44. A SECRETARIA REQUISITANTE remeterd o processo riagto com documento
padréo para o GABINETE DO PREFEITO para publica@extrato do convénio.

Art. 45. Publicado o extrato o GABINETE DO PREFEITO rem&t® processo para
SECRETARIA MUNICIPAL DE CONTROLE INTERNO E FISCALIZCAO que efetuara
o cadastramento no SIGFIS/TCE, encaminhara coépia cdotrato para registro na
PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO e remetera o prosesao setor de Arquivo
Geral com fins de arquivamento.

Paragrafo Unico. A SECRETARIA MUNICIPAL DE CONTROLE INTERNO E
FISCALIZACAO providenciara a copia da documentap@oessaria do processo para envio
ao Tribunal de Contas do Estado do Rio de Janardorma e prazos estabelecidos nas
deliberacbes daquela Corte de Contas

Art. 46. Assinado o convénio, a Secretaria responsavel déricia do mesmo a Camara
Municipal de Marica.

Art. 47. Os processos de alteracdo de convénios obedecer@uie couber, o fluxo previsto
no Capitulo V deste Decreto.

Capitulo VII
Dos Processos de Pagamento ordinarios

Art. 48. Os processos de pagamento serdo iniciados comnsi@tuide pagamento dirigida a
Secretaria de origem, que sera responsavel pdtagés do processo a fim de possibilitar a
liquidag&o da despesa, ressalvados os casos peenes arts. 14 e 37 deste Decreto.

8 1°A liguidacéo da despesa consiste na verificacadirddo adquirido pelo credor, tendo por
base os titulos e documentos comprobatorios dectsp crédito.

§ 2°Essa verificagcdo tem por fim apurar:

| —a origem e o objeto do que se deve pagar;

Il — aimportancia exata a pagatr;

Il — a quem se deve pagar a importancia, para extiagrbrigacao;

8 3°A liquidacéo da despesa por fornecimentos feitbsasvicos prestados terd por base:
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| — o contrato, ajuste ou acordo respectivo;
Il — a nota de empenho;
Il - os comprovantes da entrega de material ou deagéesefetiva do servico.

8 4° Deve constar da requisicdo de pagamento declamgaoontratado informando que

mantém, durante toda a execucgdo do contrato, erpattiidade com as obrigacdes por ele
assumidas, todas as condicbes de habilitacdo dficaglo exigidas na licitagdo ou

procedimento de contratacdo direta.

§ 5°Ser4 aberto um uUnico processo administrativo patast os pagamentos das obrigagdes
decorrentes da execucao do contrato.

Art. 49. A SECRETARIA REQUISITANTE remetera o processo parsSECRETARIA
MUNICIPAL DE CONTROLE INTERNO E FISCALIZACAO pararsilise instruido com as
informacdes ou documentos constantes dos incisaxabque, caso ndo haja restricoes,
encaminhard ao SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA pdiguidacéo da despesa:

| — via original da nota de empenho ou cépia autetdicga qual conste razdo social e
endereco do requerente compativel com os descnitoddocumento comprobatorio da
realizacdo da despesa) cujos campos estejam coemia preenchidos;

Il — copia autenticada do contrato ou convénio acong@miua publicacdo do extrato na
imprensa oficial do municipjo

Il — documento comprobatério da realizagdo da despesta (fiscal ou documento
equivalente), emitido na mesma data ou postericlgnamota de empenho e que atenda os
seguintes requisitos:

a) esteja no prazo;

b) contenha, em seu verso, data e assinaturas dsealvidores (caso a modalidade de licitacédo
seja concorréncia ou tomada de precos para a géjpisie materiais devera constar trés
assinaturas), plenamente identificados, atestamdoatimento dos bens ou servicos;

c) ndo contenha rasuras, emendas ou borroes;

d) contenha especificacdo dos itens e respectivogopreonstantes no documento
comprobatorio da despesa correspondente aquelgstpsena nota de empenho;

IV — correto enquadramento da despesa quanto a furggi@matica e elemento de despesa,;
V — certidfes de regularidade com 0 INSS e FGTS;

VI — nos casos de contrato de prestacao de servifosnacdo acerca do periodo de execucdo
no corpo da nota fiscal;
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VII - mapa de controle da execucao contratual;

8 1°A requisicdo sera autuada como processo admiistraio qual todas as folhas deverédo
estar numeradas, rubricadasoastar indicagcdo do nimero do processo.

§ 2°As copias dos documentos inseridos por tercemogrocesso, deverdo ser autenticadas
por cartério ou por servidor devidamente identdiza

Art. 50. Apos liquidacdo da despesa, 0 SETOR DE CONTABILDBADA SECRETARIA
MUNICIPAL DE FAZENDA encaminhara o processo a SUBRETARIA MUNICIPAL
DE TESOURO para pagamento da despesa.

Paragrafo Unico. Nos processos de pagamento relacionados a [@Eesthg servicos, o
SETOR DE CONTABILIDADE providenciara a retencao ldaposto Sobre Servicos — ISS
devido ao Municipio, que sera realizado por audismal do Tesouro Municipal designado
pelo Secretario.

Capitulo VIII
Dos Processos de Pagamento especiais

Art. 51. Seguira procedimento especial, previsto nestet@ap pagamento de despesas:

| — referentes a juros, encargos e amortizacao ddadilvituante e consolidada do Municipio;

Il — cuja inadimpléncia possa acarretar a inscricioMdmicipio no Cadastro Unico de
Exigéncias para Transferéncias Voluntarias paradéste Municipios — CAUC, no Sistema
Integrado de Administragdo Financeira do GoverndeFd — SIAFI ou em outros cadastros

gue restrinjam transferéncias voluntarias ou obdiigs;

Il — despesas judiciais, incluindo pagamento de perjaidiciais, bem como requisicoes de
pequeno valor;

IV — referentes a consignacoes;
V — referentes a servigos prestados por concessisrg®iservicos publicos;

VI — para a obtencdo de certiddes, para a apresentiEc@oquerimentos perante 0rgaos
publicos e para o pagamento de taxas e precospspli

VIl — com o pagamento de publicacbes e assinaturasado diicial da Unido ou do diario
oficial do Estado;

VIII — com o ressarcimento de valores pagos por érgdicpldue tenha cedido servidores ao
Municipio de Maricd com énus para o Municipio.
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8§ 1° Os processos referentes as despesas descritas awigfo serdo iniciados na
SECRETARIA REQUISITANTE e remetidos a SECRETARIA MICIPAL DE FAZENDA
para empenhamento e liquidacdo da despesa e pagamen

§ 2° Ap6s o pagamento, a SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDencaminhara o
processo para a SECRETARIA MUNICIPAL DE CONTROLE TERNO E
FISCALIZACAO para realizagdo dmntrole aposteriori .

§ 3° Os processos referentes as despesas descritasiciso IV serdo iniciados na
SUBSECRETARIA DE GESTAO DE PESSOAS E RECURSOS HUNDS\e remetidos a
SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA para pagamento, coposterior remessa a
SECRETARIA MUNICIPAL DE CONTROLE INTERNO E FISCALIXCAO para

realizacao deontrole aposteriori.

§ 4° Os processos referentes as despesas descritasiso VIl serdo encaminhados pela
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO, a SECRETARIAMUNICIPAL DE
FAZENDA para empenhamento, liquidacdo da despes@a&mento.

Capitulo 1X
Dos Processos de Pagamento referentes a convénios

Art. 52. Os processos de pagamento referentes a convépgaeaerao ao disposto neste
Capitulo, aplicando-se subsidiariamente o dispost@apitulo VII deste Decreto, desde que
compativel com o disposto a sequir.

Art. 53. As parcelas referentes a convénios serdo liberawhasstrita conformidade com o
plano de aplicacdo aprovado, exceto nos casosua,sem que as mesmas ficardo retidas até o
saneamento das impropriedades ocorrentes:

| — quando néo tiver havido comprovacéo da boa eaegplicacdo da parcela anteriormente
recebida, na forma da legislacéo aplicavel e doaes/o instrumento de convénio;

Il — quando verificado desvio de finalidade na aplioad@s recursos, atrasos nao justificados
no cumprimento das etapas ou fases programadaBcapréatentatorias aos principios
fundamentais de Administracdo Publica nas conibatae demais atos praticados na execugao
do convénio, ou o inadimplemento do executor colacé® a outras clausulas conveniais
bésicas;

Il — quando o executor deixar de adotar as medidasadares apontadas pelo 6rgéo
repassador dos recursos.

§ 1° Os saldos de convénio, enquanto nao utilizadagiosebrigatoriamente aplicados em
cadernetas de poupanca de instituicdo financeicalb$e a previsdo de seu uso for igual ou
superior a um més, ou em fundo de aplicacao finemake curto prazo ou operacao de
mercado aberto lastreada em titulos da divida galbtjuando a utilizacdo dos mesmos
verificar-se em prazos menores que um mes.
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§ 2° As receitas financeiras auferidas na forma doguafé anterior serdo obrigatoriamente
computadas a crédito do convénio e aplicadas, €xelmente, no objeto de sua finalidade,
devendo constar de demonstrativo especifico qegrata as prestacdes de contas do ajuste.

8§ 3°Quando da concluséo, denuncia, rescisdo ou eatidgé&convénio, acordo ou ajuste, 0s
saldos financeiros remanescentes, inclusive osepientes das receitas obtidas das aplicacdes
financeiras realizadas, serdo devolvidos a entidad&gao repassador dos recursos, no prazo
improrrogavel de 30 (trinta) dias do evento, sobapda imediata instauracdo de tomada de
contas especial do responsavel, providenciada SH&ERETARIA MUNICIPAL DE
CONTROLE INTERNO E FISCALIZACAO.

Art. 54. As prestagcbes de contas dos convénios serdo afa@as na Secretaria Municipal
requisitante.

Art. 55. As presta¢gfes de contas de convénios firmados Maltcipio com a Unido e o
Estado serdo de integral responsabilidade do éngdwicipal incumbido da execucdo do
convénio.

Paragrafo Unico.Caso a execuc¢do do convénio seja de responsabkilittachais de um érgéo
municipal fica facultada a criacdo de comissdo mista pastu@f as prestacbes de contas
necessarias.

Capitulo X
Das Delegacbes

Art. 56. Desde que respeitados os procedimentos e condigtEmlecidos neste Decreto e as
demais normas aplicaveis, ficam delegadas as seguiompeténcias:

| —ao (s) Secretario (s) e ao Procurador-Gerdlldoicipio, para, no ambito de seus 0rgaos:
a) assinar contratos, convénios e seus aditivos;
b) homologar licitagbes, bem como dispensas dadiges e adjudicar o respectivo objeto;

Il — ao Secretario Municipal Executivo para raafios casos de dispensa de licitacdo (inciso
Il em diante do art.24 da Lei 8.666;93) e inexiligilade de licitacdo previstos no art. 25 da
Lei 8.666;93).

Capitulo XI
Da Fiscalizacdo e Aplicacdo de sancdes

Art. 57. Para cada contrato, convénio ou instrumento cargécelebrado pelo Municipio, o
Titular do érgdo nomeara, conforme previsto nesteedo, por ato publicado em conjunto com
0 extrato do respectivo ajuste no 6rgao de divalgaips atos oficiais da Prefeitura, comissao
ou responsavel pela fiscalizacdo, com a atribuiiacompanhar e fiscalizar a execucao do
contrato ou convénio, receber o objeto contrahealy como aplicar san¢des de adverténcia.
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§ 1°Quando a execugdo do instrumento envolver maisyérgdo a comisséo ou responsavel
de que trata ccaput deste artigo sera instituida por ato conjunto, quefo menos um
representante de cada orgéao.

§ 2° A aplicacdo de multa até o valor de R$ 5.000,0ando prevista no respectivo
instrumento, sera de competéncia do Secretariodhatie do Procurador-Geral

8§ 3°A aplicagdo das demais sancdes sera de competiEnExemo. Sr. Prefeito.

Art. 58. Todo material adquirido pela Administracdo Diretam excecdo daqueles adquiridos
com recursos do FMS e do FMAS, deverd ser entreguealmoxarifado central da
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO.

Paragrafo Unico. Nos processos de compra cujo valor supere aqueldsfp na Lei n.
8.666/93 para a modalidade de convite, o recebongatmaterial devera ser confiado a uma
comissao de no minimo 3 (trés) membros.

Art. 59. Para a aplicacdo de sang@aontratado ou participe sera notificado, petaissdo de
fiscalizacdo ou pelo respectivo Secretario, pamnesagmtar defesa, por meio de oficio que
descrevera as infragBes contratuais que lhe sadaatgs.

8 1°0 prazo de defesa sera de 5 dias Uteis contaaagiado recebimento do oficio, podendo
ser reduzido para 72 (setenta e duas) horas eat@és urgentes devidamente justificadas, ou
ampliado para até 15 (quinze) dias quando a corndalé& dos fatos assim o justificar.

8 2°Para a declaracdo de inidoneidade para contrataracadministracdo publica o prazo de
defesa néo serd inferior a dez dias corridos.

Capitulo XiIl
Disposi¢Oes Gerais e Finais

Art. 60. Os 6rgéos envolvidos na anélise de processos ebragfio de contratos e convénios
s6 formulardo exigéncias adicionais aquelas pievisb presente Decreto quando:

| — especificamente previstas em lei, ato normatweotrato ou convénio;

Il — quando absolutamente indispenséaveis ao redgudo interesse publico em cada caso
concreto.

Paragrafo unico. Das consultas remetidas a PROCURADORIA GERAL DO
MUNICIPIO, fora dos casos previstos no presenter@ec constara especificamente qual a
guestdo sobre a qual o 6rgéo requisitante degegaecer juridico.

Art. 61. Nenhum empenho serd processado sem autorizacaal fioonprocesso do Exmo.Sr.
Prefeito, sob pena de os agentes envolvidos s@eitae a sancdes previstas em lei e em
regulamentos préprios, sem prejuizo das respoicaibils administrativas, civil e criminal que
seu ato ensejar
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Art. 62. Este Decreto entra em vigor na data de sua @agalac

GABINETE DO PREFEITO DO MUNICIPIO DE MARICA , Estado do Rio de Janeiro,
RJ, 22 de janeiro de 2010.

WASHINGTON LUIZ CARDOSO SIQUEIRA (QUAQUA)
PREFEITO DO MUNICIPIO DE MARICA



