ESTADO DO RIO DE JANEIRO :
PREFEITURA MUNICIPAL DE MARICA
GABINETE DO PREFEITO

DECRETO N® 270 DE 26 DE DEZEMBRO 2002.

Regulamenta aquisicdo de bens permanentes, de
consumo e servigos destinados a Administragéo
Direta, Indireta e Fundacional do Municipio de
Maricd através da Modalidade de Licitagao
denominada Pregao, e d4 outras providéncias.

DECRETA:

para cumprir o disposto no art, 37, XXI da Constituigdo Federal Brasileira, com
observancia do disposto na Lei Federal n.® 10.520 de 17 de julho de 2002,

Art. 12 -0 Municipio de Maric4, para a aquisi¢do de bens e servigos comuns,
r licitagdo na modalidade de Pregao, conforme regida por este Decreto, e
com observancia da Lei Federal n® 10.520, de 17 de julho de 2002,

§2°A classificagdo dos bens e servicos comuns de que trata este artigo
encontra-se disposto no Anexo Unico que faz parte integrante deste Decreto.

Art. 2° - Pregéo é a modalidade de licitagdo em que a disputa pelo fornecimento
de bens ou servicos comuns, qualquer que seja o valor estimado da contratagao, é feita
€m Sessao publica por meio de Proposta de pregos escritas e lances verbais.
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§ 1? A sessio publica do pregio podera ser realizada diretamente pelo Municipio

§ 22 Podera ser realizado o pregdo com utilizagdo de recursos de tecnologia da
informagao, préprios ou por convénios ou contratos firmados com as instituigbes de que
trata o artigo anterior, observando-se NO que couber as normas e principios
estabelecido pelo Decreto Federal n? 3.697, de 21 de Dezembro de 2000. ;

Art. 38® - A licitacdo na modalidade pregao & juridicamente condicionada aos
principios béasicos de legalidade, da impessoalidade, moralidade, igualdade, da
publicidade, da probidade administrativa, da vinculagdo ao instrumento convocatodrio,
do julgamento objetivo, aos principios correlatos da celeridade, finalidade,
razoabilidade, proporcionalidade, maior competitividade, justo preco, seletividade e
comparacao objetiva das propostas.

Art. 4% - Todos quantos participem da licitagdo na presente modalidade t&m direito
publico subjetivo A fiel observancia do procedimento estabelecido neste Regulamento,
podendo qualquer interessado acompanhar o seu desenvolvimento quando realizado
em sessdo plblica ou por meio dos reécursos de tecnologia da informagao, desde que
néo interfira no procedimento, perturbando ou impedindo a realizacdo dos trabalhos.

Art. 5° - Compete ao Secretéario Executivo, no ambito da Administrag&o direta
municipal e a Autoridade superior responsavel do ente da Administragao indireta
municipal:

| — determinar a abertura da licitagdo na modalidade pregao;

Il - proceder ao bloqueio prévio, junto ao setor contabil do Municipio, do valor
estimado ao pagamento dos bens e servicos a serem adquiridos, ou autorizar o
respectivo empenho orcamentario;

Il - designar o pregoeiro e os componentes da equipe de apoio;
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| -~ descrigdo clara, suficiente e precisa do objeto da licitagao, com definigdo das
caracteristicas técnicas, vedadas especificagdes que, por excessivas, limitem ou
frustrem a competicao;

Il - valor estimado em planilha, elaborada a partir da coleta, no minimo, trés
propostas de pregos ou de pregos licitados h& no maximo um ano;

Il - indicag&o da rubrica or¢amentaria e do montante de recursos disponiveis e o
cronograma fisico-financeiro de desembolso, se for o caso;

IV - justificativa da necessidade da aquisi¢do do objeto ou servigos;

V - estabelecimento dos critérios de aceitagao das propostas, das exigéncias de
habilitagdo e da fixagao dos prazos, as sangdes por inadimplemento imponiveis aos
contratantes e demais condigbes essenciais para o fornecimento do objeto licitado.

Art. 7° - O critério de julgamento ser4 o de menor prego, observados os
parametros minimos de desempenho e de qualidade, o prazo maximo de fornecimento
e as demais condigdes definidas no edital e aviso especifico.

Art. 82 - A autoridade competente, diretamente ou por delegagéo de competéncia,
designara dentre seus servidores ou do érgao ou entidade requisitante da licitagao, o
pregoeiro responsével pelos trabalhos do Pregao e a sua equipe de apoio.

§ 1¢ - A equipe de apoio devera ser integrada por servidores ocupantes de cargos
efetivos, ou comissao ou emprego de 0rgéo ou entidade do Poder Executivo.
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a condugdo da sessio publica do pregao;

-0 recebimento das Propostas de preco conforme edital oy aviso especifico e
da documentacao de habilitagao;

¢ao do processo licitatério respectivo,
€ssenciais do pregao, i i meios eletrénicos, com vista 3
aferigdo de sua regularidade pelos agentes de controle;
Vi-o processamento dos recursos interpostos e éncaminhamento 3 decis3o pela
autoridade superior Ccompetente;

Vil -0 encaminhamento do processo devidamente instruido, apés a adjudicaczo
do objeto da licitagdo ao vencedor a autoridade Superior, visando a homologagao ¢ 3
Contratagso;

VIl - a pratica dos demais atos pertinentes ao procedimento.

Art. 10° - A fage preparatéria do Pregao observarg o seguinte:

I - a autoridade Competente justificars g necessidade de contratagdo e definir o
objeto do certame, as exigénci

as de habilitagdo, os Critérios de aceitacdo das
Propostas, as sangdes por inadimplento e ag clausulas do contrato, inclusive com
fixagdo dos prazos de fornecimento;

PREFEITURA MUNICIPAL

M AR l c* Rua Alvares de Castro, 346 - 20 Andar - Centro - Marics -

RJ ~ Cep. 24900-000
Telefones: (21) 2637-2052 - R131
| GENTE COMO VOCE

Fax: (21) 2637-2237
VOCE E-mail: gabinete@maﬁca.rj.gov.br
FAZENDO MAIS POR VOCE




ESTADO DO RIO DE JANEIRO i
PREFEITURA MUNICIPAL DE MARICA
GABINETE DO PREFEITO

Il - a definicdo do objeto dever4 ser clara, suficiente e precisa, vedadas as
especificagdes que, por excessivas, irrelevantes ou desnecessarias, limitem a
competigéo;

Il - dos autos do procedimento constardo a justificativa das definigdes referidas
no inciso | deste artigo e os indispensaveis elementos técnicos sobre os quais
estiverem apoiados, bem como 0 or¢amento elaborado pelo 6rgdo ou entidade
Promotora da licitagéo, dos bens ou Servigos as serem licitados, exlicitando os critérios
utilizados para a avaliagdo prévia do custo orgado; e

IV - a autoridade Competente designara, dentre os servigos do 6rg&o ou entidade

Paragrafo Gnico: A equipe de apoio devera ser integrada em sua maioria por
servidores ocupantes de cargo efetivo ou emprego da Administragao,
preferencialmente pertencentes ao quadro permanente do 6rgédo ou entidade
promotora do evento.

Art. 112 . A fase externa do pregéo sera iniciada com a convocagdo dos
interessados, através da divulgagédo do edital e aviso especifico, observadas as
seguintes regras:

| - a convocagao dos interessados sera efetuada por meio de publicagdo de aviso
em fungéo dos seguintes limites:

a) para bens e servicos de valores estimados até R$ 160.000,00 ( cento e
sessenta mil reais).

1- 6rgaos publicos municipais
2- Diario Oficial do municipio
3- Meio eletrénico, na Internet
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Sessenta mil reais e um Centavo) até R$ 650.000,00 ( seiscentos e cingienta
mil reais )

1- Diario Oficial do Estado
2- Jornal de grande circulagdo no Estado
3- Meio eletrénico, na Internet

C) para bens e servigos de valores estimados superiores a R$ 650.000,01 (
seiscentos e cinqienta mil reais e um centavo):

1- Didrio Oficial do Estados
2- Jornal de grande circulagdo no Estado
3- Meio eletrénico, na Internet

habilitagdo, os critérios de aceitacdo das propostas, as sangbes por
inadimplemento € as clausulas do contrato, inclusive a fixacdo dos prazos para
fornecimento do objeto, de que tratam os incisos do art. 6% do presente
regulamento, as normas que disciplinarem o procedimento e g minuta do contrato,
quando for o caso;

IV — cépias do edital e do réspectivo aviso serzo colocadas 3 disposi¢do de
qualquer pessoa para consulta e divulgadas na pagina Web do Municipio:

V — o edital fixara prazo nao inferior a oito dias Gteis, contados da publicagdo do
aviso, para os interessados Prepararem suas propostas, fluindo o Prazo a partir da
divulgacao do aviso, disponibilizado na forma do inciso |V do presente artigo;

PREFEITURA MUNICIPAL

M A R l c* Rua Alvares de Castro, 346 - 20 Andar - Centro - Maric4 - R = Cep. 24900-000

Telefones: (21) 2637-2052 - R 131 Fax: (21) 2637-2237
" GENTE COMO v OCE ) E-mail: gabinete@marica.tj.gov.br
FAZENDO MAIS POR VOCE



ESTADO DO RIO DE JANEIRO i
PREFEITURA MUNICIPAL DE MARICA
GABINETE DO PREFEITO

VI - no dia, hora e local designado no edital, sera realizada sessdo publica para
recebimento das pPropostas, de documentagdo de habilitagéo, instruida de
declaragéo escrita e formal elaborada pelos interessados ou do Seu registro em
ata, de reunirem os requisitos de habilitagao exigidos no edital, devendo o
interessado ou seu representante legal proceder ao respectivo credenciamento,
comprovando, se for o Caso, possuir os necessarios poderes para formulagéo de
Propostas e para a pratica de todos os demais atos inerentes a0 certame;

VIl - quando o prego for realizado por terceiros, nos termos do § § 12 e 22 do
art.2, cabera a estes o cadastramento, envio de documentagéo de habilitagao dos
licitantes vencedores, representagdo dos interessados e demais exigéncias,
sujeitando-os as penalidades definidas em convénio ou contrato;

VIl - aberta a $essdo, os interessados ou seus representantes legais entregarao
a0 pregoeiro, em envelopes Separados, a proposta de Precos e a documentagéo
de habilitagzo:

IX — o pregoeiro procedera a abertura dos envelopes contendo as propostas de
Precos e classificara o autor da proposta de menor prego e aqueles que tenham

Xl - o pregoeiro convidarg, individualmente, os licitantes classificados, de forma
seqlencial, a apresentar lances, a partir do autor da proposta Classificada de
maior prego, em ordem decrescente de valor;

Xll — em seguida, sera dado inicio & etapa de apresentacao de lances verbais

pelos proponentes, que deverao ser formulados de forma sucessiva, em valores
distintos e decrescentes;
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XIV -~ a desisténcia em apresentar lance verbal, quando convocado pelo
pregoeiro, implicara a exclusdo do licitante da etapa de lances verbais e na
manutengao do Gltimo Préco apresentado pelo licitante, para efeito de ordenacéo
das Propostas;

XV — caso nio se realizem lances verbais, ser4 verificada a conformidade entre a
Proposta escrita de menor Preco e o valor estima para a contratagao;

XVl - para julgamento o classificagdo das Propostas sera adotado o critério
“menor Preco”, observando os Prazos méximos para fornecimento, ag
especificagbes técnicas e parametros minimos de desempenho e qualidade
definidos no edital:
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XXl - a manifestagdo da intencéio de interpor recurso sera feita no final da
sessdo, com registro em ata da sintese das suas razées, podendo os
interessados juntar memoriais no prazo concedido & apresentagao de recursos;

XXII - o recurso contra decis&o do pregoeiro nao tera efeito suspensivo;

XXIl - o acolhimento de recurso importara a invalidagdo apenas dos atos
insuscetiveis de aproveitamento;

XXV - decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos

procedimentais, a autoridade competente homologara a adjudicagdo para
determinar a contratagao;

XXVI - como condi¢éo para celebragdo do contrato, o licitante vencedor devera
manter as mesmas condigdes de habilitagao;

XXVIII - se o licitante  vencedor recusar-se a assinar o contrato,
injustificadamente, a sessdo sera retomada e 0s demais licitantes poderdo ser
chamados na ordem de classificagéo, para faze-lo nas mesmas condigbes de
suas respectivas ofertas, sem Prejuizo da aplicagio das sangbes cabiveis e

XXIV - o prazo de validade das propostas sera de sessenta dias, se outro nao
estiver fixado no edital.
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Art. 12¢ - Até dois dias antes da data fixada para recebimento das propostas,
qualquer pessoa podera solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar o ato
convocatoério do pregao.

§ 1° - Caber4 ao pregoeiro decidir a impugnagao apresentada no prazo de vinte
quatro horas.

§ 2° - Acolhida a impugnagao do ato convocatorio, sera designada nova data para
realizagéo do certame.

§ 3° - Em caso de alteragdo do texto do edital e de Seus anexos que afete a
documentagio a ser apresentada ou formulago da proposta, ser4 restituido na
integra o prazo de divulgagao antes concedido.

Art. 132 - Para habilitagdo dos licitantes sera exigida, exclusivamente, a
documentagao prevista na legislagao geral para a Administragao, relativa a:

| - habilitagao juridica;

Il - qualificagso técnica

Il - qualificagéo econdmico-financeira:

IV - regularidade fiscal

V - cumprimento do disposto no inciso XXXIIl do art. 7° d Constituicdo Federal e
na Lei n® 9.854, de 27 de outubro de 1999,

Paragrafo Unico - A documentag&o exigida para atender ao disposto nos incisos
I, 1l e IV deste artigo podera ser substituida por certificado de registro cadastral
que atenda aos requisitos previstos na legislagédo geral.

Art. 14® - O licitante que ensejar o retardamento da execugao do certame, nao
mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execugao do contrato, comportar-se de
modo inidéneo, fizer declarag&o falsa ou cometer fraude fiscal, garantido o direito
prévio da ampla defesa, ficara impedido de licitar e contratar com g
Administragdo, pelo prazo de até cinco anos, enquanto perdurem 0s motivos
determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a
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prépria autoridade que aplicou a penalidade, sem prejuizo das multas previstas no
edital e no contrato e das demais cominagdes legais.

Art. 15° - E vedada a exigéncia de:

| - garantia de proposta;

Il - aquisicdo do edital pelos licitantes, como condigdo para participagdo no
certame; e

Il - pagamento de taxas e emolumentos, salvo referentes a fornecimento do
edital, que n&o serdo superiores ao custo de sua reprodugéo gréfica, e aos custos
de utilizagdo de recursos de tecnologia na informag&o, quando for o caso.

Art. 16° - Quando permitida a participagdo de empresas estrangeiras na licitagéo,
as exigéncias de habilitaggo serao atendidas mediante documentos equivalentes
autenticados pelos respectivos consulados e traduzidos por tradutor juramentado.

judicialmente por seus atos, juntando os instrumentos de mandato com os
documentos de habilitagao.

Art.. 17° - Quando permitida a participagdo de empresa reunidas em consorcio,
serdo observadas as seguintes normas:

| — devera ser comprovada a exigéncia de compromisso publico ou particular de
constituigao de conséreio, com indicag&o da empresa-lider, que devers atender as
condigdes de lideranga estipuladas no edital e sera representante das
consorciadas perante o orgéo licitante;

Il — cada empresa consorciada devera apresentar a documentagio de habilitagdo
exigida no ato convocatério:

I - a capacidade técnica do consorcio ser4 apresentada pela soma da
capacidade técnica das empresas consorciadas;
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IV - para fins de qualificagdo econémico-ﬁnanceira, cada uma das empresas
devera atender aos indices contabeis definidos no edita] OU aviso especifico, nas
mesmas condigdes estipuladas no cadastro de fornecedores do Municipio;

V-as empresas consorciadas néo poderio participar, na mesma licitagdo, de
mais de um conséreio Ou isoladamente:

Paragrafo Unico — Antes da celebragio do contrato, devera ser promovida a
constituicdo e registro do consorcio, nos termos do compromisso referido no
Inciso I do presente artigo.

Art. 182 - A autoridade competente para determinar a contratagdo poders revogar
a licitagdo em face dag razées de interesse publico derivadas de fato
superveniente devidamente Comprovado, pertinente g suficiente para justificar tal
conduta, devendo Ser anulada por ilegalidade, de oficio ou por provocagéao de
qualquer Pessoa, mediante atg escrito e fundamentado.

§ 12. A anulagdo do instrumento licitatdrio induz 2 conseqliente anulagao do
contrato

Art. 19 . Nenhum contrato sera celebrado sem a efetiva disponibilidade de
Tecursos orgamentarios para pagamento dos encargos dele decorrentes no
exercicio financeiro em curso.
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Art. 20? - A Administragao Publica no quadro de avisos da Prefeitura Municipal e
6rgédos publicos municipais o extrato dos contratos celebrados, até o quinto dia atil
subseqliente ao de sua assinatura, com indicagdo na modalidade de licitagdo e de
seu nimero de referéncia.

Art. 212 - Os atos essenciais do pregao, inclusive os decorrentes de meios
eletrénicos, serdo documentos e receberdo a forma de processo, em ordem
sequencial, compreendendo, sem prejuizo de outros, o seguinte:

| - justificativa da contratagéo;

Il - termo contendo descrigado detalhada do objeto, orgamento estimativo de custo
€ cronograma fisico-financeiro de desembolso, se for o caso;

Il - garantia de reserva or¢amentaria, com indicagéo da respectiva rubrica;

IV — autorizagso de abertura da licitagéo;

V - designagéo do pregoeiro e equipe de apoio;

VI - parecer juridico, quando necessério;

VII - edital e respectivos anexos, quando for o caso;

VIIl — minuta do termo de contrato ou instrumento equivalente, conforme o caso;

IX — ata da sess3do do pregao, contendo, sem prejuizo de outros, o registro dos
licitantes credenciados, das propostas escritas e verbais apresentadas, na ordem
de classificagdo, da anélise da documentagéo exigida para habilitagdo e dos
recursos interpostos:

X — comprovantes da publicagéo do aviso do edital, do resultado da licitagéo, do

extrato do contrato e dos demais atos relativos a publicidade do certame,
conforme o caso.
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Art. 22° . 0 §
implementagdo das disposigbes desta Lej e alterar, acrescentar ou retirar itens
dos bens ou servigos relacionados no anexo (nico.

ecretario de Executivo podera estabelecer procedimentos para
a

Art. 23° - Esta Lei entrara em vigor na data de sua publicagéo.

Art. 24° - Revogam-se as disposigdes em contrario.

Prefeitura Municipal de Marica, 26 de Dezembro de 2002.

Ricardo José Queiroz da Silva
Prefeito Municipal
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ANEXO UNICO

CLASSIFICAQAO DOS BENS E SERVICOS COMUNS
| - BENS COMUNS
1. Bens de Consumo

1.1Agua Mineral

1.2Combustivel e Lubrificante

1.3Gas

1.4Géneros Alimenticios

1.5Material de Expediente

1.6 Material Hospitalar, Médico e de Laboratério
1.7Medicamentos, Drogas e Insumos Farmacéuticos
1.8Material de Limpeza e Conservagao

1.90xigénio

2. Bens Permanente

2.1 Mobiliario
2.2Equipamentos em geral, exceto bens de informatica

2.3Utensilios de uso geral, exceto bens de informética

2.4Veiculos automotivos em geral

2.5Microcomputador de mesa ou portatil ( notebook), monitor de video e impressora

Il - SERVICOS COMUNS

1. Servigos de Apoio Administrativo

2 Servigos de Apoio a Atividade de Informatica
2.1Digitagao

2.2Manutengso

3. Servigos de Assinaturas

PREFEITURA MUNICIPAL

Rua Alvares de Castro, 346 - 20 Andar - Centro - Maricé - RJ - Cep. 24900-000
Telefones: (21) 2637-2052 - R 131 Fax: (21) 2637-2237

GENTE COMO voor E-mail: gabinete@rnanca.rj.gov.br
FAZENDO MAIS POR VOCE




ESTADO DO RIOQ DE JANEIRO .
PREFEITURA MUNICIPAL DE MARICA
GABINETE DO PREFEITO

3.1Jorna|

3.2 Periédico
3.3Revistas
3.4Televisio Via Satélite
3.5Televisao a Cabo

4 Servigos de Assisténcia
4.1Hospitalar

4.2Médica

4.3 Odontolégica

5 Senvigos de Atividades Auxiliares
5.1 Ascensorista

5.2 Auxiliar de Escritdrio

5.3 Copeiro

5.4Gargom

5.5Jardineiro

5.6 Mensageiro

5.7 Motorista

5.8Secretaria

5.9Telefonista

6 Servigos de Confecgao de Uniformes
Servigos de Copeiragem
Servigos de Eventos
Servigos de Filmagem
10 Servigos de Fotografia
11 Servigos de Gas Natural
Servicos de Gas Liquefeito de Petroleo
Servigos Graficos
Servigos de Hotelaria
Servigos de Jardinagem
Servigos de Lavanderia
17 Servigos de Limpeza e Conservacgso
18 Servigos de Locaggo de Bens Iméveis
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19 Servigos de Manutengao de Bens Iméveis

20 Servicos de Manutengao de Beng Méveis

21 Servigos de Remogdes de Bens Méveis

22 Servigos de Microfilmagem

23 Servigos de Reprografia

24 Servigos de Seguro Saude

25 Servigos de Gravagio

26 Servigos de Tradugéo

27 Servigos de Telecomunicagao de Dados

28 Servigos de Teiecomunicagao de Imagem

29 Servigos de Telecomunicagéo de Voz

30 Servigos de Telefonia Fixa

31 Servigos de Telefonia Mével

32 Servigos de Transporte

33 Servigos de Vale Refeigao

34 Servigos de Vigilancia e Seguranga Ostensiva
35 Servigos de Fornecimento de Energia Elétrica
36 Servigos de Apoio Maritimo

PREFEITURA MUNICIPAL
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