PREFEITURA DE

MARICA

DECRETO N° 45 DE 05 DE FEVEREIRO DE 2013.

Regulamenta as atividades do Setor de
Imprensa e procedimentos para publicagdo no
Jornal Oficial de Marica - JOM, em
conformidade com a Legislagdo Competente.

O PREFEITO MUNICIPAL DE MARICA, no uso de suas atribui¢des legais;
DECRETA:

CAPITULO I - DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Este Decreto regulamenta as atividades do Setor de Imprensa ¢
procedimentos para publicagdo no Jornal Oficial de Marica — JOM, em
conformidade com a Legislagdo Competente.

Paragrafo tunico. O JOM ¢ o veiculo oficial de publicacdo dos atos oficiais do
Municipio de Maricé, nos termos do inciso X1I do art. 6° da Lei Federal n° 8666,
de 21/06/1993,e para os demais fins relacionados a publicacao dos Atos
Oficiais como condi¢do de eficicia.

CAPITULO II - DA COMPETENCIA

Art. 2° O Setor de Impressa Oficial do Municipio de Maricd, passa a ser Orgéo
subordinado & Secretaria Municipal Executiva, tendo como tarefa essencial a
divulgagdo dos Atos Oficiais da Prefeitura Municipal de Marica, através da
editoracdo, impressio e distribuicdo do JOM.

§ 1° Cabera ao Setor de Imprensa Oficial a elaboracdo do Projeto Grafico do
JOM, de acordo com as defini¢des contidas neste Decreto.

§ 2° A seleciio da sociedade empresaria que serd responsavel pela impressdo do
JOM se daré nos termos da Lei n.° 8.666/93.
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§ 3° A recepgio de material a ser impresso, sua editoragdo, formatac@o e revisao
sera de responsabilidade do Setor de Imprensa Oficial da Prefeitura de Marica.

§ 4° Fechada a ediglio, o Setor de Imprensa Oficial devera remeté-lo a grafica
para a sua 1mpressao.

§ 5° Impresso o JOM, a equipe do Setor de Imprensa Oficial encaminhara os
exemplares para Subsecretaria Municipal de Educacdo para que seja
providenciada sua distribuigéo, na forma estabelecida neste Decreto.

Art. 3° Serdo veiculados no JOM, os Atos Oficiais do Poder Executivo
Municipal, a divulgagdo das atividades dos seus Orgdos e¢ de campanha
institucional de cunho educativo ou social.

Paragrafo unico. Poderdo ser divulgados no JOM, leis, medidas provisdrias,
decretos e normas afins emanadas das autoridades legalmente constituidas sobre
assuntos de interesses da Municipalidade.

CAPITULO III — DA PERIODICIDADE E DA DIAGRAMACAO

Art. 4° O JOM tera duas Edi¢des Ordinarias por semana, as segundas-feiras e as
quartas-feiras, podendo ter até uma Edicdo Especial por semana, sempre que o
interesse publico exigir.

Art. 5° O JOM tera a seguinte diagramacdo e formatagéo:
I— FORMATO: tabloide ou germanico;

Il — IMPRESSAOQ: P/B, com uma dobra, em papel jornal, com no minimo 4
(quatro) paginas;

III — DIAGRAMACAO: bésica 4 (quatro) colunas, variando de acordo com a
necessidade de cada matéria, com tipologia Arial tamanho 10, exceto em casos
que se tenha que publicar documentos escaneados;
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IV — CIRCULACOA: 2 (duas) edi¢des semanais ordinariamente € até¢ 1 (uma)
edicdo especial por semana, sempre que o interesse publico o exigir;

V — TIRAGEM: minima de 1.000(mil) exemplares;
VI — DISTRIBUICAO: gratuita e dirigida, com a seguinte configurago:

a. 5(cinco) exemplares para cada unidade de ensino da Rede Municipal;
5(cinco) exemplares para cada Secretaria, Autarquia € Subprefeitura do
Municipio;
50(cinquenta) exemplares para o Gabinete do Prefeito;
. 50(cinquenta) exemplares para a Procuradoria Geral do Municipio;
100(cem) exemplares para a Cdmara dos Vereadores de Marica,
50(cinquenta) exemplares para a reserva técnica do Setor de Imprensa
Oficial do Municipio;
g. 350 (trezentos e cinquenta) para a distribuigdo a popula¢do em geral, nos
seguintes locais e na seguinte proporgao:
1. 200 (duzentas) na Casa do Futuro, da Praca Orlando de Barros
Pimentel; '
2. 50(cinquenta) na Subprefeitura de Ponta Negra;
50(cinquenta) na Subprefeitura de Inod;
4. 50(cinquenta) na Subprefeitura do Jardim Atlantico.
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VII - CABECALHO DA 1° PAGINA: composto pelo brasdo municipal, titulo,
numero sequenciado do ano ou volume, nimero do fasciculo ou do nimero por
volume, e da data do periodo de edigdo;

VIII - CABECALHO DAS PAGINAS INTERNAS: legenda impressa na parte
superior de todas as paginas, com excecdo da primeira, contendo titulo, ano, data
e nimero da pagina.

IX — EXPEDIENTE: devera constar do nome do veiculo, 6rgéo pertencente e da
Secretaria e de seu titular ao qual 6rgdo estd subordinado, jornalista responsavel
¢ diagramador, nome da Prefeitura, identificagdo do Chefe do Executivo € o
CNPJ do 6rgdo, local da produgdo e impressdo, forma de distribuicao e
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identificacdo dos Orgdos responsaveis pelas publicagdes, com enderego,
telefone, sitio na internet e e-mail.

X — SECOES: tanto quanto possivel, deverdo ser obedecidas as seguintes Segdes
para agrupamento de matérias:

Leis;

Decretos;

Atos do Prefeito;

Atos dos 6rgdos do Poder Executivo, na seguinte ordem:

I. Gabinete do Prefeito;

I1.Gabinete do Vice-Prefeito;

II1. Secretaria Municipal Executiva;

IV. Procuradoria Geral do Municipio;

V. Demais Secretarias, de acordo com a melhor diagramagio.
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e. Programas, obras, campanhas e iniciativas de carater educativo do

Poder executivo;

Informativos sobre agdes dos drgdos publicos;

Atos e Resolucdes do Poder Legislativo;

Editais e avisos do Poder Legislativo;

Matérias de outros Entes ou Orgfos Publicos municipais, estaduais ou

federais;

j. Matérias, editais, atas, resolugdes, convocagdes, ordens, consultas,
orientacdes e demais atos expedidos por organiza¢des particulares ou
de outras esferas de governo.
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§ 1° Poderio ser veiculados textos em forma de noticia, podendo ser ilustrado
com fotografias, infograficos e graficos.

§ 2° Os exemplares que forem destinados para distribui¢do a populagdo em geral
e que nfo forem retirados em até dez dias dos respectivos pontos de distribuigao,
deverdo ser devolvidos ao Setor de Imprensa Oficial.

CAPITULO IV - DOS PROCEDIMENTOS PARA PUBLICACAO POR
ORGAOS DO MUNICIPIO
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Art.6° As matérias que forem ser veiculadas na edicdo do JOM de segunda-feira
devem ser encaminhadas ao Gabinete do Prefeito, para Autorizo, até¢ as 16h
(dezesseis horas) da quarta-feira anterior a data da Edi¢do. As matérias que
forem ser veiculadas na edi¢do do JOM de quarta-feira devem ser encaminhadas
ao Gabinete do Prefeito, para Autorizo, até as 16h (dezesseis horas) da sexta-
feira anterior a data da Edic3o.

§ I° Para serem publicadas no JOM, todas as matérias deverdo ser enviadas,
através de Memorando, acompanhado de versdo impressa, devidamente assinada
pela Autoridade competente em relagdo a matéria, € o respectivo meio
magnético (CD, DVD, intranet ou internet). Quando a publicacdo se tratar de
Ratificagdes de Dispensa ou Inexigibilidades, HomologacOes, Extratos
Contratuais ou de Convénios e Atos decisérios devem, ainda, estar
acompanhadas do processo administrativo para verificagdo das informagdes.

§ 2° O Gabinete do Prefeito deverd encaminhar os documentos citados nos
paragrafos anteriores ao Setor de Imprensa Oficial até as 10h (dez horas) do
primeiro dia util seguinte ao recebimento dos arquivos

§ 3° Para as edi¢Oes especiais serdo adotadas prazos e procedimentos especificos
para o seu fim, divulgados através de oficio-circular expedido pelo Setor de
Imprensa.

CAPITULO V —DOS PROCEDIMENTOS PARA PUBLICA CAO POR
OUTROS ENTES OU ORGAOS PUBLICOS OU PARTICULARES

Art. 7° Poderdo ser divulgados no JOM, apoés prévia andlise do Setor de
Imprensa Oficial, matérias e atos de outros poderes ou organizagdes, publicas ou
particulares, remuneradas através da Taxa de Publicacéo.

[ — o custo do cm/coluna de impressdo em paginas pares serd de R$ 3,00 (trés
reais);
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II — o custo do cm/coluna de impressdo em péginas impares serd de R$ 3,50 (trés
reais e cingiienta centavos);

III — o custo do cm/coluna de impressdo em paginas centrais pares serd R$ 4,00
(quatro reais);

IV — o custo do cm/coluna de impressio em péaginas centrais impares sera de R$
4,50 (quatro reais e cinqgiienta centavos),

V — o custo do cm/coluna de impressio na ltima pagina serd de R$ 5,00 (cinco
reais);

VI — o custo do cm/coluna de impressio na primeira pagina serd de R$ 7,00
(sete reais).

§ 1° No caso de Edigdes Especiais, o custo estabelecido neste artigo sofrerd um
acréscimo de 40% (quarenta por cento).

§ 2° Para drgdos publicos poderdo ser concedidos descontos, por ato do Chefe
do Poder Executivo.

§ 3° Para o célculo da Taxa tratada neste artigo, serd considerado como
referéncia de célculo a tipologia Arial ou Helvética condensada de tamanho 10 e
o formato de pagina em 4 (quatro) colunas, independente do numero de colunas
que nela seja impresso.

§ 4° A critério do Setor de Imprensa Oficial, para efeito de melhor diagramacaio,
0 texto contratado poder ser impresso em uma pagina de maior custo, sem gerar
qualquer acréscimo para o contratante.

§ 5° Para os 6rgios da Administragdo Indireta ¢ de outros Poderes, de qualquer
esfera de Governo, o pagamento da taxa podera ser mensal, mediante especifico
contrato celebrado entre o 6rgio e o Poder Executivo Municipal.”
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Art. 8° As matérias de terceiros deverdo ser encaminhadas através de processo
aberto no Protocolo Geral da Prefeitura, nele constando a indicag¢@o do tipo de
pagina e tamanho de impressdo pretendida.

Paragrafo unico. Na abertura do processo deverd ser apensada a matéria
impressa no formato pretendido € a copia do arquivo em midia (CD ou DVD)
envolto em uma capa plastica, nos formatos estabelecidos pelo Setor de
Impressa Oficial.

Art. 9° O processo tratado no art. 8° seguird a seguinte tramitacdo:

I — O requerimento serd apresentado no Protocolo Geral da Prefeitura, que
iniciara o processo administrativo;

I — O Protocolo Geral da Prefeitura verificara se estdo presentes 0s impressos
do material € a midia e, em caso positivo, remetera o processo ao Setor de
Imprensa Oficial para analise;

III — o Setor de Imprensa Oficial verificara o conteiido da midia, confrontando-o
com o material impresso e com o que foi solicitado no processo. Se as
informagdes ndo estiverem corretas, o processo retorna ao Protocolo Geral para
que o requerente proceda a regularizagdo das pendéncias;

IV — estando regular o processo, o Setor de Imprensa Oficial expedird despacho
com as caracteristicas da publicacdo e o valor das Taxas de Publicacdo a ser
recolhida e encaminhara o processo ao Setor de Tributos para a expedi¢do da
guia;

V — o Setor de tributos devera expedir a Guia da Taxa de Publicagdo e deixard o
processo a disposi¢do do requerente para retira-la para efetuar o pagamento;

VI — depois de quitada a Guia pelo requerente, esta deverd ser anexada ao
processo, que devera ser remetido ao Setor de Imprensa Oficial;

VII — recebido o processo com a guia devidamente paga, 0 processo serd
deferido e a matéria serd publicada na edi¢do do JOM, que ainda estiver na fase
de diagramacgdo;
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VIII — apds o JOM ter sido impresso pela grafica, o Setor de Imprensa Oficial
devera apensar 3 (trés) exemplares no processo em tramitagdo, remetendo-o ao
Protocolo Geral para que o requerente retire os exemplares anexados,
sendo,ap0s a retirada, o processo arquivado.

Paragrafo Unico. Nio serdo publicadas assinaturas, rubricas ou imagens que
possam dificultar a legibilidade da matéria.

CAPIT ULO VI — DISPOSICOES FINAIS

Art. 10. O Setor de Imprensa Oficial podera exercer suas atividades em horarios
especiais, para o fiel cumprimento dos prazos estabelecidos neste Decreto.

Paragrafo Unico. Fica autorizada a Secretaria Executiva, por solicitagdo do
Setor de Imprensa Oficial, expedir normas e ordens de servigos para a perfeita
operagdo do JOM e o melhor funcionamento das atividades inerentes aquele
orgao.

Art. 11. Fica autorizada a apresentagdo de copias do JOM no sitio da Prefeitura
Municipal de Marica.

Art. 12. Este Decreto entra em vigor na data da sua publicacdo, revogando o
Decreto Municipal n° 248/2006 ¢ demais disposi¢des em contrario.

Publique-se!

GABINETE DO PREFEITO DO MUNICIPIO DE MARICA,
Estado do Rio de Janeiro, R}, Maricd, 05 de Fevereiro de 2013.

WASHINGTON LUIZ CARDOSO SIQUEIRA (QUAQUA)
PREFEITO DO MUNICIPIO DE MARICA



