ESTADO DO RIO DE JANEIRO i
PREFEITURA MUNICIPAL DE MARICA
CONTROLADORIA-GERAL DO MUNICIPIO

DECRETO N° 158, DE 21 DE MAIO DE 2018.

ESTABELECE PROCEDIMENTOS PARA REALIZACAO DE DESPESA
E DISPOE SOBRE OS PROCESSOS DE PAGAMENTO

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE MARICA, no uso das atribuicées
que lhe confere a legislacdo em vigor, €;

CONSIDERANDO a necessidade de dispor de regulamento Unico
para os procedimentos de contratacdo, de celebracdo de convénios,
instrumentos congéneres e pagamento no ambito da administracdo municipal.

CONSIDERANDO os compromissos desta administracdo com os
principios constitucionais da legalidade, isonomia, transparéncia, publicidade
e eficiéncia,

DECRETA:
CAPITULO I

DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Os processos de despesa, no ambito da Administracado Municipal Direta
e Indireta, observadas as normas gerais federais, obedecerao ao disposto no
presente Decreto.

CAPITULO I
DO PROCEDIMENTO ORDINARIO DE CONTRATACAO
Secao I
Da Fase Interna do Procedimento

Art. 2° A Secretaria Requisitante ira gerar o numero de processo, no sistema
de protocolo, gerando a capa e anexando ao mesmo a Solicitacao de Compras,
sendo o expediente autuado como processo administrativo e subscrito pelo
Secretario, Procurador Geral ou Controlador Geral.

Paragrafo Ginico. As Secretarias deverao acompanhar o tramite virtual de suas
solicitacoes de compras.

Art. 3° A Secretaria Requisitante devera anexar ao processo os seguintes
documentos:
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I — Nos casos de obras e servicos de engenharia, consoante Anexo I deste
Decreto;

IT - Nos casos de compras e servicos, consoante Anexo II deste Decreto;

IIT - Nos casos de dispensa e inexigibilidade de Licitacado, observar-se-a o
disposto nos incisos I e II deste artigo, e, ainda, a parte especial descrita no
Anexo III deste Decreto.

Art. 4° Instruido o processo, a Secretaria Requisitante encaminhara os autos
ao Gabinete da Secretaria de Planejamento, Orcamento e Gestdo para que
realize a analise prévia de conformidade do feito, em relacdo as prioridades
administrativas e ao planejamento estratégico municipal.

§ 1° Verificados os autos, o Gabinete da Secretaria de Planejamento,
Orcamento e Gestao emitira uma das seguintes manifestacoes:

I — Apto ao prosseguimento: quando o objeto descrito nos autos estiver de
acordo com as prioridades administrativas, verificado o planejamento
estratégico municipal, caso em que os autos terdao prosseguimento, sendo
remetido a autorizacdo do Exmo. Sr. Prefeito, observado o art. 63 deste
Decreto, e em seguida ao Orgao de Compras;

II — Nao apto ao prosseguimento: quando o objeto descrito nos autos nao se
coadunar com as prioridades administrativas ou com o planejamento
estratégico municipal, em situacoées que o Municipio ndo possa arcar com as
respectivas despesas, ou em casos que o0 processo administrativo tenha sido
instaurado em inobservancia ao §2° deste artigo, situacdo em que o processo
administrativo nao tera prosseguimento;

III - Solicitacdo de esclarecimentos: quando necessario o atendimento de
aspectos ou o preenchimento de informacdes, caso em que O processo
administrativo retornara a Secretaria Requisitante para correcoes,
esclarecimentos ou, se for, o caso, formular juntamente com o planejamento a
formulacao da politica publica.

§ 2° Para autorizacao de prosseguimento, Secretaria de Planejamento
Orcamento e Gestdo devera observar os seguintes prazos minimos de
antecedéncia para a instauracdo do processo administrativo, considerado o
cronograma de conclusdo do seu objeto no planejamento estratégico
municipal:

I — Para os processos licitatorios indicados como modalidade convite ou
pregao, 100 (cem) dias;

II - Para os processos licitatorios indicados como modalidade tomada de
precos, bem como em procedimentos de chamamentos publicos, 120 (cento e
vinte) dias;
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IIT — Para os processos licitatorios indicados como modalidade concorréncia,
150 (cento e cinquenta) dias;

IV — Para aquisicoes com base em Atas de Registro de Precos do préprio ente
federativo, 60 (sessenta) dias;

V - Para adesoes de Atas de Registro de Precos de outros 6rgaos, 90 (noventa)
dias.

VI — Para os processos de dispensa de licitacdo enquadrados nos incisos I e II
do art. 24 da Lei 8.666/93, o prazo 60 (sessenta) dias;

VII — Para os processos de dispensa de licitacdo enquadrados nos incisos VI e
seguintes do art. 24 da Lei 8.666/93 e nos casos de inexigibilidade do art. 25
da Lei 8.666/93, o prazo 100 (cem) dias;

8§3° Em situacoes excepcionais, a Secretaria de Planejamento, Orcamento e
Gestao podera emitir manifestacdo favoravel ao prosseguimento do processo
administrativo, em situacoes devidamente justificadas nos autos.

§ 4° Objetivando a efetividade do cumprimento dos prazos estipulados no §2° o
processo devera permanecer no setor pelo qual havera manifestacdo por um
prazo razoavel, entendendo-se como prazo razoavel a permanéncia do
procedimento no setor por até 10 (dez) dias tuteis, cabendo, ainda, o setor
observar o cronograma de conclusao e eventuais manifestacoes futuras de
outros setores, de modo a ndo prejudicar o cronograma de conclusdo, sob
pena de responsabilizacdo do servidor que der causa.

§ 5° A autoridade responsavel pela requisicao de realizacdo de despesa tem a
obrigacdo de acompanhar o andamento do feito até a sua conclusao,
observados os prazos estabelecidos neste Decreto sob pena de
responsabilizacao.

§ 6° A autoridade responsavel que der causa ao descumprimento do prazo
maximo estabelecido no § 4°, devera justificar nos autos os motivos que que
ensejaram o atraso no andamento processual, sob pena de responsabilizacao.

§ 7° Excetuam-se a regra prevista no §4° a Comissao Permanente de Licitacao,
a Coordenadoria de Contratos e Convénios, o Setor de Compras, a
Procuradoria Geral do Municipio e a Controladoria Geral do Municipio.

§ 8° A Secretaria Requisitante, podera solicitar urgéncia na tramitacao
processual, desde que atendido o art. 3° e 4° do Decreto n® 154 de 02 de maio
de 2018.

Art. 5° O Orgédo de Compras, ao receber o processo, devera:

I — Verificar a conformidade da documentacéo;
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II — juntar declaracao acerca da similitude, no que se refere a existéncia (total
ou parcial) dos itens requeridos no Orgdao de Almoxarifado Central ou de
processo em curso para aquisicao, a fim de evitar o fracionamento de
despesas;

IIT — proceder a estimativa de precos, que sera obtida mediante pesquisa de
mercado, com a apresentacdao, sempre que possivel, de 3 (trés) orcamentos,
exceto no caso de ser utilizada Tabela de Precos obtida em Orgao Oficial por
meio de consulta ao mercado, situacdo em que bastara a juntada do referido
documento;

IV - certificar a modalidade de licitacao adequada.

§ 1° A pesquisa de precos, a ser realizada pelo Orgdo de Compras ou pela
Secretaria Requisitante, podera ser feita:

I — mediante consulta aos fornecedores, que deverdao fornecer orcamento com
assinatura do representante e carimbo do CNPJ, por escrito, ou via e-mail
oficial, com identificacdo do fornecedor, contendo Razdo Social e CNPJ do
mesmo, com data e hora da impresséo;

II — mediante consulta a endereco eletronico de fornecedor, devendo neste
caso, ser anexada resposta do e-mail com identificacdo do fornecedor,
contendo Razao Social e CNPJ do mesmo, com data e hora da impressao;

IIT — mediante consulta a rede mundial de computadores (internet), devendo
neste caso ser anexada impressdo da pagina da internet com o endereco
eletronico na barra, indicando data e hora da consulta;

IV - mediante consulta ao Portal de Compras Governamentais -
Www.comprasgovernamentais.gov.br ou ao Banco de Precos -
https://www.bancodeprecos.com.br;

V - contratacoes similares de outros entes publicos, em execucao ou
concluidos nos 180 (cento e oitenta) dias anteriores a data da pesquisa de
precos, devidamente justificada a utilizacao do respectivo parametro.

§ 2° Caso o processo seja enquadrado como despesa ja realizada, sera
sugerida a modalidade de licitacdo imediatamente mais rigida, na escala da
Lei Federal n.° 8.666/93, para fins de evitar fracionamento, ou, se for
aplicavel, sera sugerida a modalidade Pregao.

§ 3° A Secretaria de Administracdo centralizara, preferencialmente, os
processos de aquisicdo de bens necessarios para os diversos orgaos da
Prefeitura, com o intuito de obter a reducao dos valores das propostas.

§ 4° O tramite dos processos que nao se enquadrem na descricdo contida no
caput deste artigo deverdao observar os procedimentos definidos em capitulo
proprio.
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Art. 6° Atendido o disposto no artigo 5°, o Setor de Compras encaminhara o
processo ao Orgdao de Controle Interno, para a imediata verificacio da
economicidade dos precos praticados em relacao ao mercado.

§ 1° Aprovada a economicidade, dar-se-a seguimento aos autos, juntando-se o
relatério do Orgdo de Controle Interno e, em seguida, encaminhando-se o
processo ao Orgdo de Planejamento;

§ 2° Verificadas inconsisténcias quanto a economicidade, o Orgao de Controle
Interno apresentara em seu relatéorio o valor obtido, encaminhando-se, em
seguida, os autos ao Orgao de Compras para que se proceda a retificacdo do
valor estimado e, se for o caso, a correcao da modalidade de licitacdo. Em
seguida, o Orgdo de Compras remetera os autos ao Orgao de Planejamento.

Art. 7° O Orgao de Planejamento, ao receber o processo administrativo, devera:

I — analisar e confirmar a existéncia de disponibilidade orcamentaria e, quando
cabivel, a compatibilidade da despesa com o Plano Plurianual e com a Lei de
Diretrizes Orcamentarias, providenciando a reserva orcamentaria;

IT — verificar se a contratacdo pretendida acarreta aumento da despesa para os
proximos exercicios, hipotese na qual instruira o processo com a estimativa do
impacto orcamentario-financeiro no exercicio em que deva entrar em vigor e
nos 2 (dois) subsequentes;

Il - zelar pelo cumprimento dos demais requisitos previstos na Lei
Complementar Federal n° 101, de 4 de maio de 2000 (Lei de Responsabilidade
Fiscal), sobretudo o artigo 42 da respectiva legislacao;

IV — juntar a especificacdo da previsdo de recursos orcamentarios que
assegurem o pagamento das obrigacdes decorrentes das atividades a serem
executadas no exercicio financeiro em curso, de acordo com o respectivo
cronograma, mediante apresentacao de requisicdo de reserva ou indicacao
orcamentaria.

Art. 8°. Apos efetuada a reserva/indicacdo orcamentaria, o Orgao de
Planejamento encaminhara o processo a Comissao Permanente de Licitacao -
CPL, quando for o caso, que, se atendidas todas as formalidades descritas nos
artigos antecedentes, elaborara a minuta do edital de licitacdo, ou os
documentos necessarios a execucao da dispensa/inexigibilidade, conforme o
caso.

§ 1° E vedada a inclusio, no objeto da licitacdo, de fornecimento de materiais
e servicos sem previsdo de quantidades ou cujos quantitativos nao
correspondam as previsoes reais do projeto basico ou executivo.

§ 2° O edital mencionara a vinculacao do procedimento ao presente Decreto.

§ 3° As referéncias deste Decreto a Comissao Permanente de Licitacao — CPL
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aplicam-se, no que couber, as Comissdes Especiais de Licitacdo instituidas no
ambito do Poder Publico Municipal, ao Pregoeiro e as respectivas Equipes.

Art. 9° Elaborada a minuta do Edital e seus anexos, a Comissao Permanente
de Licitacao encaminhara o processo a Procuradoria Geral do Municipio para
analise da legalidade da minuta editalicia e elaboracao de minuta do contrato,
se for o caso, que, apos analise, remetera o mesmo a Comissao Permanente de
Licitacao para o processamento da fase externa da licitacao.

§ 1° A analise de legalidade da Procuradoria Geral do Municipio sera
conclusiva pela possibilidade ou nédo de prosseguimento, admitindo-se a
aprovacao com ressalvas apenas em casos de omissoes, contradicoes,
obscuridades e erros materiais passiveis de imediato saneamento.

8§ 2° Antes de realizado o processamento da fase externa de licitacao, cabera a
Comissao Permanente de Licitacao submeter o Edital a apreciacao e coleta de
assinatura do Titular da Pasta.

§ 3° Os avisos contendo os resumos dos editais das licitacoes deverao ser
publicados na forma e prazos estabelecidos na legislacao em vigor que
regulamenta o tema.

§ 4° As copias dos documentos apresentados pelos licitantes deverdo ser
autenticadas em cartorio ou por servidor do Municipio de Marica, devidamente
identificado com: nome, cargo e matricula.

§ 5° Apods a elaboracao do relatorio final e do julgamento pela CPL, nos casos
de licitacdo, esta encaminhara os autos para analise do Orgao de Controle
Interno, a fim de que este verifique o atendimento as formalidades
processuais.

CAPITULO 111

DO PROCEDIMENTO PARA CONTRATACAO DIRETA

Secao I

Da contratacao direta nos casos de dispensa em razao do valor (Incisos I
e II do art. 24 da Lei 8.666/93)

Art. 10. A Secretaria Requisitante formalizara uma solicitacao conforme
procedimentos descritos nos artigos 1° ao 7° deste Decreto, atendendo-se aos
ritos descritos nesses artigos, naquilo que aplicavel.

Art. 11. Atendido o rito disposto no artigo antecedente, o processo sera
encaminhado ao Setor de Compras, devendo ser observados pela Secretaria
Requisitante os seguintes procedimentos:
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I - Justificar o preco, com base nos orcamentos juntados pelo Orgido de
Compras;

II - Indicar o fornecedor/prestador e a razao da escolha do mesmo;

III - Juntar aos autos os documentos relacionados nos artigos 27 a 31 da Lei
Federal n.° 8.666/93, no que aplicavel,

Art. 12. Apés realizadas as formalidades descritas, o Setor de Compras
encaminhara o processo a Procuradoria Geral do Municipio, seguindo os
tramites do presente Decreto.

§ 1° Em seguida, os autos serdo remetidos ao 6rgao de Controle Interno para
analise do procedimento.

§ 2° Aprovada a despesa pela Controladoria Geral, o processo retornara ao
Orgao de Planejamento para emissdo da Nota de Empenho.

Secao II

Dispensa de Licitacao (PARA incisos III em diante do art. 24 da Lei
8.666/93) e Inexigibilidade de Licitacao

Art. 13. A Secretaria Requisitante formalizara uma solicitacao conforme
procedimentos descritos nos artigos 1° ao 7° deste Decreto, atendendo-se aos
ritos descritos nesses artigos, naquilo que aplicavel.

Art. 14. Atendido o rito disposto no artigo antecedente, o processo sera
encaminhado ao Setor de Compras, devendo ser observados os seguintes
procedimentos em qualquer caso de contratacdo direta desta Secao (dispensa
ou inexigibilidade):

I - justificar o preco, com base nos orcamentos juntados pelo Orgao de
Compras;

IT — indicar o fornecedor/prestador e a razdo da escolha do mesmo, podendo
basear-se para a escolha nas informacoes prestadas no Termo de
Referéncia/Projeto Basico juntado pela Secretaria Requisitante;

III - juntar aos autos os documentos relacionados nos artigos 27 a 31 da Lei
n.° 8.666/93, no que aplicavel,

IV — providenciar o atendimento dos requisitos especiais estabelecidos no
dispositivo da Lei Federal n® 8.666/93, que fundamentar a contratacao.

Paragrafo tinico. Deverao, ainda, ser observadas as disposi¢coes constantes no
Anexo III deste Decreto.

Art. 15. Apds analise quanto ao atendimento das formalidades descritas nos
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artigos antecedentes, o Setor de Compras remetera o feito a Procuradoria
Geral do Municipio, para analise da legalidade do pedido, observados os
procedimentos estabelecidos nos capitulos proprios.

§ 1° A analise de legalidade da Procuradoria Geral do Municipio sera
conclusiva pela possibilidade ou nao de prosseguimento, admitindo-se a
aprovacao com ressalvas apenas em casos de omissoes, contradicoes,
obscuridades e erros materiais passiveis de imediato saneamento.

§ 2° Caso haja exigéncias estipuladas pela Procuradoria Geral do Municipio
passiveis de serem saneadas, o processo de dispensa ou inexigibilidade
retornara a Secretaria Requisitante para atendimento, somente tendo seu
procedimento regular, depois de atendidas as referidas exigéncias.

§ 3° Caso nao seja possivel o atendimento das exigéncias descritas no §2°, o
procedimento devera ser arquivado ou convertido em procedimento de despesa
ordinaria.

Art. 16. Apos a aprovacao da Dispensa ou Inexigibilidade de Licitacao pela
Procuradoria, se for o caso, a Secretaria Requisitante providenciara a juntada
aos autos da documentacao necessaria para efetivacao da contratacao e, apos,
encaminhara ao Orgdo de Controle Interno, para analise de regularidade
processual.

Art. 17. Apdés sua manifestacdo, o Orgao de Controle Interno remetera o
processo a Secretaria Requisitante para que proceda a autorizacdo da
dispensa ou da inexigibilidade de licitacdo. Em seguida, o processo devera ser
remetido ao Gabinete do Prefeito para que o Chefe do Poder Executivo
Municipal tenha ciéncia e, em caso de anuéncia, realize a assinatura da
ratificacado da dispensa ou inexigibilidade de licitacao.

§ 1° Em seguida, a Secretaria providenciara a publicacdo da autorizacao e da
ratificacdo do ato de dispensa ou inexigibilidade de licitacdo na Imprensa
Oficial do Municipio, na forma e prazo estabelecidos no art. 26 da Lei Federal
n° 8.666/93.

§ 2° O Orgdao de Publicacdo realizard a conferéncia do conteudo a ser
publicado, relacionando-o com o teor do processo.

§ 3° Caso haja exigéncias estipuladas pelo Orgao de Controle Interno,
passiveis de serem saneadas, o processo retornara a Secretaria Requisitante
para atendimento, somente tendo seu procedimento regular apés atendidas as
referidas exigéncias. Caso nao seja possivel o atendimento das exigéncias, o
procedimento devera ser arquivado ou convertido em procedimento de despesa
ordinaria, providenciando-se o processo licitatorio para a contratacao.

§ 4° Apbés a publicacdo, o Orgdo de Imprensa encaminhard o processo ao
Orgao de Planejamento para empenhamento da despesa, observando-se em
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seguida os demais ritos dos artigos 21 e seguintes deste Decreto.
Subsecao I
Dos processos de rito especial

Art. 18. Os processos de despesas que digam respeito a determinacoes
judiciais as quais impliquem em obrigacao de fazer, entregar ou dar coisa
certa, nao fixada pecuniariamente em juizo, a acarretar pena de multa ou
outra penalidade pelo descumprimento, e que ndo esteja previamente
contratada ou registrada em Ata de Registro de Precos da Administracéo
Municipal, observara o seguinte procedimento:

I — A Procuradoria Geral do Municipio, ao ser intimada da decisao, informara a
Secretaria com a devida competéncia para proceder a instauracdo processual,
ja informando o prazo para o seu cumprimento e a devida fundamentacao
legal, nos termos da lei 8.666/93. No caso da comunicacao processual ocorrer
diretamente a Secretaria, a mesma devera encaminhar, em carater de extrema
urgéncia, a Procuradoria Geral do Municipio para que o o6rgao atenda ao
descrito neste inciso;

II - Iniciado o processo e verificada a necessidade de estimativa de precos, a
Secretaria Requisitante ou o Orgao de Compras procedera a cotacdo, que sera
obtida mediante pesquisa de mercado, com a apresentacdo, sempre que
possivel, de 3 (trés) orcamentos, exceto no caso de ser utilizada Tabela de
Precos obtida em Orgdo Oficial por meio de consulta ao mercado, situacdo em
que bastara a juntada do referido documento;

III - Em seguida, a Secretaria Requisitante ou Orgdo de Compras, a depender
do caso, remetera o processo administrativo ao Orgao de Planejamento, para
reserva orcamentaria/bloqueio e empenhamento da despesa.

§ 1° Nos casos de extrema urgéncia, verificada a iminéncia de encerramento
do prazo fixado em juizo para atendimento da obrigacdo, a Secretaria
Requisitante/Orgdao de Compras dara prosseguimento ao feito com os
orcamentos ja obtidos, ainda que em quantitativo inferior ao descrito no inciso
II deste artigo.

§ 2° Os processos desta subsecdo serdo remetidos ao Orgido de Controle
Interno para realizacdo do controle a posteriori, e terdo reunidos os
procedimentos de contratacdo e de pagamento no mesmo Processo
administrativo.

CAPITULO IV
DA HOMOLOGACAO E ASSINATURA DO CONTRATO

Secao I
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Procedimentos Gerais

Art. 19. A analise de regularidade do Orgdo de Controle Interno sera
conclusiva quanto a possibilidade de homologacao da licitacdo, bem como de
autorizacao e ratificacdao da dispensa ou inexigibilidade de licitacdo, emitindo
um dos seguintes pareceres:

I — Despesa Aprovada: quando atendidas todas as exigéncias estabelecidas em
Lei, neste Decreto e pela Procuradoria Geral do Municipio e pela Controladoria
Geral;

IT — Despesa Aprovada com Ressalvas: quando apesar de atendidas todas as
exigéncias estabelecidas em Lei e neste Decreto, persistirem exigéncias
estabelecidas pela Procuradoria Geral do Municipio e pela Controladoria Geral,
que configurem formalidades passiveis de saneamento, desde que as ressalvas
sejam atendidas antes da homologacdo, autorizacao e ratificacdo, condicao
sine qua non para o empenho;

III — Despesa Irregular: quando identificadas ilegalidades ou irregularidades
insanaveis, devendo ser o processo encaminhado para a Autoridade
Competente para apuracao de responsabilidade.

Paragrafo tinico. O empenho das despesas esta condicionada as hipoteses
previstas nos incisos I e II, sob pena de apuracao de responsabilidade.

Art. 20. O Orgédo de Controle Interno encaminhara o processo a Secretaria
Requisitante para conhecimento e providéncias cabiveis ao saneamento das
recomendacdes porventura existentes, na forma do artigo anterior, e
homologacdo da licitacdo, bem como a autorizacdo da dispensa ou
inexigibilidade de licitacao.

§ 1° No caso de haver restricoes que impecam a homologacao da licitacdo e a
autorizacdo da dispensa ou inexigibilidade de licitacdo, a Secretaria
Requisitante saneara as impropriedades existentes, conforme disposicoes do
Orgéao de Controle Interno.

§ 2° Quando for exigida justificativa no Parecer da Procuradoria Geral do
Municipio, que implique em uma analise de subjetividade, passivel de ser
atendida até a fase de homologacao da licitacao ou da autorizacdo da dispensa
ou inexigibilidade, deve o processo ser remetido para o referido Orgdo para o
fim de verificacdo do atendimento da citada exigéncia, que o encaminhara
para a Procuradoria. Em caso de nao atendimento, a Procuradoria devera se
manifestar acerca dos procedimentos cabiveis. No caso de atendimento
satisfatorio proceder-se-a na forma do caput deste artigo.

8§ 3° Quando houver sido exigido documentos e/ou autorizacoes no Parecer da
Procuradoria Geral do Municipio, nao havera necessidade de remessa do
processo para o referido Orgdo, cabendo ao Orgdo de Controle Interno a
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verificacdo do atendimento das exigéncias desta natureza.

§ 4° Quando da aquisicao de bens moveis ou imoveis, a Secretaria requisitante
devera encaminhar cépia do empenho/contrato ao Orgdo de patriménio para
cadastro e arrolamento, para que este ultimo 6rgao proceda a esses atos no
momento de recebimento do bem.

Art. 21. Assinado o ato de homologacao dos procedimentos licitatorios, a
Secretaria Requisitante encaminhara memorando ao Orgdo de Publicacéo,
solicitando a publicacdo do homologo na Imprensa Oficial do Municipio, na
forma e prazo estabelecidos na Lei Federal n° 8.666/93.

Paragrafo tinico. O Orgao de Publicacao realizara a conferéncia do conteudo da
publicacao, relacionando-o com o teor do processo.

Art. 22. Apos a publicacao, a Secretaria Requisitante encaminhara o processo
para o Orgao de Planejamento para empenhamento da despesa e
sequencialmente para a Coordenadoria de Contratos e Convénios que:

I — Convocara o Secretario responsavel pela Pasta (Ordenador de Despesa),
para assinar a Nota de Empenho e, quando for o caso, assinar o Contrato;

IT — Convocara o vencedor do processo licitatério para assinatura do contrato,
o qual tera sua redacao final elaborada pela referida Coordenadoria, nos
termos da minuta fornecida pela Procuradoria Geral do Municipio, entregando
neste momento ao contratado a Nota de Empenho da despesa e a ordem de
inicio do fornecimento, obras ou servicos.

§ 1° Ficara a cargo da Coordenadoria de Contratos e Convénios o arquivo de
todos os contratos celebrados no ambito da Administracao Direta.

§ 2° Mensalmente, a Coordenadoria de Contratos e Convénios devera
encaminhar midia digital dos contratos assinados para a Procuradoria Geral
do Municipio e para a Controladoria Geral do Municipio.

§ 3° Sem prejuizo do arquivo realizado na Coordenadoria de Contratos e
Convénios, todos os orgaos da administracdo direta e indireta manterao
arquivo cronologico dos seus respectivos contratos e aditivos, bem como o
registro dos respectivos extratos.

§ 4° Apos a formalizacao do contrato, a Coordenadoria de Contratos e
Convénios publicara Portaria nomeando a comissdo ou responsavel pela
fiscalizacdo da execucdo do contrato, mediante designacdo do Secretario
Requisitante.

§ 5° Incumbira a Coordenadoria de Contratos e Convénios a numeracao
sequencial das Portarias de nomeacdo da comissdo ou responsavel pela
fiscalizacao da execucao do contrato, cabendo as Secretarias Requisitantes a
responsabilidade pela indicacdo, comunicacdo e registro da comissao ou

Fonte: JOM n° 858 de 23 de maio de 2018

11



ESTADO DO RIO DE JANEIRO i
PREFEITURA MUNICIPAL DE MARICA
CONTROLADORIA-GERAL DO MUNICIPIO

responsavel pela fiscalizacao contratual.

§ 6° Nas aquisicoes em que o Termo de Contrato for substituido pelos
instrumentos permitidos pela Lei de Licitacoes, a Coordenadoria de Contratos
e Convénios realizara a convocacao do fornecedor/prestador de servicos para
retirada da Nota de Empenho.

8§ 7° A Coordenadoria de Contratos e Convénios realizara o envio mensal de
comunicados de vigéncia contratual as secretarias e demais entidades
municipais.

§ 8° A Coordenadoria de Contratos e Convénios podera requerer a Secretaria
Requisitante, via memorando, a assinatura de contratos, extratos e termos,
bem como solicitar a designacao dos integrantes das comissoes de fiscalizacao,
com remessa do respectivo processo de contratacdo ao orgao de origem,
quando verificado como medida mais recomendavel a eficiéncia administrativa
e ao atendimento dos prazos constantes neste Decreto.

Art. 23. Assinado o contrato, ou o instrumento equivalente, a Secretaria
Requisitante realizard o encaminhamento ao Orgdo de Publicacao, solicitando
a publicacdo do extrato do contrato, na Imprensa Oficial do Municipio, na
forma e prazo estabelecidos no Art. 61, paragrafo inico, da Lei 8.666/93.

§ 1° O Orgao de Publicacio realizara a conferéncia do contetido da publicacio,
relacionando-o com o teor do processo.

8§ 2° Apos a publicacdao, o processo sera cadastrado no SIGFIS/TCE,
efetuando-se pela Controladoria Geral do Municipio a cépia da documentacéo
necessaria para envio ao Tribunal de Contas do Estado do Rio de Janeiro —
TCE/EJ, na forma e prazos estabelecidos nas deliberacoes daquela Corte de
Contas.

§ 3° Apos envio da documentacao ao TCE/RJ, a Controladoria Geral do
Municipio remetera o processo a Secretaria Requisitante para
acompanhamento da execucao contratual.

§ 4° Nas aquisicobes em que o termo de contrato for substituido pelos
instrumentos permitidos pela Lei de Licitacées, também devera ser
providenciada a publicacao do respectivo extrato.

§ 5° No caso do artigo 22, §6° deste Decreto, o cadastramento no SIGFIS/TCE-
RJ também devera ser efetuado pelo setor competente.

Secao II

Da Duracao, Prorrogacao e Alteracao dos Contratos Administrativos
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Art. 24. O pedido de alteracao e prorrogacao de contratos devera observar o
disposto nos artigos 1° ao 7° deste Decreto, no que couber.

Art. 25. O requerimento de alteracao e prorrogacao contratual sera iniciado
com solicitacao do 6rgao interessado, formulado com antecedéncia razoavel, e
juntado aos autos da contratacdo primaria, devendo o referido pedido estar
subscrito pelo titular do o6rgdo e submetido a autorizacdo do Exmo. Sr.
Prefeito, acompanhado dos seguintes documentos:

I - fundamentacao legal e justificativa circunstanciada para a alteracdo ou
prorrogacao;

I — carta do contratado manifestando interesse na alteracao ou prorrogacao,
quando nao se tratar de alteracao unilateral do contrato, nos termos da Lei n.°
8666/93;

III - no caso de modificacado dos itens constantes do contrato original:
a) planilha de modificacao de itens contendo os acrescentados e excluidos;
b) percentuais especificados da alteracao;

c) composicoes analiticas de formacao de precos unitarios que exponham as
descricoes, quantificacoes e precos dos insumos;

d) justificativa dos precos, preferencialmente, mediante a relacao ou pesquisa
dos precos de mercado e respectiva metodologia de pesquisa e/ou referéncia a
sistema de custos utilizado;

IV — comprovacao de vantajosidade da prorrogacao, na forma estipulada no
art. 5°, inciso III e respectivo § 1° deste Decreto;

V — comprovacao da manutencédo das condicdes de habilitacao do contratado

VI — especificacdo da previsao de recursos orcamentarios que assegurem o
pagamento das obrigacoes decorrentes da alteracdo ou prorrogacdo, mediante
apresentacao de requisicao de reserva de dotacao;

Paragrafo Unico. Para as situacées de prorrogacdes contratuais, sera
considerado como antecedéncia razoavel o periodo de 120 (cento e vinte) dias
anteriores a expiracao do prazo contratual.

Art. 26. Observadas as disposicoes do artigo 24 e 25, os contratos
administrativos de prestacdo de servicos de natureza continua, com
fundamento no art. 57, inciso II, da Lei n°® 8.666/93, s6 poderdao ser
prorrogados, se também preenchidos os seguintes requisitos:
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I - estejam em vigor;
II — haja previsao para a prorrogacao no edital e no contrato;

III — seja justificada, em qualquer caso, a vantagem para a Administracao
Puablica;

IV — o prazo da prorrogacao seja igual ou inferior aquele fixado no contrato de
origem,;

V - sejam respeitados os limites maximos previstos em lei;
VI — haja anuéncia da autoridade competente;
VII — haja disponibilidade orcamentaria, de acordo com a legislacao.

Paragrafo tinico. Com base no calculo ou projecdo de reajuste, incumbira a
Secretaria Requisitante a especificacdo no processo administrativo do valor de
reajuste, em momento obrigatoriamente anterior a analise do Orgao de
Controle Interno.

Art. 27. Na prorrogacdo de prazos contratuais, os prazos de meses € anos
expiram no dia de igual numero de inicio, ou no imediato, se faltar exata
correspondéncia.

Paragrafo tunico. Na contagem dos prazos, considerar-se-ao os dias
consecutivos, exceto quando for explicitamente disposto em contrario, so
iniciando e vencendo os prazos em dia de expediente no 6rgdao ou na entidade.

Art. 28. A variacao do valor contratual para fazer face ao reajuste de precos
cujo indice esteja previsto no proprio contrato, as atualizacdes, compensacoes
ou penalizacoes financeiras decorrentes das condicdoes de pagamento nele
previstas, bem como o empenho de dotacoes orcamentarias até o limite do seu
valor corrigido, nao caracterizam alteracdo do contrato, podendo ser
registrados por simples apostila, dispensada a celebracdo de aditamento,
bem como a analise da Procuradoria Geral do Municipio, devendo constar no
processo:

a) metodologia de calculo do reajustamento e exposicao dos indices setoriais
aplicaveis;

b) memoria de calculo dos valores liquidados e a liquidar.

Art. 29. Autorizado o prosseguimento da alteracao ou prorrogacao pelo Exmo.
Sr. Prefeito, o qual verificara nas prorrogacdes contratuais o prazo de
antecedéncia descrito no artigo 25, paragrafo unico, deste Decreto, sera o
mesmo remetido a Procuradoria Geral do Municipio para que seja avaliada a
viabilidade juridica da alteracdo ou prorrogacao do contrato, bem como para
elaboracdo e aprovacdo da minuta da alteracdo/prorrogacao contratual
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pretendida.

Paragrafo tnico. A analise de legalidade da Procuradoria Geral do Municipio
sera conclusiva pela possibilidade ou nao de prosseguimento, admitindo-se a
aprovacao com ressalvas apenas em casos de omissoes, contradicoes,
obscuridades e erros materiais passiveis de imediato saneamento.

Art. 30. Aprovada a viabilidade juridica pela Procuradoria Geral do Municipio,
o processo sera encaminhado ao Orgao de Controle Interno, para analise de
formalidade, procedendo nos termos do artigo 18 deste Decreto.

Art. 31. Em caso de aprovacdo, o Orgdo de Controle Interno encaminhara o
processo ao Orgao de Planejamento, que efetuara a reserva orcamentaria da
despesa, bem como realizara a emissao de nota de empenho.

Art. 32. Em seguida, o Orgdo de Planejamento realizara o encaminhamento a
Coordenadoria de Contratos e Convénios para confeccao do termo aditivo do
contrato e a convocacdo do contratado para sua assinatura.

Art. 33. Assinado o termo, a Secretaria Requisitante realizara o
encaminhamento ao Orgéao de Publicacdo, solicitando a publicacdo do extrato
do termo, na Imprensa Oficial do Municipio, na forma e prazo estabelecidos no
Art. 61, paragrafo tinico, da Lei Federal n°® 8.666/93.

§ 1° O Orgao de Publicacio realizara a conferéncia do contetido da publicacéo,
relacionando-o com o teor do processo.

§ 2° Apos a publicacdao, o processo sera cadastrado no SIGFIS/TCE,
efetuando-se pela Controladoria Geral do Municipio a copia da documentacao
necessaria para envio ao Tribunal de Contas do Estado do Rio de Janeiro -
TCE/RJ, na forma e prazos estabelecidos nas deliberacbes daquela Corte de
Contas.

§ 3° O Orgao de Controle Interno encaminhara o processo a Secretaria
Requisitante para acompanhamento da execucao contratual.

§ 4° Nas aquisicoes em que o Termo de Contrato for substituido pelos
instrumentos permitidos pela Lei de Licitacées, também devera ser
providenciada a publicacao do respectivo extrato.

Art. 34. No caso do artigo 31, §4° deste Decreto, o cadastramento no
SIGFIS/TCE-RJ também devera ser efetuado pelo setor competente.

CAPITULO V

DOS CONVENIOS E INSTRUMENTOS CONGENERES
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Secao I

Procedimentos Gerais

Art. 35 As disposicoes deste Capitulo aplicam-se aos convénios e outros
instrumentos congéneres celebrados pela Administracao Municipal com outros
Entes Publicos e com Entidades da iniciativa privada, inclusive as abrangidas
pela Lei Federal n.° 13.019/14 e pelo Decreto Municipal n® 54/2017, no que
couber.

§ 1°. A celebracdo de convénios com outros entes publicos ou instituicoes
internacionais obedecera a legislacao e normativas proprias, aplicando-se
subsidiariamente o disposto no presente Decreto.

§ 2° No caso de recebimento de verbas oriundas de Contratos de Programa,
Convénios ou Termos similares decorrentes de repasses voluntarios, observar-
se-a as normativas dos Entes concedentes para captacao e aplicacao da verba,
assim como para Prestacao de Contas.

§ 3°. Aplicam-se, no que cabiveis, as disposi¢cées do art. 1° ao art. 23 do
presente Decreto.

Secao II

Convénios e Instrumentos Congéneres com Entidades da Iniciativa
Privada

Art. 36 A celebracao de convénio e outros instrumentos congéneres dependem
de prévia aprovacao pelo titular do 6rgao do plano de trabalho proposto pela
organizacao interessada ou em conjunto com esta.

Paragrafo Unico. O Plano de Trabalho devera conter, no minimo, as seguintes
informacoes:

I - identificacao do objeto a ser executado;

II - metas a serem atingidas;

III — etapas ou fases de execucao;

IV - plano de aplicacao dos recursos financeiros, quando for o caso;

V — cronograma de desembolso, quando for o caso;
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VI — previsado de inicio e fim da execucado do objeto, bem como da conclusao
das etapas ou fases programadas;

VII — se o ajuste compreender obra ou servico de engenharia, comprovacao de
que os recursos proprios para complementar a execucdo do objeto estao
devidamente assegurados, salvo se o custo total do empreendimento recair
sobre a administracao.

Art. 37 O processo de conveniamento sera, sempre que possivel, antecedido de
processo publico de selecdo, por meio do qual a secretaria interessada possa
avaliar os possiveis parceiros interessados com fito de seleciona-los para
celebracao do convénio.

Art. 38 A Secretaria requisitante encaminhara o processo a submissao do
Exmo. Sr. Prefeito, no caso de transferéncia de recursos, com os seguintes
documentos, conforme o caso:

I — cédula de identidade dos representantes legais da pessoa juridica;

II - em se tratando de pessoas juridicas, ato constitutivo (com as alteracoes
existentes ou consolidadas) devidamente registrado no o6rgao proprio,
acompanhado de documentos de eleicdo de seus administradores;

III — prova de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro
Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

IV — prova de regularidade para com a fazenda municipal do domicilio ou sede
do participe, ou outra equivalente, na forma da lei;

V - em se tratando de pessoas juridicas, prova de regularidade relativa a
Seguridade Social e ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS),
demonstrando situacdo regular no cumprimento dos encargos sociais
instituidos por lei;

VI - indicacdo dos recursos orcamentarios para a efetivacdo dos repasses
previstos, mediante apresentacao de requisicao de reserva de dotacao;

VII - justificativa dos valores a serem despendidos, com a demonstracao da
adequacao da despesa aos fins pretendidos;

VIII - quando se tratar de convénio cujo objeto inclua o atendimento a
criancas e adolescentes: comprovante de registro no Conselho Municipal dos
Direitos da Crianca e do Adolescente.

Art. 39 Autorizado o prosseguimento do processo, a Secretaria Requisitante
encaminhara o processo ao Orgao de Planejamento, que adotara os seguintes
procedimentos:

I — verificacdo da adequacao orcamentaria e financeira da despesa que se
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pretende realizar, promovendo, se for o caso, a reserva dos recursos;

II - encaminhamento do processo a Procuradoria Geral do Municipio para
manifestacao acerca da legalidade da celebracdo do convénio e para
elaboracao da minuta do instrumento do convénio.

Art. 40 Aprovado o processo pela Procuradoria Geral do Municipio, a
Secretaria Requisitante encaminhara o processo para a Controladoria Geral
para emissdo de parecer conclusivo sobre a possibilidade de assinatura do
convénio.

Art. 41 Do instrumento de convénio constara a obrigacdo, por parte da
entidade que receber recursos financeiros do Municipio, de abrir conta
corrente destinada especificamente a movimentacao dos recursos recebidos.

Paragrafo tnico. Quando o convenente ndo puder cumprir a determinacao
contida no caput o 6rgao municipal responsavel justificara o fato no processo
e estabelecera os procedimentos especificos de prestacédo de contas.

Art. 42 Havendo relatério conclusivo pela Controladoria Geral, o processo
devera ser encaminhado ao Orgdo de Planejamento para empenhamento da
despesa, que por sua vez encaminhara a Coordenadoria de Contratos e
Convénios para a assinatura do convénio.

§ 1° Ficara a cargo da Coordenadoria de Contratos e Convénios o arquivo de
todos os convénios celebrados no ambito da Administracao Direta.

§ 2° Apos a assinatura do Convénio a Coordenadoria de Contratos e Convénios
devera encaminhar midia digital dos convénios assinados para a Procuradoria
Geral do Municipio e para a Controladoria Geral do Municipio. Ademais,
devera encaminhar copia do Termo assinado para Subsecretaria de Assuntos
Federativos, nos casos que digam respeito a sua atribuicao.

§ 3° Sem prejuizo do arquivo realizado na Coordenadoria de Contratos e
Convénios, todos os orgaos da administracdo direta e indireta manterao
arquivo cronologico dos seus respectivos termos, bem como o registro dos
respectivos extratos.

§ 4° Apos a formalizacao do termo, a Coordenadoria de Contratos e Convénios
publicara Portaria nomeando a comissao ou responsavel pela fiscalizacao da
execucdao do contrato, mediante designacdo da Secretaria Requisitante,
cabendo a esta ultima a responsabilidade pela indicacdo, comunicacao e
registro da comissao ou responsavel pela sua fiscalizacao.

§ 5° O termo de convénio sera assinado em pelo menos 3 (trés) vias originais,
devendo uma ficar no processo administrativo, uma ser entregue ao participe
privado e outra a Secretaria requisitante, devendo todas as folhas do convénio
ser rubricadas.
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§ 6° Em se tratando de convénio que importe na aquisicdo de bens moveis ou
imoéveis, a Secretaria requisitante devera encaminhar copia do termo ao setor
de patrimonio para cadastro e arrolamento.

Art. 43 Assinado o instrumento, a Secretaria Requisitante realizara o
encaminhamento ao Orgao de Publicacéo, solicitando a publicacdo do extrato
do convénio e da Portaria nomeando a comissdao ou responsavel pela
fiscalizacdo da execucao do convénio, na Imprensa Oficial do Municipio, na
forma e prazo estabelecidos no Art.61, paragrafo Ginico, da Lei 8666/93.

§ 1° O Orgao de Publicacio realizara a conferéncia do contetido da publicacéo,
relacionando-o com o teor do processo.

8§ 2° Apos a publicacao, o processo sera cadastrado no SIGFIS/TCE,
efetuando-se pela Controladoria Geral do Municipio a copia da documentacéao
necessaria para envio ao Tribunal de Contas do Estado do Rio de Janeiro -
TCE/EJ, na forma e prazos estabelecidos nas deliberacées daquela Corte de
Contas.

§ 3° Apo6s envio da documentacdo ao TCE/RJ, a Controladoria Geral do
Municipio remetera o processo a Secretaria Requisitante para
acompanhamento da execucao do convénio.

Art. 44 Os processos de alteracdo de convénios obedecerao, no que couber, o
fluxo previsto nesta Secao.

Secao III

Convénios, Contratos de Programa e Instrumentos Congéneres com Entes
Publicos

Art. 45 Para captacao de recursos junto a outros Entes Publicos sera iniciado
processo administrativo proprio, devidamente autorizado pelo Chefe do
Executivo, instruido com o Plano de Trabalho proposto.

Paragrafo Unico. O Plano de Trabalho devera conter, no minimo, as seguintes
informacoes:

I - identificacao do objeto a ser executado;
II - metas a serem atingidas;
IIT — etapas ou fases de execucao;

IV — plano de aplicacao dos recursos financeiros, quando for o caso;
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V — cronograma de desembolso, quando for o caso;

VI — previsdo de inicio e fim da execucao do objeto, bem como da conclusao
das etapas ou fases programadas;

VII — se o ajuste compreender obra ou servico de engenharia, comprovacao de
que os recursos proprios para complementar a execucdo do objeto estao
devidamente assegurados, salvo se o custo total do empreendimento recair
sobre a administracao;

VIII — previsao de contrapartida, quando for o caso;
IX — demais requisitos exigidos nas normativas dos Entes Concedentes.

Art. 46 O processo sera encaminhado para o Setor de Compras para realizacao
de pesquisas e estabelecimento dos valores estimados dos itens/servicos a fim
de se concluir o Plano de Trabalho.

§ 1° Observar-se-a o disposto no art. 5° acerca da realizacdo de pesquisa de
precos.

§ 2° Desde que nao tenha decorrido mais de 180 (cento e oitenta) dias entre a
pesquisa de preco para elaboracdo do Plano de Trabalho de captacao dos
recursos e a data de abertura do processo administrativo para realizacao da
despesa com verbas oriundas do Convénio, ndo sera necessaria nova pesquisa
de precos.

Art. 47 Autorizado o prosseguimento do processo, a Secretaria Requisitante
encaminhara o processo ao Orgao de Planejamento que adotara os seguintes
procedimentos:

I — verificacdo da adequacao orcamentaria e financeira da contrapartida que se
pretende realizar, promovendo, se for o caso, a reserva dos recursos;

II — encaminhamento do processo a Procuradoria Geral do Municipio para
manifestacao acerca da legalidade da celebracao do convénio.

Art. 48 Aprovado o processo pela Procuradoria Geral do Municipio, a
Secretaria Requisitante encaminhara o processo para a Controladoria Geral
para emissao de parecer conclusivo sobre a possibilidade de assinatura do
convénio.

Art. 49 Havendo relatério conclusivo pela Controladoria Geral, o processo
devera ser encaminhado ao Orgdo de Planejamento para empenhamento da
despesa, caso nao haja restricoes eventualmente formuladas, que por sua vez
encaminhara a Secretaria Requisitante, para prosseguimento.

Art. 50 Apos a assinatura do Convénio, compete a Secretaria Requisitante:
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I - Encaminhar copia do Termo assinado para o 6rgao de Assuntos Federativos
para arquivamento e anexar 1 (uma) via ao processo administrativo de
captacao de recursos e solicitar a publicacdo do extrato do convénio e da
Portaria nomeando a comissao ou responsavel pela fiscalizacao da execucao
do contrato, mediante designacao do Secretario Requisitante.

IT - Acompanhar a execucdo do Termo e aplicacdo dos recursos, em ambito
Municipal, com assessoria da Subsecretaria de Assuntos Federativos, assim
como providenciar os devidos cadastramentos junto aos sistemas de cadastros
dos orgaos Concedentes.

Art. 51 Os processos de alteracdo de convénios e instrumentos congéneres
obedecerao, no que couber, o fluxo previsto nesta Secao.

Art. 52 As demais formalidades necessarias para a celebracao do Termo de
Convénio/ Contrato de Repasse que se facam necessarias para atendimento a
normativas dos Entes Concedentes estabelecer-se-do por ato proéprio do
Secretario de Planejamento, Orcamento e Gestao.

CAPITULO VI

DOS PROCESSOS DE REGISTRO DE PRECOS

Art. 53. O Orgido Gerenciador, de oficio ou mediante provocacdo, iniciara o
processo de Registro de Precos.

§ 1° A Secretaria/Entidade devera encaminhar oficio, informando as suas
necessidades para o Orgdo Gerenciador, que efetuara a abertura do Registro
de Precos e gerara o processo fisicamente no sistema de Protocolo, anexando o
Termo de Referéncia confeccionado pela Secretaria/Entidade competente para
o feito, nos termos da legislacdo municipal, devidamente aprovado pelo Titular
do orgao, e que indique os elementos necessarios e suficientes para
caracterizar o objeto solicitado, contendo necessariamente o disposto no Anexo
I ou II, conforme o caso.

§ 2° Antes de gerar o processo fisicamente o Orgdo Gerenciador consultard
todas as Secretarias e Orgdos similares acerca do interesse em participar do
Registro.

§ 3° Caso tenham interesse, as Secretarias/Entidades deverao encaminhar ao
Orgao Gerenciador a sua Memoria de Calculo.

§ 4° Apos esta fase inicial, o processo seguira o tramite de despesa ordinaria,
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descrito neste Decreto até a Homologacao.

§ 5° A homologacao do processo de Registro de Precos sera realizada pela
Secretaria/Entidade competente, nos termos da legislacao municipal.

§ 6° Ap6s a homologacao, o Orgdo Gerenciador elaborara a Ata de Registro de
Precos, em 3 (trés) vias, no formato da Minuta aprovada, convocara o
fornecedor para assinar a Ata de Registro de Precos e providenciara sua
publicacao na integra no Jornal Oficial de Marica - JOM.

§ 7° O Orgao Gerenciador mantera arquivo de todas as Atas de Registro de
Precos.

Capitulo VII

DA AQUISICAO/CONTRATACAO ATRAVES DE ATA DE REGISTRO DE
PRECOS

Art. 54. A Secretaria Requisitante, a qual tem que obrigatoriamente ter feito
parte da Ata de Registro de Precos, ira gerar um processo administrativo de
aquisicao/contratacdo e o instruira com:

I — Solicitacao de Compras, indicando que ira adquirir/contratar de acordo
com a Ata de Registro de Precos;

II — Memboria de Calculo.

§ 1° O Orgao de Compras, ao receber o processo, verificara a conformidade da
documentacdo com o estipulado neste artigo. Havendo irregularidades
remetera o processo a Secretaria Requisitante para correcdo das
desconformidades.

§ 2° O Orgao Gerenciador devera juntar ao processo administrativo copia da
publicacao da Ata de Registro de Precos em vigor que contenha os objetos
solicitados pela Secretaria Requisitante e debitar o quantitativo consumido do
saldo da referida Ata.

§ 3° O Processo sera remetido a Secretaria de Administracdo para juntada aos
autos do despacho de autorizacdo da despesa, e em seguida para o Orgédo de
Planejamento para fins de empenhamento da despesa. Caso a despesa nao
seja autorizada o procedimento recebera no sistema o status de “Nao
Autorizado”, devendo retornar ao Setor de Compras para verificacdo do saldo
da respectiva Ata.

§ 4° Empenhada a despesa, o processo sera encaminhado para a
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Coordenadoria de Contratos e Convénios para assinatura do Contrato, quando
nao for o caso de dispensa legal de assinatura de Contrato e, sequencialmente,
seguira o rito ordinario estabelecido neste Decreto.

Capitulo VIII
DOS PROCESSOS DE PAGAMENTO ORDINARIOS
Secao I

Disposicoes Gerais

Art. 55. Os processos de pagamento serao iniciados com a requisicao de
pagamento dirigida pela Secretaria de origem, que sera responsavel pela
instrucao do processo a fim de possibilitar a liquidacao da despesa.

§ 1° A liquidacao da despesa consiste na verificacao do direito adquirido pelo
credor, tendo por base os titulos e documentos comprobatérios do respectivo
crédito.

§ 2° Essa verificacao tem por fim apurar:

I — a origem e o objeto do que se deve pagar;

I - a importancia exata a pagar;

III - a quem se deve pagar a importancia para extinguir a obrigacao.

§ 3° A liquidacao da despesa por fornecimentos feitos ou servicos prestados
tera por base:

I - o contrato, ajuste ou acordo respectivo;
IT — a nota de empenho;

III - os comprovantes da entrega de material ou da prestacdo efetiva do
Servico.

§ 4° Deve constar na requisicdo de pagamento declaracdo do contratado
informando que mantém, durante toda a execucdo do contrato, em
compatibilidade com as obrigacoes por ele assumidas, todas as condicoes de
habilitacao e qualificacao exigidas na licitacdo ou procedimento de contratacao
direta.

§ 5° Sera aberto um unico processo administrativo para todos os pagamentos
de obrigacoes decorrentes da execucao do contrato.
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Art. 56. A Secretaria Requisitante remetera o processo ao Orgao de Controle
Interno para analise, instruido com as informacoées ou documentos constantes
dos incisos abaixo, que, caso nao haja restricoes, encaminhara ao Setor de
Despesa para sua liquidacao:

I — via original da nota de empenho ou coépia autenticada por servidor
plenamente identificado (na qual conste razao social e endereco do requerente
compativel com os descritos no documento comprobatério da realizacdo da
despesa), cujos campos estejam corretamente preenchidos e devidamente
assinados pelos responsaveis legais;

IT — copia autenticada do contrato ou do convénio e seus respectivos anexos
(termo de referéncia/projeto basico, memoria de calculo, cronograma fisico
financeiro, Ata de Registro de Precos etc.), acompanhado da publicacdo do
extrato na Imprensa Oficial do Municipio;

III — documento comprobatorio da realizacdo da despesa (nota fiscal ou
documento equivalente na forma original), emitido na mesma data ou
posteriormente a nota de empenho e que atenda aos seguintes requisitos:

a) esteja no prazo;

b) contenha, em seu verso, data, assinatura e matricula dos servidores
designados para compor a fiscalizacdo do contrato (caso a modalidade de
licitacao seja concorréncia ou tomada de precos para a aquisicido de materiais
devera constar 3 (trés) assinaturas), plenamente identificados, atestando o
recebimento dos bens ou servicos;

c) nado contenha rasuras, emendas ou borroes;

d) contenha especificacdo dos itens e respectivos precos constantes no
documento comprobatério da despesa correspondente aqueles previstos na
nota de empenho;

IV — Ordem de Servico e/ou Compra no valor da despesa pleiteada para
pagamento;

V - correto enquadramento da despesa quanto a funcdo programatica e
elemento de despesa;

VI — certidoes de regularidade para com a Unido, FGTS e Certidao Negativa de
Débitos Trabalhistas;

VII - declaracao de que mantem as demais condicoes de habilitacao;

VIII — nos casos de contrato de prestacao de servicos: informacao acerca do
periodo de execucdo no corpo da nota fiscal;

IX - mapa de controle da execucdo contratual, constando identificacao,
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matricula e assinatura dos servidores municipais;

X — publicacao da Portaria de Designacao da Comissao Fiscalizadora do
Contrato;

XI - Relatério de Fiscalizacao do Contrato emitido pelos membros da
respectiva Comissao de Fiscalizacao;

XII — comprovante de encaminhamento do ato firmado entre o Municipio e o
prestador de servico/fornecedor ao Tribunal de Contas do Estado do Rio de
Janeiro - TCE/RJ, nos termos da Deliberacdao TCE/RJ n° 262/ 14.

XIIT — copia do comprovante de incorporacao do bem permanente adquirido ao
patriménio municipal, quando for o caso, assim como das obras em
andamento.

§ 1° A requisicao sera autuada como processo administrativo, no qual todas as
folhas deverao estar numeradas, rubricadas e constar indicacao do nimero do
processo.

§ 2° As copias dos documentos inseridos no processo por terceiros deverao ser
autenticadas em cartorio ou por servidor devidamente identificado.

§ 3° Havendo pendéncias, o processo sera devolvido para a Secretaria
Requisitante, para saneamento.

§ 4° Os processos de despesa realizada, quando remetidos ao Orgao de
Controle Interno para emissdo de parecer, deverao ser despachados pelo
Titular da Pasta ou por servidor formalmente designado.

§ 5° A composicdo da Comissdo Fiscalizadora do Contrato devera ser
constituida por servidores efetivos, preferencialmente, e/ou por servidores
comissionados.

Art. 57. Ap6s a liquidacdo da despesa, o Orgdo de Despesa encaminhara o
processo para pagamento.

Paragrafo tnico. Nos processos de pagamento relacionados a prestacado de
servicos, o Orgao de Contabilidade providenciara, apés consulta ao Orgao de
Fiscalizacao Tributaria, a retencao do Imposto Sobre Servicos — ISS devido ao
Municipio, que sera realizada por auditor fiscal do Tesouro Municipal
designado pelo Secretario.

Secao II

Dos Processos de Pagamento Especiais
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Art. 58. Os processos de pagamento descritos nesta secao possuirao
procedimentos especiais, descritos nos préoximos artigos.

Art. 59. Seguira o procedimento especial, previsto nesta Secdo, o pagamento
das despesas:

I - referentes a juros, encargos e amortizacdo da divida flutuante e
consolidada do Municipio;

II — cyja inadimpléncia possa acarretar a inscricdo do Municipio no Cadastro
Unico de Exigéncias para Transferéncias Voluntarias para Estados e
Municipios — CAUC, no Sistema Integrado de Administracdo Financeira do
Governo Federal — SIAFI ou em outros cadastros que restrinjam transferéncias
voluntarias ou obrigatorias;

IIT — despesas judiciais, incluindo pagamento de pericias judiciais, bem como
requisicoes de pequeno valor ou decorrentes de determinacdo judicial, sob
pena de multa pelo descumprimento;

IV — referentes a consignacoes;

V — referentes a servicos prestados por concessionarias de servicos publicos;

VI - para a obtencado de certidoes, para a apresentacao de requerimentos
perante orgaos publicos e para o pagamento de taxas e precos publicos;

VII - com o ressarcimento de valores pagos por 6rgao publico que tenha cedido
servidores ao Municipio de Marica com 6nus para o Municipio;

VIII - Anotacdo de Responsabilidade Técnica (A.R.T) e Registo de
Responsabilidade Técnica (R.R.T);

IX — Instituto Estadual do Ambiente (INEA);
X — Guia de Recolhimento de Receita Judiciaria (G.R.E.J);

XI — referentes a processos de deposito de Contrapartida e Devolucao de saldo
de Convénios.

Art. 60. Os processos referentes as despesas descritas nos incisos I, II, III, V,
VI, VIII, IX, X, e XI do artigo antecedente serdo iniciados na Secretaria
Requisitante e remetidos ao Orgao de Planejamento, para empenhamento da
despesa. Apés, sera remetido ao Orgao de Fazenda Municipal para liquidacéo
€ pagamento.

§ 1° Nos respectivos processos deverao constar, naquilo que couber, os
documentos constantes no artigo 56 deste Decreto.
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§ 2° O Orgao de Controle Interno requisitara por amostragem os processos de
pagamentos especiais descritos neste artigo, apdés o pagamento, para
realizacao do controle a posteriori.

Art. 61. Os processos referentes as despesas descritas no inciso IV serao
iniciados no orgao de Gestao de Pessoas e Recursos Humanos e remetidos ao
Orgao de Fazenda Municipal para pagamento.

Art. 62. Os processos referentes as despesas descritas no inciso VII serdo
encaminhados pelo Orgao de Fazenda Municipal, anualmente, para o Orgao de
Planejamento, para empenhamento. Apés, para o Orgao de Fazenda
Municipal, para liquidacdo da despesa e pagamento, mediante requisicao
mensal dos Orgaos a serem ressarcidos.

CAPITULO IX

DAS DELEGACOES

Art. 63. Desde que respeitados os procedimentos e condicdes estabelecidos
neste Decreto e as demais normas aplicaveis, ficam delegadas as seguintes
competéncias:

I — aos Secretarios, ao Procurador Geral do Municipio e ao Controlador Geral
do Municipio, para, no ambito de seus 6rgaos:

a) assinar contratos, convénios e seus aditivos;

b) homologar licitacoes, bem como autorizar dispensas de licitacdes e
adjudicar o respectivo objeto.

II — ao Secretario de Planejamento, Orcamento e Gestao:

a) autorizar despesas licitatorias no valor de até R$ 650.000,00 (seiscentos e
cinquenta mil reais), no caso de compras e servicos, e de até R$ 1.500.000,00
(um milhao e quinhentos mil reais), no caso de obras e servicos de engenharia.

b) ratificar os casos de dispensa de licitacao previstas no art. 24 da Lei
8.666/93, nos valores constantes na alinea “a” deste inciso;

c) ratificar as inexigibilidades de licitacdo previstas no art. 25 da Lei 8.666/93,
nos valores constantes na alinea “a” deste inciso.

CAPITULO X
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DA FISCALIZACAO E APLICACAO DE SANCOES

Art. 64. Para cada contrato, convénio ou instrumento congénere celebrado
pelo Municipio, o titular do 6rgao nomeara, conforme previsto neste decreto,
por ato publicado em conjunto com o extrato do respectivo ajuste no 6rgao de
divulgacao dos Atos Oficiais da Prefeitura, comissdo ou responsavel pela
fiscalizacdo, com a atribuicdo de acompanhar e fiscalizar a execucdo do
contrato ou convénio, receber o objeto contratual, bem como aplicar sancoes
de adverténcia, observada a ampla defesa e o contraditério.

§ 1° Quando a execucao do instrumento envolver mais de um o6rgao a
comissdo ou responsavel de que trata o caput deste artigo sera instituida por
ato conjunto, com pelo menos um representante de cada 6rgao.

§ 2° A aplicacao de multa, quando prevista no respectivo instrumento, sera de
competéncia do Secretario Municipal, do Procurador Geral e do Controlador
Geral.

§ 3° A aplicacao das demais sancdes sera de competéncia do Secretario
Municipal, do Procurador Geral e do Controlador Geral, a excecado da
declaracdao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao
Puablica, esta ultima de competéncia exclusiva do Prefeito.

§ 4° Para fins de assegurar o disposto neste artigo, € permitida a contratacao
de pessoa juridica especializada para que se realize o auxilio a fiscalizacao de
contratos, convénios ou instrumentos congéneres celebrados pelo Municipio, o
que nao eximira as atribuicoes da comissao ou responsavel pela fiscalizacao.

Art. 65. Para a aplicacao de sancdo, o contratado ou participe sera notificado,
pela comissao de fiscalizacdo ou pelo respectivo Secretario, para apresentar
defesa, por meio de oficio que descrevera as infracoes contratuais que lhe sao
imputadas.

§ 1° O prazo de defesa sera de 5 (cinco) dias uteis contados a partir do
recebimento do oficio, podendo ser reduzido para 72 (setenta e duas) horas em
situacdes urgentes devidamente justificadas, ou ampliado para até 15(quinze)
dias quando a complexidade dos fatos assim o justificar.

§ 2° Para a declaracdo de inidoneidade de contratar com a Administracao
Publica o prazo de defesa nao sera inferior a 10 (dez) dias corridos.

CAPITULO XI

DISPOSICOES FINAIS
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Art. 66. Os orgaos envolvidos na analise de processos de celebracao de
contratos e convénios ou instrumento congénere s6 formularao exigéncias
adicionais aquelas previstas no presente Decreto quando:

I — especificamente previstas em lei, ato normativo, contrato ou convénio;

IT — quando absolutamente indispensaveis ao resguardo do interesse publico,
verificado em cada caso concreto.

§ 1° Das consultas remetidas a Procuradoria Geral do Municipio, fora dos
casos previstos no presente Decreto, constara especificamente a questao sobre
a qual o 6rgao requisitante deseja o parecer juridico.

§ 2° Nos termos do art. 62 da Lei Federal n°® 8.666/93, o edital e seus anexos e
a proposta do adjudicatario serao partes integrantes da nota de empenho de
despesa que eventualmente venha a substituir o instrumento de contrato, nos
casos admitidos pela Lei Federal n°® 8666/93.

Art. 67. Todo servidor estara autorizado a negar recebimento ou devolver o
processo quando verificadas pendéncias imprescindiveis ao seu
prosseguimento, especificamente previstas em lei, ato normativo, contrato,
convénio, ou instrumento congénere, bem como no presente Decreto.

Art. 68. Nenhum empenho sera processado sem autorizacdo formal da
autoridade competente, sob pena de os agentes envolvidos sujeitarem-se as
sancoes previstas em lei e em regulamentos proprios, sem prejuizo das
responsabilidades administrativas, civil e criminal que seu ato ensejar.

Art. 69. Na excepcional hipotese de o sistema estar inacessivel, os
procedimentos estabelecidos neste Decreto observarao a tramitacao fisica aqui
disciplinada e apos reestabelecido, as informacodes serdo lancadas no mesmo.

Art. 70. Os processos que importem em despesa serdo, apos concluidos,
arquivados pela Controladoria Geral, que mantera arquivo geral dos processos
de despesas.

Art. 71. Ficam os Secretarios, Procurador Geral e Controlador Geral,
autorizados a expedir Instrucoes Normativas, dentro de suas areas de
competéncias, com o objetivo de organizacdo interna, otimizacdo de rotinas e
de tornar publicos os procedimentos administrativos a serem observados no
ambito dos referidos 6rgaos para celeridade, eficacia e eficiéncia nos tramites
processuais.

Art. 72. Este Decreto entra em vigor 30 (trinta) dias apés a sua publicacao,
revogado o Decreto Municipal n® 47/2013 e todas as demais disposicoes em
contrario.

Fonte: JOM n° 858 de 23 de maio de 2018

29



ESTADO DO RIO DE JANEIRO i
PREFEITURA MUNICIPAL DE MARICA
CONTROLADORIA-GERAL DO MUNICIPIO

GABINETE DO PREFEITO DO MUNICIPIO DE MARICA, Estado do Rio de
Janeiro, RJ, 21 de maio de 2018.

FABIANO TAQUES HORTA

Prefeito Municipal de Marica

ANEXO I - OBRAS E SERVICOS DE ENGENHARIA - DOCUMENTOS

Art. 1° O Processo devera ser instruido com a Solicitacao de Compras,
devidamente assinada pelo responsavel do 6rgao solicitante, e Projeto Basico
aprovado e assinado pelo Titular do Orgao interessado e arquiteto/engenheiro
responsavel, acompanhado da respectiva Anotacdo de Responsabilidade
Técnica (A.R.T.) ou Registro de Responsabilidade Técnica (R.R.T.), devidamente
quitadas, conforme o caso, em que sejam indicados os elementos necessarios €
suficientes, com nivel de precisdo adequado para caracterizar a obra ou o
servico, contendo necessariamente:

I — a adequada caracterizacdo de seu objeto com a especificacdo completa da
obra ou servico a ser realizado;

IT - justificativa para a contratacao;
III — Meméoria de Calculo;
IV - o prazo de execucao e o Cronograma Fisico-Financeiro previsto;

V - orcamento estimado detalhado em planilha de quantitativos e precos
unitarios, contendo data-base, composicoes analiticas de formacao de precos
unitarios que exponham as descricoes, quantificacoes e precos dos insumos e
justificativa dos precos, preferencialmente, mediante a relacdo ou pesquisa de
mercado e respectiva metodologia de pesquisa e/ou referéncia a sistema de
custos utilizado;

VI - regime de execucao;

VII - previsdo do produto da obra ou dos servicos nas metas estabelecidas no
Plano Plurianual, quando for o caso;

VIII — prazo para substituicao de servico/material eivado de vicio;

IX - indicacao de documentos que devam ser solicitados a titulo de
qualificacao técnica no Edital;

X —local e prazo de entrega;
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XI - informacoes complementares e peculiares ao objeto solicitado que devam
constar no Edital;

XII - memorial descritivo, quando for o caso;
XIII — prazo de Recebimento Provisoério e Definitivo do objeto;

XIV - apresentar planilha que expresse os custos necessarios para a
manutencdo de despesas obrigatérias de carater continuado, no exercicio de
inicio das atividades e nos dois subsequentes, a fim de fornecer parametros
para a elaboracao do relatério de impacto orcamentario;

XV — Projeto Executivo ou prazo para que o Contratado apresente o referido
documento;

XVI — Indice ou formula aplicaveis nos casos de eventuais reajustes;

XVII — Fundamentos que caracterizem, se for o caso, o servico como continuo
para fins de previsao da possibilidade de prorrogacao com fulcro no art. 57, I,
da Lei n.°8.666/93;

XVIII — no caso de execucdo de obras e servicos de engenharia a Secretaria
Requisitante verificara, se o bem imovel pertence ao patrimonio publico
municipal e juntara aos autos os documentos de titularidade.

ANEXO II - COMPRAS E SERVICOS - DOCUMENTOS

Art. 1° O processo devera ser instruido com a Solicitacao de Compras,
devidamente assinada pelo responsavel do o6rgao solicitante, e Termo de
Referéncia aprovado e assinado pelo Titular do 6rgao interessado, indicando os
elementos necessarios e suficientes para caracterizar o objeto solicitado,
contendo necessariamente:

I — adequada caracterizacado do objeto, com a especificacado completa do bem a
ser adquirido, sem indicacdo de marca, salvo nas hipoteses admitidas na
legislacao;

II — justificativa para a contratacao;

IIT — memoéria de calculo: definicdo das unidades e das quantidades a serem
adquiridas por meio de técnicas quantitativas em funcado do consumo e
utilizacao provaveis, inclusive nos casos de Registro de Precos, conforme
Deliberacao do Tribunal de Contas do Estado do Rio de Janeiro;

IV — no caso de fornecimento parcelado ou de servicos a serem prestados a
longo prazo, apresentar Cronograma de Desembolso Fisico-Financeiro.
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V — regime de execucao;
VI - prazo para substituicao de servico/material eivado de vicio;

VII - indicacdo de documentos que devam ser solicitados a titulo de
qualificacao técnica no Edital;

VIII — local e prazo de entrega;

IX — informacdes complementares e peculiares ao objeto solicitado que devam
constar no Edital;

X — prazo de recebimento provisorio e definitivo do objeto;

XI — planilha que expresse os custos necessarios para a manutencao de
despesas obrigatorias de carater continuado, no exercicio de inicio das
atividades e nos dois subsequentes, a fim de fornecer parametros para a
elaboracao do relatorio de impacto orcamentario;

XII - indice aplicavel nos casos de eventuais reajustes;

XIII - fundamentos que caracterizem, se for o caso, o servico como continuo
para fins de previsao da possibilidade de prorrogacédo, com fulcro no art. 57, II,
da Lei Federal n° 8.666/93.

ANEXO III - PROCEDIMENTOS ESPECIAIS PARA REALIZACAO DE
DISPENSAS (ART. 17, 24, INCISOS III E SEGUINTES DA LEI N° 8666/03)
E INEXIGIBILIDADES

Art. 1° O processo devera ser instruido, no que couber, com os documentos e
informacoes descritas nos Anexos I ou II, conforme o caso e, ainda:

I - Nos procedimentos de dispensa por emergéncia:

a) caracterizacdo da situacdo emergencial ou calamitosa que justifique a
dispensa;

b) descricao do prejuizo ou do risco a seguranca de pessoas, obras, Servicos e
outros bens, publicos e particulares, que podem ocorrer caso a contratacao
nao se efetive;

c) informacao acerca do inicio da licitacado destinada a substituir a contratacao
emergencial, quando for o caso;

II - Nos procedimentos de dispensa para celebracao de contratos de locagcado ou
aquisicao de imoveis:

a) declaracdo de que o imoével sera destinado as finalidades precipuas da
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administracdo, informando precisamente quais as finalidades em questéo;

b) comprovacao de que as necessidades de instalacao e a localizacao do imovel
condicionam a sua escolha;

c) declaracdo do Orgao de Patriménio quanto a inexisténcia de imével publico
que possa atender a solicitacao do requisitante;

d) laudo de avaliacdo do imovel a ser elaborado por técnico da Prefeitura, de
acordo com as normas brasileiras de avaliacao vigentes;

e) relatorio fotografico e planta baixa do imével,;
f) especificacdo detalhada do imével,;

g) copia autenticada, por reparticdo publica ou por servidor plenamente
identificado, da documentacao de identificacao do locador (identidade, CPF,
comprovante de residéncia e certiddo de regularidade com a fazenda federal,
estadual e municipal e legalizacdo do imével), bem como de seu procurador
legal, devidamente comprovada por meio de procuracao, se for o caso;

III — Nos procedimentos de inexigibilidade fundamentados no caput do art. 25
da Lei Federal n°® 8.666/93, a explicitacdo das caracteristicas que, por serem
encontradas apenas no objeto pretendido, justificam a contratacao;

IV — Nos procedimentos de inexigibilidade pela exclusividade do fornecedor
(art. 25, I, da Lei Federal n°® 8.666/93):

a) a explicitacdo de que trata o inciso anterior;

b) atestado fornecido por 6rgao de registro do comércio, sindicato, federacao
ou confederacdo patronal, Instituto Nacional de Propriedade Industrial ou
entidades equivalentes;

c) justificativa de preco;

V - nos procedimentos de inexigibilidade para a contratacdo de servicos
técnicos por notoria especializacao (art. 25, II, da Lei Federal n° 8.666/93),
documentos ou informacoes que demonstrem a notoria especializacdo e que o
trabalho € singular em face da alta complexidade, tais como:

a) ao menos 2 (dois) exemplares ou referéncias a desempenho anterior,
estudos, experiéncias ou publicacoes;

b) informacdes sobre a organizacdo, aparelhamento ou equipe técnica do
possivel contratado;

c) razao da escolha do fornecedor ou executante;

d) fundamentacao legal e justificativa da inexigibilidade;
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e) justificativa de preco;

V - nos procedimentos de inexigibilidade contratacdo de profissional de
qualquer setor artistico, diretamente ou através de empresario exclusivo,
desde que consagrado pela critica especializada ou pela opinido publica (art.
25, IlI, da Lei Federal n°® 8.666/93):

a) no caso de contratacao por intermédio de empresario exclusivo, apresentar
contrato de exclusividade, devidamente registrado em cartorio de titulos e
documentos e com reconhecimento das firmas dos signatarios;

b) documentacdo que comprove a notoriedade do artista como reportagens,
titulos e premiacoes recebidos;

c) documentacao que justifique o valor cobrado a titulo de caché, de forma que
se comprove que tal valor € o comumente praticado pelo artista no mercado.
Tal comprovacao podera se dar através da apresentacdo de contratos, notas
ficais ou documentos congéneres.

VI — Os demais casos de dispensa e inexigibilidades deverdao observar as
especificidades previstas na legislacado para cada tipo em especial.

Paragrafo tinico. Sempre que for o caso de indicacao do fornecedor/prestador
na fase inicial do processo, o Termo de Referéncia devera ser instruido com a
justificativa para tal indicacdo e acompanhado dos documentos que ratificam
a mesma de acordo com a previsao legal.

Art. 2° E vedada a inclusdo, no objeto da dispensa/inexigibilidade, de
fornecimento de materiais e servicos sem previsdo de quantidades ou cujos
quantitativos nao correspondam as previsdes reais do termo de referéncia,
projeto basico ou executivo.
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