MUNICIPIO DE MARICA

ESTADO DO RIO DE JANEIRO

LEI Ne 2.494, DE 26 DE NOVEMBRO DE 2013.

ESTABELECE NORMAS
DISCIPLINADORAS SOBRE
PAGAMENTOS DE
DESPESAS POR MEIO DE
SUPRIMENTO DE FUNDOS.

O POVO DO MUNICIPIO DE MARICA, por seus representantes na Camara Municipal,
aprovou e o Prefeito Municipal, em seu nome, sanciona a seguinte Lei:

Capitulo |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12 Fica instituida a forma de pagamento de despesas pelo regime de suprimento
de fundos, que se regera segundo as normas legais vigentes que disciplinam a matéria.

Art. 22 Entende-se por suprimento de fundos o adiantamento de numerério, colocado a
disposicao de um servidor, a fim de dar condi¢ées a sua unidade de realizar despesas
que, por sua natureza ou urgéncia, ndo possam aguardar o processamento normal.

Art. 32 O suprimento de fundos serd concedido a servidor em efetivo exercicio, em
carater excepcional, a critério do Ordenador de Despesas e sob sua inteira
responsabilidade, sempre precedido do empenho na dotacdo propria as despesas a
realizar, e que nao possam subordinar-se ao processo normal de aplicacdo, nos
seguintes casos:

| — para atender despesas eventuais, inclusive em viagens e com Servicos especiais,
que exijam pronto pagamento;

Il - para atender despesas extraordinarias ou urgentes; e

lll — para atender despesas miudas de pronto pagamento, restritas a servigcos e
material de consumo imediato, que por suas caracteristicas, valor, ou ainda pela
situacao em que se revelem necessarias, ndo suportem o processo normal da despesa
publica.

§ 12 Considera-se despesa extraordindria ou urgente aquela cuja n&o realizagdo
imediata possa causar prejuizos a Administracao Publica ou interromper o andamento
dos servicos a cargo do 6rgao responsavel.

§ 22 Considera-se despesa miuda de pronto pagamento, para os efeitos desta Lei, as
que se realizarem com:

| — pedagio, taxi ou passagem de quaisquer outros meios de transporte coletivo de
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passageiros;

Il — selos postais, telegramas, sedex, material e servico urbanos, café e lanche,
pequenos carretos, pequenos consertos, gas e aquisicao avulsa de livros, jornais e
outras publicagbes;

lll — encadernacdes avulsas e artigos de escritério, de desenho, impressos e papelaria,
desde que em quantidade restrita, para o0 consumo préximo ou imediato;

IV — custas cartorarias, certiddes, taxas ou outras despesas judiciais;

V — despesa que tenha que ser efetuada em lugar distante da sede da Administracao
Municipal;

VI — outra qualquer, de pequeno vulto e necessidade imediata.

Art. 42 A concessao de suprimento de fundos fica limitada a 5% (cinco por cento) do
valor estabelecido na alinea "a" do inciso Il do art. 23 da Lei n° 8.666/93 com suas
alteracdes, para outros servicos e compras em geral.

Art. 52 Fica estabelecido o percentual de 0,5% (meio por cento) do valor constante na
alinea "a" do inciso Il do art. 23 da Lei n® 8.666/93 com suas alteracdes, como limite
maximo de despesa miuda de pronto pagamento.

Paragrafo unico. Os limites a que se refere este artigo sdo o de cada despesa, vedado
o fracionamento de despesa ou do documento comprobatério, para adequagao a esse
valor.

_ Capitulo 1l
DA CONCESSAO DO SUPRIMENTO DE FUNDOS

Art. 62 A requisicao do suprimento de fundos sera feita mediante requisicao dirigida ao
Chefe do Poder Executivo, ou a autoridade por este delegada, e contera:

| — a finalidade;

Il — a justificativa da excepcionalidade da despesa por suprimento de fundos, indicando
fundamento normativo;

lll - a especificacdo da ND — Natureza da Despesa;
IV — indicacdo do valor por cada natureza de despesa;

V — 0 nome, cargo ou funcao, matricula e CPF do servidor a quem devera ser entregue
0 suprimento.

§ 12 O suprimento de fundos podera ser concedido ao servidor solicitante ou a servidor
por ele designado para execucao de determinada tarefa.

§ 22 Ao suprido é reconhecida a condicdo de preposto da autoridade que conceder o
suprimento.

Art. 72 Do ato de concessao de suprimento de fundos constara, obrigatoriamente:

| — prazo maximo para utilizacao dos recursos;
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Il — prazo para prestacao de contas.
Art. 82 Nao se concedera suprimento de fundos:

| — a servidor responsavel por dois adiantamentos ao mesmo tempo, entendido como
tal aquele funcionario especialmente designado pela Administracao para em seu nome
realizar despesas em decorréncia da excepcionalidade de que trata a presente Lei, e
que nao tenha feito a devida prestacao de contas da aplicacdo dos recursos que lhe
foram confiados de pelo menos um adiantamento;

Il — a servidor declarado em alcance, entendido como tal o0 que ndo prestou contas no
prazo regulamentar ou 0 que teve suas contas recusadas ou impugnadas em virtude de
desvio, desfalque, falta ou méa aplicagao dos recursos recebidos;

lll — o responsavel por suprimento de fundos que, esgotado o prazo, ndao tenha
prestado contas de sua aplicagéo;

IV — a servidor que esteja respondendo a inquérito administrativo;

V — a servidor que tenha a seu cargo a guarda ou a utilizacdo do material a adquirir,
salvo quando nao houver na reparticao outro servidor;

VI — ao ordenador de despesa ou ao responsavel pelo pagamento do adiantamento.

Capitulo llI )
DA ENTREGA DO NUMERARIO

Art. 92 Entende-se por entrega do numerario a disponibilizagdo de recurso financeiro
para realizacao dos gastos, por meio do regime de suprimento de fundos.

Art. 10. A entrega do numerario, sempre precedida de empenho (ordinario ou
estimativo) na dotacao prépria das despesas a realizar, sera feita mediante cheque
emitido em nome do servidor responsavel pela aplicagdo ou em crédito em cartao
bancario especifico, ap6s a liquidacao do empenho.

Art. 11. O cumprimento da Ordem de Pagamento do Suprimento de Fundos sera
executado através de:

I — cheque, emitido em nome do servidor requisitante, que devera deposita-lo, no prazo
de 24 (vinte e quatro horas), em conta bancaria especialmente aberta com fim
especifico em agéncia de estabelecimento bancario anteriormente designado;

Il — crédito em cartao bancario especifico, reconhecido como cartao corporativo.

§ 1° A despesa decorrente da concessao e pagamento de Suprimento de Fundos sera
considerada e escriturada contabilmente como despesa efetivada.

§ 2° O Orgdo de Contabilidade competente procederd as anotacdes necessarias ao
controle e fiscalizacdo do prazo assinalado e fixado para aplicacdo e comprovacao do
Suprimento de Fundos e inscrevera o nome do servidor no Rol dos Responsaveis,
dando a respectiva baixa quando da apresentacao de contas correspondentes.

§ 32 A forma descrita no inciso Il sera regulamentada por Decreto do Prefeito Municipal
ou Ato da Autoridade competente da Camara Municipal de Marica.
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Capitulo IV
DA UTILIZACAO DOS RECURSOS

Art. 12. A despesa executada por meio de suprimento de fundos, procedimento de
excepcionalidade dentro do processo normal de aplicacao do recurso publico, devera,
na mesma forma que no processo licitatorio, observar os principios basicos da
Legalidade, da Impessoalidade, da Moralidade, da Publicidade e da Eficiéncia, além de
garantir a aquisicdo mais vantajosa para a Administracéo Publica.

Paragrafo unico. Sera efetuado em espécie o pagamento de despesa que nao
comporte a emissdao de cheque ou débito, devendo a ocorréncia ser mencionada
quando da respectiva prestacao de contas.

Art. 13. O suprimento de fundos ndo podera ser aplicado em despesas diferentes
daquelas para as quais foi autorizado, sendo a responsabilidade pela aplicacao,
pessoal e intransferivel.

Art. 14. Na utilizacdo do suprimento de fundos observar-se-do as condicbes e
finalidades previstas no ato da concessao.

Art. 15. O prazo maximo para aplicagdo do suprimento de fundos sera de até 60
(sessenta) dias a contar da data do ato de concessao, e nao ultrapassara o término do
exercicio financeiro.

Art. 16. O valor do suprimento de fundos inclui os valores referentes as obrigacdes
tributarias e de contribuicdes, ndo podendo em hipdtese alguma ultrapassar os limites
estabelecidos no artigo 4°.

Art. 17. E vedada a realizacdo de despesas:
| — antes do recebimento do numerario do Suprimento de Fundos;

Il — apds o encerramento do prazo de aplicagdo dos recursos do Suprimento de
Fundos;

lll — com a aquisicdo de material permanente ou a realizagdo de qualquer outra
despesa classificada como de capital que resulte em mutagdo patrimonial, salvo em
casos excepcionais, devidamente justificados e autorizados pelo ordenador de
despesas, no ato de concessao, em classificacdo de despesa propria.

Art. 18. A cada pagamento efetuado, o responsavel exigira o correspondente
comprovante, que sera expedido em nome do érgao concedente.

Capitulo V
DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 19. No ato em que autorizar a concessao de suprimento, a autoridade ordenadora
fixard o prazo da prestacdo de contas, que nao podera exceder a 30 (trinta) dias
subsequentes ao término do periodo de aplicacao.

Art. 20. Na prestacdo de contas, para a comprovagdao das despesas realizadas,
deverao ser observados os seguintes procedimentos:
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| — o servidor que receber suprimento de fundos é obrigado a prestar contas de sua
aplicacao, procedendo-se, automaticamente, a tomada de contas se nao o fizer no
prazo assinalado pelo Ordenador de Despesas, sem prejuizo das providéncias
administrativas para apuracdo das responsabilidades e imposicdo estabelecidas pela
legislacao vigente;

Il — a importancia aplicada até 31 de dezembro sera comprovada até 15 de janeiro do
ano subsequente;

lll - a comprovacédo das despesas realizadas devera estar devidamente atestada por
outro servidor que tenha conhecimento das condi¢cdes em que estas foram efetuadas,
em comprovante original cuja emissao tenha ocorrido em data igual ou posterior a de
entrega do numerario e compreendida dentro do periodo fixado para a aplicacao, em
nome do érgéo emissor do empenho.

Art. 21. A cada suprimento de fundos correspondera uma prestacdo de contas, que
sera constituida dos seguintes elementos:

| — Proposta de Concessao de Suprimento;
Il - copia da Nota de Empenho (NE) da despesa;
lll - Formulario Demonstrativo de Despesa;

IV — documentos originais da Nota Fiscal ou Fatura ou Recibo ou Cupom Fiscal,
devidamente atestados, emitidos em nome do érgdo concedente, comprovando as
despesas realizadas;

V — comprovante de depésito referente as devolucdes dos saldos nao utilizados por
ocasiao do término do prazo do gasto, se for o caso;

VI — copia da Guia de Previdéncia Social — GPS, se for o caso;

VIl — cépia do documento de arrecadagcao do Imposto Sobre Servicos — ISS, se for o
caso.

Art. 22. As despesas realizadas deverdao ser comprovadas por documento fiscal
especifico, sem rasuras, acréscimos, emendas, entrelinhas, borrdao ou valor ilegivel,
emitido em nome do érgao concedente, devidamente atestado, devendo conter ainda,
por parte do fornecedor do material ou do prestador do servico, a declaracao de
recebimento da importancia paga.

Paragrafo unico. Sao documentos fiscais especificos:

| — na aquisicdo de material de consumo:

a) Nota Fiscal de Venda ao Consumidor; ou

b) Cupom Fiscal;

Il - na prestagéo de servico realizado por pessoa juridica:
a) Nota Fiscal de Prestacao de Servicos;

Il — na prestacao de servigco realizado por pessoa fisica:
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a) Recibo de Servico Prestado por Pessoa Fisica no qual constara, obrigatoriamente,
de forma clara, o nome, CPF e o numero de inscricao no INSS do prestador de servico.

Art. 23. O saldo de suprimento de fundos n&o utilizado sera recolhido aos cofres do
6rgao concedente, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar do termo final do periodo
de aplicacao; devendo constar o nome do responsavel e a identificacdo do
adiantamento cujo saldo esta sendo restituido.

Paragrafo unico. O Orgédo de Contabilidade providenciara a anulagdo dos empenhos
correspondentes aos valores nao utilizados.

Capitulo VI
DISPOSICOES FINAIS

Art. 24. Cabera ao 6érgao de controle interno a tomada de contas dos adiantamentos.

Art. 25. Com o parecer do 6rgao de controle interno o processo sera encaminhado ao
Ordenador de Despesas para aprovacao ou reprovacao das contas.

§ 12 Caso as contas sejam aprovadas o processo de prestagdo de contas sera
encaminhado ao Orgéo de Contabilidade para as seguintes providéncias:

| — baixa da responsabilidade inscrita no sistema de compensacao;
Il — ciéncia do responsavel pelo suprimento de fundos, no préprio processo;

lll - arquivamento da prestacdo de contas apensa ao processo de concessdao do
suprimento de fundos.

§ 22 Caso as contas sejam reprovadas o processo de prestagdo de contas sera
encaminhado ao Orgao de Contabilidade para cumprimento das determinacdes do
despacho final do Ordenador de Despesas.

Art. 26. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacédo, revogando a Lei n° 1.850,
de 23 de dezembro de 1999.

WASHINGTON LUIZ CARDOSO SIQUEIRA (QUAQUA)
PREFEITO DO MUNICIPIO DE MARICA



