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1. CONTEXTUALIZACAO

O objetivo deste manual € apresentar ao usuario do e-cidade o moédulo Pessoal, referente a area
de recursos humanos e oferecer ao mesmo todos caminhos necessarios para a realizagdo de
cadastros, consultas, coleta de informacdes via relatérios, para com isso ter uma autonomia no
uso do sistema, com maior controle de atividades e conteudo.

2. CADASTROS

Dados da Escola

Aba Geral

Nesta aba sera informado o nome da escola e abreviatura, codigo do INEP, ano inicio
(ano em que iniciou-se as atividades da escola) e todos os dados referente a localizagao da
escola, tal como enderegco completo, estado, cidade e distrito, também sera informado dados de
credenciamento, situagcdo de funcionamento, dependéncia administrativa e 6rgdo emissor, se a
escola localiza-se em area diferenciada e se possui educagao indigena (caso esta for sim, o
sistema ira habilitar o campo lingua ministrada, com as opg¢bes Lingua Portuguesa e Lingua
Indigena, se esta for lingua indigena, devera ser informado qual esta lingua utilizada clicando no
link lingua indigena, abrird uma funcdo de pesquisa com todas as linguas disponibilizadas pelo
censo escolar. A escola podera também carregar o logotipo, conforme mostra a imagem abaixo.

Hn Cadastros > Dados da Escola

cun | o | v | oo | i | i | pr—

Dados da Escola
Logotipo.

Codigo da Escola: 150 Cadigo Referencia: Situagso de Funcionamento: | EM ATIVIDADE
Nome da Escola: |[ESCOLA MUNICIPAL DBSELLER
Nome Abrev:  |EMEF DBSELLER Codigo INEP: 13241564

Ano nicio: 2002 cNPy: Gredenciamento:| CREDENCIADA

Estado: RIO GRANDE DO SUL

Cidade: PORTO ALEGRE

Distrito: PORTO ALEGRE

Bairro: g CENTRO Educagao Indigena:

Endereco: g ALBERTO BRAUNE CEP: (99999899 o
sm ' NAQ

Latitude: Longitude:

Numero: 0 Complemento: Zona:| URBANA

Grgao de Ensino: | PORTO ALEGRE

Dependencia Administrativa: | MUNICIPAL

Logotipo: | A=z No file seleried

Aba Contatos

Nesta aba sera informado todas as vias de contato com a escola, tais como e-mail, home
page e os numeros de telefones, para informar o e-mail e a home page da escola basta digitar os
endereg¢os no campo e clicar no botao [Alterar], para informar os telefones, clique no link TIPO



DE TELEFONE, abrira uma fungéo de pesquisa com os tipos de telefone, selecione o tipo, digite
o DDD, o numero e o ramal (se houver), conforme mostra a imagem abaixo.

o Cadastros > Dados da Escola
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eSocial
Contato da Escola
Contatos Web
E-mai:  [DBSELLER@DBSELLER COM8R
Home Page: www dbsellercom br Alerar
Telefone/Fax
Cédigo:
Escola: 150 EMEF DBSELLER
Tipo Telefone:
DDD: Numero:

Obscrvagaes:

B
3 CONVENCIONAL g 076510

Aba Infra Estrutura

Nesta aba sera informado todos os dados exigidos pelo censo com relagao a infra
estrutura da escola, informagdes como dependéncias existentes, local de funcionamento,
equipamentos existentes, abastecimento de agua e energia elétrica, esgoto sanitario e
destinacdo do lixo, utilizacdo de material didatico especifico, se a dgua consumida pelos alunos é
filtrada, se a escola oferece merenda, atividade complementar, se compartilha o prédio com outra
escola (caso a escola compartilha o prédio com outra escola, devera ser informado no campo
abaixo o cédigo do INEP desta), nimero de salas de aula existentes na escola e nimero de salas
usadas com salas de aula e se a escola possui computadores (se a escola possuir, devera ser
informado o numero de computadores existentes, a quantidade de computadores de uso
administrativo e quantidade que sédo de uso dos alunos, e, se a escola possui acesso a internet, e
se esta é banda larga ou nao), conforme mostra a imagem abaixo.

w Cadastros > Dados da Escola
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eSocial

Infraestrutura da Escola
Grupo de Perguntas:

Selecione

3000000) D ntes na Escola
z

sala de diretoria

\cionas para Atendimento Educacional Especializado (AEE)

\cia ou mobilidade reduzida

saivar

Aba Diretores

Nesta aba serdo cadastrados os diretores da escola. Clique no link diretor, abrira a fungao
de pesquisa com todos os recursos humanos vinculados a escola, apés selecionar o recurso,
clique em turno, abrira outra fungdo com os turnos de funcionamento da escola, clique no link ato
legal para buscar a portaria que nomeou o recurso como diretor, informe o e-mail do diretor a



w Cadastros > Dados da Escola

Goral | Contalos | IfraEsinira | Dirtores | Horarios aEscola | Gestor | eSocial

Data Inicial do Exercicio: [}
Data Final do Exercicio: [}
Situagao do Exercicio: | ABERTO

Data do Cadastro: 300772018

ELENGLEIDES SANTANNA GOELHO. INTEGRAL

data em que o mesmo comegou a exercer o cargo, o campo data final do exercicio somente sera
informado caso a situagao do exercicio seja “fechado”, conforme mostra a imagem abaixo.

Aba Horarios da Escola — Horarios de Funcionamento

Cadastro dos horarios de funcionamento e horarios de aula da escola. Para cadastrar os
horarios de funcionamento, basta selecionar o turno (manh3, tarde ou noite) e informar os
campos hora inicio e hora fim, caso a escola funcione em mais de um turno o processo deve ser
repetido. Se a escola funcionar em turno integral, o horario de término do turno da manha deve
ser o mesmo horario de inicio do turno da tarde conforme imagem abaixo.

Aba Horarios da Escola — Horarios de Aula

Para cadastrar os horarios de aula, basta selecionar o turno (escolher uma das opgoes
disponiveis no campo), marcar os checkbox de acordo com o horario de aula a ser cadastrado,
ou seja, se a frequéncia é por dia letivo (educagéao infantil e anos iniciais), marque apenas o
check box do primeiro periodo, informe os campos H. Inicio e H. Fim e salve. Caso o horario a
ser cadastrado é para os anos finais (frequéncia calculada por hora-aula), marque os checkbox
de todos os periodos de acordo com a quantidade utilizada pela escola para dividir o turno,
assim, podera ser informado o horario inicial e final de cada periodo de aula, permitindo informar
no cadastro da turma a disciplina e o docente que leciona em cada horario na turma, de acordo
com a carga horaria da disciplina. Se a escola possui horario em turno integral, selecione no
campo turno a opgao referente ao mesmo, marque o checkbox do primeiro e segundo periodo e
informe a hora de inicio e término de cada um, ficando o mesmo dividido internamente em dois
periodos, um para a manha e outro para a tarde.

Hw Cadastros > Dados da Escola

Horarios de Aula

Turno: Selecone
Periodos

™ Periodo H.inicio H.Fim Duragao Referencia
19TEMPO
29TEMPO
3°TEMPO
4°TEMPO

5°TEMPO

Total de Registros: 10



Aba Gestor

Nesta aba informe quem é o gestor responsavel pelas informag¢des do censo escolar, para
isto, clique no link Gestor, o sistema abrira uma fungéo de pesquisa dos recursos humanos da
escolas, selecione o gestor e clique no botao [Salvar].

o Cadastros > Dados da Escola

Geral | Gortatos | ina Estutra | Dircores | Horars caEscon | Gestor eSocial”

Gestor da Escola
Escola; (150 ESCOLA MUNICIPAL DBSELLER
Gestor:

cPr:

Emait:

Salvar

Parametros Globais

Neste menu deverao ser informados os paradmetros do sistema, estes parametros
definirdo o funcionamento de algumas funcionalidades do sistema.

Parametros

Cédigo:

Escola: 50 150 - EMEF DBSELLER

Calcular média parcial: NAO

Medida em m2 por aluno em sala de aula:

Dia / Més Limite Movimentagio:

Data base para calculo de idade:

Consistir Mat. Registro no Histérico: SIM

Reclassifica para Etapa Anterior: SIM

Habilitar Avaliagdes Alternativas: SIM

Idade Minima para Votagio:

Habilita Botio Ordenar AHabeticamente: | SIM

Forma de Langamento do Parecer: Parecer geral

Bloguear Alteragio das Avaliagoes: SIM
Dirio de Classe

Deslocamento do Cursor: NOTA > FALTA A

Apresentar Nota Proporcional: SIM -

Incluir

Parametros

Notas com casas decimais: Se for marcado SIM, o sistema mostra nos relatoérios as
casas decimais depois da virgula.

Calcular média parcial: O sistema ira calcular a média parcial dos periodos ja
informados quando o procedimento de avaliagao for média ponderada, informando a nota real do
aluno.

Medida em m? por aluno em sala de aula: Conforme parecer 1.400/2002 as salas de
aula devem obedecer a proporcéo de 1,20m? por aluno em cada sala de aula.

Dia / Més Limite Movimentagao: Neste campo sera informado a data base para que o
sistema comece a considerar as informacdes de transferéncias, trocas de turmas, novas
matriculas, cancelamento de matricula entre outros tramites que no periodo que antecede o inicio
do calendario letivo, ndo devem constar nos relatérios de movimentagao escolar. O sistema nao



ird registrar nos relatérios as informacdes dos meses e dias anteriores a data informada. A data
informada neste campo devera ser composta apenas com dia € més no formato DD/MM.

Data base para calculo de idade: A data informada neste campo devera ser composta
apenas com dia e més no formato DD/MM, esta ira calcular a idade dos alunos, ou seja, a idade
que os alunos terdo nesta data, isto refletira nos relatérios que apresentam a idade do aluno.

Consistir Mat. Registro no Histérico: De acordo com a opgao selecionada neste campo,
o sistema consistenciara os registros existentes no histérico escolar do aluno a ser matriculado.
Um exemplo de situacdo muito comum que ocorre nas escolas € quando um aluno que esta
cursando a 52 Série solicita transferéncia para fora da rede municipal (escolas estaduais,
particulares, de outros municipio, outros estados ou mesmo escolas municipais que nao estao
utilizando o sistema) e conclui a etapa nesta escola, no inicio do ano seguinte, este aluno retorna
para uma escola da rede (escola que esta no sistema), neste caso, ao realizar a matricula deste
aluno, estando o pardmetro com a opc¢ao “SIM” selecionada, o sistema emitird uma mensagem
informando que o aluno possui como ultima etapa cursada a 42 Série do ensino fundamental 8
anos, e que este devera ser matriculado em uma turma da etapa 52 Série, para que o sistema
permita efetuar a matricula deste aluno, o usuario devera langar manualmente o histérico do
aluno, porém, se o parametro estiver selecionado com a opgéo “NAQ”, o sistema permitira a
matricula do mesmo sem nenhuma restri¢ao.

Habilitar Avaliag6es Alternativas: Este pardmetro habilita, no menu Cadastros >
Procedimentos de Avaliagdo, uma aba interna chamada “Avaliagdes alternativas” onde sera
mostrado a lista de periodos de avaliagdes lancadas, com um campo para cada periodo
para o usuario informar como o aluno sera avaliado em cada situag&o. Abaixo alguns
exemplos de avaliagdes alternativas:

> Considerando o seguinte procedimento de avaliagao:

>1°Tri=0a 30
>2°Tri=0a30
>3°Tri=04a40

- se 0 aluno possuir nota no 1° trimestre e no 2° for transferido para outra escola,
retornando para a escola de origem no 3° Trimestre, este devera ser avaliado de Zero a
70;

- tendo o aluno data de matricula posterior a data do término do 1° Trimestre, este
possuira nota no 2° Trimestre e devera ser avaliado de Zero a 70 no 3° Trimestre.

- se 0 aluno nao possuir nota no 1° trimestre e no 2° trimestre, este devera ser avaliado
no 3° Trimestre de Zero a 100.

O sistema consistenciara as datas de matriculas dos alunos para habilitar as
avaliacdes alternativas.

Idade Minima para Votagao: De acordo com a idade informada neste campo, o sistema
consistenciara os alunos que devem aparecer no relatoério Alunos votantes, carregando neste
apenas os alunos com idade igual ou superior a idade informada.

Habilita Botao Ordenar Alfabeticamente: Este pardmetro, se informado com a op¢ao
SIM, habilitara na aba ALUNO, existente no cadastro do aluno, um botdo na funcionalidade de



classificar turma (gerar numeragéo da chamada), permitindo ordenar automaticamente todos os
alunos em ordem alfabética.

Forma de Langamento do Parecer: Atualmente o sistema possui duas formas de
registro do parecer/relatério descritivo dos alunos, “Parecer Geral” e “Parecer por
Disciplina/Periodo”, de acordo com a opc¢ao selecionada, o sistema habilitara uma tela diferente
para este registro. Abaixo segue imagens destas telas.

Langamento de Pareceres [E3)

Langamento de Avaliagio por Parecer

Parecer Padronizado

Parecer: 58 RECONHECE LETRAS

Legenda: | EM CONSTRUCAD
Adicionar Parecer
Pareceres Langados

Cedigo Parecer Agdo

Total de Registros: 0

Parecer Descritivo

Gampo destinado ao parecar/relatorio descritivo do aluno

Outras Disciplinas para o parecer
FORMAGAO PESSOAL E SOCIAL

Salvar Parecer

Parecer Geral

[ ——— [x]

| Langamento de Pareceres
Informe a legenda
Parecer Padronizado
M Codigo Parecer Legenda
58 RECONHECE LETRAS s
59  RECONHECE CORES EC ~]
60  RECONHECE NUMEROS N~

61 RECONHEGE FORMAS 5

: | Totalde Registros: 4

Parecer Descritivo

Campo destinado ao regisiro do parecerirelatério deseritivo do aluno

Outras Disciplinas para o parecer
FORMAGAC PESSOAL E SOCIAL

Salvar Pareceres

Parecer por Disciplina/Periodo

Bloquear Alteragao das Avaliagdes: Este parametro permite bloquear o campo
disponivel para registro da nota do aluno apds o langamento pelo professor, apds inserir as notas
dos alunos e salvar as informag¢des do diario de classe, o sistema bloqueia os campos, impedindo
que as mesmas sejam alteradas, caso haja necessidade de alteracdo, um usuario que nao seja
professor e com acesso a rotina Langamentos por Turma podera realiza-las a qualquer momento,
caso esta alteracéo deva ser realizada pelo professor, basta alterar o parametro para NAO, que o
sistema permitira a alteracdo sempre que necessario.



Diario de Classe — Deslocamento do Cursor: Neste parametro sao disponibilizadas
duas opgdes (NOTA > FALTA e NOTA > NOTA) para o deslocamento do cursor no menu Diario
de Classe —Langamentos por Turma. A primeira e padrao do sistema (NOTA > FALTA) faz com
que, usando a tecla TAB, o cursor desloque-se do campo nota do aluno 1 para o campo falta
deste mesmo aluno, clicando novamente no TAB o cursor ira para o campo nota do proximo
aluno. Usando a segunda opg¢éo (NOTA > NOTA) faz com o cursor deslocar-se do campo nota do
aluno 1 para o campo nota do aluno 2 e assim sucessivamente até o ultimo aluno.

Diario de Classe — Apresentar Nota Proporcional: Este campo tera sua utilidade
somente para escolas cuja forma de obtengao do resultado final das avaliagdes dos alunos
avaliados por notas for SOMA. Sendo assim, o sistema ira exibir ou ndo a nota proporcional do
aluno em todas as funcionalidades e relatérios em que as mesmas devem ser exibidas.
Informando a opc¢éo SIM, o sistema nao exibira o resultado da soma das notas do aluno e sim a
nota proporcional comparada a maior nota que o aluno podera obter na soma dos periodos
avaliados. Confira o exemplo abaixo para entender melhor.

Sendo os alunos avaliados em 3 trimestres, tendo estes os seguinte pesos respectivamente: 1°
TRI =20+ 2°Tri=30 + 3° TRI = 50 = RF 100 — Minimo para aprovagao = 50

Imaginamos que o aluno tenha ingressado na escola no segundo trimestre e a avaliacdo do
mesmo na escola de origem do primeiro trimestre n&o foi aproveitada pela escola de destino.
Sendo assim, o aluno ficara sem nota no 1° trimestre e sera avaliado somente no 2° e 3° TRI.

Tendo em vista estes dados, a nota maxima que o aluno podera tirar € 80 (2° TRI =30 + 3° TRI =
50), sabendo disso, o sistema entendera que 80 = 100, para determinar se o aluno atingiu o
minimo para aprovag¢ao anual o sistema somara o minimo para aprovacao dos periodos
avaliados, sendo assim, como o minimo anual € 50, levando em considera¢do os minimos do 2°
e 3° trimestres (2° TRI = 15 + 3° TRI = 25 = MA = 40), o sistema ird somar a nota do aluno dos
periodos avaliados, verificar se 0 mesmo atingiu 0 minimo para aprovagao e determinar se o
mesmo aprovou ou nao, ao exibir a nota, o sistema aplicara a regra de trés para calcular a nota
proporcional do aluno.

Se o0 aluno concluiu 0 2° TRI com nota 22 e 0 3° TRI com 45, totalizando 67, sua nota
proporcional sera 83,75, ou seja, 67 de 80 ¢é igual a 83,75 de 100.

Regra aplicada: 80 = 100 — 80.x = 67.100 — 80.x = 6700 — x = 6700/80 — x = 83,75

67 =X

Formas de Avaliagcao

Cadastro de formas de avaliacdo que a escola usa para avaliar os alunos, conforme
mostra as imagens abaixo, atualmente o sistema permite 3 tipos de formas de avaliagao, tais
como NOTA, NIVEL/CONCEITO e PARECER.



Forma de ca

oo p——

Descrigao: [NOTA Maior Nota:

Tipo de Resultado: Variagdo:
Minimo para
Aprovagio:

NOTA

Alterar || Pesquisar || MNovo Registro

Forma de ga
cocigo:
Descrigao: |concEmo

Tioo e Resutaco:
Minimeo para Aprovacgao:

‘ Alterar H Pesquisar H MNovo Registro

[~ Cadastro de Niveis
slgl::l |Nume:|
Descrigao do Nivel: |
ol Ordenar Niveis
lcodige _[sigia_| |Opgoes | AC
[ AC A CONSTRUIR A CONSTRUIR - 1 A 25% A E l et
7 Cl CONSTRUGAO INTERMEDIARIA CONSTRUGAQ INTERMEDIARIA - 26 A 50%
5 EM EM CONSTRUGAO EM CONSTRUCAO - 51 A 75% E EM A
8 C CONSTRUIU CONSTRUIU - 76 A 100%: E C
* Ordem Crescente

NiVEL/CONCEITO

Forma de Avaliagao

Cédigo: 167

Descrigao: |RELATORIO

Tipo de Resultado: |PARECER

Parecer Armazenado:

PARECER

Campos

| Alterar || Pesquisar || MNovo Registro

Descrig¢ao: coloque o nome do tipo de avaliagdo que esta sendo cadastrado.



Tipo de Resultado: escolha o tipo de resultado correspondente a tipo de avaliacdo que
esta sendo cadastrada.

— NOTA: ao selecionar este tipo de resultado, o sistema abrira os campos
relacionados abaixo, conforme mostra a figura forma avaliacdo nota, apds preencher os campos,
clique em incluir.

Campos

Menor nota: Consiste na menor nota que o aluno pode receber, se for colocado 10, o
aluno nao podera receber uma nota inferior a esta (de 0 a 9).

Maior nota: Consiste na maior nota que o aluno pode receber no periodo de avaliagcao.

Variagdo: Consiste na variagdo da nota do aluno caso a escola adote casas decimais,
caso o aluno figue com nota quebrada, ex. 62,46, a variagao € 0,01, pois a nota quebrara de um
em um, se a nota for 74,55, a variagao é 0,05, pois a nota quebrara de 5 em 5 e assim por
diante(0,10 — 1,00 — 5,00 — etc).

Minimo para Aprovacao: O minimo para aprovagao consiste na menor nota que o aluno
pode receber para nao ser reprovado no periodo de avaliacéo, sendo ele determinado
normalmente pela secretaria de educacao do municipio. Se o aluno receber uma nota inferior ao
minimo, o sistema automaticamente ira reprova-lo.

— NIVEL DE ALFABETIZAGAO/CONCEITO: ao selecionar este tipo de resultado,
o sistema abrira o campo Minimo para Aprovacgao, clique em incluir, o sistema ira abrir na tela
0s campos para cadastro dos niveis de alfabetizagao.

Campos

Sigla: Consiste basicamente na sigla/abreviatura da descri¢gdo do nivel de alfabetizagao.
Ex.: PS1, PS2, S, SA,Ae ALF.

Nome: Nome por extenso do nivel de alfabetizagdo. Ex.: Pré Silabico 1, Pré Silabico 2,
Silabico, Silabico Alfabético, Alfabético e ALFabetizado.

Descri¢ao do Nivel/Conceito: Utilize este campo para complementar/adicionar mais
informacdes sobre o nivel/conceito cadastrado, tais como uma descricao mais completa do
mesmo, ou caso este tenha uma equivaléncia com nota ou porcentagem.

No campo REGISTROS ficaram ordenados os niveis conforme selecionado no campo
ORDENAR NIVEIS, para ordena-los, basta selecionar o nivel e clicar na seta para a direcao
desejada.

— PARECER: ao selecionar este tipo de resultado, vocé apenas ira digitar a

descri¢ao e selecionar o tipo de resultado “parecer”, o sistema abrira um campo onde sera
marcado se o parecer do aluno sera armazenado ou nao.

Dependéncias da Escola

10



Cadastro de todas as dependéncias da escola, como sala de aula, secretaria, biblioteca,
diretoria, e sua capacidade*.

) cosener &

Cadastros > Dependéncias da Escola

@ eSocial
Codigo: [ |
Escola: 2 |[0-CMDERMEVALBARBOSAMORERA |
Tipode 6 |SALADEAULA  |saladeAun:[S |

Descrigao: L 1
Wedida da sala
Capacidade: [ ] Medida em m2

propria: [sm Capacidace Ca

HEEEEEEERETIFE

|6 3|28 2|6 8|5 2] »| 3
alalglglalg o
|8 2| 28| 2[ =[] 8]5] 2] o| o

Clique no link tipo de sala, abrira uma fungéo de pesquisa com os tipos de salas,
selecione o tipo, informe a descricao da sala (nome), a capacidade da mesma e se esta é prépria
da escola. Quando for cadastrado as salas de aula o sistema ira pedir a metragem da sala, onde
o sistema calculara automaticamente a capacidade desta sala sugerindo a mesma.

*Conforme o parecer 1.400/2002, a escola devera ter salas de aula em numero suficiente
para atender o alunado, obedecendo a proporgao de 1,20m? por aluno em cada sala...
Recomenda-se que o numero de alunos , por turma, observe os seguintes limites:

— 1% ano: até 25 alunos;

— do 2° ao 4° ano: até 30 alunos;

— do 5° ao 9° ano: até 35 alunos;

Portanto, antes de cadastrar as dependéncias da escola é necessario informar os

parametros do sistema, acesse no menu "Procedimentos — Parametros Globais™ e informe os
campos.

Vincular Curso

Vincular os cursos que a escola esta autorizada a ensinar. Ao acessar esta rotina o
sistema abrira uma fungao de pesquisa com os cursos que foram cadastrados, selecione o curso
a ser vinculado.

Aba curso

Ao selecionar o curso vocé apenas ira visualizar as informacgdes do curso.

— Alteracgao de Curso
cadigo: 12 |

Nome do Curso:  EMSINO FUNDAMENTAL 9 ANOS |

Nivelde Ensino: |1 | ENSINO FUMDAMENTAL 9 ANOS |

Incluir no Histérico: SIM |




Campos
caddigo: O sistema carregara automaticamente este campo.
Nome do curso: O sistema carregara automaticamente este campo.
Nivel de Ensino: Nivel de ensino a que se refere o curso.

Incluir no Histérico: Informar se curso vai gerar histérico para o aluno apés o
encerramento das avaliagdes.

Aba Vincular Curso

[ Cursos na Escola > Vincular Curso

Curso | Vincular Gurso | Turno | Legislagdo eSocial

s 20-C MDERMEVAL BARBOSA MOREIRA
Gurso: 2 ENSING FUNDAMENTAL 8 ANOS
Escola: 2 20-C M DERMEVAL BARBOSA MOREIRA
Ativo: sm_-

Permitir mais de uma turma por sala: [ NAO -

Registros

E—
M DERMEVAL BARBOSA MOREIRA

Campos

Curso: O sistema carregara este campo automaticamente de acordo com o curso que foi
selecionado na aba curso.

Escola: O sistema carregara este campo automaticamente com o nome da escola.

Ativo: Este campo devera ser selecionado se o curso esta em atividade na escola, para
informar que esta ativo selecione a opgao SIM caso o curso esteja desativado informe NAO.

Permite mais de uma turma por sala: Neste campo vocé devera informar se a sala
podera ser ocupada por mais de uma turma num mesmo turno.

Aba Turno
Para informar os turnos em que este curso sera oferecido na escola, clique no link

TURNO, abrira uma fungéo de pesquisa com todos os turnos, selecione o turno e clique em
INCLUIR, conforme mostra a figura curso/turno.
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Cursos na Escola > Vincular Cursa

Curso | VincularCurso | Tume  Legislacio eSocia|

turnos deste curso na escola 20 - C M DERMEVAL BARBOSA MOREIRA

Escola: [20 zo-c BARBOSA MOREIRA ]

curso: [2 | ENSING FUNDAMENTAL 8 ANOS ]

Turno: | [ ]

MANHA FINAIS
TARDE FINAIS

Aba Legislacéo

Para vincular o ato legal ao curso, clique no link ATO LEGAL, abrira uma janela de
pesquisa com todos os atos legais, selecione o ato que regulamenta este curso, caso 0 mesmo
compreenda apenas algumas etapas do curso selecionado, desmarque o checkbox das etapas
nao regulamentadas pelo ato.

# Cursos na Escola > Vincular Curso

Atos Legais que regulamentam este curso na escola 20 - C M DERMEVAL BARBOSA

Escola: 0 |[20-CMDERMEVALBARBOSANORERA |
curso: 2 |ENSNOFUNDAMENTALSANOS |

AtoLLegal: I )l ]

[inciur ] Canceiar ]

_— I
8 3 ESCOLA 0O ANO™ " ANO" " ANC" ¥ ANO}

Obs.: Se a escola possuir apenas um registro de ato legal, o sistema buscara
automaticamente e ndo abrira a fungao de pesquisa.

Calendario Letivo

Aba Geral
Define as datas de inicio e fim dos periodos de avaliagao, letivos e nao letivos, para uma

etapa da vida escolar dos alunos. Oferece informagdes sobre o numero de dias e semanas
letivas. A escola pode ter varios calendarios em andamento ao mesmo tempo.
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Cadigo: 1542
Nome do Calendario: |ANO LETIVO 2019

Duracao: 1 AMUAL
Ano: 2019

Data Inicial: 06/02/2019 D

Data Final: 20/12/2019 D

Data Resultado Final: 20/12/2019 D

Dias Letivos: 200

Semanas Letivas: 49
Calendario Anterior: 13895 CALENDARIO 2018

Alterar Pesquisar Novo Registro

Campos
Descrigao: Nome do calendario com indicador do ano.

Duragao: Periodo total do calendario. Para informar este campo, basta clicar no link
DURACAO, o sistema abrira uma fungdo de pesquisa com os periodos de duragéo do calendario.

Ano: ano e periodo em que ira vigorar o calendario.
Data Inicial: Data valida para inicio do ano letivo, dia em que iniciaram as aulas.
Data Final: Data valida para finalizar o ano letivo, ultimo dia de aula.

Data Resultado Final: Data limite para divulgacdo do resultado das avaliagbes finais
deste calendario.

Dias Letivos e Semanas Letivas: serao calculados pelo sistema apds a definicdo dos
periodos de avaliacdo do calendario.

Calendario Anterior: Calendario que precede o calendario atual. Caso haja um
calendario anterior é obrigatério o preenchimento deste campo, clique no link CALENDARIO
ANTERIOR, o sistema abrira uma funcéo de pesquisa com a relagao dos calendarios, selecione o
calendario desejado. O sistema somente ira transportar os dados dos alunos se este for
vinculado ao novo calendario (alunos aprovados, reprovados, notas, histéricos entre outros, neste
calendario).

Aba Periodos de Avaliacao

Contém as principais informacbes sobre os periodos em que o aluno sera avaliado. As
datas de inicio e fim de cada periodo deve ser compativel entre si, isto €, ndo devem se sobrepor
quando apurarem frequéncia e carga horaria realizada, bem como nenhum dos periodos de
avaliagao deve estar fora dos limites do periodo de validade do calendario.
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Calendérios > Alteragio

Geral | Periodos de Avaliagio | Feriados & Eventos

Periodos de Avaliago do Calendirio ANO LETIVO 2019
Cedigo:
Calendario: 1542 ANOLETVO 2019
Periodo de Avaliacio:
Data Inicial: )
Data Final: D
Dias Letivos: Semanas Letivas:
Total Dias Calendrio: (200 Total Semanas Calendario: [49.

Registros.

Campos

Periodo de Avaliagao: Ao clicar neste link o sistema abrira uma fungao de pesquisa com
os periodos de avaliagéo.

Data Inicial: data valida para inicio do periodo de avaliagao.
Data Final: data valida para finalizar do periodo de avaliagao.

Dias Letivos e Semanas Letivas: apos a digitacdo da data inicial e final do periodo
clique na tela, o sistema ird carregar e calcular os dias e semanas letivas automaticamente.

Total de Dias e Total de Semanas: informa o total de dias e semanas letivas conforme os
periodos ja cadastrados, o sistema informara este campo automaticamente.

Aba Feriados e Eventos

Contém as informagbes sobre os dias que devem ser desconsiderados na contagem de
dias do calendario, isto é, feriados, recesso escolar e etc. Apds a inclusdo do calendario na aba
Geral, o sistema ira cadastrar os principais feriados nacionais que estdo entre a data inicial e final
do calendario considerando estes como dias n&o letivos, podendo ser adicionados, alterados ou
excluidos mais feriados nesta aba, informando se estes serdo dias letivos ou ndo, conforme
mostra a figura feriados e eventos. O sistema ira recalcular os dias letivos apds cada inclusao,
alteragdo ou exclusdo. Ao incluir um feriado ou evento letivo, este ficara registrado no campo
“Feriados e Eventos Letivos”, ficando separado dos “nao letivos”.
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Feriados e Eventos do Calendario ANO LETIVO 2019

Calendario: 1542 ANO LETIVO 2019 Data do Evento: D |ate D
Tipo de Evento: Dia da Semana:
Descrigio: Dia Letivo: NAC ~

Incluir
FERIADOS E EVENTOS NAO LETIVOS

O MACIONAL CONFRATERNIZACAOQ UNIVERSAL CA E

RECESSO
RECESSO AR
RECESSO ESCOLAR
RECESSO ESCOLAR

DOMINGO
SEGUNDA
TERGA
QUARTA
QUINTA
SEXTA

RECESS:
REC! 0 E! Al RECESSO
RECESSO ESCOLAR RECESSO ESCOLAR

1= [l [l [l = [l [ = 1=

FERIADOS E EVENTOS LETIVOS
d 19 (A E

QUINTA

Tipo de Evento
FERIADO MUNICIFAL FERIADO MUNICIPAL

Campos

Tipo de Evento: define o tipo de evento da data. Clique no link TIPO DE EVENTO, o
sistema abrira uma fungao de pesquisa com todos os tipos de eventos.

Descri¢ao: Nome do feriado.
Data do Evento/até: Data do evento. Para eventos em dias Unicos, exemplo sabado
letivo, informe apenas a data do evento no primeiro campo data, o segundo campo fica em

branco, para eventos que ocorreram em periodos mais longos, como por exemplo o recesso
escolar, informe a data inicial no primeiro campo e a data final no segundo campo data.

Dia da semana: O sistema preenchera automaticamente o dia da semana conforme a
data escolhida.

Dia letivo: Caso haja aula no dia do feriado informado, este campo é utilizado para o
calculo de dias letivos do calendario.

Bases Curriculares
Aba Geral

Cadastro das bases curriculares que definem a divisdo dos ensinos, regulamentada pela
LDB e regimento municipal de educagao, a ordenacgao e a sequéncia das disciplinas fixadas para
um determinado curso.
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Alteragao de Base Curricular

Curso: 2 ENSING FUNDAMENTAL 8 ANOS

Nome da Base: AMNOS FINAIS (ENSING FUNDAMENTAL)

Turno: DIURNG d
Regime de Matricula: 2 ANO DE ESCOLARIDADE

Etapa Inicial: k] 67 ANO

Etapa Final: 8 9% ANO

Frequéncia: DIAS LETIVOS -

Controle de Frequéncia: | INDIVIDUAL bl

Base conclui curso: siM -
Ativa: SiM -
Observagoes

Alterar Pesquisar Novo Registro Replicar esta Base

Campos
Curso: Ao clicar neste link, abrira uma funcio de pesquisa, selecione o curso desejado.
Descrigao: Nome da base curricular.

Ex.: Anos Iniciais, Anos Finais, Séries Iniciais, Séries Finais, Totalidades Iniciais e
Totalidades Finais.

Turno: turno a que se destina a base curricular.

Regime de Matricula: Selecione o regime de matricula sob o qual os alunos serao
matriculados e/ou classificados. Exemplo: Ano de Escolaridade, Faixa Etaria.

Etapa Inicial/Etapa Final: Ao informar o regime de matricula série, 0 sistema mostrara na
tela os Links “Etapa/Ano Inicial e Etapa/Ano Final”, clique em um de cada vez, o sistema abrira a
funcao de pesquisa com todas as etapas/totalidades de acordo com o regime de matricula ja
selecionado, selecione a etapa que inicia a base e em seguida clique no outro link para
selecionar a etapa que finaliza a base.

Frequéncia: informar se a frequéncia devera ser calculada por dias letivos ou hora-aula.

Controle de frequéncia: informar se a frequéncia devera ser apurada por disciplina
individualizada ou de forma globalizada (Ex.: para etapas até o 5° ano do ensino fundamental, o
aluno recebe apenas o total de faltas para todas as disciplinas, neste caso o controle de
frequéncia seria globalizado, mas os alunos do 6° ano recebem as faltas separadas por
disciplina, entdo o controle de frequéncia seria individual por disciplina).

Disciplina Global: Este campo sera habilitado caso seja informado frequéncia
globalizada, neste caso, informe a disciplina global e a quantidade de dias letivos/periodos por
semana, ao clicar neste link o sistema abrira uma funcéo de pesquisa com todas as disciplinas
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vinculadas a este curso, selecione a disciplina, o sistema habilitara o campo Falta no diario de
classe da turma somente nesta disciplina.

Aba Disciplinas

Cadastro das disciplinas que irdo compor a base curricular. Informe as disciplinas e a
quantidade de periodos ou aulas dadas por semana de cada disciplina (caso a frequéncia for
globalizada ndo sera necessario informar a quantidade de periodos, pois ja foi informada esta
quantidade na disciplina global). Clique no link disciplina, o sistema abrira a funcao de pesquisa,
selecione a disciplina, informe a quantidade de periodos e clique em incluir. O sistema abrira
outra fungao perguntando se esta disciplina sera oferecida nas demais etapas, se esta disciplina
sera aplicada nas outras etapas, basta marcar a etapa e confirmar, o sistema ira lancar a
disciplina para todas as etapas.

#wBases Curriculares > Alteragao
Geral | Discipinas | Base Contnuagdo | Legiskagio

6°ANO 7°ANO 8°ANO °ANO

Disciplina da base curricular: ANOS FINAIS (ENSINO FUNDAMENTAL)
Discipiina;
Tipo de Base: Comum v Carater Reprobatorio:| Possul

Quantidade de horas-aula:

Matricula: Obrigatéria  +|  Lancar na Documentagao:
Saivar | [ Cancelar || Ordenar

Disciplinas

Tipo Base Disciplina Disciplina Global Horas-Aula  Matricula  Cardter Reprobatério Documentagio Agdo
Base Gomum ARTE NAQ 2 Obrigatoria  Possul Lancar AllE
Base Comum CIENCIAS DA NATUREZA NAO 3 Obrigatoria  Possul Lancar AllE
Base Comum EDUCAGAO FISICA NAO 2 Obrigatéria  Possui Lancar AllE
Base Comum GEOGRAFIA NAO s Obrigateria  Possui Langar AllE
Base Gomum HISTORIA NAO 3 Obrigatoria  Possul Lancar allE
Base Comum LINGUA ESTRANGEIRA MODERNA (INGLES) NAO 2 Obrigatoria  Possul Lancar AllE

Total de Registros: 10

Aba Base Continuagao

Informar a base curricular de continuacdo da base que esta sendo cadastrada, para
efetuar este procedimento, basta clicar no link A do registro existente nesta aba, o sistema
carregara os dados para 0os campos acima.

) dbseller

o Bases Curriculares > Alteragéo

Geral | Discipinas | Base Continuagio | Legislagao eSociall

ANOS FINAIS
Escola: 20 'C M DERMEVAL BARBOSA MOREIRA
B: 284 ANOS FINAIS (ENSING FUNDAMENTAL)

Aba Legislacéo
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Permite informar o ato legal que autoriza o funcionamento da base curricular na escola.
Ao informar o ato legal o sistema ira exibir as etapas que compdem a base curricular, ao usuario
cabera marcar as etapas que estdo em funcionamento.

Atos Legais que regulamentam esta base curricular na escola 20 -C M DERMEVAL BARBOSA MOREIRA

Escola: |20 20 - C M DERMEVAL BARBOSA MOREIRA
Base: 284 ANOS FINAIS (ENSINO FUNDAMENTAL )
Ato Legal: 118 ESCOLA
Etapas da Base Curricular ANOS FINAIS (ENSINO FUNDAMENTAL)
v 62 ANO v 8"ANO
I 4

72ANO 9" ANO

Alterar || Cancelar
Registros

Campos
Escola: Informado automaticamente pelo sistema.
Base: Informado automaticamente pelo sistema.

Ato Legal: Este campo € um Link para pesquisa e sele¢ao do ato legal que regulamentou
o funcionamento da base curricular na escola. Ao clicar neste link abrira a janela de pesquisa
exibindo os atos legais cadastrados pela escola.

Procedimentos de Avaliacao

Aba Geral

No procedimento de avaliagdo vocé criara a formula de avaliagéo, informando se esta é
bimestral, trimestral, semestral, associando a esta, as avaliacbes periddicas e resultados de
avaliagdo.

Forma de Avaliagao: informar a forma de avaliagdo do procedimento (Nota,
Nivel/Conceito ou Parecer), clique no link FORMA DE AVALIACAO, o sistema abrirda uma funcdo
de pesquisa com as formas de avaliacdo cadastradas na rotina Forma de Avaliagao. Esta forma
de avaliacao é que vai gerar o resultado final do procedimento. Cada avaliagao periédica podera
conter uma forma de avaliagao diferente da outra, mas o sistema sé ira calcular as avaliagbes
que contenham a mesma forma de avaliagdo deste campo.

Hw Procedimentos de Avaliacdo > Inclusao

Geral | Avalagies | Escolas

Inclusdo de Procedimento de Avaliagao

Forma de Avaliagac:

170 NOTA

NOTA

Freq. Minima p/ Aprovagao: s % (0-100)
Galculo da Frequéncia: Por Carga Horaria Total ~

incluir | Pesquisar | Novo R Importar
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Campos

Formas de Avaliagdo: Selecione a forma de avaliagao clicando no link forma de
avaliagao, o sistema abrira a janela de pesquisa, clique sobre a forma de avaliagdo que
corresponde a avaliagao final do aluno.

Descrigao: Nome do procedimento de avaliagéo.
Frequéncia minima para aprovag¢ao: Percentual minimo de frequéncia para aprovacgao.

Calculo da Frequéncia: Sera disponibilizado duas formas para calculo da frequéncia dos
alunos, 1 — Por Disciplina e 2 — Por Carga Horaria Total. A primeira ira calcular a frequéncia dos
alunos individualmente para cada disciplina, podendo o aluno ser reprovado caso ndo atinja a
porcentagem minima para aprovagao em uma disciplina. A segunda, ira somar a carga horaria e
as faltas dos alunos de todas as disciplinas, para s6 entédo calcular a porcentagem da frequéncia
dos alunos, caso o aluno nao atinja a porcentagem minima de frequéncia, o0 mesmo sera
considerado reprovado por frequéncia em todas as disciplinas.

Ex.: Procedimento de avaliacdo “Parecer e Nota”’ Bimestral
Forma de Avaliagdo do Procedimento = NOTA (0 a 100).
— Avaliagao Periddica 1 — Forma de Avaliagao = PARECER (0)
— Avaliagéo Periddica 2 — Forma de Avaliagdo = PARECER (0)
Avaliacao Periddica 3 — Forma de Avaliagao = NOTA (0 a 100)
Avaliagao Periédica 4 — Forma de Avaliagao = NOTA (0 a 100)

Tipo de Obtengdo do Resultado = MEDIA ARITMETICA

Resultado 1 — 32 AP + 42 AP / 2 = RF —( Avaliacao Periddica 3 + Avaliagao Periddica 4
dividido por 2 = Resultado Final).

— Avaliacao Periddica 1 e Avaliacio Periddica 2 serao descartadas, pois ndo contém a
mesma forma de avaliagdo do procedimento que sera considerada para calculo do resultado final
dos alunos.

Aba Avaliacdes
As avaliagbes do procedimento serdo divididas em dois grupos: avaliagbes periddicas (1°
BIM, 2° BIM, etc.) e resultados ( Média Final, Nota Final, etc.). Nao sera permitido incluir um

resultado de avaliagdo sem antes ter incluido uma avaliacao periddica. Escolha um dos dois e
clique em adicionar.

Adicionar Avaliacées Periodicas:
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Ap0s clicar em adicionar, o sistema abrira na tela os campos referentes ao periodo de
avaliagao.

Procedimentos de Avaliagao > Inclusao

Geral | Avaliagdes ~ Escolas eSocial

«) Avaliacdes Perisdicas () Resultados| Adicionar Atualizar Didrio AAvaliagses R Resutados

Avaliages Periodicas e Resultados do Procedimento NOTA

m registro.

Inclusao da Avaliagao Perioclica
Codigo:

Procedimento: as7 NOTA
Periodo de Avaliacio; 1 1°BIMESTRE
Forma de Avaliacao: 170 NOTA

Aparece no Boletim: [ SIM_~
Incluir

Campos

Periodo de Avaliagao: informe o periodo de avaliagcdo, ao clicar neste link, o sistema
abrira uma funcao de pesquisa com todos os periodos de avaliagdo cadastrados no sistema.

Forma de Avaliagao: informe a forma de avaliag&o, ao clicar neste link, o sistema abrira
uma fungao de pesquisa com todas as formas de avaliacdo cadastradas no sistema.

Aparece no Boletim: informe se a avaliagao periddica ira aparecer no boletim de
desempenho do aluno, o sistema ja traz marcado SIM como opg¢ao.

Aproveitamento desta avaliagao: informe se esta avaliagcao periddica ira depender de
outra avaliagao periédica ou de outro resultado de avaliagdo. No cadastro da primeira avaliagao
periddica este campo vira desabilitado, pois ndo tera nenhuma outra avaliagao para a
dependéncia.

Ex.: No caso de primeira avaliagao, todos os alunos recebem aproveitamento. Podem
haver casos como "recuperacgao terapéutica" que sé exigirdo avaliagao para alunos que nao
obtiveram aproveitamento em "Nota Média dos periodos", por exemplo, que é a avaliacao
anterior, para estes casos selecione na lista a avaliagao anterior.

Adicionar Resultados:

Aba Geral (Resultados)

No resultado de avaliagao, vocé informara como o sistema deve obter o resultado final de
uma avaliagio, quais as médias de aprovagao, recuperagao terapéutica e reprovagao.
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o Procedimentos de Avaliacdo > Inclusio

Geral | Avaliagpes | Escoiss eSocial”

AAvaliagses R Resutados
A | |1°BmesTRE
R | |NOTAFNAL

«) Avaliacoes Periodicas () Resultados| Adicionar ‘Atwalizar Diario

Avaliagdes Peridicas e Resultados do Procedimento NOTA

oescricoo _—
NOTA

* BIMESTRE
NOTA FINAL

Ordenar

Geral | Eementos | Frequéncia
Alteragao do Resultado NOTA FINAL

GCédigo: 592 Forma de Obtengao: MEDIA ARITMETICA |
Proc. de Avaliagao: as7 NOTA Gera Resultado Final: SIM

Resultado: 2 NOTA FINAL e e Bt e

Forma de Avaliagdo: 170 NOTA Reprova por Frequéncia: [siM <]
Minimo p/ Aprovagao: * 60 ' Definir

Alterar

Campos

Resultado: informe o resultado cumulativo, ao clicar neste link, o sistema abrira uma
funcéo de pesquisa com os tipos de resultados.

Forma de Avaliagao: informe a forma de avaliagédo deste resultado. Somente serdo
habilitadas as formas de avaliagcdo do mesmo tipo da forma de avaliagao do procedimento.
Selecione na fungao de pesquisa a forma de avaliagcao desejada.

Minimo para Aprovacgao (somente para NOTA e CONCEITO): este campo ja vem
marcado com o valor minimo para aprovagao da forma de avaliagdo escolhida. Caso queira
mudar este valor clique em Definir e escolha outro valor.

Parametros do Resultado

Apos a inclusdo, o sistema abrira no lado direito da tela os parédmetros de configuragao do
resultado

Forma de obteng¢ao: maneira com que sera obtido o resultado, conforme a forma de
avaliagao.

— Nota: Atribuido, Média Aritmética, Média Ponderada, Soma, Maior Nota, Ultima
Nota.

— Nivel/Conceito: Atribuido, Maior Nivel, Ultimo Nivel.
— Parecer: Atribuido.

Escolhendo opcéo diferente de Atribuido, ira habilitar a aba Elementos para escolha das
avaliagcbes que irdo compor o calculo deste resultado.

Gera Resultado Final: se este resultado sera utilizado para o calculo do resultado final.
Escolhendo SIM, habilitara a aba frequéncia para escolha das avaliacbes que irdo compor o
calculo do percentual de frequéncia deste resultado.

Aparece no Boletim: se este resultado devera ser impresso no boletim do aluno.

Reprova por frequéncia: se o resultado ira reprovar por frequéncia. S6 sera habilitado
ap6s informar os periodos de avaliacbes que irdo compor o calculo da frequéncia.
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Aba Elementos (Resultados)
Campos

Elementos: informe as avaliagdes periddicas que irdo compor o calculo deste resultado.
Ao clicar neste link o sistema abrira a fungcéo de pesquisa com as avaliagdes com o mesmo tipo
de forma de avaliagdo do procedimento.

Minimo: informe algum valor caso vocé queira que este elemento tenha um valor minimo
para aprovagao diferente do minimo informado na forma de avaliagao, independentemente do
calculo do resultado.

Ex.: Caso o aluno tenha conseguido atingir o minimo no calculo, mas nao atingiu o
minimo neste elemento sera considerado reprovado.

Obs.: Caso a forma de obtencao seja Média Ponderada o sistema habilitara o campo “PESO” do
elemento.

Aba frequéncia (Resultados)

Informe os periodos de avaliagdes que irdo compor o calculo do percentual de frequéncia
deste resultado clicando no link Periodo de Avaliagao, apos clique em Incluir.

Obs.: Se for cadastrado fora de ordem as avaliacdes e resultados, no lado direito da tela
existe um campo para ordenar em sequéncia do primeiro para o ultimo, marque o periodo e
mova-o com as setas e clique em Ordenar.

Definir Procedimento por Disciplina na Base Curricular

Através deste menu, o sistema permitira que seja informado para cada base curricular e
etapa de ensino quais serao os procedimentos de avaliagdo adotados para cada uma das
disciplinas que compdem a base curricular da etapa de ensino informada.

Ao realizar esta configuracao, para todas as turmas criadas a partir desta base curricular,
o sistema ira aplicar automaticamente os procedimentos de avaliagao informados neste menu
para cada disciplina da turma.
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Definir Pr dimente por Disciplina na Base Curricular

Vocé deve escolher procedimentos com o mesmo nimero de elementos de avaliagdo para as disciplinas da etapa
Base: ENSINO FUNDAMENTAL ANOS FINAIS v
Etapa: 68 ANO v

Disciplinas

Disciplina Procedimento de Avaliagio
ARTE PARECER COVID v
EDUCAGAC FISICA NOTA (SOMA) v
GEOGRAFIA Selecione v

HISTORIA Selecione v

MATEMATICA Selecione v

CALCULOVRESOLUGAO DE PROBLEMAS Selecione v

LINGUA PORTUGUESA Seledione v

CIENCIAS Selecione v

LiINGUA INGLESA Selecione %

Total de Registros: 12

B salvar

Recursos Humanos

Aba Geral

Matricula: Para vincular a matricula de um recurso humano a escola, clique no link
Matricula, o sistema abrira uma funcao de pesquisa com todas as matriculas ativas na prefeitura.
A pesquisa podera ser direta pela matricula do recurso humano.

Alguns dos dados mostrados na figura abaixo nao poderao ser alterados (campo na cor
marrom), somente visualizados, pois sdo informacdes cadastradas pelo setor de RH da
prefeitura, os demais campos deverao ser preenchidos. Certifique-se que é o recurso humano
que pesquisou e clique em incluir para que o sistema habilite as demais abas. As informagodes
referente ao documento de ldentidade somente deverao ser informadas se 0 numero da mesma
estiver cadastrado no RH, se nao estiver, ndo devem ser informados os campos.
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R’, Recursos Humanos > Alteracdo

Dados Pessoais Dados de Contato | Formagdo | Necessidades Especiais/Vacinas ‘ Consulta Horarios do Professor ‘ Escolas ‘ Fungao Exercida | Relacdo de Trabalho | Horarios da Regéncia |

Alteragao de Recurso Humano

Caédigo: 152
Servidor da Prefeitura: SIM Informar Efetividade: | SIM v
Matricula 6056 ADEMILSON FARIA
Regime: 2 ESTATUTARIO
DADOS PESSOAIS
Matricula: 6056 CGM: 5815 ADEMILSON FARIA
Nascimento: |25/10/1963 Sexo: MASCULINO Estado Civil: |1 SOLTEIRO
Céodigo INEP:
Escolaridade: SUPERIOR ~ | Tipo de Ensino Médio: | FORMACAQ GERAL v

Cor/Raga: BRANCA ~

OUTROS DADOS

Nacionalidade: Brasileira ~ | Pais: BRASIL v

UF de nascimento: RIO DE JANEIRO v Municipio de Nascimento:  RIO DE JANEIRO v

DOCUMENTOS

CPF: 78184347715 N° Passaporte:

Identidade: 66115593 Data de Expedigédo: D Complemento:

Orgio Emissor: v

UF da Identidade: hd

Titulo: 68341310388 Zona: 113 Secao: 66

CTPS: 2 Série: 6 UF da CTPS: RJ Pis/Pasep/Cl:| 10804111313

NIS:
OUTRAS INFORMAGOES

Enderego: ARINO DE SOUZA MATOS Nimero: [0 Complemento: |LT 02 QL Bairro: |INOA CEP: 24943185
UF Enderego: RIO DE JANEIRO ~ | Municipio Enderego: MARICA v

Zona de Residéncia: URBANA e

Pais de Residencia: BRASIL d

Localizagdo Diferenciada: MAO ESTA EM AREA DE LOCALIZACAQ DIFERENCIADA v

Alterar | | Pesquisar || Novo Registro

Campos Habilitados — Dados Pessoais

Caédigo INEP: Numero de identificagao do recurso humano no sistema do INEP, gerado
para o recurso humano ao ser cadastrado no censo escolar.

Escolaridade: Selecione dentre as opgdes disponiveis no campo a escolaridade do
recurso humano.

Tipo de Ensino Médio: Este campo somente sera habilitado caso “Escolaridade” for
informado com as opg¢des “ensino médio” e “superior’. Selecione dentre as opgdes disponiveis no
campo qual foi o tipo de ensino médio cursado pelo recurso humano.

Cor/Racga: O usuario somente ira informar a raga do recurso humano se esta estiver
informada na certidao de nascimento do mesmo, do contrario, a opcéo a ser informada é Nao
Declarada.

Campos Habilitados — Outros Dados

Nacionalidade: Selecione dentre as opgdes, a nacionalidade do recurso humano
(Brasileira, Brasileira — nascido no exterior ou naturalizado e Estrangeira)

Pais: De acordo com a opgao informada acima, selecione o pais de origem do recurso
humano, lembrando que, se o recurso humano for estrangeiro, o pais a ser selecionado nao
podera ser BRASIL e os campos UF de Nascimento e Naturalidade ndo poderao ser informados.

UF Nascimento: Este campo somente sera informado se a nacionalidade do recurso
humano for apenas brasileira, basta selecionar o estado de origem do mesmo, que o sistema
buscara todas as cidades deste no campo municipio de nascimento.

Municipio de Nascimento: De acordo com o estado selecionado no campo UF
nascimento, informe o municipio de nascimento do recurso humano.
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Campos Habilitados — Documentos

N° Passaporte: Informe o numero do passaporte do recurso humano, se houver. Campo
nao obrigatdrio.

Data de Expedicao (Identidade): Informe a data em que foi expedido o documento de
identidade do recurso humano.

Complemento (Identidade): Caso tenha algo a complementar a identidade, informe
neste campo.

Orgao Emissor (Identidade): Selecione dentre as opgdes disponiveis no campo o érgdo
emissor do documento de identidade do aluno.

UF da Identidade: Busque dentre as opgoes o estado onde foi expedido a identidade do
recurso humano.

N° NIS: Numero de Identificagdo Social do recurso humano.
Campos Habilitados — Outras Informag¢ées

UF Endereco: Selecione neste campo o Estado onde o recurso humano reside, de
acordo com a opcéao selecionada, o sistema listara no campo municipio endereco, todas as
cidades deste estado.

Municipio Enderego: Selecione dentre as op¢gdes o municipio onde o recurso humano
reside, as demais informagdes como rua, nimero, complemento e bairro, o sistema buscara do
cadastro do recurso no sistema da prefeitura.

Zona de Residéncia: Selecione o tipo de zona da cidade (URBANA ou RURAL) em que o
recurso humano reside.

Pais de Residéncia: Selecione dentre as opgdes disponiveis no campo, qual o pais de
residéncia do recurso humanos. Este campo é obrigatoério, uma vez que, para professores e
gestores escolares, esta informacéo ira para o arquivo do censo escolar.

Localizagao Diferenciada: Selecione dentre as op¢des do campo se o recurso humano
reside em localizagao diferenciada conforme regras do censo escolar. O censo entende como
localizacao diferenciada “area de assentamento”, “Terra indigena” ou “area onde se localiza
comunidade remanescente de quilombos”, caso o recurso humano nao resida em nenhuma
destas areas, a opc¢ao a ser informada devera ser “Nao esta em area de localizagao
diferenciada”.

Aba Dados de Contato

Cadastro dos telefones de contato do recurso humano. Pesquise o tipo de telefone no link
telefone, digite 0 numero do telefone, o ramal (se possuir) e clique em incluir.
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#w Recursos Humanos > Alteracéo
Dados Pessoais | Dados de Contato | Formagdo | Necessidades Especiais/Vacinas. ‘ Consulta Hordrios do Professor ‘ Escolas | Fungao Exercida | Relagéo de Trabalho ‘ Hordrios da Regéncia |

Telefones do Recurso Humane

|6056 | /ADEMILSON FARIA

Tipo Telefone: | |

DDD: [ | Numero: | |

Observagdes:

[ Ineluir | [ Cancelar |
Registros

Nao foi encontrado nenhum registro.

Aba Formacgao

Neste item sera informado o curso de formagao superior do recurso humano,
pos-graduagao e outros cursos especificos.

#wRecursos Humanos > Alteragao

[p [ Fomagso  Necesscc = | it | Furco et | Reciode Tabao | irsro a egenc |

Formagao do Recurso Humano
Cursos Superiores.

(6056 |[ADEMILSON FARIA

I[ |

I[ |

[conawibo v

agogica: | NAO |

[NAO v |Anomnicio: | Ano Conclusdo:

[incuir] [ Outros Dagos [ Cancelar|

Campos

Curso: Clique no link Curso, o sistema abrira uma janela de pesquisa com todos os
cursos de formagao superior disponibilizados pelo Educacenso.

Instituicdo de Ensino Superior: Clique no link Instituicdo de Ensino Superior , o sistema
abrird uma janela de pesquisa com todas as instituicbes de ensino superior disponibilizadas pelo
Educacenso.

Situagao: Informe se o recurso humano concluiu (Concluido) ou se esta cursando (Em
Andamento) este curso.

Formagao/Compl. Pedagégica: Este campo somente deve ser informado com a opgao
SIM caso o professor tenha se graduado em um curso de graus académicos Bacharelado ou
tecndlogo, pois neste caso, para ser habilitado a licenciatura, é necessario realizar uma formagéao
de complementacgao pedagdgica.

Licenciatura: Informe se o curso que o docente concluiu ou esta cursando é licenciatura
ou nao.

Ano de Inicio: Somente devera ser preenchido se o campo situacéo for informado com a
opc¢ao Em Andamento.
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Ano de Conclusdo: Somente devera ser preenchido se o campo situagao for informado
com a opg¢ao Concluido.

Botao Outros Dados: Ao clicar neste botao, o sistema abrira uma nova janela contendo
os tipos de pds-graduacéao e outros cursos especificos.

#w Recursos Humanos > Alteragio

[ P p— pe— \ | i | oo i et ]

|~ Formagao do Recurso Humano

JFENSO RECURSO HUMANO x

CENSO RECURSO HUMANO

| Grupo de Perg:

[ Selecione v

3000012) Pos - Graduago:

O especitico para Educacao especial

Aba Necessidades Especiais

Nesta aba, caso o professor seja portador de alguma necessidade especial, deve ser
marcado a mesma, esta informagao sera enviada para o Educacenso através do arquivo de
migracéo.

[ Recursos Humanos > Alteracso

Necessidades EspeciaisiVacinas | Consua Horirios do Professor | Escois | Fungao Exercida | Relagao de Trabalno | Horaros ca Regencia |

pec
M Ccedigo Necessidade Especial
0 101 CEGUEIRA

0 102 BAIXA VISAQ

0 108 SURDEZ

0 104 DEFICIENCIA AUDITIVA

0 105 SURDOCEGUEIRA

O 108 DEFIGIENCIA FISICA

0 107 DEFICIENCIA INTELECTUAL

0 108 DEFICIENCIA MULTIPLA

0 109 TRANSTORNO DO ESPECTRO AUTISTA

[=]EIE] ALTAS HABILIDADES/SUPERDOTACAO

Total de Registros: 10,

Bsalvar
- Registro de
Vacina: [Selecone . Doser| Selecione . Data da aplicagio | |p] + Adicionar vacina
Vacina Dose Data Agoes

Total de Registros: 0|
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Aba Consulta Horarios do Professor

Visualizacao de todos os horarios do professor na escola, informando em que turma este
professor esta e que disciplinas esta lecionando, também ao passar o cursor sobre o horario o
sistema abrira tela informando a escola, matricula, disciplina, turma, etapa, turno, periodo e hora.
Podera ainda no campo escola selecionar uma escola ou todas e o sistema exibira na grade de
horarios os vinculos e horarios que o professor atende.

[ Recursos Humanos > Alteragio

P = \ i | oo | i o | oo |

Matricula: (6056 ADEMILSON FARIA Ano:| 2021 v | Escola: [ TODAS

hroas] | SEGUNDA TERGA QuaRTA auinTa =
o

08:00
03:00
1000 sy

11:00

12:00

13:00

14:00

15:00

16:00

17:00

18:00

19:00

20:00

21:00

2200

2300

Aba Escolas

Visualizagao de todas as escolas que o recurso humano esta vinculado. Ao incluir o
recurso humano, o sistema langara com data de ingresso a data do dia em que o mesmo foi
incluido, sendo assim, é necessario clicar no link A da coluna opc¢des e alterar a informagao do
campo Data de Ingresso. Se o Recurso Humano for remanejado para outra escola ou se
aposentar, por exemplo, este registro deve ser alterado novamente e o campo Data de Saida
deve ser preenchido com a data do ultimo dia em que o mesmo trabalhou na escola.

Para excluir o vinculo de um recurso humano cadastrado erroneamente na sua escola
basta clicar no link E, o sistema carregara as informagdes para os campos acima, clique em

excluir, aparecera uma mensagem informando que todas as informagdes deste recurso serao
deletadas.

H Recursos Humanos > Alteracdo

Dados Pessoais | pados de Contato | Formagao | Necessidades EspeciaisiVacinas | Consua Hordros do Professor | Escolas | Funsdo Exercda | Relagdo d Trabalho | Horaros da Regénci |

Escolas em que o Recurso Humano trabalha:

Matricula: 056 ADEMILSON FARIA

Escola 270 UNIDADE DESCONHECIDA OU DESATIVADA
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Aba Fungao Exercida

Cadastro da funcao/atividade que o recurso humano exerce na escola. Clique no link
Funcao/Atividade, o sistema abrira a fungao de pesquisa com todas as atividades cadastradas no
sistema pela secretaria de educacéao, selecione a atividade do recurso humano, selecione o turno
em que o mesmo trabalha na escola e o tipo de hora, em seguida marque os dias da semana em
que o mesmo esta disponivel na escola e para cada dia informe o horario de inicio e fim de sua
jornada. Caso o recurso humano trabalhe na escola em outro turno, o processo deve ser repetido
para este outro turno.

“Vacinas | Consulta Hordrios do Professor ‘ Escolas | Fungdo Exercida = Relacao de Trabalho | Horarics da Regéncia |

Fungac Exercida

Matricula: 6056 ADEMILSON FARIA

Fungao/Atividade:

Turno: Manha v Tipo de Hora:| Selecione v
Data Inicio Exercicio: ) ) D Até: ) ) D

Dia Semana
M Dia Semana Hora Inicio Hora Fim

DOMINGO
SEGUNDA
TERCA
QUARTA
QUINTA
SEXTA
SABADO

Total de Registros: 7

B salvar i Excluir ® cCancelar
Atividades do profissional
FungaolAtividade Turno Tipo de Hora Data Inicio Data Fim Agao
DOC | LINGUA PORTUGUESA Manha NORMAL 26/09/2021 Al|lE

Total de Registros: 1

Aba Relagao de Trabalho

No cadastro das relagbes de trabalho do recurso humano sera informada a carga horaria
semanal, ou seja, a carga horaria na qual o recurso humano prestou concurso.

30



nagao | Necessidades Especiaisiiacinas | Consulta Horarios da Professor | Escolas | Funcao Exercida | Relago de Trabalhe | Horarios da Regéncia

Relagdes de Trabalho

Profissional: ADEMILSON FARIA

Regime de Trabalho:

Fungio Exercida: DOC I LINGUA PORTUGUESA - 26/09/2021 até Em aberto v

Tipo Hora: NORMAL v

Nivel de Ensino 1 ENSINO FUNDAMENTAL 8 ANOS

Area de Trabalho:

Disciplinas
ACOMPANHAMENTO PEDAGOGICO ARTE ATIVIDADES COMPLEMENTARES
ATIVIDADES LUDICAS AVALIAGAD BIOLOGIA
CALCULO/RESOLUGAQ DE PROBLEMAS CIENCIAS CIENCIAS E TECNOLOGIA, SUSTENTABILIDADE, PREVENGAO, CIDADANIA, SOLIDARIA E EMPf
EDUCAGAO AMBIENTAL EDUCAGAD FISICA EDUCAGAO PATRIMONIAL
EIXO I - ATIVIDADES DIVERSIFICADAS -ELETIVA | EIXO | - ATIVIDADES DIVERSIFICADAS -ELETIVA Il EIXO | - ATIVIDADES DIVERSIFICADAS -ELETIVA Il
EIXO Il - ATIVIDADES ARTISTICAS EIXO Il - ATIVIDADES ESPORTIVAS E MOTORAS ENSINO GLOBALIZADO
ENSINO RELIGIOSO ESTUDOS SOCIAIS ETNIAS CULTURAIS
EXPERIENCIAS MATEMATICAS GEOGRAFIA GEOMETRIA
Todas || HISTORIA INATIVO INFORMATICA GERAL

INIC. AS CIENCIAS LEITURA LETRAMENTO
LINGUA ESTRAGEIRA - ESPANHOL LINGUA ESTRANGEIRA LINGUA INGLESA
LINGUA PORTUGUESA LITERATURA MATEMATICA
MUSICA OFICINA ‘OFICINA COMPLEMENTAR LINGUAGEM
OFICINA COMPLEMENTAR MATEMATICA OFICINA DE LEITURA E ESCRITA OFICINA DE MATEMATICA
OFICINA MAIS EDUCACAQ PORTUGUES PRODUGAO TEXTUAL
PROJETO DE VIDA QUIMICA REDAGAO E PRODUGAO DE TEXTO

REFORGO ESCOLAR

Salvar |[Cancela

Registros
Regime Ensino Area Disciplina Agoes
10 HORAS ENSINO FUNDAMENTAL 8 ANOS ETAPAS INICIAIS DO ENSINO FUN LINGUA PORTUGUESA Al E

Total de Registros: 1

Campos

Regime de trabalho: Clique no link Regime de Trabalho, o sistema abrira a funcao de
pesquisa com as cargas horarias cadastradas no sistema pela Secretaria de Educacgéo.

Funcao Exercida: Selecione neste campo a fun¢do ou uma das fungdes informadas para
o recurso humano na aba funcao exercida.

Se o campo Fungao Exercida for informado com uma fungéo que € regente de classe, o
sistema habilitara os campos Nivel de Ensino, Area de Trabalho e Disciplinas.

Tipo de Hora: Selecione o tipo de hora correspondente a fungao selecionada, se o
recurso humano exerce mais de uma fungédo ou a mesma fungao para tipos de horas diferentes,
deve ser informado a relacao de trabalho para cada uma das funcoes.

Nivel de Ensino: Clique no link Nivel de Ensino, o sistema abrira a janela de pesquisa,
selecione o ensino em que o professor atua.

Area de trabalho: Area em que o professor atua, ou seja, base curricular na qual o
professor esta habilitado a lecionar, clique no link Area de Trabalho, o sistema abrira a janela de
pesquisa.

Disciplina: Clique no link disciplina, o sistema abrira a fungcio de pesquisa, selecione a
disciplina na qual o professor esta habilitado a lecionar.

Obs.: Repita todo o processo caso o professor esteja habilitado a lecionar mais de um
nivel de ensino, area de trabalho ou disciplina.
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Aba Horarios da Regéncia

Sera informado os horarios e periodos que o recurso humano esta disponivel na escola.

[ Recursos Humanos > Alterago

.......... | Dacos de Contato | Fomagao | Necassisaces | | Escole | Fursa | otasaa e Trsbao [ o

Matricula: (6056 /ADEMILSON FARIA| Atende simultaneamente mais de uma turma: | NAC v || Atualizar | Fungao: | DOC I LINGUA PORTUGUESA - MANHA - 26/09/2021 até (Em aberto) v

Jroras| SEGUNDA TERCA QuaRTA aunTa [0

o700

Escols 270-> 0700 & 1200

Clique sobre o dia da semana e abrira tela com os turnos que o recurso humano esta
vinculado a escola e clique em buscar sera emitida outra tela como o periodo clique sobre o
periodo e inclua para que o sistema registre na grade os horarios que o recurso humano estara
atendendo na escola. Se desejar desmarcar o horario clique sobre a horario e abrira aviso para
que confirme a exclusao ao confirmar sera automaticamente excluido. Ao passar o0 mouse sobre
o horario marcado, o sistema mostrara a matricula do recurso humano, turno, escola, periodo,
hora inicial e final e nome da escola na qual o recurso esta disponivel na escola neste horario.

Obs: O horario de regéncia do professor deve estar dentro do horario de funcionamento
da escola informado na aba horarios da escola e seu horario de trabalho informado na aba
funcao exercida.

Turmas

Esta rotina destina-se a criagdo de turmas, devendo ser cadastrado todas as informagoes
que irdo caracteriza-la, de forma que seja identificado os alunos que nessa poderao ser
matriculados. Dados indispensaveis a criagao de turmas: nome da turma, calendario, base
curricular, etapa, procedimento de avaliagio, turno, dependéncia (sala de aula), aprovagao
automatica, frequéncia, tipo de atendimento, vagas.
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hTurmas > Inclusdo

Turma | Disciplinas | Horarios | Alunos ‘ Pareceres | Outros Profissionais | Atividades Complementares | Vinculo Alunos NEE/Profissionais

Inclusao de Turma
Cédige: Codige INEP: Tipo:  NORMAL v
Nome da Turma: MOME DA TURMA
Escola: 270 UNIDADE DESCONHECIDA OU DESATIVADA
Calendario: 01 2021
Base Curricular: 459 ANOS INICIAIS
Nome do Curse: 2 ENSINO FUNDAMENTAL 9 ANOS
Regime de Matricula: 3 ANO DE ESCOLARIDADE
Etapa: 1-19ANO

2-2° ANO

3.3 AND Proc.Avaliaio: (424 NOTA Aprov.Automatica: | NAQ v

4-4° ANO

5-5° ANO
Censo Etapa: 16 Ensino Fundamental de 9 anos - 3° Ano
Turno: 4 MANHA EF INICIAIS
Dependéncia: 2313 SALA 1 Capacidade: 30
Frequéncia: PERIODOS v | Tipo de Atendimento: NAO SE APLICA v
Vagas Turma: 25 Alunos matriculades: 0 Vagas disponiveis: 25
Observagoes:

|
Turno Adicional:
Programa Mais Educagaoc: v
Incluir | | Pesquisar || Nove Regisiro
Campos

Cédigo: O sistema informara automaticamente o codigo apés a incluséo.

Caédigo INEP: Numero de identificagao da turma no sistema do INEP, gerado para a
turma ao ser cadastrada no censo escolar.

Tipo: Este campo devera ser selecionado o tipo de turma: “Normal: é criado uma turma
de escolarizacio destinada a atender alunos em uma Unica etapa, podendo ser matriculados
alunos somente nesta etapa, “EJA: quando a turma é criada para atender alunos da Educacéao de
Jovens e Adultos”, “Multietapa: a turma criada permitira que sejam matriculados alunos em
etapas diferentes, para isto deve ser informado quais etapas compdem a turma”. O tipo aqui
escolhido fornecera dados para o diario de classe para o langamento das turmas de acordo com
a etapa que for matriculado, notas e para gerar o resultado da avaliagao, conforme procedimento
de avaliacao informado.

Nome da Turma: Informe 0 nome da turma, conforme organizagao da escola, conforme
regra do censo, 0 nhome precisa ter no minimo 4 caracteres, o mesmo podera ser composto de
etapa/ano e turno, ou seja, se a escola possuir trés turmas de 1° ano, duas no turno da manha e
uma no turno da tarde, as mesmas poderao ter os seguintes nomes: T111, T112 e T121 ou
T1°MA, T1°MB e T1°TA (série/ano + turno + ordem da turma).

Escola: O sistema informa automaticamente a escola.

Calendario: Ao clicar no link o sistema abrira a janela de pesquisa com os calendarios
cadastrados no sistema, selecione o calendario do ano sob o qual a turma estara vigente.

Base Curricular: Ao clicar no link o sistema abrira a janela de pesquisa com todas as
bases cadastradas no sistema, selecione a base que contém a etapa da turma.

Nome do Curso: Ao selecionar a base curricular o sistema ira carregar este campo com o
nome do curso.
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Regime de Matricula: Apos selecionar a base curricular o sistema informara este campo
automaticamente.

Etapa: Apos selecionar a base curricular o sistema listara em forma de checkbox as
etapas que estdo vinculadas a mesma, ao usuario cabera verificar e marcar a etapa que sera
oferecida para turma em questado. Se a turma for multietapa, deve ser marcado o checkbox de
todas as etapas que compdem a turma.

Etapa Censo: Uma vez selecionada a etapa para a turma o sistema carregara
automaticamente este campo com a etapa do censo correspondente a etapa selecionada. Caso
seja marcada mais de uma etapa, o sistema habilitara este campo para ser informado qual a
etapa do censo correspondente a etapa multi desta turma.

Proc. de Avaliagao: Ao clicar no link o sistema abrira a janela de pesquisa com todos os
procedimentos de avaliagao cadastrados no sistema. O procedimento de avaliagao a ser
informado devera ter os mesmos periodos de avaliagao do calendario informado.

Aprovacao Automatica: Este campo sera utilizado normalmente para turmas do ensino
infantil, como creche e pré-escola, e nas turmas de 1° ano do ensino 9 anos. Os alunos
matriculados nestas turmas terao a aprovacgao automatica para a proxima etapa.

Turno: Ao clicar no link o sistema abrira a janela de pesquisa com todos os turnos
cadastrados no sistema.

Dependéncia/Capacidade: Ao clicar no link o sistema abrira a janela de pesquisa com
todas as salas de aula cadastradas no sistema, selecione a sala desejada, o sistema ira informar
o campo Capacidade automaticamente.

Frequéncia: De acordo com a base curricular informada, o sistema carregara
automaticamente este campo, pois 0 mesmo ja foi informado na base.

Tipo de Atendimento: Informe o tipo de atendimento da turma, o sistema ja trara como
padrao a op¢ao Nao Se Aplica, pois este campo somente sera informado se a turma atender
alunos em classe hospitalar, unidade de internagao e unidade prisional.

Vagas/Alunos Matriculados/Vagas restantes: Apds escolher a sala, o nimero de vagas
sera preenchido com a capacidade da sala escolhida, podendo ser alterado de acordo com a
necessidade do numero de matriculas a serem realizadas. O niumero de alunos matriculados e
vagas restantes seréo calculados automaticamente apds cada matricula efetuada na turma.

Observagoes: Campo nao obrigatdrio, a informacao cadastrada neste campo sera visivel
nos relatérios da turma.

Turno Adicional: Este campo sera utilizado normalmente quando a turma realizar a
disciplina Educacgao Fisica ou qualquer outra disciplina no turno inverso ao turno principal, ou
seja, se a turma realiza as aulas no turno da manha e somente Educagéao Fisica no turno da
tarde, deve-se informar o turno da tarde, neste caso, o sistema abrira outra grade para que seja
possivel cadastrar a disciplina no turno inverso. Clique no link para abrir a janela de pesquisa
com os turnos.

Programa Mais Educagao: Este campo ficara disponivel apenas para turmas de
educacao infantil e ensino fundamental deve ser marcado com a opcao SIM somente se todos os
alunos da turma participarem de atividades complementares cujo financiamento seja do programa
Mais Educacéo do Governo Federal.
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Aba Disciplinas

No momento da inclus&do da turma, séo incluidas automaticamente as disciplinas
(regéncias) conforme a base curricular escolhida. As configuracbes das regéncias podem ser
atualizadas pela base curricular clicando no botao “Atualizar pela Base”, atualizando todas as
alteracoes efetuadas na base desta turma. Nesta aba também sera cadastrada as disciplinas que
os alunos desta turma recebem, mas que ndo pertencem a base curricular, ou seja, disciplinas
opcionais (extracurriculares)

Disciplina da base curricular: M Il 03

Disciplina:

Area de Conhecimento:

Controle de Frequéncia: | SOMENTE AVALIACAD v
Tipo de Base: Comum v Cariter Reprobatério:| Possui v
Quantidade de horas-aula:

Matricula: Obrigatdria v Langar na Documentagao: “m v

Salvar || Atualizar pela base || Cancelar || Ordenar

Disciplinas.

TippBase Area de Conhecimento Disciplina Contr. Frequéncia  Horas-Aula  Matricula  Cariter io D 3 Proc. Avaliagio
Base Comum CORPO, GESTOS E MOVIMENTC SOMENTE AVALIAGAC 4 Obrigatéria  Nao Possui Langar PARECER TRIMESTRAL
Base Comum ESCUTA, FALA, PENSAMENTO E SOMENTE AVALIAGAC 4 Obrigatéria  Nao Possul Langar PARECER TRIMESTRAL
Base Comum ESPAGOS, TEMPOS, QUANTIDAL SOMENTE AVALIAGAC 4 Obrigatoria Nao Possui Langar PARECER TRIMESTRAL
Base Comum OEU, 0 OUTRO E NOS GLOBALIZADA (FA) 4 Obrigatéria | Nao Possui Langar PARECER TRIMESTRAL
Base Comum TRAGOS, SONS, CORES, FORMZ SOMENTE AVALIAGAC 4 Obrigateria  Nao Possui Langar PARECER TRIMESTRAL
Base Comum OFICINA SOMENTE AVALIAGAC 20 Obrigatéria  Nao Possui Langar PARECER TRIMESTRAL

}

EEEEESES
m|[m]|[m|[m][m]| m

Total de Registros: 6

Obs: Caso alguma alteragao seja realizada na base curricular, basta clicar no botdo Atualizar pela
Base, com isso, o sistema ira importar todas as configura¢des das disciplinas da base curricular,
atualizando as mesmas no cadastro da turma.

Aba Horarios
Nesta aba sera realizado o vinculo dos professores de cada disciplina com as turmas.
Para realizar o vinculo, selecione a disciplina a ser langcada na grade, apos, selecione no
campo Possui Regente se a disciplina a ser inserida tera um regente vinculado, se a opg¢éao for
SIM, o sistema habilitara o campo Regente, permitindo a selecao do profissional que ira ministrar
a referida disciplina, sendo a opgéo selecionada NAO, o sistema ira bloquear este campo e exibir
no campo destinado ao nome do professor a descricao DISCIPLINA SEM REGENTE.
Para langar na grade, basta clicar sobre o quadro dos periodos em que o professor estara
atuando na turma para cada dia da semana.
Concluido o langamento de todas as disciplinas, basta clicar no botao Salvar.
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ﬁl'v,,TurmaS > Alteracdo

Turma | Disciplinas Vinculo Alunos NEE/Profissionais

Outros Profissionais | Atividedes Complementaras

Hordrios Nunm| Pareceres

| Horédrios de Regéncias na Turma M 11 03 - Etapa MATERNAL Il v |
Disciplina: | || || |
Possui Regente: |NAD v |
Regente: | | DISCIPLINA SEM REGENTE |
Vigencia do Perodo: 08022021 [0 Ate:
TURNO PRINCIPAL MSCIFLINA SEM REGENTE
l:l Hordrios disponiveis
1* TEMPO - 08:00/
CGM EFPI QEU CGM EFPI ari i ivei
0%:00 | | | | B
2 TEM:EE-JUSIOU ! cem | OEU | ETQRT | OEU | TSCF | turmas simultaneamernbes.
. l:l Horarios NAO disponiveis.
] T T
T | sk | cow || eramr | eraRr | etoRr | e
VTEMPOL 9| tsck | eret || TscF || e | oEU | ]
5. TE“m 13 ou j :';Irtlm[i: Gl:dDI.I‘I'I luﬂ“.x:‘ﬁr|l
- i ique no guadno para ver
14:00 | __oF || o || oF | oF |
6° TEMPO - 14:00 /
15:00 | __oF || o || oF | oF |
7* TEMPO - 15:00/
16:00 | S I |oF |
8* TEMPO - 16:00/
17-00 oF | ofF | oF | | ofF |
Informe o regente conselheiro desta turma: | v |

Primeira selecione a disciplina e o regente, depois, caso seja necessario, altere a vigéncia do periodo e entdo digue nos quadros para marcar os horarios.
Cligue em "Salvar" para confirmar o cadastro dos horarios.

Para desmarcar um horario, clique sobre o quadro referente, selecione o fipo de remogao & confime a exclusao.

Para desmarcar todos, clique em "Limpar Tudo", selecione o tipo de remog3o & confirme a exclusio.

Aba Alunos

Mostra os alunos matriculados na turma. Clicando na linha de cada aluno abrira uma
funcdo com informagdes da matricula do aluno e um campo para observagdes abaixo uma tabela
com a movimentacdo de sua matricula na escola, podera ainda alterar a data de matricula se
necessario, nesta mesma janela podera ser informado se o aluno com NEE sera avaliado por
parecer ou ndo. O combobox Avaliagdo por Parecer (Sim ou Nao), somente aparecera para
alunos que tenham NEE. Caso seja informado SIM, no diario de classe, embora a turma que o
aluno esteja, seja avaliada por nota ou nivel, sera informado apenas o parecer, usando a mesma
rotina para turmas avaliadas com parecer.

36



Classificar Turma: coloca os alunos em ordem alfabética e numera-os por esta ordem, se
um aluno for matriculado apds a classificacao, este ficara no final da lista, recebendo o ultimo
numero da chamada, se a escola preferir coloca-lo na ordem alfabética, esta turma devera ser
reclassificada, clicando no mesmo botdo classificar turma novamente, confirmando a
reclassificacdo, o sistema abrira uma fungdo com a relagdo de alunos e seus numeros atuais, e
outra com os novos numeros, basta colocar o aluno na ordem desejada usando as setas, marcar
0 novo numero e confirmar a classificagao.

Aba Pareceres

Nesta aba, vém todos os pareceres cadastrados na escola (Cadastro/Tabelas/Pareceres).
Marque somente os pareceres relacionados a esta turma e clique em salvar. No diario de classe

HnTurmas > Alteragdo

0 QUE HA DE NOVO?

7 [RESPEITAE CO?

s [POSSUI HABILIDADES COM COORDENACAD MOTORA

o [EXECUTA E RECONHECE DIFERENTES TIPOS DE SONS

10 [PRODUZ SONS COM 0 CORPO E OUTROS MATERIAIS

u [EXPRESSA.SE ATRAVES DE GESTOS E MIMICAS

da turma sé aparecera os pareceres selecionados nesta aba.

Aba Outros Profissionais

Para turmas de educacgao infantil ou turmas que possuem algum aluno que possui
necessidades especiais, sera através desta aba em que tal profissional sera vinculado.
O sistema permitira vincular nesta aba um Auxiliar/Assistente Educacional ou o Tradutor /
Intérprete de Libras. Selecione no campo Atividade o tipo de profissional que sera vinculado na
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turma e apds, clique no link Profissional, o sistema ira abrir uma janela de pesquisa onde vocé
devera localizar o profissional e seleciona-lo, feito isso, basta clicar no botdo Salvar.

Profissienais vineulades

Recurso Humano

Total de Registros: 0

Aba Atividades Complementares

Atividade | Profissional
Atividade: | 2 - Auxiliar/Assistente Educacional

Profissional

Salvar

Nome Atividade Agio

Conforme regra do censo escolar, esta aba sera habilitada somente para turmas de
ensino fundamental. A mesma devera ser preenchida com as informacées somente se todos os
alunos da turma frequentarem a escola em turno integral e participarem de alguma atividade

complementar.

Esta escola NAO oferece atividades complementares! (Editavel em Escola -> Cadastros -> Dados Da Escola -> Infra Estrutura)

Alteragao de Turma

das c

Domingo

Hora inicial:

Turma Atividade Complementar:

Turno:
Fungio:

Profissional/Monitor:

Dia Horario

Total de Registros: 0

Segunda Terga Quarta Quinta Sexta Sabado

Hora Final:

Selecione v

Selecione v

Atividade Profissional/Monitor Agao

Para realizar o registro da aba, basta marcar os dias da semana em que os alunos desta
turma participam das atividades complementares, o horario inicial e final de cada atividade para
cada dia da semana, clique no link Turma Atividade Complementar e selecione dentre as opgdes
disponiveis pelo censo escolar a atividade praticada, informe o turno em que a mesma ocorre
(lembrando que o sistema ira trazer apenas os turnos opostos ao turno da turma), selecione a
funcao do profissional/monitor que sera vinculado e em seguida, digite 0 nome do profissional, ao
iniciar a digitacao, o sistema localizara o mesmo para sele¢ao. Informados todos os campos,

basta clicar no botao Salvar.

Aba Vinculo Aluno NEE/Profissional

Sera através desta aba que o sistema permitira que os profissionais que atendem alunos
portadores de necessidades especiais possam ser vinculados especificamente aos alunos que
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atendem dentro da turma, permitindo a escola ou a Secretaria de Educacao saber exatamente
quais sao os alunos atendidos por cada profissional.

Vineulo aluno NEE/Profissional
Atividade: |2 - Auxiliar/Assistente Eucacionsl
Profissional

Aluno:

Alunos NEE/Profissionals
Recurso Human Profissional Atividade Codigo Aluno Aluno Agio

Total de Registros: 0

Para realizar o vinculo primeiramente selecione o tipo de atividade do profissional que
sera vinculado ao aluno, em seguida, clique em profissional, o sistema ira abrir uma janela de
pesquisa para que vocé possa pesquisar e selecionar o profissional desejado, em seguida clique
no link aluno, o sistema abrira uma janela de pesquisa onde serao listados todos os alunos
matriculados na turma que possuem alguma necessidade especial registrada em seu cadastro,
selecione o aluno desejado e clique no botao salvar.

Classificagao do Diario

Esta funcionalidade possui dois submenus, sendo o primeiro, gerar numeragao e o
segundo, cancelar numeragao.

Gerar Numeragao

Nesta funcionalidade vocé devera selecionar se deseja classificar a turma com os alunos
na situagao de troca de turma sim ou n&o, selecionando a opg¢ao sim o sistema ira gerar um
numero na chamada para os alunos que estiverem na situagao de troca de turno, selecionando a
opgao nao, o sistema nao ird gerar numeragao para alunos nesta situagao.

[ Classificacio do Didrio > Gerar Numeragdo

de Turma: [ Neo v

+ [JERALFAZOTS Codigo ~ Nome Situagao
« [JEJA 2" sEM 2020
+ [JEJA 1° SEM 2020

+ [JEJAALFA2020
& [JEJA1°SEM 2021
« [JEsa 2= seM 2021
= 2021
= [JENSING FUNDAMENTAL 9 ANOS
= [JSEGUNDO SEGMENTO

« O ANO
+ s ano
- e ano
o1t
o2
o1
a1
ez
2
2
2
[Clezs
= CIEMALFA 2021
= [IENSINO FUNDAMENTAL - EJA
Z [CIEJA FUNDAVENTAL INICIAIS
S [hiFAse
st Total de Registros: 0

Para realizar a classificacdo de todas as turmas de determinado o calendario, basta
localizar o calendario desejado clicando no simbolo de adi¢cao existente antes da descrigao
escola no quadro que esta localizado logo abaixo do campo mostrar trocas de turmas. Ao clicar o
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sistema ira exibir todos os calendarios cadastrados na escola selecionada, localize e marque o
checkbox do calendario desejado E clique no botdo gerar numeragéao localizado abaixo do
segundo quadro alunos turma.

O sistema permitira ainda que seja realizada a classificagdo apenas de algumas turmas,
para isto clique no simbolo de adi¢gdo do calendario em seguida no simbolo de adigdo do ensino,
em seguida no simbolo de adicdo na base curricular, o sistema ira listar todas as etapas da base
e dentro de cada etapa o sistema listara todas as turmas da mesma.

Caso queira verificar a classificagdo dos alunos de determinada turma, basta ir até o nivel
da turma e clicar sobre a descricdo da turma, com isso, o sistema estara no quadro ao lado
todos os alunos matriculados na turma selecionada.

Agenda de Sabado Letivo

Nesta funcionalidade o sistema permitird que seja realizado uma agenda especifica para
cada turma em cada sabado letivo das disciplinas que serdo ministradas em cada um. O sistema
trard no campo data, a relagao dos sabados letivos conforme langado no calendario letivo da
escola.
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Agenda de Sibado Letivo

Calenddrio: | 2020 v
Data: 26/05/2020 - TERCA W
Turma: T714-70 ANO W
Disciplina: | LINGUA PORTUGUESA hd
Turno: B MANHA EF - FINAIS
Regente:
Periodos
M Descrigao Hordrio Inicial Hordrio Final

1 TEMPO 07:20 08:10

2 TEMPO 08:10 09:00

3 TEMPO 09:00 09:50

4 TEMPO 09:50 10:40

5 TEMPO 11:00 11:50

& TEMPO 11:30 12:40

Total de Registros: 6

Langar

Dias Letivos Langados
M Periodos Data Disciplina Regente Turno

Total de Registros: 0

Para realizar o registro de uma agenda para um sabado letivo selecione no campo
calendario o calendario letivo, em seguida selecione no campo data o sabado letivo que sera
realizada a agenda. No campo turma selecione a turma para qual sera realizado o registro, em
seguida selecione a disciplina a qual fara o langamento. No campo Regente vocé devera clicar no
link para que o sistema abra a janela de pesquisa onde vocé devera localizar e selecionar o
professor que ird lecionar a disciplina selecionada no sabado informada. No quadro abaixo
selecione os tempos conforme os horarios em que o professor ira ministrar sua aula no sabado
selecionado, em seguida clique no bot&o lancar.

Turmas (Atividade Complementar / AEE)

PRIMEIRO CONFIRA SE VOCE MARCOU QUE A ESCOLA OFERECE ESTA OPGAO
NA INFRAESTRUTURA

Verifique acessando o menu Cadastros — Dados da Escola — Aba Infra Estrutura (grupo
de perguntas “Outras Informacgdes”)
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,'ﬁ,cadastros > Dados da Escola

Geral Contatos. Infra Estrutura Diretores Horarios da Escola Gestor

Infraestrutura da Escola
Grupo de Perguntas:

| oUTRAS INFORMACOES

3000017) Agua ida pelos Alunos:

) NAQ FILTRADA
@ FILTRADA
3000018) Ali 50 Escolar para os Alunos

® oFERECE
© MAO OFERECE
3000019) N° de Sala de Aula E na Escola:
|26 J
) N° de Salas Utilizadas como Sala de Aula:
a3 \
4000246) Tipo de

Escolarizagao

|| atividade Complementar

Atendimento educacional especializado - AEE
L—402823%; = goes na escola:

|| auxiliares de secretaria ou auxili i . atendentes| |

|| Auxiliar de servigos gersis, porteiro(a), zelador(a), faxineiro(a), horicultor(a), jardineiro{a) |

|| Bibliotecario(a), auxiliar de biblioteca ou monitor(a) da sala de leitural |

|| Bombeiro(a) brigadista, profissionais de assisténcia a saude (urgéncia e emergéncia), enfermeiro(a), técnico(a) de 1 € socorista|

L Coa a) de tur inar| |

|| Fonoaudislogo(a) |

Salvar

Criando turma de Atividade Complementar

Para criar uma turma de atividade complementar, o campo Tipo de atendimento
devera ser preenchido com a op¢ao Atividade Complementar.

,'(lhTurmas {Atividade Cemplementar / AEE) > Inclusdo

Turma Alunes
= Dados da Escola -» Aba Infra Estrutura)
* Escola ofercce Especial - AEE > Dados da Escola -> Aba Infraestrutura)
Incluséo de Turma com Atividade Complementar / AEE
Cédigo: [ | Cédigo INEP: | ]
Nome da Turma: |vOLEl
Escola: 285 CEM JOANA BENEDICTA RANGEL
Tipo de Atendimento: | ATIVIDADE COMPLEMENTAR v/
Qtde. vezes da Atividade / AEE: [umaAVEZPORSEMANA |
Calendario: [853 | [2021 |
Tume: [ | [TARDEEF-FNAS |
Dependéncia [ | || —
Vagas: P |
Alunos Matriculados: [0 |VagasRestantes:[38 |
Observagoes:
Y
Programa mais Educagao: [Nao v

Informe o0 nome a ser dado para a turma de atividade complementar, apés
informar o tipo de turma, informe quantas vezes por semana os alunos terao esta
atividade, informe o calendario letivo, turno em que esta atividade sera realizada e a
dependéncia (sala) onde a mesma sera realizada se possuir, pois este campo nao é
obrigatério, devido ao fato de alguns tipos de atividades nao possuir local especifico para
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realizag&o. Por ultimo, informe o numero de vagas a serem disponibilizadas e clique no
botao Incluir.

Apos a inclusédo, o sistema ira habilitar as demais abas permitindo o
preenchimento das mesmas.

Aba Atividade Complementar

Nesta aba vocé devera clicar no link Atividade Complementar e selecionar dentre
as opc¢oes disponibilizadas pelo censo escolar, a atividade da turma. O censo permite o
registro de no maximo 6 atividades por turma.

# Turmas (Atividade Complementar / AEE) > Inclusdo

Atividades Complementares da Turma VOLE!

cedigo:

nclur] [ Cancelar
Registros

Aba Alunos

Nesta aba vocé devera clicar no link Aluno para que o sistema exiba a janela de
pesquisa de alunos matriculados na escola no turno oposto ao da turma. Utilizando os
filtros se necessario, pesquise e localize o aluno, informe a data em que 0 mesmo
passou a frequentar esta atividade e clique no botao incluir. O processo devera ser
repetido até vincular todos os alunos da turma.

Codigo:
Turma: 13297 VOLEI
Vagas: 36 Alunos Matriculados: |0

Cédigo do Aluno:
Data de Inclusdo: | 14/11/2021 D
Incluir | | Cancelar
Registres

Nao foi encontrado nenhum registro.

Aba Horarios da Turma
Nesta aba vocé devera realizar o vinculo do profissional/monitor que ira ministrar
as aulas desta atividade para cada dia da semana.
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Hordrios da Turma

Demingo Segunda Terga Quarta Quinta Sexta Sibado
Hora inicial: Hora Final:
Fungdo: Selecione -

Profissional/Monitor:

Salvar
Profissionais/Monitores vinculados

Dia Horério Atividade Profissional/Monitor Agido

Total de Registros: 0

Para realizar o registro, marque os dias da semana, informe o horario inicial e
final, o tipo de fungdo a qual exerce o profissional (dentre as opgdes estardo disponiveis
Docente, Profissional/Monitor de Atividade Complementar e Tradutor/Intérprete de Libras,
também tera disponivel a opcdo Sem profissional/monitor, caso a turma ainda nao tenha
o profissional). No campo Profissional/Monitor, digite parte do nome do mesmo, com isso
o sistema ira realizar a busca pelo nome digitado e exibira os registros encontrados,
selecione o profissional e clique em Salvar.

Turmas de Atendimento Educacional Especializado

Diferente das turmas de atividade complementares, as turmas de AEE néao
habilitara uma aba para selegao do tipo de atendimento educacional especializado que
os alunos vinculados a esta turma receberao, sendo assim, na primeira aba serao
listados os tipos de atendimento, e, juntamente com os mesmos campos a serem
preenchidos como nome, tipo de atendimento, quantidade de vezes por semana,
calendario e turno, vocé devera marcar quais serdo os AEEs dessa turma.

lementar / AEE) > Inclusao

fe Turma com Atividade Complementar / AEE
Cédigo INEP:

AEE |
25 (CEM JOANA BENEDICTA RANGEL

Tipo de Atendimento: ATENDIMENTO EDUCACIONAL ESPECIAL - AEE v

Qtde. vezes da Atividade | AEE:

Apods a inclusdo da turma, o sistema ira habilitar as mesmas abas Alunos e
Horarios da Turma, a diferenga € que na aba alunos o sistema somente ira trazer alunos
que possuem necessidades especiais registradas em seus cadastros.
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Remanejar Cadastro de Turmas

Turmas Escolarizacao / Atividade Complementar / AEE

Esta rotina consiste apenas no recadastramento automatico das turmas do calendario
anterior para o préximo calendario letivo, para isto basta selecionar no campo calendario
de origem o calendario do qual sera remanejado as turmas, e no calendario de destino,
selecionar o calendario para o qual as turmas serao criadas, em seguida, clique no botédo
[ Procurar ].

n Remanejar Cadastro Turmas > Turmas

Remanejamento de Turmas
Calendario Origem: Calendario Destino:
| PADRAC 2020 v ||| FUNDAMENTAL 2021 v ||| Procurar

O sistema ira listar todas as turmas do calendario de origem, selecione as turmas
que serao remanejadas, clique na seta para passar as mesmas para o campo Turmas
Remanejadas, em seguida clique no botao [ Incluir ], apds a confirmacgao da inclusao, o
sistema abrird uma janela onde sera exibido a relagdo das turmas remanejadas, sera
disponibilizado ainda os links alterar e excluir, onde ao clicar em alterar, o sistema abrira
uma segunda janela com os dados cadastrais da turma, permitindo realizar as alteragbes
através desta, apds confirmar a alteragao, o sistema voltara para a janela anterior, para
que seja possivel alterar as demais turmas. Clicando no link excluir, o sistema ira excluir
a turma remanejada automaticamente. Ainda nesta janela o sistema disponibilizara o
botdo [ Nova Turma ], onde ao clicar neste, sera redirecionado para a rotina de incluséo
de turmas, para que seja possivel o cadastro de turmas que no calendario anterior ndo
existiam.

nRemanejar Cadastro Turmas > Turmas

— to de Tu

Calendario Origem: Calendario Destino:
| PADRAD 2020 ~ ||| FUNDAMENTAL 2021 ~_|| Procurar

Turmas: Turmas Turmas Incl
6 AM
6 BM
6 CM
6 DM
6 EM
6 FM

< | 7 ana

a e |l

‘ Processar |

Para selecionar mais de uma turma
mantenha pressionada a tecla CTRL
e clique sobre o nome da turma.
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[PREFEITURA MUNICIPAL DESELLER
RUA GENERAL CAMARA

Fone: 05130765101 - Cap: 90010230 Prefeirufaéﬁ’ﬁne

Areas  Modulos  Informagoe: og Intemet 4 servico da comunidade

Turmas r;”]

Codigo Turma Opgoes

662 |1 Altera;
658|211 Altera:
660 [3n Alterar
661 411 Alterar
657 |51 Alterar
658|611 Altera:

REEEEE

Alunos

Rotina destinada ao cadastro dos alunos que ingressam na rede municipal de ensino.
Este cadastro sera informado somente para alunos novos, alunos vindos de rematricula
ou que estavam matriculados em outras escolas da rede nao devem ter seu cadastro
realizado novamente.

Nota Importante

Antes de incluir um novo aluno, pesquise se 0 mesmo ja se encontra no arquivo do
sistema, clique no botdo pesquisar, o sistema abrird uma janela de pesquisa, coloque o
nome do aluno dentre o simbolo da porcentagem (%)* e clique em pesquisar, se este néo
possuir cadastro, feche a pagina de pesquisa e clique em novo registro, para fazer o
cadastro manualmente.

*O simbolo da porcentagem serve como um coringa para uma pesquisa rapida, conforme
exemplos abaixo.

Ex1.: %SANTOS — trara todos as informagdes que finalizarem com SANTOS — Renato
Lima dos Santos.

Ex2.: %LIMA% — trara todos as informagdes que possuirem LIMA em qualquer posigao
— Renato Lima dos Santos.

Ex3.: RENATO% — trara todos as informacdes que iniciarem com RENATO — Renato
Lima dos Santos.

Aba Dados Pessoais

Nesta aba sera informado os dados principais do aluno, tais como nome, filiagdo, data de
nascimento, sexo, enderecgo, telefone e nacionalidade. digitando todas as informagao
necessarias. Apos incluir os dados desta aba, o sistema habilitara as demais abas para
cadastro.
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-Alunus > Inclusdo

Dados Pessoais Documentos | Cursos Documentos Pendentes Necessidades Especiais Matricula INEP Transportes Utilizados eSociaIl

Inclusio de Aluno
Dados Pessoais

Cadigo: Codigo INEP / ID Aluno: N°NIS:
Nome:

Nascimento: D |idade: Sexo: - | Tipe Sanguineo:
Filiagao: PAI EfOU MAE ~ | Raga: NAO DECLARADA  ~ Estado Civil: | Solteiro

x Foto: Beouse | Nnfie actorta

CPF: Nome: Cidadao

CPE: Nome: Cidadao
Responsavel

CPE: Nome: Cidadao
Dados Contato

Contato:

Email do contato:

Celular do contato:

Telefone Contato:

Quadro Dados Pessoais
Campos

Caédigo: Numero sequencial gerado automaticamente pelo sistema, o mesmo é
unico no sistema, diferenciando cada aluno.

Cadigo INEP: Numero de identificagdo do aluno no sistema do INEP, gerado para
o aluno ao ser informado no censo escolar.

N° NIS: Numero de Identificagdo Social do aluno que possui registro no bolsa
escola e bolsa familia.

Nome: O nome do aluno devera obrigatoriamente ser informado totalmente por
extenso e completo, ndo sera permitido abreviagdes, pois este € para o censo escolar,
informacéo criteriosa na analise de suas informacoes.

Nascimento: Dia, més e Ano em que o aluno nasceu, informacao que devera ser
consultada no registro de nascimento da crianga.

Estado Civil: Este campo ja vem como padrédo a opgdo SOLTEIRO, mas o
sistema possui ainda as opgdes CASADO, VIUVO e DIVORCIADO.

Sexo: Informe o0 sexo do aluno, o campo vira em branco, obrigando o usuario a
informa-lo, esta informagao que devera ser consultada no registro de nascimento da
crianga.

Tipo Sanguineo: De acordo com o tipo sanguineo da crianga, selecione dentre as
opgdes o tipo informado pela responsavel.

Filiagao: De acordo com a certidao de nascimento da crianga, selecione a opgao
correspondente, se na certiddo da crianga tiver registro do pai, mae ou ambos, este
devera ser informado obrigatoriamente, do contrario, se a opgdo marcada for Nao
Declarado/lgnorado, apenas o nome do responsavel legal da crianga devera ser
informado, e esta informagdo devera ser consultada, ou no registro, ou no documento
que autoriza a guarda da crianga a pessoa que a esta apresentando.
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Racga: O usuario somente ira informar a raga do aluno se esta estiver informada na
certiddo de nascimento da criangca, do contrario, a op¢ao a ser informada é Nao
Declarada.

Filiacdo 1 (preferencialmente Mae): Informar o nome completo da maée,
igualmente encontrado na certiddo de nascimento ou documento da mae.

Filiagcao 2 (preferencialmente Pai): Informar o nome completo do pai, igualmente
encontrado na certiddo de nascimento ou documento do pai.

Responsavel Legal: Este campo devera ser informado com o nome da pessoa
que participara da vida escolar do aluno, normalmente mae ou pai, caso a guarda do
aluno esteja com outra pessoa que nao seja os pais (avoés, tios e etc), devera ser
informado o nome desta neste campo, pois é esta pessoa que ira assinar ou autorizar
tudo o que refere-se ao aluno.

Foto: Para inserir a foto da crianga no sistema, a escola devera possui uma
maquina fotografica digital ou scanner, onde a foto sera arquivada em uma pasta no
computador da escola, diante disto, basta clicar no botdo ARQUIVO... localizado ao fim
do campo, o sistema abrira uma tela de arquivos, onde o usuario buscara a foto do aluno,
ap6s encontrar a mesma, clique em abrir, automaticamente o sistema ira abrir a foto no
campo a esquerda, para excluir a mesma, localizado abaixo da foto, estd o botéo
EXCLUIR FOTO, clique no mesmo e o sistema excluira a foto.

Quadro Dados Contato
Campos

Contato: Selecione quem sera o contato de emergéncia do aluno. Ao selecionar,
se o cadastro de cidaddo do mesmo foi preenchido (numero celular, email e enderego), o
sistema ira preencher os campos Email e Celular do Contato automaticamente, bem
como os campos referente ao endereco do aluno do quadro Enderego
Residencial/Contato.

Email do Contato: Campo destinado ao e-mail principal do contato.
Celular do Contato: Campo destinado ao numero de celular principal do contato.

Telefone do Contato: Campo destinado ao numero de telefone principal do
contato.

Quadro Enderec¢o Residencial/Contato
Campos

Libera Enderego: Selecionando a opc¢ado SIM, o sistema ira habilitar o campo
Endereco para digitagao.
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Endereco: Ao clicar no link, o sistema abrird a janela de pesquisa com todos os
logradouros cadastrados no sistema pela prefeitura, pesquise o logradouro utilizando os
filtros e selecione o mesmo.

Numero: Informe o nUmero da residéncia do aluno.

Complemento: Informacdo complementar do endereco do aluno. Campo nao
obrigatdrio.

UF: O sistema trara como padrao a op¢cao RIO GRANDE DO SUL, para alterar,
basta selecionar outro estado.

Municipio: O sistema trara como padrao o seu municipio, caso o aluno venha de
outro municipio, basta buscar entre as opgdes o municipio de residéncia do aluno.

Bairro: Ao clicar no link, o sistema abrira a janela de pesquisa com todos os
bairros cadastrados no sistema pela prefeitura, pesquise o bairro utilizando os filtros e
selecione o mesmo.

Zona: Zona em que esta localizada a residéncia do aluno.

CEP: Se o municipio possuir apenas um CEP, o mesmo ja vira informado
automaticamente, se o municipio possuir CEPs por logradouros, este sera informado
apos selecionar o logradouro.

Telefone: Informe o telefone residencial para contatar os pais do aluno. Campo
nao obrigatdrio.

Telefone Celular: Informe o telefone celular dos pais do aluno. Campo nao
obrigataorio.

Fax: Informe o numero de fax para contatar os pais. Campo nao obrigatério.
Caixa Postal: Informe o numero da caixa postal do aluno. Campo nao obrigatério.

Email: Informe o e-mail de contato dos pais. Campo n&o obrigatdrio.

Quadro Informagées
Campos

Nacionalidade: Selecione dentre as opg¢des, a nacionalidade do aluno, se a
opcao for Brasileira ou Brasileira — nascido no exterior ou naturalizado, o sistema
desabilitara na aba documentos o campo passaporte, se a naturalidade do aluno for
Estrangeira, o sistema desabilitara na aba documentos todos os campos referente a
documentagéo nacional, tais como certidao (nascimento ou casamento), identidade, CNH
e CPF. Se a nacionalidade for brasileira — nascida no exterior ou naturalizado, os campos
UF de Nascimento e Naturalidade nao poderao ser informados.

Pais: De acordo com a opg¢ao informada acima, selecione o pais de origem da
crianga, lembrando que, se a crianga for estrangeira, o pais a ser selecionado néao
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podera ser BRASIL e os campos UF de Nascimento e Naturalidade n&o poderdo ser
informados.

UF de Nascimento: Este campo somente sera informado se a nacionalidade da
crianga for apenas brasileira, basta selecionar o estado de origem da crianga, que o
sistema buscara todas as cidades deste no campo Naturalidade.

Naturalidade: De acordo com a opg¢ao informada acima, selecione o municipio de
origem da crianga, informagao que devera ser preferencialmente, consultada no registro
de nascimento da crianga.

Transporte Escolar Publico: Se a crianga utiliza transporte escolar publico
oferecido pelo municipio ou estado, neste campo devera ser a opgao Utiliza, do contrario,
ficara a opcéo padrao Nao Utiliza e o campo Poder Publico Responsavel devera ficar em
branco.

Poder Publico Responsavel: Este campo somente sera informado se o aluno
utilizar transporte escolar publico, selecionando entédo, qual o poder publico responsavel
pelo transporte, se € 0 municipio ou o estado.

Recebe Escolarizagdo em Outro Espago: O sistema trara como padrao a opgao
Nao Recebe, caso contrario, basta selecionar o tipo de atendimento diferenciado que o
aluno necessita, se hospitalar ou domiciliar.

Bolsa Familia: Informe a opgao SIM caso o aluno esteja vinculado ao programa
social bolsa familia.

Profissao: Este campo é direcionado para alunos que ja possuem idade permitida
para o mercado de trabalho, o campo nao € obrigatorio.

Pais de Residéncia: Selecione o pais de residéncia do aluno, as opg¢des de
paises sdo as mesmas disponibilizadas pelo Educacenso.

Localizacao Diferenciada: Apds informar o pais de residéncia, o sistema
habilitara este campo para que seja informado se o aluno reside em alguma localizagao
diferenciada.

Quadro Procedéncia do Aluno
Campos

Local de Procedéncia: O campo Local de Procedéncia é utilizado como um
comparativo, tendo nele, sempre a escola que o aluno concluiu a ultima série, com o
proposito de comparar o desempenho do aluno do local de procedéncia com a escola
atual. Ao clicar neste link, o sistema abrira a janela de pesquisa com todas as escolas ou
locais de procedéncia cadastrados no sistema (tabelas/escolas de procedéncia).

Data de Procedéncia: Neste campo sera informado a data que o aluno ingressou
no local de procedéncia informado.
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Ex.: Quando o aluno ingressa no 1° ano ou ensino infantil, sua procedéncia é DO
LAR e a data é o dia em que o aluno ingressou, se o0 mesmo aluno solicitar transferéncia
para outra escola da rede quando estiver cursando o 4° ano, seu local de procedéncia
devera ser alterado de DO LAR para a escola em que cursou até o 4° ano e a data em
que ingressou nesta, lembrando que, este campo somente sera alterado se o aluno
concluir o ano na escola para qual se transferiu.

Data do Cadastramento: Data em que o aluno foi cadastrado no sistema. Data
informada automaticamente pelo sistema.

Ultima Alteragdo: Data em que foi realizada a Ultima alteragdo dos dados do
aluno. Data informada automaticamente pelo sistema.

Aba Documentos

Continuagcdo dos dados do aluno. Nesta aba contera todas as informagdes de
documentos que o aluno possui, tais como certiddo de nascimento/casamento,
identidade, carteira nacional de habilitacdo, certificado de pessoa fisica (CPF) e
passaporte.

nAIunns > Inclusdo

Dados Pessoais Documentos Cursos Documentos Pendentes Necessidades Especiais Matricula INEP Transportes Utilizados eSociaI'

Documentos
Situagio da Documentagio: | Aluno possui documentagio

Documentagae do Aluno

Cédigo: 2052 TIAGO BASTOS SANTANA Cédigo INEP / ID Aluno:
Certidao

Matricula: Limpar Matricula

Tipo de Certidio: | Numero do Termo:

Folha: Livro: Data de Emissao: D

UF Cartério: ~ | Municipio:

Cartérios:

Identidade

N° Identidade: [ UF

Orgao Emissor: ~ | Data Expedigao Identidade: D

CNH

N° CNH: Categoria CNH: ~ | Emissao CNH: D
1% CNH: D | Vencimento CNH: D

Outros
CPF: N° Passaporte: Cartio SUS:

Observagses: Contato:

Alterar

Quadro Certidao
Campos

Matricula: Campo destinado ao registro da matricula da nova certiddo de
nascimento, esta matricula € composta por 32 digitos. Este campo somente deve ser
utilizado se a certiddo de nascimento do aluno for do novo modelo de padrao nacional.

Tipo de Certidao: Informe o tipo de certiddo do aluno, se é nascimento ou
casamento.
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NUmero do Termo: Informe o termo da certiddo do aluno, niumero do registro no
cartorio.

Folha: Numero da folha em que o aluno foi registrado no cartério.
Livro: Descricdo do livro em que o aluno foi registrado.
Cartério: Nome do cartério em que o aluno foi registrado.

Data de Emissao: Data em que foi emitido a certiddo do aluno, informacéao
normalmente encontrada no carimbo do cartério ou no rodapé, proximo as assinaturas.

UF Cartério: Selecione no campo o estado onde localiza-se o cartério em que o
aluno foi registrado.

Municipio: Selecione no campo o municipio onde localiza-se o cartério em que o
aluno foi registrado.

Quadro Identidade
Campos
N° Identidade: Numero do registro geral do aluno.
Complemento: Informagdo complementar da identidade.

UF Identidade: Selecione no campo o estado onde foi emitido o documento de
identidade do aluno.

Orgiao Emissdo: Selecione no campo o 6rgdo que expediu o documento de
identidade do aluno.

Data Expedicao Identidade: Informe a data em que foi expedido o documento de
identidade do aluno.

Quadro CNH
Campos
N° CNH: Numero de registro da carteira nacional de habilitagdo do aluno.
Categoria: CNH: Categoria em que o aluno esta habilitado a conduzir.

Emissao CNH: Data em que foi emitida a carteira nacional de habilitagdo do
aluno.

12 CNH: Data em que foi expedida a 12 carteira nacional de habilitagao do aluno.

Vencimento CNH: Data em que vencera a carteira nacional de habilitagdo do
aluno.
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Quadro Outros
Campos
CPF: Informe o numero de registro do Certificado de Pessoa Fisica do aluno.

N° Passaporte: Este campo somente sera habilitado caso a nacionalidade do
aluno for estrangeira, neste caso, basta informar o numero de registro do passaporte do
aluno.

Cartao Sus: Campo destinado ao numero do cartdao SUS do aluno.

Registro Nacional de Migracao: Este campo somente sera habilitado caso a
nacionalidade do aluno for estrangeira, neste caso, basta informar o numero de Registro
Nacional de Migragao ou Registro Nacional de Estrangeiro.

Visto do Aluno: Este campo somente sera habilitado caso a nacionalidade do
aluno for estrangeira, neste caso, basta informar o numero de registro do Visto do aluno.

Observagoes: Campo onde sera descrito qualquer particularidade do aluno.

Contatos: Campo onde sera detalhado as formas de contato com o responsavel
legal pelo aluno, outros contatos do mesmo, enderecos e etc.

Aba Cursos

Nesta aba podera ser realizada a matricula direta do aluno em uma turma que tenha
vaga disponivel, clique no link Turma, o sistema abrira a janela de pesquisa, informe um
dos filtros existentes na janela, apos selecionar a turma, informe a data da matricula e
clique em incluir, o sistema automaticamente efetuara a matricula do aluno na turma.
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Matriculsr Aluno -

Escola: 270 UNIDADE DESCONHECIDA OU DESATIVADA
Aluno: 314 ANA FLAVIA AIL SOUZA

Turma:

Curso:

Base Curricular:

Calendario:

Etapa:

Tipo de Ingresso: | Mormal v
Turno:

Data da Matricula: 14/11/2021 D

Aba Documentos Pendentes

O objetivo desta aba € manter o registro se o responsavel ou aluno ficou com
algum documento obrigatério no momento da matricula, ficando este como pendente de
entrega. Ao clicar no link documentos o sistema abrira a fungdo de pesquisa com os tipos
de documentos.

Cadigo:

Escola: 270 UNMIDADE DESCONHECIDA OU DESATIVADA
Aluno: 314 AMA FLAVIA AIL SOUZA

Documento:

Observagoes:

Incluir | | Cancelar

Registros

Nio foi encontrado nenhum registro.
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Aba Necessidades Especiais

Nesta rotina somente sera informada caso o aluno seja portador de alguma
necessidade especial, o sistema possibilitara ainda a inclusdo de mais de uma
necessidade especial, conforme o diagnéstico do aluno, permite ainda informar qual de
suas necessidade € mais severa.

Necessidades Especiais

Cédigo:

Aluno: 314 ANA FLAVIA AIL SOUZA
Necessidade:

Apoio Pedagogico: w
Tipo de Diagnéstico: W

Ultima Alteragao:

Data:

Incluir | | Cancelar | | Recursos Para Avaliagac

Campos

Necessidades: Ao clicar no link necessidade, o sistema abrird a funcdo de
pesquisa com as necessidades especiais disponibilizadas pelo Educacenso.

Apoio Pedagédgico: Informe se o aluno possui algum apoio pedagdgico.

Tipo de Diagndstico: Forma em que foi diagnosticado a necessidade especial do
aluno.

Os campos, ultima alteracéo e data sdo informados automaticamente pelo sistema.
Obs.: Caso o aluno seja portador de mais de uma necessidade especial, informe
quais destas € a mais severa no campo necessidade maior, basta selecionar a mais

severa e clicar em atualizar.

Clicando no botao Recursos para Avaliagao, o sistema ira abrir uma janela com as
opc¢des disponibilizadas pelo censo escolar quanto aos recursos necessarios pelo aluno
para a realizagao das avaliagdes federais como Prova Brasil.
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Aba Matricula INEP

Esta aba (figura matricula INEP) sera preenchida automaticamente na importagdo dos
arquivos “Situagdo do Aluno” do Educacenso, ou seja, antes de ser gerado os arquivos
para importacao no portal do Educacenso, deve ser solicitado no portal do Educacenso a
exportagcao dos arquivos “Situacdo do Aluno” do calendario a ser encerrado, com posse
destes arquivos, devera ser acessado a rotina Procedimentos > Censo Escolar >
Importagdo > Cddigo INEP / Matricula INEP Aluno, apds processar a importagéo, o
sistema carregara automaticamente esta aba com o codigo INEP do aluno, matricula
gerada pelo educacenso ao ser efetuado o vinculo do aluno na turma e o ano do vinculo.

Exemplo: Sera realizado o fechamento do censo escolar de 2010, ou seja, as escolas
deverao informar a situacao final dos alunos que estavam na situacao “Matriculados” na
abertura do censo escolar na ultima quarta-feira do més de maio do ano de 2010
(26/05/2010). Sendo assim, os cadastros dos alunos deverao ser atualizados com o
arquivo do censo para geragao dos arquivos para validagéo e transmissédo dos dados ao
INEP, realizando esta “atualizacdo”, o sistema preenchera automaticamente a aba
Matricula INEP dos alunos informados na abertura do censo.

Matricula INEP

Cédigo:

Aluno: 314 ANA FLAVIA AIL SOUZA
Cadigo INEP do Aluneo: | 119341286802

Codigo INEP da Turma:

Matricula INEP:

Ano:
Incluir | | Cancelar

Registros

Hao foi encontrado nenhum registro.

Aba Transporte Escolar

Caso na aba geral do cadastro do aluno o campo “Utiliza Transporte Escolar” for
marcado com a opg¢ao Sim, o sistema ira habilitar os campos desta aba para
preenchimento, onde, para informar o censo escola via migragao de arquivos gerado no
sistema, sera obrigatério o preenchimento desta aba informando qual o tipo de transporte
escolar utilizado pelo aluno.
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Transportes Utilizados
RODOVIARIO - VANS/KOMBI
RODOVIARIO - MICROONIBUS
RODOVIARIO - ONIBUS
RODOVIARIO - BICICLETA
RODOVIARIO - TRACAQ ANIMAL

Meios de Transportes: RODOVIARIO - OUTRO
AQUAVIARIO/EMBARCACAD - ATE 5 PESSOAS
AQUAVIARIOJEMBARCACAD - DE 5 A 15 PESS0AS
AQUAVIARIO/EMBARCACAQ - DE 15 A 35 PESSOAS
AQUAVIARIOJEMBARCACAQ - ACIMA DE 35 PESSOAS

Aluno(a) informou que nao utiliza Transporte Escola Publico, nao sendo possivel selecionar nenhum tipo de transporte.
Salvar

Confirmagao de Rematricula
Através desta funcionalidade, as escolas poderao informar no sistema quais séo

os alunos cujos responsaveis confirmaram suas rematriculas para o proximo ano letivo,

com isso, poder realizar o levantamento da estimativa de vagas que serao
disponibilizadas para cada etapa de ensino.

e
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Filtros

Escola: UMIDADE DESCOMHECIDA OU DESATIVADA W
Calenddrio: 2021 W
Turma: TESTE-1% ANO W

Pesquisar alunos
Alunos

M Mome

3538 - ANNA LOISE DA CRUZ GONCALVES
3030 - BARBARA BITTENCOURT FIGUEIREDD

Total de Registros: 2

Confirmar rematricula

Para realizar o langamento, o sistema ira disponibilizar os filtros Calendario e de
acordo com a opcéao escolhida, o sistema ira listar as turmas vinculadas a este
calendario. Apos selecionar a turma e clicar no botdo Pesquisar Alunos, o sistema ira
listar no quadro abaixo a relagao dos alunos matriculados na turma selecionada. Marque
o checkbox dos alunos cujos responsaveis confirmaram a permanéncia do aluno na
escola no préximo ano letivo, e, apds marcar todos, clique no botdo confirmar
rematricula.

Os alunos que ja tiveram sua rematricula confirmada ndo serdo mais exibidos na
rotina de inclusdo. Caso algum responsavel desista da renovagao, basta acessar a rotina
de excluséo, selecionar o aluno e clicar no botdo Cancelar Confirmagao de Rematricula.
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3.Relatorios

Alunos

Historico escolar

Para emitir o histérico de um aluno, selecione o tipo de vinculo, o sistema ira
disponibilizar trés opgdes, sao elas: “Alunos vinculados nesta escola”, “Alunos sem
vinculo com esta escola” e “Alunos transferidos na rede”. O sistema possibilitara a vocé
filtrar os registros através do campo “Ultimo Ano Cursado”, onde o sistema trara somente
alunos cujo ultimo registro no histérico é do ano selecionado. Também permitira filtrar por
curso, onde o sistema trara somente registros de alunos que estdo cursando ou ja
concluiu o curso selecionado, selecione o aluno e utilizando as setas existentes entre os
quadros, passe o aluno para o segundo quadro e clique em processar, se for emitir o
histérico de mais de um aluno, basta pressionar o botdo CTRL e clicar sobre o aluno, o
sistema abrira a pagina de impressao com os historicos do alunos selecionados.

Relatério Histérico Escolar

Tipo de vinculo: Selecione uma opgao v

Ultimo Ano Cursado: TODOS N

Curso: TODOS N

Alunos com registro de Histérico: &_Iunos para impressao :
=

Tipo do Modelo: HISTORICO 2020/2021 N

Exibir Etapas: Todas Etapas do Curso v

Disposigio do Cabegalho: | Selecione ~

Registros: Etapas APROVADAS w
Exibir Reclassificagao: NAD w
Diretor: Selecione o Diretor ~
Secretario: Selecione o Secretario ~

Ano Limite de Emissao: * Em branco emite todos

Data Emissao: D | * Em branco emite a data atual

Processar

Certificado de conclusao

Para emitir o certificado de conclusao de um aluno, selecione o tipo de vinculo, o
sistema ira disponibilizar trés opgodes, sao elas: “Alunos vinculados nesta escola”, “Alunos
sem vinculo com esta escola” e “Alunos transferidos na rede”. O sistema possibilitara a
vocé filtrar os registros através do campo “Ultimo Ano Cursado”, onde o sistema trara

somente alunos cujo ultimo registro no historico € do ano selecionado. Também permitira
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filtrar por curso, onde o sistema trara somente registros de alunos que estdo cursando ou
ja concluiu o curso selecionado, selecione o aluno e utilizando as setas existentes entre
0s quadros, passe o aluno para o segundo quadro e clique em processar, se for emitir o
histérico de mais de um aluno, basta pressionar o botdo CTRL e clicar sobre o aluno, o
sistema abrira a pagina de impressao com os histéricos do alunos selecionados.

Relatério Certificado de Conclusdo

Filtro: Alunos vinculades nesta escola “
Ano de Conclusio: TODOS v

Curso: TODOS ~
Alunos com curso concluido Alunos para impressao
ALESSANDRA DE LIMA OLIVEIRA - 26357 l
ALINE BAIRROS LEMOS - 26846
AMANDA SOARES CARDOSO - 10949
ANANDRA DO SANTOS VARGAS - 30233 j
ANDERLY DE OLIVEIRA DA SILVA - 5031 ﬂ
ANDERSON DOS SANTOS BATISTA - 13722 .
ANDRE BATISTA CARDOSO - 25876
ANDRESSA DE BAIRROS VENERAL - 6575 ﬂ
ANGELICA DE OLIVEIRA - 26161 ﬂ
ATHIRSON DE OLIVEIRA GOULART - 26267
BRAIAN RENAN PRATES OLIVEIRA - 25877
Tipo do Modelo: CERT. EF 2020/2021 i
Orientagio: Retrato

<)<

Disposigao do Cabegalho: | Selecione

Registros: Etapas APROVADAS

Exibir Reclassificagio: NAO

Diretor: Selecione o Diretor v
Secretirio: Selecione o Secretério hd

Processar

Ficha do aluno

Este relatorio tem por objetivo reunir informagdes trazendo um histérico completo
de dados do aluno tais como: dados pessoais, enderego/contatos, outras informacoes,
documentos, necessidades especiais, matriculas, historico e o registro da movimentagéo
escolar.

Para emitir o relatério o usuario devera informar um dos campos no quadro relatério ficha
do aluno e abaixo no campo filtros selecionar qual os dados que deseja que seja
impresso no relatério: mostrar informagdes de matricula, mostrar informacoes,
documentos, necessidades especiais, matriculas, historico e o registro de movimentagéo
escolar.
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Relatério Ficha do Aluno
Cédigo: [ ] Escola: | v/
Nome: |AaRON |
Fillagdo 1: [ |
Fillago 2: [ |

Situago: | V|

Curso: | v
Etapa: | V|

Filtros.

Mostrar informagaes de Matriculas
Mostrar informagaes de Historico
Mostrar informagaes de Movimentagdes

Selecione o aluno

Foram retornados 2 registros. Mostrando de 1 até 2.

Codigo Nome Situacio Serie Escola Calendario
32697 |AARON CAPITANI AGUIAR  |APROVADO  |PRE EMEI SANTA ISABEL INFANTIL 2020
32127 |AARON DAVI PINHEIRO ENCERRADC |JARDIMB |EMEI SANTA RITA DE CASSIA _ |INFANTIL 2018

| Recomegar | Indique o C o a Listar: |5 Mostra Diferentes: [

Atestado de vaga

O sistema trara o calendario vigente como padréo, basta clicar em procurar, abrira
abaixo dois campos, um com a relagdo dos alunos que possuem atestado emitido no
sistema e outro em branco, selecione o aluno e clique na seta ( > ) para passa-lo para o
campo em branco, em seguida clique em processar, o abrira a pagina de impresséo do
relatério com as informagdes do aluno em duas vias.

fw Alunos > Atestado de Vaga

Atestado de Vaga
Selecione o Ano:

| 2018 W || Procurar
Alunos: Alunos para reimprimir o atestado:
5593-IGOR LUIS FERMAMNDES SABINI L 5593-1GOR LUIS FERMAMNDES SABINI
> |
|
|
Processar

Para selecionar mais de um aluno
mantenha pressionada a tecla CTRL
e clique sobre o nome dos alunos.

Alunos por sexo

O calendario vigente ja vira informado como padrao, selecione a série e clique em
processar, sistema abrird a pagina de impressédo com os dados de cada turma. Para
emitir o relatério de todas as séries, basta selecionar a opgdo TODAS no filtro série, o
sistema abrira a pagina de impressdo com as informagdes de todas as turmas de todas
as séries em um unico relatério.
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Relatério de Alunos por Sexo
Escola: EMEF DR PIERO SASSI ~
Ano Letive: | 2021 k4
Ensino: EMSING FUNDAMEMTAL 9 ANOS

<

Etapas: Todas w

Imprimir

Alunos com Bolsa Familia

O sistema trara o calendario vigente como padrao, informe a etapas e clique em
processar, o sistema abrira a pagina de impressao com a relagéo de todos os alunos que
possuem bolsa familia, se preferir que o relatério seja emitido somente com os alunos
com frequéncia inferior a 85% e 75%, marque o checkbox abaixo do campo etapas e
clique em processar, para emitir o relatério com a relagdo de todos os alunos da escola,
basta informar a opcdo TODOS no campo etapas, o sistema abrira a pagina de
impressao com a relagdo de todos os alunos que possuem bolsa escola com frequéncia
inferior a 85%.

Relatério de Alunos com Belsa Familia

Escola: EMEF DR PIERO 5ASSI ~
Ano Letivo: 2021 v
Etapas: Todas v

Somente aluneos com frequéncia inferior a 85% (06 a 15 anos) e 75% (16 e 17 anos)

Imprimir

Alunos com transporte escolar

O sistema trara o calendario vigente como padrao, informe a etapa e clique em
processar, o sistema abrira a pagina de impressao com a relagéo de todos os alunos que
utilizam transporte escolar.

Alunos com Transporte Escolar

Escola: EMEF DR PIERO SAS55] W

Ano Letivo:| 2021 W
Etapas: Todas W
Imprimir
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Alunos com Necessidade Especiais

O sistema trara o calendario vigente como padréo, informe a etapa e clique em processar,
o sistema abrira a pagina de impressao com a relagédo de todos os alunos que possuem
necessidades especiais.

Relatério de Alunos com Necessidades Especiais

Escola: EMEF DR PIERO SASSI ~

Ano: 2021 w

Etapa: Todos w
Imprimir

Ata de progressao de alunos

O sistema trara o calendario vigente como padrao, informe o tipo e clique em
procurar, abrira abaixo dois campos, um com a relagao de alunos progredidos, selecione
o(s) aluno(s), clique na seta para passa-los para o outro campo e clique em processar, o
sistema abrira a pagina de impressao com a ata de progressao de cada aluno.

Alunos > Ata de Progressao de Alunos

Ata de Progressao de Aluno

Selecione o Calendario: Tipo:
FUNDAMENTAL 2021 ~ || AVANCO v || Procurar

Alunos: Alunos para gerar Ata de Progressao:

Bl EE

Processar

Para selecionar mais de um aluno
mantenha pressionada a tecla CTRL
e clique sobre o nome dos alunos.

Atestado de frequéncia

Atestado que comprova a frequéncia do aluno na escola, o sistema trara
informacdes como horario, turno, etapa, curso e turma em que o aluno esta cursando na
escola. Para emitir este relatério, basta selecionar o calendario e a turma a qual o aluno
pertence, apos clicar no botdo procurar, o sistema ira exibir os campos alunos (relagéo
dos alunos da turma) e alunos para gerar relatorio, selecione o aluno e clique na seta
existente entre os campos, passando o aluno para o campo em branco, informe o diretor
vigente e clique em processar, o sistema abrira a pagina com as informagdes do aluno.
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Atestado de Frequéncia

Escola: EMEF DR PIERO 5ASS| e
Calendario: FUNDAMENTAL 2021 ~
Turmas: 12-1= ANO e

Alunos

Aluno
ALAMNA GABRIELI RODRIGL
ALICE DE OLIVEIRA
ALICE VITORIA DOS SANT(
DAVI HUNING
ELLYEL PERIN PRADO DOZ
GABRIEL STREIT DOS SAN
GUSTAVO LUIS HOFF
HERIKA TAYANE DOS SANT
HYAGO DE ABREU TOLEDC
Total de Registros: 23

Outros Filtros
Emissor: DIRETOR -
Exibir Grade de Horario: | Sim

Observagao

Aluno

=

<<

Total de Registros: 0

CARMELITA MARIA WARKEN KERN w

Imprimir

Ficha Individual do Aluno

A ficha individual do aluno trata-se de um documento que resumira as avaliagbes e
demais informagdes da matricula do aluno no ano letivo. Para emitir o relatério, selecione o
calendario e depois a turma, em seguida selecione os alunos que deseja emitir a ficha. O sistema
ainda permitira que vocé informe o valor da carga horaria que devera aparecer na ficha, informe a
data especifica em que o documento esta sendo emitido, se deseja que o sistema acrescente
campos para os professores assinarem, se deseja acrescentar a assinatura de algum profissional
nao relacionado, observacgao, e orientacio.
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Relatério Ficha Individual do Aluno

Selecione o Calendario: FUNDAMENTAL 2021

Alunos:
37820
32074
31104
34413
34208

- AGATHA DA CRUZ DE BARROS
- ALEXANDRE MULLER MANDORE
- ANA VITORIA STAINE DA SILVA

- ANDERSON MARTINS BARROS

- BIANCA RADEL PEREIRA

Carga Horaria:

Data da Emissdo:

Exibe Assinatura do Professor

Exibe Assinatura Adicional de Funcionario

Assinatura Adicional:
Atividades:
Secretario: Selecione

Mensagem da Ficha Individual:

Disciplinas:

Diversos

PARECER UNICO

v Selecione a Turma:| 11-1° ANO

Alunos para gerar Ficha Individual:

Al [l

* Caso vazio seri calculado pelo Sistema.

mprimir

Procurar

O sistema permitira emitir um relatério com a relacédo dos alunos que possuem idade para

votar nas elei¢cdes de diretores conforme idade informada no parametro.

Para emitir o relatorio, selecione o calendario, informe a data em que ocorrera as eleigdes,
guem sera o secretario e o presidente do pleito, as turmas das quais deseja emitir a relagao dos
alunos, o modelo e o tipo de modelo. Serdo dois modelos de relatérios, um que trara a relagéo
dos alunos votantes e outro que trara a relagdo com os dados dos responsaveis dos alunos que

nao tém idade para

votar.
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' Eleicdo de Diretor > Eleicdo Diretor Escolar

Selecione o Calendirio:
| FUNDAMENTAL 2021 v

patadavotsgse: |0
Secretdrio: | |
Presidente: | |

Selecione as Turmas:

11-12 ANO Para selecionar mais de uma turma

1o mantenha pressionada a tecla CTRL
12-1°ANO e cligue sobre o nome das turmas.
21-2=ANO

22-2°ANO
31-3"ANO
41-4" ANO
51-5ANO
61-6% ANO
71-7*ANO
81-8"ANO
91-5=ANO
92-9° ANO

Modelo: | Alunos Votankes w

Tipo do Modelo: | ~

Processar

Alunos com Progressao Parcial

Neste relatorio o sistema ira trazer todos os alunos com progresséao parcial, para emitir o
relatorio, basta selecionar o ano em que deseja emitir a relagdo dos alunos concluintes com
progressao parcial.

Ata de Reclassificacao

Neste menu o sistema permitira a emissao da ata de reclassificagdo do aluno. Para emitir
a ata, selecione nos filtros o modelo, o calendario e indique quem sera o emissor (assinante). O
sistema ira listar os alunos no quadro abaixo, marque o aluno que deseja emitir a ata e clique em
Imprimir, o sistema ird gerar o PDF do documento para impresséo.
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Emissao de Ata de Recl ificagao:

Modelo: Padrao v
Escola: EMEF DR PIERO SASSI v
Ano Letive: | FUNDAMENTAL 2021 v
Emissor: COORDENADOR PEDAGOGICO - SUSANA CRISTINA RIBEIRO v
Alunos
Aluno Aluno
=
-
>
-
Total de Registros: 0 Total de Registros: 0

mprimir

Aluno Infrequente - FICAI

Este relatério emitird um documento com os dados de alunos que possuem faltas em
sequéncia, para que o mesmo seja enviado para o conselho tutelar ou Ministério Publico.

Alune Infrequente - FICAI
Selecione o aluno

Aluno:

Preenchimento da FICAI
Procedimentos adotados pela escola

Observagio acerca do aluno

Data de encaminhamento para Conselho Tutelar: _ D

& Imprimir

Certificado de Conclusao (Novo)

Este relatorio trata-se de um novo modelo de certificado de conclusédo do curso dos
alunos, o mesmo é emitido no formato diferente do modelo semelhante ao histérico escolar, o
mesmo nao trara a relagdo das disciplinas e avaliagdes do aluno, somente o texto certificando a
conclusao do curso pelo aluno.
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g Alunos > Certificado de Conclusdo (Novo)

— Relatdrio Certificado de Ce do (Novo)
Seleci o Calendario: Selecione a Turma:
FUNDAMENTAL 2020 v || #1-9-an0 ~ || Procurar
Alunos: Alunos para gerar o Certificado:
13627 - ANDERSON DA SILVA HOFF l >
13116 - DIOGO GENUINO HERMANN BETTIO o

13095 - FERNANDO ENRIQUE BONOMETTI DE MORAES

13124 - HERIK TEIXEIRA MASSMANN -

19811 - IGOR HENRIQUE SANTOS
. <<

Tipo do Modelo: | CERT. EF 2020/2021 ~

Data da Emisso: |16/11/2021 (o]

Processar

Para selecionar mais de um aluno
mantenha pressionada a tecla CTRL
e clique sobre o nome dos alunos.

Turmas

Diario de classe

O sistema trara o calendario vigente como padrao, informe a turma e clique em
procurar, abrira abaixo dois campos, um com a relacado das disciplinas que compdem a
base curricular desta turma e os parametros do relatério, selecione a(s) disciplina(s),
clique na seta para repassa-las para o outro campo, informe os parametros e clique em
processar, o sistema abrird a pagina de impressao com o diario de classe de cada turma.

Emiss&o por mdultiplas disciplina

i Didrio de Classe > Diario de Classe

Didrio de
Selegao: | Multiplas Disciplinas v
ocC: | Selecione um Calendsrio v

Selecione a Turma: | selecione uma Turma v
Etapas: | Selecione a Etapa v
Selecione o Periodo de s0:| Selecione um periodo v
Data de corte:

Disciplinas

Regéncia Regéncia
Total de Registros: 0 Total de Registros: 0

Configuragio do Relatério

Selecione um modelo: | Modelo 1 - Uma disciplina por pagina (Ares) v

EXibir Colunas

Avaliagoes (4 Alunos £ Data do Periodo [ Total de Faltas || Sexo | Idade | Faltas Abonadas

Codigo || Nascimento | Resultado Anterior | Parecer || Pauta Unica || Anos Iniciais/Curriculo - Modelo 2

Registra: | Manual v
Exibir Pontos E v
Informar Dias Letivos: E v
Quantidade de Colunas (Presencas): [40 v]
Mnatrar enmente al < ativne (Matriculadnel [eim ol
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Emiss&o por disciplina

Relatério Didrio de Classe

Selegao: Por Disciplina

Selecione o Calendario: Selecione um Calendario v
Selecione a Turma: Selecione uma Turma v
Etapas: Selecione a Etapa v
Selecione o Periodo de Avaliagio: | Selecione um periodo v
Data de corte:
Selecione a Disciplina: Selecione uma Disciplina ~
Selecione o Regente: Selecione o Regente ~

Configuragao do Relatorio

Selecione um modelo: | Modelo 1- Uma disciplina por pagina (Area) v

Exibir Colunas

Avaliagses [4 Alunos [4 Data do Periodo [ Total de Faltas | Sexo | Idade | Faltas Abonadas

Cédigo || Nascimento | Resultado Anterior | Parecer || Pauta Unica | Anos Iniclais/Curriculo - Modelo 2
Registro: Manual ~
Exibir Pontos SIM v
Informar Dias Letivos: SIM v
de Colunas (| gas): 40 ~

Mostrar somente alunos ativos (Matriculados): SiM v
Exibir Trocas de Turma: SIM v

Imprimir

Boletim de desempenho

O sistema trara o calendario vigente como padréo, informe a turma e clique em
procurar, abrira abaixo dois campos, um com a relagao dos alunos desta turma, outro em
branco e os parametros do relatorio, selecione o(s) aluno(s), clique na seta para
repassa-los para o outro campo, informe os parametros e clique em processar, o sistema
abrira a pagina de impressao com o boletim de cada aluno.

Turmas > Boletim de Desempenho

Relatério Boletim de Desempenho

o C: a Turma: Exibir Trocas de Turma:
FUNDAMENTAL 2021 v][51-52an0 v ][0 v | [J somente alunos inativos | Procurar
Alunos: Alunos para gerar boletim:
29968 - ARIEL FERREIRA | =
27276 - DIEIMILY DANDARA PERRERA =

27864 - DYULIE DOS PAS50S KAYSER
30454 - EDER HENRIQUE CARCIA PRATES

=
32252 - EDUARDA SCHIEFELBEIN ROSSLER
O, <<
Forma de Avaliagio do Resultado Final: NOTA ( 0,00 a 10,00 - Minimo para Aprovagio: 5,00)  BOLETIM DE DESEMPENHO
Periodo de Avallag3o: | 1° TRIMESTRE > Orientagao: | MODELOD 1-RETRATO + | B imprimir do o
Layout:
Mostrar grade com aproveitamento do aluno
Mostrar pareceres padronizados | Concazenar pareceres i2do 2 2o v
Mostrar parecer descritivo
Mensagem do Boletim:
)
Caracteres Digitados : [0 - Limite 240
Processar

MODELO 1 -> Retrato (Dois boletins por pagina)
MODELO 2 -> Paisagem (Um boletim por pagina)
MODELO 3 -> Retrato (Dois boletins por pagina)
MODELO 4 -> Retrato (Trés boletins por pagina)

Registro de Aula

Neste menu sera possivel emitir o relatério de Conteudo Desenvolvido exibindo também as
habilidades trabalhadas em cada dia. Marque o checkbox "Emitir Habilidades Lancadas" para
apresentar a informacao no relatério. Marque o checkbox "Emitir Relatério Descritivo das
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Habilidades" para emissao de relatério anexo (separado), contendo a descricdo de cada

habilidade langada no periodo selecionado.
Ao gerar o relatdrio de registro de aula, € possivel marcar no checkbox a opg¢ao “Emitir todos os
professores da turma”, para que o relatério exiba no rodapé regentes que ja ministraram aulas na

turma.

Didrio de Classe - Registro de Aula

Escola : EMEF DR PIERO SASSI
Calendério : Selecione
Turma : Selecione
Periodo: Selecione
Disciplinas
Regéncia Regéncia
-
4
e
<<
Total de Registros: 0 Total de Registros: 0
Emissao
Numero de paginas 1 W
Exibir Todas Disciplinas *Marque este modslo em caso de turmas de anos inicisis/curriculo

Exibir Habilidades Lancadas
Emitir Relatorio Descritivo das Habilidades

Emitir Todos os Professores da Turma

Preenchimento: ® Registro Manual Registro de Conteado

Imprimir

Resumo de aproveitamento

O sistema trara o calendario vigente como padrao, informe a turma e clique em

procurar, abrira abaixo dois campos, um com a relacdo das disciplinas que compdem a
base curricular desta turma e outro em branco, selecione a(s) disciplina(s), clique na seta
oara repassa-las para o outro campo, clique em processar, o sistema abrira a pagina de

impressao como resumo de aproveitamento dos alunos em cada disciplina.
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Relatério de Resume de Aproveitamento

Selecione o Calendério: FUNDAMENTAL 2021 ~
Selecione a Turma: 31-3° ANO v
Exibir Trocas de Turma: NAO v

Selecione as Disciplinas:

Regéncia Regéncia
CIENCIAS HUMANAS E DA
LINGUAGENS
MATEMATICA =
<
=
<<
Total de Registros: 3 Total de Registros: 0

Processar

Conselho de Classe

O sistema trara o calendario vigente como padrao, ao informar a turma abrira o
campo periodo de avaliacdo, selecione o periodo e as turmas, clique em processar, o
sistema abrira a pagina de impressdo com o aproveitamento dos alunos em cada
disciplina.

Relatério de Conselho de Classe

Calendario: FUNDAMENTAL 2021 W
Periodo: 1° TRIMESTRE W
Turmas:

11-1° ANO

12-1° ANO

21-2° ANO

22-2° ANO

31-3° ANO

41-4° ANO

51-5° ANO

61-6° ANO
Exibir Troca de Turma: Nao ~
Exibir Classificagao Aluno: Sim ~
Fonte Quadre de Notas: 7 ~
Mostrar Legenda: Sim ~

Imprimir

Quadro de resultados finais

O sistema trara o calendario vigente como padrdo e um campo com a relagéo de
todas as turmas da escola, selecione a(s) turma(s) e clique em processar, o0 sistema
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abrira a pagina de impressdao com o quadro de resultados finais da turma com as
avaliacdes de cada aluno.

Obs.: O sistema somente ira emitir este relatorio para turmas ja encerradas.

Relatério Quadre de Resultades Finais

Selecione a Escola:

Selecione o Calendario:

Selecione as Turmas:

11
12-
21
22 -
3
41
51
61
71

- 1% ANO

10 ANC

- 2 ANO

27 ANO

- 3" ANO
- 4% ANO
- 5% ANO
- BY ANO
- 7" ANO

Turma

EMEF DR PIERO SA55I v
FUNDAMENTAL 2021 v

e

<<

Total de Registros: 12

Tipo do Modelo:

Forma de Avaliagao:

Brasao:

Diretor:

Secretario:

Exibir trecas de turma:

Ata de resultados finais

Modelo Padrao
Por Disciplina
Sim

Selecione
Selecione

Mao

Processar

Turma

Total de Registros: 0

O sistema trara o calendario vigente como padrdo e um campo com a relagcao de
todas as turmas da escola, selecione a(s) turma(s) e clique em processar, o sistema
abrira a pagina de impressao com a ata de resultados finais da turma com as avaliagdes

finais de cada aluno.

Obs.: O sistema somente ira emitir este relatério para turmas ja encerradas.

No quadro de opgdes de visualizagdo, o sistema disponibilizara campos para
selecao do tipo e modelo do relatério, bem como a parametrizacdo do mesmo e
servidores da escola que irdo assinar.
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— Relatdrio Ata de Resultados Finais
Filtros

Escola: | EMEF DR PIERO SASSI v|

Calendirio: | FUNDAMENTAL 2020 v|
— Turmal(s)
11-1° ANO
12-1° ANO
21-2°ANO
31-3° ANO
41-4° ANO
42-4° ANO
51-5° ANO
61- 67 ANO
71-7° ANO
81-8° ANO

Opgoes de Visualizagao

Modelo: | Sem assinatura dos regentes v
Forma de Avaliagio: | Avaliac3o por Disciplina v |
Tipe do Modelo: | ATA FINAL - Modelo 1 v
Brasio: | Sim v |
Diretor: | Selecione o Diretor(a) v
Secretario: | Selecione o Secretario(a) v
Ordenagéo: | Conforme didrio de classe v |
Frequéncia: | Porcentagem da Frequéncia ~ |
Exibir Trocas de Turma: | Nao v|
Imprimir Nome do Rggente:l Sim v |
Imorimir Idade do Aluno: | N3o v |

Horario das turmas

O sistema trara o calendario vigente como padrdo, basta informar a turma que
deseja consultar os horarios, apds informar a turma o sistema ira habilitar o campo
professor, este campo é opcional, se for informado, apenas sera emitido o relatério com
os horario ocupados por este professor, do contrario, o sistema abrira a pagina de
impressao com todos os horarios de todos os professores da turma.

— Relatdrio de Horario das Turmas
Calendario: | 330 - FUNDAMENTAL 2021 v |
Turma: | 41-4° ANO v
Professor (Opcional): | TODOS - |
Processar

Parecer Manual
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O sistema trara o calendario vigente como padrao, informe a turma e clique em
procurar, abrira abaixo dois campos, campo alunos, com a relacdo dos alunos desta
turma, campo alunos para gerar parecer em branco e os parametros do relatério,
selecione o(s) aluno(s), clique na seta para repassa-los para o outro campo, informe os
parametros e clique em processar, o sistema abrira a pagina de impressdo com o diario
de classe de cada turma.

i+, Turmas > Parecer Manual

Relatério Parecer Manual - Avaliagoes com Parecer

Selecione o Calendadrio: Selecione a Turma:
FUNDAMENTAL 2021 v (| 11-1=AND v || Procurar

Alunos: Alunos para gerar parecer descritivo:

AGATHA DA CRUZ DE BARROS - 37820 =

ALEXANDRE MULLER MANDORE - 32074 >

ANA VITORIA STAINE DA SILVA - 31104

ANDERSON MARTINS BARROS - 34413

BIANCA RADEL PEREIRA - 34208 =

et ot A A A A e (=<
Periodo de Awvaliagao: | 1° TRIMESTRE ~ Disciplinas: | PARECER UNICO w

Processar

Para selecionar mais de um aluno
mantenha pressionada a tecla CTRL
e clique sobre o nome dos alunos.

Lista das turmas
Relatorio Editavel

O sistema trara o calendario vigente como padrao, informe o curso da turma que
deseja imprimir a lista e clique em procurar, abrira abaixo dois campos, campo turmas,
com a relagdo das turmas do curso selecionado, campo turmas para gerar lista oficial e
os parametros do relatério, selecione a(s) turma(s), clique na seta para repassa-las para
0 outro campo, informe os parametros e clique em processar, o sistema abrira a pagina
de impressado com as informacdes selecionadas para cada turma.
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— Lista das Turmas (Editavel)
Selecione o Calendario: Selecione o Curso:

O Filiagao 2 60 ESQUERDO v | |
Mostrar somente alunos atives (Matriculades):

O Responssvel 60 ESQUERDO v [nAO v

Imprimir nome do regente
Exibir Trocas de Turma:
[ nso v

| FUNDAMENTAL 2021 ~ || TODOS v | [Procurar |
) . Digite a idade ou data no formato »ochouhooo
e | | dade(F): | | ou deixe em branco para TODOS.
Turmas: - Turmas para gerar lista oficial:
11-1° ANO
> |
12-12 ANO
21-22 ANO —
22-22 ANO
<
31-3=ANO
41-4° ANO <<
51-52ANO
Selecione os campos para aparecerem no relatério. Largura da pagina nao deve ultrapassar 195 pixels.
Orientagao:
| RETRATO -> 195 pixels v
Campos Largura Alinhamento J4 Marcados: T
Mome do Aluno 70 ESQUERDO ~
Ordem dos pos no
[J n° chamada 05 CENTRALIZADO v Nome do Aluno
O Enderego/Baimro 90 ESQUERDO ~
[ cep 15 CENTRALIZADO v
[ Telefones 40 CENTRALIZADO v
[J pata Nascimento 25 CENTRALIZADO
[ e matricula 20 CENTRALIZADO v
[ situacso Matricula 30 ESQUERDO v
[ sexo 10 CENTRALIZADO v
O Naturalidade 40 ESQUERDO w
) Transporte Escolar 30 ESQUERDO v
[J Boisa Familia 30 ESQUERDO v
i 40 ESQUERDO i
D Emal 3 Ordenacgio dos dados:
[J reprovade 10 CENTRALIZADO v [ W cHAMADA v
Tamanho da Fonte:
[ Filagao 1 60 ESQUERDD  ~ |7 v
Titulo do Relatério:
[FsouFRDO v |

M roF citiansn 1 30 FSOUFRNO v

Processar

A A AR A TR P _a_ . AAn CRACT MU DTG O R e

Relatorio Fixo

Este relatorio segue o mesmo padrdo do modelo editavel, o sistema trara o
calendario vigente, porém, suas informagdes ndo podem ser alteradas, ele nao possui os
parametros de informagdes complementares, selecione a turma e passe para o outro
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campo, apenas informagdes basicas e necessarias dos alunos da turma como cédigo no

sistema, nome completo, data de entrada, idade e outros.

w Lista das Turmas > Relatorio Fixo

— Lista das Turmas (Fixa)
Selecione o Calendario: Selecione o Curso:
FUNDAMENTAL 2021 v || ENsING FUNDAMENTAL 9 ANOS ~ || Procurar
Turmas: Turmas para gerar lista oficial:
11-1= ANO >
12-1= ANO >
21-2° AND
22-2° ANO
||
31-3° ANO
<=
Mostrar somente alunos atives (Matriculadeos):
Exibir Trocas de Turma:
Nao v |

Livro de Notas

Neste relatério o sistema permitira gerar a relagao das avaliagdes, frequéncia e
resultados de todos os alunos das turmas selecionadas. Selecione o calendario, o
modelo de exibigdo, se o sistema devera separar as avaliagdes dos alunos por periodo
de avaliagdo ou por disciplina, se deseja emitir no relatorio alunos na situagao de troca

de turma e as turmas as quais deseja emitir o relatorio.

— Livro de Notas

Escola: | EMEF DR PIERO SAS55]

Calendario: | FUNDAMEMNTAL 2021

Modelo do Relatério: | Por Periodo

Exibir Trocas de Turma:l Nao

Turmas

11-12 ANO

12-1° ANO
21-2°ANO
22-2° ANO N
31-3° ANO >>
41-4° ANO <
51-5° ANO <<
61-6° ANO
71-7° ANO

81-8° ANO

Imprimir || Limpar Dados

Lista de Resultados Finais
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Este relatério emitira apds o encerramento das avaliagdes, a relacdo dos alunos
de cada turma e seus respectivos resultados finais, gerando a porcentagem para cada
situacao de encerramento.

Lista de Resultados Finais
Escola: EMEF DR PIERO 5A5SI v
Calendario: FUNDAMENTAL 2020 w
Exibir coluna Turma de Destino: | Nao ~
Ordenagio: Alfabética ~
Exibir somente alunos atives: Nao v

Exibir trocas de turmas: Nao w

Turmas:

11-12 ANO

12-12 ANO

21-2° ANO

31-32 ANO -
41 -4 ANO =
42 - 4= ANO <
51-5° ANO <<
61-6 ANO

71-72 ANO

81-8° ANO

Imprimir || Limpar Dados

Matriculas

Alunos matriculados

O sistema trara como padrdo o calendario vigente, selecione a série que deseja
consultar e a forma que queres filtrar os dados, em seguida, clique em processar, o
sistema abrira a pagina de impressdo com a grade com dados estatisticos de todos os
alunos matriculados, transferidos, evadidos, cancelados, progredidos e 6bitos na escola,
as informagdes de matriculas efetuadas no calendario selecionado com total de
matriculas de cada turma, porcentagem sobre os numeros e o total de vagas disponiveis
em cada turma.

Relatdrio de Alunos Matriculados

Selecione o Calendério:  FUNDAMENTAL 2021 v | Selecione a Etapa: | Todas w | Filtro: | TURMAS E PERCENTUAIS v | | Processar

Documentacgao pendente
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O sistema trara como padrao o calendario vigente, clique em processar, o sistema
abrira a pagina de impressdao com a relagdo de alunos que estdo devendo documentos
para a escola que deveria ter entregue no ato da matricula.

Relatério de Documentagao Pendente

Selecione o Calendario: | FUNDAMENTAL 2021 v | | Processar

Boletim estatistico

O sistema trara como padréao o calendario vigente, selecione o més no qual
refere-se o relatoério, clique em processar, o sistema abrira a pagina de impresséo com a
relagcao de alunos e que documento estdo devendo para a escola.

j'm Matriculas > Boletim Estatistico

Relatdrio Boletim Estatistico

Selecione o Calendario: | FUNDAMENTAL 2021 W |
Selecione o Ensino: |TG[:-DS W |
Selecione o Més: |DL.ITUBFtﬂ W |

Imprimir listagem de alunos

Processar

Relatorio Anual

Este relatério trara informagdes dos alunos matriculados no inicio do ano letivo,
alunos matriculados apds o censo, total de matriculas, transferéncias apds censo escolar,
total de matriculas no final do ano letivo, nUmero e porcentagem de alunos aprovados, e
numero e porcentagem de alunos reprovados por rendimento e infrequéncia. Também
saira no relatério o total de alunos reprovados em cada disciplina, para emitir o relatorio,
informe a data do encerramento do calendario escolar e clique no botdo processar, o
sistema ira abrir a pagina de impressao do relatério.

Matriculas = Relatério Anual

Relatdrio Anual de Matriculas

Data do Genso: 261052021 0] Ano: 2021

Processar
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Quadro de Especificagao

Este relatério trara informacbes do total de alunos que se encontram nas
seguintes situacbes de matriculas: transferéncias, evasao/cancelamento e falecimento,
sendo estas informacgdes especificadas em série, idade e sexo, totalizando o numero de
aluno por idade (coluna vertical a direita do relatério) e por série/sexo (linha horizontal
abaixo da tabela). Para emitir este relatorio, selecione o ano e o més do qual quer obter
as informacdes, ao selecionar a modalidade de ensino, o sistema listara abaixo os niveis
de ensino vinculados a esta modalidade, selecione o nivel de ensino e o diretor da
escola, clique no botédo processar, o sistema ira abrir a pagina de impressao do relatério.

b Matriculas > Quadro de Especificacdo

Quadro de Especificagao

Selecione o Calendario: | Selecione o Calendirio W
Selecione o Més: v

Modalidade de Ensino: v

Para selecionar mais de um nivel de ensino,
Nivel de Ensino: mantenha pressionada a tecla CTRL
e clique sobre o nome dos niveis de ensinos.

Emissor: Selecione v

Imprimir listagem de alunos

Processar

Expansao de Matricula

Para emitir este relatério, selecione o0 ano e o més do qual quer obter as
informagdes, ao selecionar a modalidade de ensino, o sistema listara abaixo os niveis de
ensino vinculados a esta, selecione o nivel de ensino e o diretor da escola, clique no
botdo processar, o sistema ira abrir a pagina de impressao do relatorio. Este relatorio
trara informagdes da movimentagdo escolar do total de alunos que se encontram
matriculados na escola, sendo as mesmas especificadas em trés grades: Expansao de
Matricula por Série/Sexo, Expansdo de Matricula por ldade/Sexo e Expansdo de
Matricula por Série/idade.

Expansdo de Matricula

Selecione o Calendario: | FUNDAMENTAL 2021 v

Selecione o Més: AGOSTO ™
Modalidade de Ensino: | ENSINO REGULAR ~
ENSINO FUNDAMENTAL - CICLO
Para selecionar mais de um nivel de ensino,
Nivel de Ensino: ENSING TUNDAMENTALS ANOS mantenha pressionada a tecla CTRL
EDUCACAO INFANTIL e clique sobre o nome dos niveis de ensinos.

ENSINO FUNDAMENTAL 9 ANOS

Emissor: hd

Rendimento do Aluno: | SITUACAD ATUAL (Calenddrio selecionado acima) v

Imprimir listagem de alunos

Processar
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Recursos Humanos

Dados do Professor

Selecione a escola na qual o professor esta vinculado, em seguida selecione o
professor e clique em processar, o sistema abrird a pagina de impressdo com todos os
dados cadastrais do professor.

Relatério Dados do Professor
Escola: EMEF DR PIERO SA55I w
Professor: ADEJARME REINEHR PEREIRA w

Imprimir

Horarios do Professor

Selecione a escola na qual o professor esta vinculado, em seguida selecione o
professor o sistema ira habilitar o campo calendario/Ano, selecione o calendario e clique
em processar, 0 sistema abrira a pagina de impressdo com todos os horarios
cadastrados do professor.

Relatdrio Hordrios do Professor

Selecione o Professor:
2086 - ADEJARME REINEHR PEREIRA W

Selecione o Ano:
2018 bl

Escola:
TODAS W

Processar

Professores por Escola

Selecione a escola na qual os professores estdo vinculados, em seguida selecione
a area em que os mesmos atuam, se desejar que nao aparega no relatorio a disciplina
que lecionam, basta desmarcar o parametro, em seguida clique em processar, o sistema
abrira a pagina de impressao com todas as informagdes dos professores como matricula,
area em que atua, disciplina que leciona, data de ingresso, regime de trabalho e turno.
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Relatério Professores por Escola

Escola: EMEF DR PIERO SASSI ~
Area de Trabalho: TODAS ~
Tipo de Hora: TODOS w
Totalizador: POR REGIME DE TRABALHO ~
Modelo: SINTETICO v

Mostrar disciplinas gque o professer leciona.

Mostrar somente servidores ativos.

Imprimir

Atividades

Selecione a atividade na qual os professores estdo vinculados, selecione a
atividade que deseja pesquisar, em seguida escolha a opg&o de ordenagéo, se o relatorio
deve ser ordenado pelo nome do recurso humano ou pela atividade, clique em processar,
o sistema abrira a pagina de impressao com todas as informagdes dos recursos como
matricula, nome, CPF e atividade.

Relatério de Recursos Humanos

Selecione a atividade:
ADMINISTRACAOQ CULTURA
DEPARTAMENTO FINANCEIRO
ADMINISTRATIVO
ADMINISTRATIVO CULTURA
ACENTE DE INFORMATICA

AGENTE DE PLANEJAMENTO

ALIMENTACAQ ESCOLAR Para selecionar mais de uma atividade
mantenha pressicnada a tecla CTRL

ALMOXARIFADO & cligue sobre o nome da atividade.

ASSESSOR PEDAGOGICO ADM.

ASSISTENTE SOCIAL

ATEND.ENSINO ESPEC-LIBRAS
ATEMDENTE/ BIBLIOTECA
ATENDENTE EDUCACIONAL
ATENDENTE NUTRICIONAL
ATENDENTE SOCIAL NUTR.

Ordenar por:
NOME v

Caso SIM o relatdrio ird incluir todos os
Exibir Data de Saida? servidores que estéo registrados para a
MAD - Escola, mesmo que ja tenham encerado suas
atividades.

Exibir Relatério Com:
CPF v

Processar

Efetividade do RH

Selecione o exercicio e a competéncia da efetividade, clique em processar, o
sistema abrira a pagina de impressao com todas as informagdes dos recursos que foram
informados na efetividade como matricula, nome, dias letivos, faltas abonadas e né&o
justificadas, horario de trabalho, se teve licenga e alguma observagao.
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Efetividade

Escola: EMEF DR PIERQ 5AS55] ™
Exercicio: 2021 “
Competéncia: 03-01/02/2021 até 28/02/2021 ™
Observacao
Imprimir
Transferéncias

Transferéncia por periodo

Relatério utilizado para conferéncia das transferéncias realizadas em um
determinado periodo informado pelo usuario. Neste relatério o sistema ja trara como
padrdao o periodo 1° de janeiro a 31 de dezembro do ano calendario, escolha o tipo de
transferéncia e clique em processar, o sistema abrira em seguida a pagina para
impressao com a relacdo dos alunos transferidos no periodo informado.

Relatério de Entradas ! Saidas por Transferéncias

Periodo: 01/01/2021 D | até | 16/11/2021 D
Movimento:| SAiDa (Transferéncia) v

Tipo: TODAS W

Processar

Guia de transferéncia

Relatério que acompanhara a transferéncia do aluno, este relatério sera gerado na
inclusdo da transferéncia do aluno e reimpresso nesta rotina. Para emitir este relatério,
basta selecionar o ano e o tipo de transferéncia, apés clicar no botao procurar, o sistema
ira abrir os campos alunos (relagdo dos alunos da turma) e alunos para gerar guia,
selecione o aluno e clique na seta existente entre os campos, passando o aluno para o
campo em branco, informe o diretor vigente e clique em processar, o sistema abrira a
pagina de impressao da guia com as informagdes do aluno.
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Guia de Transferéncia

Ano: Tipo:
201 v | | TRANSFERENCIAS REDE v | | Procurar

Alunos: Alunos para gerar guia:
33647 - ANA LUIZA RIBEIRO DOMINGOS DOS SANTOS ( Transf. em 21/09/20. j
26725 - BRUNA DUANE CORREA ZIMMER ( Transf. em 09/11/2021) ﬂ
6452 - DJORDAN DA ROSA PAZ CAMARGO ( Transf. em 19/08/2021) .
30885 - EMANUELA MIRANDA FERRAZ ALVES ( Transf, em 30/08/2021) ﬂ
<<

13272 - ISADORA RAUBER DA SILVA ( Transf. em 01/06/2021)

Emissor: | Selecione na lista...
Belsa Familia: | NAO v

Observagao Geral:
#
Caracteres Digitados : 0 - Limite 2000
Processar

Para selecionar mais de um aluno
mantenha pressionada a tecla CTRL
& clique sobre o nome dos alunos.

Pareceres

O sistema trara como padrao o calendario vigente, selecione o curso e clique em
procurar, abrira abaixo dois campos, um com a relacdo das turmas que possuem
pareceres cadastrados, outro em branco, selecione a(s) turma(s), clique na seta para
repassa-las para o outro campo e clique em processar, o sistema abrira a pagina de
impressao com os pareceres que foram cadastrados em cada turma.

Reemissao da Guia de Transfer&ncia de Alunos Encerrados

Inferme o Aluno

Aluno:

Infermagac para a Guia de Transfer&ncia

Emissor: COORDENADOR PEDAGOGICO - SUSAMA CRISTINA RIBEIR

Imprimir

Calendario

O sistema trara como padrao o calendario vigente, basta clicar em processar, o
sistema abrira a pagina de impressao com os dados do calendario selecionado.

Relatério de Calendéario
Escola: EMEF DR FIERO SASSI -
Calendario: | FUNDAMEMTAL 2021 -

Imprimir
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Confirmacgao de Rematricula

Para emitir o relatdrio basta selecionar o calendario e clicar no botdo “Emitir
relatorio”.

Filtros
Escola: EMEF DR PIERO 5A55I1 ~
Calendsrio: Selecione um Calendario W

Emitir relatario

O relatdrio ird demonstrar a quantidade de rematriculas confirmadas do ano letivo
vigente por etapa e o total de vagas para o proximo ano letivo por etapa. Importante: a
coluna “Total de vagas para o préximo ano letivo” demonstra a quantidade baseada nas
vagas do ano vigente, visto que ja esta configurado no e-cidade. A coluna “Estimativas
de Vagas” estda em branco para preenchimento manual de uma estimativa mais assertiva
de acordo com o resultado do aluno na etapa do ano vigente (aprovado ou reprovado).

Segue o modelo do relatorio

PREFEITURA MUNICIPAL RELATORIO DE CONFIRMAGOES DE REMATRICULA
ESCOLA: ESCOLA ESTADUAL
AV. ALBERTO

CALENDARIO: ANO LETIVO 2018
25332532 - CNPJ:00.000.000/0000-00

Ano letivo vigenie Proximo ano letive
Etapa Remalriculas confirmadas Elapa Total de Vagas Estimalivas de Vagas
MATERNAL 11l 12
MATERMAL Il PRE | 12
PRE | FREN 16
PRE Il 17 AND 16

2% ANO 3 AND 25
3*AND 4 AND 25

o
D
0
1% AND 0 27 ANO 20
0
3
0

4% ANO
5% ANO |

5 AND 25

4.Consultas

Neste menu vocé encontra a consulta de itens somente na tela, itens como o
diario de classe, transferéncias entre turmas, matriculas pendentes, alunos matriculados,
recursos humanos, calendario, horario das turmas e progresséo de alunos.

Alunos
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O sistema permite ao usuario fazer uma consulta completa sobre o aluno,
trazendo informag¢des como documentos cadastrais, matriculas, histérico, se € portador
de necessidades especiais € movimentagao, permitindo também emitir um relatério da
consulta realizada.

Para realizar a consulta basta informar um dos filtros disponibilizados, ou seja,
vocé pode pesquisar pelo coédigo do aluno no sistema, nome do aluno, nome do pai,
nome da mae ou pela escola em que esta matriculado, o sistema listara os registros
encontrados, basta clicar sobre o registro do aluno

#n Consultas > Alunos

Consulta de Alunos |

Consulta de Alunos

838 - ANNA LOISE DA CRUZ GONCALVES |
Dado: soais

EP /1D Aluno: 119739194604

[Nascimento: 12/02/1999 _ Naturalidade: RIO DE JANEIRO _UF de Nascimento: RJ
Erasileira_Pais: BRASIL

[Enderego: RUA 76 Numero: Nao Informado

Bairro: GUARATIBA Nao Informado_ Zona: URBANA

MARICA UF: RJ_CEP: 24900000
[Sexo: FEMININO _Estado Civil: SOLTEIRO Raga: PARDA Tipo Sanguineo: Nao Informado
Telefone: Nao Informada_ Telefone Celular: Nao Informado

Matricula N°: 265134 Escola: UNIDADE DESCONHECIDA OU DESATIVADA

Data da Matricula: 26/04/2021  Situagio: MATRICULADO

Nome da Turma: TESTE _Etapa: 1° AN _Turno: MANHA EF INICIAIS _Calendarlo: 2021/ 2021
Local de Procedéncia: Nao Informado  Data de Procedéncia: Nao Informade

H Resultado final em 1° ANO: EM ANDAMENTO * Nota Extema H

Outras Matriculas:

Nenhum registro

Professores

Para consultar alguma informagao referente a um determinado professor o
sistema disponibiliza trés filtros de pesquisa, matricula, nome e escola, basta informar
apenas um para que o sistema possa realizar a busca. Selecione o professor, abrira uma
funcao com os dados pessoais e profissionais do mesmo.

¥ Consultas > Professores

| CGM: 5915 - ADEMILSON FARIA Matricula/CGM: | TODOS ~

LT 02 QD 09
:RJ_CEP: 24943185
sculino_Estado civil: Solteiro
Telefone celular:

E-mail: Nao informado

Fungses
Escola Fungacratividade Tumo Tipo Hora Hortrios

UNIDADE DESCONHECIDA OU DESATIVADA - 26/09/2021 DOC | LINGUA PORTUGUESA Manha  NORMAL

E M PROFESSOR DARCY RIBEIRO - 131062011 - Em And DOC | LINGUA PORTUGUESA Ta NORMAL

Total de Registros: 2

Recursos Humanos

85



Nesta consulta vocé ira selecionar a atividade que deseja pesquisar os recursos,
apo6s clique em procurar, o sistema listara abaixo todos os recursos que estao vinculados
a esta atividade.

Kw Consultas > Recursos Humanos

[ Consulta de
Selecione a atividade:

DOCI LINGUA PORTUGUESA v || Procurar

D Maostrar servidores inativos.

Consulta de Recursos Humanos - Atividade: DOC | LINGUA PORTUGUESA

[ 6056  [ADEMILSONFARIA 78184347715 DOC | LINGUA PORTUGUESA ESTATUTARIO

Diario de Classe

Nesta consulta o sistema ja trara como padrdo o calendario vigente, selecione a
turma que deseja consultar, o sistema ira habilitar o campo aluno, apos selecionar o
aluno, abrird abaixo a grade de aproveitamento do mesmo.

#w Consultas > Diario de Classe

Disrio de Classe

‘Calendario: Turma: ‘Selecione o Aluno:
R o || 3520 Arova L01SE B4 Rz cONCAVES - weTRICULAO) v

LINGUA PORTUGUESA 70 5 a0 80 30 83

‘ Resultado final em 1° ANO: EM ANDAMENTO * Nota Externa ‘

Trocas de turma

Ao acessar esta rotina, o sistema ja trara como padrdo o calendario vigente e
todos os alunos que realizaram troca de turma neste calendario, com as informagdes da
turma de origem e turma de destino, calendario e data da troca.

i Consultas > Trocas de Turmas.

285 - CEM JOANA BENEDICTA RANGEL - Trocas de Turmas

o 2011 v

ORIGEM DESTINO
Turma - Etapa Cal ario Turma - Etapa Calendario Data da Troca de Turma
260959 AGATA VITORIA GONCALVES DOS PASSO0S - 60163 T21-7°ANO T11-7° ANO 2021 08/02/2021
251664 ANNA BEATRYZ DA SILVA BASTOS AZEREDO - 16317 821 - 8° ANO 2021 818 - B8° ANO 2021 08/02/2021
261178 JULIANA PEREIRA DOS PASSOS SILVA - 20793 821 - B° ANO 2021 818 - 8> ANO 2021 15/03/2021
261178, JULIANA PEREIRA DOS PASSOS SILVA - 20793 821 - 8% AND 2021 818 - 8 ANO 2021 15/03/2021
261176 CAROLINA PEREIRA DOS PASSOS SILVA - 20843 821 - 8° ANO 2021 818 - 8° ANO 2021 15/03/2021
258651 (GABRIEL RICARDO DA SILVA CESSI - 59895 811 - 6% ANO 2021 621 - 6° ANO 2021 12/04/2021
259093 DANIEL DE SOUZA SA - 60043 921 - 9° ANO 2021 912 - 9° ANO 2021 17/06/2021
233660 ANA CLARA MOTA FONTES - 58242 821 - 8° ANO 2021 818 - 8° ANO 2021 28/07/2021

Matriculas Pendentes
Ao acessar esta rotina, o sistema ja trara como padrdo o calendario vigente e

todos os alunos que estdo com as matriculas pendentes, ou seja, todas as matriculas de
alunos que ainda nao foram encerradas, esta consulta podera ser realizada no final do
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calendario escolar, quando as escolas estao encerrando as avaliagdes das turmas. Caso
figue algum aluno cujas avaliagbes ndo foram encerradas, estes estarao listados nesta
consulta até que sua situagéo seja corrigida.

#w Consultas > Matriculas Pendentes

270 - UNIDADE DESCONHECIDA OU DESATIVADA - Matriculas Pendentes

o 2021 v

TESTE - 1° ANO [ANNA LOISE DA CRUZ GONCALVES MATRICULADO 265134 2610472021
[ TESTE - 1° ANO [BARBARA BITTENCOURT FIGUEIREDO | MATRICULADO | 265135 | 2610412021

Alunos Matriculados

Nesta consulta o sistema mostrara uma grade de informagdes com dados
estatisticos de todos os alunos matriculados, transferidos, evadidos, cancelados e
progredidos na escola, o sistema ja trara como padrao o calendario vigente, selecione a
série que deseja consultar e a forma que queres filtrar os dados, em seguida, clique em
procurar, o sistema abrira abaixo a grade com as informag¢des de matriculas efetuadas no
calendario selecionado com total de matriculas de cada turma, porcentagem sobre os
numeros e o total de vagas disponiveis em cada turma, se clicar no nome da turma o
sistema ira abrir uma fungéo com a listagem de alunos.

i Consultas > Alunos Matriculados

Relatério de Alunos Matriculados

‘Selecione o Calendario: Selecione a Etapa: Filtro:
2021 v Tod v | TuRwas EpeRcENTURS ==

Turma: TESTE Tumo: MANHA EF INICIAIS 2 ] 0
Total da Etapa: 17 ANO| 2 0 Q

Etapa: 1° ANO Matr.Inicial EVAD. CANC. TRANS. PROGR. OBITO Vagas Vagas Disp.
0
0
0%

0% 0% 100% 93.33%

TOTAL GERAL

Somas: 2 [ 0 0 0 0 2 30 2
100% [ | 93.33%
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Calendario

Nesta consulta o sistema trara o calendario vigente como padréo, basta clicar no
botdo processar, o sistema ira abrir abaixo o calendario escolar com os periodos de
avaliacdo diferenciados por cores, total de dias por més, e a legenda dos feriados e
eventos do ano.



Jw Consultas > Calendério

Consuita de Calendirio

Selectone o Calenasrio: 2621 + | [Prosessar|

sfo| ||| | |s|oe||f|"| | |s]|e]|"|-|-|rRE|RE|FN|D|R|RE|RE|RE|RE| 16
LEGENDA: SAB e DOM LETIVOS: PERIODOS: Total 206
DL - DIALETIVO [0 TRi - 0810212021 até 31/05/2021
IF - FERIADO

2 ri- 0110812021 ate 010872021
[ @ TRi- 011102021 até 2211212021

IFN - FERIADO NACIONAL
IRE - RECESSO ESCOLAR

Horario das Turmas

Nesta consulta o sistema trara o calendario vigente como padrao, basta informar a
turma que deseja consultar os horarios, apos informar a turma o sistema ird habilitar o
campo professor, este campo € opcional, se for informado, apenas sera listado o s
horario ocupados por este professor, do contrario, sera listado todos os horarios de todos
os professores da turma.

Hw Consultas > Horério das Turmas

Consulta Horario das Turmas.

a: Selecione o Professor: (Opcional)
2021 v | [813-8-an0 V[

|| Processar

[TURNO PRINCIPAL

MANHA EF - FINAIS SEGUNDA TERGA QUARTA QUINTA SEXTA

1° TEMPO - 07:20 | |[HISTORIA EDUCAGAO FISICA IMATEMATICA LINGUA PORTUGUESA ARTE
08:10 ILUIS FELIPE LOBAO DE SOUZA MACARIO NIVIA CATIA PEREIRA DA CRUZ [PEDRO HENRIQUE ALVES BARROS  [CINTIA FARIA DE SOUZA FREITAS lOAG DE ARAUJO GUEDES
2° TEMPO - 08:10 / [HISTORIA EDUCAGAO FISICA IMATEMATICA LINGUA PORTUGUESA ARTE
08:00 ILUIS FELIPE LOBAO DE SOUZA MACARIO NIVIA CATIA PEREIRA DA CRUZ [PEDRO HENRIQUE ALVES BARROS  [CINTIA FARIA DE SOUZA FREITAS l0AG DE ARAUIO GUEDES
3° TEMPO - 09:00/ [MATEMATICA HISTORIA D ICIENCIAS LINGUA PORTUGUESA
08:50 [PEDRO HENRIQUE ALVES BARROS LUIS FELIPE LOBAO DE SOUZA MAGARIO e |ZABEL CRISTINA CORREIA DE ALMEIDA [CINTIA FARIA DE SOUZA FREITAS
4° TEMPO - 09:50/ [MATEMATICA HISTORIA Lo, ICIENCIAS LINGUA PORTUGUESA
10:40 [PEDRO HENRIQUE ALVES BARROS LUIS FELIPE LOBAO DE SOUZA MAGARIO e |ZABEL CRISTINA CORREIA DE ALMEIDA ICINTIA FARIA DE SOUZA FREITAS
5° TEMPO - 11:00/ |GEOGRAFIA CIENCIAS IMATEMATICA LINGUA PORTUGUESA GEOGRAFIA
[PAULO JOSE AFFONSO VIANNA IZABEL CRISTINA CORREIA DE ALMEIDA [PEDRO HENRIQUE ALVES BARROS  [CINTIA FARIA DE SOUZA FREITAS [PAULO JOSE AFFONSO VIANNA
6° TEMPO - 11:50 / |GEOGRAFIA IENCIAS. MATICA LINGUA PORTUGUESA RAFIA
[PAULO JOSE AFFONSO VIANNA IZABEL CRISTINA CORREIA DE ALMEIDA [PEDRO HENRIQUE ALVES BARROS  [CINTIA FARIA DE SOUZA FREITAS [PAULO JOSE AFFGNSO VIANNA

Progressao de Alunos

Nesta consulta o sistema trara o calendario vigente como padrédo, basta informar o
tipo de progressao que deseja consultar, apos informar clique em processar, o sistema
abrira abaixo a relagao de alunos que foram progredidos, a turma de origem, a turma de
destino e data.

Hw Consultas > Progressao de Alunos

Consulta Progressio de Aluno

Selecione o Calendario: | 2021 v Tipo: | avanco v || Processar

Tipo

Etapa/Turma Origem

Etapa/Turma Destino

INenhum AVANGCO nesie calendario.
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Turmas Encerradas

Nesta consulta o sistema trara o calendario vigente como padrao, basta informar o
ensino que deseja consultar e clicar em processar, o sistema ira listar a relacédo de
turmas do ensino selecionado, indicando em vermelho as turmas que nao foram
encerradas e na cor verde as que ja foram encerradas, com o total de alunos que
concluiram e os que n&o concluiram.

Hw Consultas > Turmas Encerradas

285 - CEM JOANA BENEDICTA RANGEL - Consulta Turmas Encerradas
Selecione o Selecione o Ensino: Exibir Trocas de Turma:
(20 « | Tanos o[z V=
Etapa: 7° ANO Concluidos N&o Concluidos
Turma: T711 Turno MANHA EF - FINAIS ENCERRADA 27 o
TI712 Turno MANHA EF - FINAIS ENCERRADA 30 o
Turno MANHA EF - FINAIS ENCERRADA 37 o
Turno MANHA EF - FINAIS ENCERRADA 36 o
Turma: T715 Turno MANHA EF - FINAIS ENCERRADA 38 o
Turma: T 716 Turno MANHA EF - FINAIS ENCERRADA 30 o
Turma: T 717 Turno MANHA EF - FINAIS ENCERRADA 27 o
Turma: T718 Turne MANHA EF - FINAIS ENCERRADA 22 o
Turma: T 721 Turno TARDE EF - FINAIS ENCERRADA 34 o
Turma: T722 Turno TARDE EF - FINAIS ENCERRADA 38 o
Turma: T723 Turne TARDE EF - FINAIS ENCERRADA 36 o
Etapa: 8° ANO Concluidos N&o Concluidos
Turma: T 811 Turno MANHA EF - FINAIS ENCERRADA 41 o
Turma: T 812 Turno MANHA EF - FINAIS ENCERRADA 40 o
Turma: T 813 Turno MANHA EF - FINAIS ENCERRADA 28 o
Turma: T 821 Turno TARDE EF - FINAIS ENCERRADA 33 o

Legislagao

Nesta consulta o sistema permitira a vocé consultar todos os registros inseridos no
menu Cadastros — Atos/Justificativas — Atos Legais, bem como consultar os anexos e
quais ensinos ou etapas de ensinos que o mesmo regulamenta.

Jw Consultas > Legislagao

Dados do Ato Legal

Dados dos Atos Legais

Cédige do Ato: Ano:

R Vigénci

jR—
MoniciPAL | Publicagdo:

Finalidade: [pECRETO Grgao Emitente: [PREFEITURA MUNICIPAL MARICA |
PREFEITO MUNICIPAL DE MARICA

T 0 Atas 27 o] Omarien o e e Marica,
CONSIDERANDO v

Detalhamento

Cursos Este Ato Legal ndo esta anexado a nenhum Curso,

Recursos Humanos

Progressao Parcial

Permitira consulta de cada aluno todos os dados referente a suas progressdes
parciais, tais como disciplinas, avaliagdes, escola, ano, etapa, turmas as quais 0 mesmo
cumpriu a carga horaria referente a progresséao parcial, dentre outros dados.
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Consultas > Progressao Parcial

11802 - LUIZ EDUARDO LIMA ALVES

Dados Alune

INEP /1D Aluno: 121421845104 Nascimento: 23/07/2006 Sexo: Masculine Estado Civil: Solteira
Enderego: RUA DAS AZALEIAS LOTE 38 Numero: Complemento: COND GREEN PARK 2 Bairro: ITAPEBA
Municipio: MARICA CEP: 24900225 UF: RJ Pais: BRASIL
Zona: URBANA Nascionalidade: GBrasileira Naturalidade:  MARICA UF de Nascimento: RJ

Raga: BRANCA Tipo Sanguineo: Telefone: Celular: 21972584410

Opgdes

| Progresses Parciais Selecione: | TODOS v

Progressdes do Alune

Escola Ano Etapa Disciplina Situagao Origem Detalhe

Recursos Humano Geral

Permitira realizar a consulta a todas as informacdes de todos os recursos
humanos da escola. O sistema exibira todos os dados cadastrais, carga horaria, fungao
exercida em cada escola, auséncias e, em caso de ser professor, suas substituicdes.

| Consultas > Recursos Humanos Geral

Consulta de Recursos Humanos

Matricula: | |

Escola:| CEM JOANA BENEDICTA RANGEL v

- [ <]

Resultados
Nome CGM CPF/ICNPJ Cod. INEP Fungao

ADELIR L
ADEMIR [
ADRIANA DOC | ARTE
ADRIANA COORDENADORI(A) GERAL
ADRIANA INATIVO
ADRIANA INATIVO
ADRIANA DOC | CIENCIAS
ADRIEL F DOC | MATEMATICA
ACNIBGEA | | ... . DOC | GEOGRAFIA

Total de Registros: 561

5.Procedimentos

Lancamentos por Turma

Lancar Avaliagées

Nesta janela esta disponivel para a sele¢do uma arvore com a seguinte hierarquia:
Escola, Calendarios, Cursos, Bases Curriculares, Etapas da base e Turmas de cada
etapa.

O diario de classe apresenta um resumo de todas as atividades realizadas em
classe. E atualizado a partir do livro diario de classe do professor e contém detalhes
sobre a avaliagao individual, amparos legais e outros.
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No diario de classe, além do fluxo normal de avaliagdo e controle de frequéncia
dos alunos, também sera possivel registrar diversas situagdes de exceg¢ao, como
amparos legais, abonos de faltas, observacdes, pareceres padronizados que
complementam a avaliagao e parecer descritivo para alunos que possuem algum tipo
de deficiéncia, sendo o registro por aluno e por periodo de avaliagao.

nDiérin de Classe > Langamento Por Turma

Langamento de Avaliagio por Turma o=
ﬁl Dados da Escola eSOCIaI
= Escola Escola: CENTRO EDUCACIONAL Calendario: PADRAC 2020
~-PADRAO 2020 Curso: ENSINO FUNDAMENTAL DE 9 ANOS Base Curricular: ANOS FINAIS

= ENSINO FUNDAMENTAL DE 8 ANOS Proc. Avaliagdo: FUNDAMENTAL DE 9 ANOS Turno: MATUTINO 2
=-ANOS FINAIS

=-6° ANO
6 AM
6 BM Aulas Dadas
6CM

&DMm Disciplina 1° TRIMESTRE 2 TRIMESTRE 3° TRIMESTRE
GEM

o LINGUA PORTUGUESA 50 62 70
&GM MATEMATICA 50

© 79 ANO CIENCIAS

+ 8" ANO ARTES

-8 ANO EDUCAGAC FISICA
+ CORREGAO DE FLUXO - ANOS FINAIS FILOSOFIA
+ EJA - ANOS FINAIS

Frequéncia por: PERIODOS
Avaliagoes Encerradas: Nao

GEQGRAFIA

HISTORIA

LINGUA ESTRANGEIRA - INGLES.
ENSINO RELIGIOSO

Total de Registros: 10

Langar iago Encerrar B Cancelar Er ) das

Instituicao: 1 - PREFEITURA DE Departamento: - CENTRO EDUCACIONAL Data: 12/12/2020 Exercicio: 2020

MENU Diario de Classe > Lancamente Por Turma

Para dar inicio ao registro das avaliagdes e frequéncia dos alunos de uma turma
no diario de classe, escolha de uma turma, o sistema exibira as disciplinas no quadro a
direita da tela, para cada disciplina, tera um campo para cada periodo de avaliagao,
sendo ele bimestral, trimestral ou semestral, para que, primeiramente seja informado a
quantidade de dias letivos ou aulas dadas (0 campo estara habilitado somente para
disciplina que foram configuradas para controlar a frequéncia), em seguida, clique no
botdo [ Langar Avaliagoes ], localizado abaixo do quadro das disciplinas, o sistema
abrira uma janela onde sera possivel registrar todas as informagdes de cada aluno para
cada disciplina. Importante lembrar, 0 acesso ao diario pelo professor sera restrito
apenas a sua disciplina e as turmas em que leciona. Apos o registro de todas as
avaliacbes dos alunos, o sistema calcula automaticamente o resultado final e
dependendo do mesmo ele aprova ou reprova o aluno levando em consideracao o
minimo para aprovagao (avaliagdo por nota ou conceito) e porcentagem minima de
frequéncia. Em escolas que possuem recuperagao final, o sistema disponibilizara um
campo destinado ao registro desta avaliagcédo, este campo somente sera habilitado para
alunos que nao atingiram o minimo de aproveitamento na média final.
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nDiério de Classe > Langamento Por Turma

eSocial

Langamento de Avaliagdes

Exibir Troca de Turma:|Sim _~_| | Legendas || Proporcionalidade | [ Avaliagdo Alternativa |
| OP - MATEMATICA L | [ Crigem da Nota | [ Abonar Faltas | | Parecer | [ Observagao | | Amparo | | Conversao | | Alterar Resultado Final
Controle de de a
Disciplina controla FREQUENCIA e AVALIAGAO Tipo de resultado: NIVEL |
Niveis: AC. Cl, EC, C com o minimo para aprovagao: EC
- Grade de
Dados do Aluno 1° TRIMESTRE 2° TRIMESTRE 3° TRIMESTRE CF RF CFG Resultado Final
N Aluno Situagdao FA OBS PAR NIVEL Falta NIVEL Falta NIVEL Falta NIVEL Falta NIVEL Falta NIVEL Falta Aproveitamento RF

1| acas HaTR (]l Jler=][ Jlac=][  JH- )8 - |- . ‘“’“l

« s e[ Jeie] e 8

5 uwon (0 o [ [ |

5| AnianoA MATR (=] Jlel=][ Jlcl=J[ B -|MNEl_- |-

7| Aba GAROLINE MATR IS s s (=s]  jp=al |

10] Aka CAEREELA MaTR (0 IE 0 T 0 ) ] (.

Total de Registros: 69 |

Salvar

Langar 5 Encerrar o Cancelar Er das
\ I I

Instituigao: 1 - PREFEITURA Departamento: Data: 12/12/2020 Exercicio: 2020

MENU Diario de Classe > Langamento Por Turma

Detalhamento das funcionalidades e botdes do cabecalho do Diario de
Classe

#w Didrio de Classe > Langamento Por Turma

Langamento de Avaliagao por Turma
=

Langamento de Avaliagbes.

Turma: TESTE do calenddrio: 2021
Informe os dados das avaliagdes dos alunos. Pressionar Cirl + Seta cima/baixo para alterar a discipiina de langamento. Enter salva o langamento (somente se a grade for alterada). Duplo clique no nome do alunc exibe a grads de avaliagio individual

Opgdes
Exibir Troca de Turma: Sim v | Legendas Proporcionalidade | [ Avaliagao Alernativa

| OB-LINGUA PORTUGUESA v Origem da Nola Abonar Faltas Parecer Observagio Conversao | | Alterar Resultado Final

Controle de FrequéncialAvaliagio Forma de Avaliagio
Disciplina controla FREQUENCIA e AVALIACAO Tipo de resultado: NOTA

Motas de 0 a 100, com variag3o de 1, com o minimo para aprovagao de 60

Campos e Quadros

Exibir Troca de Turma: De acordo com a opg¢éo informada, o sistema ira carregar ou
nao os alunos que estiverem na situagao de Troca de Turma.

Combobox que Exibe a disciplina: Através deste campo que o usuario podera navegar
entre as disciplinas para realizar o langamento das avaliagdes, no entanto € necessario
ter atenc&o ao trocar de disciplina, pois antes de trocar, € necessario salvar os registros
realizados na disciplina atual.

Controle de Frequéncia/Avaliagao: Exibira para o usuario qual o controle de frequéncia
e avaliagao definido no cadastro da turma para a disciplina.

Forma de Avaliagao: Exibira para o usuario qual a forma de avaliagdo definida no
procedimento de avaliagao para o periodo selecionado.
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Botoes

Legenda: Ao clicar neste botao, o sistema ira exibir todas as abreviagdes utilizadas no
langcamento de avaliacbes e suas respectivas descricdes.

Legendas langamento de avaliagdes x

E
Situagdes da Matricula

AVAN Avangado

CANC Cancelado

| cLass  Classificado

] EVAD Evadido
FALEC Falecido
IN Matricula Indeferida
MATR Matriculado
MI Matricula Indevida
MT Matricula Trancada
RECL Reclassificado
REMATR  Rematriculado
TF Transferido Fora
™ Troca de Modalidade
TR Transferido Rede
T Troca de Turma

Alteragoes do Resultado Final
Aprovagao/Reprovazdo Normal

[ Aprovado pelo conselho

H R ificagdo por baixa i
Aprovado Conforme Regimento Escolar

Outras
NEE
AMP
FA
0BS5S
PAR
AP/DP
REC
1°TRI
2°TRI
3°TRI
NF
Apr
Rep
Par

Mecessidades Educacionais Especiais
Amparado

Faltas abonadas

Observagies

Parecer

Aprovado com Progress3o Parcial
Em Recuperacio

1° TRIMESTRE

2° TRIMESTRE

3" TRIMESTRE

MNOTA FINAL

APROVADO

REPROVADO

PARCIALMENTE APROVADO

Proporcionalidade: Este botdo somente sera habilitado quando o procedimento de
avaliacao da turma possuir como forma de obtencéo da nota final a opgcao “SOMA”.

Avaliagao Alternativa: Este botdo somente sera habilitado quando o procedimento de
avaliagcao da turma possuir como forma de obteng¢ao da nota final a opcao “SOMA” e for
definido no procedimento de avaliacdo quais as formas de avaliacdo alternativas para
alunos ingressos apos o término do primeiro periodo de avaliagao.

Origem da Nota: Permitira alterar a origem da avaliagao registrada, indicando se a
mesma foi aplicada por outra escola da rede ou fora da rede de alunos ingressos vindos

de transferéncias.

Origem da Nota x
" Origem da nota atual para a disciplina
Selecione o periodo & o aluno para definir a origem da nota
| Origem Atual
Periodo: | 1° TRIMESTRE v
Alunc: | ANNA LOISE DA CRUZ GONCALVES v
Escola Atual
Escola: 270 UNIDADE DESCONHECIDA OU DESATIVADA
Tipo: ESCOLA DA REDE

Municipio: MARICA

Escola de Destino~
Escola: |75 ESCOLA NAO INFORMADA
Tipo: FORA DA REDE

Municipio: | MARICA

Alterar Escola de Origem

Estado: RJ

Estado: RJ

Salvar || Fechar

Abonar Faltas: Permitira o abono de faltas dos alunos mediante o vinculo da justificativa
que aparou o aluno e quantidade de faltas abonadas.
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Langamento de Abono de Faltas.

| Abonar faltas da disciplina OB - LINGUA PORTUGUESA
Selecions o periodo & o aluno para langar o abono,

| Abonar Falta
Periodo: 12 TRIMESTRE
Aluno: ANMA LOISE DA CRUZ GONCALVES
Faltas no Periodo: 5
N° de Faltas Abonadas: |3
Justificativa Legal: 217 ATESTADO MEDICO

Salvar || Excluir || Fechar

Parecer/Relatério (descritivo): Este botdo somente sera habilitado se o procedimento
de avaliacdo da turma for diferente de Relatério Descritivo, permitindo assim, além da
avaliagao registrada para o aluno, o registro de um relatério descritivo que complemente
sua avaliagao.

Parecer Descritivo

Observagao: Este botdo permitira que o professor registre para cada aluno uma
observacéo para cada periodo de avaliagdo se assim desejar.

Amparo: Este botdo permitira o registro dos amparos dos alunos que, por algum motivo,
nao terdo suas avaliagdes registradas, como exemplo, um aluno afastado por licenca
meédica, caso o mesmo fique impossibilitado de realizar qualquer tipo de avaliacédo, o
sistema permitira que ele seja amparado no periodo de avaliagdo em que 0 mesmo nao
tera avaliagao.

Conversao: Permitira realizar a conversao da nota do aluno, caso o mesmo venha de
outra escola da rede cujo processo de avaliacdo seja diferente da escola de destino, e
esta avaliagao foi importada na matricula do aluno.

Alterar Resultado Final: Este botao sera habilitado somente quando os resultados finais
dos alunos da turma forem gerados e dentre eles, existir algum aluno cujo resultado foi
de retengcdo, sendo assim, o sistema permitira alterar o resultado de retencao para
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progressao selecionando como forma de aprovagdo uma das opgdes disponiveis, sendo
elas “Aprovacao pelo Conselho”, “Reclassificacdo por Baixa Frequéncia” e Aprovacao
conforme Regimento Escolar”. O sistema permitira ainda selecionar a forma como o
sistema ira alterar a avaliacdo final do aluno, sendo disponibilizado as opg¢des “Nao
Informar”, “Informar e Substituir’ e “Informar e Nao Substituir’, selecionando estas duas
ultimas opg¢des, o sistema habilitara um campo para que a avaliagao seja registrada.

Alterar Resultado Final x

! Alterar o resultade final para a disciplina: OB - LINGUA PORTUGUESA
Selecione o aluno para realizar a alteragao do resultado final para a disciplina: OB - LINGUA PORTUGUESA

H Alterar Resultado Final

Alune: | BARBARA BITTENCOURT FIGUEIREDO hd |
Professor | | |
Forma de Aprovagdo: | Selecione |
Alterar Avaliagdo Final: | 5¢l=cione v |
Avalagto E—
Justificativa
#

Alterar Resultado Final

Aluno Professor Data/Hora Forma Aprovacio Acio

Total de Registros: 0|

Apos informar para cada periodo, todas as avaliagdes e frequéncia de todos os
alunos da turma, encerra-se o ano letivo, feche a janela de Langamento de Avaliagbes
e clique no botéo [ Encerrar Avaliagées ].

T T T T T I TSR TT T —r T T

ENSINO RELIGIOSO [l

— Total de Registros: 10 |

[
Lancar Avaliagﬁesl | | Encerrar Avaliaghes Cancelar Encerramento das Avaliagoes
L

Encerrar Avaliagées
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Geracgao automatica dos resultados de aprovagao ou reprovagao dos alunos com
base em um aproveitamento cumulativo, cadastrado ou calculado no decorrer do periodo
definido pelo calendario.

Ao clicar no botdo "Encerrar Avaliacbes", o sistema abrira uma janela com a
relacdo dos alunos, aplicando neste mesmo momento todas as validagdes para o
processamento do resultado final, executando as operagdes e detectando eventuais
problemas que sao listados apds o processamento. Ao listar a relagdo dos alunos para
encerramento, o sistema exibira um alerta, indicando através de uma mensagem o que
esta faltando ao posicionar o mouse sobre o icone. Caso ndo existam problemas, o
sistema permitira o encerramento das avaliagcdes dos alunos aptos para o procedimento,
ao final da lista, estara disponivel o botdo Encerrar Avaliacoes.

Apos o encerramento, o sistema ira gerar no histérico dos alunos todas as informacoes
referentes a etapa cursada, tais como cursos, etapas, disciplinas e avaliagdes de cada
disciplina, resultado final, dias letivos, carga horaria, entre outros dados.

@ 90381122549 &

nDiérin de Classe > Lan¢amento Por Turma
Langamente de Avaliagio por Turma |
o eSocial
Al aoe
I Escola Encerramento / Cancelamento de Avaliagoes bRAO 2020
= " Para verificar informagées sobre o aluno, dé um duplo clique no nome do mesmo. UTING 2
=-ANOS FINAI
=I-6° ANO —
oand s de Letivo E
&BM Opeoes
sCMm Mostrar Trocas de Turma: | Nao  ~
. M  cCodigo  Ordem Alunc Resultado Final Status RIMESTRE
GEM =
&FM v 6264 1 ALAN RAFAEL SANTOS DE SOUZA APROVADO B 701
6GM v 45547 2 ALINE DOS SANTOS CARNEIRO MATRICULA INDEVIDA —
o
-7 ANCY v 14598 3 ALISSON NASCIMENTO DE JESUS APROVADO =
-89 ANO A
499 ANO 4 18731 4 AMOM DE MATOS OLIVEIRA APROVADO -
+ CORREGAO | | (v 14828 5 ANA ALICE DOS SANTOS MENDES APROVADO B
EJA - ANOS FIn :
* v 18733 6 ANA CLARA MARQUES CABRAL MATRICULA INDEVIDA p
v 54518 7 ANA GABRIELA DO AMOR DIVING DOS SANTOS MATRICULA INDEVIDA -
41526 8 ANA JULIA MARY DOS SANTOS EM RECUPERAGAQ rN =
b 14834 S ANA MARIA DA CONCEIGAO DOS SANTOS * Aluno esta em recuperacao em: LINGUA PORTUGUESA =
v 53368 10 ANDERSON SALES DOS SANTOS MATRICULA INDEVIDA
28311 11 AYRA GABRIELE DA CONCEICAD LUZ EM RECUPERAGAO A
5470 13 BRUNA NATIVIDADE SANTOS EM RECUPERAGAO rN
d 18767 14 CAMILY VITORIA SANTOS DA SILVA MATRICULA INDEVIDA
| @ 54364 15 CAROLINE DO NASCIMENTO FRANCISCO MATRICULA INDEVIDA
v 14284 16 CAROLINE DOS SANTOS DA CONCEICAO MATRICULA INDEVIDA
1| & 14790 17 CLEIDISON DA PAIXAQ DE SOUZA MATRICULA INDEVIDA |
53581 18 EDUARDO RIBEIRO MENDES COSTA EM RECUPERAGAQ rN
v 14793 18 EMANUEL ALVES SANTOS DA HORA MATRICULA INDEVIDA
Instituigao: 1 - PREFEITURA DE CAMACARI  Departamento: 106 - CENTRO EDUCACIONAL MARQUES DE ABRANTES Data: 13/12/2020 Exercicio: 2020
MENU Turmas > Alteracao Didrio de Classe > Lancamento Por Turma =

Cancelar Encerramento de Avaliagées

A acao de cancelar encerramento de avaliacbes tem a finalidade permitir a
correcao de faltas e aproveitamento do aluno, possibilitando um novo calculo de
resultado final. O sistema ira excluir o registro do histérico gerado automaticamente e
tornar a gerar apés o novo encerramento.

Para cancelar o encerramento de avaliagcdo da turma ou de um determinado
aluno, clique no botdo “Cancelar Encerramento de Avaliacbes”, o sistema abrira uma
janela semelhante a do “encerrar avaliagdes”, no entanto, esta agdo cancela o mesmo.
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L & o T P I P |

ENSING RELIGIOSO

— Total de Registros: 10 |

Lancar Avaliactes || Encerrar Avaliaghes I| Cancelar Encerramento das Avaliaghes |I

O cancelamento podera ser realizado para todos os alunos da turma ou para um
ou mais alunos especificos, para cancelar o encerramento de todos os alunos, marque o
checkbox de todos os alunos da turma, mas atencdo, o sistema somente permitira
cancelar o encerramento das avaliacées de alunos que ndo possuem matricula posterior,
apo6s marcar os alunos, cliqgue no botdo encerrar avaliagbes. Para cancelar o
encerramento de determinado aluno ou grupo de alunos, marque o checkbox somente
destes alunos e clique no botao encerrar avaliacoes.

@ 90381122549 &

ﬂDiério de Classe > Lancamento Por Turma
—L de do por Turma e |
= eSocial
5 —-
- Escola En mento | Cancelamento de AvaliagGes LI -0 2020
oo mmaco o
== " Para verificar informagaes sobre o aluno, dé um duplo clique no nome do mesmo. FUTING 2
=-ANOS FINAI
| 6" ANO -
- 6AM le:elfr de Letivo
Lamm Opeoes
ey s -
;-8DM m | cedigo  Ordem Alunc Resultado Final Status TRIMESTRE
BEM = =
l.am 4 6264 1 ALAN RAFAEL SANTOS DE SOUZA APROVADO ¢ 70
&GM ] 45547 2 ALINE DOS SANTOS CARNEIRO MATRICULA INDEVIDA @ I
o =
= 70 ANG v 14598 3 ALISSON NASCIMENTO DE JESUS APROVADO 4
+-8° ANO -
b 9% AND ~ 18731 4 AMOM DE MATOS OLIVEIRA APROVADO @ 1
* CORREGAG| | (v 14628 5 ANA ALICE DOS SANTOS MENDES APROVADO &
B-EJA-ANOS I 18733 6 ANA CLARA MARQUES CABRAL MATRICULA INDEVIDA @
\:l 54518 7 ANA GABRIELA DO AMOR DIVINO DOS SANTOS MATRICULA INDEVIDA 4 :I
= %
\:l 14634 9 ANA MARIA DA CONCEIGAQ DOS SANTOS MATRICULA INDEVIDA <
] 53368 10 ANDERSON SALES DOS SANTOS MATRICULA INDEVIDA @
)]
O b
\:l 18767 14 CAMILY VITORIA SANTOS DA SILVA MATRICULA INDEVIDA <@
(] 54364 15 CAROLINE DO NASCIMENTO FRANCISCO MATRICULA INDEVIDA @
\:l 14264 168 CAROLINE DOS SANTOS DA CONCEICAO MATRICULA INDEVIDA <9
(] 14790 17 CLEIDISON DA PAIXAC DE SOUZA MATRICULA INDEVIDA @
)]

Instituicdo: 1 - PREFEITURA B ACARI  Departamento: 106 - CENTRO EDUCACIONAL MARQUES DE ABRANTES Data: 13/12/2020 Exercicio: 2020

MENU Turmas > Alteracao Diério de Classe > Langamento Por Turma

Matriculas

Matricular Aluno

Aba Matricula

97



Para matricular os alunos clique no link TURMA, abrira uma fungdo com a relagao das
turmas cadastradas neste calendario, busque a turma que deseja, o sistema abrira os
campos Alunos em condigdo de matricula e matricular na turma, o sistema listara todos
os alunos com situacao de Candidato, Aprovado e Reprovado, selecione o aluno e clique
na seta existente entre os campos ( > ), informe a data de matricula dos alunos e clique
em incluir.

Rematricular Aluno
Turma
Turma; TESTE
Calendario: 2021
Curso: ENSINO FUNDAMENTAL 9 ANOS
Etapa: 1° ANO Turne: MANHA EF INICIAIS

Vagas turma: [30 Aluncs matriculados: |2 Vagas disponiveis: [28

Alunos em condigao de matricula: Matricular na turma TESTE:

g

K&

Data da Matricula: [15/11/2021 D

Campos

Turma: Clique no link TURMA, abrira uma funcdo com a relacido das turmas cadastradas
neste calendario, busque a turma que deseja.

Calendario: O sistema ira informar automaticamente o calendario da turma.
Curso: Curso no qual a turma esta vinculada.

Série/Ano: Etapa do ensino a qual pertence a turma.

Turno: turno em que a turma € ministrada.

Vagas: Total de vagas existentes na turma, conforme espaco fisico da sala.
Alunos Matriculados: Total de alunos matriculados na turma até o momento.
Vagas Disponiveis: Total de vagas restantes na turma.

Alunos em condigcdo de matricula: Neste quadro o sistema ira exibir todos os alunos
que estdo em condigdo de matricula para a etapa da turma selecionada, ou seja, se a
turma selecionada for do 62 ano, o sistema ira carregar todos os alunos aprovados para o
62 ano no ano letivo anterior, bem como os alunos reprovados no 62 ano.

Matricular na turma ***: Utilizando as setas existente entre os dois quadros, selecione
os alunos que irdo compor a turma selecionada, apés passar todos os alunos, informe a
data da matricula dos alunos e clique no botao Incluir.

Aba Alunos
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Mostra os alunos matriculados na turma. Clicando na linha de cada aluno abrira
uma fungdo com informagdes da matricula do aluno e um campo para observacoes,
abaixo uma tabela com a movimentacido de sua matricula na escola, podera ainda alterar
a data de matricula se necessario, nesta mesma janela podera ser informado se o aluno
com NEE sera avaliado por parecer ou ndo. O combobox Avaliagao por Parecer ( Sim ou
N&o ), somente aparecera para alunos que tenham NEE. Caso seja informado SIM, no
diario de classe, embora a turma que o aluno esteja, seja avaliada por nota ou nivel, sera
informado apenas o parecer, usando a mesma rotina para turmas avaliadas com parecer.

Classificar Turma: coloca os alunos em ordem alfabética e numera-os por esta
ordem, se um aluno for matriculado apds a classificacdo, este ficara no final da lista,
recebendo o ultimo numero da chamada, se a escola preferir coloca-lo na ordem
alfabética, esta turma devera ser reclassificada, clicando no mesmo botéo classificar
turma novamente, confirmando a reclassificagdo, o sistema abrira uma fungdo com a
relagdo de alunos e seus numeros atuais, e outra com 0s novos numeros, basta colocar
o aluno na ordem desejada usando as setas, marcar o novo numero e confirmar a
classificagao.

Alterar Situacao da Matricula
Aba Matricula

Pesquise a turma que pertence o aluno que tera a situagao de matricula alterada,
em seguida, clique no link aluno, o sistema abrirda a fungdo com todos os alunos na
situacdo MATRICULADO, selecione o aluno e a nova situacdo de matricula, opgdes a
seguir: Evadido, Cancelado e Falecido, informe a data da modificagao e clique em alterar.
O aluno ainda continuara no diario de classe da turma, mas o campo para inserir a nota
nao estara habilitado.

Alterar Situagao da Matricula

Turma

Turma: 13294 TESTE
Calendario: | 2021

Curso: ENSING FUNDAMENTAL 9 ANOS

Etapa: 12 ANO Turne: MANHA EF INICIAIS
Aluno

Matricula: 265135

Data da Matricula: 26/04/2021 Data Saida:

Aluno: 5050 BARBARA BITTENCOURT FIGUEIREDO

Situagio Atual: MATRICULADO

Alterar Situagao para: | DESISTENTE hd
Data Medificagie: 151172021 [»]

Alterar

Aba Alunos
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O sistema exibira a mesma aba alunos existente na rotina matricular aluno e
cadastro da turma.

Excluir Matricula
Aba Matriculas

Pesquise a turma em que o aluno esta matriculado, em seguida, clique no link
aluno, o sistema abrird a fungdo com todos os alunos na situacdo MATRICULADO,
selecione o aluno, os campos motivo da exclusao e observagdes sdo opcionais, e clique
em excluir. O aluno n&o aparecera mais no diario de classe da turma.

Exclusio de Matricula
Turma
Turma: 13294 TESTE
Calenddrio: | 2021
Curso: ENSING FUNDAMENTAL 9 ANOS
Etapa: 1% ANO Turno: | MANHA EF INICIAIS
Aluno

Matricula:
Aluno:

Motive da Exclusao: MATRICULA INDEVIDA ~

Observagdes:

Excluir

Aba Alunos

O sistema exibira a mesma aba alunos existente na rotina matricular aluno e
cadastro da turma.

Trocar Aluno de Turma

Com Movimentagao > Por Aluno

Ao clicar no link matricula, o sistema ira abrir uma fung&o de pesquisa, informe um
dos filtros existentes na pesquisa, o sistema listara todos os alunos relacionados a este
termo, selecione o aluno, em seguida clique no link turma de destino, o sistema abrira a
funcdo de pesquisa, nesta funcio sera listado todas as turmas equivalentes ao ensino
em que o aluno esta vinculado, selecione a turma para qual o aluno sera transferido,
caso o aluno estiver sendo transferido para uma turma de um ensino diferente, o usuario
devera alterar a opcado informada no campo “Turmas compativeis” para OUTROS
ENSINOS, o sistema listara todas as turmas equivalentes que foram cadastradas em
outros ensinos.

100



Trocar Aluno de Turma
Cédigo:
Matricula:
Data da Matricula:
Turma de Origem:
Turma:
Etapa: Calendario:
Ensino:
Turma de Destino:
Turma:
Etapa: Calenddrio:

Ensino:

Obs.: O aluno podera ser transferido somente para turmas da mesma escola e
série equivalente.

Com Movimentagao > Por Turma

Diferente da funcionalidade acima descrita, que permite a troca de apenas um aluno por
vez, esta funcionalidade permitira a troca de todos os alunos da turma de uma unica vez, se
necessario.

Selecione a turma clicando no link Turma, o sistema ira carregar os alunos matriculados
nesta turma no quadro abaixo, marque o checkbox dos alunos que seréo trocados e em seguida
selecione a turma de destino. Informe a data da alteragdo de turma e se o sistema devera
importar o aproveitamento dos alunos da turma de origem e migrar para a turma de destino. Por
fim, clique no botao Trocar Alunos.

Troca Alunos de Turma
Dados da Turma de Origem
Turma:
Etapa: SELECIONE: hd
Calendario:
Ensino:
Alunos

M Codigo Nome

Total de Registros: 0

Dados da Turma de Destino
Turma:
Etapa: Calendario:

Ensino:

Vagas

Data da Alteragao:| 15/11/2021 D Importar aproveitamento da turma de origem: =/ W

+ Trocar alunos
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Trocar Aluno de Turma

Sem Movimentagao

Esta funcionalidade permitira realizar a troca de um aluno de uma turma para outra,
porém, diferente da troca de turma com movimentacéo, este tipo de troca nao ira registrar que o
aluno em algum momento possuiu matricula na turma de origem, e sim que sua matricula
pertenceu sempre a turma de destino, pois nao ira registrar na movimentacéo da matricula a
troca de turma.

Troca de Turma Sem Registro de Movimentagae

Dados da Matricula

Matricula: 265134 ANNA LOISE DA CRUZ GONCALVES
Turma: 13294 TESTE
Ensino: ENSINO FUNDAMENTAL 9 ANOS
Nome da Etapa: 1° ANO Data da Matricula: 26/04/2021
Nome do Calendério: 2021
Turma de Destino
Turma:
Ensino:
Avaliaghes
Disciplina(s) inconsistente(s) entre as turmas
Origem Destino

Total de Registros: 0

Clique no link Matricula para pesquisar e selecionar o aluno, em seguida seleciona a
turma de destino clicando no link Turma, o sistema ira carregar no quadro abaixo as disciplinas
existentes na turma de origem que nao foram localizadas na turma de destino, para que o usuario
possa indicar, caso o aluno tenha algum aproveitamento, para qual disciplinas os mesmos serao
migrados, caso o usuario tenha selecionado esta opgéao.

Progressao de Aluno

Procedimento para progresséo de aluno durante um mesmo calendario, nos casos
em que um aluno tem aproveitamento superior ao que € exigido nas avaliagdes da
série/ano, podendo este ser avangado para a série/ano seguinte. Divide-se em:

Avanco

Normalmente utilizados pelos municipios somente para a 12 série/ano do ensino
fundamental e EJA.

Cliqgue no link aluno, o sistema abrira a funcdo de pesquisa, selecione o aluno
desejado, em seguida, busque a turma de destino, ao clicar no link abrira a funcao de
pesquisa com as turmas da préxima etapa do ensino, ou seja, serao listadas todas as
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turmas disponiveis da série/ano seguinte a que o aluno estad matriculado, selecione a
turma, informe a data e clique em incluir, conforme mostra a figura avanco. Todas as
informagdes do aluno na turma de origem, tais como: avaliagbes, faltas, serdo
repassadas automaticamente para a turma de destino.

Reclassificacao
Normalmente utilizado pelos municipios para as demais séries/anos.

Clique no link aluno, o sistema abrira a fungdo de pesquisa, selecione o aluno
desejado, em seguida, busque a turma de destino, ao clicar no link abrira a fungao de
pesquisa com as turmas da préxima etapa do ensino, ou seja, serao listadas todas as
turmas disponiveis da série/ano seguinte a que o aluno esta matriculado, selecione a
turma, informe a data, no campo “registrar avaliagéo, se informado com a opgéo SIM, o
sistema irda habilitar o campo Resultado da Avaliagcéo, neste, o sistema ja trara com
padréo as disciplinas da turma de origem, mas permitira através do link Componente
Curricular selecionar outras disciplinas, registre para cada disciplina da grade a avaliagéo
obtida pelo aluno e clique em Processar.

Reclassificagao

Aluno: 3538 ANNA LOISE DA CRUZ GONCALVES
Turma de Origem: TESTE 17 ANO
Data de Matricula: 26/04/2021
Turma de Destino:
Data: 15/11/2021 D
Registrar Avaliagao: | Sim w
Resultado da Avaliagdo
Componente Curricular: Adicionar
Cadigo Descricao Avaliagao Agio
1" LINGUA PORTUGUESA Remover

Total de Registros: 1

Observagio:

Processar

Cancelar Progressao
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Para cancelar uma progressao realizada indevidamente, o usuario deve selecionar
o aluno progredido, o sistema ira lancar os dados da progresséo do aluno abaixo, clique
em confirmar cancelamento, o sistema ira retornar o aluno para a turma de origem e
excluir a progressao.

Atestado de Vaga

Escolas da Rede

Procedimento utilizado somente para realizar transferéncias entre escolas da rede
municipal. Sera incluido um atestado de vaga para um aluno que deseja ser transferido
para sua escola, informe os campos conforme mostra a figura atestado de vaga.

Requisigao de Transferéncia
Cédigo da requisicao:
Situagao Atual
Aluno: |
Escola Atual:
Curso:
Situagao:
Data Matricula:
Etapa:
Ano:
Dados do destino

Escola: 270 2

=

0 - UNIDADE DESCONHECIDA OU DESATIVADA
Base Curricular:

Curso:

Tumne:

Calendério:

Data Inicial: Data Final:

Data da Requisigao: |15/11/2021 D

Observagdes:

Incluir || Pesquisar
Campos

Aluno: informe o aluno para o atestado. Serdo listados todos os alunos de outras
escolas da rede municipal que estejam com situagdo de matricula (MATRICULADO,
APROVADO).

Base Curricular: Clique no link, o sistema abrira outra fungédo com as bases curriculares
cadastradas no sistema, selecione a base desejada.

Série: Ao clicar no link, o sistema ira informar automaticamente o campo.
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Turno: Ao clicar no link, o sistema ira abrir a funcdo de pesquisa com os turnos em que
sua escola possui turmas cadastradas.

Calendario: Ao clicar no link, o sistema ira abrir a funcdo de pesquisa com os
calendarios cadastrados no sistema, selecione o calendario desejado e clique no botéo
incluir, o sistema ira abrir na tela a pagina de impressao do atestado em duas vias.

Outras Escolas

Procedimento utilizado somente para realizar transferéncias entre escolas da rede
municipal. Sera incluido um atestado de vaga para um aluno que deseja ser transferido
para sua escola, informe os campos conforme mostra a figura atestado de vaga.

Atestado de Vaga (Qutras Escolas)
Aluno(a):

Dados do Destino

Escola: 270 270 - UNIDADE DESCONHECIDA OU DESATIVADA
Ease Curricular:

Curso:

Etapa:

Turno:

Calendario:

Data Inicial: Data Final:

Data do Atestado:| 15/11/2021 D

Observacoes

Imprimir

Campos

Aluno: informe o aluno para o atestado. Serdo listados todos os alunos de outras
escolas da rede municipal que estejam com situagdo de matricula (MATRICULADO,
APROVADO).

Base Curricular: Clique no link, o sistema abrira outra fungédo com as bases curriculares
cadastradas no sistema, selecione a base desejada.

Série: Ao clicar no link, o sistema ira informar automaticamente o campo.

Turno: Ao clicar no link, o sistema ira abrir a funcdo de pesquisa com os turnos em que
sua escola possui turmas cadastradas.

Calendario: Ao clicar no link, o sistema ira abrir a funcdo de pesquisa com os
calendarios cadastrados no sistema, selecione o calendario desejado e clique no botao
incluir, o sistema ira abrir na tela a pagina de impresséo do atestado em duas vias.
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Transferéncias de Alunos

Transferéncias Entre Escolas da Rede

Realiza transferéncias entre escolas da rede municipal, através de um atestado de
vaga emitido pela escola de destino.

Transferir Aluno

Caédigo do Atestado: clique no link, o sistema abrira a fungao de pesquisa com
todos os atestados de vagas emitidos para alunos matriculados em sua escola, busque o
atestado de vaga. Em seguida, o sistema informara os campos abaixo, a situagao atual
do aluno na escola e os dados da escola de destino. Confirme a transferéncia em
“Incluir”. A situacéo do aluno passara para “TRANSFERIDO REDE”.

Caodigo:
Escola Origem: | 270 270 - UNIDADE DESCONHECIDA OU DESATIVADA

Cédigo Atestade:

Matricula Atual:

Etapa / Turma Atual:

Situagao Atual: Data Matricula:

Calendério Atual: Inicio: Final:

Escola Destino:
Etapa Destino:
Turno Destino:

Data Atestado:

Data: 15/11/2021 D

Observagoes:

Emissor: Menhum registra encontrada. ~ | (Informagao para a Guia de Transferéncia)

Bolsa Familia: | MAQ v

Observagao Geral:

Incluir

Cancelar Transferéncia (REDE)

Para cancelar a transferéncia de um aluno, 0 mesmo nao pode ter sido
matriculado pela escola de destino, e sua turma de origem também n&o podera ter sido
encerrada, sendo assim, basta selecionar o aluno no campo aluno transferido, o sistema
ira listar abaixo os dados da transferéncia do aluno, apds conferir os dados, clique em
confirmar cancelamento, conforme mostra a figura cancelar transferéncia rede.

Transferéncias para Outras Escolas

Realiza transferéncias de alunos de escolas da rede municipal para outras escolas
(Estaduais, Particulares, etc).

106



Transferir Aluno

Aluno: Ao clicar no link abrira a fungado de pesquisa com a relagdo de alunos da
escola, busque o aluno de sua escola a ser transferido. Apds selecionar o aluno o
sistema informara sua situagao atual na escola.

Escola Destino: Ao clicar no link abrira a funcdo de pesquisa com a relagao de
escolas de procedéncia (cadastro de escolas, cidades e estados para onde se destina o
aluno), busque a escola de destino do aluno e clique no bot&o incluir. Caso n&o tenha a
escola desejada na lista, acesse o0 menu cadastros > tabelas > escolas de procedéncia e
informe os dados do destino do aluno. A situagao do aluno passa para “TRANSFERIDO
FORA”.

Transferéncia para outras escolas
Cadigo:

Aluno:

Dados da Matricula
Matricula Atual:
Etapa ! Turma Atual:
Situacao Atual:
Data Matricula:

Calendario Atual: Inicio: Final:

Escola Origem: 270 270 - UNIDADE DESCONHECIDA OU DESATIVADA
Escola Destino:

Observagbes:

Data: 15/11/2021 D

Emissor: Menhum registro encontrada. ~ | {Informagac para a Guia de Transferéncia)
Bolsa Familia: NAQ v
Guia de Transferéncia:| Pagina Gnica v

Observagao Geral:

Incluir || Nova Escola

Cancelar Transferéncia (FORA)

Para cancelar a transferéncia de um aluno, 0 mesmo nao pode ter sido
matriculado pela escola de destino, e sua turma de origem também n&o podera ter sido
encerrada, sendo assim, basta selecionar o aluno no campo aluno transferido, o sistema
ira listar abaixo os dados da transferéncia do aluno, apds conferir os dados, clique em
confirmar cancelamento.

Matricular Alunos Transferidos (REDE)

Procedimento para matricular somente alunos transferidos entre escolas da rede
municipal.
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Aluno: Ao clicar neste link, o sistema abrira a funcédo de pesquisa, buscando todos
os alunos com a situagao “TRANSFERIDO REDE” para sua escola, selecione o aluno, o
sistema carregara os dados de origem e destino.

Turma de Destino: Ao clicar neste link, o sistema abrira a fungdo de pesquisa,
buscando todas as turmas equivalentes, ou seja, todas as turmas compativeis com a
série/ano de destino informadas no atestado de vaga. Clique no botdo “Confirmar
Transferéncia”. O aluno sera matriculado na turma de destino, sendo importados todos os
dados de avaliagbes e faltas da escola de origem.

Matricular Alunos Transferidos (REDE)

Aluno: 3592 KEWIN PATRICK CARDOS0 RODRIGLES
Dados de Origem Dados de Desting
Matricula: 4563 CoNCLiDa Escola: EMEF PROFESSOR MIRANDA
Escolai  EMEF PEROLA GONCALVES Série: 52 4ND - EF9
Situagdo: TRANSFERIDOD RECE Base: ANDS INICIAIS
Série: 59 AND - EFB Calendério: CALENDARIDZODE
Turma: BRANCA Turno: MANHA
Turma Destino:} 464 584

Data da Matricula: 10/02/2008 | D

Confirmar Transferéncia

Matricular Aluno Transferido (FORA)

Procedimento para matricular somente alunos transferidos entre escolas da rede
municipal.

Ano do calendario da matricula: informe o ano do calendario em que sera
realizada a matricula do aluno, para que o sistema busque as turmas.

Aluno: Ao clicar neste link, o sistema abrira a funcdo de pesquisa, informe o
cédigo ou o nome do aluno e o ano em que foi transferido para fora da rede, o sistema
listara apenas alunos com a situagdo “TRANSFERIDO FORA”, selecione o aluno, o
sistema carregara os dados de origem e destino.

Turma de Destino: Ao clicar neste link, o sistema abrira a fungado de pesquisa,
buscando todas as turmas equivalentes, ou seja, todas as turmas compativeis com a
etapa que o aluno estava cursando antes da transferéncia. Clique no botao “incluir”.
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Matricular Alunos Transferidos (FORA)
Dados do Aluno
Ano do Calendirio da matricula: | 2021
Aluno: 22399 ACUCENA CARVALHO DOS SANTOS 8° ANO
Escola: E M VER JOAQ DA SILVA BEZERRA
Data Matricula: 08/02/2021 Data Saida: 04/05/2021
Dados do Destino
Tipe de Ingresso: MNormal v
Turma:
Curso:
Base Curricular:
Calendério:
Turmo:
Escola: 286 286 - EM BARRA DE ZACARIAS
Data da matricula: 1511/2021 2]

Dados de importagiao do aproveitamento

Este alunoc foi transferido para fora da Rede Municipal neste ano.
Caso queira importar o aproveitamento para a turma de destine, inferme ne campo abaixo:

Importar Aproveitamento: Sim v
Visualizar Aproveitamento

Matricular Aluno

Obs.: Se a matricula do aluno sera dentro do mesmo calendario em que foi
transferido para fora da rede, o sistema perguntar se deseja importar suas avaliagdes e
faltas da escola que realizou a transferéncia (escola de origem), se a matricula for
realizada em outro calendario, ou seja, no calendario subsequente, o sistema apenas ira
gerar nova matricula para o aluno. Se o aluno ja foi transferido para fora da rede e voltou,
o sistema informar que o mesmo ja possui uma matricula nesta escola e ira perguntar se
0 usuario deseja reativar a matricula existente (opgao utilizada somente quando o aluno
nao teve vinculo (matricula) em outra escola) ou se sera gerada uma nova matricula
(opgao utilizada quando o aluno teve vinculo em outra escola).

Transferéncia de Alunos Encerrados

Através desta rotina sera possivel transferir alunos ja encerrados, realizando uma
transferéncia entre periodos, periodo ao qual o aluno ja concluiu o ano letivo, porém ainda se
encontra matriculado na escola de origem, necessitando desta forma realizar uma transferéncia.

Ao acessar a rotina precisamos primeiramente informar qual o tipo de escola que
recebera o(s) aluno(s), se a mesma pertence ou nao a rede de ensino, apds selecionar a escola
de destino, seleciona-se o curso e a etapa que o(s) aluno(s) serao transferidos.

109



[~ Transferéncia de Alunos Encerrados
Destino
Tipo: Selecione... j
Escola:
Origem
Selecione o curso € a etapa para listar os alunos encerrados.

Curseo: Selecione...

EN|| EN

Etapa: Selecione...
Selecione os alunos
M Aluno Situagao

Total de Registros: 0 |

Informagao para a Guia de Transferéncia

Emissor: Selecione... j

Manutencgao do Historico Escolar

O histdrico escolar contém informacdes cadastrais do aluno que consiste nas
disciplinas cursadas em cada uma das etapas por ele concluidas e a nota final que o
aluno recebeu, como também em quais escolas o aluno cursou cada etapa.

Para informar o histdrico retroativo do aluno(manualmente), primeiramente clique
no link “Aluno” para localizarmos o aluno que iremos cadastrar o historico, o sistema
abrira uma tela de pesquisa com os filtros “codigo”, onde é possivel pesquisar o aluno
através de seu codigo no sistema, podera pesquisar ainda pelo “nhome” do aluno, “etapa”
em em que esta matriculado ou por sua “situagao” de matricula, basta escolher um dos
filtros, ndo ha necessidade de informar todos.

Aluno: 12 JOA0VITOR DE SOUZA

JlﬂhlﬁrlcodnAhl'ln

JOADVITOR DE SOUZA
|1 Henhum curso no histérico

Obs.: O simbolo de porcentagem “%” funciona como coringa na pesquisa, onde,
utilizando apenas ele, o sistema retorna todos os registros de alunos cadastrados no
sistema, para refinar a pesquisa, 0 % pode ser utilizado da seguinte forma:

Ex1.: %SOUZA — trara todos os registros que finalizarem com o termo SOUZA — JOAO
VITOR DE SOUZA.
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Ex2.: %SILVA% — trara todos os registros que possuirem o termo SILVA em qualquer
posicdo — TIAGO DA SILVA e ROBERTA DA SILVA.

Ex3.: JOAO% — trara todos os registros que iniciarem com o termo JOAO — JOAO
VITOR DE SOUZA.

Selecionado o aluno o sistema carregara o codigo e o nome do mesmo na tela
inicial, exibira no quadro esquerdo abaixo do nome do aluno o link “Nenhum curso no
histérico”, ao clicar neste link, o sistema abrira no lado direito da tela os campos para
cadastro inicial do curso em que o aluno concluiu as etapas, clique no link (Nenhum
curso no historico), selecione o curso desejado e clique em incluir, conforme mostra a
figura Inclusédo do Curso.

No campo “Obs.:” é possivel inserir uma observacédo especifica para o aluno ao
qual se esta registrando o histérico, esta observacdo aparecera apenas no historico
escolar do aluno.

Adunc; |2 JOAD VITOR DE SOUZA

Higtérico do Aluno

JOAD VITOR DE SOUZA Cursa 1
] Nenhum curso no historico

Curag 2 ENSINO FUNDAMENTAL DE 3 ANOS

Alune: 2 JOADVITOR DE SOUZA
Escola: 3 EMEF DBSELLER

Obs.:

Ano Cone. Pariodo Conclusio:

Apods a inclusdo do curso, o sistema exibira a descricdo do mesmo no lugar de
‘Nenhum curso no histérico”, e habilitara no quadro direito os campos para cadastro
da(s) etapa(s) cursada(s) pelo aluno, conforme mostra a figura inclusao da etapa.

Cédigo:

Historico: 5446 ENSING FUNDAMENTAL 9 ANOS
Etapa:
Ano: Periodo: Turma:
Escola:
Situagdo: CONCLUIDO v
Observagao
#
Caracteres Digitades : |0 - Limite 500
CONCLUIDO
Resultado Final: | APROVADO v | Dias Letivos:
Carga Horéria: Minimo Aprovagao:
Terme Final: Percentual de Frequéncia:

ncluir
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Campos

Primeiramente deve ser informado se a etapa a ser registrada foi cursada pela
aluno em uma “escola da rede municipal”’, onde, ao clicar no link “Escola” o sistema
buscara as escolas que utilizam o sistema ou “outras escolas”, onde, ao clicar no mesmo
link “Escola” o sistema buscara as escolas cadastradas no menu cadastros — tabelas —
escolas de procedéncia. Selecionada a opgéo desejada, registre os demais campos.

Etapa: ao clicar neste link, o sistema abrira uma tela de pesquisa com todas as
etapas vinculadas ao curso, conforme mostra a figura pesquisa etapa do curso, selecione
a etapa desejada.

Ano: Informe 0 ano em que o aluno concluiu a etapa selecionada.

Periodo: Informe o periodo em que o aluno ingressou na escola. Exemplo: 1 = 1°
Bimestre ou 1° Trimestre, 2 = 2° Bimestre ou 2° Trimestre, etc. Caso nao tenha esta
informacao, pode colocar sempre 1.

Turma: Informe a turma em que o aluno estava matriculado. Este campo nao é
obrigatério.

Escola: Ao clicar neste link, o sistema abrira uma tela de pesquisa com as escolas
do municipio que utilizam o sistema, caso o aluno tenha cursado a etapa em escola da
rede ou as escolas de procedéncia, caso o aluno tenha cursado em outras escolas,
conforme mostra as figuras pesquisa escola 1 e pesquisa escola 2.

Situacao: Informe a situagdo em que o aluno encerrou a etapa, o sistema listara
as opgdes Concluido, Amparado, Transferido, Cancelado, Evadido e Falecido. Na
situagdo concluida, o sistema habilita os campos Resultado Final, Dias Letivos, Carga
Horaria e Minimo para Aprovacéao (figura etapa concluida). Se a situagao for Amparado,
o sistema habilitara os campo Justificativa em forma de link, onde devera ser informado a
justificativa que amparou o aluno nesta etapa e o campo Carga Horaria (figura etapa
amparada). Para as demais situacoes, o sistema nao habilitara outros campos.

Apos a inclusdo da etapa, se a situacdo informada for concluida o sistema
habilitara, no mesmo quadro a direita, os campos para inclusao das disciplinas, conforme
mostra a figura inclusédo de disciplinas.

Alns: 2 SJOADWITOR DE 50UZA

Adistérics do Aluns

JOAD VITOR DE SOUZA Disciplinas - Etapa cursada na Rede Municipal
+- ] ENSINO FUNDAMENTAL DE 9 ANOS Etapa: i} 17 AND

Histérica: ] ENSING FUNDAMENTAL DE § ANGS
Ana: 2007  Periodo: 1 Langar Disciplina

17 AND - ENSIND FUNDAMENTAL DE 9 ANDS

Mok disciphing cadastrads para ek =tape
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Para incluir as disciplinas cursadas pela aluna na etapa cadastrada, basta clicar
no botdo [ Lancgar disciplina ], o sistema abrira uma tela para selegao das disciplinas,
conforme mostra a figura langar disciplinas.

! Langamento de Histérico - Langar Disciplinas
Informe as disciplings do aluno. Apds terminar, cligue em salvar,

Historico do Alno
JOAOD VITOR DE SO

fJ ENSNOFUNDA! |\ Dimcipiin

i| Disciina;

| smusgse: |

e

i| carga Horarm:

| Resultada: -

| Aprovetamento:

Cod. Cod. Disc. Disciplina Siuagao CH R ok Apr Agao

[1=ANG . ENSINO FUND
Ordenar Disciplinas

Discipling

i Total de Reglstres: 0

Campos

Disciplinas: ao clicar neste link, o sistema abrira uma tela de pesquisa com todas
as disciplinas vinculadas ao curso da etapa cadastrada, basta selecionar a disciplina, o
sistema retornara para a tela de langamento.

Situacgao: Informe a situacdo em que o aluno encerrou a disciplina, se concluiu
seus estudos na mesma ou foi amparado.

Carga Horaria: Informe a carga horaria da disciplina, este campo nao é
obrigataorio.

Resultado: Informe o resultado final do aluno na disciplina selecionada, se o
mesmo foi aprovado ou reprovado.

Aproveitamento: Informe o aproveitamento final do aluno na disciplina, ou seja, a
nota final, conceito e se 0 mesmo foi avaliado por parecer ou relatério descritivo, basta
informar parecer ou relatorio.

Ao concluir o registro de todos os campos, basta clicar no botdo [ Salvar ], o
sistema langara o registro da disciplina na grade abaixo do botdo e limpara os campos
para que seja possivel lancar a proxima disciplina, conforme mostra a figura disciplina
lancada 1. Na coluna agao existe os botdées [ A] e [ E ], onde € possivel alterar ou excluir
o registro de uma

Apés langar todas as disciplinas, feche a tela de langamento, o sistema carregara
as disciplinas no quadro direito, onde ainda € permitida a alteragdo de algum dado ou
exclusdo da disciplina se necessario, para isto, basta desmarcar o checkbox e clicar no
botao [ Incluir ], o sistema ira registrar os dados definitivamente.

Confirmando a mensagem de inclusdo efetuada com sucesso, o0 sistema
redirecionara para a alteragdo do cadastro da etapa, para incluir a proxima etapa do
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aluno, basta marcar uma das opc¢des de etapa cursada, se em escolas da rede municipal
ou em outras escolas, o sistema limpara os campo para cadastro da proxima etapa.

Conclusao de Curso

Concluir Curso

Informe o curso e a base curricular e clique em procurar para o sistema procurar
os alunos para conclusao de curso. O sistema abrira abaixo dois campos, um com a
relagédo dos alunos e outro em branco, selecione os alunos e clique nas setas ( > ) para
passa-los para o outro campo, clique em concluir, o sistema ira verificar no histérico do
aluno se ele cumpriu todas as séries e disciplinas da base curricular informada, listara os

alunos que faltam alguma série ou disciplina para cumprir € os alunos aptos para concluir
o curso informado.

hProcedimentus > Conclusdo de Curso

Conclusédo de Curso

Selecione o Curso: | ENSINO FUNDAMENTAL 2 ANOS v | | Procurar

Alunos:
BARBARA BITTENCOURT FIGUEIREDO - 5050

Alunos para conclusao de curso:
ANNA LOISE DA CRUZ GONCALVES - 3838

Al EE

‘Concluir

Cancelar Conclusao de Curso

Para cancelar a conclusdo do curso vocé devera informar o curso, em seguida
passe os alunos que terdo o curso cancelado para o campo em branco utilizando as

setas ( > ), clique em confirmar. O sistema mostrara uma mensagem confirmando o
cancelamento.

Cancelamento de Conclusao de Curso

Selecione o Curso:

ENSING FUNDAMEMTAL 8 ANDS
SR =l Procurar

Alunos:
ALIS DN ALTMANN SOARES - 1715

Alunos para cancelar conclusdo de curso:
ABNER DA COKCEICAD CARDDSD - 1876

AELIN MEDEIROS GONCHOROSK| - 1845

ALESSANDRA MARTING DE ASSIS - 2450

AUME BARBOSA GRABOSK - LB46

AMANDA GAMES WITTZOREC K] - 1684

AMANDU MENDES DA ROCHA - 1717

AR TEMIFES TE FRETTASE L
ENDERSON D2 SINE ESCOI ]
ANDERSOM FERMANDES LUCAS . L8TT
ANDRESA KULIGDS K] GARCLA - 1937
ANDRES 52 FERREIRA DA 5ILUA - 7036
AUGUSTO DA COSTA FURTADD - 1938
BIANCA PACHEC] DE SOUZA - 22599

RE TER

Carfirmar
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Efetividade

Cadastro da efetividade dos recursos humanos da escola.

Inclusao

Aba Competéncia

Informe o més e ano de competéncia da efetividade e o tipo: professores ou

funcionarios. Apds a inclusdo nesta aba, habilitara a aba Efetividade.

Competéncia Efetividade ‘ Horas extras ‘

Inferme a competéncia da efetividade:
Cédigo:
Escola:

Aba Efetividade

Tipo de Efetividade: | PROFESSORES v
Ultimo registro: Tipo de Competéncia: MENSAL -> Més/Ano: JULHO / 2021

Tipo de Competéncia: | MENSAL v

Més Competéncia: | AGOSTO

285 - CEM JOANA BENEDICTA RANGEL

v | Ano Competéncia: | 2021 v

r | [ Novo Registro

Nesta aba serdo incluidas as informacgdes da efetividade. Estara listado todo o
recurso humano da escola conforme a atividade. Para liberar os campos basta clicar no
campo a esquerda da tela, selecionando assim, o recurso humano a ser informado. Se a
atividade tiver marcada como docéncia, a opgédo “SIM” (Menu Cadastro > Tabelas >
Funcgdes/Atividades), o recurso humano sera listado na efetividade dos professores, do
contrario sera listado na efetividade dos funcionarios. Apds informar a efetividade, ela
pode ser consultada e impressa no menu relatérios > recursos humanos > efetividade,
selecionar o0 més e o tipo, abrira uma pagina para impressdo com as informacgdes

cadastradas.

Competencia Efetividade Horas extras

Informe os dados da efetividade - Més: AGOSTO Ano: 2021 Tipo: PROFESSORES

<N <
g

My Efetividade > Incluséo

|ADRIANA DA FRANGA ANTUNES poc I ARTE
A 4
DOC |
8513 AGNI HEVEA DOS SANTOS 30 GEOGRAFIA 4| A 4
PROFESSOR
4165 |ALESSANDRA DE CASSIA MAIA DE OLIVEIRA 30 VOLANTE A 4 4
5424 |ALEX NELSON MARTINS MARANGONI 30 PoclCiENEias
A A A
DOC | LINGUA
65 |ANA CLAUDIA CARVALHO VELLASCO 30 PORTUGUESA | 4 4
DOC | LINGUA
50 |ANA CLAUDIA CARVALHO VELLASCO 30 PORTUGUESA | 4
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Exportacao de Dados do Educacenso

A migracao é para aquelas escolas ou redes de ensino que possuem um sistema
proprio de coleta de dados que nao é o Educacenso. Dessa forma o Educacenso permite
a migracado dos dados do sistema proprio para o sistema Educacenso através de um
arquivo de texto simples (.txt) de acordo com um layout preestabelecido. Este documento
(Etapas e Instru¢cdes Gerais para a Migragdo) € um manual com as etapas que devem
ser seguidas para que a Migragao ocorra com sucesso.

12 Etapa — Exportacao dos Dados

Conforme especificado no layout de migracéo, para o aluno que nao for admitido
apos a data de referéncia do Censo Escolar, os campos Cédigo de identificagao unica do
aluno — Inep e Cdodigo da matricula deverdo ser obrigatoriamente informados no arquivo
de importacédo. O objetivo basico da exportagao de dados € a obtencédo desses codigos
para atualizacdo no sistema proprio. A exportagdo de dados trara todos os dados
informados na primeira etapa do Censo Escolar, a matricula inicial, conforme o layout da
matricula inicial.

Solicitando a exportagcao

Apos a autenticagao do usuario no sistema
Educacenso(http://censobasico.inep.gov.br/censobasico/#/), selecione no menu da
Matricula Inicial a opgao “Migragao” e “Exportacao”.
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Para perfil diferente de Escola, sera apresentada a tela de pesquisa com os
campos que servirdo de filtros para exportar a escola ou o grupo de escolas desejadas.
O sistema exibe quatro filtros: UF; Municipio; Dependéncia administrativa; e Codigo da
escola.

Ap0s selecionar os filtros desejados clique no botdo “Exportar”.

Pesquisar

Dados da escola

UF % Municipio Dependéncia administrativa

codigo da escola

- Exportar Visualizar arquivos

Aparecera o termo de compromisso e, depois de selecionado o de acordo,
aparecera no canto superior direito uma mensagem informando que o arquivo de
exportacao sera processado e disponibilizado em 24 horas.

Para baixar o arquivo de exportacdo va ao mesmo local onde a solicitagao foi feita,
selecione os mesmos filtros utilizados para solicitar a exportacdo e clique no botao
“Visualizar arquivos”. Abaixo aparecera a exportagao solicitada.

Se o0 arquivo ainda n&o tiver sido gerado, o status ficara como “Em
processamento”. Quando a exportagao é solicitada, a demanda é colocada em uma fila
ordenada e, por isso, € necessario aguardar até 24 horas para que o arquivo seja gerado
e disponibilizado.

Resultado da busca

Foi encontrado 1 registro

Data da Solicitacdo Nome do Arquivo Status @ Acdo @

25/05/2017 s ‘ Em processamento

Se o arquivo ja tiver sido gerado o status ficara como “Concluido” e na coluna
“Acao” aparecera a opgao de baixar o arquivo. Clique no icone em formato de folha para
baixar o arquivo exportado ou clique no botao “Baixar todos”.
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Resultado da busca

Foi encontrado 1 registro

Data da Solicitagdo Nome do Arquivo Status @ Agio @

25/05/2017 1610601_24_98017047_ESTADUAL_25052017105625.ZIP fﬁonrh.lw:o‘ b

- Baixar todos

O arquivo de exportagdo baixado estara compactado no formato .zip.
Descompacte-o com o programa WIinRAR ou 7-Zip. O arquivo descompactado sera um
arquivo de texto simples (.txt) que pode ser aberto em qualquer editor de texto (Bloco de
notas, Notepad++).

22 Etapa — Atualizacao dos Dados no SGE

Com o arquivo de exportagao baixado, atualize no SGE o Cdédigo de identificagado
unica do aluno — Inep e Cddigo da matricula. O layout do arquivo sera o publicado pelo
Inep para a matricula inicial. Por exemplo, para atualizar os cddigos Inep (ID) de alunos
no SGE, o arquivo de exportagcdo trara os alunos com seus vinculos e o(s) seu(s)
respectivo(s) codigo(s) no SGE (enviado ao Inep por ocasido da migragdo na matricula
inicial) e o ID. Tendo o cddigo do aluno no sistema e o cdodigo do Inep, o sistema
localizara o(s) aluno(s) pelo seu respectivo codigo e atualizar os dados de ID INEP (caso
nao possua) e cédigo da matricula INEP.

Acesse 0 menu DB:EDUCACAO > Escola > Procedimentos > Censo Escolar >
Importagdo > Codigo INEP / Matricula INEP Aluno, informe o ano do arquivo que sera
importado (ano a qual referem-se os dados constantes no arquivo), em seguida clique
em [ Arquivo ] para selecionar o arquivo exportado do Educacenso e clique em |
Processar ]. O sistema dara inicio ao processamento da importagao dos dados “ID INEP”
e “Matricula INEP”. O sistema ira gerar um relatério de inconsisténcias caso nao localize
algum aluno relacionado no arquivo ou que possua dados divergentes.

Os alunos que apds a atualizagdo ficaram sem a informagdo do Cddigo de
Identificacdo Unica do aluno — Inep, sdo, em condi¢cdes normais de operacéo, os alunos
que foram admitidos apds a data de referéncia do Censo, vindos de outras escolas. Para
informar esses alunos como admitidos apds, o usuario devera solicitar a identificacao
desses alunos no Educacenso, conforme orientagdes da proxima etapa.
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32 Etapa — Geracao e Envio de Arquivo de Alunos e
Profissionais Escolares sem ID

E obrigatério que todos os alunos sejam encaminhados com o Caédigo de Identificagéo
Unica do aluno — Inep. Assim sendo, se apds a atualizacdo (22 etapa) forem identificados alunos
no sistema sem o Codigo de ldentificacdo Unica do aluno — ID Inep, prepare um arquivo no
formato .txt com as informacdes necessarias para a identificacdo de alunos na base de dados do
Inep de acordo com o layout de identificagdo que pode ser obtido no site do INEP.

Acesse o menu DB:EDUCACAO > Escola > Procedimentos > Censo Escolar > Arquivo de
Identificacdo > Gerar Arquivo, o sistema trara as datas referente ao ultimo censo, datas inicial e
final do ano letivo. Em formato do arquivo, utilize a opgédo “TXT” para gerar o arquivo a ser
importado no Educacenso, e utilize a opcao “PDF” para poder saber quais sdo os cadastros com
dados faltando.

Gerar Arquive de ldentificagao
Dados do Censo
Data do Censo: 26/05/2021 D
Ano do Censo: 2021
Calendério

Data Inicial: 03/03/2021 D | Data Final:|31/03/2022 D

Outras Opgdes

Formato de Arquive: | TXT

Escolas
M Cadigo Nome
v 38 CENTRO DE EDUCACAQ INCLUSIVA

Total de Registros: 1

Gerar Arquivo

Apos gerar o arquivo, faga o download e salve em seu computador, em seguida, acesse 0
Educacenso.

Como enviar o arquivo de alunos sem ID

Selecione no menu da Matricula Inicial a opcdo “Migracdo”, “ldentificagdo” e “Enviar
arquivo”.
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https://www.gov.br/inep/pt-br/areas-de-atuacao/pesquisas-estatisticas-e-indicadores/censo-escolar/orientacoes/situacao-do-aluno

B Migracio

Exportacdo 2016

@

Identificacdo
Enviar arquivo (@ _
Pesquisar

Enviar Arquivo

Panorama de envios

Apods clicar em “Escolher arquivo”, abra o arquivo que encontra-se no seu computador e
clique em “Enviar”.

Identificagdao de alunos

0 arquivo deve possuir a extens3o .txt, tamanho maximo de 20Mb, conter no nome o méaximo 20 caracteres, somente poderd conter
letras, numeros e underscore, sem espagos.

Arquivo ¥

- Escolher arquivo | IDENTIFICACAO.txt

——

Se o arquivo nao estiver de acordo com o layout preestabelecido, o sistema apresentara
os erros encontrados. Se nao for encontrado erros no arquivo de identificacdo, o sistema
apresentara no canto superior direito a mensagem “Arquivo enviado com sucesso”. Para baixar o
resultado da identificagao, clique no menu “Migracao”, “ldentificagdo” e “Pesquisar”.
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B Migragio

Exportacdo 2016
= Identificacdo
Enviar arquivo
Pesquisar
Enviar Arquivo

Panorama de envios

Na tela que aparecer, coloque os filtros que desejar e clique em “Pesquisar’. Aparecerao
logo abaixo os arquivos que foram enviados. Se o processamento do arquivo ainda nao tiver sido
concluido, ele aparecera com o status “Aguardando processamento”. Se ja tiver sido concluido,
aparecera com o status “Finalizado” e entdo é s6 baixar o resultado da identificacdo através do

link “Download” que aparece a direita do arquivo.

Pesquisar arquivos de identificagdo de alunos - INEP

CPF Data de solicitagéo
Cédigo do arquivo Status da identificagio
Selecione

Foram encontrados & registros

Cédigo do arquive Nome do arquive Solicitante

161 GEDALIAS FERREIRA DOS SANTOS FILHO | 24/04/2017 17:26
181 0 | 28/04f2017 1716
182 0 | 2B/04/2017 1T:17

02/05/2017 11:15

ALIAS FERREIRA Dy 0  23/05/2017 1715

236 DENTIFICACAQO2txt GEDALIAS FERREIRA DOS SANTOS FILHO  25/05/2017 09:36

DENTIFICACAGO3 txt | GEDALIAS FERREIRA DOS SANTOS FILHO | 25/05/2017 09:40

238 DENTIFICACAO txt GEDALIAS FERREIRA DOS SANTOS FILHO  25/05/2017 16:15

—

Data de solicitagdo  Status da identificagio Arquives

Recusado

Finalizado

Finalizado -

Aguardando processamento
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42 Etapa — Identificagcao de Alunos no INEP

O arquivo baixado na etapa anterior vem compactado no formato .zip. Depois de
descompactado, pode haver até trés arquivos de texto no formato .txt que s&o:
RESULTADO_CERTO, RESULTADO_PROVAVEIS e RESULTADO_SEMID.

O arquivo RESULTADO_CERTO contém os alunos e profissionais escolares identificados.
Esses coédigos podem ser carregados diretamente no SGE, para isso, acesse o menu
DB:EDUCACAO > Escola > Procedimentos > Censo Escolar > Arquivo de Identificacdo >
Importar Arquivo, clique em [ Arquivo ], selecione o arquivo em seu computador e clique em |
Importar ].

Importagio Codigo INEP - Docentel Aluno
Ano: 2021

Clique no botao "Arquivo” e selecione o arquivo

Arguivo

Impaortar

O arquivo RESULTADO PROVAVEIS é encaminhado para que o usuario faga uma
analise e identifique, dentre os listados, se algum deles corresponde ao aluno enviado. Nesses
casos nao foi possivel para o Inep identificar com seguranga os alunos enviados devido a
diferencas entre os dados enviados e os dados do banco de dados do Inep. Mas ressaltamos que
€ de inteira responsabilidade do usuario o uso desses IDs. O fato de o Inep encaminhar a
listagem com os resultados provaveis nao significa que um dos alunos listados seja a mesma
pessoa para a qual o usuario procura o ID.

O arquivo RESULTADO_SEMID contém os alunos e profissionais escolares que ndo
foram identificados, nem como provaveis.

Importante saber

Para os alunos que ndo forem identificados nesse processo de identificacdo, o usuario
deve realizar uma pesquisa manual no sistema Educacenso. Se mesmo assim ndo achar o ID,
provavelmente ndo possui matricula ativa no Educacenso e, nesse caso, deve ser retirado do
arquivo de migracdo de dados, ndo se informando a situagdo desse aluno.
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52 Etapa — Geracao do Arquivo de Importacao

Apbs a atualizacdo dos Codigos de Identificagdo Unica de alunos e profissionais
escolares nos sistemas proprios, devera ser gerado um arquivo no formato .txt de acordo com o
Layout de Importacdo e Exportacdo (Situacdo do Aluno) disponibilizado no endereco
http://portal.inep.gov.br/situacao-do-aluno.

Para gerar o arquivo, acesse o menu DB:EDUCACAO > Escola > Procedimentos > Censo
Escolar > Exportacdo > Situacdo do Aluno > Gerar Arquivo, certifique-se que as datas
apresentadas correspondem ao ano dos dados a serem migrados e clique em [ Gerar Arquivo ].
O sistema ird processar as regras de validagdo do layout, se todas as informag¢des necessarias
para a geragao do arquivo estiverem devidamente registradas, o sistema exibira uma janela com
as instrucdes de download do arquivo para posterior envio ao Educacenso, caso tenha algum
registro (aluno ou docente) que possua inconsisténcias, o sistema ira emitir uma mensagem
informando que inconsisténcias foram encontradas e um relatério exibindo as mesmas sera
gerado, e somente apds a devida correcao destas inconsisténcia € que o arquivo sera gerado.

Gerar Arquivo de Exportagio - CENSO ESCOLAR - SITUAGAO DO ALUNO
Data do Censo

Data: 11/032020 Anc: 2020
Calendario
Data Inicial: 20/01/2020 Data Final: 02/03/2021

Gerar Arguivo

62 Etapa — Importacao dos Dados no Ambiente de Treinamento

Apods gerar o arquivo, acesse 0 ambiente de treinamento do Educacenso para realizar a
validacao e verificar se existem inconsisténcias referente aos dados constantes no arquivo e a
base de dados do Educenso.

O Inep mantém dois ambientes do Educacenso: o ambiente de produgao e o ambiente de
treinamento. O ambiente de treinamento serve para que o usuario possa fazer todas as
validagdes necessarias do seu arquivo, acompanhar o processamento e a importagdo dos dados
e verifica-los, antes de transmiti-los definitivamente pelo ambiente de producdo. No ambiente de
treinamento é possivel importar uma mesma escola quantas vezes se queira, 0 que néo é
permitido no ambiente de producéo.

0] enderego para acesso ao ambiente de treinamento e
http://treinamento.censobasico.inep.gov.br/censobasico/#/. O ambiente de treinamento é uma
réplica do ambiente de produgdo, possuindo as mesmas caracteristicas, regras de validagéo,
criticas de consisténcia, menus e opcodes, podendo ser utilizado também para o treinamento de
equipes e testes.
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Os arquivos transmitidos no ambiente de treinamento n&do serdo considerados para o
Censo Escolar da Educagao Basica por ser um ambiente de teste. Os mesmos deverdo ser
transmitidos posteriormente no ambiente de producéo.

72 Etapa — Importacao dos Dados no Ambiente de Produgao

No ambiente de produgdo, nido sera possivel desconsiderar ou limpar os dados
importados da escola para realizar uma nova importagdo durante o periodo de coleta, ou seja, é
permitida apenas uma importacdo por escola no periodo de coleta. Por isso, € recomendada a
importacao dos arquivos em producdo somente depois de feita a importacdo no ambiente de
treinamento e quando houver certeza de que eles estao prontos para serem importados.

Os dados enviados ao Educacenso através da importacdo sobrepéem todos os dados da
escola informados previamente, ou seja, se o usuario responder o Censo Escolar da escola
manualmente utilizando o sistema Educacenso e posteriormente a importar, os dados
anteriormente informados serdao perdidos e sobrepostos pelas informagées importadas. No
entanto, se for feita alteracdo de dados manualmente no Educacenso apds a importacao, essas
alteragbes permanecerao. Nao ha a possibilidade de recuperar os dados anteriormente
informados. 0] ambiente de producéao esta acessivel no enderego
http://censobasico.inep.gov.br/censobasico/#/.

Durante o periodo de retificagcdo do Censo Escolar é permitida uma nova importacao por
escola mediante solicitagdo por e-mail para o responsavel pelo acompanhamento da migracao do
seu estado no Inep. Atencao: durante o periodo de retificagdo, podera ser solicitada uma nova
importacdo para cada escola apenas uma unica vez, ndo havendo possibilidade de novas
importagoes.

Processo de importagcao

Apods a autenticacéo do usuario no sistema Educacenso
(http://censobasico.inep.gov.br/censobasico/#/), selecione no menu a op¢ao “Migracdo” e “Enviar
Arquivo”.
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#  Remanejamento

& Turma

Aluno

Profissional escolar
Fechamento

& Fechamento INEP

Exportacdo 2016

@ |dentificacdo

Enviar Arquivo

FPanorama de envios

Relatorios

Na tela de envio de arquivo, clique no botao “Escolher arquivos”. Sera aberta uma janela
onde o usuario deve escolher o(s) arquivo(s) que deseja enviar. E possivel selecionar um ou mais
arquivos. O nome do arquivo podera conter no maximo 20 caracteres, entre letras, nUmeros e
underscore, nao podendo conter espacgos.

Escolhido(s) o(s) arquivo(s), clique no botdo “Iniciar” para realizar o upload de cada
arquivo individualmente ou entao clique no botao “Iniciar uploads” para realizar o upload de todos

0s arquivos ao mesmo tempo.

Envio de arquivo

-

00c000r00.txt
00c000r00.txt
60c010r01.bxt

60c010r02.txt

0Ofs) arquivo(s) deve(m) possuir a extens3o .bd, conter no nome o maximo 20 caracteres, somente podera

conter letras, nimeros e underscore, sem espagos.

e ¥ | Ocence |

i @ niciar l @ Cancela |
1.1KB @ riciar i—l
1.2KB ® Iniciar i'—l




Para acompanhar a validacdo e processamento do arquivo enviado, va ao menu
“Migracao” e “Panorama de envios”.

EX P

=~ |dentificacao

artacao 2016

Enviar Arguivo

Panorama de envios

-

Na tela de pesquisa que aparecera, informe os filtros desejados e clique no botdo
“Pesquisar”. No resultado apresentado, ha informacdes referentes aos arquivos enviados como a
data de envio, 0 nome, o andamento do processo, o tamanho e o status. Os status que o arquivo
pode apresentar sdo: Aguardando validagdo; Em validagdo; Aguardando processamento;
Aguardando fechamento; Importado; Importado parcialmente; Recusado.

Pesquisar panorama de envios

CPF Cadigo da importagao

Cadigo da escola

Status de importagao do arquivo

Selecione

Data de envio do arquive

Status de importagao da escola

Selecione

UF Municipio

Selecione ¥ Selecione ¥

Pesquisar
Resultado panorama de envios
Foram encontrados 3 arquivos
No Data de envio Nome original  Progresso  Tamanho Status € Acdes €
2017 11:23 teste2.bxt - 1.08 Kb Importado parcialmente B A6 Q x
2 26/05/201711:19  teste3bdt B o Recusado 2 A x

Os status de arquivo “Aguardando validagdo”, “Em validacdo”, “Aguardando
processamento” e “Aguardando fechamento” sdo status temporarios e significam que o
Educasenso ainda esta verificando se o arquivo esta correto. Espere o sistema terminar a
validacdo e processamento do seu arquivo. Os status do arquivo “Importado”, “Recusado” e
“Importado parcialmente” sdo status finais e significam que o arquivo foi validado e processado.

O status de arquivo “Importado” significa que todas as escolas enviadas no arquivo foram
importadas totalmente.

126



O status de arquivo “Recusado” significa que todas as escolas enviadas no arquivo foram
recusadas por conter erros. Neste caso € necessario baixar o relatério de erros para verificar
quais erros ha nas escolas do arquivo enviado. Para baixar o relatério de erros, clique no icone
em formato de tridngulo que se encontra na coluna “Ag¢des”.

Resultado panorama de envios

Foi encontrado 1 arquivo

N®  Data de envio Nome original Progresso Tamanho Status @ Acdes @

1 26/05/201714:58 tested.txt B o Recusado B A x

o 1

O status de arquivo “Importado parcialmente” significa que houve importagéo de escola(s),
mas nem todos os dados enviados foram importados. Nesse caso, além de verificar os erros no
relatério de erros, € necessario verificar no relatério de avisos quais dados da(s) escola(s)
importada(s) ndo foram importados. Para baixar o relatério de avisos, clique no icone em formato
de circulo que se encontra na coluna “Agdes”.

Resultado panorama de envios

Foi encontrado 1 arquivo
Ne Data de envio Nome original Progresso Tamanho Status @ Agoes @

1 26/05/201711:23 testel.txt - 1.08 Kb Importadoparcialmente B & A O Q %

Um arquivo importado parcialmente pode conter escolas importadas, escolas recusadas e
escolas importadas parcialmente. E importante tomar cuidado para ndo confundir o status de
arquivo com o status de escola. Para verificar os status das escolas enviadas clique no icone em
formato de lupa que se encontra na coluna “A¢bes” e obtenha um relatério detalhado por escola.

Para se ter um controle melhor, o SGE gera o arquivo de cada escola individualmente,
assim, é possivel acompanhar o processo do arquivo de cada escola, realizando as corre¢des
necessarias mais rapidamente e assertivas.

Resultado panorama de envios

Foi encontrado 1 arquivo

N® Data de envio Nome original Progresso Tamanho Status @ Agdes @

1 26/05/201711:23 teste2.txt B 1 o:kb  importadoparciamente B ¥ A O Q X

1
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O status de escola “Importado” significa que todos os dados da escola foram importados
exatamente como foram enviados. Neste caso nao é necessario fazer nenhuma corregéo.

O status de escola “Recusado” significa que a escola foi recusada completamente, ou
seja, ndo ocorreu a importagdo da mesma. Neste caso corrija os erros apresentados diretamente
no arquivo de importacao e depois reenvie a escola.

O status de escola “Importado parcialmente” significa que a escola chegou a ser
importada, mas nem todas as informagdes enviadas foram importadas. Verifique no relatério de
avisos quais dados da escola n&do foram importados e, se for necessario corrigir alguma coisa,
faca isso manualmente no sistema Educacenso.

Apds a importacdo do arquivo baixe e salve em local seguro o comprovante de
importacdo através do icone em formato de quadrado checado que se encontra na coluna de
“Acdes”.

Resultado panorama de envios

Foi encontrado 1 arquivo
N® Data de envio Nome original Progresso Tamanho Status @ Agdes ©

1  26/05/201711:23 testel.ixt B 103kb importadoparcialmente B & A O Q X

Na coluna “Agbes” ha ainda um icone em formato de “X”. Esse icone serve para excluir
uma importagdo e assim possibilitar uma nova importagdo para uma escola ja importada. No
entanto, essa opc¢ao fica disponivel apenas no ambiente de treinamento.

Resultado panorama de envios

Foi encontrado 1 arquivo
Ne Data de envio Nome original Progresso Tamanho 5tatus @ Acoes €

1 26/05/201711:23 teste2.txt B :0:kb  importadoparcialmente B # A O Q X

g T

Importante saber

No ambiente de somente podera ser realizada a importagao do arquivo de uma escola
uma unica vez, caso 0 mesmo seja importado com sucesso ou importado parcialmente. Somente
sera possivel repetir a importagdo caso o arquivo importado fique com o status de recusado,
sendo assim, gere o relatério de inconsisténcias disponibilizado pelo Educacenso, faca as
devidas corre¢bes no SGE dos dados inconsistentes, gere o arquivo novamente, envie no
ambiente de treinamento, se tudo estiver correto, envie novamente em produgéo.
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Apenas para salientar, conforme ja foi mencionado, no ambiente de treinamento o arquivo
de uma escola podera ser enviado quantas vezes desejar, mesmo se o arquivo estiver com o
status de processado ou processado parcialmente.

Aconselhamos que somente devera ser enviado em produgdo um arquivo que ficou com o
status de processado no ambiente de treinamento, ou seja, corrija todas as inconsisténcias
apresentadas até que o arquivo nao fique mais com o status de processado parcialmente, para
SO entéo enviar em produgéo.

82 Etapa — Fechamento do Censo Escolar

Realizada a importagdo da escola, as informagdes prestadas poderao ser verificadas no
menu “Relatérios”. Se ndo houver mais nada a ser corrigido, € hora de realizar o fechamento da
escola. Clique no menu “Fechamento/Encerramento do Ano Escolar”, siga os passos indicados e
solicite o fechamento da escola. Por fim, gere e guarde o recibo de fechamento em um local
seguro. As escolas nao fechadas na Matricula Inicial ndo serdo consideradas no Censo Escolar
da Educacgao Basica.

Manutencao de Auséncias e Substituigcoes

Registro da auséncia

Nesta funcionalidade o sistema permitira registrar para os recursos humanos da escola
suas auséncias, e no caso de professores, quem sera o seu substituto.

Manutengie de Auséncias e Substituigoes

Profissional: 152 ADEMILSON FARIA

Tipo de hora : MORMAL

Tipo de Auséncia: | Selecione W
Data Inicial: D Data Final: D

Observagao

Limite de caracteres: 300

Salvar

Campos

Profissional: Clique no link para que o sistema abra a janela de pesquisa do profissional,
pesquise e selecione 0 mesmo.

Tipo de Hora: Conforme registros na aba Fung¢ao Exercida do profissional no cadastro de

Recursos Humanos da escola, selecione para qual tipo de hora o mesmo tera auséncia
registrada.
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Tipo de Auséncia: Selecione dentre as opgdes disponiveis qual sera o tipo de auséncia a ser
langcada para o profissional selecionado.

Data Inicial: Informe a partir de que data passara a contar a auséncia a ser registrada.

Data Final: Informe, se for o caso, a data final da auséncia do profissional. Este campo ndo é
obrigatério, sendo assim, o0 mesmo podera ficar sem preenchimento, com isso, a auséncia do
profissional ficara com data final indefinida.

Observacgao: Campo disponivel para acrescentar qualquer informagao que julgar necessario e
importante.

Aba Substituicao

Esta aba é destinada a profissionais regentes de classe, através da mesma é que sera
informado quem sera o profissional que ira substituir o professor em sala de aula durante sua
auséncia.

O sistema permitira o registro de substituicbes temporarias ou permanentes. Se a
substituicao for permanente, o sistema ira inativar o vinculo do professor substituido na turma,
langando em seu lugar o registro do professor substituto, caso seja temporaria, o professor
substituido permanecera vinculado a turma.

ﬂ“ Controle de auséncias e substituicdes > Inclusao
& Substituigies | Langar

ao de e
Turma(s): TESTE v
Disciplina(s): LINGUA PORTUGUESA v
Regente Substituto
Tipo de Substituigio: TEMPORARIO ~
Data Inicial: D Data Final: D

salvar || Novo Registro

Lista de Substitutos

Nome Turma Disciplina Inicio Fim Tipo Agdo

Total de Registros: 0

Campos

Turma: O sistema ira listar neste campo todas as turmas do professor substituido,
selecione a turma para informar quem ira substitui-lo na mesma.

Disciplina: O sistema ira listar neste campo as disciplinas que o professor substituido
leciona na turma selecionada, selecione a disciplina.

Regente Substituto: Ao clicar neste link, o sistema ira abrir uma janela de pesquisa para
gue vocé possa selecionar o professor que sera o substituto.

Tipo de Substituicao: selecione qual sera o tipo de substituicdo, se a mesma sera
temporaria ou permanente.

Data Inicial: Informe a data a partir da qual o professor passara a substituir o professor
ausente.

Data Final: Informe a data final até a qual o substituto ira suprir a auséncia do professor
ausente. Este campo n&o é obrigatério, no entanto, deve ser informado se a substituigao for
temporaria.
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