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ENCERRAMENTO E ABERTURA DE CALENDARIOS
LETIVOS

Abaixo sera relacionado, na ordem em que devem ser realizados todos os
menus (rotinas) necessarios para encerrar o calendario letivo atual da escola e
abertura do proximo calendario, bem como cadastro das turmas novas e
rematriculas de alunos.

Atencao!

Devera ser necessario revisar o cadastro das bases curriculares,
procedimentos de avaliagéo e turmas.

Nas Bases Curriculares, devera ser verificado o cadastro das disciplinas,
pois obrigatoriamente, minimo 1 disciplinas deve possuir matricula obrigatéria e
carater reprobatério informado com a opgéo “Possui”.

(@) 2

nBases Curriculares > Alteracao
Geral Disciplinas Base Continuagao Legislagio eSocial
6° ANO 7°ANO ‘ & ANO ° ANO
da base ANOS FINAIS
Disciplina: [ Il J
Area de | ]
Tipo de Base: | comum Rl | Cardter Reprobatério:| Possui R |
Quantidade de horas-aul la:| ]
Matricula: | Obrigatéria - | Langar na Documentagéo:| = - |
| salvar || ar |
Tipo Base Area de Conhecimento Disciplina Disciplina Global Horas-Aula Matricula Carater Reprobatéric Documentagao Agdo
Base Comum CODIGOS, LINGUAGENS E SU, LINGUA PORTUGUESA NAC 5 Obrigatéria Possui Lancar [a]lE]
Base Comum CIENCIAS NATURAIS, MATEMA MATEMATICA NAO 4 Opcional Nao Possui Lancar [x[E]
Base Comum CIENCIAS NATURAIS, MATEMA CIENCIAS NAD 3 Opcional Nao Possui Lancar [a][E]
Base Comum CODIGOS, LINGUAGENS E SU. ARTES NAO 2 Opcional Nao Possul Lancar [allE]
Base Comum CODIGOS, LINGUAGENS E SU, EDUCAGAQ FISICA NAO 2 Opcional Nao Possul Lancar [allE]
Base Comum CIENCIAS HUMANAS E SUAS 1 FILOSOFIA NAO 2 Opcional Nao Possul Lancar [a]lE]
Total de Registros: 10|
Instituigao: 1- PREFEITURA Departamento: Data: 12/12/2020 Exercicio: 2020

MENU Diario de Classe > Langamento Por Turma  Procedimentos de Avaliagao > Alteracao
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O Procedimento de Avaliagao devera possuir registro de periodo do tipo
“Resultado”, cujo campo “Gera Resultado Final esteja informado como SIM.

@

nProcEdimeﬂtus de Avaliacao > Alteragao

Geral | Avaliagées = Escolas eSocial”

A-Aualiaghes R-Resultados
1° TRIMESTRE

2° TRIMESTRE

3° TRIMESTRE
CONCEITO FINAL
RECUPERAGAO FINAL

« Avaliacdes Pericdicas () Resultados| Adicionar Atualizar Diario

T TRIMESTRE NIVEL AVALIAGAO PERIODICA

EEEE R R

2 TRIMESTRE NIVEL AVALIAGAO PERIODICA CONCEITO FINAL GERA!
F TRIMESTRE NIVEL AVALIAGAQ PERIODICA
(CONCEITO FINAL NIVEL RESULTADO
Ordenar
Geral | Flerer Frequéncia ‘ Avaliagdes Alle |

Alteragio do Resultado CONCEITO FINAL

Proc. de Avaliagao: 268 | FUNDAMENTAL DE 9 ANOS | GeraResuitado Final:  [siM_~ |
Resultado: [ | CONCEITO FINAL | Aparece no Boletim: [sm ~ |

Codigo: l Forma de Obtencao:  |ATRIBUIDO - |

Forma de Avaliagio: 298 | lconcETo ] o
Reprova por Frequéncia: | [0~ |
Minimo p/ Aprovagao: & Ec '[)en“ir‘f.j - |
Alterar |
Instituigao: 1 - PREFEITURA Departamento: Data: 12/12/2020 Exercicio: 2020

MENU Didrio de Classe > Lancamento Por Turma Procedimentos de Avaliacao > Alteracao Bases Curriculares > Alteracao

No Cadastro de Turmas, verificar qual opgcao esta informada no campo
“‘Aprovacdo Automatica”, se estiver informado com a opg¢ao SIM, todos os alunos
independentemente das avaliagdes e faltas registradas, ndo serdo retidos na mesma
etapa de ensino em hipotese nenhuma, caso algum aluno da turma tenha que ser
retido, este campo devera ser informado com a opgdo NAO.

nTurmas > Alteracéo

Turma | Disciplinas ‘ Hordrios | Alunes ‘ Pareceres | Quiros. iona ‘ Afividades C: | SEREl O QUE HADE NOVO?
Cédigo: 1803 |cedigo INEP:| | Tipo: | NORMAL -1
Nome da Turma: [ ]
Escola: [ i |
Calendério: 168 | PADRAO 2020 |
Base Curricular: 585 ||ANOS FINAIS |
Nome do Curso: 3 | ENSINO FUNDAMENTAL DE 9 ANOS |
Regime de 2 |cicLapo |
Divisio do Regime de Matricula: (33 [cicLom ]
B ™ 33_gvano Proc. Avaliagdo: 268 - FUNDAMENTAL DE 9 ANOS Aprovagao Automatica: s+ |
Censo Etapa: 19 | [Ensino de 9 anos - 6° Ana |
Turno: 53 | MATUTING 2 |
Dependéncia: los7 ||sALA 1 | |40
Frequéncia: | PERIODOS ~_| Tipo de Atendimento: | NAO SE APLICA b |
Vagas Turma: |39 | Alunos 39 Vagas 0
Observagoes:

Caracteres Digitados : [0 - Limite 200

Turno Adicional; | I
Programa Mais Educagao: N0 -]
3

Ja na aba disciplinas do cadastro da turma, clicar no botdo Atualizar pela
Base apos ter ajustado a aba disciplinas, deixando no minimo 1 com matricula
obrigatdria e possui carater reprobatdrio.
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- Turmas > Alteracdo

Turma | Disciplinas = Horarios. ‘ Alunos ‘ Pareceres | Outros Atividades Cs [=loez|l © QUE HA DE NOVO?

6°ANO

Disciplina da base curricular: 6 AM

Disciplina:

Area de Gonhecimento:

Tipo de Base: Comum - Carater Reprobatério:| Possui
Quantidade de horas-aula:

Matricula: Obrigatoria - Langar na Documentagio:

Salvar || Atualizar pela base Ordenar

Disciplinas

Area de Conhecimento Disciplina Contr. Frequéncia ul Matricula Caréter Reprobatério | Documentagao Proc. Avaliagao Agao
CODIGOS, LINGUAGENS LINGUA PORTUGUESA INDIVIDUAL Opcional i
GCIENCIAS NATURAIS, M. MATEMATICA INDIVIDUAL Opcional
GCIENCIAS NATURAIS, M. CIENCIAS INDIVIDUAL
Base Comum  CODIGOS, LINGUAGENS ARTES INDIVIDUAL
Base Comum  GODIGOS, LINGUAGENS EDUGAGAQ FISIGA INDIVIDUAL
Base Comum  GIENGIAS HUMANAS E € FILOSOFIA INDIVIDUAL

Lancar FUNDAMENTAL DE 9 ANOS
Lancar FUNDAMENTAL DE 9 ANOS
Lancar FUNDAMENTAL DE 9 ANOS
Obrigatéria Possui Langar FUNDAMENTAL DE 9 ANOS
Opcional Nao Possui Lancar FUNDAMENTAL DE 9 ANOS
Opcional Nao Possui Lancar FUNDAMENTAL DE 9 ANOS

Opcional

[SRESRE Y
|22 ==]=
m||(m|im |m|mm

Total de Registros: 10

Encerramento do calendario letivo

Para acompanhar as turmas que ja estdo encerradas, que possuem alguns alunos
nao encerrados ou que nao estdo encerradas, basta acessar a consulta abaixo a
qualquer momento.

Consulta Turmas Encerradas

Nesta consulta o sistema trara o calendario vigente como padréo, basta
informar o ensino que deseja consultar e clicar em processar, o sistema ira listar a
relagao de turmas do ensino selecionado, indicando em vermelho as turmas que nao
foram encerradas e na cor verde as que ja foram encerradas, com o total de alunos
que concluiram e os que nao concluiram.

Procedimentos

Alterar Situacao da Matricula

Antes de realizar o encerramento das avaliacbes dos alunos da turma, é
necessario alterar a situagdo da matricula de alunos que, de alguma forma,
deixaram de frequentar e serdo considerados evadidos, cancelados ou falecidos.

Aba Matricula

Pesquise e selecione a turma em que esta matriculado o aluno que tera a
situacdo de matricula alterada, em seguida, clique no link aluno, o sistema abrira a
janela de pesquisa com a relagdo dos alunos matriculados na turma )somente n&o
serao visiveis alunos na situacao de transferido rede ou fora da rede), selecione o
aluno. O sistema ira carregar no campo “Alterar Situacdo para” as opg¢des
disponiveis (Evadido, Cancelado, Falecido, etc), selecione a nova situagcdo de
matricula, informe a data da modificacdo e clique em alterar. O aluno ainda
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continuara a ser exibido no diario de classe da turma, porém, os campos destinados
para inserir a avaliacao e frequéncia do aluno nao estarao habilitados.

-Matriculas > Alterar Situag&o da Matricula

Matricula Alunos eSocial

Alterar Situagao da Matricula
Turma
Turma: 1803 &AM
Calendério: [PADRAO 2020
Curso: ENSINO FUNDAMENTAL DE 9 ANOS.
Etapa: (GICLO Ill - 6° ANO Turno: [MATUTING 2
Aluno
Matricula: 37421
Data da Matricula:  [07/02/2020 | Data Saida:

Aluno: 18729 ACSA

Situagao Atual: MATRICULADO

Alterar Situagao para: | EVADIDO

Data Modificagao: 11/12/2020 D

Alterar

Lancamentos por Turma

Lancar Avaliacoes

Nesta janela esta disponivel para a selegdo uma arvore com a seguinte
hierarquia: Escola, Calendarios, Cursos, Bases Curriculares, Etapas da base e
Turmas de cada etapa.

O diario de classe apresenta um resumo de todas as atividades realizadas em
classe. E atualizado a partir do livro diario de classe do professor e contém detalhes
sobre a avaliacao individual, amparos legais e outros.

No diario de classe, além do fluxo normal de avaliagdo e controle de
frequéncia dos alunos, também sera possivel registrar diversas situacbes de
excegdo, como amparos legais, abonos de faltas, observagoes, pareceres
padronizados que complementam a avaliagao e parecer descritivo para alunos
que possuem algum tipo de deficiéncia, sendo o registro por aluno e por periodo de
avaliacao.
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nDiérin de Classe > Lancamento Por Turma
Langamento de Avaliagéo por Turma o ox
=] Dados da Escola eSocial
=) Escola Escola: CENTRO EDUCACIONAL Calendario: PADRAO 2020
= PADRAO 2020 Curso: ENSINO FUNDAMENTAL DE 9 ANOS Base Curricular: ANOS FINAIS
=I-ENSINO FUNDAMENTAL DE 8 ANOS Proc. Avaliago: FUNDAMENTAL DE 9 ANOS Turno: MATUTINO 2

=I-ANOS FINAIS.
= 89 ANO
&AM
6BM Aulas Dadas
8CM

60M Disciplina 1¢ TRIMESTRE 2° TRIMESTRE 3° TRIMESTRE
6EM

i, LINGUA PORTUGUESA 50 62 70
6CM MATEMATICA 50

Frequéncia por: PERIODOS
Avaliagoes Encerradas:  Nao

4 7% ANO CIENCIAS
¥ 89 ANO ARTES

+ 8% ANO EDUCAGAD FISICA
+ CORREGAO DE FLUXO - ANOS FINAIS FILOSOFIA

+-EJA - ANOS FINAIS GEOGRAFIA

HISTORIA
LINGUA ESTRANGEIRA - INGLES
ENSING RELIGIOSO

Total de Registros: 10

Langar 5 Encerrar 5 Cancelar to das

Instituigdo: 1 - PREFEITURA DE Departamento: - CENTRO EDUCACIONAL Data: 12/12/2020 Exercicio: 2020

Para dar inicio ao registro das avaliagbes e frequéncia dos alunos de uma
turma no diario de classe, escolha de uma turma, o sistema exibira as disciplinas no
quadro a direita da tela, para cada disciplina, tera um campo para cada periodo de
avaliacao, sendo ele bimestral, trimestral ou semestral, para que, primeiramente seja
informado a quantidade de dias letivos ou aulas dadas (0 campo estara habilitado
somente para disciplina que foram configuradas para controlar a frequéncia), em
seguida, clique no botdo [ Langar Avaliagdes ], localizado abaixo do quadro das
disciplinas, o sistema abrira uma janela onde sera possivel registrar todas as
informacdes de cada aluno para cada disciplina. Importante lembrar, o acesso ao
diario pelo professor sera restrito apenas a sua disciplina e turmas em que leciona.
Apds o registro de todas as avaliagbes dos alunos, o sistema calcula
automaticamente o resultado final e dependendo do mesmo ele aprova ou reprova o
aluno levando em consideragdo o minimo para aprovagao (avaliagdo por nota ou
conceito) e porcentagem minima de frequéncia. Em escolas que possuem
recuperacao final, o sistema disponibilizara um campo destinado ao registro desta
avaliacdo, este campos somente sera habilitado para alunos que nao atingiram o
minimo de aproveitamento na média final.
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nDiério de Classe > Lancamento Por Turma
- Langamento de Avaliaga:

eSocial

Langamento de Avaliagdes

Exibir Troca de Turma: sim _~ | [ iegendas | [ Proporcionalidade | [ Avaliacao Attemativa

| o - MATEMATICA -1 | Origem daNota | | Ab

| [ observagao | | Amparo | | Conversac | | Alterar Resultado Final

de

Tipo de resultado: NIVEL |
Niveis: AC, Cl, EC. C com & minima para 0 EC

de
Disciplina controla FREQUENCIA e AVALIAGAO

[—Grade de
Dados do Aluno 1° TRIMESTRE 2° TRIMESTRE 3° TRIMESTRE CF RF CFG Resultado Final
N° Aluno Situagio FA OBS PAR NIVEL Falta NIVEL Falta NIVEL Falta NIVEL Falta NIVEL Falta NIVEL Falta Aproveitamento RF

1 Acsa AT (gL Jler=][  Jlac-J0 - JE - - s i l
4 ADRIELLY A (e Jle=J[ ][ B s N E
5 awanoa [ o [ [
o smnon e e e |
7 s canoune [ [ e ] (= (]
10 ua GAgIELA marr (= O =] s - e - e
.

Instituigdo: 1 - PREFEITURA Departamento: Data: 12/12/2020 Exercicio: 2020

Apods informar para cada periodo, todas as avaliacdes e frequéncia de todos
os alunos da turma, encerra-se o ano letivo, feche a janela de Langcamento de
Avaliagées e clique no botéo [ Encerrar Avaliagées ].

ENSINO RELIGIOSO | /|

— Total de Registros: 10 |

Lancar Avaliagoes | | Encerrar Avaliagoes Cancelar Encerramento das Avaliacoes

Encerrar Avaliacoes

Geracgao automatica dos resultados de aprovacao ou reprovacgao dos alunos
com base em um aproveitamento cumulativo, cadastrado ou calculado no decorrer
do periodo definido pelo calendario.

Ao clicar no botdo "Encerrar Avaliagdes", o sistema abrira uma janela com a
relagdo dos alunos, aplicando neste mesmo momento todas as validagcbes para o
processamento do resultado final, executando as operagdes e detectando eventuais
problemas que sao listados apds o processamento. Ao listar a relagédo dos alunos
para encerramento, o sistema exibirdA um alerta, indicando através de uma
mensagem o que estdo faltando ao posicionar o mouse sobre o icone. Caso néo
existam problemas, o sistema permitira o0 encerramento das avaliagdes dos alunos
aptos para o procedimento, ao final da lista, estara disponivel o botdo Encerrar
Avaliacoes.
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Apds o encerramento, o sistema ird gerar no histérico dos alunos todas as
informacdes referentes a etapa cursada, tais como cursos, etapa, disciplinas e
avaliagdes de cada disciplina, resultado final, dias letivos, carga horaria, entre outros
dados.

(@) 2
-
nDiério de Classe > Langamento Por Turma
—L de gao por Turma o ox7
eSocial
]| Dadoc o Eeco
= Escola Encerramento / Cancelamento de Avaliagoes X
= pAE::ﬁvi)GEZND Turma: 6 BM DS FINAIS
! Para verficar informacGes sobre o aluno, d& um dupio clique No Nome do mesmo. fuTING 2
- ANOS FINAI
= €° ANO = — T
&AM " ©
& BM Opcoes
6CM Mostrar Trocas de Turma: Nao - |
GDM M Codigo  Ordem Aluno Resultado Final Status RIMESTRE
6EM
- v 6264 1 ALAN R# APROVADO 70|
&GM v 45547 2 ALINE D MATRICULA INDEVIDA J
o
7% ANC v 14598 3 ALISSOP APROVADO l
+ 8° ANO J
9% ANO v 18731 4 AMOM C APROVADO |
+ CORRECAO | | v/ 14628 5 ANA AL APROVADO |
EEIA-ANOSFIN| | (g 18733 6 ANAGL/ MATRICULA INDEVIDA J
v 54518 7 ANA GAI MATRICULA INDEVIDA J
41526 8 ANA JUL EM RECUPERAGAO Fos :
v 14834 9 ANA MAI * Aluno esta em recuperagao em: LINGUA PORTUGUESA
v 53368 10 ANDERE MATRICULA INDEVIDA
28311 11 AYRA G/ EM RECUPERAGAO F:N
3470 13 BRUNA | EM RECUPERAGAQ A |
v 18767 14 CAMILY MATRICULA INDEVIDA
4 54364 15 CAROLIl MATRICULA INDEVIDA
v 14264 16 CAROLIl MATRICULA INDEVIDA
4 14790 17 CLEIDIS MATRICULA INDEVIDA
53561 18 EDUARL EM RECUPERAGAQ Fis
v 14793 18 EMANUE MATRICULA INDEVIDA
Instituicao: 1- PREFEITURA DE CAMACARI  Departamento: 106 - CENTRO EDUCACIONAL MARQUES DE ABRANTES Data: 13/12/2020 Exercicio: 2020
MENU Turmas = Alteracio Didrio de Classe = Lancamento Por Turma

Cancelar Encerramento de Avaliacoes

A acdo de cancelar encerramento de avaliagdes tem a finalidade permitir a
correcao de faltas e aproveitamento do aluno, possibilitando um novo calculo de
resultado final. O sistema ira excluir o registro do histérico gerado automaticamente
e tornar a gerar apos o novo encerramento.

Para cancelar o encerramento de avaliagao da turma ou de um determinado
aluno, clique no botao “Cancelar Encerramento de Avaliagbes”, o sistema abrira uma
janela semelhante a do “encerrar avaliagdes”, no entanto, esta agdo cancela o
mesmo.

ENSIND RELIGIOSO ([

— Total de Registros: 10 |

Langar Avaliagbes | | Encerrar Avaliagies | | Cancelar Encerramento das Avaliagbes

O cancelamento podera ser realizado para todos os alunos da turma ou para
um ou mais alunos especificos, para cancelar o encerramento de todos os alunos,
marque o checkbox de todos os alunos da turma, mas atengao, o sistema somente
permitira cancelar o encerramento das avaliagdes de alunos que n&o possuem
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matricula posterior, apés marcar os alunos, clique no botdo encerrar avaliagdes.
Para cancelar o encerramento de determinado aluno ou grupo de alunos, marque o
checkbox somente destes alunos e clique no botado encerrar avaliagdes.

® 2

nDiério de Classe > Langamento Por Turma
[ Langamento de Avaliagio por Tui el |
0 eSocial
¥l a0
= Escola to | Cancelamento de Avaliagdes LR A0 2020
= PAI;::&;D::)JND Turma: 6 BM DS FINAIS
= 1 ara verificar informagées sobre o aluno, d& um duplo clique no nome do mesmo. TUTING 2
=--ANOS FINAI
216" ANO _
sam | Cancelar de L
_— Opedes i
sCM Wostrar Trocas de Turma: | Nao _~_|
com M | codigo  Ordem Aluno Resultado Final Status TRIMESTRE
SEM _—
&M v 6264 1 ALAN RAFAEL SANTOS DE SOUZA APROVADO @ 70|
&GM 45547 2 ALINE DOS SANTOS CARNEIRQ MATRICULA INDEVIDA @ ‘
"
W7 ANO 4 14598 3 ALISSON NASCIMENTO DE JESUS APROVADO ¢ |
4187 ANO J
+.9° ANO Ed 18731 4 AMOM DE MATOS OLIVEIRA APROVADO @ ]
#-CORRECAQ v 14628 5 ANA ALICE DOS SANTOS MENDES APROVADO L4 ]
B £4A - ANOS FIf 18733 6 ANA CLARA MARQUES CABRAL MATRICULA INDEVIDA @ ]
54518 7 ANA GABRIELA DO AMOR DIVINO DOS SANTOS MATRICULA INDEVIDA ¢ J
]
14634 9 ANA MARIA DA CONCEICAQ DOS SANTOS MATRICULA INDEVIDA <
53368 10 ANDERSON SALES DOS SANTOS MATRICULA INDEVIDA @
18767 14 CAMILY VITORIA SANTOS DA SILVA MATRICULA INDEVIDA @
54364 15 GAROLINE DO NASGIMENTO FRANGISGO MATRICULA INDEVIDA ¢
14264 16 CAROLINE DOS SANTOS DA CONCEIGAO MATRICULA INDEVIDA @
14790 17 CLEIDISON DA PAIXAO DE SOUZA MATRICULA INDEVIDA <
Instituigio: 1 - PREFEITURA DE CAMACARI  Departamento: 106 - CENTRO EDUCACIONAL MARQUES DE ABRANTES Data: 13/12/2020 Exereicio: 2020
MENU Turmas > Alteracio Diério de Classe > Lancamento Por Turma =

Abertura do novo calendario letivo

Cadastro de Calendarios

O calendario letivo define as datas de inicio e fim do ano letivo, periodos de
avaliacao, feriados e eventos letivos e ndo letivos, para uma etapa da vida escolar
dos alunos. Oferece informagdes sobre o niumero de dias e semanas letivas. A
escola podera ter mais de um calendario para o mesmo ano letivo.

Calendario Base — Secretaria

O sistema possui uma funcionalidade localizada no moédulo Secretaria de
Educacéo destinada ao cadastro do calendario padrdo do municipio, este calendario
padrdo define as datas de inicio e término do ano letivo, bem como inicio e término
de cada periodo de avaliacéo.

Apos realizar a inclusgo através do modulo secretaria, estes calendario
estardo disponiveis para que as escolas possam importa-los, sendo necessario por
parte das mesmas apenas a alimentagao dos feriados e eventos.
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n Calendarios > Inclusao

Geral Periodos de Avaliagao | Feriados & Eventos |

Alteragio de Calendario

Cédigo: 269
Nome do Calendario: FUNDAMENTAL 2021
Duragéo: 1 ANUAL
Ano: 2021

Data Inicial: 08/02/2021 D

Data Final: 17/12/2021 D

Data Resultado Final: [17/12/2021 D

Dias Letivos: 0

Semanas Letivas: 0

Calendario Anterior: 0

Alterar Pesquisar Movo Registro

Campos Aba Geral

Descrigdao: Campo destinado ao nome do calendario, aconselhado inserir
indicativos como “ano”, “ensino”, “projeto”, entre outros para que, ao emitir um
relatorio ou realizar consulta, possa identificar o calendario desejado.

Duracgao: Periodo total do calendario. Para informar este campo, basta clicar
no link Duragdo, o sistema abrira uma janela de pesquisa com os periodos de
duracéao do calendario (anual, semestral, trimestral).

Ano: Ano de vigéncia do calendario.

Data Inicial: Data valida para inicio do ano letivo, dia em que iniciaram as
aulas.

Data Final: Data valida para finalizar o ano letivo, ultimo dia de aula.

Data Resultado Final: Data limite para divulgagdo do resultado das
avaliacdes finais deste calendario.

Dias Letivos e Semanas Letivas: serdo calculados pelo sistema apés a
definicdo dos periodos de avaliagao do calendario.

Calendario Anterior: Calendario que precede o calendario atual. Caso haja
um calendario anterior € obrigatério o preenchimento deste campo, clique no link
CALENDARIO ANTERIOR, o sistema abrira uma janela de pesquisa com a relagéo
dos calendarios, selecione o calendario desejado. O sistema somente ira transportar
os dados dos alunos se este for vinculado ao novo calendario (alunos aprovados,
reprovados, notas, historicos entre outros, neste calendario).

Aba Periodos de Avaliacdo

Contém as principais informagdes sobre os periodos em que o aluno sera
avaliado. As datas de inicio e fim de cada periodo deve ser compativel entre si, isto
€, ndo devem se sobrepor quando apurarem frequéncia e carga horaria realizada,
bem como nenhum dos periodos de avaliacdo deve estar fora dos limites do periodo
de validade do calendario.
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ncalendérios > Inclusdo

Geral Periodos de Avaliagio Feriados e Eventos eSocial

Periodos de Avaliagao do Calendario FUNDAMENTAL 2021

Cédigo:
Calendario: 269 FUNDAMENTAL 2021
Periodo de Avaliagio: 7 2° TRIMESTRE

Data Inicial: 17/05/2021 D
Data Final: 31/08/2021 D
Dias Letivos: 76 Semanas Letivas: |16
Total Dias Calendario: |143 Total Semanas Calendario: 30
Incluir C
Registros

1° TRIMESTRE 08102/2021 1410512021

Campos

Periodo de Avaliacao: Ao clicar neste link o sistema abrira uma janela de
pesquisa com os periodos de avaliagao.

Data Inicial: data valida para inicio do periodo de avaliagdo. Esta data ndo
podera ser inferior a data de inicio do ano letivo ou menor que a data final do
periodo anterior.

Data Final: data valida para finalizar do periodo de avaliagdo. Esta data nao
podera ser maior que a data final do ano letivo ou maior que a data inicial do periodo
posterior.

Dias Letivos e Semanas Letivas: apds a digitagdo da data inicial e final do
periodo clique na tela, o sistema ira carregar e calcular os dias e semanas letivas
automaticamente.

Total de Dias e Total de Semanas: informa o total de dias e semanas letivas
conforme os periodos ja cadastrados, o sistema informara este campo
automaticamente.

Cadastro de Calendarios - Escola

Sendo o mesmo cadastro acima descrito, a diferenca existente entro o
cadastro do calendario do modulo secretaria e do médulo escola é a liberagao da
aba feriados e eventos, disponivel apenas no moédulo escola, como também o botéo
[ Importar Calendario ]. Ao clicar neste botdo, o sistema ira abrir uma janela de
pesquisa com os calendarios padrdes cadastrados no mddulo secretaria, selecione o
calendario a ser importado e clique no botdo [ Incluir ]J. O sistema ira habilitar as
abas periodos de avaliagao e feriados e eventos, revise se as datas dos periodos de
avaliacao estdo de acordo com o calendario letivo proposto e aprovado, em seguida,
alimente a aba feriados e eventos.
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nCaIendérios = Inclusdo

Geral Periodos de Avaliagao | Feriados € Eventos |

Inclusao de Calendario
Codigo:
Nome do Calendario: FUNDAMENTAL 2021
Duragio: 1 ANUAL
Ano: 2021
Data Inicial: 08/02/2021 D
Data Final: 17/12/2021 D
Data Resultado Final: 17/12/2021 D
Dias Letivos: &7
Semanas Letivas: 14
Calendsrio Anterior:

Incluir Importar Calendario

Campos Aba Geral

Descricao: Campo destinado ao nome do calendario, aconselhado inserir
indicativos como “ano”, “ensino”, “projeto”, entre outros para que, ao emitir um
relatério ou realizar consulta, possa identificar o calendario desejado.

Duracao: Periodo total do calendario. Para informar este campo, basta clicar
no link Duracao, o sistema abrira uma janela de pesquisa com os periodos de
duragao do calendario (anual, semestral, trimestral).

Ano: Ano de vigéncia do calendario.

Data Inicial: Data valida para inicio do ano letivo, dia em que iniciaram as
aulas.

Data Final: Data valida para finalizar o ano letivo, ultimo dia de aula.

Data Resultado Final: Data limite para divulgagdo do resultado das
avaliacdes finais deste calendario.

Dias Letivos e Semanas Letivas: serdo calculados pelo sistema apds a
definicdo dos periodos de avaliagao do calendario.

Calendario Anterior: Calendario que precede o calendario atual. Caso haja
um calendario anterior € obrigatorio o preenchimento deste campo, clique no link
CALENDARIO ANTERIOR, o sistema abrird uma janela de pesquisa com a relacéo
dos calendarios, selecione o calendario desejado. O sistema somente ira transportar
os dados dos alunos se este for vinculado ao novo calendario (alunos aprovados,
reprovados, notas, historicos entre outros, neste calendario).

Aba Periodos de Avaliacdo

Contém as principais informacdes sobre os periodos em que o aluno sera
avaliado. As datas de inicio e fim de cada periodo deve ser compativel entre si, isto
€, ndo devem se sobrepor quando apurarem frequéncia e carga horaria realizada,
bem como nenhum dos periodos de avaliagdo deve estar fora dos limites do periodo
de validade do calendario.
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ncalendérios > Inclusdo

Geral Periodos de Avaliagio Feriados e Eventos eSocial

Periodos de Avaliagao do Calendario FUNDAMENTAL 2021
Cédigo:
Calendario: 269 FUNDAMENTAL 2021
Periodo de Avaliagio: 7 2° TRIMESTRE

Data Inicial: 17/05/2021 D
Data Final: 31/08/2021 D
Dias Letivos: 76 Semanas Letivas: |16
Total Dias Calendario: |143 Total Semanas Calendario: 30
Incluir
Registros

1° TRIMESTRE 0812/202 1410512021

Campos

Periodo de Avaliacao: Ao clicar neste link o sistema abrira uma janela de
pesquisa com os periodos de avaliagao.

Data Inicial: data valida para inicio do periodo de avaliagdo. Esta data ndo
podera ser inferior a data de inicio do ano letivo ou menor que a data final do
periodo anterior.

Data Final: data valida para finalizar do periodo de avaliagdo. Esta data nao
podera ser maior que a data final do ano letivo ou maior que a data inicial do periodo
posterior.

Dias Letivos e Semanas Letivas: apds a digitagdo da data inicial e final do
periodo clique na tela, o sistema ira carregar e calcular os dias e semanas letivas
automaticamente.

Total de Dias e Total de Semanas: informa o total de dias e semanas letivas
conforme os periodos ja cadastrados, o sistema informara este campo
automaticamente.

Aba Feriados e Eventos

Contém as informacgbes sobre os dias que devem ser desconsiderados na
contagem de dias do calendario, isto €, feriados, recesso escolar e etc. Apds a
inclusdo do calendario na aba Geral, o sistema ira cadastrar os principais feriados
nacionais que estdo entre a data inicial e final do calendario considerando estes
como dias ndo letivos, podendo ser adicionados, alterados ou excluidos mais
feriados nesta aba, informando se estes serdo dias letivos ou ndo. O sistema ira
recalcular os dias letivos apds cada inclusdo, alteracdo ou exclusdo. Ao incluir um
feriado ou evento letivo, este ficara registrado no campo “Feriados e Eventos
Letivos”, ficando separado dos “nao letivos”.
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n Calendarios > Inclusdo

Geral | Periodos de Avaliagao | Feriados e Eventos

Feriados e Eventos do Calendario FUNDAMENTAL 2021

Calendario: 270 FUNDAMENTAL 2021 Data do Evento: |08/05/2021 D | ate D
Tipo de Evento: 2 SABADO LETIVO Dia da Semana: SABADC

Descrigao: DA DA FAMILIA NA ESCOLA Dia Letivo: 5IM i

Incluir €
FERIADOS E EVENTOS NAO LETIVOS

Opgd

Fi \DO CONFRATERNIZAGAQ UNIVERSAL 01012021 SEXTA
FERIADO CARNAVAL 16022021 TERCA
FERIADO PAIXAD DE CRISTO 02/04:2021 SEXTA
FERIADO PASCOA 04/04:2021 DOMINGO
FERIADO TIRADENTES 2110412021 QUARTA
FERIADO DIA DO TRABALHO 01052021 SABADO
FERIADO CORPUS CHRIST 03062021 QUINTA
FERIADO INDEPENDENCIA DO BRASIL 071002021 TERCA
FERIADO NOSSA SENHORA APARECIDA 121102021 TERCA

3 [l [l [l [l [l [l Tl

FERIADOS E EVENTOS LETIVOS

Nao foi encontrado nenhum registro.

Campos

Tipo de Evento: define o tipo de evento da data. Clique no link TIPO DE
EVENTO, o sistema abrira uma janela de pesquisa com todos os tipos de eventos.

Descrigao: Nome do feriado ou evento.

Data do Evento: Data valida para o feriado ou evento. Se o evento
corresponde a um periodo maior que um dia, informe a data inicial e final nos
campos, se o evento corresponde a um dia especifico, preencha apenas o primeiro
campo.

Dia da semana: O sistema preenchera automaticamente o dia da semana
conforme a data escolhida.

Dia letivo: Caso haja aula no dia do feriado ou evento informado, este campo
€ utilizado para o calculo de dias letivos do calendario. Informado como SIM, o
sistema ird somar mais um dia letivo ao calendario, se informado com NAO, o
sistema ira subtrair um dia do calendario.

Ativar/desativar Calendario

Esta rotina tem por finalidade tornar o calendario passivo ou ativo, ao acessar
a rotina o sistema carregara tela de pesquisa com os calendarios cadastrados na
escola para que seja selecionado o calendario a qual se deseja alterar.

Campos

Calendario: O sistema carregara o calendario selecionado.

Passivo: O sistema trara em default a op¢cao Nao podendo ser selecionada a
opcao SIM tornando o calendario passivo ou seja ndo sera exibido nas demais
rotinas vinculadas a ele.
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Remanejar Cadastro de Turmas

Turmas Escolarizacao / Atividade Complementar / AEE

Esta rotina consiste apenas no recadastramento automatico das turmas do
calendario anterior para o proximo calendario letivo, para isto basta selecionar no
campo calendario de origem o calendario do qual sera remanejado as turmas, e no
calendario de destino, selecionar o calendario para o qual as turmas serao criadas,
em seguida, clique no botéo [ Procurar ].

H Remanejar Cadastro Turmas > Turmas

Remanejamento de Turmas
Calendario Origem: Calendario Destino:
| PADRAC 2020 ~ | | FuNDAMENTAL 2021 ~ || Procurar

O sistema ira listar todas as turmas do calendario de origem, selecione as
turmas que serdo remanejadas, clique na seta para passar as mesmas para o
campo Turmas Remanejadas, em seguida clique no botdo [ Incluir ], apos a
confirmacgdo da inclus&o, o sistema abrira uma janela onde sera exibido a relagao
das turmas remanejadas, sera disponibilizado ainda os links alterar e excluir, onde
ao clicar em alterar, o sistema abrira um segunda janela com os dados cadastrais da
turma, permitindo realizar as alteragbes através desta, apds confirmar a alteragao, o
sistema voltara para a janela anterior, para que seja possivel alterar as demais
turmas. Clicando no link excluir, o sistema ira excluir a turma remanejada
automaticamente. Ainda nesta janela o sistema disponibilizara o botdo [ Nova
Turma ], onde ao clicar neste, sera redirecionado para a rotina de inclusdo de
turmas, para que seja possivel o cadastro de turmas que no calendario anterior ndo
existiam.

n Remanejar Cadastro Turmas > Turmas

— Remanejamento de Turmas

Calendario Origem: Calendario Destino:
| PADRAD 2020 = | | FunDAMENTAL 2021 - || Procurar

Turmas
6 AM
6 BM
6 CM
&6 DM
6EM
&6 FM

< | |7 ana

<

Al Tl

| Processar |

Para selecionar mais de uma turma
mantenha pressionada a tecla CTRL
e clique sobre o nome da turma.
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[PREFEITURA MUNICIPAL DBSELLER
RUA GENERAL CAMARA
Fone: 05130765101 - Cep: 90010230

Areas  Moédulos  Informagdes

Cédigo Turma Opgoes

662 |11 Altarsr
658|211 Altarar
660 [311 Altarar
661 [411 Altarar
657 |51 Altarar
650|611 Altarar

Cadastro de Turmas

Esta rotina destina-se a criagao de turmas, devendo ser cadastrado todas as
informagdes que irdo caracteriza-la, de forma que seja identificado os alunos que
nessa poderao ser matriculados. Dados indispensaveis a criacdo de turmas: nome
da turma, calendario, base curricular, nome do curso, regime de matricula, etapa,
etapa do censo, procedimento de avaliagao, turmas, dependéncia (sala de aula), o
tipo de aprovacédo, frequéncia, tipo de atendimento, vagas, alunos matriculados,
vagas restantes.

@ 90381122549 &

nTurmas > Incluséo

Turma | Disciplinas ‘ Hordrios | Alunos | Pareceres ‘ Outros i ‘ Atividades C ‘ eSocial”
Cédige: [ | Codigo INEP: | | Tipo: | NORMAL - |
Nome da Turma: |TURMA 6° ANC |
Escola: [108 1 |
|270 | FUNDAMENTAL 2021 |
z |555 | |ANOS FINAIS |
Nome do Curso: 6] | ENSINO FUNDAMENTAL DE 9 ANOS |
Regime de 2 | lcicLabo ]
Divisao do Regime de Matricula: =
cicLol - cicLon '* cicLo
cicLo v
Etapa: e R
e v 3360 ANO Proc 5o: [268 |[FL DE 9 ANOS A A [nAD ~ |
34-7° ANO
Censo Etapa: [18 | [Ensino F de 9 anos - 6° Ano |
Turno; 53 | MATUTINO 2 |
Dependeénci |e57 |[saLa1 | 40
Frequéncia: | PERICDOS ~_| Tipo de Atendimento: | NAG SE APLICA R |
Vagas Turma: |la0 | Alunos o | vagas disponiveis: |40 |
Observagdes:
Caracteres Digitados : 0 | - Limite 200

Turno [ Il ]

Programa Mais Educagao: | Rl |

Incluir | [ Pesquisar || Novo Registro

Instituigao: 1 - PREFEITURA . Data: 13/12/2020 Exercicio: 2020

Turmas > Alteracao Diario de Classe > Langamento Por Turma Calendarios > Inclusao

Campos

Cadigo: O sistema informara automaticamente o cédigo apods a inclusao.

Cédigo INEP: Numero de identificagdo da turma no sistema do INEP, gerado
para a turma ao ser cadastrada no censo escolar na etapa Coleta Inicial.

Tipo: Este campo devera ser selecionado o tipo de turma: “Normal é criado
uma turma destinada a atender alunos em uma unica etapa de escolarizacao
(educacao infantil e ensino fundamental), podendo ser matriculados alunos somente
nesta etapa, “Eja” quando a turma é criada para atender mais de uma etapa por
turma, por exemplo totalidade que poderdo ser matriculados alunos de etapas
diferentes e ao concluir o ano letivo o aluno ficara apto a etapa seguinte, a totalidade
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seguinte, “Multietapa” a turma criada permitird que sejam matriculados alunos em
etapas diferentes. O tipo aqui escolhido fornecera dados para o diario de classe
tanto para o langamento das turmas e alunos de acordo com a etapa que for
matriculado, notas e para gerar o resultado da avaliagao.

Nome da Turma: Informe o nome pelo qual a turma foi registrada no censo, o
mesmo devera ser composto etapa/ano e turno, ou seja, se a escola possuir trés
turmas de 1° ano, duas no turno da manha e uma no turno da tarde, as mesmas
deveréo ter os seguintes nomes: 111, 112 e 121 ou 1°MA, 1°MB e 1°TA (série/ano +
turno + ordem da turma).

Escola: O sistema informa automaticamente a escola.

Calendario: Ao clicar no link o sistema abrira a janela de pesquisa com os
calendarios cadastrados no sistema.

Curso: Apds selecionar a base curricular o sistema informara este campo
automaticamente.

Base Curricular: Ao clicar no link o sistema abrira a janela de pesquisa com
todas as bases cadastradas no sistema.

Nome do Curso: Ao selecionar a base curricular o sistema ird carregar este
campo com o0 nome do curso.

Regime de Matricula: Apds selecionar a base curricular o sistema informara
este campo automaticamente.

Etapa: Apds selecionar a base curricular o sistema listara em forma de
checkbox as etapas que estdo vinculadas a mesma, ao usuario cabera verificar e
marcar a etapa que sera oferecida para turma em questao.

Etapa Censo: Uma vez selecionada a etapa para a turma o sistema
carregara automaticamente este campo com a etapa do censo correspondente a
etapa selecionada.

Proc. de Avaliagao: Ao clicar no link o sistema abrira a janela de pesquisa
com todos os procedimentos de avaliacdo cadastrados no sistema. O procedimento
de avaliagdo a ser informado devera ter os mesmos periodos de avaliacdo do
calendario informado.

Aprovacao Automatica: Este campo sera utilizado normalmente para turmas
do ensino infantil, como creche e pré-escola, e nas turmas de 1° ano do ensino 9
anos. Os alunos matriculados nestas turmas terdo a aprovacdo automatica para a
proxima etapa.

Turno: Ao clicar no link o sistema abrira a janela de pesquisa com todos os
turnos cadastrados no sistema.

Dependéncia/Capacidade: Ao clicar no link o sistema abrird a janela de
pesquisa com todas as salas de aula cadastradas no sistema, selecione a sala
desejada, o sistema ira informar o campo Capacidade automaticamente.

Frequéncia: De acordo com a base curricular informada, o sistema carregara
automaticamente este campo, pois 0 mesmo ja foi informado na base.

Tipo de Atendimento: Informe o tipo de atendimento da turma, o sistema ja
trara como padrao a opg¢ao Nao Se Aplica, pois este campo somente sera informado
se a turma atender alunos em classe hospitalar, unidade de internagao e unidade
prisional.

Vagas/Alunos Matriculados/Vagas restantes: Apods escolher a sala, o
numero de vagas sera preenchido com a capacidade da sala escolhida, podendo ser
alterado de acordo com a necessidade do numero de matriculas a serem realizadas.
O numero de alunos matriculados e vagas restantes serdo calculados
automaticamente apds cada matricula efetuada na turma.
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Observagdes: Campo nao obrigatério, a informacéo cadastrada neste campo
sera visivel nos relatorios da turma.

Turno Adicional: Este campo sera utilizado normalmente quando a turma
realizar a disciplina Educacgao Fisica ou qualquer outra disciplina no turno inverso
ao turno principal, ou seja, se a turma realiza as aulas no turno da manha e somente
Educacao Fisica no turno da tarde, deve-se informar o turno da tarde, que o sistema
abrira outra grade para que seja possivel cadastrar a disciplina. Clique no link para a
janela de pesquisa com os turnos.

Aba Disciplinas

No momento da inclusdo da turma, sado incluidas automaticamente as
disciplinas (regéncias) conforme a base curricular escolhida. As configuragcbes das
regéncias podem ser atualizadas pela base curricular clicando no botdo “Atualizar
pela Base”, atualizando todas as alteragbes efetuadas na base desta turma.

-Turmas > Incluséo

Turma | Disciplinas | Horérios ‘ Alunos ‘ Pareceres Outros ionai Atividades Cs eSocial”

6% ANO

Disciplina da base curricular: TURMA 6° ANO

Disciplina:

Area de Conhecimento:

Tipo de Base: Comum - Carater Reprobatério:| Possui
Quantidade de horas-aula:

Matricula: Obrigatoria - Langar na Documentagao:

Salvar || Atualizar pela base Ordenar

Disciplinas

Tipo Base Area de Conhecimento Disciplina Contr. Frequéncia  Horas-Aula Matricula Carater Reprobatorio  Documentacao Proc. Avaliagac Agao
Base Comum  CODIGOS, LINGUAGENS LINGUA PORTUGUESA INDIVIDUAL 5 Obrigatéria
Base Comum  CIENCIAS NATURAIS, M, MATEMATICA INDIVIDUAL Obrigatéria
Base Comum  CIENCIAS NATURAIS, M. CIENCIAS INDIVIDUAL Obrigatéria
CODIGOS, LINGUAGENS ARTES INDIVIDUAL
CODIGOS, LINGUAGENS EDUGAGAO FISICA INDIVIDUAL
GCIENCIAS HUMANAS E ¢ FILOSOFIA INDIVIDUAL

Langar FUNDAMENTAL DE 9 ANOS
Langar FUNDAMENTAL DE 9 ANOS
Langar FUNDAMENTAL DE 9 ANOS
Langar FUNDAMENTAL DE 9 ANOS
Lancar FUNDAMENTAL DE 9 ANOS
Lancar FUNDAMENTAL DE 9 ANOS

Opcional
Opcional

===z =|=
m||m|/m|fm| m|m

[SRECRRCRNTN

Opcional

Total de Registros: 10

Campos

Disciplina: Clique no link disciplina, o sistema abrira a janela de pesquisa,
selecione a disciplina, somente aparecerdo as disciplinas que n&o estiverem
vinculadas a base curricular.

Periodos: Quantidade de periodos por semana que a disciplina sera
lecionada.

Matricula: informar se esta disciplina tera matricula obrigatéria ou opcional
(facultativa).

Frequéncia: informar como a disciplina vai controlar a frequéncia.

Atualizar pela Base: Ao clicar neste botdo “atualizar pela base” o sistema
carregara automaticamente todas as disciplinas que foram cadastradas na base
curricular.

Ordenar Disciplina: Ao clicar neste botdo “Ordenar Disciplina” o sistema
abrira uma janela “ordenar disciplinas” para que seja possivel dispor as disciplinas
na ordem em que o usuario deseja.

Aba Hordrios

Corresponde aos dias e horarios em que € ministrada a disciplina em uma
turma. Antes de cadastrar os horarios da turma, certifique-se que ja informou os
horarios disponiveis do professor na escola e as disciplinas que ele esta habilitado a
ministrar (Cadastros/Recursos Humanos).
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-Turmas > Incluséo

Turma ‘ Disciplinas Horarios Alunos Pareceres ‘Outros Profissionais Atividades Complementares eSof

Horarlos de Regénclas na Turma TURMA 6° ANO - Etapa 6° ANO
Disciplina; 32023 HISTORIA HIS
Regente: 7584
Vigéncia do Periodo: [08/02/2021 D Ate:  [17/1212021 D

‘TURNO PRINCIPAL

1°-07:40 / 08:30 LPOR MAT ’— orari
4 rofessor
urmas

2°-08:30/09:20 LPOR MAT LPOR

39.09:20 / 10:10 HIS HIS LPOR LPOR

4°-10:20 / 11:10 MAT [ | Professor

5°-11:10 1 12:00 MAT

Informe o regente conselheiro desta turma:

Salvar || Limpar Tudo

Primeiro selecione a disciplina € o regente. depois, caso sefa necessario, altere a vigéncia do periodo e ento clique nos quadros para marcar os horérios
Clique em "Salvar” para confirmar o cadastro dos horarios.

Para desmarcar um horério, clique sobre o quadro referente, selecione o tipo de remogdo e confirme a excluséo.

Para desmarcar todos, clique em "Limpar Tudo", selecione o tipo de remogdo e confirme a exclusao.

Campos

Disciplina: Clique no link, o sistema abrira a janela de pesquisa com as
disciplinas informadas na aba disciplina do cadastro da turma, basta selecionar a
disciplina.

Regente: Clique no link regente, o sistema abrira a janela de pesquisa com
os regentes que estdo habilitados a ministrar a disciplina selecionada.

Obs.: Apds selecionar o regente, o sistema ira colorir os quadros de horarios
com as cores vermelho, verde e laranja, informando em quais periodos o regente
selecionado estara disponivel, no lado direito da grade tera uma legenda informando
0 que significa cada cor.

Obs.: Apods informar todos os periodos, selecione o professor conselheiro da
turma e clique no botao salvar.

Aba Alunos

Mostra os alunos matriculados na turma. Clicando na linha de cada aluno
abrira uma janela com informagdes da matricula do aluno e um campo para
observagdes abaixo uma tabela com a movimentacdo de sua matricula na escola,
podera ainda alterar a data de matricula se necessario, nesta mesma janela podera
ser informado se o aluno com NEE sera avaliado por parecer ou ndo. O combobox
Avaliagédo por Parecer (Sim ou N&o), somente aparecera para alunos que tenham
NEE. Caso seja informado SIM, no diario de classe, embora a turma que o aluno
esteja, seja avaliada por nota ou nivel, sera informado apenas o parecer, usando a
mesma rotina para turmas avaliadas com parecer.

Classificar Turma: coloca os alunos em ordem alfabética e numera-los por
esta ordem, se um aluno for matriculado apds a classificagao, este ficara no final da
lista, recebendo o ultimo numero da chamada, se a escola preferir coloca-lo na
ordem alfabética, esta turma devera ser reclassificada, clicando no mesmo botao
classificar turma novamente, confirmando a reclassificacdo, o sistema abrira uma
janela com a relacdo de alunos e seus numeros atuais, e outra com 0S Nnovos
numeros, basta colocar o aluno na ordem desejada usando as setas, marcar 0 novo
numero e confirmar a classificacao.
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Turmas (atividades Complementares / AEE)

Esta rotina destina-se a criacdo de turmas de atividade complementar ou seja,
atividade de livre escolha normalmente em turno inverso ao do ensino regular, que
se enquadra como complementar ao curriculo obrigatério, a turma podera ser
composta por alunos de varias etapas. As turmas de atendimento educacional
especializado também devem ser criadas nesta rotina, essas tem por objetivo
atender alunos que necessitam de atendimento especializado.

Aba Turma

Esta rotina é direcionada apenas para turmas de atividade complementar e
atendimento educacional especializado.

Preencha os campos e clique em incluir para que o sistema libere as demais
abas.

nTurmas (Atividade Complementar / AEE) > Incluséo

Turma Alunos

* Escola oferece C (C. <> Dados da Escola <> Aba Infra Estrutura)
* Escola oferece ito i - AEE (C -> Dados da Escola -> Aba Infraestrutura)

Inclusao de Turma com Atividade Complementar / AEE

Cédige: Cadigo INEP:

Nome da Turma: INFORMATICA

Escola: 106 CENTRO EDUCACIONAL MARQUES DE ABRANTE!

Tipo de Atendimento: ATIVIDADE COMPLEMENTAR

Qtde. vezes da Atividade /| AEE: UMA VEZ POR SEMANA

Calendario: 270 FUNDAMENTAL 2021

Turno: 5 MATUTINO 2

Dependéncia: 941 LAB. INFORMATICA 20
Vagas: 10

Alunos Matriculados: o Vagas Restantes: 10

Observagoes:

Programa mais Educagao: Nio =

Incluir Pesquisar

Campos

Cédigo INEP: Numero de identificagdo da turma no sistema do INEP, gerado
para a turma ao ser cadastrada no censo escolar.

Nome da Turma: Informe o nome pelo qual a turma foi registrada no censo.

Escola: O sistema informa automaticamente a escola.

Tipo de Atendimento: O sistema trara neste campo as opg¢des ATIVIDADE
COMPLEMENTAR e ATENDIMENTO EDUCACIONAL ESPECIALIZADO, para que
seja escolhido o tipo de atendimento que a turma visa atender.

Qtde. vezes da Atividade: Selecione no campo a quantidade de vezes, ou
seja, numero de dias por semana que esse tipo de atendimento é oferecido.

Calendario: Ao clicar no link o sistema abrira a janela de pesquisa com os
calendarios cadastrados no sistema.

Turno: Ao clicar no link o sistema abrira a janela de pesquisa com todos os
turnos cadastrados no sistema.

Dependéncia/Capacidade: Ao clicar no link o sistema abrira a janela de
pesquisa com todas as salas de aula cadastradas no sistema, selecione a sala
desejada, o sistema ira informar o campo Capacidade automaticamente.
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Vagas/Alunos Matriculados/Vagas restantes: O sistema ira informar estes
campos automaticamente, o campo vagas esta habilitado para ser alterado caso a
realidade de vagas ndo seja igual a capacidade da sala, os demais campos serao
modificados a medida que sejam matriculados os alunos, diminuindo o niumero de
vagas restantes.

Observagdes: Campo nao obrigatério, a informagao cadastrada neste campo
sera visivel nos relatérios da turma.

Aba Atividade Complementar

Informe nesta aba a atividade oferecida nesta turma, clique no link Atividade
Complementar, o sistema abrira a janela de pesquisa com todas as atividades
disponibilizadas pelo educacenso, busque e selecione a atividade desejada e clique
em incluir.

nTurmas (Atividade Complementar / AEE) > Inclusao

Turma Atividade Complementar Alunos Horarios da Turma eSod}

Atividades Complementares da Turma INFORMATICA
‘Codigo:
Turma: 3545 INFORMATICA
Atividade Complementar:

Incluir
Registros

nentar escrigao
61007 INFORMATICA E TECNOLOGIA DA INFORMACAQ (FROINFO E/OU LABORATORIO DE INFORMATICA)

Aba Alunos

Nesta aba sera vinculado os alunos que participarao desta atividade, para
vincular o aluno, clique no link matricula, o sistema abrira uma janela com todos os
alunos matriculados na escola, busque e selecione o aluno e clique em incluir, o
sistema ira automaticamente diminuir as vagas a cada aluno matriculado.

HTurmas (Atividade Complementar / AEE) > Inclusao

Turma Afividade Complementar Alunos Horarios da Turma eSocial |

Cédigo:

Turma: 3545 INFORMATICA

Vagas: 10 Alunos Matriculados: [2
Cédigo do Aluno:

Data de Inclusdo: [13/12/2020 D

Registros

35069 633 3545 21 INFORMATICA ADRIANA D
5380 634 3545 21 INFORMATICA ADRYELE

Campos

Cadigo: O cddigo sera gerado automaticamente pelo sistema.

Turma: o sistema carregara automaticamente este campo.

Vagas: o sistema carregara automaticamente este campo recalculando
sempre que houver movimentagao entrada ou saida de alunos na turma.

Alunos matriculados: o sistema informara automaticamente este campo de
acordo com as matriculas efetuadas.

Matricula: ao clicar neste link o sistema emitira janela de pesquisa exibindo
os alunos para que seja selecionado aqueles que serao matriculados na turma.

Aba Hordarios
Nesta aba o usuario podera selecionar o(s) regente(s) que ira(ao) atender a
turma. Para vincular o regente basta clicar no link Regente e abrira tela de pesquisa
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para que selecione o professor, ao selecionar o regente a grade de horarios ira ficar
na cor verde nos horarios em que o professor estara disponivel para atender a
turma, basta clicar sobre o quadro e salvar, caso o professor ndo esteja disponivel
na escola a tela trara este horario na cor laranja, e na cor vermelha quando o
professor estiver vinculado a outra turma, nestas duas ultimas situagdes o sistema
nao permitira que seja marcado na grade os horarios.

nTurmas (Atividade Complementar / AEE) > Inclusdo

Turma | Alividade Complementar ‘ Alunos | Horarios da Turma

Horarios da Turma

Domingo Segunda Terga Quarta Quinta Sexta Sabado

Hora inicial: Hora Final:

Fungio: Selecione =
Profissional/Monitor:

Salvar

Dia Horario Atividade Profissional/Monitor Agao
SEGUNDA 09:00 as 10:00 Docente ADEMILSON E

Total de Registros: 1

No campo Tipo de atendimento ao selecionar atendimento educacional
especializado o sistema ira habilitar automaticamente uma relacdo de atendimentos
especiais chamada “Tipo de Atendimento Educacional Especial — AEE, basta marcar
no check box.

nTurmas (Atividade Complementar / AEE) > Incluséo

T i) eSocial

* Escola oferece Atividade Complementar (Cadastros <> Dados da Escola -> Aba Infra Estrutura)
* Escola oferece Atendimento Educacional Especial - AEE (Cadastros -> Dados da Escola -> Aba Infraestrutura)

Inclusao de Turma com Atividade Complementar / AEE

Godigo: Codigo INEP:
Nome da Turma: [AEE 1
Escola: 108 GENTRO EDUCACIONAL MARQUES DE ABRANTEY
Tipo de Atendimento: ATENDIMENTO EDUCACIONAL ESPECIAL - AEE  + Tipo de Atendimento Educ. Especial - AEE:

Ensino do Sistema Braille
Qtde. vezes da Atividade | AEE: UMA VEZ POR SEMANA - Ensino do uso de recursos Gpficos & ndo dpticos

jas para o i de mentais

Calendario: 270 FUNDAMENTAL 2021

Técnicas de orientagio e mobilidade
Turne: 5 MATUTINO 2 ¥ Ensino de Lingua Braslleira de Sinals - Libras

Ensino de uso da Comunicagio Altemativa & Aumentativa - CAA
Dependéncia:

Estratégias para enriquecimento curricular
Vagas: 5 Ensino das técnicas de calculo no Soroban

Ensino da il edas i dai tica acessivel

Alunos Matriculados: 0] Vagas Restantes: 5
Ensino da Lingua Portuguesa na modalidade escrita

Estratégias para autonomia no ambiente escolar
Desenvolvimento de fungdes cognitivas
Observagoes:
Desenvolvimento de vida autnoma
Ensino da Lingua Portuguesa como Segunda Lingua

Incluir || Pesquisar | Novo Regisi

Alunos

Rotina destinada ao cadastro dos alunos que ingressam na rede municipal de
ensino. Este cadastro sera informado somente para alunos novos, alunos vindos de
rematricula ou que estavam matriculados em outras escolas da rede nao devem ter
seu cadastro realizado novamente.
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Nota Importante

Antes de incluir um novo aluno, pesquise se 0 mesmo ja se encontra no
arquivo do sistema, clique no botdo pesquisar, o sistema abrira uma janela de
pesquisa, coloque o nome do aluno dentre o simbolo da porcentagem (%)* e clique
em pesquisar, se este ndo possuir cadastro, feche a pagina de pesquisa e clique em
novo registro, para fazer o cadastro manualmente.

*Q simbolo da porcentagem serve como um coringa para uma pesquisa
rapida, conforme exemplos abaixo.

Ex1.: %SANTOS — trara todos as informacgdes que finalizarem com SANTOS
— Renato Lima dos Santos.

Ex2.: %LIMA% — trara todos as informacdes que possuirem LIMA em
qualquer posi¢gao — Renato Lima dos Santos.

Ex3.: RENATO% — trara todos as informagdes que iniciarem com RENATO
— Renato Lima dos Santos.

Aba Dados Pessoais

Nesta aba sera informado os dados principais do aluno, tais como nome,
filiacdo, data de nascimento, sexo, endereco, telefone e nacionalidade. digitando
todas as informacdo necessarias. Apds incluir os dados desta aba, o sistema
habilitara as demais abas para cadastro.

-Alunus > Inclusao

Dados Pessoals  Documentos ‘ Cursos ‘ Documentos Pendentes ‘ Necessidades Especiais | Matricula INEP Transportes Utilizados eSocial”

Inclusao de Aluno
Dados Pessoais

Cédigo: Codigo INEP / ID Aluno: N® NIS:
Nome:

Nascimento: D |1dade: Sexo: ~ | Tipo sanguineo:
Filiago: PAI E/OU MAE ~ | Raga:| NAC DECLARADA _+ | Estado Civil: | Solteiro
X e
Ma:
CPE: Nome: Gidadao
Pal
CPF: Nome: Gidadao
Responsavel
CPF: Nome: Cidadso
Dados Contato
Contato:
Email do contato:
Celular do contato:
Telefone Contato:
Enderego Residencial / Contato do Aluno Outras Informagdes
Libera Enderego: NAO _~ |Libera Bairro:| NAO Nacionalidade: Brasileira
Logradouro: Pais: BRASIL
Complemento: .
R P UF de Nascimento:
Naturalidade: Selecione 0 Estado _ ~
L7 = BAHLY Transporte Escolar Pablico: | Nao Utiliza ~
Munieipio: | CAMACARI
Poder Publico Responsavel:
Bairro:
Recebe Escolarizagao em Outro Espago: | Mio Recebe  ~
Zona: CEP: 42827670 0
Localidade: | Selecione endereco  ~ Bolsa F_'"‘""' NAO B
Telefone: Telefone Celular: Profisso: )
Fax: Caixa Postal: Pais de Residéncia:
— Localizago diferenciada

Dados de Fardamento
Numeragdo de Camisa: | Selecione - Numeragdo do Short:| Selecione ~ Numeragio do Sapato: | Selecione

Procedéncia do Aluno

Local de Procedéncia: Limpar | Data de Procedéncia: D

Incluir || Pesquisar Data do Cadastramento: |13/12/2020 Ultima Alteragao: |13/12/2020

Quadro Dados Pessoais
Campos
Caédigo: Numero sequencial gerado automaticamente pelo sistema, o0 mesmo
€ unico no sistema, diferenciando cada aluno.
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Caédigo INEP: Numero de identificagdo do aluno no sistema do INEP, gerado
para o aluno ao ser informado no censo escolar.

N° NIS: Numero de Identificagdo Social do aluno que possui registro no bolsa
escola e bolsa familia.

Nome: O nome do aluno devera obrigatoriamente ser informado totalmente
por extenso e completo, ndo sera permitido abreviagdes, pois este € para o censo
escolar, informacgao criteriosa na analise de suas informacgdes.

Nascimento: Dia, més e Ano em que o aluno nasceu, informagao que devera
ser consultada no registro de nascimento da crianga.

Estado Civil: Este campo ja vem como padrdo a op¢cdo SOLTEIRO, mas o
sistema possui ainda as opgdes CASADO, VIUVO e DIVORCIADO.

Sexo: Informe o sexo do aluno, o campo vira em branco, obrigando o usuario
a informa-lo, esta informacdo que devera ser consultada no registro de nascimento
da crianga.

Tipo Sanguineo: De acordo com o tipo sanguineo da crianga, selecione
dentre as opg¢des o tipo informado pela responsavel.

Filiagdo: De acordo com a certiddo de nascimento da crianga, selecione a
opg¢ao correspondente, se na certiddo da crianga tiver registro do pai, mae ou
ambos, este devera ser informado obrigatoriamente, do contrario, se a opgéao
marcada for Nao Declarado/lgnorado, apenas o nome do responsavel legal da
crianga devera ser informado, e esta informagdo devera ser consultada, ou no
registro, ou no documento que autoriza a guarda da crianga a pessoa que a esta
apresentando.

Raga: O usuario somente ira informar a raca do aluno se esta estiver
informada na certiddo de nascimento da crianca, do contrario, a opcdo a ser
informada é Nao Declarada.

Mae: Informar o nome completo do mae, igualmente encontrado na certidao
de nascimento ou documento do méae.

Pai: Informar o nome completo do pai, igualmente encontrado na certidéo de
nascimento ou documento do pai.

Responsavel Legal: Este campo devera ser informado com o nome da
pessoa que participara da vida escolar do aluno, normalmente mae ou pai, caso a
guarda do aluno esteja com outra pessoa que ndo seja os pais (avos, tios e etc),
devera ser informado o nome desta neste campo, pois € esta pessoa que ira assinar
ou autorizar tudo o que refere-se ao aluno.

Foto: Para inserir a foto da crianga no sistema, a escola devera possui uma
maquina fotografica digital ou scanner, onde a foto sera arquivada em uma pasta no
computador da escola, diante disto, basta clicar no botdo ARQUIVO... localizado ao
fim do campo, o sistema abrira uma tela de arquivos, onde o usuario buscara a foto
do aluno, apds encontrar a mesma, clique em abrir, automaticamente o sistema ira
abrir a foto no campo a esquerda, para excluir a mesma, localizado abaixo da foto,
esta o botdo EXCLUIR FOTO, clique no mesmo e o sistema excluira a foto.

Quadro Dados Contato
Campos
Contato: Selecione quem sera o contato de emergéncia do aluno. Ao selecionar, se
o cadastro de cidaddo do mesmo foi preenchido (numero celular, email e endereco),
o sistema ira preencher os campos Email e Celular do Contato automaticamente,
bem como os campos referente ao endereco do aluno do quadro Edereco
Residencial/Contato.
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Email do Contato: Campo destinado ao e-mail principal do contato.
Celular do Contato: Campo destinado ao numero de celular principal do contato.
Telefone do Contato: Campo destinado ao numero de telefone principal do contato.

Quadro Endereco Residencial/Contato
Campos

Libera Enderego: Selecionando a opg¢ao SIM, o sistema ira habilitar o campo
Endereco para digitacao.

Endereco: Ao clicar no link, o sistema abrird a janela de pesquisa com todos
os logradouros cadastrados no sistema pela prefeitura, pesquise o logradouro
utilizando os filtros e selecione 0 mesmo.

Nudmero: Informe o niumero da residéncia do aluno.

Complemento: Informacdo complementar do enderego do aluno. Campo néo
obrigatario.

UF: O sistema trara como padréao a op¢ao RIO GRANDE DO SUL, para
alterar, basta selecionar outro estado.

Municipio: O sistema trara como padrao o seu municipio, caso o aluno venha
de outro municipio, basta buscar entre as opgdes o0 municipio de residéncia do
aluno.

Bairro: Ao clicar no link, o sistema abrira a janela de pesquisa com todos os
bairros cadastrados no sistema pela prefeitura, pesquise o bairro utilizando os filtros
e selecione 0 mesmo.

Zona: Zona em que esta localizada a residéncia do aluno.

CEP: Se o municipio possuir apenas um CEP, o mesmo ja vira informado
automaticamente, se o municipio possuir CEPs por logradouros, este sera informado
apos selecionar o logradouro.

Telefone: Informe o telefone residencial para contatar os pais do aluno.
Campo néo obrigatdrio.

Telefone Celular: Informe o telefone celular dos pais do aluno. Campo nao
obrigatario.

Fax: Informe o numero de fax para contatar os pais. Campo nao obrigatério.

Caixa Postal: Informe o numero da caixa postal do aluno. Campo néao
obrigatorio.

Email: Informe o e-mail de contato dos pais. Campo nao obrigatério.

Quadro Informagoées
Campos

Nacionalidade: Selecione dentre as opc¢des, a nacionalidade do aluno, se a
opc¢ao for Brasileira ou Brasileira — nascido no exterior ou naturalizado, o sistema
desabilitara na aba documentos o campo passaporte, se a naturalidade do aluno for
Estrangeira, o sistema desabilitara na aba documentos todos os campos referente a
documentacao nacional, tais como certidao (nascimento ou casamento), identidade,
CNH e CPF. Se a nacionalidade for Brasileira — nascido no exterior ou naturalizado,
os campos UF de Nascimento e Naturalidade nao poderao ser informados.

Pais: De acordo com a opgéao informada acima, selecione o pais de origem
da crianga, lembrando que, se a crianga for estrangeira, o pais a ser selecionado
nao podera ser BRASIL e os campos UF de Nascimento e Naturalidade ndo poderao
ser informados.

26/33




UF de Nascimento: Este campo somente sera informado se a nacionalidade
da crianca for apenas brasileira, basta selecionar o estado de origem da crianga, que
o sistema buscara todas as cidades deste no campo Naturalidade.

Naturalidade: De acordo com a opc¢ao informada acima, selecione o
municipio de origem da crianga, informagdo que devera ser preferencialmente,
consultada no registro de nascimento da crianga.

Transporte Escolar Publico: Se a crianca utiliza transporte escolar publico
oferecido pelo municipio ou estado, neste campo devera ser a opgao Utiliza, do
contrario, ficara a opcao padrao Nao Utiliza e o campo Poder Publico Responsavel
devera ficar em branco.

Poder Publico Responsavel: Este campo somente sera informado se o
aluno utilizar transporte escolar publico, selecionando entdo, qual o poder publico
responsavel pelo transporte, se € o municipio ou o estado.

Recebe Escolarizagao em Outro Espaco: O sistema trara como padrdo a
opcao Nao Recebe, caso contrario, basta selecionar o tipo de atendimento
diferenciado que o aluno necessita, se hospitalar ou domiciliar.

Bolsa Familia: Informe a opg¢do SIM caso o aluno esteja vinculado ao
programa social bolsa familia.

Profissdao: Este campo é direcionado para alunos que ja possuem idade
permitida para o mercado de trabalho, o campo nao € obrigatorio.

Pais de Residéncia: Selecione o pais de residéncia do aluno, as op¢des de
paises sao as mesmas disponibilizadas pelo Educacenso.

Localizagao Diferenciada: Apds informar o pais de residéncia, o sistema
habilitara este campo para que seja informado se o aluno reside em alguma
localizacao diferenciada.

Quadro Procedéncia do Aluno

Campos

Local de Procedéncia: O campo Local de Procedéncia é utilizado como um
comparativo, tendo nele, sempre a escola que o aluno concluiu a ultima série, com o
proposito de comparar o desempenho do aluno do local de procedéncia com a
escola atual. Ao clicar neste link, o sistema abrira a janela de pesquisa com todas as
escolas ou locais de procedéncia cadastrados no sistema (tabelas/escolas de
procedéncia).

Data de Procedéncia: Neste campo sera informado a data que o aluno
ingressou no local de procedéncia informado.

Ex.: Quando o aluno ingressa no 1° ano ou ensino infantil, sua procedéncia &
DO LAR e a data é o dia em que o aluno ingressou, se 0 mesmo aluno solicitar
transferéncia para outra escola da rede quando estiver cursando o 4° ano, seu local
de procedéncia devera ser alterado de DO LAR para a escola em que cursou até o
4° ano e a data em que ingressou nesta, lembrando que, este campo somente sera
alterado se o aluno concluir 0 ano na escola para qual se transferiu.

Data do Cadastramento: Data em que o aluno foi cadastrado no sistema.
Data informada automaticamente pelo sistema.

Ultima Alteragdo: Data em que foi realizada a Gltima alteracdo dos dados do
aluno. Data informada automaticamente pelo sistema.

Aba Documentos
Continuagao dos dados do aluno. Nesta aba contera todas as informagdes de
documentos que o aluno possui, tais como certiddo de nascimento/casamento,
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identidade, carteira nacional de habilitagdo, certificado de pessoa fisica (CPF) e
passaporte.

-Alunus > Inclusao

Dados Pessoais | Documentos Cursas Dacumentos Pendentes Necessidades Especiais Matricula INEP Transportes Utiizados eSocial”

Documentos
Situagdo da D do: | Aluno possui documental

Documentagao do Aluno
Godigo: (2052 Gadigo INEP /1D Aluno:
Certidao
Matricula: Limpar Matricula
Tipo de Gertidao: - | Numero do Termo:
Folha: Livro: Data de Emissao: D
UF Cartério: ~_| Municipio:
Cartorios:

Identidade
N° identidade: uF
brgdo Emissor: - | Data Expedicao Identidade: D

CNH
N° CNH: Categoria CNH: ~ | Emissao CNH: D
18 CNH: D | Vencimento CNH: D

OQutros
CPF: N° Passaporte: Cartio SUS:

Observagaes: Contato:

Alterar

Quadro Certidao
Campos

Matricula: Campo destinado ao registro da matricula da nova certiddo de
nascimento, esta matricula € composta por 32 digitos. Este campo somente deve
ser utilizado se a certiddo de nascimento do aluno for do novo modelo de padrao
nacional.

Tipo de Certidao: Informe o tipo de certiddo do aluno, se é nascimento ou
casamento.

Numero do Termo: Informe o termo da certiddo do aluno, numero do registro
no cartorio.

Folha: Numero da folha em que o aluno foi registrado no cartério.

Livro: Descricdo do livro em que o aluno foi registrado.

Cartério: Nome do cartorio em que o aluno foi registrado.

Data de Emissao: Data em que foi emitido a certiddo do aluno, informagao
normalmente encontrada no carimbo do cartério ou no rodapé, proximo as
assinaturas.

UF Cartério: Selecione no campo o estado onde localiza-se o cartério em
que o aluno foi registrado.

Municipio: Selecione no campo 0 municipio onde localiza-se o cartério em
que o aluno foi registrado.

Quadro Identidade

Campos

N° Identidade: Numero do registro geral do aluno.

Complemento: Informag¢ao complementar da identidade.

UF Identidade: Selecione no campo o estado onde foi emitido o documento
de identidade do aluno.

Orgao Emissao: Selecione no campo o 6rgdo que expediu o documento de
identidade do aluno.

Data Expedicdao Identidade: Informe a data em que foi expedido o
documento de identidade do aluno.
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Quadro CNH

N° CNH: Numero de registro da carteira nacional de habilitagdo do aluno.

Categoria: CNH: Categoria em que o aluno esta habilitado a conduzir.

Emissao CNH: Data em que foi emitida a carteira nacional de habilitacédo do
aluno.

12 CNH: Data em que foi expedida a 12 carteira nacional de habilitacdo do
aluno.

Vencimento CNH: Data em que vencera a carteira nacional de habilitagdo do
aluno.

Quadro Outros

CPF: Informe o numero de registro do Certificado de Pessoa Fisica do aluno.

N° Passaporte: Este campo somente sera habilitado caso a nacionalidade do
aluno for estrangeira, neste caso, basta informar o numero de registro do passaporte
do aluno.

Cartao Sus: Campo destinado ao numero do cartdo SUS do aluno.

Observagdes: Campo onde sera descrito qualquer particularidade do aluno.

Contatos: Campo onde sera detalhado as formas de contato com o
responsavel legal pelo aluno, outros contatos do mesmo, enderecos € etc.

Aba Cursos

Nesta aba podera ser realizada a matricula direta do aluno em uma turma que
tenha vaga disponivel, clique no link Turma, o sistema abrira a janela de pesquisa,
informe um dos filtros existentes na janela, apds selecionar a turma, informe a data
da matricula e clique em incluir, o sistema automaticamente matriculara o aluno na
turma.

nAIunos > Inclusdo
Dados Pessoais | Documentos | Cursos Documentos Pendentes | Necessidades Especiais | Matricula INEP | Transportes Utilizados ‘
Matricular Aluno
Escola: 108 CENTRO EDUCACIOMAL MARQUES DE ABRANTES
Aluno: 2052 TIAGO BASTOS SANTANA
Turma: 3544 TURMA 6" ANO
Curso: B8 ENSINO FUNDAMENTAL DE 9 ANOS
Base Curricular: 555 ANOS FINAIS
Calendario: 270 FUNDAMENTAL 2021 2021
Etapa: 33 CICLO Il - 8° ANO
Tipo de Ingresse: | Normal
Turno: 5] MATUTING 2
Vagas turma: 40 Alunos matriculades: 0 Vagas disponiveis: 40
Data da Matricula: |08/02/2021 D
Incluir
Matri
atriculas

Rematricular Aluno
Aba Matricula
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Para matricular os alunos clique no link TURMA, abrird uma janela com a
relagdo das turmas cadastradas neste calendario, busque a turma que deseja, o
sistema abrira os campos Alunos em condicdo de matricula e matricular na turma, o
sistema listara todos os alunos com situagao de Candidato, Aprovado e Reprovado,
selecione o aluno e clique na seta existente entre os campos ( > ), informe a data de
matricula dos alunos e clique em incluir.

nMatn‘culas > Rematricular Aluno

Matricula Alunos eSocl

Rematricular Aluno
Turma
Turma: 3544 TURMA 6° ANO
Calenddrio: [ FUNDAMENTAL 2021
Curso: ENSINO FUNDAMENTAL DE 9 ANOS
Etapa: CICLO Il - 6° ANC Turno: [MATUTING 2
Vagas turma: |40 Alunos matriculados: |0 Vagas disponiveis: [40

Alunos em condigdo de matricula: Matricular na turma TURMA 6° ANO:

Usando as setas, passe para
cé os alunos que irdo
compor a turma selecionada.

O sistema listard aqui aluno aprovados, reprovados

=
: ; 133)
ou candidatos para a etapa da turma selecionada. _
<
<

Data da Matricula: 08/02/2021 D

Campos
Turma: Clique no link TURMA, abrira uma janela com a relagéo das turmas
cadastradas neste calendario, busque a turma que deseja.
Calendario: O sistema ira informar automaticamente o calendario da turma.
Curso: Curso no qual a turma esta vinculada.
Série/Ano: Etapa do ensino a qual pertence a turma.
Turno: turno em que a turma é ministrada.
Vagas: Total de vagas existentes na turma, conforme espaco fisico da sala.
Alunos Matriculados: Total de alunos matriculados na turma até o momento.
Vagas Disponiveis: Total de vagas restantes na turma.

Aba Alunos

Mostra os alunos matriculados na turma. Clicando na linha de cada aluno
abrira uma janela com informag¢des da matricula do aluno e um campo para
observagodes, abaixo uma tabela com a movimentagdo de sua matricula na escola,
podera ainda alterar a data de matricula se necessario, nesta mesma janela podera
ser informado se o aluno com NEE sera avaliado por parecer ou ndo. O combobox
Avaliagao por Parecer ( Sim ou Nao ), somente aparecera para alunos que tenham
NEE. Caso seja informado SIM, no diario de classe, embora a turma que o aluno
esteja, seja avaliada por nota ou nivel, sera informado apenas o parecer, usando a
mesma rotina para turmas avaliadas com parecer.

Classificar Turma: ao clicar neste botao, os sistema abrira uma janela com a
relacdo dos alunos e abaixo os botdes [ Confirmar ], [ Cancelar ], [ Ordenar
Alfabeticamente ] (este somente sera habilitado se selecionado a opgéo SIM no
menu parametros globais), [ Gerar Numeracgao ] e [ Restaurar ], ao clicar no botao
[ Gerar Numeragao ] o sistema ira colocar gerar um sequencial para os alunos que
ao serem matriculados ja foram colocados em ordem alfabética, se um aluno for
matriculado apds a classificacédo, este ficara no final da lista, recebendo o ultimo
numero da chamada, se a escola preferir coloca-lo na ordem alfabética, esta turma
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devera ser reclassificada, clicando no mesmo botédo classificar turma, o sistema
abrira a janela novamente, porém o nome do botdo [ Gerar Numeragao ] passara
para [ Cancelar Numeracao ], selecione o aluno, utilize as setas para movimentar o
mesmo de posicdo, apos o ajuste, clique no botdo [ confirmar ], confirmando a
reclassificacdo. Se clicar no botdo [ Cancelar Numeracédo | o sistema ira colocar
todos os alunos da turma na ordem alfabética.

Excluir Matricula

Aba Matriculas

Pesquise a turma em que o aluno esta matriculado, em seguida, clique no
link aluno, o sistema abrirdA a janela com todos os alunos na situagdo
MATRICULADO, selecione o aluno, os campos motivo da exclusdo e observacdes
sdo opcionais, e clique em excluir. O aluno ndo aparecera mais no diario de classe
da turma.

n Matriculas = Excluir Matricula

Matricula Alunos |

Exclusao de Matricula

Turma

Turma: 1803 & AM

Calendario: PADRAC 2020

Curso: ENSINO FUNDAMENTAL DE 9 ANOS

Etapa: CICLO Il - 8° ANO Turmo: MATUTIND 2
Aluno

Matricula: 37421

Aluno: 18729

Motivo da Exclusao: MATRICULA INCORRETA NA UE -

Observagoes:

Excluir

Aba Alunos
O sistema exibira a mesma aba alunos existente na rotina matricular aluno e
cadastro da turma.

Consultas

Alunos Matriculados

Nesta consulta o sistema mostrara uma grade de informagdes com dados
estatisticos de todos os alunos matriculados, transferidos, evadidos, cancelados e
progredidos na escola, o sistema ja trara como padrao o calendario vigente,
selecione a série que deseja consultar e a forma que queres filtrar os dados, em
seguida, clique em procurar, o sistema abrira abaixo a grade com as informacdes de
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matriculas efetuadas no calendario selecionado com total de matriculas de cada
turma, porcentagem sobre 0os numeros e o total de vagas disponiveis em cada
turma, se clicar no nome da turma o sistema ira abrir uma janela com a listagem de
alunos.

nConsultas > Alunos Matriculados
eSocial
Relatério de Alunos Matriculados

Selecione o Calendario: Selecione a Etapa: Filtro:
Selecione o Calendario - hd TURMAS hd P

[ENsING DE 9 ANOS
Etapa: 6° ANO EVAD. CANC. TRANS. PROGR. OBITO Vagas Vagas Disp.
[Turma: 6 AM Tumo: MATUTINO 2 69 0 0 0 0 0 39 39 0
Turma: 6 B Tumo: MATUTINO 2 62 0 0 0 0 0 31 50 19
[Turma: 6 CM Turno: MATUTINO 2 51 0 0 0 0 0 38 55 17
Turma: 6 DM Tumo: MATUTINO 2 62 0 0 0 0 0 36 65 29
[Turma: 6 EM Turno: MATUTINO 2 59 0 0 0 0 0 39 52 13
[Turma: 6 F1 Tumo: MATUTINO 2 61 0 0 0 0 0 36 a4 8
[Turma: 6 GM Turno: MATUTINO 2 37 0 0 0 0 0 36 36 0
Turma: ET Il AM Tumo: MATUTINO 2 26 0 0 0 0 0 26 31 2
Turma: ET Il BM Tumo: MATUTINO 2 27 0 0 0 0 0 27 30 2
Turma: ET 1l CM Tumo: MATUTINO 2 10 0 0 0 0 0 10 33 6
[Turma: ET 1l DM Tumo: MATUTINO 2 10 0 0 0 0 0 10 27 7
Turma: ET I EV Tumo: VESPERTING 2 23 0 0 0 0 0 23 27 0

Total da Etapa: 6° ANO| 487 0 0 0 0 0 351 489 103
Etapa: 7° ANO EVAD. CANC. TRANS. PROGR. oBITO Vagas Vagas Disp.
[Turma: 7 AM Tumo: MATUTINO 2 63 0 0 0 o o 36 36 0
[Turma: 7 BM Turmo: MATUTINO 2 &1 0 0 1 0 0 37 a7 0
Turma: 7 oM Tumo: MATUTINO 2 56 0 0 0 o o 35 a5 0
[Turma: 7 DM Tumo: MATUTINO 2 56 0 1 0 0 0 34 34 0
[Turma: 7 EM Tumo: MATUTINO 2 57 0 0 0 0 0 39 50 11
Turma: 7 FM Tumo: MATUTINO 2 57 0 0 0 0 0 35 35 0
Turma: 7 GM Tumo: MATUTINO 2 &5 0 0 0 0 0 35 35 0
Turma: ET 11l AM Tumo: MATUTINO 2 3 0 0 0 0 0 3 31 2
Turma: ET 11l BM Tumo: MATUTINO 2 1 0 0 0 0 0 1 30 2
[Turma: ET 11l CM Tumo: MATUTINO 2 7 0 0 0 0 0 17 33 6
Turma: ET 11l DM Tumo: MATUTINO 2 10 0 0 0 0 0 10 27 7
Turma: ET Il EV Tumo: VESPERTINO 2 4 0 0 0 0 0 4 27 0

Total da Etapa: 7° ANO| 450 0 1 1 0 0 286 262 11
Etapa: 8° ANO EVAD. CANC. TRANS. PROGR. GBITO Vagas Vagas Disp.
Turma: 8 AV Tumo: VESPERTING 2 45 0 0 0 0 0 36 36 0
fTurma: & BV Tumo: VESPERTINO 2 55 ) ) 0 0 0 42 42 0
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