PREFEITURA MUNICIPAL DE MARICA

DECRETO N2 936, DE 18 DE NOVEMBRO DE 2022.

ESTABELECE _ A
OPERACIONALIZACAO DOS
PROCEDIMENTOS PARA A
REALIZACAO DE CONTRATACAO
NO AMBITO DA ADMINISTRACAO
PUBLICA DIRETA E INDIRETA DO
MUNICIPIO DE MARICA, BEM COMO
DOS SEUS RESPECTIVOS
PROCESSOS DE PAGAMENTO.

CONSIDERANDO a necessidade de dispor
de regulamento Unico para os procedimentos
de contratacdo e de pagamentos no ambito
da administragdo municipal;

CONSIDERANDO os compromissos desta
administragdo publica municipal com os
principios constitucionais e
infraconstitucionais que regem a
administracao publica;

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE MARICA, no uso das atribuicées que Ihe confere a
legislagéo em vigor, €;

DECRETA:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12 A operacionalizacao dos procedimentos para a realizacdo de contratacoes,
bem como os seus respectivos processos de pagamento, no ambito da Administracao
Publica Municipal Direta e Indireta, obedecerao ao disposto no presente Decreto,
observadas as normas gerais concernentes a matéria.

CAPITULO Il )
DO PROCEDIMENTO ORDINARIO DE CONTRATACAO

Secao |

Das disposicoes gerais inerentes a fase preparatoria do procedimento e
divulgacao do edital de licitacao

Art. 22 A fase preparatéria do procedimento ordinario de contratacdo e as
diligéncias para a divulgacao do edital de licitacao observardao as diretrizes
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constantes nas subsecoes deste capitulo.

Paragrafo unico. O planejamento das contratacdes devera observar o
Planejamento Estratégico do Municipio, o Plano Plurianual, a Lei de Diretrizes
Orcamentarias, a Lei Orcamentaria Anual e o plano de contratagbes anual,
este ultimo apenas em caso de sua respectiva elaboracido, conforme disposto
em ato normativo local.

Subsecao |
Da oficializacao da demanda, elaboracao do estudo técnico preliminar e
gerenciamento de riscos

Art. 32 A Secretaria Requisitante ird gerar o niumero do processo, no sistema
de protocolo, iniciando-se a fase preparatéria da contratacao mediante a
formalizacao da demanda, por meio do Documento de Oficializacdao de
Demanda (DOD), conforme Anexo | deste Decreto.

Art. 42 A partir das informagdes contidas no Documento de Oficializacao da
Demanda, a Secretaria Requisitante providenciara a elaboracao do Estudo
Técnico Preliminar (ETP) e do Gerenciamento de Riscos da Contratacao,
observados os elementos e regramentos descritos nos Anexos Il e Ill deste
Decreto.

§ 12A elaboragao do Estudo Técnico Preliminar é facultada nas hipéteses dos
incisos I, Il, VIl e VIl do art. 75 e do § 7° do art. 90 da Lei n® 14.133, de 2021
e é dispensada na hipétese do inciso lll do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021,
e nos casos de prorrogacdes dos contratos de servicos e fornecimentos
continuos.

§ 22Na hipdtese do paragrafo primeiro deste artigo, a equipe responsavel pelo
ETP devera justificar a sua nao elaboracao, cabendo a dispensa ou ndo do
estudo ser aprovada pelo Secretario da Pasta.

§ 3°E dispensado o Gerenciamento de Risco da fase de planejamento da contratacéo,
nas contratacdes de servicos cujos valores se enquadrem nos limites dos incisos | e
I do art. 75 da Lei n? 14.133/2021, ou nas contratagdes previstas nos incisos VIl e VIII
do Art. 75 e §7° do Art. 90 da Lei n® 14.133/2021.

§ 42 Apoés o posicionamento conclusivo acerca da viabilidade da contratagao, o
processo sera remetido ao Secretario da Pasta para andlise quanto a
instauracao de processo administrativo, observados os apontamentos do ETP
e do Gerenciamento de Risco.

Subsecao Il
Da confeccao do Termo de Referéncia ou Projeto Basico

Art. 52 Realizado o ETP e o Gerenciamento de Risco, deve a Secretaria
Requisitante:

|- Anexar a Solicitacdo de Compras, com a assinatura do Ordenador de
Despesas;

Il - Remeter os autos a equipe responsavel da Secretaria para a confeccao
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do Termo de Referéncia ou o Projeto Basico, a depender do caso.

§12 Caso o Estudo Técnico Preliminar aponte a necessidade de contratagcdes
correlatas, a Secretaria Requisitante devera observar a necessidade de
instauracdées de processos administrativos para cada contratagcdo, com a
respectiva Solicitacao de Compras e Termo de Referéncia ou Projeto Basico,
autorizada a anexacao de copia dos Estudos Técnicos e Gerenciamentos de
Riscos confeccionados no processo de origem.

§ 22 O Termo de Referéncia ou o Projeto Basico devera estar alinhado com o
Estudo Técnico Preliminar e com o Plano de Contratagdes Anual, se houver,
bem como observar os seguintes elementos:

I — Nos casos de obras e servicos de engenharia, consoante Anexo IV deste Decreto;
Il - Nos casos de compras e servigos, consoante Anexo V deste Decreto;

lll — Nos casos de dispensa e inexigibilidade de Licitacdo, observar-se-a o disposto
nos incisos antecedentes, e, ainda, a parte especial descrita no Anexo VI deste
Decreto.

§ 32 As Secretarias Requisitantes sao responsaveis pelo acompanhamento do
tramite de seus processos de contratagcdo, bem como pelos atos neles
praticados.

Subsecao lll
Da analise de prioridade e conformidade com o planejamento
estratégico

Art. 62 Instruido o processo, a Secretaria Requisitante encaminhara os autos ao
Gabinete da Secretaria de Planejamento, Orgamento e Fazenda para que realize a
analise prévia de conformidade do feito, em relacdo as prioridades administrativas e
ao planejamento estratégico municipal.

§ 12 Verificados os autos, o Gabinete da Secretaria de Planejamento, Orcamento e Fazenda
apreciara se o processo devera ser objeto de andlise pelo Conselho de Monitoramento e
Avaliacdo de Politicas Publicas.

§ 22 Em seguida, sera emitida uma das seguintes manifestagdes:

I — Apto ao prosseguimento: quando o objeto descrito nos autos atender aos
seguintes quesitos:

a)estiver de acordo com as prioridades administrativas e com o planejamento
estratégico municipal, estando o Municipio apto a arcar com as respectivas despesas;

b)restar por verificada a observancia aos prazos de antecedéncia contemplados no
§3° deste artigo;

c) verificar-se que o bem atende aos regulamentos locais, referentes ao
enquadramento dos bens de consumo, nas categorias de qualidade comum e de luxo;

d)Observar-se que a demanda pretendida conforma-se ao respectivo Plano de
Contratacdes Anual, quando sobrevier a sua regulamentacao em ambito local;

II — Nao apto ao prosseguimento: quando o objeto descrito nos autos nao se
coadunar com o0s quesitos dispostos no inciso antecedente, situacdo em que o
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processo administrativo nao tera prosseguimento;

III — Solicitagdo de esclarecimentos: quando necessario o atendimento de aspectos
ou o preenchimento de informacdes, caso em que o processo administrativo retornara
aSecretaria Requisitante para correcdes, esclarecimentos ou, se for o caso, formular
juntamente com o planejamento a formulacao da politica publica.

§ 32 Para autorizagdo de prosseguimento, a Secretaria de Planejamento Orcamento e
Fazenda devera observar os seguintes prazos minimos de antecedéncia para a
instauragédo do processo administrativo, considerado o cronograma de conclusdo do
seu objeto noplanejamento estratégico municipal:

I — Para os processos licitatdérios indicados como modalidade pregao ou
concorréncia, 100 (cem) dias;

IT - Para os processos licitatorios indicados como modalidade concurso e leildo, bem
como em procedimentos de chamamentos publicos, 120 (cento e vinte) dias;

Il — Para os processos licitatérios indicados como modalidade dialogo competitivo,
150 (cento e cinquenta) dias;

IV — Para aquisicoes com base em Atas de Registro de Precos do proprio ente
federativo,60 (sessenta) dias;

V - Para adesdes de Atas de Registro de Precos de outros 6rgaos, 90 (noventa) dias.

VI — Para os processos de dispensa de licitagdo enquadrados nos incisos | e Il do
art. 75 da Lei 14.133/21, o prazo 60 (sessenta) dias;

VII — Para os demais casos de dispensa de licitacdo, a excecédo dos constantes nos
incisos Ill, VIl e VIII do art. 75 da Lei 14.133/21, e nos casos de inexigibilidade do art.
74 da Lei 14.1333/21, o prazo 100 (cem) dias;

§ 42 Em situacdes excepcionais, a Secretaria de Planejamento, Orcamento e Fazenda
podera emitir manifestacao favoravel ao prosseguimento do processo administrativo,
em situacdes devidamente justificadas nos autos.

§ 52 Objetivando a efetividade do cumprimento dos prazos estipulados no §3° o
processo devera permanecer no setor pelo qual havera manifestagdo por um prazo
razoavel, entendendo-se como prazo razoavel a permanéncia do procedimento no
setor por até 10 (dez) dias uteis, cabendo, ainda, o setor observar o cronograma de
conclusdo e eventuais manifestacdes futuras de outros setores, de modo a nédo
prejudicar o cronograma de conclusdo, sob pena de responsabilizacdo do servidor
que der causa.

§ 62 A autoridade responsavel pela requisicao de realizacdo de despesa tem a
obrigacdo de acompanhar o andamento do feito até a sua conclusao, observados os
prazos estabelecidos neste Decreto sob pena de responsabilizacéo.

§ 72 A autoridade responsavel que der causa ao descumprimento do prazo maximo
estabelecido no § 59, devera justificar nos autos os motivos que ensejaram o atraso
no andamento processual, sob pena de responsabilizagéo.

§ 82 Excetuam-se a regra prevista no §5°:
| - o Agente da Contratacao;
Il - a Comissdao de Contratagao;
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[Il - a Comissao designada por Leiloeiro;

IV - a Comissédo de Avalicdo e Documentos para Pré-qualificacéo;
V - a Coordenadoria de Contratos e Convénios;

VI - o Setor de Compras;

VIl - a Procuradoria Geral do Municipio;

VIII - a Assessoria de Controle de Confomidade Processual.

§ 92 A Secretaria Requisitante, podera solicitar urgéncia na tramitacao processual,
desdeque atendidos os artigos 3° e 4° do Decreto n® 154, de 02 de maio de 2018.

§ 10 A Secretaria de Planejamento, Orcamento e Fazenda apenas podera autorizar o
prosseguimento processual caso verificado o atendimento aos requisitos do Termo de
Referéncia e do Estudo Técnico Preliminar constantes neste Decreto.

Subsecao IV
Da ampla pesquisa de mercado e conformidade da documentacao

Art. 72 A Coordenadoria de Compras, ao receber o processo, devera proceder
a pesquisa ampla de preco, verificando a conformidade da documentacao
correspondente a pesquisa realizada.

§ 12 A Secretaria Requisitante podera optar por realizar diretamente a pesquisa
ampla de prego, responsabilizando-se pelas suas diligéncias e pelos resultados
obtidos.

§ 22 A pesquisa ampla de precos observara, sempre que possivel, aos
seguintes parametros:

| - composicdo de custos unitarios menores ou iguais a mediana do item
correspondente no painel para consulta de precos ou no banco de precos em
saude disponiveis no Portal Nacional de Contratagdées Publicas (PNCP);

Il - contratagdes similares feitas pela Administracao Publica, em execucao ou
concluidas no periodo de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa de precos,
inclusive mediante sistema de registro de precos, observado o indice de
atualizacédo de precos correspondente;

1l - utilizacao de dados de pesquisa publicada em midia especializada, de
tabela de referéncia formalmente aprovada pelo Poder Executivo federal e de
sitios eletrénicos especializados ou de dominio amplo, desde que contenham
a data e hora de acesso;

IV - pesquisa direta com no minimo 3 (irés) fornecedores, mediante solicitagcao
formal de cotacao, desde que seja apresentada justificativa da escolha desses
fornecedores e que nao tenham sido obtidos os orcamentos com mais de 6
(seis) meses de antecedéncia da data de divulgacao do edital;

V - pesquisa na base nacional de notas fiscais eletrbnicas, na forma de
regulamento.

§ 32 Os parametros constantes no paragrafo antecedente poderao ser adotados de
forma combinada ou ndo, devendo ser utilizada a maior possibilidade de fontes de
consulta possiveis, devidamente justificada a excepcional impossibilidade de sua



PREFEITURA MUNICIPAL DE MARICA

realizagéo.

§ 42 Quando nao for possivel a diversificacdo da pesquisa, devera ser justificada a
impossibilidade de fazé-lo.

§ 52 Quando a pesquisa de precos for realizada com os fornecedores, nos
termos do inciso 1V, devera ser observado:

| - prazo de resposta conferido ao fornecedor compativel com a complexidade
do objeto a ser licitado;

Il - obtencao de propostas formais, contendo, no minimo:
a) descricao do objeto, valor unitario e total;

b) numero do Cadastro de Pessoa Fisica - CPF ou do Cadastro Nacional
de Pessoa Juridica - CNPJ do proponente;

C) endereco e telefone de contato; e
d) data de emisséao.

Art. 82 A pesquisa ampla de pregos sera materializada em documento que
contera, no minimo:

| - descrigcdo do objeto a ser contratado;

Il - identificacdo do(s) agente(s) responsavel(is) pela pesquisa ou, se for o
caso, da equipe de planejamento responsavel pelo Estudo Técnico preliminar;

[l - caracterizacao das fontes consultadas;
IV - série de precos coletados;
V - método estatistico aplicado para a definicdo do valor estimado;

VI - justificativas para a metodologia utilizada para a desconsideracédo de
valores inconsistentes, inexequiveis ou excessivamente elevados, se
aplicavel;

VIl — planilha com mapa dos valores estimados e documentos que lhe dao
suporte; e

VIII - justificativa da escolha dos fornecedores, no caso da pesquisa direta de
que dispde o inciso IV, do art. 7°.

Art. 92 Na pesquisa de precos, sempre que possivel, deverdo ser observadas
as condicoes comerciais praticadas, incluindo prazos e locais de entrega,
instalacdo e montagem do bem ou execucdo do servico, quantidade
contratada, formas e prazos de pagamento, fretes, garantias exigidas e
marcas e modelos, quando for o caso, observadas a potencial economia de
escala e as peculiaridades do local de execucéo do objeto.

Art. 10. Sera utilizado como método para obtencdo do pregco estimado,
preferencialmente, os menores dos valores obtidos na pesquisa de precos.

§ 12 Poderao ser utilizados como critérios de obtencdo do preco estimado
média ou a mediana, mediante a justificativa nos autos pelo gestor
responsavel e aprovado pela autoridade competente e desde que o calculo
incida sobre um conjunto de 3 (irés) ou mais precgos, oriundos de 1 (um) ou
mais dos parametros de que trata o Art. 7°, desconsiderados os valores
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inexequiveis, inconsistentes e o0s excessivamente elevados, quando
necessario.

§ 22 Com base no tratamento de que trata o paragrafo anterior, o preco
estimado da contratacdo podera ser obtido, ainda, acrescentando ou
subtraindo determinado percentual, de forma a aliar a atratividade do mercado
e mitigar o risco de sobrepreco.

§ 32 Para desconsideracao dos valores inexequiveis, inconsistentes ou
excessivamente elevados, deverdo ser adotados critérios fundamentados e
descritos no processo administrativo.

§ 42 Excepcionalmente, sera admitida a determinacao de pre¢o estimado com
base em menos de 3 (irés) precos, desde que devidamente justificada nos
autos pelo responsavel pela Pesquisa Ampla de Precos e aprovada pela
autoridade competente.

§ 52 Quando o preco estimado for obtido com base uUnica no §2°¢, inciso |, do
art. 7°, o valor ndo podera ser superior a mediana do item nos sistemas
consultados.

§ 62 Os precos de itens constantes nos Catalogos de Solucdes de TIC com
Condicées Padronizadas, publicados pela Secretaria de Governo Digital da
Secretaria Especial de Desburocratizacao, Gestdao e Governo Digital do
Ministério da Economia, deverao ser utilizados como preco estimado, salvo se
a pesquisa de precos realizada resultar em valor inferior.

§ 72 Na pesquisa de preco para obtencdo do preco estimado relativo as
contratacdes de prestacao de servicos com regime de dedicacdo de mao de
obra exclusiva, aplica-se o disposto na Instrucdo Normativa n® 5, de 26 de
maio de 2017, ou outra que venha a substitui-la, observando, no que couber,
o disposto neste Decreto.

§ 82 Na pesquisa de preco para obtencdo do preco estimado relativo as
contratacdes de obras e servicos de engenharia deve-se aplicar oa valores
obtidos da Tabela da EMOP — Empresa de Obras Publicas do Estado do Rio
de Janeiro, ou outra que venha a substitui-la.

Art. 11. Atendido o disposto no artigo antecedente, a Coordenadoria de
Compras encaminhara o processo a Assessoria de Controle de Conformidade
Processual, para a verificacdo da conformidade processual, bem como a
economicidade dos precos praticados em relacdo ao mercado.

§ 12 Verificada a conformidade, dar-se-a seguimento aos autos, juntando-se o
relatério da Assessoria de Controle de Conformidade Processual e, em
seguida, encaminhando-se 0 processo a Secretaria de Planejamento,
Orcamento e Fazenda.

§ 22 Verificadas inconsisténcias, a Assessoria de Controle de Conformidade
Processual apresentara em seu relatério as pendéncias analisadas,
encaminhando a Secretaria requisitante para regularizagao.
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Subsecao V
Da analise de disponibilidade orcamentaria

Art. 12. A Secretaria de Planejamento, Orcamento e Fazenda, ao receber o processo
administrativo, devera:

I — analisar e confirmar a existéncia de disponibilidade orcamentaria e, quando
cabivel, a compatibilidade da despesa com o Plano Plurianual e com a Lei de
Diretrizes Orcamentarias, providenciando a reserva orcamentaria;

II — verificar se a contratagdo pretendida acarreta aumento da despesa para os
préximos exercicios, hipétese na qual instruira o processo com a estimativa do
impacto orgamentério-financeiro no exercicio em que deva entrar em vigor e nos 2
(dois) subsequentes;

III — zelar pelo cumprimento dos demais requisitos previstos na Lei Complementar
Federal n° 101, de 4 de maio de 2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal), sobretudo o
artigo 42 da respectiva legislacao;

IV —juntar a especificacao da previsao de recursos orgcamentarios que assegurem o
pagamento das obrigacdes decorrentes das atividades a serem executadas no
exercicio financeiro em curso, de acordo com o respectivo cronograma, mediante
apresentacao derequisicao de reserva ou indicacao orcamentaria.

Subsecao VI
Da elaboracao da minuta do edital de licitacao

Art. 13. Apo6s efetuada a reserva/indicacdo orcamentaria, a Secretaria de
Planejamento, Orcamento e Fazenda encaminhara o processo a Coordenadoria de
Licitacao, quando for o caso, que, se atendidastodas as formalidades descritas nos
artigos antecedentes, providenciara a minuta do edital de licitacdo e seus anexos.

§ 12 E vedada a inclusdo, no objeto da licitacdo, de fornecimento de materiais e
servicossem previsdo de quantidades ou cujos quantitativos ndo correspondam as
previsdes reaisdo termo de referéncia, projeto basico ou executivo.

§ 22 O edital mencionara a vinculacao do procedimento ao presente Decreto.
§ 32 Deverao constar como anexos ao Edital:

| - Termo de Referéncia ou Projeto Basico ou Projeto Executivo;

I - Memoria de Célculo;

Il - Minuta de Contrato;

IV - Modelos de declaragdes e de documentos citados no Edital em que se faca
necessaria a padronizagdo para garantir a analise comparativa do Agente da
Contratacao, Pregoeiro ou Comissao de Contratacao;

V- Planilha de custos, no caso de mao de obra;

VI- Outros documentos que instruem o processo administrativo que sejam
necessarios a formacao da proposta.

§ 42 A elaboracao da minuta de edital e de contrato devera observar a minuta-padrao
da Procuradoria Geral do Municipio, bem como os elementos especificos do Termo
de Referéncia ou Projeto Basico e do Edital.
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Subsecao Vi
Da analise do o6rgao juridico

Art. 14. Elaborada a minuta do Edital e seus anexos, a Coordenadoria de Licitacdo
encaminhara o processo a Procuradoria Geral do Municipio, que realizara controle
prévio de legalidade mediante analise juridica da contratacao.

§ 12 Na elaboracgao do parecer juridico, a Procuradoria Geral do Municipio devera:

| - apreciar o processo licitatério conforme critérios objetivos prévios de atribuicdo de
prioridade;

Il - redigir sua manifestacao em linguagem simples e compreensivel e de forma clara
e objetiva, com apreciacao de todos os elementos indispensaveis a contratacdo e com
exposicao dos pressupostos de fato e de direito levados em consideracao na analise
juridica;

§ 22 A analise de legalidade da Procuradoria Geral do Municipio sera conclusiva pela
possibilidade ou ndo de prosseguimento, admitindo-se a aprovacdo com ressalvas
apenasem casos de omissdes, contradi¢coes, obscuridades e erros materiais passiveis
de imediatosaneamento.

§ 32 E dispensavel a andlise juridica nas hipéteses previamente definidas em ato do
Procurador Geral do Municipio, que devera considerar o baixo valor, a baixa
complexidade da contratacao, a entrega imediata do bem ou a utilizacao de minutas
de editais e instrumentos de contrato, convénio ou outros ajustes previamente
padronizados pela Procuradoria Geral do Municipio.

Subsecao VIl
Das diligéncias para a divulgacao do edital de licitacao

Art. 15. A Coordenadoria de Licitacdo devera submeter o Edital e seus anexos a
apreciacao e coleta de assinatura do Titular da Pasta.

Art. 16. Aprovado o Edital e seus anexos pela Secretaria Requisitante, os autos
deverao ser remetidos ao Agente da Contratacdo, que iniciara a fase externa com a
divulgacao do Edital.

§ 12 Os avisos contendo os resumos dos editais das licitacoes deverao ser publicados
na forma estabelecida neste Decreto e nos prazos determinados na legislacdo em
vigor que regulamenta o tema.

§ 22 As referéncias deste Decreto ao Agente da Contratacdo aplicam-se, no que
couber, as Comissdes de Contratacdo e as Comissbes Especiais de Licitacao
instituidas no a@mbito do Poder Publico Municipal, ao Pregoeiro e as respectivas
Equipes, na forma do regulamento préprio.

§ 32 As licitacbes serao realizadas preferencialmente sob a forma eletrénica, nos
termos dos atos normativos municipais, admitida apenas excepcionalmente a
realizacdo de licitagdes sob a forma presencial, desde que fique justificada e
comprovada a inviabilidade técnica ou a desvantagem para a Administragdo Publica
na realizacao do certame pela via eletrénica, devendo a sesséao publica ser registrada
em ata e gravada em audio e video, juntando-se a gravacao aos autos do processo
licitatorio depois de seu encerramento.
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§ 4° Nos casos em que forem executados recursos da Unido decorrentes de
transferéncias voluntarias, deverdo ser integralmente observadas as regras e 0s
procedimentos de que dispdem os atos normativos federais, exceto nos casos em que
a lei ou a regulamentacdo especifica que dispuser sobre a modalidade de
transferéncia discipline de forma diversa as contratacdes com os recursos do repasse.

Secao IX
Dos procedimentos para a adjudicacao e homologacao

Art. 17. Encerradas as fases de julgamento e habilitagdo, e exauridos os recursos
administrativos, os autos serdo encaminhados para andlise da Assessoria de Controle
de Conformidade Processual, a fim de que esta verifique o atendimento as
formalidades processuais.

Art. 18. A Assessoria de Controle de Conformidade Processual analisara a
regularidade de conformidade processual para posterior adjudicagdo do objeto e
homologacao da licitacdo pelo Ordenador de Despesas, emitindo um dos seguintes
pareceres:

| — Parecer Favoravel de Conformidade: quando atendidas todas as exigéncias
estabelecidas em Lei, neste Decreto e pela Procuradoria Geral do Municipio;

I — Parecer Favoravel de Conformidade com Ressalvas: quando atendidas
parcialmenteas exigéncias estabelecidas em Lei, neste Decreto e pela Procuradoria
Geral do Municipio, que configurem formalidades passiveis de saneamento, desde que
as ressalvas sejam atendidas antes da homologacdo e autorizagdo, condicao
necessaria para o empenhamento da despesa;

lIl — Parecer Desfavoravel de Conformidade: quando identificadas ilegalidades ou
irregularidades insanaveis, devendo o processo retornar ao Orgao solicitante para
providéncias cabiveis.

Paragrafo unico. O empenhamento da despesa esta condicionado as hipéteses
previstas nos incisos | e Il, sob pena de apuracao de responsabilidade.

Art. 19. A Assessoria de Controle de Conformidade Processual encaminhara o
processo a Secretaria Requisitante para conhecimento eprovidéncias cabiveis ao
saneamento das recomendagdes porventura existentes, na formado artigo anterior.

§ 12 No caso de haver restricbes que impecam a adjudicacdo do objeto e a
homologacao da licitacdo, a Secretaria Requisitante saneara as impropriedades
existentes, conforme recomendacdes da Assessoria de Controle de Conformidade
Processual.

§ 22 Quando for exigida justificativa no Parecer da Procuradoria Geral do Municipio,
queimpliqgue em uma analise de juridicidade passivel de ser atendida até a fase de
adjudicacao e homologacao da licitagdo, deve o processo ser remetido a Secretaria
requisitante para atendimento das exigéncias requeridas.

§ 32 Quando houver sido exigido documentos e/ou autorizacbes no Parecer da
Procuradoria Geral do Municipio, ndo havera necessidade de remessa do processo
parao referido Orgao, cabendo a Assessoria de Controle e Conformidade Processual
a verificagdo do atendimento das exigéncias desta natureza.
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Art. 20. Atestada a conformidade do certame, o processo licitatorio sera encaminhado
ao Secretario da Pasta Requisitante, que podera:

| - determinar o retorno dos autos para saneamento de irregularidades;

Il - revogar a licitacdo por motivo de conveniéncia e oportunidade, desde que
decorrente de fato superveniente devidamente comprovado nos autos;

Il - proceder a anulacao da licitacao, de oficio ou mediante provocacao de terceiros,
sempre que presente ilegalidade insanavel;

IV - adjudicar o objeto e homologar a licitacao.

§ 12 Ao pronunciar a nulidade, a autoridade indicara expressamente os atos com vicios
insanaveis, tornando sem efeito todos os subsequentes que deles dependam, e dara
ensejo a apuracao de responsabilidade de quem |Ihes tenha dado causa.

§ 22 O motivo determinante para a revogacado do processo licitatorio devera ser
resultante de fato superveniente devidamente comprovado.

§ 32 Nos casos de anulagdo e revogacao, devera ser assegurada a prévia
manifestacdo dos interessados.

Capitulo Il
Do Procedimento para Contratacao Direta

Secao |
Das dispensas e inexigibilidades de licitacao

Art. 21. A Secretaria Requisitante formalizar& uma solicitagdo conforme
procedimentos descritos nos artigos desta secao, atendendo-se ainda aos demais
ritos descritos nos artigos 12 ao 12, naquilo que aplicavel com a contratacao.

Subseciao |
Da contratacao direta nos casos de dispensa em razao do valor (Incisos | e Il do
art. 75 dalLei 14.133/21)

Art. 22 Atendido o rito disposto no artigo antecedente, deverdo ser observados pela
Secretaria Requisitante os seguintes procedimentos:

| - Justificar o preco, na forma deste Decreto;
II - Indicar o fornecedor/prestador e a razdo da escolha do mesmo;

Il - Juntar aos autos os documentos relacionados nos artigos 62 a 70 da Lei n®
14.133/21, no que aplicavel;

Art. 23. Para os fins de afericAo de que os valores atendem aos limites
legais, a Secretaria Requisitante certificara nos autos quanto a existéncia
de processos anteriormente instaurados pela Secretaria para objetos de
mesma natureza no exercicio financeiro em curso.

§ 12 Consideram-se objetos da mesma natureza aqueles relativos a
contratacdes no mesmo ramo de atividade.

§ 2°. E vedada a dispensa de licitagdo com base nos Incisos | e Il do Art.
75dalLein®14.133/2021 quando o somatério das despesas realizadas com
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objetos de mesma natureza, pela mesma Secretaria € no mesmo exercicio
financeiro ultrapassarem os valores previstos naqueles dispositivos legais.

Art. 24. A Secretaria Requisitante procedera a divulgacao de aviso no
Jornal Oficial de Maricéa, pelo prazo minimo de 3 (trés) dias uteis, com a
especificacdo do objeto pretendido e com a manifestacdo de interesse da
Administracdo em obter propostas adicionais de eventuais interessados,
devendo ser selecionada a proposta mais vantajosa.

Paragrafo unico. Visando o atendimento ao caput deste artigo, a
Secretaria de Administracao esta autorizada, caso entenda necessario, a
regulamentar procedimentos objetivos para a verificacdo de propostas
apresentadas.

Art. 25 Apéds realizadas as formalidades descritas, a Secretaria Requisitante
encaminhara o processo a Procuradoria Geral do Municipio, seguindo os tramites do
presente Decreto.

§ 12 Em seguida, os autos serdo remetidos a Assessoria de Controle de Conformidade
Processual, para analise do procedimento.

§ 2% Analisada a regularidade nos parametros do processo, os autos serdo
encaminhados ao Orgao de Planejamento para emissdo da Nota de Empenho.

Subsecao Il
Da contratacao direta nos casos de inexigibilidade e de dispensas dos incisos
lll em diante do art.75 da Lei n° 14.133/21)

Art. 26. Atendido o rito disposto no artigo 21, deverao ser observados pela Secretaria
Requisitante os seguintes procedimentos:

I —justificar o preco, na forma deste Decreto;

II —indicar o fornecedor/prestador e a razao da escolha do mesmo, podendo basear-
se para a escolha nas informacdes prestadas no Termo de Referéncia/Projeto Basico
juntado pela Secretaria Requisitante;

III — juntar aos autos os documentos relacionados nos artigos 62 a 70 da Lei n®
14.133/21, no que aplicavel;

IV —providenciar o atendimento dos requisitos especiais estabelecidos no dispositivo
dalLei n® 14.133/21, que fundamentar a contratacao.

Paragrafo unico. Deverao, ainda, ser observadas as disposi¢cdoes constantes nos
Anexosdeste Decreto.

Art. 27. Apds andlise quanto ao atendimento das formalidades descritas nos
artigosantecedentes, o processo sera remetido a Procuradoria Geral do Municipio,
para andlise da legalidade do pedido, observados os procedimentos estabelecidos
nos capitulos préprios.

§ 12 A analise de legalidade da Procuradoria Geral do Municipio sera conclusiva pela
possibilidade ou ndo de prosseguimento, admitindo-se a aprovacdo com ressalvas
apenasem casos de omissoes, contradi¢coes, obscuridades e erros materiais passiveis
de imediatosaneamento.
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§ 2° Caso haja exigéncias estipuladas pela Procuradoria Geral do Municipio passiveis
deserem saneadas, o processo de dispensa ou inexigibilidade retornara a Secretaria
Requisitante para atendimento, somente tendo seu procedimento regular, depois de
atendidas as referidas exigéncias.

§ 3% Caso ndo seja possivel o atendimento das exigéncias descritas no §2°, o
procedimento devera ser arquivado ou convertido em procedimento de despesa
ordinaria.

Art. 28. Ap6s a aprovacdo da Dispensa ou Inexigibilidade de Licitagdo pela
Procuradoria,se for o caso, a Secretaria Requisitante providenciara a juntada aos
autos da documentacdo necesséria para efetivacdo da contratacdo e, apds,
encaminhara a Assessoria de Controle de Conformidade Processual, para analise de
regularidade processual.

Art. 29. Ap6s sua manifestagdo, a Assessoria de Controle de Conformidade
Processual remetera o processo a Secretaria Requisitante para que proceda a
autorizacédo da dispensa ou da inexigibilidadede licitagdo. Em seguida, o processo
devera ser remetido ao Gabinete do Prefeito para que o Chefe do Poder Executivo
Municipal tenha ciéncia e, em caso de anuéncia, realize a assinatura da autorizacao
da dispensa ou inexigibilidade de licitagao.

§ 1° Em seguida, a Secretaria providenciara a publicacdo da autorizacdo do ato de
dispensa ou inexigibilidade de licitacao na forma deste Decreto.

§ 2° Caso haja exigéncias estipuladas pela Assessoria de Controle de Conformidade
Processual, passiveis de serem saneadas, o processo retornara a Secretaria
Requisitante para atendimento, somente tendo seu procedimento regular apo6s
atendidas as referidas exigéncias. Caso nao seja possivel o atendimento das
exigéncias, o procedimento devera ser arquivado ou convertido em procedimento de
despesa ordinaria, providenciando-se o processo licitatorio para a contratagao.

§ 3% Apds a publicacao, o processo sera encaminhado a Secretaria de Planejamento,
Orcamento e Fazenda para empenhamento da despesa, observando-se em seguida
os demais ritosdos artigos deste Decreto.

Subsecao lll
Dos processos de rito especial

Art. 30. Os processos de contratacao que digam respeito a determinagdes judiciais
as quais impliguem em obrigacao de fazer, entregar ou dar coisa certa, nao fixada
pecuniariamente em juizo, a acarretar pena de multa ou outra penalidade pelo
descumprimento, e que naoesteja previamente contratada ou registrada em Ata de
Registro de Precos da Administragdo Municipal, observara o seguinte procedimento:

I — A Procuradoria Geral do Municipio, ao ser intimada da decisdo, informara a
Secretariacom a devida competéncia para proceder a instauracdo processual, ja
informando o prazopara o seu cumprimento e a devida fundamentacao legal, nos
termos da Lei de Licitac6es e Contratos. No caso da comunicacao processual ocorrer
diretamente a Secretaria, a mesma devera encaminhar, em carater de extrema
urgéncia, a ProcuradoriaGeral do Municipio para que o érgao atenda ao descrito neste
inciso;

II — Iniciado o processo e verificada a necessidade de estimativa de precos, a
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Secretaria Requisitante ou o Orgao de Compras procedera a cotagao, que sera obtida
mediante pesquisa de mercado, com a apresentagao, sempre que possivel, de 3 (trés)
orcamentos, exceto no caso de ser utilizada Tabela de Precos obtida em Orgao Oficial
por meio de consulta ao mercado, situacdo em que bastard a juntada do referido
documento;

Il — Em seguida, a Secretaria Requisitante ou Orgdo de Compras, a depender do
caso, remetera o processo administrativo a Secretaria de Planejamento, Orcamento
e Fazenda, para reserva orcamentéaria/bloqueio e empenhamento da despesa.

§ 12 Nos casos de extrema urgéncia, verificada a iminéncia de encerramento do prazo
fixado em juizo para atendimento da obrigacdo, a Secretaria Requisitante dara
prosseguimento ao feito com os orcamentos ja obtidos, ainda que em quantitativo
inferior ao descrito no inciso Il deste artigo.

§ 2° Os processos desta subsecédo serdo remetidos a Assessoria de Controle de
Conformidade Processual para realizacao do controle a posteriori, e terdao reunidos os
procedimentos de contratacdo e de pagamento no mesmo processo administrativo.

CAPITULO IV
Da Publicidade e da Assinatura do Contrato

Secao |
Da Publicidade e lancamento de dados dos Atos do Processo de Contratacao

Art. 31 A publicidade e lancamento de dados dos atos processuais sera realizada mediante
divulgagdo e manutengdo do inteiro teor no Portal Nacional de Contratages Publicas
(PNCP), no Portal da Transparéncia, no Sistema Unico e Integrado de Execucéo
Orcamentaria, Administracao Financeira e Controle (SIAFIC) e no Sistema Integrado de
Gestao Fiscal (SIGFIS), bem como em Jornal de Grande Circulagdo, no Jornal Oficial
de Marica (JOM) e nos Diérios Oficiais do Estado e da Uniao, conforme o caso.

§ 1°. E obrigatéria a publicagdo no PNCP, no Portal da Transparéncia, no SIAFIC, no
SIGFIS e no JOM dos seguintes atos:

l. Inteiro teor do Edital e seus Anexos;

Il. Aviso de licitacao;

M. Decisao de Impugnacao e Recursos em Processos Licitatorios;

IV.  Ato de adjudicacao do objeto e homologacao da licitacao;

V. Ato de autorizacgéo e ratificagdo da dispensa ou inexigibilidade de licitacao;
VI.  Atade Registro de Precos;

VIl.  Empenho;

VIIl.  Contrato ou Termo que vier a substitui-lo na forma da lei;

IX.  Termos Aditivos;

X. Portaria de designacao do gestor do contrato e dos fiscais.

§2° Deveréo, ainda, ser disponibilizados no Portal Nacional de Contratagées Publicas
(PNCP) e no Portal da Transparéncia os documentos elaborados na fase preparatéria
qgue porventura ndo tenham integrado o edital e seus correspondentes anexos e as
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Notas Fiscais Eletronicas, quando for o caso.

§ 3°. Até 31 de dezembro de 2023 ¢ obrigatéria a publicacdo de avisos de licitacdo
em Jornal de Grande Circulacéo.

§ 3°. No caso de consorcio publico, é obrigatoria a publicagdo dos avisos de licitacao
no Diario Oficial da Unido ou do Estado e em Jornal de Grande Circulacao.

§ 4° Compete a Secretaria Requisitante praticar os atos necessarios para a
publicidade, na forma do artigo anterior, dos Editais e seus Anexos e dos Atos de
homologacao da licitagao.

§ 5° Compete ao Agente da Contratacdo praticar os atos necessarios para a
publicidade dos avisos de licitacdo, impugnacoes e recursos em processos licitatérios.

§ 6°. Compete a Secretaria de Planejamento, Orcamento e Fazenda praticar os atos
necessarios para a publicidade dos empenhos.

§ 7°. Compete a Coordenadoria de Contratos e Convénios praticar os atos
necessarios para a publicidade de Contratos ou Termo que vier a substitui-lo, Termos
Aditivos e Portarias de designacao de gestor do contrato e dos fiscais.

Art. 32. Os 6rgaos descritos no artigo anterior deverao prezar pela devida
publicidade dos atos nos veiculos indicados, observados os prazos e formas
estabelecidos em legislacdo especifica.

Paragrafo unico. Caso certificada a auséncia de cadastro por 6rgéao
responsavel pelo ato, autoriza-se a remessa dos autos, para o devido
saneamento.

Art.33. A Secretaria de Planejamento, Orcamento e Fazenda prezara pela
manutengao dos Sistemas de Gestdo de Processos do Municipio, bem como sua
integracao com o Portal Nacional de Compras Publicas (PNCP), com o Sistema Unico
e Integrado de Execucdo Orcamentéria, Administracdo Financeira e Controle (SIAFIC) e
com o Sistema Integrado de Gestao Fiscal (SIGFIS).

Art. 34. A Controladoria Geral do Municipio prezara pela certificacdo quanto ao
atendimento aos cadastros nos Sistemas de Gestdo de Processos do Municipio,
Portal Nacional de Compras Publicas (PNCP), Sistema Unico e Integrado de Execucao
Orcamentaria, Administracao Financeira e Controle (SIAFIC) e Sistema Integrado de
Gestao Fiscal (SIGFIS), bem como pelo envio das documentagcoes
processuais ao Tribunal de Contas do Estado do Rio de Janeiro — TCE/RJ.

Secao Il
Do empenho e da confeccao do contrato administrativo

Art. 35. ApOs a respectiva autorizacao para a contratacdo do objeto, a Secretaria
Requisitante encaminhara o processo para a Secretaria de Planejamento, Orcamento
e Fazenda para empenhamento da despesa.

Art. 36. Ap6s 0 empenhamento da despesa, processo devera ser encaminhado para
a Coordenadoria de Contratos e Convénios que providenciara a elaboracdo do
instrumento contratual, nos termos da minuta aprovada pela Procuradoria Geral do
Municipio, convocando as partes para a sua assinatura.

§ 1°. No ato de encaminhamento do processo de que trata o caput, a Secretaria
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Requisitante devera informar o nome completo, matricula e CPF do gestor do contrato
e da comissao de fiscalizacao, para fins de cumprimento deste Decreto.

§ 2° Ficara a cargo da Coordenadoria de Contratos e Convénios o arquivo de todos
os contratos celebrados no ambito da Administracdo Direta.

§ 32 Sem prejuizo do arquivo realizado na Coordenadoria de Contratos e Convénios,
todosos 6rgaos da administracédo direta e indireta manterdao arquivo cronoldgico dos
seus respectivos contratos e aditivos, bem como o registro dos respectivos extratos.

§ 4° Apds a formalizacdo do contrato, a Coordenadoria de Contratos e Convénios
publicara Portaria indicando o gestor do contrato e os fiscais do contrato, na forma
deste Decreto.

§ 52 Incumbira a Coordenadoria de Contratos e Convénios a numeragao sequencial
das Portarias de designacao do gestor e da comissao ou responsavel pela fiscalizacdo
da execuc¢ao do contrato, bem como as suas eventuais alteragdes.

§ 62 Nas aquisicdes em que o Termo de Contrato for substituido pelos instrumentos
permitidos pela Lei de Licitacdes, a Coordenadoria de Contratos e Convénios realizara
aconvocacao do fornecedor/prestador de servigos para retirada da Nota de Empenho.

§ 7° A Coordenadoria de Contratos e Convénios realizara mensalmente o envio das
vias dos contratos e termos celebrados as respectivas Secretarias, que poderao
acompanhar a sua vigéncia e execucgao pelo Sistema de Gestdo de Processos do
Municipio indicado pela Secretaria de Planejamento, Orgamento e Fazenda, na forma
deste Decreto.

§ 82 A Coordenadoria de Contratos e Convénios podera requerer a Secretaria
Requisitante, via memorando, a assinatura de contratos, extratos e termos, bem como
solicitar a designacéao do gestor e dos integrantes das comissdes de fiscalizacdo, com
remessa do respectivo processo de contratagcdo ao 6rgdao de origem, quando
verificado como medida mais recomendavel a eficiéncia administrativa e ao
atendimento dos prazos constantes neste Decreto.

§ 92 Quando da aquisi¢cdo de bens méveis ou imoveis, a Secretaria requisitante devera
encaminhar copia do empenho/contrato ao Orgao de almoxarifado ou patriménio para
cadastro e arrolamento, para que este ultimo 6rgao proceda a esses atos no momento
de recebimento do bem.

CAPITULO V
DOS TERMOS

Secao |
Da repactuacao

Art. 37. A repactuacdo, como forma de manutengdo do equilibrio econémico-
financeiro de contrato utilizada para servicos continuos com regime de dedicacao
exclusiva de mao de obra ou predominancia de mao de obra, por meio da analise da
variacao dos custos contratuais, deve estar prevista no edital com:

| - data vinculada a apresentacdo das propostas, para os custos decorrentes do
mercado; e
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Il - data vinculada ao acordo, a convencéao coletiva ou ao dissidio coletivo ao qual o
orcamento esteja vinculado, para os custos decorrentes da mao de obra.

§ 12 A repactuacao sera precedida de solicitacdo do contratado, acompanhada de
demonstracao analitica da variagdo dos custos, por meio de apresentacao da planilha
de custos e formacdo de precos, ou do novo acordo, convencao ou sentenca
normativa que fundamenta a repactuacao.

§ 2° A repactuacao para fazer face a elevagao dos custos da contratacao, respeitada
a anualidade disposta no caput, e que vier a ocorrer durante a vigéncia do contrato, €
direito do contratado e nao podera alterar o equilibrio econémico e financeiro dos
contratos, sendo assegurado ao prestador receber pagamento, mantidas as
condi¢des efetivas da proposta.

§ 32 A repactuacao podera ser dividida em tantas parcelas quantas forem necessérias,
observado o principio da anualidade do reajuste de precos da contratacao, podendo
ser realizada em momentos distintos para discutir a variacdo de custos que tenham
sua anualidade resultante em datas diferenciadas, como os decorrentes de mao de
obra e os decorrentes dos insumos necessarios a execucao dos Servicos.

§ 4° Quando a contratacao envolver mais de uma categoria profissional, com datas-
bases diferenciadas, a repactuagao devera ser dividida em tantos quanto forem os
Acordos, Convencgdes ou Dissidios Coletivos de Trabalho das categorias envolvidas
na contratagao.

§ 5° A Administracdo nado se vinculara as disposicées contidas em acordos,
convengdes ou dissidios coletivos de trabalho que tratem de matéria ndo trabalhista,
de pagamento de participacdo dos trabalhadores nos lucros ou resultados do
contratado, ou que estabelecam direitos nao previstos em lei, como valores ou indices
obrigatérios de encargos sociais ou previdenciarios, bem como de precos para 0s
insumos relacionados ao exercicio da atividade.

§ 6° E vedado a 6rgdo ou entidade contratante vincular-se as disposicdes previstas
nos acordos, convengdes ou dissidios coletivos de trabalho que tratem de obrigacdes
e direitos que somente se aplicam aos contratos com a Administracao Publica.

§ 7° - O interregno minimo de um ano para a primeira repactuacao sera contado a
partir:

| - da data limite para apresentacdo das propostas constante do ato convocatério, em
relacdo aos custos com a execugao do servico decorrentes do mercado;

Il - da data do Acordo, Convencéo, Dissidio Coletivo de Trabalho ao qual a proposta
esteja vinculada, quando a variacdo dos custos for decorrente da mao de obra.

Art. 38. Nas repactuacbes subsequentes a primeira, a anualidade sera contada a
partir da data da ultima repactuacgao.

Art. 39 A decisao sobre o pedido de repactuacao deve ser feita no prazo maximo de
120 (cento e vinte) dias, contados a partir da solicitacdo e da entrega dos
comprovantes de variagcao dos custos.

§ 12 O prazo referido no caput deste artigo ficara suspenso enquanto a contratada nao
cumprir os atos ou apresentar a documentacédo solicitada pela contratante para a
comprovacao da variagao dos custos.
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§ 2° O 6rgao ou entidade contratante devera realizar diligéncias para conferir a
variacao de custos alegada pela contratada.

§ 32 As repactuacdes a que o contratado fizer jus e que nao forem solicitadas durante
a vigéncia do contrato serdo objeto de preclusdo com a assinatura da prorrogacao
contratual ou com o encerramento do contrato.

§ 4° As repactuacoes nao interferem no direito das partes de solicitar, a qualquer
momento, a manutencao do equilibrio econdmico dos contratos mediante revisao.

Secaol ll
Da revisao

Art. 40. A revisao de pregcos do contrato para restabelecer o equilibrio econémico-
financeiro inicial do contrato em caso de for¢ca maior, caso fortuito ou fato do principe
ou em decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias
incalculaveis, que inviabilizem a execucao do contrato tal como pactuado, respeitada,
em qualquer caso, a reparticdo objetiva de risco estabelecida no contrato, somente
sera concedida mediante a comprovacao pelo contratado do aumento dos custos,
considerando-se:

| - os pregos praticados no mercado ou em outros contratos da Administragao;
Il - as particularidades do contrato em vigéncia;
lIl - a nova planilha com variacdo dos custos apresentada;

IV - indicadores setoriais, tabelas de fabricantes, valores oficiais de referéncia, tarifas
publicas ou outros equivalentes; e

V - a disponibilidade orgamentaria do 6rgao ou entidade contratante.

Secao lll
Do reajustamento em sentido estrito

Art. 41. O reajustamento em sentido estrito devera retratar a variagéo efetiva do custo
de producdo, admitida a adocao de indices especificos ou setoriais, mediante a
aplicacdo do indice de correcdo monetaria previsto no contrato para a sua
manutencgao do equilibrio econémico-financeiro.

§ 1° Independentemente do prazo de duracao do contrato, sera obrigatoria a previsao
no edital e no contrato de indice de reajustamento de preco, com data-base vinculada
a data do orcamento estimado e com a possibilidade de ser estabelecido mais de um
indice especifico ou setorial, em conformidade com a realidade de mercado dos
respectivos insumos.

§ 2° Nas contratacdes de servigco por escopo, o reajustamento sera aplicado apenas
da parcela ainda nao executada.

§ 32 Nas contratacdes de servigos ou fornecimentos continuos, o reajustamento sera
aplicado quando n&o houver regime de dedicacdo exclusiva de mao de obra ou
predominancia de mao de obra, mediante previsao de indices especificos ou setoriais.

§ 4° O reajuste em sentido estrito tera periodicidade igual ou superior a um ano, sendo
o termo inicial do periodo de correcdo monetaria ou reajuste, a data prevista para
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apresentacao do orcamento estimado da licitacdo, ou, no caso de novo reajuste, a
data a que o anterior tiver se referido.

§ 5° Sao nulos de pleno direito quaisquer expedientes que, na apuragao do indice de
reajuste, produzam efeitos financeiros equivalentes aos de reajuste de periodicidade
inferior a anual.

Art. 42. A decisao sobre o pedido de reajustamento em sentido estrito deve ser feita
no prazo maximo de 120 (cento e vinte) dias, contados a partir da solicitacao e da
entrega dos comprovantes de variacao dos custos.

§ 12 O prazo referido no caput deste artigo ficara suspenso enquanto a contratada nao
cumprir 0s atos ou apresentar a documentacao solicitada pela contratante para a
comprovacao da variagao dos custos.

§ 2° O 6rgao ou entidade contratante devera realizar diligéncias para conferir a
variacao de custos alegada pela contratada.

§ 32 O pleito de reajustamento em sentido estrito ndo interfere no direito das partes de
solicitar, a qualquer momento, a manutengéo do equilibrio econémico dos contratos
mediante revisao.

Secao IV
Da Duracao, Prorrogacao e Alteracao dos Contratos Administrativos

Art. 43. O pedido de alteracdo e prorrogacao de contratos devera observar o rito
disposto nos capitulos Il e IV deste Decreto, no que couber.

Art. 44. O requerimento de alteracdo e prorrogacao contratual sera iniciado com
solicitacao do érgao interessado, formulado com antecedéncia razoavel, e juntado aos
autos da contratacao primaria, devendo o referido pedido estar subscrito pelo titular
do 6rgao, acompanhado dos seguintes documentos:

| — fundamentacdo legal e justificativa circunstanciada para a alteracdo ou
prorrogacgao;

Il — carta do contratado manifestando interesse na alteracao ou prorrogacao, quando
nao se tratar de alteracao unilateral do contrato, nos termos da Lei n® 14.133/2021;

III — no caso de modificacdo dos itens constantes do contrato original:
a) planilha de modificacado de itens contendo os acrescentados e excluidos;
b) percentuais especificados da alteracao;

c) composicoes analiticas de formagdo de precos unitarios que exponham as
descricdes,quantificacdes e precos dos insumos;

d) justificativa dos precos, preferencialmente, mediante a relacdo ou pesquisa dos
precosde mercado e respectiva metodologia de pesquisa e/ou referéncia a sistema de
custos utilizado;

IV — comprovacao de vantajosidade da prorrogacao, através de demonstracdo de
pesquisas de precos de mercado e declaragcao dos fiscais da contratagédo, no sentido
de que a execugao se mostra em pleno contento para a Administracao Publica;

V —comprovacgao da manutencao das condi¢cdes de habilitacdo do contratado;
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VI — especificacdo da previsdo de recursos orgcamentarios que assegurem o
pagamento das obrigacées decorrentes da alteragdo ou prorrogacdo, mediante
apresentacao de requisicao de reserva de dotagao;

Paragrafo unico. Para as situacdes de prorrogacdes contratuais, sera considerado
como antecedéncia razoavel o periodo de 120 (cento e vinte) dias anteriores a
expiragao do prazo contratual.

Art. 45. No caso de a Administracao decidir por prorrogacdes sucessivas em servicos
e fornecimentos continuos, estes sé poderao ser autorizados se também preenchidos
0s seguintes requisitos:

| — estejam em vigor;
Il — haja previsado para a prorrogacao no edital e no contrato;

III — seja justificada, em qualquer caso, a vantajosidade para a Administracao
Publica;

IV —o0 prazo da prorrogacao seja igual ou inferior aquele fixado no contrato de origem;
V — sejam respeitados os limites maximos previstos em lei;

VI - haja anuéncia da autoridade competente, atestada a maior vantagem econémica
vislumbrada em razao da contratagao plurianual;

VII — haja disponibilidade orcamentaria, de acordo com a legislacao.

§ 12 No momento da prorrogacao do prazo contratual disposto no caput deste artigo,
devera ser verificada a proximidade do periodo da concessao do reajustamento em
sentido estrito, hipétese em que o contratado devera ser consultado, caso antes néo
tenha se manifestado, a respeito da sua intencdo em pleitea-lo ou renuncia-lo,
expressamente.

§ 2° Havendo renuncia ao reajustamento em sentido estrito, a mesma devera ser
registrada no termo aditivo.

§ 3° Nao havendo renuncia expressa do contratado, para o atendimento a condicao
do item antecedente, devera ser contemplado, no exame da vantajosidade, o calculo
do reajustamento em sentido estrito ou a projecdo do seu impacto, caso o indice
aplicavel ndo tenha sido, ainda, divulgado.

§ 42 Com base no calculo ou projecao de reajuste, incumbira a Secretaria Requisitante
a especificacdo no processo administrativo do valor de reajuste, em momento
obrigatoriamente anterior a analise da Assessoria de Controle de Conformidade
Processual.

Art. 46. Na prorrogacao de prazos contratuais, 0s prazos de meses e anos expiram
no diade igual numero de inicio, ou no imediato, se faltar exata correspondéncia.

Paragrafo unico. Na contagem dos prazos, considerar-se-ao os dias consecutivos,
excetoquando for explicitamente disposto em contrario, sé iniciando e vencendo 0s
prazos em dia de expediente no 6rgao ou na entidade.
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Secao V
Das disposicoes comuns aos pleitos de prorrogacoes, aditamentos e
apostilamentos

Art. 47. O pleito de prorrogacoes, aditamentos e apostilamentos sera remetido a
Procuradoria Geral do Municipio para que seja avaliada a viabilidade juridica, bem
como para elaboragao e aprovagao da minuta pretendida.

Paragrafo unico. A andlise de legalidade da Procuradoria Geral do Municipio
sera conclusiva pela possibilidade ou ndo de prosseguimento, admitindo-se a
aprovagao com ressalvas apenas em casos de omissdes, contradicdes, obscuridades
e erros materiais passiveis de imediato saneamento, passiveis de verificacdo pela
Assessoria de Controle de Conformidade Processual.

Art. 48. O processosera encaminhado a Assessoria de Controle de Conformidade
Processual para a analise de regularidade processual dos pleitos de prorrogacoes,
aditamentos e apostilamentos.

Art. 49. O processo seguird ao Orgdo de Planejamento, que efetuard a reserva
orcamentaria da despesa, bem como realizara a emissao de nota de empenho.

Art. 50. O Orgéo de Planejamento realizara o encaminhamento & Coordenadoria de
Contratos e Convénios para confeccao do termo correspondente e a convocacao do
contratado para sua assinatura, observadas as disposicoes da legislacao em vigor e
deste decreto.

§ 1° A variacao do valor contratual para fazer face ao reajuste; as repactuacoes; as
atualizacdes, compensacoes ou penalizacdes financeiras decorrentes das condigdes
de pagamento nele previstas, bem como o empenho de dotagdes orcamentérias até o
limite do seu valor corrigido; além de alteracées na razdo ou na denominacao social
do contratado nao caracterizam alteracao contratual, podendo ser registrados por
simples apostila, dispensada a celebracdao de aditamento, devendo constar no
processo:

a) metodologia de célculo do reajustamento e exposicdo dos indices setoriais
aplicaveis;

b) memoria de calculo dos valores liquidados e a liquidar.

§ 2° A Secretaria Requisitante deve certificar-se das documentacdes, informacdes,

metodologias e memorias de calculo inseridas no processo administrativo,
responsabilizando-se pelas informagdes apresentadas.

Art. 51. Assinado o instrumento, deverdo ser observados os atos necessarios a
publicidade do aditamento, na forma deste Decreto, para posterior acompanhamento
da execucao contratual pela Secretaria Requisitante.

Capitulo VI
Dos Procedimentos Auxiliares

Art. 52. Os procedimentos auxiliares observarao as normas deste Decreto, bem como
de seus respectivos regulamentos.

§ 12 As contratacGes que utilizem os procedimentos auxiliares de credenciamento,
pré-qualificacdo, procedimento de manifestacao de interesse e registro cadastral,
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observarao este Decreto no que se refere a fase preliminar de planejamento da
contratacdo e o tramite de contratacado ordinaria, no que couber, observandos o0s
termos do regulamento proprio.

§ 22 As contratagbes oriundas do Sistema de Registro de Preco serao iniciadas da
forma deste Decreto, observada a participacao do Orgao Gerenciador na elaboragao
do Termo de Referéncia, conforme regulamento proprio. Apds a fase inicial, o
processo seguira o tramite de contratacdo ordinaria, descrito neste Decreto até a
Homologacgéao, naquilo que aplicavel.

§ 32 A adjudicacao do objeto e a homologacao da licitacao pelo Sistema de Registro
de Precos sera realizada pela Secretaria/Entidade competente, nos termos da
legislacdo municipal.

§ 4° Apds a homologacdo, o Orgdo Gerenciador elaborar4 a Ata de Registro de
Precos, em 3 (trés) vias, no formato da Minuta aprovada, convocara o fornecedor para
assinar a Ata de Registro de Precos e providenciara sua publicacdo na integra no
PNCP, no Portal da Transparéncia e no JOM, bem como mantera arquivo de todas as
Atas de Registro de Precos.

Art. 53. A Secretaria Participante, a qual tem que obrigatoriamente ter feito parte da
Ata de Registro de Precos, ira gerar um processo administrativo de
aquisicao/contratacao e o instruird com:

I — Solicitacdo de Compras, indicando que ira adquirir/contratar de acordo com a Ata
deRegistro de Precos;

II — Memoria de Calculo.

IIT — Verificacdo de disponibilidade orcamentaria pela Secretaria de Planejamento,
Orcamento e Fazenda.

§ 12 O Orgao Gerenciador, ao receber o processo, verificard a conformidade da
documentacdo com o estipulado neste artigo. Havendo irregularidades remetera o
processo a Secretaria Requisitante para correcdo das desconformidades.

§ 22 O Orgdo Gerenciador devera juntar ao processo administrativo copia da
publicacdo da Ata de Registro de Precos em vigor que contenha os objetos solicitados
pela SecretariaRequisitante e debitar o quantitativo consumido do saldo da referida
Ata.

§ 32 O Processo sera remetido a Secretaria Requisitante para juntada aos autos do
despacho de autorizacdo da despesa, e em seguida o0 processo devera ser remetido
para a Secretaria de Planejamento para fins de empenhamento da despesa. Caso a
despesa nao seja autorizada o procedimento recebera no sistema o status de “Nao
Autorizado”, devendo retornar ao Orgdo Gerenciador para verificacdo do saldo da
respectiva Ata.

§ 4° Empenhada a despesa, 0 processo sera encaminhado para a Coordenadoria de
Contratos e Convénios para assinatura do Contrato, quando nao for o caso de
dispensa legal de assinatura de Contrato e, sequencialmente, seguira o rito ordinario
estabelecido neste Decreto.

§ 52 Os processos de mera aquisicao tendo como base a Ata de Registro de Precos,
sem que impliquem em ades&o, ndo necessitardo de remessa a Procuradoria Geral
do Municipio e a Assessoria de Controle de Conformidade Processual.
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Capitulo VI
Do modelo de gestao do contrato

Art. 54. O modelo de gestao do contrato tem por objetivo descrever como a execucao
do objeto sera acompanhada e fiscalizada pelo 6rgao ou entidade.

Art. 55. Para cada contrato celebrado pelo Municipio, o titular do 6rgdo nomeara
comissao ou responsavel pela gestao e pela fiscalizagdo, mediante ato publicado em
conjunto com o extrato do respectivo ajuste no 6rgao de divulgacao dos Atos Oficiais
da Prefeitura.

§ 12 Quando a execug¢ao do instrumento envolver mais de um 6rgao, a comissao ou
responsavel de que trata o caput deste artigo serd instituida por ato conjunto, com
pelo menos um representante de cada 6rgao.

§ 22 Para o exercicio da fungdo, o gestor e fiscais deverdo ser cientificados da
indicacgao.

§ 32 Na designacao do gestor e dos fiscais de contrato a Secretaria Requisitante
devera:

|- informar o nome completo, matricula e CPF do gestor e dos fiscais integrantes
da comisséo de fiscalizacao;

Il - assegurar a distincdo entre a atividade do gestor e dos fiscais, sendo vedada a
gestao ser exercida pelos mesmos agentes que realizam a fiscalizagéo e vice versa;

Il - paraacomisséo de fiscalizacao, indicar pelo menos dois fiscais titulares, sendo
um para fiscalizacdo técnica e um para a fiscalizagdo administrativa, e um fiscal
suplente.

§ 42 Nos contratos de grande vulto ou de maior complexidade a comissdo de
fiscalizacao devera ter, no minimo, trés titulares, dois para a fiscalizacao técnica e um
para a fiscalizagdo administrativa, e um suplente.

§ 52 Compete ao gestor do contrato coordenacdo das atividades relacionadas a
fiscalizacdo, bem como dos atos preparatérios a instrucdo processual e ao
encaminhamento da documentagdo pertinente ao setor de contratos para
formalizacdo dos procedimentos quanto aos aspectos que envolvam a prorrogacgao,
alteracao, reequilibrio, pagamento, eventual aplicacdo de sangdes, extincdo dos
contratos, dentre outros.

§ 62 A fiscalizacdo do contrato sera realizada de forma técnica e administrativa do
contrato, assim entendidos como:

|- Fiscalizacdo técnica: é o acompanhamento do contrato com o objetivo de
avaliar a execucdo do objeto nos moldes contratados e, se for o caso, aferir se a
quantidade, qualidade, tempo e modo da prestacdo ou execucdo do objeto estdo
compativeis com os indicadores estipulados no edital, para efeitos de pagamento
conforme o resultado pretendido pela Administracéo Publica; e

Il - Fiscalizacao administrativa: € o acompanhamento dos aspectos administrativos
contratuais quanto as obrigacdes previdenciarias, fiscais e trabalhistas, bem como
quanto ao controle do contrato administrativo e as providéncias tempestivas nos casos
de inadimplemento.

§ 72 Cabe ao fiscal do contrato:
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| - prestar apoio ao gestor do contrato, subsidiando-o de informacdes pertinentes
a execucao do contrato;

Il - fiscalizar a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados
para a Administragdo Publica, conferindo as notas fiscais e as documentacdes
exigidas para o pagamento, e atesta-las;

lll- apds o ateste das Notas Fiscais, elabor o Relatério Mensal de Fiscalizagao,
encaminhando-o ao gestor do contrato, para ratificacao;

IV - anotar em registro préprio as ocorréncias relacionadas a execugao do contrato,
recomendando o que for necessario para a regularizacao das faltas ou dos defeitos
observados;

V - informar ao gestor do contrato, em 24 (vinte e quatro) horas, as ocorréncias que
demandem a adocdo de medidas necessarias e saneadoras, bem como quaisquer
ocorréncias que possam inviabilizar a execugao do contrato nas datas aprazadas;

VI - participar da atualizagédo do relatério de risco;

VII - examinar a regularidade no recolhimento das contribuigdes fiscais, trabalhistas
e previdenciarias e, em caso de descumprimento, informar imediatamente ao gestor
do contrato para a adocao das medidas necessarias;

VIII - receber provisoriamente o objeto do contrato;

IX - elaborar relatorio final, de que trata a alinea “d”, do inciso VI, do §3°do art. 174
daLein®14.133/2021, com as informacgdes quanto a execugao do contrato, concluindo
com as licdbes aprendidas, como forma de aprimoramento das atividades da
Administragdo Publica, podendo ser utilizado como insumo para a confecgdo dos
estudos técnicos preliminares, termos de referéncia e projetos basicos das novas
contratacoes.

§ 82 As atividades de gestdo e fiscalizagdo da execucdo contratual devem ser
realizadas de forma preventiva, rotineira e sistematica.

Art. 56. O modelo de gestdo do contrato devera constar no termo de referéncia/
projeto basico, definindo:

| - os agentes publicos responsaveis pelo acompanhamento e fiscalizacao do contrato,
conforme artigo anterior;

Il - o protocolo de comunicagao entre o contratante e o contratado;
lIl - a forma de pagamento do objeto contratado;

IV - 0 método de avaliacao da conformidade dos produtos e dos servicos entregues
com relacao as especificaces técnicas e com a proposta da contratada, com vistas
ao recebimento provisorio;

V - 0 método de avaliagcdo da conformidade dos produtos e dos servicos entregues
com relacdo aos termos contratuais e com a proposta da contratada, com vistas ao
recebimento definitivo;

VI - o procedimento de verificagcdo do cumprimento da obrigacdo do contratado de
manter todas as condicées nas quais o contrato foi assinado durante todo o seu
periodo de execucao;
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VII - as sangdes, glosas e extincdo do contrato.

Art. 57. E permitida a contratacdo de terceiros para assistir e subsidiar o fiscal do
contrato com informagdes pertinentes a essa atribuicdo, que deverdao observar as
seguintes regras:

| - a empresa ou o profissional contratado assumira responsabilidade civil objetiva pela
veracidade e pela precisdo das informacdes prestadas, firmara termo de compromisso
de confidencialidade e nao podera exercer atribuicao prépria e exclusiva de fiscal de
contrato;

Il - a contratagdo de terceiros ndo eximira de responsabilidade o fiscal do contrato,
nos limites das informagdes recebidas do terceiro contratado.

Paragrafo unico. Os terceiros contratados poderao realizar conferéncia documental
e cruzamento de informacbes, calculos de parcelas trabalhistas, inspecbes e
auditorias periodicas, entrevistas nos postos de trabalho e verificar por amostragem o
adimplemento de parcelas trabalhistas, tributarias e previdenciarias.

Art. 58. A fiscalizacdo n&o excluira nem reduzira a responsabilidade do contratado,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeigbes técnicas ou vicios redibitérios, e ndo implicara em corresponsabilidade
da Administracao ou de seus agentes e prepostos.

Art. 59. A Administracdo Publica tera o dever de explicitamente emitir decisédo sobre
todas as solicitacoes e reclamacdes relacionadas a execucao dos contratos regidos
por este Decreto, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes,
meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execucao do contrato.

Art. 60. A execucgao dos contratos devera ser acompanhada e fiscalizada por meio de
instrumentos de controle, que compreendam a mensuragao dos seguintes aspectos,
quando for o caso:

| - os resultados alcancados em relacédo ao contratado, com a verificagado dos prazos
de execucgao e da qualidade demandada;

Il - os recursos humanos empregados, em funcdo da quantidade e da formacéo
profissional exigidas, quando for o caso;

Il - a qualidade e quantidade dos recursos materiais utilizados;

IV - a adequacao dos servicos prestados a rotina de execucéao estabelecida;
V - o cumprimento das demais obrigacdes decorrentes do contrato; e

VI - a satisfacao do publico usuario.

§ 12 O fiscal do contrato devera verificar se houve subdimensionamento da
produtividade pactuada, sem perda da qualidade na execucao do servico, e devera
comunicar a autoridade responsavel para que esta promova a adequacao contratual
a produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os limites de alteracdo dos
valores contratuais previstos no artigo 125 da Lei Federal n? 14.133, de 2021.

§ 2° A conformidade do material a ser utilizado na execucao dos servigos devera ser
verificada com o documento do contratado que contenha a relacdo detalhada dos
mesmos, de acordo com o estabelecido no contrato, informando as respectivas
quantidades e especificacoes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso.
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§ 32 A comissao de fiscalizacao devera emitir relatério mensal de fiscalizacao na forma
do Anexo VII-B.

§ 4° A comissdo de fiscalizagdo devera promover o registro das ocorréncias
verificadas, na forma do Anexo VII-A, adotando as providéncias necessarias ao fiel
cumprimento das clausulas contratuais.

§ 5° O descumprimento total ou parcial das responsabilidades assumidas pelo
contratado, sobretudo quanto as obrigagcdes e encargos sociais e trabalhistas,
ensejara a aplicacdo de sancdes administrativas, previstas no instrumento
convocatoério e na legislacdo vigente, podendo culminar em extincdo contratual,
conforme disposto no artigo 137 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

Art. 61. Na fiscalizagdo do cumprimento das obrigacdes trabalhistas e sociais nas
contratagbes continuadas com dedicagéo exclusiva dos trabalhadores do contratado,
serao exigidas, dentre outras, as seguintes comprovacoes:

| - no caso de empresas regidas pela Consolidacao das Leis Trabalhistas:

a) o recolhimento da contribuicdo previdenciaria estabelecida para o empregador
e de seus empregados, conforme dispde o artigo 195, § 32 da Constituicao Federal,
sob pena de rescisao contratual;

b) o recolhimento do FGTS, referente ao més anterior;

) 0 pagamento de salarios no prazo previsto em Lei, referente ao més anterior;
d) o fornecimento de vale-transporte e auxilio-alimentagcéo, quando cabivel;

) o pagamento do 13° salario;

—
~

a concessao de férias e correspondente pagamento do adicional de férias, na
forma da Lei;

9) a realizacao de exames admissionais e demissionais e periddicos, quando for
0 caso;

h) 0s eventuais cursos de treinamento e reciclagem;

i) listagem atualizada de admissdes e dispensas de empregados vinculados ao
contrato, com base no Caged ou eSocial, conforme o caso, bem como comprovacao
de seu envio a Secretaria Especial de Previdéncia e Trabalho do Ministério da
Economia ou 6rgao que o venha a substituir no futuro;

) o cumprimento das obrigac6es contidas em convencao coletiva, acordo coletivo
ou sentenca normativa em dissidio coletivo de trabalho; e

k) o cumprimento das demais obrigacdes dispostas na CLT em relagcdo aos
empregados vinculados ao contrato.

Il - No caso de cooperativas:

a) o recolhimento da contribuicao previdenciaria do INSS em relacao a parcela de
responsabilidade do cooperado;

b) o recolhimento da contribuicdo previdenciaria em relacdo a parcela de
responsabilidade da Cooperativa;

C) o comprovante de distribuicdo de sobras e producao;
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d) o comprovante da aplicagdo do FATES - Fundo Assisténcia Técnica
Educacional e Social;

e) o comprovante da aplicacdo em fundo de reserva,;
f) a comprovacao de criagao do fundo para pagamento do 13° salario e férias; e

9) as eventuais obrigagdes decorrentes da legislagcdo que rege as sociedades
cooperativas.

Il - No caso de entidades diversas, tais como as Organizagbes Sociais Civis de
Interesse Publico - OSCIP's e as Organizacdes Sociais, sera exigida a comprovagao
de atendimento a eventuais obrigacdes decorrentes da legislacdo que rege as
respectivas organizacoes.

§ 12 Além do cumprimento do caput deste artigo, na fiscalizacdo do cumprimento das
obrigacbes trabalhistas e sociais nas contratacdes continuadas com dedicacao
exclusiva de mao de obra, serdo realizadas entrevistas, a partir de selecdo por
amostragem, com os trabalhadores do contratado para verificar as anotag¢des contidas
em CTPS devendo ser observadas, entre outras questdes, a data de inicio do contrato
de trabalho, a funcao exercida, a remuneracao, o gozo de férias, as horas extras, as
eventuais alteracdes dos contratos de trabalho e, se necessario, a fiscalizagédo no local
de trabalho do empregado.

§ 2° O fiscal ou comissao de fiscalizagdo devera emitir relatério mensal de fiscalizacao
em relacdo ao servico com dedicacao exclusiva de mao de obra, na forma do Anexo
VII-C.

§ 32 O disposto neste Decreto nao excluira demais medidas realizadas pelo fiscal ou
comissao de fiscalizagcdo em prol do devido cumprimento dos rigores estabelecidos
em lei ou demais atos normativos pertinentes a matéria.

Art. 62. O objeto contratado sera recebido:
| - em se tratando de prestacao de servigos:

a) provisoriamente, pelo responsavel por sua fiscalizagdo, mediante termo
detalhado, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico;

b) definitivamente, pelo gestor do contrato, mediante termo detalhado que
comprove o atendimento das exigéncias contratuais.

Il - em se tratando de compras:

a) provisoriamente, de forma sumaria, pelo responsavel por sua fiscalizacdo, com
verificacdo posterior da conformidade do material com as exigéncias contratuais;

b) definitivamente, pelo gestor do contrato, mediante termo detalhado que
comprove o atendimento das exigéncias contratuais.

§ 12 Os prazos para a realizacao dos recebimentos provisério e definitivo dos bens ou
servicos contratados deverdo ser igualmente definidos no termo de referéncia e no
contrato, sendo que o inicio do prazo de recebimento definitivo contar-se-a do término
do prazo de recebimento provisério.

§ 2° Na hipo6tese de o recebimento provisorio e definitivo ndo ocorrerem dentro dos
prazos fixados, reputar-se-40 como realizados, consumando-se no dia do
esgotamento dos respectivos prazos.
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§ 32 O objeto do contrato podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando estiver
em desacordo com as especificacdes constantes do termo de referéncia, da proposta
ou do contrato, podendo ser fixado pelo fiscal do contrato, avaliado o caso concreto,
um prazo para a substituicdo do bem, ou o refazimento do servigo, as custas do
contratado, e sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

§ 4° O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca do fornecimento do objeto ou do servico, nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato, nos limites
estabelecidos pela lei ou pelo contrato.

§ 5° Salvo disposicdo em contrario constante do edital ou de ato normativo, os
ensaios, os testes e as demais provas para afericdo da boa execucao do objeto do
contrato exigidos por normas técnicas oficiais correrdo por conta do contratado.

Capitulo VIII
Dos Processos de Pagamento Ordinarios

Secao |
Disposicoes Gerais

Art. 63. Os processos de pagamento serdo iniciados com a requisicao de pagamento,
isenta de erros, dirigida pela Secretaria de origem, que sera responsavel pela
instrucdo do processo a fim de possibilitar a liquidacao da despesa.

§ 12 A liquidacao da despesa consiste na verificagdo do direito adquirido pelo credor,
tendo por base os titulos e documentos comprobatérios do respectivo crédito.

§ 2° Essa verificagdo tem por fim apurar:

| —a origem e o objeto do que se deve pagar;

Il — a importancia exata a pagar;

Il —a quem se deve pagar a importancia para extinguir a obrigacao.

§ 32 A liquidagéo da despesa por fornecimentos feitos ou servigos prestados tera por
base:

| — o contrato, ajuste ou acordo respectivo;
I —anota de empenho;
II — os comprovantes da entrega de material ou da prestacao efetiva do servico.

§ 4° Deve constar na requisicdo de pagamento declaragao do contratado informando
que mantém, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes porele assumidas, todas as condicoes de habilitacdo e qualificacédo
exigidas na licitagdo ou procedimento de contratagéo direta.

§ 5° Sera aberto um Unico processo administrativo para todos os pagamentos de
obrigacbes decorrentes da execuc¢ao do contrato.

Art. 64. A Secretaria Requisitante remetera o processo a Assessoria de Controle de
Conformidade Processual para andlise, instruido com as informagdes ou documentos
constantes dos incisos abaixo, que,caso nao haja restricbes, encaminhara ao Setor
de Despesa para sua liquidacgao:
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I — via original da nota de empenho ou cépia autenticada por servidor plenamente
identificado (na qual conste razdo social e endereco do requerente compativel com
os descritos no documento comprobatério da realizagdo da despesa), cujos campos
estejam corretamente preenchidos e devidamente assinados pelos responsaveis
legais;

II — cépia autenticada do contrato, termo de referéncia/projeto basico, meméria de
célculo, cronograma fisico financeiro, ato de adjudicacéo do objeto e homologacgao da
licitacdo ou autorizacdo e ratificacdo da dispensa ou inexigibilidade da licitacao, Ata
de Registro de Precos, publicacdo do extrato;

III — documento comprobatorio da realizacao da despesa (nota fiscal ou documento
equivalente na forma original), emitido na mesma data ou posteriormente a nota de
empenho e que atenda aos seguintes requisitos:

a) esteja no prazo;

b) contenha, em seu verso, data, assinatura e matricula dos servidores designados
para compor a fiscalizacdo do contrato, plenamente identificados, atestando o
recebimento dos bens ou servigos;

¢) nao contenha rasuras, emendas ou borroes;

d) contenha especificacdo dos itens e respectivos precos constantes no documento
comprobatdrio da despesa correspondente aqueles previstos na nota de empenho;

IV — Ordem de Servico e/ou Compra no valor da despesa pleiteada para pagamento;

V — correto enquadramento da despesa quanto a fungcédo programatica e elemento
de despesa,;

VI — certidées de regularidade para com a Unido, FGTS e Certiddo Negativa de
DébitosTrabalhistas;

VII - declaracao de que mantem as demais condicdes de habilitacao;

VIII — nos casos de contrato de prestacao de servicos: informacao acerca do periodo
de execugao no corpo da nota fiscal;

IX — mapa de controle da execucao contratual, constando identificacdo, matricula e
assinatura dos servidores municipais;

X —publicagédo da Portaria de Designagao da Comisséo Fiscalizadora do Contrato;

XI - Relatério de Fiscalizacdo do Contrato emitido pelos membros da respectiva
Comisséao de Fiscalizacao;

XII — comprovante de encaminhamento do ato firmado entre o Municipio e o
prestador de servigo/fornecedor ao Tribunal de Contas do Estado do Rio de Janeiro —
TCE/RJ, nostermos da Deliberacdo TCE/RJ n® 262/14;

XIII - copia do comprovante de incorporacdo do bem permanente adquirido ao
patriménio municipal, quando for o caso, assim como das obras em andamento.

§ 1° A requisicao sera autuada como processo administrativo, no qual todas as folhas
deverao estar numeradas, rubricadas e constar indicagdo do nimero do processo.

§ 2° As copias dos documentos inseridos no processo por terceiros deverdo ser
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autenticadas em cartério ou por servidor devidamente identificado.

§ 32 Havendo pendéncias, o processo sera devolvido a Secretaria Requisitante, para
saneamento.

§ 4° Os processos de despesa realizada, quando remetidos a Assessoria de Controle
de Conformidade Processual para emissao de parecer, deverao ser despachados pelo
Titular da Pasta ou por servidor formalmente designado.

Art. 65. Apos a liquidacdo da despesa, o Orgdo de Despesa encaminhara o processo
para pagamento.

Paragrafo unico. Nos processos de pagamento relacionados a prestagédo de
servicos, o Orgao de Contabilidade providenciarda, ap6s consulta ao Orgao de
Fiscalizacao Tributaria,os recolhimentos e as retencéo tributarias , que sera realizada
por auditor fiscal do Tesouro Municipal designado pelo Secretario.

Secaolll
Dos Processos de Pagamento Especiais

Art. 66. Os processos de pagamento descritos nesta secdo possuirdo
procedimentos especiais, descritos nos préximos artigos.

Art. 67. Seguira o procedimento especial, previsto nesta Secao, o pagamento das
despesas:

I — referentes a juros, encargos e amortizagdo da divida flutuante e consolidada
doMunicipio;

I — cuja inadimpléncia possa acarretar a inscricdo do Municipio no Cadastro Unico
deExigéncias para Transferéncias Voluntarias para Estados e Municipios — CAUC, no
Sistema Integrado de Administracdo Financeira do Governo Federal — SIAFIC ou em
outros cadastros que restrinjam transferéncias voluntarias ou obrigatérias;

III — despesas judiciais, incluindo pagamento de pericias judiciais, bem como
requisicdesde pequeno valor ou decorrentes de determinacgao judicial, sob pena de
multa pelo descumprimento;

IV - referentes a consignacoes;
V —referentes a servigos prestados por concessionarias de servigos publicos;

VI — para a obtencao de certiddes, para a apresentacdo de requerimentos perante
orgaospublicos e para o pagamento de taxas e pregos publicos;

VII — com o ressarcimento de valores pagos por érgao publico que tenha cedido
servidores ao Municipio de Marica com 6nus para o Municipio;

VIII — Anotacdo de Responsabilidade Técnica (A.R.T) e Registo de
ResponsabilidadeTécnica (R.R.T);

IX - Instituto Estadual do Ambiente (INEA);
X — Guia de Recolhimento de Receita Judiciaria (G.R.E.J);

XI - referentes a processos de depédsito de Contrapartida e Devolucao de saldo
deConvénios.

Art. 68. Os processos referentes as despesas descritas nos incisos I, Il, 1ll, V, VI, VIII,
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IX, X, e Xl do artigo antecedente serdo iniciados na Secretaria Requisitante e
remetidos ao Orgédo de Planejamento, para empenhamento da despesa. Apés, sera
remetido ao Orgaode Fazenda Municipal para liquidagao e pagamento.

§ 1° Nos respectivos processos deverdo constar, naquilo que couber, o0s
documentosconstantes no artigo 56 deste Decreto.

§ 2° A Assessoria de Controle de Conformidade Processual requisitara, por
amostragem, os processos de pagamentosespeciais descritos neste artigo, apés o
pagamento, para realizacao do controle a posteriori.

Art. 69. Os processos referentes as despesas descritas no inciso IV serdo iniciados
no 6rgado de Gestao de Pessoas e Recursos Humanos e remetidos ao Orgéo de
Fazenda Municipal para pagamento.

Art. 70. Os processos referentes as despesas descritas no inciso VIl serao
encaminhados pelo Orgdo de Fazenda Municipal, anualmente, para o Orgao de
Planejamento, para empenhamento. Apos, para o Orgéo de Fazenda Municipal, para
liquidacao da despesa epagamento, mediante requisicdo mensal dos Orgaos a serem
ressarcidos.

Capitulo IX
Do encerramento do contrato

Art. 71. Recebido definitivamente o objeto do contrato, a Comissao de Fiscalizacao
realizara um relatorio final na forma do Anexo VIII.

Art. 72. A Secretaria Requisitante devera informar a Coordenadoria de Contratos a
respeito do encerramento do contrato para fins de baixa no Sistema de Gestdo de
Processos do Municipio e, em caso de extincao contratual, para elaboracao do termo
correspondente.

§ 12 Na hipétese de extingdo contratual tendo como base os artigos 137 a 139 da lei
14.133/2021, o termo devera ainda ser precedido de:

l. Justificativa da autoridade competente;
Il. Parecer da Procuradoria Geral do Municipio;

§ 2° Apos a formalizacdo do termo, a Secretaria Requisitante devera proceder a
anulacdo da Nota de Empenho.

§ 3° Na hipbétese de encerramento contratual pelo término do prazo de vigéncia ou
pelo cumprimento integral do contrato ndo sera necessaria a formalizagdo do
encerramento contratual pela Coordenadoria de Contratos e Convénios, bastando o
Relatério Final da Comissao de Fiscalizagéo.

Capitulo X
Das Delegacoes

Art. 73. Desde que respeitados os procedimentos e condi¢cdes estabelecidos neste
Decretoe as demais normas aplicaveis, ficam delegadas as seguintes competéncias:

I — aos Secretarios, ao Procurador Geral do Municipio e ao Controlador Geral
doMunicipio, para, no &mbito de seus 6rgaos:
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a) assinar contratos, convénios e seus aditivos;

b) adjudicar o objeto e homologar licitacdes, bem como autorizar dispensas de
licitacdes e adjudicar orespectivo objeto.

II — ao Secretario de Planejamento, Orcamento e Fazenda:

a) autorizar despesas licitatorias no valor de até R$ R$ 650.000,00 (seiscentos e
cinquenta mil reais), no caso de compras e servigos, e de até R$ 1.500.000,00 (um
milhdo e quinhentos mil reais), no caso de obras e servicos de engenharia.

b) ratificar os casos de dispensa de licitacdo, nos valores constantes na alinea “a”
deste inciso;

c¢) ratificar as inexigibilidades de licitacao, nos valoresconstantes na alinea “a” deste
inciso.

Capitulo XI
Disposicoes Finais

Art. 74. Os 6rgaos envolvidos na anélise de processos de celebragéo de contratos e
convénios ou instrumento congénere s6 formulardo exigéncias adicionais aquelas
previstas no presente Decreto quando:

I — especificamente previstas em lei, ato normativo, contrato ou convénio;

II — quando absolutamente indispensaveis ao resguardo do interesse publico,
verificado em cada caso concreto.

§ 1° Das consultas remetidas a Procuradoria Geral do Municipio, fora dos casos
previstosno presente Decreto, constara especificamente a questdo sobre a qual o
orgao requisitantedeseja o parecer juridico.

§ 2° O edital e seus anexos e a proposta do adjudicatario serao partes integrantes da
nota de empenho de despesa que eventualmente venha a substituir o instrumento de
contrato, nos casos admitidos pela legislagdo em vigor.

Art. 75. Todo servidor estara autorizado a negar recebimento ou devolver o processo
quando verificadas pendéncias imprescindiveis ao seu prosseguimento,
especificamente previstas em lei, ato normativo, contrato, convénio, ou instrumento
congénere, bem comono presente Decreto.

Art. 76. Em obediéncia ao principio da segregacao de funcdes, devem ser
observadas as seguintes vedacdées em relacdo aos agentes ou equipes
envolvidas no procedimento de contratacao:

| - O mesmo agente ou equipe de planejamento da contratacao nao podera
cumular as fungdes de elaboracao do ETP e do TR do mesmo processo de
contratacao;

Il - O agente ou equipe de planejamento da contratacdo nao podera realizar
as funcdes de gestdo de contrato e fiscalizacao de contrato, do mesmo
processo de contratacao;

[1l - O agente da contratacao e equipe de apoio ao certame nao podera realizar
as funcdes de planejamento da contratacao, gestao de contratos e fiscalizacao
de contratos em nenhum processo de contratagcéao.
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Art. 77. Nenhum empenho sera processado sem autorizacao formal da autoridade
competente, sob pena de os agentes envolvidos sujeitarem-se as sangdes previstas
em leie em regulamentos préprios.

Art. 78. Na excepcional hipétese de o sistema estar inacessivel, os procedimentos
estabelecidos neste Decreto observarao a tramitacao fisica aqui disciplinada e apés
reestabelecido, as informagdes serdo langcadas no mesmo.

Art. 79. Ficam os Secretarios, Procurador Geral e Controlador Geral, autorizados a
expedir Instrugdes Normativas, dentro de suas areas de competéncias, com o objetivo
deorganizacao interna, otimizacao de rotinas e de tornar publicos os procedimentos
administrativos a serem observados no ambito dos referidos érgaos para celeridade,
eficacia e eficiéncia nos tramites processuais.

Art. 80. Este Decreto entra em vigor a contar da data de sua publicagdo, sendo
imediatamente aplicavel a todos os processos administrativos fundados na lei
14.133/2021, revogadas as disposicdes em contrario.

Paragrafo unico. Para os processos instruidos com base na lei 8.666/93,
aplicam-se as disposicdes constantes no Decreto Municipal n? 158/2018.

GABINETE DO PREFEITO DO MUNICIiPIO DE MARICA, Estado do Rio de Janeiro,
RJ, 18 de novembro de 2022.

FABIANO TAQUES HORTA
Prefeito Municipal de Marica
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ANEXO | - DOCUMENTO DE OFICIALIZACAO DA DEMANDA

1. Identificacao da area requisitante:

Setor Requisitante (Unidade/Setor/Depto):

IDENTIFICACAO DA DEMANDA

2. Justificativa da necessidade da demanda:

Recomendavel constar:
. Descricao sucinta do objeto que acredita-se sanar a necessidade;

. Natureza dos itens que podem sanar a necessidade;

Ex1: Necessidade de climatizacao dos prédios publicos da Prefeitura de Marica;
Ex2: Necessidade de aquisicao de combustiveis para atender a Frota Municipal.

3. Fundamentacao legal:

Recomendavel constar:

. Indicacdo da fundamentacéo legal para a necessidade da demanda (a secretaria
tem competéncia legal para a contratacao pretendida?);

. Indicacéo de agé&o do PPA/LOA que fundamente a necessidade do ponto de vista
orcamentario, se tiver;

4. Estimativa de quantidades:




PREFEITURA MUNICIPAL DE MARICA

Recomendavel constar:

. Estimativa genérica de quantidades minimas que se mostrem adequadas para
atender a demanda.

. Unidade de medida;

. Quantidade estimada (quais 6rgaos/setores a serem atendidos pela demanda).

Ex1: com unidade de medida em “unidade” e a quantidade estimada de xx equipamentos
para atender aos 6rgaos xxxx.

Ex2: com unidade de medida em litros para atender a xxxxx veiculos.

5. Previsao de data em que deve ser iniciada a prestacao dos servicos ou
aquisicao do material:

Recomendavel constar:

. A data que se planeja ter inicio a nova contratagéo para fins de prioridade na
confeccao do Estudo Técnico Preliminar.

6. Indicacao do(s) membro(s) da secretaria requisitante que devem colaborar no
planejamento da contratacao e em sua posterior fiscalizacao:

Recomendavel constar:

. Qual(is) servidor(es) possui(em) familiaridade, técnica ou responsabilidade pelo
objeto da contratacéo, haja vista que 0 mesmo passara a compor a equipe de ETP em
carater temporario e exclusivo para as contratacoes especificas para as quais for(rem)
indicado(s).

. Informacdes pessoal do(s) servidor(es) indicado(s): nome, matricula, telefone e
area de atuacao.

7. Identificacao do responsavel pela elaboracao da oficializacao da demanda:
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Nome: Matricula:
Lotacao:

Cargo:

E-mail: Telefone:

Local, xx de xxxxxxxxxxxx de xxxx.

<Assinatura>

8. Decisao da autoridade competente:

De acordo com o prosseguimento do feito.

Encaminhe-se ao setor responsavel para elaboracao do Estudo Técnico Preliminar.

<Local>, xx de xxxxxxxxxxxx de xxxx.

<Assinatura do Secretario>
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ANEXO Il - DA REALIZAGCAO DO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR E DO
GERENCIAMENTO DE RISCOS

Art. 12 A realizacédo do estudo técnico preliminar e o gerenciamento de riscos
€ orientada pelos regramentos constantes neste Anexo.

Art. 2° Compete a cada Secretaria a elaboracdo de seus Estudos Técnicos
Preliminares, prioritariamente por meio de equipe multidisciplinar de agentes
publicos, conforme objeto que se pretende contratar.

Art. 32 A equipe responsavel pela elaboracao do ETP podera ser auxiliada por
agente ou unidade com conhecimento técnico-operacional sobre o objeto
demandado, de modo que estes integrarao pontualmente a equipe de
elaboracado do ETP no tocante ao objeto de estudo demandado.

Art. 4° O estudo técnico preliminar devera evidenciar o problema a ser
resolvido e a sua melhor solugdo para a contratacao, de modo a permitir a
avaliacao da viabilidade técnica e econdmica da contratagcdo, e contera os
seguintes elementos:

| - descricdo da necessidade da contratacdo, considerado o problema a ser
resolvido sob a perspectiva do interesse publico;

Il - demonstracao da previsdo da contratacao no plano de contratacdes anual,
quando elaborado, de modo a indicar o seu alinhamento com o planejamento
da Administracao;

[l - requisitos da contratacéo;

IV - estimativas das quantidades para a contratacdo, acompanhadas das
memorias de calculo e dos documentos que lhes dao suporte, que considerem
interdependéncias com outras contratacdes, de modo a possibilitar economia
de escala;

V - levantamento de mercado, que consiste na andlise das alternativas
possiveis, e justificativa técnica e econémica da escolha do tipo de solucao a
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contratar;

VI - estimativa do valor da contratacdo, acompanhada dos precos unitarios
referenciais, das memorias de calculo e dos documentos que Ilhe dao suporte,
que poderao constar de anexo classificado, se a Administragcdo optar por
preservar o seu sigilo até a conclusao da licitacao;

VII - descricdo da solugdo como um todo, inclusive das exigéncias
relacionadas a manutencao e a assisténcia técnica, quando for o caso;

VIII - justificativas para o parcelamento ou n&o da contratagao;

IX - demonstrativo dos resultados pretendidos em termos de economicidade e
de melhor aproveitamento dos recursos humanos, materiais e financeiros
disponiveis;

X - providéncias a serem adotadas pela Administracdao previamente a
celebracao do contrato, inclusive quanto a capacitacao de servidores ou de
empregados para fiscalizagcdo e gestao contratual;

X| - contratagbes correlatas e/ou interdependentes;

Xll - descricdo de possiveis impactos ambientais e respectivas medidas
mitigadoras, incluidos requisitos de baixo consumo de energia e de outros
recursos, bem como logistica reversa para desfazimento e reciclagem de bens
e refugos, quando aplicavel;

Xl - posicionamento conclusivo sobre a adequacao da contratagcdo para o
atendimento da necessidade a que se destina.

§ 12 O estudo técnico preliminar devera conter ao menos os elementos
previstos nos incisos I, IV, VI, VlIl e Xl deste artigo e, quando nao contemplar
os demais elementos previstos no referido paragrafo, apresentar as devidas
justificativas.

§ 2° Caso, apds o levantamento do mercado, a quantidade de fornecedores
for considerada restrita, deve-se verificar se os requisitos que limitam a
participacdo sao realmente indispensaveis, flexibilizando-os sempre que
possivel.
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§ 3% Em todos os casos, o estudo técnico preliminar deve privilegiar a
consecucao dos objetivos de uma contratacao, nos termos no art. 11 da Lei n®
14.133, de 1° de Abril de 2021, em detrimento de modelagem de contratacédo
centrada em exigéncias meramente formais.

§ 4° O ETP devera estar alinhado com o Plano de Contratacdes Anual, caso
haja, além de outros instrumentos de planejamento da Administracao Publica
Municipal.

§ 52 Quando houver a possibilidade de compra ou de locacao de bens, o
estudo técnico preliminar devera considerar os custos e os beneficios de cada
opcao, com indicacao da alternativa mais vantajosa.

§ 6° Em se tratando de estudo técnico preliminar para contratacao de obras e
servigos comuns de engenharia, se demonstrada a inexisténcia de prejuizo
para a afericdo dos padrbes de desempenho e qualidade almejados, a
especificacdo do objeto podera ser realizada apenas em termo de referéncia
ou em projeto basico, dispensada a elaboracao de projetos, conforme disposto
no §32 do art. 18 da Lei n® 14.133 de 12 de abril de 2021.

§ 7° A Administracdo Publica Municipal podera utilizar o Sistema EPT Digital
para a elaboracdo de Estudo Técnico Preliminar, observados os
procedimentos estabelecidos no manual técnico operacional que sera
publicado pela Secretaria de Gestdo da Secretaria Especial de
Desburocratizagdo, Gestdao e Governo Digital do Ministério da Economia,
disponivel no endereco eletrbnico www.gov.br/compras, para acesso ao
sistema e operacionalizagao.

§ 8° Os Estudos Técnicos Preliminares para as contratagdes de solugdes de
tecnologia da informacao e comunicagéo serdo elaborados por Comissédo da
Coordenadoria Geral da Tecnologia da Informacao, conforme ato normativo
da Secretaria de Planejamento, Orcamento e Fazenda.

Art. 52 A elaboracdo do estudo técnico preliminar devera prezar pelo
planejamento da contratagdo, considerada a expectativa da necessidade
anual e observar os seguintes requisitos:

| - condi¢bes de aquisicao e pagamento semelhantes as do setor privado;

Il - utilizacdo dos procedimentos auxiliares a licitacao, quando pertinente;
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[l - determinacdo de unidades e quantidades a serem adquiridas em funcéao
de consumo e utilizacao provaveis, cuja estimativa sera obtida, sempre que
possivel, mediante adequadas técnicas quantitativas, admitido o fornecimento
continuo;

IV - condicdes de guarda e armazenamento que ndo permitam a deterioracao
do material;

V - atendimento aos principios:

a) da padronizacdo, considerada a compatibilidade de especificacdes
estéticas, técnicas ou de desempenho;

b) do parcelamento, quando for tecnicamente viavel e economicamente
vantajoso;

c) da responsabilidade fiscal, mediante a comparacédo da despesa estimada
com a prevista no orcamento.

§ 2° Na aplicacao do principio do parcelamento, referente as compras,
deverao ser considerados:

| - a viabilidade da divisdo do objeto em lotes;

Il - o aproveitamento das peculiaridades do mercado local, com vistas a
economicidade, sempre que possivel, desde que atendidos os parametros de
qualidade; e

Il - o dever de buscar a ampliagdo da competicdo e de evitar a concentracao
de mercado.

§ 32 O parcelamento nao sera adotado quando:

| - a economia de escala, a reducao de custos de gestdo de contratos ou a
maior vantagem na contratacdo recomendar a compra do item do mesmo
fornecedor;

Il - o objeto a ser contratado configurar sistema unico e integrado e houver a
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possibilidade de risco ao conjunto do objeto pretendido;

Il - o processo de padronizacdo ou de escolha de marca levar a fornecedor
exclusivo.

§ 4° O planejamento das contratacbes devera ainda observar as
regulamentacdes especificas referentes ao plano de contratacdes anual,
quando editadas no ambito da Administracdo Publica Municipal.

Art. 62 A equipe responsavel pelo ETP elaborara, ainda, o Gerenciamento de
Risco da Contratacéao, contendo:

| - identificacdo dos principais riscos que possam comprometer a efetividade
da contratacdo pretendida ou que impecam o alcance dos resultados que
atendam as necessidades da contratacao;

Il - avaliagdo dos riscos identificados, consistindo da mensuragcao da
probabilidade de ocorréncia e do impacto de cada risco;

[1l - tratamento dos riscos considerados inaceitaveis por meio da definicdo das
acdes para reduzir a probabilidade de ocorréncia dos eventos ou suas
consequéncias;

IV - para os riscos que persistirem inaceitaveis apos o tratamento, definicdo
das acdes de contingéncia para o caso de os eventos correspondentes aos
riscos se concretizarem; e

V - definicao dos responsaveis pelas acdes de tratamento dos riscos e das
acOes de contingéncia.

§ 12 O Gerenciamento de Riscos materializa-se no documento Mapa de
Riscos, conforme modelo do Anexo Il deste Decreto.

§ 2° O Mapa de Riscos deve ser atualizado e juntado aos autos do processo
de contratacéo, pelo menos ao final da elaboracé&o dos Estudos Preliminares.

§ 32 O Termo de Referéncia ou Projeto Basico deve considerar uma matriz de
risco da execucgéao contratual, observando, especialmente, eventos relevantes
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de contratacdes anteriores reportadas durante a gestdo do contrato pelos
servidores responsaveis pela fiscalizacao e as medidas necessarias para sua
mitigagao e contingenciamento.
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ANEXO Illl - DO MAPA DE RISCOS

GERENCIAMENTO DE RISCO

Assim como toda contratacdo, vislumbram-se alguns riscos em curso na presente
contratacdo, os quais deverao ser observados pelo Administrador a fim de mitigar o
seu impacto, caso ocorrido.

Nao se inclui neste mapa de riscos a analise dos riscos voltados a gestao do
contrato e execucgao dos servigcos, mas apenas 0s que tangiam o processo licitatério
até a formalizagao da contratacao.

RISCO I:
Descrever o possivel problema
Probabilidade ( ) Baixa () Média ( )Alta
Impacto () Baixa () Média ( )Ala
Dano
Descrever os possiveis danos, caso ocorra 0 risco
Acao Preventiva Responsavel

Listar as acbes para a prevencao do
risco.

Listar os responsaveis por essas acoes.

Acao de Contingéncia Responsavel

Listar as medidas a serem tomadas,
caso O risco se concretize.

Listar os responsaveis por essas acoes.

RISCO II:
Descrever o possivel problema
Probabilidade () Baixa () Média ( )Ala
Impacto () Baixa () Média ( )Ala

Dano
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Descrever o0s possiveis danos, caso ocorra o0 risco

Acao Preventiva Responsavel
Listar as acdes para a prevencao do Listar os responsaveis por essas acoes.
risco.
Acao de Contingéncia Responsavel
Listar as menidas a serem tomadas, Listar os responsaveis por essas acoes.

caso 0 risco se concretize.

RISCO lii:
Descrever o possivel problema
Probabilidade ( ) Baixa () Média ( )Ala
Impacto () Baixa () Média ( )Alta
Dano

Descrever os possiveis danos, caso ocorra 0 risco

Acao Preventiva Responsavel
Listar as acbes para a prevencao do Listar os responsaveis por essas acoes.
risco.
Acao de Contingéncia Responsavel
Listar as menidas a serem tomadas, Listar os responsaveis por essas acoes.
caso 0 risco se concretize.
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Por fim, registre-se que a presente analise de risco é a primeira barreira de controle e
gerenciamento, mas nao a unica, sendo certo que podem ocorrer eventos
imprevisiveis ao longo do processo licitatorio. Assim, deve ser observada, ainda, a
analise da Assessoria de Controle e Conformidade Processual e da Procuradoria
Geral do Municipio.

Local, xx de xxxxxxxxxxxx de xxxx.

<Assinatura>
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ANEXO IV - OBRAS E SERVICOS DE ENGENHARIA — DOCUMENTOS

Art. 12 O Processo devera ser instruido com a Solicitacdo de Compras, devidamente
assinada pelo responsavel do 6rgao solicitante, e Projeto Basico aprovado e assinado
peloTitular do Orgao interessado e arquiteto/engenheiro responsavel, acompanhado
da respectiva Anotacdo de Responsabilidade Técnica (A.R.T.) ou Registro de
Responsabilidade Técnica (R.R.T.), devidamente quitadas, conforme o caso, em que
sejam indicados os elementos necesséarios e suficientes, com nivel de precisdo
adequado para caracterizar a obra ou o servi¢go, contendo necessariamente:

I - a adequada caracterizagdo de seu objeto com a especificacdo completa da obra
ouservico a ser realizado;

II - a natureza da contratacdo, e a descricdo da solugdo como um todo,
considerado todo ciclo de vida do objeto;

Il - a referéncia ao correspondente estudo técnico preliminar que caracterize o
interesse publico envolvido;

IV -justificativa para a contratagao;

V - 0s quantitativos, o prazo do contrato e, se for o caso, a possibilidade de sua
prorrogacgao;

VI - Meméria de Célculo;
VII- o prazo de execucao e o Cronograma Fisico-Financeiro previsto;

VIII -orcamento estimado detalhado em planilha de quantitativos e precos unitarios,
contendo data-base, composi¢des analiticas de formacao de precos unitarios que
exponham as descricées, quantificacdes e precos dos insumos e justificativa dos
precos, preferencialmente, mediante a relacdo ou pesquisa de mercado e respectiva
metodologiade pesquisa e/ou referéncia a sistema de custos utilizado;

IX -requisitos da contratagéo;

X - modelo de execucao do objeto, que consiste na definicdo de como o contrato
devera produzir os resultados pretendidos desde o seu inicio até o seu
encerramento;
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XI -modelo de gestao do contrato, que descreve como a execucado do objeto sera
acompanhada e fiscalizada pelo 6rgao ou entidade, com a respectiva fixacao de
critérios de avaliacao dos servicos prestados;

XII- regime de execucao;

XIII - critérios de medicdo e de pagamento, além da garantia de inspecdes e
diligéncias, quando aplicavel, e sua forma de exercicio;

XIV - a definicdo das condicdes de execucado e pagamento, das garantias exigidas
e ofertadas e das condi¢des de recebimento;

XV - previsdo do produto da obra ou dos servicos nas metas estabelecidas no Plano
Plurianual, quando for o caso;

XVI -prazo para substituicdo de servico/material eivado de vicio;

XVII - indicacado de documentos que devam ser solicitados a titulo de qualificacao
técnica no Edital;

XVIII - local e prazo de entrega;

XIX - informacdes complementares e peculiares ao objeto solicitado que devam
constar no Edital;

XX -memorial descritivo, quando for o caso;

XXI -prazo de Recebimento Provisorio e Definitivo do objeto;

XXII - planilha que expresse 0s custos necessarios para a manutencao de despesas
obrigatérias de carater continuado, no exercicio de inicio das atividades e nos dois
subsequentes, a fim de fornecer parametros para a elaboracao do relatério de impacto
orcamentario;

XXIII - Projeto Executivo ou prazo para que o Contratado apresente o referido
documento;
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XXIV - indice ou férmula aplicaveis nos casos de eventuais reajustes;

XXV-  fundamentos que caracterizem, se for 0 caso, 0 servico como continuo para
fins de previsdo da possibilidade de prorrogacéo;

XXVI - no caso de execucao de obras e servicos de engenharia a Secretaria
Requisitanteverificara, se o bem imével pertence ao patriménio publico municipal e
juntara aos autosos documentos de titularidade;

XXVII - verificagdo, se for o caso de levantamentos topograficos e cadastrais,
sondagens e ensaios geotécnicos, ensaios e analises laboratoriais, estudos
socioambientais e demais dados e levantamentos necessarios para execucao da
solucéo escolhida;

XXVIII - definicdo, se for o caso, de solucdes técnicas globais e localizadas,
suficientemente detalhadas, de forma a evitar, por ocasido da elaboragédo do projeto
executivo e da realizacao das obras e montagem, a necessidade de reformula¢des ou
variantes quanto a qualidade, ao pre¢o e ao prazo inicialmente definidos;

XXIX - identificacdo dos tipos de servicos a executar e dos materiais e
equipamentos a incorporar a obra, bem como das suas especificacées, de modo a
assegurar os melhores resultados para o empreendimento e a seguranca executiva
na utilizacdo do objeto, para os fins a que se destina, considerados 0s riscos € 0s
perigos identificaveis, sem frustrar o carater competitivo para a sua execucao;

XXX - quando aplicavel ao objeto, estipular informagcdes que possibilitem o estudo e
a definicdo de métodos construtivos, de instalacées provisérias e de condicdes
organizacionais para a obra, sem frustrar o carater competitivo para a sua execucao,
bem como subsidios para montagem do plano de licitagdo e gestdo da obra,
compreendidos a sua programacao, a estratégia de suprimentos, as normas de
fiscalizacao e outros dados necessarios em cada caso;

XXXT - em caso de obras, constar o orcamento detalhado do custo global,
fundamentado em quantitativos de servigos e fornecimentos propriamente avaliados,
obrigatdrio exclusivamente para os regimes de execucgao previstos nos incisos |, 11, llI,
IV e VIl do caput do art. 46 da Lei 14.133/21;

XXXII - matriz de risco, ou seja, clausula definidora de riscos e de responsabilidades
entre as partes e caracterizadora do equilibrio econémico-financeiro inicial do
contrato, em termos de Onus financeiro decorrente de eventos supervenientes a
contratacdo, conforme Art. 6°2, XXVI, da Lei n® 14.133/2021, aplicavel
obrigatoriamente para obras e servigos de grande vulto ou quando forem adotados os
regimes de contratacdo integrada e semi-integrada.
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ANEXO V — COMPRAS, SERVICOS E FORNECIMENTOS — DOCUMENTOS

Art. 12 O processo devera ser instruido com a Solicitacao de Compras, devidamente
assinada pelo responsavel do érgao solicitante, e Termo de Referéncia aprovado e
assinado pelo Titular do érgao interessado, indicando os elementos necessarios e
suficientes para caracterizar o objeto solicitado, contendo necessariamente:

I — adequada caracterizacdo do objeto, com a especificacdo completa do bem a ser
adquirido, sem indicacao de marca, salvo nas hipéteses admitidas na legislacao;

Il — A natureza da contratacao, devendo ser destacado pela Secretaria Requisitante
se o objeto refere-se, exemplificativamente, a:

a) compra ou Servigo;

b) servico comum ou especial;

c) servico ou fornecimento por escopo ou continuo;

d) compra de bem comum ou bem de luxo;

Il — a descricao da solucdo como um todo, considerado todo ciclo de vida do objeto,
ou seja, a forma como o bem é produzido, sua disponibilidade no mercado, insumos
necessarios, seu descarte final, entre outros elementos;

IV - A referéncia ao correspondente estudo técnico preliminar que caracterize o
interesse publico envolvido;

V - justificativa para a contratacédo, descrevendo o porqué daquela contratacao e para
0 qué ela sera aplicada, considerando as agdes e planejamentos da Administracao
Publica Municipal e do érgao requisitante;

VI - os quantitativos, o prazo do contrato e, se for o caso, a possibilidade de sua
prorrogacao;

VII — meméria de calculo: definicao das unidades e das quantidades a serem
adquiridas por meio de técnicas quantitativas em funcao do consumo e utilizacdo
provaveis, inclusive nos casos de Registro de Precos, conforme Deliberagdo do
Tribunal de Contas do Estado do Rio de Janeiro;
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VIII — no caso de fornecimento parcelado ou de servicos a serem prestados a longo
prazo,apresentar Cronograma de Desembolso Fisico-Financeiro;

IX - requisitos da contratacao;

X - modelo de execucdo do objeto, que consiste na definicdo de como o contrato
devera produzir os resultados pretendidos desde o seu inicio até o seu encerramento;

Xl - modelo de gestdo do contrato, que descreve como a execucao do objeto sera
acompanhada e fiscalizada pelo érgao ou entidade, com a respectiva fixacao de
critérios de avaliacao dos servicos prestados;

XllI-regime de execugéo;

XIII - critérios de medi¢ao e de pagamento, além da garantia de inspecdes e
diligéncias, quando aplicavel, e sua forma de exercicio;

XIV - a definicdo das condi¢cdes de execucdo e pagamento, das garantias exigidas e
ofertadas e das condi¢des de recebimento;

XV — prazo para substituicdo de servigo/material eivado de vicio;

XVI — indicacdo de documentos que devam ser solicitados a titulo de qualificacao
técnica no Edital;

XVII —local e prazo de entrega;

XVIII- informagdes complementares e peculiares ao objeto solicitado que devam
constar no Edital;

XIX- prazo de recebimento provisorio e definitivo do objeto;

XX- planilha que expresse 0s custos necessarios para a manutencao de despesas
obrigatérias de carater continuado, no exercicio de inicio das atividades e nos dois
subsequentes, a fim de fornecer parametros para a elaboracao do relatério de impacto
orcamentario;
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XXI — indice aplicavel nos casos de eventuais reajustes;

XXII — fundamentos que caracterizem, se for o caso, o servico como continuo para
fins deprevisdo da possibilidade de prorrogacao;

XXl - Para as compras, o Termo de Referéncia ainda devera conter
informacdes sobre:

a) a especificacdo do produto, preferencialmente conforme catélogo eletrénico de
padronizacao, observados os requisitos de qualidade, rendimento, compatibilidade,
durabilidade e seguranca;

b) indicagao dos locais de entrega dos produtos e das regras para recebimentos
provisério e definitivo, quando for o caso;

C) especificacao da garantia exigida e das condicbes de manutencao e assisténcia
técnica, quando for o caso.

XXIV — Deverao ser observados os casos eventualmente exigidos de termos
de confidencialidade constantes na lei 14.133, de 1° de abril de 2021, ou em
legislacdes especificas;

XXV - As sancbes, no caso de inadimplemento contratual, com a gradacao das
penalidades conforme niveis de risco para a execuc¢ao do contrato;

XXVI - previsdo dos critérios de avaliacao por nivel de servico, caso pertinente a
execucao do contrato;

XXVII - matriz de risco, ou seja, clausula definidora de riscos e de responsabilidades
entre as partes e caracterizadora do equilibrio econémico-financeiro inicial do
contrato, em termos de 6nus financeiro decorrente de eventos supervenientes a
contratacdo, conforme Art. 6°, XXVI, da Lei n? 14.133/2021, aplicavel
obrigatoriamente para obras e servigos de grande vulto ou quando forem adotados os
regimes de contratacao integrada e semi-integrada e facultativamente para os demais
casos.



PREFEITURA MUNICIPAL DE MARICA

Paragrafo Unico. Em relagao a alinea ‘c’ do inciso XXIII, desde que fundamentada em
estudo técnico preliminar, a Administracdo podera exigir que 0s servicos de
manutencgao e assisténcia técnica sejam prestados mediante deslocamento de técnico
ou disponibilizados em unidade de prestacdo de servicos localizada em distancia
compativel com suas necessidades.
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ANEXO VI - PROCEDIMENTOS ESPECIAIS PARA REALIZACAO DE DISPENSAS
E INEXIGIBILIDADES

Art. 12 O processo devera ser instruido, no que couber, com os documentos e
informagdesdescritas nos Anexos | ou Il, conforme o caso e, ainda:

I — Para todos os casos de contratacdo direta:

a)documento de formalizacdo de demanda e, se for o caso, estudo técnico preliminar,
analise de riscos, termo de referéncia, projeto basico ou projeto executivo;

b) estimativa de despesa, que devera ser calculada na forma estabelecida no art. 23
desta Lei;

c) parecer juridico e pareceres técnicos, se for o caso, que demonstrem o atendimento
dos requisitos exigidos;

d)demonstracdo da compatibilidade da previsdo de recursos orcamentarios com o
compromisso a ser assumido;

e)comprovacao de que o contratado preenche os requisitos de habilitacdo e
qualificacdo minima necessaria;

f) razdo da escolha do contratado;
g) justificativa de preco;
h) autorizacdo da autoridade competente.

Il - Nos procedimentos de dispensa por emergéncia ou calamidade publica:
a) caracterizacao da situacdo emergencial ou calamitosa que justifique a dispensa;

b) descricao do prejuizo ou do risco a segurancga de pessoas, obras, servicos e outros
bens,publicos e particulares, que podem ocorrer caso a contratacdo nao se efetive;

¢) informagdo acerca do inicio da licitacAdo destinada a substituir a contratacao
emergencial, quando for o caso;

[l — Nos procedimentos de inexigibilidade fundamentados no caput do art. 74 da Lei
Federal n® 14.133/21, a explicitacao das caracteristicas que, por serem encontradas
apenas no objeto pretendido, justificam a contratacao;

IV — Nos procedimentos de inexigibilidade pela exclusividade do fornecedor (art. 74, I,
da Lei Federal n® 14.133/21):

a) a explicitacdo de que trata o inciso anterior;

b) atestado fornecido por 6rgao de registro do comércio, sindicato, federacao ou
confederacdo patronal, Instituto Nacional de Propriedade Industrial ou entidades
equivalentes;

¢) justificativa de preco;
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V — nos procedimentos de inexigibilidade para a contratacéo de servigos técnicos por
notéria especializagao (art. 74, Ill, da Lei Federal n® 14.133/21), documentos ou
informacgdes que demonstrem a notéria especializacao e que o trabalho é singular em
faceda alta complexidade, tais como:

a) ao menos 2 (dois) exemplares ou referéncias a desempenho anterior, estudos,
experiéncias ou publicacoes;

b) informacdes sobre a organizacdo, aparelhamento ou equipe técnica do possivel
contratado;

¢) razéao da escolha do fornecedor ou executante;
d) fundamentacao legal e justificativa da inexigibilidade;
e) justificativa de preco;

VI — nos procedimentos de inexigibilidade contratacdo de profissional de qualquer
setor artistico, diretamente ou através de empresario exclusivo, desde que
consagrado pela critica especializada ou pela opinidao publica (art. 74, Il, da Lei Federal
n® 14.133/21):

a) no caso de contratacdo por intermédio de empresario exclusivo, apresentar
contrato deexclusividade, devidamente registrado em cartério de titulos e documentos
e com reconhecimento das firmas dos signatarios;

b) documentagado que comprove a notoriedade do artista como reportagens, titulos e
premiagdes recebidos;

¢) documentacao que justifique o valor cobrado a titulo de caché, de forma que se
comprove que tal valor € o comumente praticado pelo artista no mercado. Tal
comprovacao podera se dar através da apresentacdo de contratos, notas ficais ou
documentos congéneres.

VII — Nos procedimentos de inexigibilidade para celebracdo de contratos de locacao
ou aquisicao de iméveis:

a) declaracdo de que o imdvel sera destinado as finalidades precipuas da
administracao,informando precisamente quais as finalidades em questao;

b) comprovacado de que as necessidades de instalacdo e a localizagdo do imével
condicionam a sua escolha;

c) declaragdo do Orgdo de Patriménio quanto a inexisténcia de imével publico que
possa atender a solicitacdo do requisitante;

d) laudo de avaliacdo do imovel a ser elaborado por técnico da Prefeitura, de acordo
com as normas brasileiras de avaliacdo vigentes, considerados avaliagao prévia do
bem, do seu estado de conservacdo, dos custos de adaptacbes, quando
imprescindiveis as necessidades de utilizacdo, e do prazo de amortizacdo dos
investimentos;

e) certificacdo pelo érgao requisitante da inexisténcia de imédveis publicos vagos e
disponiveis que atendam ao objeto;
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f) justificativas que demonstrem a singularidade do imével a ser comprado ou locado
pela Administragdo e que evidenciem vantagem para ela;

g) relatorio fotografico e planta baixa do imével;
h) especificacdo detalhada do imével;

i) coOpia autenticada, por reparticao publica ou por servidor plenamente identificado,
da documentacao de identificagdo do locador (identidade, CPF, comprovante de
residéncia e certidao de regularidade com a fazenda federal, estadual e municipal e
legalizag@o do imével), bem como de seu procurador legal, devidamente comprovada
por meio de procuracéo, se for o caso;

VIl — Os demais casos de dispensa e inexigibilidades deverdo observar as
especificidadesprevistas na legislacdo para cada tipo em especial.

Paragrafo Unico. Sempre que for o caso de indicacao do fornecedor/prestador na fase
inicial do processo, o Termo de Referéncia devera ser instruido com a justificativa para
tal indicagdo e acompanhado dos documentos que ratificam a mesma de acordo com
a previsao legal.

Art. 22 E vedada a inclusio, no objeto da dispensa/inexigibilidade, de fornecimento de
materiais e servicos sem previsdo de quantidades ou cujos quantitativos nao
correspondam as previsoes reais do termo de referéncia, projeto basico ou executivo.
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ANEXO VII

MODELO A — MAPA DE OCORRENCIAS DE FISCALIZACAO

COMPETENCIA [més/ano]

DATA | OCORRENCIAS (relatar os problemas detectados no més de
execucao contratual)

DATA | PROVIDENCIA (relatar as providéncias adotadas para a solucdo de
cada problema detectado na execucao)

DATA | RESULTADOS (informar se os problemas foram sanados ou nao e

quais foram as consequéncias e encaminhamentos)




PREFEITURA MUNICIPAL DE MARICA

%

MEDICAO (informar se os servicos mensais foram 100% prestados,
se havera ajuste no pagamento a contratada e o valor a ser pago)

Data e Assinatura dos Fiscais

MODELO B - RELATORIO MENSAL DE FISCALIZAGAO

RELATORIO DE FISCALIZACAO
CONTRATO [NUMERO/ANO]

OBJETIVO

Acompanhar a execucdao do Contrato [numero/ano] referente ao Processo
Administrativo [numero/ano], cujo objetivo é a prestacado de servico de [descrever o
objeto do contrato].

FINALIDADE
Cumpir o disposto no Art. 117 da Lei Federal n® 14.133/2021.

PARECER

Esta comissao, no uso de suas atribuicées na forma da Portaria CCC n® [nUmero/ano],
verificou que:
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1) Quanto a correta execugao do contrato:

Foi entregue integralmente o objeto contrato sim | ndo

Foram cumpridos os prazos descritos no Termo de Referéncia | sim | ndo

O objeto do contrato foi executado na forma determinada no | sim | ndo
Termo de Referéncia

A contratada prestou diretamente o objeto do contrato sim | ndo

Existiram intercorréncias na prestacao do servico sim | ndo

No caso de intercorréncias, estas foram solucionadas pela | sim | ndo
contratada

[JUSTIFICAR AS RESPOSTAS NEGATIVAS E INFORMAR AS MEDIDAS TOMADAS
JUNTO A CONTRATADA]

2) Quanto a manutencao da habilitacao:

A contratada mantem as condi¢des de habilitacao juridica sim | ndo

A contratada apresentou certiddao negativa/positiva com efeitos | sim | nao
negativos de regularidade fiscal junto a Unido

A contratada apresentou certiddao negativa/positiva com efeitos | sim | nao
negativos de regularidade junto ao FGTS

A contratada apresentou certiddo negativa/positiva com efeitos | sim | nao
negativos de regularidade trabalhista

3) Quanto a nota fiscal:

O valor da Nota Fiscal corresponde aos servigos listados no | sim | ndo
Contrato

A empresa beneficidria do pagamento € a pessoa contratada | sim | ndo
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que cumpriu a prestacdo, de modo a extinguir a obrigacao da
parcela, nos termos do disporto no art. 63, §1°, da Lei n®
4.320/1964.

[INFORMAR CASO TENHAM SIDO REALIZADAS GLOSAS NA NOTA FISCAL]

CONCLUSAO

Tendo em vista que o contrato, ressalvados o aqui apontado, [cumpriu/nao cumpriu]
todas as formalidades previstas no intrumento legal acima sitado, somos
[favoraveis/desfavoraveis] a liberacdo do valor de R$ [valor], da Nota Fiscal n®
[ndmera].

Local e Data

Assinatura, nome e matricula dos membros da comissdo
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MODELO C - RELAT()RIQ MENSAL DE FISCAI:IZA(}AO DE SERVICO COM
DEDICACAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA

RELATORIO DE FISCALIZACAO
CONTRATO [NUMERO/ANO]

OBJETIVO

Acompanhar a execucdo do Contrato [numero/ano] referente ao Processo
Administrativo [nUmero/ano], cujo objetivo é a prestacao de servigo de [descrever o
objeto do contrato].

FINALIDADE
Cumpir o disposto no Art. 117 da Lei Federal n® 14.133/2021.

PARECER

Esta comissao, no uso de suas atribuicées na forma da Portaria CCC n® [numero/ano],
verificou que:

1) Quanto a correta execugao do contrato:

Foi entregue integralmente o objeto contrato sim | ndo

Foram cumpridos os prazos descritos no Termo de Referéncia | sim | ndo

O objeto do contrato foi executado na forma determinada no | sim | ndo
Termo de Referéncia

A contratada prestou diretamente o objeto do contrato sim | ndo

Existiram intercorréncias na prestacao do servico sim | ndo

No caso de intercorréncias, estas foram solucionadas pela | sim | ndo
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contratada

[JUSTIFICAR AS RESPOSTAS NEGATIVAS E INFORMAR AS MEDIDAS TOMADAS
JUNTO A CONTRATADA]

2) Quanto a mao de obra:

Foram apresentados os seguintes documentos pela empresa:

PLANILHA DE RELACAO DOS COLABORADORES |sim |n&o
CONTRATADOS PELA EMPRESA

COPIA DAS FOLHAS DE PONTO DOS COLABORADORES |sim | ndo
CONTRATADOS PELA EMPRESA

CONTRACHEQUE DOS COLABORADORES sim | ndo

COMPROVANTES DE PAGAMENTO DOS SALARIOS DOS |sim | ndo
COLABORADORES CONTRATADOS PELA EMPRESA

FOLHA ANALITICA DO MES DE PAGAMENTO sim | nao

COMPROVANTES DE PAGAMENTO DO  VALE |sim |néo
TRANSPORTE DOS COLABORADORES CONTRATADOS
PELA EMPRESA, OU DECLARAGAO DO COLABORADOR
ABRINDO MAO DO BENEFICIO.

COMPROVANTES DE PAGAMENTO DO  VALE |sim |néo
ALIMENTACAO DOS COLABORADORES CONTRATADOS
PELA EMPRESA, OU DECLARAGAO DO COLABORADOR
ABRINDO MAO DO BENEFICIO.

COMPROVANTES DE PAGAMENTO DE OUTROS |sim |néo
BENEFICIOS PAGOS AOS COLABORADORES
CONTRATADOS PELA EMPRESA (CASO HAJA)

COMPROVANTE DE DECLABAQAO DAS CONTRIBUICOES | sim | ndo
A RECOLHER A PREVIDENCIA SOCIAL E OUTRAS
ENTIDADES E FUNDOS POR FPAS

RELATORIO ANALITICO DO GPS sim | ndo

RELATORIO ANALITICO DO GRF sim | nao
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RELACAO DE TOMADORES/OBRA (RET)

sim

RELACAO DOS TRABALHADORES CONSTANTES NA SEFIP
- DECLARACAO AO FGTS E A PREVIDENCIA

sim

RELACAO DOS TRABALHADORES CONSTANTES NA SEFIP
- RESUMO DO FECHAMENTO - TOMADOR DE
SERVICO/OBRA

sim

RELACAO DOS TRABALHADORES CONSTANTES NA SEFIP
- RESUMO DO FECHAMENTO - EMPRESA

sim

RELACAO DOS TRABALHADORES CONSTANTES NA SEFIP
- RESUMO DO FECHAMENTO - EMPRESA FGTS

sim

RELACAO DOS TRABALHADORES CONSTANTES NA SEFIP
- RECOLHIMENTO AO FGTS E DECLARACAO A
PREVIDENCIA

sim

RESUMO DAS INFORMACOES A PREVIDENCIA SOCIAL
CONSTANTE NO ARQUIVO SEFIP - TOMADOR DE
SERVICO/OBRA

sim

RESUMO DAS INFORMAGCOES A PREVIDENCIA SOCIAL
CONSTANTE NO ARQUIVO SEFIP - EMPRESA

sim

PROTOCOLO DE ENVIO DE ARQUIVO-CONECTIVIDADE
SOCIAL (GFIP)

sim

GUIA DA PREVIDENCIA SOCIAL (GPS) ACOMPANHADA DO
COMPROVANTE DE RECOLHIMENTO
BANCARIO/INTERNET

sim

GUIA DE RECOLHIMENTO DO FGTS (GRF) ACOMPANHADA
DO ~ COMPROVANTE DE RECOLHIMENTO
BANCARIO/INTERNET

sim

RELATORIO RESUMO DE CREDITOS — DCTFWEB

sim

RELATORIO RESUMO DE DEBITOS — DCTFWEB

sim

RECIBO DE ENTREGA DA DECLARACAO DE DEB,ITOS E
CREDITOS TRIBUTARIOS FEDERAIS PREVIDENCIARIOS -
DCTFWEB

sim

RELATORIO DA DECLARACAO COMPLETA - DCTFWEB

sim

DOCUMENTO DE COMPROVAGAO DE INTERCORRENCIAS
OCORRIDAS NO PERIODO DE PRESTACAO DO SERVICO
(CASO HAJA)

sim
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Da analise da documentacdo e do acompanhamento contratual foi possivel atestar
que:

Os colaboradores realizaram a prestacao de servico no periodo | sim | ndo
de medicdo nos postos de trabalho indicados

Os colaboradores licenciados foram substituidos sim nao

Foram fornecidos uniformes e identificacdo mediante cracha | sim | ndo
aos colaboradores

O contratado efetuou o pagamento de salarios, vale transporte, | sim | ndo
vale alimentagcédo e demais beneficos trabalhistas descritos na
Convencéo Coletiva do sindicato [nome do sindicato] de [data],
conforme se verficia dos comprovantes de pagamento
referentes ao periodo em andlise assinados e assinados pelos
colaboradores

O contratado recolheu os tributos incidentes, conforme se | sim nao
verifica dos comprovantes de recolhimento do INSS e FGTS

Existiram intercorréncias na prestacao do servico sim | ndo

No caso de intercorréncias, estas foram solucionadas pela | sim | ndo
contratada

[JUSTIFICAR AS RESPOSTAS NEGATIVAS E INFORMAR AS MEDIDAS TOMADAS
JUNTO A CONTRATADA]

3) Quanto a manutencao da habilitacao:

A contratada mantem as condicdes de habilitacao juridica sim | ndo

A contratada apresentou certiddo negativa/positiva com efeitos | sim | ndo
negativos de regularidade fiscal junto a Unido

A contratada apresentou certiddo negativa/positiva com efeitos | sim | ndo
negativos de regularidade junto ao FGTS

A contratada apresentou certiddo negativa/positiva com efeitos | sim | ndo
negativos de regularidade trabalhista
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4) Quanto a nota fiscal:

O valor da Nota Fiscal corresponde aos servigos listados no | sim | ndo
Contrato

A empresa beneficidria do pagamento € a pessoa contratada | sim | ndo
que cumpriu a prestacdo, de modo a extinguir a obrigacdo da
parcela, nos termos do disporto no art. 63, §1°, da Lei n®
4.320/1964.

[INFORMAR CASO TENHAM SIDO REALIZADAS GLOSAS NA NOTA FISCAL]

CONCLUSAO

Tendo em vista que o contrato, ressalvados o aqui apontado, [cumpriu/ndo cumpriu]
todas as formalidades previstas no intrumento legal acima sitado, somos
[favoraveis/desfavoraveis] a liberacdo do valor de R$ [valor], da Nota Fiscal n®
[numera].

Local e Data

Assinatura, nome e matricula dos membros da comissio

ANEXO Vil
RELATORIO FINAL DE FISCALIZACAO DO CONTRATO

. DADOS BASICOS

1.1.  Numero do Contrato:

1.2. Objeto do Contrato:

1.3. Nome do Contratado:

1.4. Secretarias que contribuiram para a execucao do contrato:
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1.5. Data de inicio e término da execucao do contrato:
1.6. Data de inicio e término da vigéncia do contrato
1.7. Data da conclusao do relatério de final

I. OBSERVACOES INICIAIS

2.1. Sintese dos resultados obtidos na execucdo do Contrato, detalhando a
execucao, sucessos, falhas e impactos para o Municipio ocorridos ao longo da
vigéncia do Contrato.

[ll.  ALCANCE DO OBJETO GERAL DO CONTRATO

3.1. Descrever os sucessos e 0s problemas do contrato com relacao a execucao e
finalizacao dos produtos/servigos contratados;

3.2. Descrever se os impactos previstos no gerenciamento de risco foram atendidos
satisfatériamente e quais as solucdes aplicadas pela fiscalizagcao;

3.3. Descrever os impactos nao previstos no gerenciamento de risco e as solucdes
encontradas pela fiscalizacao.

IV.  AVALIACAO DO CONTRATADO

4.1. Pontuar no Termo de Referéncia/Projeto Basico;

4.2. Na auséncia de previsao no TR/PB, pontuar de 0 a 5:

4.2.1. O contratado cumpriu integralmente o Termo de Referéncia?
4.2.2. O contratado cumpriu os prazos do Termo de Referéncia?

4.2.3. O contratado manteve as condicées de habilitagdo em todo o periodo de
vigéncia do contrato?

4.2.4. O contratado cumpriu suas obrigacgdes fiscais e trabalhistas?
4.2.5. O contratado atendeu prontamente aos pedidos da fiscalizagao?

V. LICOES APRENDIDAS NA EXECUGAO DO CONTRATO

5.1. Descrever as licoes que podem ser tiradas da execucgao do contrato, com vistas
a melhorar as futuras contratacbes com o mesmo objeto;

5.2. Indicar os itens do termo de referéncia e do gerenciamento de risco que
contribuiram para o sucesso ou para o fracasso da execucao do contrato.

VI. CONCLUSAO

6.1. Informar se o objeto foi satisfatoriamente entregue pelo contratado e
integralmente pago pelo Municipio.



