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CONTEXTUALIZACAO

O registro de todas as entradas e saidas de materiais do almoxarifado € um importante
mecanismo de controle interno, que representa de forma eficaz a origem e o destino de todos os
materiais adquiridos pela administragdo publica. Neste manual técnico descrevemos a forma
como o e-cidade realiza este importante controle de movimentacées de materiais no almoxarifado

CADASTROS

Cadastro de Fabricantes

Inclusao
DB:PATRIMONIAL > Material > Cadastros > Cadastro de Fabricantes > Inclusdo

fw Cadastro de Fabricantes > Inclusdo

Dados do F

Cédigo do Fabricante: | |

Nome do Fabricante: | |

Cédigo do CGM: [ || |

e Cddigo do Fabricante: codigo sequencial que sera atribuido ao fabricante que esta
sendo incluso.

e Nome do Fabricante: campo aberto para descrever o nome do fabricante.

e (Cébdigo do CGM: neste campo o usuario podera digitar o cdédigo do CGM, caso nao
saiba, podera clicar em £Codigodo CGM: ¢ tilizar de filtros adicionais conforme a imagem
abaixo:

lm Cadastro de Fabricantes > Inclusdo

P isa CGM

Numegm: I:I

CPF: | |

CNPJ: | |

Nome/Razio Social:|

| Pesquisar || Limpar || Fechar |

Nota: O fabricante devera estar obrigatoriamente cadastrado no e-cidade como CGM
(Cadastro Geral do Municipio), caso ndo o localize, cadastre-o através da rotina abaixo:



Alteracéao
DB:PATRIMONIAL > Material > Cadastros > Cadastro de Fabricantes > Alteracao

Rotina que permite realizar alteracdo de informagdes referente a um fabricante cadastrado
no e-cidade.

Exclusao
DB:PATRIMONIAL > Material > Cadastros > Cadastro de Fabricantes > Excluséao

Rotina que permite a exclusdo de um fabricante cadastrado no e-cidade.

Cadastro de Unidades

A unidade nada mais é do que a caracterizagcao da forma como o material devera ser
entregue para a administracdo publica. Por exemplo, a unidade de um determinado material
podera ser pacote, lata, kilo, fardo, etc..

Inclusao
DB:PATRIMONIAL > Material > Cadastros > Cadastro de Unidades > Inclusao

h Cadastro de Unidades > Incluséo

Cadastro de Unidades

Codigo da unidade:

Unidade:

Abreviatura da descrigao:

Se usa quantidade da unidade: NAO -
Aceita casas decimais: SiM -

Cédigo do Tribunal:

Incluir || Pesquisar

e Cdbdigo da unidade: numero sequencial atribuido automaticamente pelo e-cidade a
unidade que se esta cadastrando;
Descri¢ao da unidade: nome da unidade que se esta sendo cadastrada;
Abreviatura da descrigao: abreviatura do nome da unidade que se esta sendo
cadastrada;

e Se usa a quantidade da unidade: estando a quantidade da unidade selecionada como
“SIM”, sera possivel indicar na Solicitagcao de Compras, além da unidade, a quantidade
desta unidade a ser adquirida.

Exemplo: podemos citar a unidade Caixa, cuja abreviatura é “cx”. Nesta situagdo é possivel
indicar a quantidade desta unidade a ser adquirida, que no nosso exemplo seria: 50 cx;

e Aceita casas decimais: estando selecionada como “SIM”, o sistema ira permitir a
utilizacdo de casas decimais para esta unidade que se esta cadastrando em algumas
rotinas, como na entrada da ordem de compra, que dependendo do parametro, permite a
digitacado de valores com ou sem casas decimais.



e Codigo do Tribunal: campo livre para referenciar o codigo especifico do tribunal.

Alteracéao
DB:PATRIMONIAL > Material > Cadastros > Cadastro de Unidades > Alteracao

Através desta rotina é possivel realizar alteragdo de informagdes incluidas para uma
unidade de medida no e-cidade.

Exclusao

DB:PATRIMONIAL > Material > Cadastros > Cadastro de Unidades > Exclusao
Através desta rotina é possivel realizar a exclusdo de uma unidade inclusa no e-cidade.

NOTA: A exclusdo, no entanto, somente sera possivel se a unidade cadastrada ndo foi ainda
utilizada em uma solicitagéo de compras.

Cadastro de Material

Através desta rotina é possivel incluir, alterar ou excluir um material do estoque.

O cadastro de material do estoque estara associado ao cadastro de materiais do mddulo
compras, por meio do cédigo do material.

Cumpre observar que um material cadastrado no médulo compras podera ter varios
registros associados no moédulo material. Isto ocorre porque todo o material cadastrado no
compras possui uma descrigdo genérica, sofrendo no cadastro de material o detalhamento
necessario de acordo com as especificagdes que lhe é peculiar.

Como exemplo, podemos citar uma bota que no médulo compras esta cadastrada
simplesmente como bota. Ja no médulo material podera ter varias especificagbes como tamanho,
cor, marca, etc.

Assim, a referida bota tera varios materiais no moédulo material a ela associado, tais como:
bota tamanho 40, bota tamanho 42, etc.

Inclusao
DB:PATRIMONIAL > Material > Cadastros > Cadastro de Material > Inclusdo

A tela exibira trés abas, que sao elas:
1. Material Almox: relativa ao cadastro do material propriamente dito.
2. Material Compras: relagdo do material com o material ja cadastrado no compras.
3. Material Estoque: relativa a quantidade de material existente no estoque.

(1)Material AlImox



ﬂ}. Cadastro de Material > Incluséao

Material Almox Material Compras | Material Estogue |

Dados do Material
Codigo do material:
Descrigao do Material:
Unidade de entrada: 1 UNIDADE
Unidade de saida: 1 UNIDADE
Grupo:
Quantidade de entrada: |1
Cédigo anterior do item:
Afivo: | 5IM -

Controlar validade:  Nao M

Incluir || Pesquisar

e Codigo do material: o e-cidade fornecera automaticamente um cédigo sequencial para o
material que esta sendo incluso;

e Descricdo do material: nome a ser atribuido ao item no modulo material (descricao
completa do item com suas caracteristicas complementares);
e Unidade de entrada: definida no cadastro de unidades. O usuario devera selecionar a
unidade de entrada padrao a ser utilizada para o material que esta sendo incluso;
o Requisito: DB:PATRIMONIAL > Material > Cadastros > Cadastro de Unidades

e Unidade de saida: definida no cadastro de unidades. O usuario deve selecionar a
unidade padrao de saida a ser utilizada para o material que esta sendo incluso;
o Requisito: DB:PATRIMONIAL > Material > Cadastros > Cadastro de Unidades

e Grupo: por intermédio deste e das configuragcbes prévias no cadastro de grupo, o
e-cidade ira efetuar os langamentos como baixa de estoque e outros necessarios na
contabilidade por intermédio deste.

o Requisito: DB:PATRIMONIAL > Material > Cadastros > Grupo/Subgrupo

e Quantidade de entrada: através deste campo o e-cidade permite ao usuario definir qual
a quantidade padrao que contém aquela unidade. Exemplo: inclusdo do material “Caneta
Azul”, utilizando a unidade Caixa(Cx), por meio deste campo poderiamos definir a
informacao de quantas canetas(un) por padrdo compdem a caixa.

e Codigo anterior do item: utilizagdo opcional, mais comum ser utilizado para casos em
que a Instituicdo ja possuia algum cédigo no cadastro antigo e deseja guardar a
informacao para alguma futura verificagao.

e Ativo: se 0 material esta habilitado para uso ou nao, para ser considerado como ativo,
esta opgao devera estar marcada como “Sim”.

e Controlar Validade: Opcao para determinarmos se o material tera controle da sua
validade. Normalmente utilizado para os medicamentos e alimentos.
o Sim/Obrigatério: torna obrigatério o controle de lote/validade para o material
cadastrado.
o Sim/Opcional: o controle lote/validade é opcional. O e-cidade retornara os
campos relativos a este controle, no entanto, eles n&o serdo obrigatorios.
o Nao: O material ndo possuira o controle lote/validade.

(2) Material Compras



fw Cadastro de Material > Alteragao

Material Almox Material Compras Material Estoque

Codigo do material:  |305 || CANETA AZUL |
Cédigo do Material: [l |
| Incluir || Selecionar Materiais |

Material Compras

N&ao foi encontrado nenhum registro. &

e Cadigo do material: exibira o codigo e a descricdo do material que esta sendo incluso no
e-cidade.

e Coddigo do material: codigo do material correspondente no médulo compras. Caso o

usuario desconheca o codigo do material, podera clicar sobre Codigo do Materiali ¢
realizar uma pesquisa mais avangada aplicando filtros.

Apos selecionar o material no moédulo compras que o item no almoxarifado tera relacdo basta
clicar em  Incluir

Caso o usuario deseje selecionar multiplos materiais do compras, podera clicar sobre o botdo
Selecionar Materiais | o e-cidade listara a tela abaixo para que o usuario filtre materiais no
Compras pela sua respectiva descricao.

Seleciona Materiaizs do Compras

Descrigio do Material: |

| Processar |

Basta digitar a descrigdo do material no compras e clicar em = Enviar l.

Descrigo do Material: (CANETA |

| Enviar |

Cédigo do Material | Descrigio do Material 2

20914 CANETA PARA ECG EP2 COMPATIVEL AC ELETROCARDIOGRAFO DIXTAL EP-2

19535 CANETA DE BALCA ROTN;&O

1001 CANETA PINCEL MARCADOR PERMANENTE, PONTA POROSA.NA

1007 CANETA FINCEL.F/ QUADRC BRANCO FONTA INDEFORMAVEL,

| |
[0 |
N |
| D ‘ 1000 ‘ CANETA PINCEL, MARCADOR PERMANENTE PONTA POROSA, NA
IEl |
O] |

No caso acima basta o usuario selecionar quais itens do compras deseja realizar o vinculo com o
material do almoxarifado que esta sendo incluso e clicar em ~ Enviar .



Caso o material do compras tenha por algum motivo sido incluido de forma incorreta, o usuario
podera proceder com sua exclusdo, clicando em = na ultima coluna descrita como “Opgdes”.

Os materiais do compras ja inclusos serao listados em “Material Compras”:

Material Compras

[cadigo do Material |pescrigic do Material Opgies A
1000 CANETA PINCEL MARCADOR PERMANENTE,PONTA POROSA,NA E
13538 CANETA DE BAIXA ROTAGAD E
0814 CAMNETA PARA ECG EF2 COMPATIVEL AO ELETROCARDIOGRAFO DIXTAL EP-3 E

(3) Material Estoque

Cadastro de Material > Alteracao

Material Almox ‘ Material Compras ‘ Material Estoque

Codigo do material: 205 CANETA AZUL
Estoque Minimo: 0
Estoque Maximao: 0
Ponto de Pedido:0
Localizagao:
Incluir
Material Estoque

Nao foi encontrado nenhum registro. &)

Através desta rotina é realizado o controle do estoque minimo e é possivel incluir informacgoes
complementares para o material como sua respectiva localizagao no depdsito.

e Cddigo do material: exibira o codigo e a descricdo do material que esta sendo incluso
no e-cidade.
Estoque minimo: estoque minimo que deseja ter para o material que esta sendo incluso;
Estoque maximo: estoque maximo que deseja ter para o material que estd sendo
incluso;

e Ponto de pedido: ponto no qual o responsavel pelo depdsito/almoxarifado ira proceder
com o pedido de aquisi¢gao do material ao setor de compras da administracao.

e Localizagao: Nele pode o responsavel de um determinado depésito indicar a localizagao
de todos os seus materiais em estoque.

ATENCAO: O botdo Intluir  ficara desabilitado caso o usuério ndo esteja em um departamento
que esteja definido como depédsito no e-cidade, esta configuragdo ¢é individual por
Almoxarifado/Depdsito.



Para realizar alteragédo do departamento/almoxarifado, clique sobre icone. no canto superior
direito da tela durante o acesso a rotina que deseja configurar e efetive a alteracéo.

jw Configuragdes

Departamentos

219 - ALMOXARIFADO GERAL v
Exercicio

2021 A

Data do Sistema

02/02/2021 D

USAR DATA SERVIDOR (02022021}

CANCELAR SALVAR

Todas as configuragbes ja realizadas para o material naquele depdsito/almoxarifado seréo
listadas em “ Material Estoque” e o botao estara habilitado para a inclusdo de um novo registro.

Materal Estogque

[pepartamento |Estoque Minimo |Estoque maximo |Pento de Pedide |Localizagio Opgbes A
218 10.00 100.00 50.00 PZE30 A E

p———

O usuario podera realizar a exclusdo de uma parametrizagao clicando em £ na ultima coluna

descrita como “Opg¢des” ou até mesmo alterar a configuracao clicando em E.

Alteracéao
DB:PATRIMONIAL > Material > Cadastros > Cadastro de Material > Alteragao

Assim que o usuario acessar a rotina, o mesmo devera informar o cédigo do material ou a
descricdo do item que deseja realizar alteragdo, o mesmo também podera utilizar o campo
Indigue o Contetdo: |

| em conjunto com o caracter “%” entre informagdes permite
permite uma busca mais avangada como “Contém”.

i Cadastro de Material > Alteragao

Material Almox Material Compras ‘ Material Estoque ‘

Cédigo do Material:| |
Material:| |

| Pesquisar || Limpar || Fechar |

Foram retornados 26372 registros. Mostrando de 16 até 30

Cddigg do material Descricio do Waterial Unidade de entrada | Quantidade de entrada | Cddigo anteriordo item | Conirolarvalidade
15 PAPEL HIGIENICO, FOLHA BRANCA, NAQ RECICLAVEL, PACOTE COM 4 ROLOS 30MX10CM |[PACOTE 1,00 3
16 PAPEL HIGIENICO LUXO 04 ROLOS PACOTE 1,00 3
17 ESFREGAQ DE ACO UNIDADE 1,00 3
19 SABAO EM PO 500 GR UNIDADE 1,00 3
22 PANO DE COPA-COZINHA UNIDADE 1,00 3
23 LIMPA VIDRC 500 ML UNIDADE 1,00 3
24 DESINFETANTE 500 ML UNIDADE 1,00 3
25 ALVEJANTE 1LT UNIDADE 1,00 3




Assim que o usuario localizar o material que deseja realizar alteracdo e seleciona-lo, podera
proceder com alteragao das informagdes que julgar necessario.

IMPORTANTE: Todas estas alteragbes serdo permitidas desde que o material a ser alterado ndo
tenha histérico, ou seja, que ainda ndo tenha sofrido movimentagdo de estoque, se 0 mesmo ja
tiver movimentacdo, nao sera permitido sua alteracdo. Ao tentar modificar um item que possui
histérico, surgira uma mensagem de alerta que o impedira de prosseguir.

Exclusao
DB:PATRIMONIAL > Material > Cadastros > Cadastro de Material > Exclusdo

Esta rotina permite a exclusdo de um material cadastrado no e-cidade, assim que o
usuario acessar a rotina, serdo exibido os itens cadastrados, podendo efetivar a pesquisa pelo
cédigo do material ou a descricdo do mesmo bem, assim que o localizado basta confirmar a

exclus3o clicando em | EXciUir

Depositos

Inclusao
DB:PATRIMONIAL > Material > Cadastros > Depdsitos > Inclusao

Através desta rotina o e-cidade permite a inclusdo de locais que possuem caracteristicas como
depositos/almoxarifados.

Ao acesa-la sera possivel visualizar duas abas:
1. Almoxarifados
2. Departamentos

*), Depodsitos > Inclusdo
Almoxarifados Departamentos

Cdédigo Almoxarifado:
Cédigo departamento:

Incluir || Pesquisar

(1)Almoxarifados

e Cddigo Almoxarifado: cédigo sequencial que sera gerado e atribuido ao
deposito/almoxarifado que esta sendo incluso.

e Cadigo departamento: neste campo o usuario devera informar ao e-cidade o cédigo do
departamento que deseja definir como depdsito/almoxarifado. Caso desconhecga o cédigo

do departamento, basta clicar em €9dige departamento: ¢ gpjicar filtros adicionais para
uma busca avancgada.



Para uma consulta rapida a fim de verificar quais depdsitos ja estdo cadastrados no e-cidade, o

mesmo podera clicar em | Pesauisar | e prosseguir com a pesquisa através dos filtros disponiveis.

Codigo Almoxarifado:| |

Cédigo departamento:| |

| Pesquisar || Limpar || Fechar |

| Inicio || Anterior || Praximo || Ultimo |Foram retornados 30 registros. Mostrando de 16 até 30.

Cddigo Almoxarifado Cddigo departamento Descricio do Departamento
16 210 SEC. DE TURISMO
17 253 DIVISAQ DE ALIMENTACAD ESCOLAR
18 193 SEC. DE AGRICULTURA E PECUARIA
19 506 FARMACIA MUNICIPAL
20 135023 CAPS |
21 357 CAPS Il - SAUDE MEN TAL
24 510 FARMACIA - PROC. ADM. - RS
25 521 DIVISAD ODONTOLOGICA

Apds, o usuario podera clicar em | Ingluir | para realizar a inclusdo do deposito/almoxarifado.

Feito isso, a proxima aba estara habilitada (Departamentos).

(2)Departamentos

Nesta aba o usuario informa ao e-cidade quais departamentos ficardo ligados ao depésito que
esta sendo incluso. Para isto, basta marcar a caixa de selegao existente ao lado de cada
departamento listado.

'm Depdsitos = Inclusdo

Almoxarifados. Departamentos
Codigo Almox.: [34 |[CONTROLE INTERNO
| Atualizar |
M Departamento Descrigdo do Departamento
I &1 DTI-SEC ADM. .ooooooooovoeeeo
] 82 CONTABILIDADE.....c.vvveervvveees
(| 83 GABINETE DO PREFEITO
] 137 GABINETE DO VICE PREFEITD
128 CONTROLE INTERNO
] 141 DIRETORIA DE COMUNICAZ002f0 E EVENTOS
1 144 SUB-SECRET?0052I0 DE INTEGRAT0030
] 145 E.E.E.B.DR LAURC DORNELLES

Os departamentos vinculados ao almoxarifado poderao solicitar e retirar materiais do depdsito
que esta sendo incluso.

NOTA: Somente poderao ser marcados os departamentos pertencentes a mesma instituicdo do
depdsito criado.

Apos selecionar todos os departamentos, para concluir basta clicar em | Atualizar |

Alteracéao
DB:PATRIMONIAL > Material > Cadastros > Depositos > Alteracao



Através desta rotina é possivel realizar alteracao do departamento vinculado ao depésito
bem como os departamentos que possuem acesso ao mesmo.

Exclusao
DB:PATRIMONIAL > Material > Cadastros > Depositos > Excluséo

Através desta rotina é possivel realizar a exclusdo de um depdésito.

NOTA: Somente sera possivel realizar a exclusdo de um depdsito caso o mesmo ainda ndo
tenha histérico de movimentagbes, como saida e entrada de materiais, caso contrario a operagéao
sera abortada.

Grupo/Subgrupo

Inclusao
DB:PATRIMONIAL > Material > Cadastros > Grupo/Subgrupo > Inclusédo

Através desta rotina é possivel realizar a inclusdo de um Grupo/Subgrupo para que
posteriormente possa ser vinculado a um material.

Grupo/subgrupo > Inclusdo

Grupo/Subgrupo Material

Mascara: 00.00

Estrutural: 00.00

Descrigao:

Tipo: Sintética ~
Conta Contabil:

Conta Contabil VPD:

Grupo/Subgrupo Ativo: | Sim v

Salvar Pesquisar

e Mascara: Mascara definida para criagcdo dos Grupos. A estrutura/mascara dos grupos
pode ser alterada através da rotina:
DB:PATRIMONIAL > Material > Procedimentos > Manutencao de Parametros > Globais

e Estrutural: Campo para a criagdo numérica da disposicdo dos grupos de material
conforme a estrutura desejada pelo setor de Almoxarifado.
Ex.:
m  01.00 - Grupo (Material de Consumo)
m 01.01 - Subgrupo (Material de Copa e Cozinha)
m 01.02 - Subgrupo (Material de escritério)

e Descrigao: Descrigdo do Grupo.



e Tipo: Tipo do nivel a qual estamos criando. Os grupos sdo Sintéticos e Subgrupos
Analiticos, somente os Subgrupos (analiticos) serdo os possiveis de vincular a um
Material.

e Conta Contabil: Codigo da Conta Contabil vinculada ao grupo ou subgrupo, esta
referente ao Plano de Contas vigente na Instituicao.

e Conta Contabil VPD: Cdédigo da Conta VPD (variagdo patrimonial diminutiva), conta
previamente aberta pelo setor de Contabilidade da Instituigao.

e Grupo/Subgrupo Ativo: Determina se o grupo/subgrupo esta ativo para uso.

Caso o usuario deseje efetivar uma consulta rapida dos grupos/subgrupos existentes no
e-cidade, basta clicar em Pesqguisar |, e apds o preenchimento das informagdes para concluir a
inclusdo do grupo/subgrupo basta clicar em | Salvar

Alteracao
DB:PATRIMONIAL > Material > Cadastros > Grupo/Subgrupo > Alteracao

Através desta rotina é possivel realizar alteracdo de informagdes definidas a um grupo,

algumas sao vetadas a somente ao administrador do e-cidade, como é o caso das contas
contabeis.

Vinculos Tipo/Grupo/SubGrupo

Grupo / SubGrupo

DB:PATRIMONIAL > Material > Cadastros > Vinculos Tipo/Grupo/SubGrupo > Grupo / SubGrupo
Através desta rotina o e-cidade € possivel realizar o vinculo de grupos e subgrupos de

estruturas entre um nivel de origem e destino, vale ressaltar que o nivel de destino ndo pode ser
maior que o nivel de origem.

Vinculos Tipo/Grupo/SubGrupo > Grupo / SubGrupo

Vincular Grupos e Subgrupos de Estruturais
Origem Destino
A £l
=-Grupos / Subgrupos =I-Grupos / Subgrupos
+-[]01.00 - Material de Consumo +-[]01.00 - Material de Consuma
+-[]02.00 - Generos Alimenticios +-[]02.00 - Generos Alimenticios
+-[]03.00 - MATERIAIS DE CONSTRUCAQ +-[[]02.00 - MATERIAIS DE CONSTRUCAQ
[[104.00 - AUTOPECAS []04.00 - AUTOPECAS
+-[]05.00 - MEDICAMENTOS E MATERIAIS HOSPITALAR| +-[[]05.00 - MEDICAMENTOS E MATERIAIS HOSPITALAR|

Tipo / Grupo
DB:PATRIMONIAL > Material > Cadastros > Vinculos Tipo/Grupo/SubGrupo

Através desta rotina é possivel realizar o vinculo de um grupo a um tipo de grupo.



lw Vinculos Tipo/Grupo/SubGrupo > Tipo / Grupo

RELATORIOS

Movimentacao

Distribuicao

—Vinculo Tipo / Grupo

Tipo do Grupo:

Grupos Vinculados

Grupo: | |

|| Adicionar |

Cadigo

Descrigdo Agado

DB:PATRIMONIAL > Material > Relatérios > Movimentacao > Distribuicado

Através deste relatério é possivel gerar o relatério de Distribuicdo informando o Periodo
Inicial e o Periodo Final desejado para emissao do relatério. O mesmo possui a possibilidade de
filtrar por Grupo/SubGrupo e também a opg¢do de visualizar o relatério agrupado por

Grupo/Subgrupo.

w Movimentagao > Distribuicao

DI ao Mensal de Materiais
Filtros
Competéncia Inicial:
Competéncia Final:
Exibe Distribuigao Zerada:
GruporSubgrupo:
-
Departamento: | || Adicionar
Codigo Descrigao Agao
Total de Registros: 0
Opgoes de Visualizagao
uebra ge Pagina:
Agrupar por Grupo/Subgrupo: | Sim -
Gerar
“‘ PREFEITURA MUNICIPAL ECIDADE Relatorio de Distribuigao Mensal de Materiais
’s, Periodo: 01/2020 ate 03/2020
idad R. DR. OLINTO DE OLIVEIRA, 40 Distribuicao Zerada: Nao
€-ClIAAAe  ooq70 aicGRE - RS Agrupado por Grupo/Subgrupo: Sim
Quebra de Pagina por Departamento: Nao
5130765101 - CNPJ: 87.366.159/0001-02 aaina por Bep
comerciai@dbselier.com.br
htip:/www.dbseller.rs.gov.br
Material Jan/2020 Fev/2020 Mar'2020 Total Média Periodo
01.00 - MATERIAL 1.539.50 471250 5.545,50 11.707.50 393248
01.01 - Ambulatorial 0,00 0,00 3.00 3,00 1,00
MASCARA GIRURGICA DESCARTAVEL G/ ELASTICO C/50 UN - CX 0.00 0,00 3.00 3,00 1,00
01.02 - Autopegas 6,00 1,00 1,00 8,00 266
FILTRO DE OLEQ DO MOTOR - GM/CHEVROLET ONIX JOY 1.0 2017 - UN 0,00 1,00 0,00 1.00 033
FILTRO DE GLEO - GMICHEVROLET GAMIONETA MONTANA CONQUEST
0.00 0,00 1.00 1.00 033
2010 - UN
PLACA DE VEICULO - UN 2,00 0,00 0,00 200 0§87
PNEU 17570 R13 4 LONAS P/ VEIGULO TIPO PASSEID - UN 4,00 0,00 0.00 4,00 133
01.04 - Combustivel e Lubrificante Automotiva 0,00 3,50 750 11,00 367
OLEO LUBRIFICANTE 15W20 - L 0,00 350 0,00 3.50 117
OLEO LUBRIFICANTE 15W40 - L 0,00 0,00 7,50 7.50 2,50
01.06 - Construgio 0,00 0,00 7.00 7.00 233
GURVA EM PVC 90 /4 - UN 0.00 0,00 7,00 7.00 233
01.07 - Copa & Cozinha 16,00 490,00 8,00 514,00 171,33
COPO PLASTICO 200ML DESCARTAVEL TRANSPARENTE G/ 100 -
13,00 9,00 1,00 23,00 TET
PACOTE
FILTRO (COADOR) DE PAPEL 103730 - CX 0,00 0,00 1,00 1.00 033




Conferéncia

Estoque por Item(Novo)
DB:PATRIMONIAL > Material > Relatérios > Conferéncia > Estoque por Item (Novo)

Estoque por Item
DB:PATRIMONIAL > Material > Relatérios > Conferéncia > Estoque por ltem

Este relatério traz todas as informacgdes relativas aos materiais contidos em um
determinado depdésito. Os dados e a forma de emissao do relatério serdo configurados em trés
abas, assim denominadas:

1. Departamentos
2. Materiais
3. Instituicbes

(1)Departamentos

ﬂhEstoque > Estoque por ltem

Materiais

Selecionar Departamentos
Opgoes: | Com os departamentos selecionados

Departamentos
Departamento: Langar

Dois Cliques sobre o item o exclui.
Periodo D |a D

Quebra por departamento : | Nao  ~
Ordem : Alfabética
Listar estoque zerado : Nao

Listar: Materiais

Tipo: Sintético

Processar

e Opcoes: serve como parametro de informacgoes.
o Com os departamentos selecionados: retorna todas as informacdes indicadas
no filtro de departamentos.
o Sem os departamento selecionados: o usuario podera optar por emitir os dados
‘excluindo” os departamentos selecionados (menos os selecionados);

e Departamentos: seleciona o(s) almoxarifado(s)/depésito(s) do qual se quer conferir o
estoque;

e Periodo: seleciona um intervalo de tempo entre datas, retornando os materiais contidos
em um ou mais depdsitos selecionados, no periodo informado;

e Quebra por departamento: estando em “SIM”, desabilita o campo ordem, emitindo o
relatério por depdsitos, quebrando a pagina para cada um dos depésitos selecionados;

e Ordem: seleciona a ordem de apresentacao do relatério:



o Alfabética
o Caodigo do material
o Departamento(depdésito)

e Listar estoque zerado: se “SIM” lista os materiais que possuem estoque zerado nos
depésitos selecionados;

e Listar: o usuario podera selecionar entre somente Materiais, Servigo ou Todos.
e Tipo:
o Analitico: retornara todas as movimentacbes de cada um dos materiais contidos
nos depdsitos selecionados.
o Sintético: retorna a quantidade e o valor do material em estoque.
o Conferéncia: retorna a quantidade e o valor do material em estoque, bem como
uma coluna (vazia) denominada como (contagem), sua finalidade é para

conferéncia de estoque.

Apos aplicar os devidos filtro e 0 usuario optando por nao aplicar outros como abas Materiais e
Instituicdes, o usuario podera clicar em @ Frocessar pgra emitir o relatorio.

A imagem abaixo exemplifica um relatorio sintético dos itens entre as o periodo 01/01/2020 a
31/03/2020 do ALMOXARIFADO CENTRAL.

’ ’&"l PREFEITURA MUNICIPAL ECIDADE
i A. DR. OLINTO DE OLIVEIRA, 40 Relatorio de Est
e-qdat;le PORTO ALEGRE - AS Smeico -

De 01/01/2020 até 31/03/2020. Materiais Ativos

51 30765101 - CNPJ:87.366.159/0001-02 Somente Materiais

comercial@dbselier.com.br
hitp./www.dbseller.rs.gov.br

Codigo | Cod.Material | Descrigao do Material Localizagio | Depart. | Descrigio do D Quant. Est. | Valor em estoque
15584 11022 ACUCAR REFINADO - KG 110 ALMOXARIFADO CENTRAL 5 12,15
15591 11034 ALCOOL GEL 70% - L 110 ALMOXARIFADO CENTRAL 155 1.705,00
15639 11085 ARQUIVO MORTO POLIONDA - PRETO - UN 110 ALMOXARIFADO CENTRAL 10 34,80
15515 11095 ATILHO PCT C/ 60 UN - PACOTE 110 ALMOXARIFADO CENTRAL 3 12,00
15521 11288 CADERNO DE PROTOCOLO CAPA FLEXIVEL C/ 50FLS — 110 ALMOXARIFADO CENTRAL 9 18,18
15630 11297 CAFE EM PO - KG 110 ALMOXARIFADO CENTRAL 21 261,24
20161 16249 CAIXA PVC P/ LETRODUTC 3/4POL - UN 110 ALMOXARIFADO CENTRAL 9 78,33
15506 11396 CANETA MARCA TEXTO AMARELA - UN 110 ALMOXARIFADO CENTRAL 4 4,60
25005 11397 CANETA MARCA TEXTO AZUL - UN 110 ALMOXARIFADO CENTRAL 9 10,35
15508 11339 CANETA MARCA TEXTO ROSA - UN 110 ALMOXARIFADO CENTRAL 1 1,15
15507 11400 CANETA MARCA TEXTO VERDE - UN 110 ALMOXARIFADO CENTRAL 7 8,05
23896 11535 COLA BRANCA ESCOLAR 40GR - UN 110 ALMOXARIFADO CENTRAL 3 3,15
23894 11619 COLA EM BASTAO - 10GR - UN 110 ALMOXARIFADO CENTRAL 92 115,00
15586 11600 COLA SUPER ADESIVA (TIPO SUPER BONDER) 2GR - 110 ALMOXARIFADO CENTRAL 10 17,00
15578 11659 COLCHETE P/ PAPEL 50MM C/ 72 UN - CX 110 ALMOXARIFADO CENTRAL 240 372,10
15569 11852 ENVELOPE BRANCO S/ TIMBRE (115X230MM) - UN 110 ALMOXARIFADO CENTRAL aa8 34,53
20777 11844 FITA DUPLA FACE 19MMX30M - UN 110 ALMOXARIFADO CENTRAL 10 50,62
15497 11769 GRAMPO P/ GRAMPEADOR 26/6 C/ 5000 - CX 110 ALMOXARIFADO CENTRAL 27 75,92
15570 11850 IMPRESSO - ENVELOPE BRANCO C/ TIMBRE (115X23 110 ALMOXARIFADO CENTRAL 316 58,68

(2)Materiais



[m Estogue > Estoque por Item
Departamenios Materiais Instituigoes

— Materiais

Opgdes: | Com os materiais selecionados = I
Listar:| ativo_ ~_ |

Cédigo do material: | Il || Langar

Dois Cliques sobre o item o exclui.

Esta aba, quando preenchida, permite ao usuario a possibilidade de escolher entre um ou mais
materiais especificos de um determinado depésito.

e Opcodes: serve como parametro de informagoes.
o Com os departamentos selecionados: retorna todas as informacdes indicadas

no filtro de departamentos.
o Sem os departamento selecionados: o usuario podera optar por emitir os dados
“excluindo” os departamentos selecionados (menos os selecionados);
e Listar: seleciona os materiais a serem exibidos no relatério. O usuario podera optar entre
exibir: Ativos, Inativos ou Todos.

e Material: caixa de selegao que permite a escolha dos materiais a serem filtrados. Caso o
usuario desconhega o codigo do material, podera clicar em ECédigo do material: ¢ aplicar
filtros adicionais, apds a selegdo basta clicar em = Langar | para que ocorra a inclusdo do
item. Esta opcdo permite ao usuario selecionar quantos materiais desejar.

&" PREFEITURA MUNICIPAL ECIDADE
idad R. DR. OLINTO DE OLIVEIRA, 40 Relatario de Estoque
€-Cldade  poproaische- RS Sintético
De 01/01/2020 até 31/03/2020. Materials Ativos
5130765101 - CNP.J : 57.366.159/0001-02 Samente Materas
comercial@dbselier.com.br
htip/www.abseller.rs.gov.br
[ codige T Cod.Material | Descrigao do Material Localizagio | Depart. Descrigao do Departamento Quant. Est. | Valor em estoque |
15584 11022 AGUCAR REFINADO - KG 110 ALMOXARIFADO CENTRAL 5 12,15
15591 11034 ALCOOL GEL 70%- L 110 ALMOXARIFADO CENTRAL 155 1.705,00
160[ 1.717,15|

ITUTAL DE REGISTROS : 2

(3)Instituicbes

#m Estoque > Estoque por Item
Departamentos Materiais Instituicdes

a(s)

Instituigdes

+ |PREFEITURA MUNICIPAL ECIDADE

CAMARA MUNICIPAL DE ECIDADE

FAPS FUNDO APOSENT E PENSOES DO SERVIDOR

FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE




Somente sera possivel aplicar filtros de instituicdes se o usuario acessar a rotina estando na
instituicdo principal. Se acessado em uma diferente, ndo sera possivel gerar este relatério
consolidado com outras instituigdes.

Grupo/Sub Grupo
DB:PATRIMONIAL > Material > Relatérios > Conferéncia > Grupo/Sub Grupo

Saida de Material por departamento
DB:PATRIMONIAL > Material > Relatérios > Conferéncia > Saida de Material por departamento

Este relatorio retorna informagdes relativas a saida de materiais do depdsito. Nele é
possivel aplicar diversos filtros separados em 4 abas, que sao elas:

1. Departamentos
2. Materiais
3. Usuarios
4. Orgaos/Tipos de Saidas
(1)Departamentos
Conferéncia > Saida de Material por departamento
Departamentos ~ Materiais ‘ Usuarios ‘ Orgdos / Tipos de Saidas |
Opgdes: Com os departamentos selecionados =
Departamentos - Origem
Depart.: Adicionar
Codigo Descrigac Agao
Total de Registros: 0
Departamentos - Destino
Depart.: Adicionar
Codigo Descrigao Acgdo
Total de Registros: 0
Grupo / Subgrupo: Escolher
Periodo: D |a D
Ordem: Codigo -
Tipo de Relatério: Analitico -
Total por Departamentos: Sim -
Pracessar

e Opcodes: serve como parametro de informacgoes.
o Com os departamentos selecionados: retorna todas as informacdes indicadas
no filtro de departamentos.
o Sem os departamento selecionados: o usuario podera optar por emitir os dados
“excluindo” os departamentos selecionados (menos os selecionados);



e Departamentos: seleciona entre os departamentos no qual deseja realizar a conferéncia
de saida de materiais.

e Grupo/Subgrupo: permite ao usuario selecionar entre os grupos/subgrupos disponiveis.
e Periodo: permite ao usuario selecionar entre um intervalo de tempo mensurado por data.

e Quebra por departamento: Se “SIM’, o e-cidade nao ira considerar a parametrizagéo do
filtro Ordem, emitindo o relatério por departamento, quebrando a pagina para cada um dos
departamentos selecionados;

e Ordem: seleciona a ordem de apresentacao do relatério que podera ser:
o Alfabética
o Codigo do material
o Departamento
o Data

o Analitico: retornara todas as movimentagdes de cada um dos materiais contidos
nos depdsitos selecionados.

o Sintético - Por Data: retorna a quantidade e o valor total dos materiais, separando
por departamento, grupo, subgrupo e datas.

o Sintético - Somente Totais: retorna a quantidade e o valor total dos materiais em
estoque, ndo considerando datas.

H’l PREFEITURA MUNICIPAL ECIDADE
. R. DR. OLINTO DE OLIVEIRA, 40 Relatério de Saida de Material por Departamento
e-cidade  popro aiecaE RS
5130765101 - CNPJ :87.366.159/0001-02
comercial@dbseller.com.br LISTAR: TODOS
hitp.//www.dbseller.rs.gov.br

De 01/01/2020 até 31/03/2020

Departamento(s) de Destino: 26 - TURISMO
Grupo: 01.00 - MATERIAL
Sub Grupo: 01.17 - Higiene e Limpeza

matorial Doscrigao do Matorial Unidade Dopto Origom Langamento pata ProgoMédio  Quant Valor Total
11027 ALVEJANTE (AGUA SANITARIA) -1 L ALMOXARIFADO CENTRAL 103786 - ATENDIMENTO DE REQUISIGAO  16/01/2020 150000 3 450
11027 ALVEJANTE (AGUA SANITARIA) - L L ALMOXARIFADO CENTRAL 103959 - ATENDIMENTO DE REQUISICAO ~ 22/01/2020 1.50000 3 4,50
11027 ALVEJANTE (AGUA SANITARIA) - L L ALMOXARIFADO CENTRAL 104187 - ATENDIMENTO DE REQUISICAC  03/02/2020 1.50000 3 450
11033 ALCOOL ETILICO 70° - L L ALMOXARIFADO CENTRAL 103796 - ATENDIMENTO DE REQUISICAG  15/01/2020 3.50000 3 10,50
11033 ALGGOL ETILICO 70° -1 L ALMOXARIFADO CENTRAL 103959 - ATENDIMENTO DE REQUISIGAG  22101/2020 350000 3 10,50
11033 ALCOOL ETILICO 70° - L L ALMOXARIFADO CENTRAL 104197 - ATENDIMENTO DE REQUISICAO  03102/2020 350000 3 10,50
11839 PANO DE GHAO ALVEJADO - UN un ALMOXARIFADO CENTRAL 104082 - ATENDIMENTO DE REQUISICAQ  29/01/2020 469318 2 939
25261 LIMPADOR MULTIUSO €/ ALEOOL - LITRO L ALMOXARIFADO CENTRAL 105010 - ATENDIMENTO DE REQUISICAG  28/02/2020 3.18000 5 15,90
Total Subgrupo: 01.17 - Higiene @ Limpeza Quant.: 25 Vvalor Total: 7029
Sub Grupo: 01.10 - Expedients
Matorial Descrigio do Material Unidade Depto Origem Langamento Data ProgoMédio  Quant Valor Total
11185 BORRACHA ESCOLAR BRANCA DE VINIL - UN un ALMOXARIFADO CENTRAL 105548 - ATENDIMENTO DE REQUISICAG  11/03/2020 168336 1 168
11289 GADERNO GRANDE GAPA DURA G/ ESPIRAL G/ 96FLS - UN uN ALMOXARIFADO CENTRAL 105548 - ATENDIMENTO DE REQUISIGAO  11/03/2020 470870 5 an
11362 CANETA ESFEROGRAFICA PONTA GROSSA AZUL - UN un ALMOXARIFADO CENTRAL 105548 - ATENDIMENTO DE REQUISICAG  11/03/2020 0.50066 s 2,50
11398 CANETA MARCA TEXTO LARANJA - UN un ALMOXARIFADO CENTRAL 105548 - ATENDIMENTO DE REQUISICAG  11/08/2020 1.15000 1 115
11659 COLGHETE P/ PAPEL S0MM G/ 72 UN - X cx ALMOXARIFADO CENTRAL 105548 - ATENDIMENTO DE REQUISICAG  11/03/2020 155041 1 155
11778 LAPIS PRETO ESCREVER NS 2 - UN uN ALMOXARIFADO CENTRAL 105548 - ATENDIMENTO DE REQUISICAG 111082020 0.19000 1 019
14284 PERFURADOR 12X13CM P/ 60 FOLHAS - UN uN ALMOXARIFADO CENTRAL 105548 - ATENDIMENTO DE REQUISICAO  11/03/2020 99.98000 1 99,98
Total Subgrupo: 01.10 - Expedients Quant.: 11 valorTotal: 111,77

(2)Materiais



Hm Conferéncia > Saida de Material por departamento

Departamentos | Materiais Usudérios ‘ Orgém}'l’lposdesardm |

Opgoes: | Com os materiais selecionados  + I

Cédigo do material: | || H Langar

Dois Cliques sobre o item o exclui.

e Opcoes: serve como parametro de informacoes.
o Com os departamentos selecionados: retorna todas as informacdes indicadas
no filtro de departamentos.
o Sem os departamento selecionados: o usuario podera optar por emitir os dados
“excluindo” os departamentos selecionados (menos os selecionados);

e Material: caixa de sele¢cado que permite a escolha dos materiais a serem filtrados. Caso o
usuario desconhega o codigo do material, podera clicar em ECédigo do material: ¢ aplicar
filtros adicionais, apds a selegdo basta clicar em = Langar | para que ocorra a inclusao do
item. Esta opcao permite ao usuario selecionar quantos materiais desejar.

s ; 5 PREFEITURA MUNICIPAL ECIDADE
e'Cidee R. DR. OLINTO DE OLIVEIRA, 40 Relatorio de Saida de Material por Departamento
e b PORTO ALEGRE - RS
5130765101 - CNPJ : 87.366.159/0001-02
comercial@dbseller.com.br LISTAR: TODOS
http/www.dbseller.rs.gov.br

De 01/01/2020 até 31/03/2020

Departamento(s) de Destino: 26 - TURISMO
Grupo: 01.00 - MATERIAL
Sub Grupo: 01.17 - Higiene e Limpeza

Material Descrigdo do Material Unidade Depto Origem Langamento Data Progo Médio ‘Quant Valor Total
11027 ALVEJANTE (AGUA SANITARIA) -1 L ALMOXARIFADO CENTRAL 103796 - ATENDIMENTO DE REQUISIGAQ  15/01/2020 1.50000 Fl 4,50
11027 ALVEJANTE (AGUA SANITARIA) - L L ALMOXARIFADO CENTRAL 103959 - ATENDIMENTO DE HEDU\SIC;\O 22/01/2020 1.50000 3 450
11027 ALVEJANTE (AGUA SANITARIA) - L L ALMOXARIFADO CENTRAL 104157 - ATENDIMENTO DE REGU\SIC;\O 03/02/2020 1.50000 3 4,50
Total Subgrupo: 01.17 - Higleno & Limpoza Quant.: 9 Valor Total: 13,50
Total Depto: 26 - TURISMO Quant.: 9 Valor Tolal Deple: 13,50
(8)Usuarios

im Conferéncia > Saida de Material por departamento
Departamentos Materiais Usuérios Cvgius I Tipos de Saidas

Oppi:l Com os usudrios selecionados  ~ I

— Usuério

Cédigo do Usudrio: | H | ‘ Langar

Dois Cliques sobre o item o exclui.

e Opcoes: serve como parametro de informacoes.
o Com os departamentos selecionados: retorna todas as informacdes indicadas
no filtro de departamentos.



o Sem os departamento selecionados: o usuario podera optar por emitir os dados
“excluindo” os departamentos selecionados (menos os selecionados);

e Usuario: caixa de selegdo destinada a escolher usuarios que o usuario deseja filtrar.

Caso desconhega o cadigo do usuario, podera clicar em Seédige do Usudrio: g gplicar filtros
complementares a fim de localiza-lo.

(4)Orgaos / Tipos de Saida

Departamentos | Materiais ‘ Usuarios | Orgaos / Tipos de Saidas

Orgaos - Departamento de Destino Tipos de Saida
[Orgaol[ Descrigao Orgia

2 GABINETE DO PREFEITO 5 SAIDA MANUAL

i
3

Descrigao

El SEC. MUNIC. DE OBRAS PUBLICAS E SERV. URBANOS 17 ATENDIMENTO DE REQUISICAQ

G SEC. MUNIC. PLANE], HAB., SEG FUB. E MOB. URE, 19 |ANULAGAD DA ENTRADA DA ORDEM DE COMPRA

17 SECRETARIA GERAL DE GOVERNO 21 TRANSFERENCIA 3€” SAIDA

18 | SECRETARIA MUNIC.DE MEIO AME. E PRESERVECOLOGICA

A esquerda (Orgdos - Departamentos de Destino)

O usuario podera filtrar por 6rgdos que estejam vinculados ao departamento de destino,
ou seja, o que foi destinado para a saida de material.

A direita (Tipos de Saida).

O usuario podera filtrar entre os tipos de saidas disponiveis:
e Saida Manual
e Atendimento de Requisi¢ao
e ANulacao da Entrada da Ordem de Compra
e Transferéncia de Saida

Caso as abas nao possuam nenhuma informagéo, o e-cidade ird gerar um relatério com todas as
saidas de materiais, em todos os departamentos cadastrados. Vale ressaltar que o relatério

somente sera gerado através do botdo | Fro¢essar  ng gha “Departamentos”.

Movimentacao de Estoque
DB:PATRIMONIAL > Material > Relatérios > Conferéncia > Movimentagao de Estoque

Notas
DB:PATRIMONIAL > Material > Relatérios > Conferéncia > Notas

Esta rotina permite a emissao de um relatério de notas fiscais langadas no e-cidade, a
mesma é dividida em 3 abas: Fornecedores, Elemento Item e Usuario.



hconferéncia > Notas
Fornecedores Elemento item Usuario

Opgoes: | Com os Fornecedores selecionados  ~

Fornecedores

Numegm: Langar

Dois Cliques sobre o item o exclui.

Periodo D |a D
Periodo do recebimento: D a ]
Opgao de impressao : | Todas -
Processar

e Opcoes: serve como parametro de informagoes.
o Com os departamentos selecionados: retorna todas as informacdes indicadas
no filtro de departamentos.
o Sem os departamento selecionados: o usuario podera optar por emitir os dados
“excluindo” os departamentos selecionados (menos os selecionados);

e Fornecedores: neste filtro é possivel selecionar o(s) fornecedor(es) para consulta;
e Periodo: permite a emissao do relatério de notas por determinado intervalo de datas.

e Periodo de recebimento: permite a emissdo do relatério de notas por determinado
intervalo de datas que caracterizam o recebimento do material.

e Opcao de impressao: filtro referente as notas, o usuario podera filtrar entre.
o Todas
o Liquidadas
o Nao liquidadas

&’I PREFEITURA MUNICIPAL ECIDADE
+ R. DR. OLINTO DE OLIVEIRA, 40 Notas
e'.C'dee PORTO ALEGRE - RS
5130765101 - CNPJ:87.366.159/0001-02
comercial@dbseller.com.br

De 01/01/2020 até 31/12/2020.
Opgao de impressdo: Todas.

httpiwww.dbseller.rs.gov.br
§eq da Not] Numero da NBméro do Empbq. Empent| Nome Cod. Usuario | Nome do usuario | Datanota |R
| cod. Elemen. | Valor | valor anulado | Valor

425235 111111 10817 367454 25796 DBSELLER SERVICOS DE INFORMATICA LTDA 1 DBSELLER SERVIGOS DE INFORMATICA LTD30/12/2020 30/12/2020
1274 1.000,00 0.00 0,00

425034 372 148 356431 25796 DBSELLER SERVICOS DE INFORMATICA LTDA 1099 DANIELA WICKERT 24/06/2020 26/06/2020
1237 6.924,31 0.00 6.924,31

413183 58 148 356431 25796 DBSELLER SERVICOS DE INFORMATICA LTDA 13 DIONE TORMES 07/02/2020 11/02/2020
1237 6.924,31 0.00 6.924,31

415424 89 148 356431 25796 DBSELLER SERVICOS DE INFORMATICA LTDA 1098 DANIELA WICKERT 20/02/2020 03/03/2020
1237 6.924 31 0,00 6.924.31

a18327 173 148 356431 25796 DBSELLER SERVICOS DE INFORMATICA LTDA 1098 DANIELA WICKERT 23/03/2020 03/04/2020
1237 6.924 31 0,00 6.924 31

420750 226 148 356431 25796 DBSELLER SERVICOS DE INFORMATICA LTDA 1098 DANIELA WICKERT 23/04/2020 30/04/2020
1237 6.924 31 0,00 6.924 31

Por fim, o usuario podera utilizar os filtros por Elemento item(2) e Usuario(3), seguindo a mesma
l6gica dos filtros dos relatorios anteriores.



Controle de Estoque
DB:PATRIMONIAL > Material > Relatérios > Conferéncia > Controle de Estoque

Este relatério exibe todas as movimentagcdes do(s) material(s) no estoque de um ou mais
depositos. Para emissao deste relatério, o usuario podera optar por preencher duas abas:

1. Material
2. Almoxarifados

(1)Material

#m Relatdrios > Controle de Estoque

Almoxarifados

Material

Material

Codigo do material: | |

|[D]a

| Processar |

Periodo: |

e Codigo do material: codigo do material no cadastro do médulo material, caso o usuario
desconhega o codigo, podera clicar em  Coédigodo material: ¢ gplicar filtros
complementares.

e Periodo: permite a emissao do relatério de controle por determinado intervalo de datas.

PREFEITURA MUNICIPAL ECIDADE

coD: 11027
B R. DR. OLINTO DE OLIVEIRA, 40 MATERIAL: ALVEJANTE (AGUA SANITARIA) - L
eCldOde PORTO ALEGRE - RS

5130765101 - CNPJ:87.366.159/0001-02

comerciai@dbseller.com.br

htip/www.abseller.rs.gov.br

Saldo Estoque Anterior: 0,00
Data |Lanc. Descr. Depésito Login | Entradas | Saidas | Saldo |
| Quant. [ vir. unit. Total | Quant. [Vir.Unit.| Total | Quant. [ Vir.unit. Total |

03/02/2014 169110 IMPLANTAGAO ALMOXARIFADO CENTRAL queilabell  2290.00 0,86000 1.969.40  0.00 0,00000 000 229000 0,86000 1.969,40
03/02/2014 169111 EM TRANSFERENCIA ALMOXARIFADO CENTRAL queilabell 0.00 0,00000 000 000 0,00000 000 229000 0,86000 1.969.40
06/02/2014 169344 ATENDIMENTO DE REQUISIGAO  ALMOXARIFADO CENTRAL queilabell 0.00 0,00000 000  30.00 0,86000 2580  2260.00 0,86000 1.943,60
07/02/2014 169423 ATENDIMENTO DE REQUISIGAO  ALMOXARIFADO CENTRAL queilabell 0.00 0,00000 000  50.00 0,86000 4300 221000 0,36000 1.900,60
07/02/2014 169424 ATENDIMENTC DE REQUISIGAO  ALMCXARIFADO CENTRAL queilabell 0.00 0,00000 000 500 0,86000 430 220500 0,36000 1.896,30
12/02/2014 169599 ATENDIMENTO DE REQUISIGAO  ALMOXARIFADO CENTRAL queilabell 0.00 0,00000 000  10.00 0,86000 860 2195.00 0,86000 1.887,70
13/02/2014 169613 TRANSFERENCIA 2€° SAIDA ALMOXARIFADO CENTRAL leandroros 0.00 0,00000 0,00 1480.00 0,86000 1.27280  715.00 0,86000 614,90
13/02/2014 168614 TRANSFERENCIA CONFIRMADA ALMOXARIFADO CENTRAL SAUDE  leandroros  1480.00 0.86000 127280  0.00 0,00000 000 2195.00 0,86000 1.887,70
13/02/2014 169656 ATENDIMENTC DE REQUISIGAO  ALMOXARIFADO CENTRAL queilabell 0.00 0,00000 000  15.00 0,86000 1250  2180.00 0,36000 1.874,80
13/02/2014 169675 EM TRANSFERENGIA ALMOXARIFADO CENTRAL queilabell 0.00 0,00000 000 000 0,00000 000 218000 0,86000 1.874,80
14/02/2014 169750 ATENDIMENTO DE REQUISIGAO  ALMOXARIFADO CENTRAL queilabell 0.00 0,00000 000  30.00 0,86000 2580  2150.00 0,86000 1.849,00
21/02/2014 170058 ATENDIMENTO DE REQUISIGAO  ALMOXARIFADO CENTRAL queilabell 0.00 0,00000 000 500 0,86000 430 2145.00 0,36000 1.844,70
26/02/2014 170330 ATENDIMENTO DE REQUISIGAO ALMOXARIFADO CENTRAL queilabell 0.00 0,00000 0,00 30.00 0,86000 2580 2115.00 0,86000 1.818,90
06/03/2014 170965 ATENDIMENTO DE REQUISIGAO  ALMOXARIFADO CENTRAL queilabell 0.00 0,00000 000  30.00 0,86000 2580 2085.00 0,86000 1.793,10
11/03/2014 171575 ATENDIMENTC DE REQUISICAO ~ ALMOXARIFADO CENTRAL queilabell 0.00 0,00000 000  15.00 0,86000 1250  2070.00 0,36000 1.780,20
11/03/2014 171579 TRANSFERENCIA 4€" SAIDA ALMOXARIFADO CENTRAL luciansben 0.00 0,00000 000  300.00 0,86000 25800  1770.00 0,86000 1.522,20
11/03/2014 171580 TRANSFERENCIA GONFIRMADA ALMOXARIFADO CENTRAL SAUDE  lucianeben 30000 0,86000 25800  0.00 0,00000 000 207000 0,86000 1.780,20
13/03/2014 171720 ATENDIMENTO DE REQUISIGAO  ALMOXARIFADO CENTRAL SAUDE  rosarambor  0.00 0,00000 000  13.00 0,86000 11,18 2057.00 0,86000 1.769,02
17/03/2014 171928 ATENDIMENTC DE REQUISICAO  ALMOXARIFADO CENTRAL SAUDE  rosarambor  0.00 0,00000 000  10.00 0,86000 860  2047.00 0,36000 1.760,42
17/03/2014 171955 ATENDIMENTO DE REQUISICAO  ALMOXARIFADO CENTRAL SAUDE  rosarambor  0.00 0,00000 000 100 0,86000 086  2046.00 0,36000 1.759,56

E possivel emitir o relatério de controle de estoque trazendo todos os materiais e todos os
depdsitos nos quais estes se encontram cadastrados. Para isso, basta o usuario n&o indicar
nenhum material e nenhum depdsito nas abas material e departamentos, respectivamente.

(2)Almoxarifados



o Rel s > Controle de Estoque

Material Almoxarifados
Opgoes: ‘Com os depositos selecionados  ~ I
A
Cadigo N

M Departamento

M _— . Descricio do
460 ALMOXARIFADO ASSISTENCIA SOCIAL
110 ALMOXARIFADO CENTRAL
326 ALMOXARIFADO CENTRAL EDUCACAOQ
333 ALMOXARIFADO CENTRAL SAUDE
44 ALMOXARIFADO E. ESTADUAIS/E.

MEDIO

327 ALMOXARIFADO EMEF
325 ALMOXARIFADO EMEI
354 ALMOXARIFADO FARMACIA BASICA

e Opcoes: serve como parametro de informacgoes.
o Com os departamentos selecionados: retorna todas as informacdes indicadas
no filtro de departamentos.
o Sem os departamento selecionados: o usuario podera optar por emitir os dados
“excluindo” os departamentos selecionados (menos os selecionados);

e Departamentos: caixa destinada a selecao do(s) almoxarifado(s).

PREFEITURA MUNICIPAL ECIDADE
A. DR. OLINTO DE OLIVEIRA, 40

PORTO ALEGRE - RS

5130765101 - CNPJ:87.366.159/0001-02
comercial@dbseller.com.br

©OD: 11027 i i
MATERIAL: ALVEJANTE (AGUA SANITARIA) - L

hitp/Awww.dbseller.rs.gov.br
Saldo Estoque Anterior: 0,00
Data | Lanc. Descr. Deposito Login | [ Saidas [ Saldo
| Quant. [ vir. unit. Total | Quant. [VIr.Unit.| Total | Quant. | VIr.Unit. Total

03/02/2014 169110 IMPLANTAGAQ ALMOXARIFADO CENTRAL queilabell  2280.00 0.86000 1.969.40  0.00 0,00000 000 228000 0,86000 1.969,40
03/02/2014 168111 EM TRANSFERENCIA ALMOXARIFADO CENTRAL queilabell 0.00 0,00000 000 000 0,00000 0,00 228000 0,86000 1.969,40
06/02/2014 169344 ATENDIMENTO DE REQUISIGAQ  ALMOXARIFADC CENTRAL queilabell 0.00 0,00000 000 3000 0,86000 2580  2260.00 0,86000 1.943,60
07/02/2014 169423 ATENDIMENTO DE REQUISIGAO  ALMOXARIFADO GENTRAL queilabell 0.00 0,00000 000  50.00 0,86000 4300  2210.00 0,86000 1.900,60
07/02/2014 169424 ATENDIMENTO DE REQUISIGAO  ALMOXARIFADO GENTRAL queilabell 0.00 0,00000 000 500 0,86000 430 2205.00 0,86000 1.896,30
12/02/2014 169599 ATENDIMENTO DE REQUISIGAO  ALMOXARIFADO CENTRAL queilabell 0.00 0,00000 000  10.00 0,86000 8,60 2195.00 0,86000 1.887,70
13/02/2014 169613 TRANSFERENCIA 4€* SAIDA ALMOXARIFADO CENTRAL leandroros 0.00 0,00000 0,00  1480.00 0,86000 127280  715.00 0,86000 614,30
13/02/2014 169656 ATENDIMENTO DE REQUISIGAO  ALMOXARIFADO GENTRAL queilabell 0.00 0,00000 000 1500 0,86000 12,90  700.00 0,86000 602,00
13/02/2014 169675 EM TRANSFERENCIA ALMOXARIFADO GENTRAL queilabell 0.00 0,00000 000 000 0,00000 0,00  700.00 0,86000 602,00
14/02/2014 169750 ATENDIMENTO DE REQUISIGAC  ALMOXARIFADO CENTRAL queilabell 0.00 0,00000 000 3000 0,86000 2580  670.00 0,86000 576,20
21/02/2014 170058 ATENDIMENTO DE REQUISIGAQ  ALMOXARIFADO CENTRAL queilabell 0.00 0,00000 000 500 0,86000 430 665.00 0,86000 571,30
26/02/2014 170390 ATENDIMENTO DE REQUISIGAO  ALMOXARIFADO GENTRAL queilabell 0.00 0,00000 000  30.00 0,86000 2580  635.00 0,86000 546,10
06/03/2014 170965 ATENDIMENTO DE REQUISIGAO  ALMOXARIFADO GENTRAL queilabell 0.00 0,00000 000  30.00 0,86000 2580  605.00 0,86000 520,30
11/03/2014 171575 ATENDIMENTO DE REQUISIGAO  ALMOXARIFADO GENTRAL queilabell 0.00 0,00000 000 1500 0,86000 12,90  §90.00 0,86000 507,40
11003/2014 171579 ALMOXARIFADO CENTRAL lucianeben 0.00 0,00000 000  300.00 0,86000 258,00  290.00 0,86000 243,40

Entrada das ordens de compra

TRANSFERENCIA &€ SAIDA

DB:PATRIMONIAL > Material > Relatérios > Conferéncia > Entrada das ordens de compra

Rotina que permite consultar as ordens de compras existentes para um determinado material ou
as emitidas a favor de um ou mais fornecedores.



Conferéncia > Entrada das ordens de compra

Relatério Entrada da Ordem de Compra - Filtros
Cédigo do material:
Opgoes: | Com os Fornecedores selecionades =
Agrupar por: | Por Nota -
Ordenar: | Fornecedor hd
Fornecedores
Fornecedor: Langar
Dois Cliques sobre o item o exclui.
Periodo: D |a D
Visualizar

Codigo do material: cédigo do material (médulo material);
Opc¢oes: serve como parametro de informacoes.
o Com os fornecedores selecionados: retorna todas as informacdes indicadas no
filtro de fornecedores.
o Sem os fornecedores selecionados: o usuario podera optar por emitir os dados
“excluindo” os fornecedores selecionados (menos os selecionados);
e Agrupar por: permite agrupar de quatro maneiras diferentes:
o Por Nota
o Por Ordem de Compra

e Ordenar: permite ordenar de quatro maneiras diferentes:
o Fornecedor
o Ordem de Compra
o Nota
o Data

e Fornecedores: neste filtro serdo selecionados os fornecedores para consulta;

e Periodo: emite o relatério de ordens de compra por periodo determinado entre os
campos.



.3

PREFEITURA MUNICIPAL ECIDADE
R. DR. OLINTO DE OLIVEIRA, 40

- RELATORIO DE ENTRADA
e-cidade  oa70acaRE - RS ,
5130765101 - CNP.J : 87.366.159/0001-02 De 01/01/2020 ate 31/03/2020
comercial@dbseller.com.br
hitp://www.dbseller.rs.gov.br
05 Fornecedor: RAFAEL BREYER Data: 06/03/2020
Cod. ltem Descricao do material Ordem de Compra Quantidade Vir. Unitario Vir. Total
11009 SERVICOS 378857 1 37.18 37,18
11009 SERVICOS 378857 1 300,82 300.82
Total Registros: 2 Total: 2 338,00 338,00
06 Fornecedor: RAMON DE OLIVEIRA Data: 06/03/2020
Cod. ltem Descricao do material Ordem de Compra Quantidade Vir. Unitario Vir. Total
11009 SERVICOS 378858 1 3718 37,18
11009 SERVICOS 378858 1 300,82 300,82
Total Registros: 2 Total: 2 338,00 338,00
07 Fornecedor: JOSE JUAREZ DE ARAUJO VASQUES Data: 06/03/2020
Cod. ltem Descricao do material Ordem de Compra Quantidade Vir. Unitario Vir. Total
11009 SERVICOS 378855 1 300,82 300.82
11009 SERVICOS 378855 1 3718 37,18
Total Registros: 2 Total: 2 338,00 338,00
10027 Fornecedor: LOCADORA DE VEICULOS MULTIMARCAS LTDA Data: 09/03/2020
Cod. ltem Descricao do material Ordem de Compra Quantidade Vir. Unitario Vir. Total
11009 SERVICOS 377421 1 2.000.00 2.000,00
Total Registros: 1 Total: 1 2.000,00 2.000,00

O proximo exemplo deste relatério traz a indicacdo de um fornecedor. Nele o usuario ira

visualizar todas as ordens de compras que estejam vinculadas ao fornecedor indicado.

Codigo do material:
Opgoes:
Agrupar por:

Ordenar:

| Relatério Entrada da Ordem de Compra - Filtros

i Conferéncia > Entrada das ordens de compra

Com os Fornecedores selecionados  + I
Por Ordem de Compra  ~

|| Langar

RAMON DE OLIVEIRA

Dois Cliques sobre o item o exclui.

Periodo:

|[o]af (=]

Visualizar




u'. PREFEITURA MUNICIPAL ECIDADE

’. 3 R. DR. OLINTO DE OLIVEIRA. 40 RELATORIO DE ENTRADA
e‘C.Idud.e PORTO ALEGRE - RS
51 30765101 - CNPJ:87.366.158/0001-02
comercial@dbselier.com.br
hitpz/www.dbseller.rs.gov.br
03 Fornecedor: RAMON DE OLIVEIRA Data: 161172018
Ceod. ltem Descricao de material Ordem de Compra Quantidade Vir. Unitario Vir. Total
11008 SERVICOS 335143 1 20,70 ]
11009 SERVICOS 335143 1 240,30 240.30
Total Registros: 2 Total: 2 270,00 270,00
06 Fornecedor: RAMON DE OLIVEIRA Data: 06032020
| Cod. Item Descricas do material Ordem de Compra Quantidade Vir. Unitario Vir. Total
11008 SERVIGOS 378858 1 a7,18 3718
11008 SERVICOS 378858 1 300,52 300,82
Total Registros: 2 Total: 2 338,00 338,00
8 Fornecedor: RAMON DE OLIVEIRA Data: 201172018
| Cod. Item Descricac do material Ordem de Compra Quantidade Vir. Unitario Vir. Total
11009 SERVICOS 335156 1 37,40 3740
11008 SERVICOS 335156 1 302,60 302,80
Total Registros: 2 Total: 2 340,00 340,00
Total Geral de Registres: 3 Total Geral: B 948,00 943,00

Arquivos PIT
DB:PATRIMONIAL > Material > Relatérios > Conferéncia > Arquivos PIT

Anulacdes de Entrada de Ordem de Compra

DB:PATRIMONIAL > Material > Relatérios > Conferéncia > Anulagbes de Entrada de Ordem de
Compra

Controle de Validade
DB:PATRIMONIAL > Material > Relatérios > Conferéncia > Controle de Validade

Devolucao de Material ao Almoxarifado

DB:PATRIMONIAL > Material > Relatérios > Conferéncia > Devolugdo de Material ao
Almoxarifado

Este relatorio exibe o ponto de pedido do estoque atual de todos os materiais de um
determinado almoxarifado.



i Conferéncia > Estoque de Ponto de Pedido

M Jlcodige | do do |
0 NAD INFORMADO
61 DEPOSITO BOMEEIROS.
110 ALMOXARIFADO CENTRAL
170 CAMARA MUNICIPAL

32

&

ALMOXARIFADO EMEI

32

&

ALMOXARIFADO CENTRAL EDUCACAO

32

3

ALMOXARIFADO EMEF

352 ALMOXARIFADO OBRAS
352 ALMOXARIFADO CENTRAL SAUDE
354 ALMOXARIFADO FARMACIA BASICA

36

&

RPFS - ALMOXARIFADO CENTRAL

38

Ordem : | Alfabetica +
N —

(]

CAMARA - SECRETARIA

O mesmo retorna os seguintes filtros:

e Departamento
e Ordem
o Alfabética
o Numérica
e Tipo
o Todos
o Ponto de pedido

Apds escolher o(s) deposito(s), basta ao usuario clicar no botdo ~ Emitir | para gerar o relatério.

r s s PREFEITURA MUNICIPAL ECIDADE
e‘Cidude R. DR. OLINTO DE OLIVEIRA, 40 Relatorio de Estoque de Ponto de Pedido
Tafrmire il b e lbwrciod PORTO ALEGRE - RS
51 30765101 - CNPJ:87.366.159/0001-02
comercial@dbseller.com.br

hitpz/www.dbseller.rs.gov.br
Cod. Material I Descricao do Material Estoque Atual I Ponto de Pedido Diferenca
Deposito: 110 - ALMOXARIFADO CENTRAL

358 AGUA SANITARIA 0,00 15,00 -15,00
8178 AGUA SANITARIA (ALVEJANTE) 0,00 15,00 -15,00
219 APAGADOR QUADRC BRANCO 7,00 15,00 -8,00
385 ARQUIVO MORTO AZUL 0,00 15,00 -15,00

9 BANDEIJA DE ACRILICO 0,00 5,00 -5,00

13 BLOCO DE REQUISICAO INTERNA 23,00 30,00 -7,00
59 CABO METALICO 13,00 15,00 -2,00
220 CADERNO CAPA DURA 0,00 15,00 -15,00
221 CADERNO CHAMADA 8,00 15,00 -7,00
26 CADERNO GR CAPA DURA 0,00 15,00 -15,00
367 CADERNO PEQ CAPA DURA 0,00 5,00 -5,00
368 CADERNO PEQ CAPA MOLE 0,00 5,00 -5,00
259 CANELA EM PAU 1,00 10,00 -9,00
222 CANETA 200,00 250,00 -50,00
168 CAMNETA HIDROCOR AZUL 0,00 10,00 -10,00
169 CANETA HIDROCOR PRETA 0,00 10,00 -10,00
42 CANETA HIDROGRAFICA PRETA 0,00 10,00 -10,00
369 CANETA HIDROGRAFICA VERDE 0,00 20,00 -20,00

108 CANETA MARCADOR PERMANENTE 1,00 50,00 -49,00



Cadastrais

Cadastro de Materiais
DB:PATRIMONIAL > Material > Relatérios > Cadastrais > Cadastro de Materiais

Este relatério lista todos os materiais existentes no cadastro do médulo Material.

Hm Cadastrais > Cadastro de Materiais

Ordem : | Numérica » I
Tipo Ordem : | Ascendente - I
Listar : | Materiais _+ |

Processar

e Ordem: define a ordem de apresentagdo dos materiais no relatério, sendo possivel por:
o Numérica
o Alfabética.
e Tipo de Ordem: define a ordem numérica sequencial dos materiais, podendo ser emitido:
o Ascendente
o Descendente.
e Listar: permite filtrar determinados géneros como:

o Materiais
o Todos
o Servigos

Escolhidos os filtros, gera-se o relatério através do botdo Frocessar



ﬁ’l PREFEITURA MUNICIPAL ECIDADE
" R. DR. OLINTO DE OLIVEIRA, 40 CADASTRO DE MATERIAIS
2-cidade
e = PORTO ALEGRE - RS .
ORDEM : NUMERICA - ASCENDENTE

51 30765101 - CNPJ:87.366.159/0001-02 LISTAR - SOMENTE SERVIGOS

comercial@dbseller.com.br

hitpwww.dbseller.rs.gov.br
Codigo do material | Descrigdo do Material | Quantidade de entrada |Situacidc
344 MATERIAL E MAO DE OBRA (EMPREITADA GLOBAL) UNIDADE 1 Inativo
381 SERVICOS DE MANUTENCAD SERVIGO MAC DE OBRA 1 Inativo
384 SERVICOS GERAIS SERVICO mao de obra, instalagao do alarme 1 Inativo
406 OBRAS EM ESCOLAS MUNICIPAIS SERVICO OBRAS EM ESCOLAS MUNICIPAIS 1 Inativo
431 SERVICOS DE MANUTENCAC 1 Inativo
452 PASSAGENS E DESPESAS COM LOCOMOCAD 1 Inativo
491 SERVICOS DE LOCACAD 1 Inativo
502 RECARGA DE EXTINTOR 1 Inativo
573 SERVICOS TECNICOS E ESPECIALIZADOS 1 Inativo
599 PPCI 1 Inativo
896 CAMARA PMEU 700/7,50X16 1 Inativo
897 CAMARA PMEU 1000X20 1 Inativo
a9a CAMARA PMNEU PA 15X16 1 Inativo
899 CAMARA PMNEU 900X20 1 Inativo
900 CAMARA PMEU 12X18,5 1 Inativo
901 CAMARA PNEU KM 24 1 Inativo
1211 SERVICOS DE PUBLICIDADE E DIVULGACAD 1 Inativo
1236 SERVICOS GERAIS ALIMENTACAO 1 Inativo
1238 FITA VEDA ROSCA 1 Inativo
1281 SERVICOS GERAIS INSTALACAO AR CONDICIONADO 1 Inativo
1348 SERVICOS GERAIS LIMPEZA CAIXAS DAGUA 1 Inativo
1371 AUXILIOS , CONTRIBUICOES E SUBVENCOES 1 Inativo
1372 SERVICOS DE LOCACAD 1 Inativo
1373 SERVICOS GERAIS PLOTAGENS 1 Inativo
1386 SERVICOS TECNICOS E ESPECIALIZADOS 7 JURIDICO 1 Inativo
1387 OXIGENIO MEDICINAL 1 Inativo
1388 SERVICOS DE MANUTENCAO VEICULOS 1 Inativo
1389 MATERIAIS DIVERSOS MANUTENCAO VEICULOS 1 Inativo

Cadastro de Unidades
DB:PATRIMONIAL > Material > Relatorios > Cadastrais > Cadastro de Unidades

Este relatério exibe as unidades cadastrados no médulo Material.

#wm Cadastrais > Cadastro de Unidades

orsem: [wumércs |
oo ordem:

Processar

e Ordem: define a ordem de apresentacao das unidades no relatorio:
o Numérica
o Alfabética
o Abreviatura.
e Tipo de Ordem: forma com que os dados serdo ordenados.
o Ascendente
o Descendente

Apos selecionar os filtros, para gerar o relatério basta clicar em = Frocessar



M PREFEITURA MUNICIPAL ECIDADE

’. - R. DR. OLINTO DE OLIVEIRA, 40 CADASTRO DE UNIDADES
e-cidade  .oar0accre- As )
5130765101 - CNPJ :67.366.159/0001-02 ORDEM : NUMERICA - ASCENDENTE
comercial@dbseller.com.br
http/www.dbseller.rs.gov.br
Codigo | Unidade Quant. Abreviatura

1 UNIDADE t UN

2 PACOTE f PC

3 CAIXA t cx

4 AMPOLA f AMP

5 BISNAGA f BG

6 BARRA f BARRA

7 BOBINA f BOB

8 BLOCO f BLOCO

9 CAPSULA f cAP

10 METRO 2 f M2

1" METRO 3 f M3

12 CHAPA f CHAPA

13 FRASCO f FR

14 GALAD t GL

16 LITRO f L

17 QUILOGRAMA f KG

20 METRO f M

22 PAR f PAR

23 PEGA f PC

26 ROLO f RL

27 SACHE f SACH

Materiais Interligados
DB:PATRIMONIAL > Material > Relatérios > Cadastrais > Materiais Interligados

Este relatério exibe a ligagdo dos materiais existentes no cadastro(Material) com os
materiais(Compras).

Hm Cadastrais = Materiais e Origem

Ordem : |W|
Tipo Ordem : |ml
Listar Materiais : | Todos _ ~ |
Listar : |ml

Processar

e Ordem: define a ordem de apresentacdo dos materiais no relatério:
o Numeérica
o Alfabética.
e Tipo de Ordem: define a ordem numérica sequencial dos materiais, podendo ser:
o Ascendente
o Descendente.
e Listar Materiais: define quais materiais cadastrados no moédulo material deverédo ser
apresentados no relatério. Assim, poderéao ser listados:

o Materiais
o Todos
o Servicos

e Listar: permite filtrar determinados géneros como:



o Materiais
o Todos
o Servigos

Apds o usuario escolher os devidos filtros, basta clicar em = Frocessar. parg gerar.

S PREFEITURA MUNICIPAL ECIDADE
. -d d R. DR. OLINTO DE OLIVEIRA, 40 MATERIAIS E ORIGEM
e c..I u \..e. PORTO ALEGRE - RS

5130765101 - CNPJ:87.366.150/0001-02 Sl 38U S 2 S 2

MATERIAIS: TODOS

comercial@dbseller.com.br LISTAR: TODOS
hitp/iwww.dbseller.rs.gov.br
Almoxarifado Compras
Cod. Material | Descricao Cod. Material Descrigao

2 ALVEJANTE 463 ALVEJANTE
3 ALCOOL 44 ALCOOL
4 APONTADOR 1297 APONTADOR
o] ARQUIVO MORTO 2223 ARQUIVO
o] ARQUIVO MORTO 3275 CAIXA
i1 ATILIO 109 ATILHOC
7 AGUCAR 420 AcUCAR
] BALDE/LIXEIRA 724 BALDE
] BALDE/LIXEIRA 4250 LIXEIRA
a BANDEIJA DE ACRILICO 1567 BANDEJA
10 BETANIN 4579 VASSOURA
11 BLOCO DE AUTORIZACAO DE SAIDA DE VEICULOS 2168 BLOCO
12 BLOCO DE ORDEM DE COMPRA 2168 BLOCO
13 BLOCO DE REQUISIGAD INTERNA 2168 BLOCO
14 BLOCO DE SAIDA DE VEICULOS 2168 BLOCO
15 BLOCCO DE/PARA 2168 BLOCO
16 BOBINA CALCULADORA 83 BOBINA
17 BOBINA FAX 83 BOBINA
18 BORRACHA 1296 BORRACHA
19 LAPISEIRA BORRACHA 1296 BORRACHA
20 CABO VASS0URA 1962 CABO
24 GlZ 3044 GlZ
26 CADERNO GR CAPA DURA 680 CADERNO
28 ALFINETE 34 ALFINETE

Tipo de Langamentos
DB:PATRIMONIAL > Material > Relatérios > Cadastrais > Tipo de Langamentos

Este relatorio mostra os tipos de movimentagbes dos materiais nos depdsitos. Estas
movimentagdes sao fixas no e-cidade, ou seja, nao podem ser modificadas.

w Cadastrais > Tipo de Lancamentos

ordem: omercs_~ |
Tio ordem:

Processar

e Ordem: define a ordem de apresentagao dos langamentos no relatério:
o Numérica
o Alfabética

e Tipo de Ordem: define a ordem numérica sequencial dos langamentos, podendo ser
emitido de forma:



o Ascendente
o Descendente

Apos escolher os filtros, basta o usuario clicar em = Processar para emitir o relatério.

r s h PREFEITURA MUNICIPAL ECIDADE
et d d R. DR. OLINTO DE OLIVEIRA, 40 CADASTRO DE MATERIAIS
e CI a e PORTO ALEGRE - RS
51 30765101 - CNPJ:87.366.159/0001-02
comercial@dbseller.com.br
hitp/www.dbseller.rs.gov.br

ORDEM : NUMERICA - ASCENDENTE

Codigo | Descrigdo
1 IMPLANTACAO
IMPLANTACAO CANCELADA
3 ENTRADA MANUAL
4 ENTRADA MANUAL CANCELADA
5 SAIDA MANUAL
6 SAIDA MANUAL CANCELADA
7
8
9

EM TRANSFERENCIA
TRANSFERENCIA CONFIRMADA
TRANSFERENCIA CANCELADA

10 PERDA

11 ROUBO

12 ENTRADA DA ORDEM DE COMPRA

13 ALTERACAO DA ENTRADA DA ORDEM DE COMPRA
14 IMPLANTAGAO ALTERADA

15 ENTRADA MANUAL ALTERADA

16 TRANSFERENCIA ALTERADA

17 ATENDIMENTO DE REQUISICAO

18 DEVOLUGAC DE MATERIAIS

19 ANULACAO DA ENTRADA DA ORDEM DE COMPRA

20 SAIDA SERVICO

21 TRANSFERENCIA a€" SAIDA

22 AJUSTE PRECO MEDIO

23 ENTRADA DE MATERIAL PERMANENTE

24 SAIDA DE MATERIAL PERMANENTE

23 ENTRADA DE M.P. POR DISPENSA DE TOMBAMENTO
26 ANULAGAC DA ENTRADA DE M.P. POR DISPENSA DE TOMBAMENTO

238 AJUSTE ESTOQUE - SAIDA
999 AJUSTE ESTOQUE - ENTRADA
TOTAL DE REGISTROS : 28

Documentos

Requisicao de saida de materiais

DB:PATRIMONIAL > Material > Relatérios > Documentos > Requisicao de saida de materiais

Através deste relatério € possivel reemitir todas as requisi¢gdes de saidas de materiais dos
depdsitos cadastrados no e-cidade.

#m Documentos > Requisicdo de saida de materiais

ao de Saida de Materiais

Tipos de Atendidas - I
Periodo: | | EI a | | E

Gerar Relatorio

e Tipos de Atendimento:



Atendidas

Parcialmente Atendidas
Nao Atendidas

Todas

O O O O

e Requisigdes: permite ao usuario selecionar um intervalo de requisicbes a serem
emitidas, se for o caso, podera emitir somente a mesma, repetindo entre os campos.

e Periodo: permite ao usuario filtrar um intervalo de datas em que foram incluidas as

requisicoes de saida de materiais.

PREFEITURA MUNICIPAL ECIDADE

R. DR. OLINTC DE OLIVEIRA
PORTO ALEGRE

comercial@dbseller.com.br

REQUISI(}:\O DE SAIDA DE MATERIAIS N* 103668
TIPO: AUTOMATICA
51 30765101 ATENDIMENTO DA REQUISIGAO DE SAIDA DE MATERIAIS N° 102471

Departamento Solicitante : 1 - INFORMATICA Hora
Usuario : MUNICIPIO DE Data : 08/01/2020
L Almoxarifado Origem : 1- ALMOXARIFADO CENTRAL
] ~ QUANTIDADES )
CODIGO DESCRICAO LOCAL UNID. REQUISIT. FORNECIDA ANULADA
36104 REGUA PADRAO RACK 19U 8 TOMADAS - UN UN 3 3 0

Total de ltens: 11

( OBS:

Contratagao do fornecimento de equipamentos de informatica para diversas
Secretarias Municipais, de acordo com o detalhamento técnico qualitativo e
quantitativo do contrato n® 339/2019, anexo ao empenho n. 22368/2019.

3

Total de Requisigdes: 3/3

Termo de Transferéncia

RECEBEDOR

PORTO ALEGRE, 05 DE FEVEREIRO DE 2021.
17

DB:PATRIMONIAL > Material > Relatérios > Documentos > Termo de Transferéncia

Este relatorio permite reemitir todos os termos de transferéncia de materiais entre os
depdsitos. Para isso, o usuario deve informar um intervalo numérico de transferéncias que deseja

reemitir.



Documentos > Termo de Transferéncia

Termo de Transferéncia

Transferéncias de a

Tipos de Periodo: Data da Transferéncia

Periodo: 0| a D

Almoxarifades.

Caédigo Almoxarifado: Lancar

Dois Cliques sobre o item o exclui.

Gerar relatério

e Transferéncias de: permite ao usuario selecionar um intervalo de termos de transferéncia
a serem emitidas, se for o caso, podera emitir somente uma, repetindo entre os campos.

e Tipos de Periodo:
o Data de Transferéncia
o Data do Recebimento

e Periodo: permite ao usuario filtrar um intervalo de datas em que foram incluidas as
requisi¢cdes de saida de materiais.

e Cadigo Almoxarifado: permite ao usuario selecionar um ou mais almoxarifados, se o

usuario ndo souber o respectivo cddigo, podera clicar em Eoédigo Almexarifade: ¢ gplicar
filtros complementares.

Reimpressao Anulacao da Requisicao

DB:PATRIMONIAL > Material > Relatérios > Documentos > Reimpressao Anulacido da Requisicao

Reimpresséo Anulagao da Solicitacéo

DB:PATRIMONIAL > Material > Relatérios > Documentos > Reimpressao Anulagao da Solicitagao

Reemissdo de Solicitagao Transferéncia

DB:PATRIMONIAL > Material > Relatérios > Documentos > Reemissdo de Solicitacao
Transferéncia

CONSULTAS

Material
DB:PATRIMONIAL > Material > Consultas > Material

Rotina que permite ao usuario consultar o estoque de um material especifico entre outras
diversas informacgoes.



fw Consultas > Material Almox

‘Consulta Material

(mm do material: H |

Como filtro possui o cédigo do material que podera ser informado no campo indicado,
caso o usuario desconhega o codigo, podera clicar Cédigedomaterial: e gplicar filtros
complementares para que possa identificar o material que deseja.

Assim que o usuario selecionar o material, podera visualizar a tela abaixo que é separada em
“Dados do Material’ e “Movimentagbes”.

Hm Consultas > Material Almox
Material: 35257 - CANETA ESFEROGRAFICA EM METAL PONTA GROSSA PRETA - UN

—Dados do
Material: 35257 - CANETA ESFEROGRAFICA EM METAL PONTA GROSSA PRETA -
‘Quantidade total em estoque: 0 Valor total em estoque: 0,00
‘Quantidade total reservada:
Prego Médio: o
| L —
Langamentos
Requisicoes
Atendimentos
Devolugdes

Ponto de Pedido

Lates

Nota Fiscal

Imprimir

e Dados do Material:
o Possuir informagdes como codigo do material, descricdo, quantidade total em
estoque, valor total em estoque, quantidade total reservada e preco médio
conforme imagem abaixo:

fm Consultas > Material Almox

Material: 11027 - ALVEJANTE (AGUA SANITARIA) - L

Dados do material

Material: 11027 - ALVEJANTE (AGUA SANITARIA) - L

Quantidade total em estoque: 3098 Valor total em estoque: 4602 20
Quantidade total reservada:

Prego Médio: 1.48554

e Movimentagoes:
o Estoque: retorna registros de depdsitos nos quais existe o material consultado,
sua quantidade em estoque e valor em estoque para cada um dos depdésitos.

Estoque
[inicio | [ Anterior |[ Préxime || Ultime | Foram retomados 15 registros. Mostrando de 1 ats 15.
Langamentos [nice ] [Antorior | [Préximo ] [Gitmo | o
e D Descrigio do D @ em estoque | Valorem estoque | T
- 61 DEPOSITO BOMBEIROS 0,00 0,00 0,00
MRS 110 IALMOXARIFADO CENTRAL 334,00 496,17 0,00
Devolugdes 325 ALMOXARIFADO EME! 0,00 000 0.00
326 ALMOXARIFADO CENTRAL EDUCACAQ (0,00 0.00 0.00
Ponto de Pedido
327 ALMOXARIFADO EMEF 65.00 96,56 0.00
Lotes 352 ALMOXARIFADO OBRAS 0,00 0.00 l0.00
Nota Fiscal 353 ALMOXARIFADO CENTRAL SAUDE 1.804,00 267991 0,00
= 450 ALMOXARIFADO ASSISTENCIA SOCIAL (352,00 522,91 0,00
e 461 DEPOSITO AGRICULTURA 27.00 40,11 0.00

o Langamentos: mostra todas as movimentagdes do material no estoque.



Movimentagbes

Estoque. 0~ |[nao mFormMADO _~ | tancamento: 0 - |[Todos =
Lancamentos
Requsigoes — e—
cio | [ Anterior | [ Préximo || Uimo | Foram retormados 4663 regisiros. Masirando de 1 até 15.
Atenaimentos
Deviuges Lan Descricio Enirada de Materiais | Lanc Quaniidade | Valor_unitiric | Preco_medio Depart_origem Depart_desting Data do lancamento | Horm do lanca:
N> 189110 _IMPLANTAGAO sm 2000 088 085 ALMOXARIFADO CENTRAL ow022014 04153
Fonio de Pedido Inf> 169111 _|EM TRANSFERENGIA Nso 148000 0.00 688 ALMOXARIFADO CENTRAL | ov0z/2014 543,00
T Int> 163344 _|ATENDIMENTO DE REQUISICAQ [Nao 3000 0.00 085 ALMOXARIFADO CENTRAL COZINFA PREFEITURA 0619272014 152118
Inf> 169423 _|ATENDIMENTO DE REQUISICAO [N5o 5000 lo00 085 |ALMOXARIFADG CENTRAL |CORPO BOMBEIRCS jori0212014 163433
o e Int> 169424 _|ATENDIMENTO DE REQUISIGAO [Nao .00 000 085 ALMOXARIFADO CENTRAL |CONSELHO TUTELAR lormazizats 160225
imprimis Inf> 169500 _|ATENDIMENTO DE REQUISIGAO [Nao 1000 Jooo [ ALMOXARIFADO CENTRAL |COORDENADORIA DA MULHER 1210272014 17:10.20

Os tipos de movimentagdes mais comuns de um material no estoque sao: implantagao,
entrada de ordem de compra, transferéncia, entrada manual, saida manual e devolugao de
material.

Para facilitar a consulta das movimentagcées do material em um determinado depdsito, o
sistema possibilita seleciona-lo na caixa de selegdao denominada: “Departamento” bem como
permite filtrar por tipo de langamento selecionando o que deseja em “Langamento”:

e | o~ |[naoinFormaDo A [ [0 = |[Todos =
| Langamentos
Requisicoes ! Foram retornados 4865 registros. Mostrando de 1 até 15.
pr——

o Requisi¢gées: mostra todas as requisicdes de saida do material do estoque. A

expressdao N> contida no inicio da coluna “Codigo da Requisi¢gdo” retorna os
materiais e dados contidos na requisi¢cao de saida de material.

Consulta Requisigac
coge:

D |z47 | IMPLANTAGAQ PATRIMONIAL |
Usuirio: 2213 | JuNIOR SILVA |
Data da do: 08/03/2018 Hora da do: 11:19
CONFORME CRONOGRAMA.
Observagio:
4 /APONTADOR 1 1
o Atendimentos: exibe atendimentos realizados para determinadas requisi¢des
e
—
— [ | s | T T T e o R
Requisigoes Codigo de Data Hora | D D D [ cod Usuano Nome do Usuario. Codigo da Requisicao
~ Int> 48395 160372016 11:10_[364 TUNIDADE SANITARIA MUN SAPIRANGA [1z33 |CLEUSA BLANCO ALBARELLO Ini-> 49565
Dovolicnes Inf-> 49897 (2710472016 [12:47 [313 CENTRO MUN DE SAUDE MORADA SAO LUIZ 1233 |CLEUSA BLANCO ALBARELLO Inf-> 51068
Ponto de Pedido Inf-> 83221 |27/08/2018 [14:46 291 (CASA DE PASSAGEM-CENTRO AT SAQ FRANCISCO ‘1644 'SECRETARIA DE ASSISTENCIA SOCIAL | Inf-> 84413
Inf-> 84139 181092018 [16:34_|244 |E_M_DE ENS. FUND. WALDEMAR CARLOS JAEG 2213 |SAMARA CARINE MAGHADO DE ABREU | Inf-> 85333
Nota Fiscal Inf-> 50914 250052016 [11:21 _[320 [POSTO SAUDE VILA SAQ PAULO 1233 |CLEUSA BLANCO ALBARELLO Inf-> 52086
s it aw122 032016 1105 314 [FOSTO SAUDE USE (ESFECIALIDADES) 1233 (CLEUSA BLANCO ALBARELLO > 9292

o Devolugdes: mostra todas as devolugdes efetuadas para algum determinado
atendimento para o respectivo material que esta sendo consultado.

Movimentagées
Estoque
Langamentos. [inicio | Proxmo || Uitimo | Foram retomatos 14 registros. Mostrando de 1 ate 14
Requisigoes ‘Cédigo da Devolucao | Data da Devolucio | Hora da Devolucdo | Depert Descricéo do Departamento Cod. Usutrio | Nome do Usuario | observecso | cedicode Atengimento
et Inf>215 031092014 1747 110 ALMOXARIFADO GENTRAL 1169 |QUEILA ALMEIDA PIETRO BELLI ERAPARA .. | Inf>25015
inf> 220 [1s0a01a s 110 |ALMOXARIFADO CENTRAL e [QUEILA ALMEIDA PIETRO BELLI [ERAPARR O..._|Int> 25307
Devolugées nf-> 385 3110812015 ez 525 ALMOXARIFADO EME 1458 [RENATO FARIAS DOS SANTOS ERRO A DI
Ponta de Pedido Inf> 389 [a1108r2015 [15.08 laz7 |ALMOXARIFADO EMEF 1458 |RENATO FARIAS DOS SANTOS [ErRRO AOIN
e Inf-> 832 200172017 1458 a1 POSTO SAUDE CENTRO (UCS) [1067 |LEANDRO MORETC DA ROSA Erode de..
Inf> 072 [1ai0712017 1323 a2z |ALMOXARIFADO EMEF 2213 [SAMARA CARINE MACHADO DE ABREU BAIXA INCO
Nota Fiscal nf-> 997 [22/0872017 16:43 [+63 [DEPOSITO CULTURA E DESPORTO 2213 [SAMARA GARINE MAGHADO DE ABREU [BAIXA INCO._.
T Inf> 1542 losi12r2018 lowar 527 ALMOXARIFADO EMEF 2213 |SAMARA CARINE MACHADO DE ABREU [QUANTIDADE .. | Int-> 87863
Inf-> 1566 1an2izotn 525 fazs [ALMOXARIFADO GENTRAL EDUGAGAO (2213 [SAMARA CARINE MAGHADO DE ABREU [BAIXA INGO_. | Inf-> 88356

o Ponto de Pedido: mostra as quantidades definidas para o material consultado em
relagdo ao estoque minimo, maximo e ponto de pedido.

o Lotes: exibe lotes em que o material esta contido.

o Nota Fiscal: mostra as quantidades definidas para o material consultado em
relacdo ao estoque minimo, maximo e ponto de pedido.



o Imprimir: recurso que permite a emissdo de um relatério com alguma informagéao
consultada, podendo escolher entre: Estoque, Langamentos, Requisi¢des,
Atendimentos, Devolugdes, Ponto de Pedido, Lotes e Nota Fiscal.

Movimentagoes

Estogque Imprimir pesquisa

Langamentos Escolha o que sera impresso no relatério:

Requisigoes
Atendimentos ) Estoque
Devolugdes ¥ Lancamentos

Ponto de Pedido P
Requisigdes

Lates
Atendimentos

Nota Fiscal

Devolugdes
I Imprimir
Ponto de Pedido

7
=
=
=
JLB‘ES
=

Nota Fiscal

Visualizar

5.2 Ordens de Compra

DB:PATRIMONIAL > Material > Consultas > Ordens de Compra
Rotina que permite consultar uma ordem de compras e suas respectivas informacdes.

#m Consultas > Ordens de Compra

Consulta de Ordem de Compra
Céodigo :
Numcgm:

Numero do Empenho:

Seq, Empenho:

Processar Limpar

e Cadigo: numero sequencial gerado para a ordem de compra, caso o usuario desconheca
0 numero podera clicar em Eedigoe : e gplicar filtros como por exemplo data de emissao,
nome/razao social, departamento.

e Numcgm: numero sequencial atribuido ao CGM do fornecedor. Caso o usuario
desconhega o numero do CGM, podera clicar Numegm: ¢ gplicar filtros adicionais. Neste

tipo de filtro o e-cidade ira retornar todas as ordens de compras vinculadas ao fornecedor.

e Empenho: codigo do empenho, caso o usuario desconhega podera clicar em
Namero do Empenhe: ¢ gplicar filtros adicionais.

e Seq. Empenho: numero do empenho sequencial criado pelo e-cidade.



Apos aplicar os devidos filtros basta clicar em Processar

a ordem de compra selecionada.

para acessar as informacoes referente

#in Consultas > Ordens de Compra

[S)X]

Data de Anulagao:
Tipo de Compra: Virtual

‘‘‘‘‘

| | | Mom. Empenho Gos. Empenno _Ges. Material Descrigao Material Sequencial Descrigio Salicitacs Quantidade  ValorUnitirio  ValorTotal Qtd Anuiada
ss12008 725 4T3 SERVICOS DE MANUTENCAG s51000 | SERVICO 1 a.199.90 1m0

As informagdes s&o dispostas em 3 formas, conforme descritas abaixo:

e Dados da Ordem de Compra: Exibe informagdes como cédigo da ordem de compra,
fornecedor, data de emisséo, data de anulagéo(se houver), departamento, tipo de compra,
total da ordem, valor langado, a langar, valor anulado bem como observacoes referente a
ordem de compra.

e ltens: Retorna itens que pertencem a ordem de compra e informagcbes como num.
empenho, seq. empenho, cod. material, descrigdo do material, sequencial do item,
descricao solicitacdo (resumo do item), quantidade, valor unitario, valor total e quantidade
anulada.

e Movimentagées no Estoque: retorna movimentos referente a entrada de ordem de
compra, como cod. mat, material, quantidade, quantidade entrada, valor, almoxarifado,
tipo de movimentagéao.

Consulta Empenho
DB:PATRIMONIAL > Material > Consultas > Consulta Empenho

Rotina que permite a consulta de informagdes relativas a um determinado empenho. Esta
consulta esta descrita detalhadamente no manual referente ao médulo empenho.

Controle de Validade
DB:PATRIMONIAL > Material > Consultas > Controle de Validade
Rotina que permite realizar a consulta de validade para um ou mais materiais por um

determinado periodo, podendo filtrar por situagdo(Todos, Vencidos, A Vencer, No Prazo)
ordenando o resultado da busca por Cédigo ou Alfabética.



hconsultas > Controle de validade

Materiais

Material; Langar

Periodo: De|01/01/2020 D | Até:|08/02/2021 D
Situagio No Prazo
Ordenagao: Alfabética -

Prazo & vencer em dias: 30

PROCEDIMENTOS

Implantacao de Estoque

Esta rotina tem a finalidade de se proceder com a implantacdo de estoque. Como
pré-requisito, o material que se deseja implantar estoque devera estar previamente cadastrado no
maodulo material.

Neste procedimento sio feitas as implantacbes de saldo no estoque ou os saldos de
inventario, ou seja, as quantidades fisicas e monetarias ja existentes em estoque antes/durante
ou no momento da implantagcédo do e-cidade. A partir da implantacéo, o registro das entradas se
fara pelas entradas de ordens de compra ou entradas manuais.

Através desta rotina sera possivel incluir, alterar ou cancelar as implantagbes. Cada
material registrado recebera um codigo de departamento, um codigo de material e sua
quantidade, seu valor unitario e total, bem como um campo para observagdes que se fizerem
necessarias.

Inclusao

DB:PATRIMONIAL > Material > Procedimentos > Implantacédo de estoque > Inclusao

ﬂhlmplantagi-'m de estogue > Incluséo

Entrada Manual

Departamento: 1 INFORMATICA
Codigo do material:

Quantidade de entrada:

Valor unitario do item: Valor total:

Lote: Validade: o
Fabricante:

Nota Fiscal: Data da Nota: D

Observagao do langamento:

Incluir Pesquisar

Departamento: depdsito no qual sera implantado o material;
Codigo do material: cdédigo do material criado no médulo material;
Quantidade: quantidade do material a ser implantado

Valor unitario: valor unitario do material;

Valor total: valor total do material

Lote: registra no numero do lote;



Validade: registra a validade do lote;

Fabricante: registra o fabricante;

Nota Fiscal: numero da nota fiscal.

Data da Nota: data da nota fiscal;

Observagao do langamento: campo livre, porém, obrigatorio

O e-cidade automaticamente informara o valor total do material, apds usuario ter
informado valor unitario.

A unidade de entrada sera aquela informada no momento do cadastro do material no
e-cidade.

Encerra-se o processo de implantacao de estoque clicando-se em Incluir | O botdo = Fesquisar
retorna registros de langamentos de implantacdo de estoque.

Na rotina abaixo o e-cidade listara um langamento de “IMPLANTACAOQO”.
DB:PATRIMONIAL > Material > Consultas > Material AlImox

Estoque IDepurlamenluzlo ~_|[NAo INFORMADO - |Langamento: |1 - ||IMPLANTACAO
I Langamentos Voltar
Requisigoes
- Anterior Foram retomados 1 registros. Mostrando de 1 até 1.
Atendimentos
Devolucies ‘ Lancamento ‘ Descricao | Entrada de Materiais | Lanc origem | Quantidade ‘ Valor_unitario | Preco medio ‘ Depart origem
e e Do |Inf.> 759390 IMPLANTAGAO |Sim | |10,00 [1.00 [1.00 |ALMOXARIFADO CENTRAL

Alteracao
DB:PATRIMONIAL > Material > Procedimentos > Implantacdo de estoque > Alteracao

Havendo mais de um material implantado assim que acessar a rotina o e-cidade ira
sugerir os langamentos para alteragao, a escolha se dara por numero de langamento.

K Implantacdo de estoque > Alteracao

Langamento: | |

Foram retorados 76 registros. Mostrando de 1 até 15.

| Langamento ‘ Nome do Usuario ‘ Data do ‘ Hora do | a0 do |
| Inf-> 759390 |DBSELLER SERVIGOS DE INFORMATICA LTDA [31/12/2020 |16:39:49 |Teste. |

Apds a selecdo do langamento, o e-cidade permitira a alteracdo de informagées como Nota
Fiscal, Data da Nota e Observacdes do Langamento.

Confirma-se as modificagdes através do botdo Alterar |

Na rotina abaixo o e-cidade listara um langamento de “IMPLANTACAO ALTERADA”.
DB:PATRIMONIAL > Material > Consultas > Material Almox

Estoque Departamento: |0~ | NAOINFORMADO _~ |Lancamento: |14~ ||IMPLANTACAO ALTERADA
| Langamentos
Requisicdes
Atendimentos Foram retornados 1 registros. Mostrando de 1 até 1.

Devoluces | Langamento | Descrigao | Entrada de Materiais | Lanc_origem ‘ Quanti | Valor_unitaria ‘ Preco_medio | Dspari_origem
| Inf-> 759390 [IMPLANTAGAO ALTERADA [Sim | [10,00 [1,00 [1,00 |ALMOXARIFADO CENTRAL

Ponto de Pedido




Cancelar
DB:PATRIMONIAL > Material > Procedimentos > Implantagado de estoque > Cancelar

Assim que acessar a rotina, o e-cidade listara os lancamentos de implantagao de estoque
no departamento da sessao, apds selecionar o que deseja-se efetivar o cancelamento o usuario

tera que informar uma observagao para o langamento de exclusdo e apds clicar em = Excluir

Na rotina abaixo o e-cidade listara um langcamento de “IMPLANTACAO CANCELADA”.
DB:PATRIMONIAL > Material > Consultas > Material Almox

Movimentagdes

Estogue I Departamento: | 0 - NAQ INFORMADO v | Langamento: | 2 = IMPLANTA@&O CANCELADA
I Langamentos Voltar
Requisicoes
- Ante Préximo || Ultimo | Foram retornados 1 registros. Mostrando de 1 até 1.
Atendimentos
Devolugdes | Lancamento ‘ Descrigio ‘ Entrada de Materiais ‘ Lanc_origem | Quantidade | Valor_unitaric | Prego_medio | Dep:
|Inf-> 759391 [IMPLANTACAO CANCELADA |Nao [759390 [10,00 |0.00 [1.00 |aLmOXARI
Pontn de Padidn

Manutencao de Parametros

Consulta

DB:PATRIMONIAL > Material > Procedimentos > Manutencao de Parametros > Consulta

#w Manutencao de Parametros > Consulta

a0 de
Visualizagio dos itens: Todas as instituigdes visualizam tude na consulta de material -

Visualizar apenas materials com estoque: | Nio +

Alterar

e \Visualizagao dos itens:

o Todas as instituicdes visualizam tudo na consulta de material

o Visualizar apenas itens com movimentacao na propria instituicao
e Visualizar apenas materiais com estoque:

o Sim/Nao

Globais
DB:PATRIMONIAL > Material > Procedimentos > Manuteng¢ao de Parametros > Globais

Pardametros a serem configurados antes ou durante da implantacdo do modulo. Estes
parametros definem a forma de movimentacado dos materiais no estoque.



Procedimentos > Manutenc&o de Parametros

c ¢do de Par
Gerais
Tipo de Controle do Estoque: Por almoxarifado/deposito -
Almoxarifado da Ordem de Compra: Departamento(s) do(s) Usudrio(s) -
Fazer Requisigao sem Estoque: Sim d
Visualizar Saldo do ltem na Requisigdo: Sim -
Permite Depart. p/ mais de 1 Almox: Sim d
Gerar nota de a Sim -
Data Implantagao: 01/01/2014 D
Prazo a Vencer em Dias : 30
Cor de Fundo da Requisigao: Cinza d
Estrutura dos Grupos: 13 ALMOXARIFADO

do de
Mostrar saldo mat. na solic. de transf.: Sim -
Validar qtd. informada com saldo: Sim >

Alterar Pesquisar

e Tipo de Controle de Estoque: Este parametro ndo pode ser modificado depois do inicio
da utilizagdo do moddulo. Fazer isso provavelmente causara danos aos registros ja
existentes. O mais indicado é zerar o estoque e reimplantar o mesmo caso necessite
modificar este parametro.

o Por departamento
m NA

o Por secretaria
m NA

o Por almoxarifado/departamento

[COMPORTAMENTOQ]
Nesta parametrizacao a administragdo publica define que todos os departamentos também serao
considerados depdsitos.

No procedimento de inclusdo de ordem de compra:
e DB:PATRIMONIAL > Compras > Procedimentos > Ordem de Compra > Inclusao por Empenho

Ira sempre fazer a ordem de compra por departamento, independente de ser depdsito ou nao,
retornando por padrdo o departamento no qual o usuario esta logado, porém permitindo que este
altere o departamento onde o material sera entregue.

o Por almoxarifado/depésito: a administracdo publica define dentre os
departamentos existentes quais serdo considerados depdsitos.
[COMPORTAMENTOQ]
Durante a inclusdo da Ordem de Compra através da rotina:
e DB:PATRIMONIAL > Compras > Procedimentos > Ordem de Compra > Inclusdo por Empenho



Hht)rdem de Compra > Incluséo por Empenho

Dados da Ordem
Numcgm: 25796 NomeiRazio Social: DBSELLER SERVICOS DE INFORMATICA LTDA
CNPJ/CPF: 05238851000190 Email: junion@dbseller.com.br Alterar CGM
Enderego: RUA DOUTOR OLINTO DE OLIVEIRA 40 Complemento:
Municipio: PORTO ALEGRE CEP: 90040250
Telefone: 51 30765101 Dias de praze para entrega: 3
Data: 31/12/2020 Almoxarifado : | 0 M NAD INFORMADO ;I
Obs:

Por padrao o e-cidade ira retornar o Alimoxarifado 0 - NAO INFORMADO e apresentara o
alerta abaixo caso o usudrio nao defina um almoxarifado dentre a lista que sera disponibilizada.

Favor escolha algum almoxarifado!

Caso porventura nao tenha sido definido nenhum departamento como depdsito através da
rotina abaixo, ndo sera possivel realizar a inclusdo da Ordem de Compra.

DB:PATRIMONIAL > Material > Cadastros > Depdsitos

Ja no procedimento de entrada da ordem de compra, o e-cidade verifica qual o
departamento o usuario esta logado e se € o mesmo que foi definido no momento da inclusdo da
ordem de compra que esta pesquisando. Se sim, permite efetivar a entrada. Se nao, nao
conseguira localizar a Ordem de Compra.

DB:PATRIMONIAL > Material > Procedimentos > Entrada de Ordem de Compra > Inclusao

e Almoxarifado da Ordem de Compra

o Departamento(s) do(s) Usuario(s). ao escolher essa opcdo, no momento da

inclusao da ordem de compra, o e-cidade retornara o departamento da sessao do
usuario logado como indicagdo como depdsito a ser direcionada a ordem de
compra. Neste caso, o usuario devera proceder com a escolha do depdsito.

o Departamento(s) de Origem: Quando escolhido o parametro departamento de
origem, o sistema trara o depésito no qual o depto requisitante esta vinculado.

e Fazer requisicao sem estoque: Parametro relacionado as inclusdes de requisi¢cdes de
saida de materiais.
o NAO: o e-cidade n3o ira permitir que se faca a requisi¢gdo de um material que ndo
possua estoque no depdsito solicitado.
o SIM: a requisi¢do podera ser incluida mesmo que o material ndo possua estoque.

e Visualizar Saldo do Item na Requisicdao: Parametro relacionado as inclusbes de
requisi¢cdes de saida de materiais.



o NAO: n3o sera possivel visualizar o saldo do item no depdsito em questéo durante
a requisicao de saida de materiais.
o SIM: o e-cidade exibira o saldo do item para o depdsito em questéo.

e Permite departamento para mais de 1 almoxarifado: Esse paradmetro permiti que um
departamento esteja vinculado a mais de um depésito.

e Gerar nota de liquidagao automaticamente: Parametro relacionado a entrada da ordem
de compra.

o SIM: no momento da inclusdo da ordem de compra, o e-cidade ira gerar uma nota
fiscal a ser liquidada pelo departamento competente. Esta nota fiscal tera o mesmo
numero da nota fiscal entregue pelo fornecedor. Caso contrario, o e-cidade nao
dara esta op¢ao ao usuario. O usuario tera a possibilidade de nao gerar uma nota
de liquidagao, mesmo estando o parametro como SIM. Esta escolha se dara na
tela de inclusdo da entrada da ordem, no campo denominado gerar nota de
liquidagao.

e Data da Implantagao: Data de implantagdo do médulo material no e-cidade.
e Prazo a Vencer em Dias : Prazo a Vencer em Dias

e Cor de Fundo da Requisi¢ao: permite a personalizacdo com base em duas cores: Cinza
e Branco.

e Estrutura dos Grupos: permite a selecdo do formato que sera definido ao estrutural dos
grupo/subgrupo do médulo material.

e Solicitacdo de Transferéncia
o Mostrar saldo mat. na solic. de transf: Parametro que permite se o saldo sera
exibido SIM ou NAO na solicitagdo de transferéncia.

o Validar qtd. informada com saldo: Parametro que indica se a quantidade informada
vai ou nao ser validada com o saldo disponivel no almoxarifado ao qual esta sendo
realizado o pedido de transferéncia.

Por Instituicao

DB:PATRIMONIAL > Material > Procedimentos > Manutencao de Parametros > Por Institui¢cao

h Manutencéo de Parametros > Por Instituicdo

Parametros por Instituigao
Controla Pit: | Ativado v

Alterar Pezquisar

Permite definir o controle de PIT se Ativado ou Desativado.



Entrada de Ordem de Compra

Procedimento onde permite o usuario efetivar a entrada das ordens de compra recebidas nos
diversos departamentos da instituicio.

Inclusao
DB:PATRIMONIAL > Material > Procedimentos > Entrada de Ordem de Compra > Inclusao

g Entrada de Ordem de Compra = Inclusao

Cédigo da Ordem de Compra: \:\

| Processar || Limpar |

’7Entmda da Ordem de Compra

IMPORTANTE(APOS ACESSAR A ROTINA ): O departamento/almoxarifado da sess3o tera que
ser exatamente o mesmo indicado no momento da inclusdo da ordem de compra.

Esta informacdo também estara descrita no documento “Ordem de Compra” como DEPTO.
DESTINO na parte superior direita do relatério ou na parte inferior como DESTINO conforme a
imagem abaixo:

"i“ PREFEITURA MUNICIPAL ECIDADE ORDEM DE COMPRA N* 408985
1d s RUA DR. OLINTO DE OLIVEIRA,40 DATA : 02/03/2021
e-cidade FONE: 5130765101 DEPTO. ORIGEM : 1 - DEPARTAMENTO DE TECNOLOGIA E IN
TNE DEPTO. DESTINO : 110 - ALMOXARIFADO CENTRAL
junior@dbseller.com.br PROCESSO DE COMPRA N* 139424
www.dbseller.com.br - CNPJ:87.366.159/0001-02 TIPO DA COMPRA: _ PREGAQ PRESENCIAL
MODALIDADE DE LICITAGAO:  PREGAQ PRESENCIAL
NUMERO DA LICITACAO: 50/2020
Dados do Fornecedor E-mail : viniscarfrotas@gmail.com
MNome . VINIS CAR AUTOPECAS EIRELI Numegm: 102091 CNPJ: 02152266000185
Enderego : PROFESSOR FREITAS E CASTRO Namero @ 320 Complemento :
Municipio : PORTO ALEGRE-RS Bairro : AZEMHA CEP
Contato . Telefone: 51 32194695 FAX

ENDERECO DE ENTREGA: JOAOQ CORREA, 793 - FUNDOS/RUA PADRE REU
BAIRRO: CENTRO
FONE: 51 35999500 - RAMAL: 331 -

PRAZO DE ENTREGA: 3 DIAS A CONTAR DA DATA DO RECEBIMENTO DESTA ORDEM DE COMPRA
CONDICOES DE PAGAMENTO:
DESTINO: 110 - ALMOXARIFADO CENTRAL

Apos acessar a rotina sera possivel visualizar na parte inferior da tela se o departamento esta
correto ou nao.

Instituigdo: 1 - PREFEITURA MUNICIPAL ECIDADE  Departamento: 38 - COMPRAS

MEMNL Entrada de Ordem de Compra = Inclusao

No caso acima o departamento € o 38-COMPRAS, neste caso precisamos alterar para o
departamento 110-ALMOXARIFADO CENTRAL.

Para isso, clique sobre o icone . no canto superior direito da tela, o e-cidade exibira a tela de
configuragdes, através desta é que podera realizar a alteragcao do departamento.



Hw Configuracoes

Departamentos

38 - COMPRAS v
Exercicio

2021 v

Data do Sistema
02/03/2021 D

LUSAR DATA SERVIDOR(02/03/2027 )

| Visualizar documentos em outra janela

CANCELAR SALVAR

fm Entrada de Ordem de Compra > Inclusao

’7Entmda da Ordem de Compra

Codigo da Ordem de Compra: |:|

Processar || Limpar |

Instituigao: 1 - PREFEITURA MUNICIPAL ECIDADE  Departamento: 110 - ALMOXARIFADO CENTRAL

Entrada de Ordem de Compra > Inclusao

Caso o wusuario desconhega o numero da ordem de compra, podera clicar sobre
Cédigo da Ordem de Compra:

e aplicar filtros complementares como Numero do Empenho, Seq.
Empenho, Nome/Razao Social, Data emisséo, a fim de localizar a ordem de compra.



Apds selecionar a ordem de compra basta clicar em =~ Fracessar. para que o e-cidade passe para a
proxima tela.

K Entrada de Ordem de Compra > Inclusdo

Dados da Ordem de Compra

Ordem de Compra: Tipe de Documento Fiscal:

Fornecedor: 102091 | VINIS CAR AUTOPEGAS EIRELI | Numere da NF: [ |sene| |

Departamento: [110 | ALMOXARIFADO CENTRAL | Data da Nota: ]

Valor da Ordem de Compra: Data de 02/03/2021 [o]

Lista de € do de Cred, 2 | RECURSO LIVRE PEQUENO VALOR | Data de Venciment 09/03/2021 [o]

Valor:
Local de [ |
Observagoes
£

Itens da Ordem Dados de Langamento

M Emp. Material Obs ¥I. Unit. | Qtde Valor Quant. Recebida: : o)

[ 407111438-FILTRO DE OLEO - FIAT UNO MFiltro de Oleo. 30,2800 1 30.28 Valor. - o
Unidade de Entrada AMPOLA -
Quant. Unidade: | |
Material de Entrada: | ~|[selecione -
Lote ]
Vaidade: ]
Fabricante: [ | |
[ Salvar ][ Novo |[ Escolher |[ Fracionar |[ Cancelar Fracionamento |

Acerto Qtd/Valor
Langado: | |A Langar: |

Dados da Ordem de Compra:

Possuir informagdes gerais do fornecedor. Ao clicar em Qrdemde Compra: E possivel visualizar a
consulta da ordem de compra, sem necessariamente sair da rotina de entrada da ordem de
compra.

im Entrada de Ordem de Compra > Inclusdo

Dados da Ordem de Compra

Codigo: 408985 Observagaes

Formecedar: 102091 - VINIS CAR AUTOPEGAS EIRELI Contratagao de smpresa sspecializada para prestagao dos servigos de manutengao preventiva & cometiva de veiculos leves (Lote 01) que

Data de Emissao: 0210372021 Data de Anulagdo: integram a frota municipal, incluindo o de pegas ¢ ios originais do modelo & marca do veiculo/maquinalequipamento,

N N conforme demanda e Termo de Referéncia proprio, de acorde com o contrato n° 02/2021. (de acordo com a conferéncia dos

Eoier 110 - ALMOXARIFADO CENTRAL Ui e Mommal . camentos/Dpf de Compra de Pecas e Manutencao de Veiculos € MaquinasiGestor de Manutencéo, anexo ao empenho n. 4066/2021)

Total da Ordem: 30,28 (velculo placas ITCE850 - Fiat Uno 1.0 Economy) (solicitagao anexa ao empenha n. 4070)

Valor Langado: 0,00

A Langar: 30,28

‘Valor Anulado: 0,00

Detalhamento
Itens Itens
Movimentagdes no Estoque

Num. Empenh Cod. Empenh: Cod. Material Descrigao Material IG 3 a Valor Unitario  Valor Total
407172021 384777 11438 FILTRO DE OLEO - FIAT UNO MILLE FIRE 2013 1 Filtro de Oleo. 1 30,28 30,28

Preencha atenciosamente os campos brancos, o e-cidade ira validar se os campos obrigatdrios
estdo devidamente preenchidos e com informacao consistente a entrada.

Itens da Ordem

Itens da Ordem
M Emp. Material Obs VI. Unit. | Qtde Valor
I:. 4071 11438-FILTRO DE OLEQ - FIAT UNO MFiltro de Oleo. 30,2800 1 30.28

Em itens da ordem tem-se as seguintes informacgdes:



e Empenho: mostra o nimero do empenho e ano. Clicando-se sobre o empenho 2071
(Exemplo). Sera possivel consultar informagdes a respeito do empenho, sem
necessariamente sair da rotina de entrada da ordem de compra.

,{,‘Entrada de Ordem de Compra > Inclusdo

Dados do Empenho

Seq. Empenho: 384777 lmerede 4072021 Dotagio: 17627 SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO FAZENDARIA

Tipa de Restos a Pagar: Recurse: 0001 LIVRE

Proc. Adminstravivo (P.A): Complemento: 0NAO SE APLICA

Data Emissdo: 2610202021 Desdobramento: 1135 3339030390000 MATERIAL PARA MANUTENGAC DE VEICULOS

Vencimento: 2610212021 Credor: VINIS CAR AUTOPEGAS EIRELI

Destino: 110 - ALMOXARIFADO CENTRAL Histérico:

Autorizagio: 399974 Tipo Empenho: ORDINARIO

Tipa de compra: PREGAQ PRESENGIAL Numero Licitagao: 5012020

Lista de Classificagdo de Credores: 2 - RECURSO LIVRE PEQUEND VALOR PAD - Identificador de despesa: NSA (Nao se aplica)

Contratagao de empresa especializada para prestagao dos servicos de manutencao preventiva e cormetiva de velculos leves (Lote 01) que integram a frota municipal, inciuindo o fornecimento de pecas & acessorios originais
Obssrvagao: omodeio  marca do veiclaimiaualoauamerio, conforms demanda o Tormo de Refarénda prépro, do acordo com o canrao v 0272021 (4 acorda com a conerérsa dos rcamentos Dbt de Compra de Pogas o
d Vaiculos & Maay 50, anexn a0 smpenho n_4065/2021) (veiculo placas ITCBB50 - Fiat Uno 1.0 Economy) (solicitacio anexa o smpsnho n. 4070)
Detalhamento
Resumo da Movimentagao Movimentagao Saldo a Pagar
tens do Empenne VirEmp Anulado Liquidado Valor Pago Liquidado A Liquidar Geral
. T 3028 0,00 0.00 0.00 0,00 3028 3028
Notas de Liquidagao

Material: lista o cédigo e a descrigdo do material oriundo do cadastro do modulo compras;
Obs: observagdes relativas ao material adquirido;

Valor Unitario: valor unitario do material adquirido;

Quantidade: quantidade do material adquirido;

Valor: valor total do material adquirido.

Para que seja possivel realizar a manutencao de algum item para que seja visivel em “Dados do
Langcamento”, sera necessario marcar o item em “ltens da Ordem”.

Ap0ds esta acao serao langcados os dados:
e Quant. Recebida
Valor. Recebido

e Unidade de Entrada
e Quant. Unidade
e Material de Entrada
Itens da Ordem Dados do Langamento
M| Emp. Material Obs VI. Unit. | Qtde Valor Quant. Recebida: |1 1)
~  407111438-FILTRO DE OLEO - FIAT UNO hFiltro de Oleo 30,2800 1 30,23|— Valor. Recebido:  30.28 (30.28)
Unidade de Entrada | UNIDADE IRl

Quant. Unidade: 1

Material de Entrada: l&?sa;l FILTRO DE OLEO - FIAT UNO MILLE FIRE ;‘
Lote:

Validade: D

Fabricante:

Salvar || Novo || Escolher || Fracionar || Cancelar Fracionamento
Acerto Qtd/Valor

Na opcao:
Material de Entrada: = | =

Serao sugeridos materiais ja cadastrados no médulo material que ja possuem vinculo com o
Compras para que seja possivel selecionar o item considerando o médulo Material/Almoxarifado,
onde as respectivas quantidades recebidas dardo entradas e ficardo disponiveis para requisicao
de saida.

Por fim, informa-se: lote, validade e fornecedor, se o material selecionado no cadastro do médulo
material assim o exigir (controle obrigatério de validade: sim/obrigatério).



Lote: —
Validade: E—r

Fabricante: | Il |

Encerra-se o processo de selecdo de um material clicando no botéo _Salvar |

Dados do Langamento

Quant. Recebida: | |(0)
valor. Recebido: |  |[0)

Unidade de Entrada | AMPOLA -

Quant. Unidade: | |

Material de Entrada: | * || setecione -
Lot —

vaigsse: [0

Fabricante: | Il |

Salvar || Novo || Escolher || Fracionar || Cancelar Fracionamento |
Acerto Qtd/Valor |

BotGes | Novo | ¢ | Escolher |possuem funcao referente ao campo Material de Entrada:

NOVO: trata-se de um atalho a rotina abaixo:
DB:PATRIMONIAL > Material > Cadastros > Cadastro de Material > Inclusdo

Muito comum ser utilizado no seguinte cenario:

Quando um material ndo possuir vinculo com o material de entrada, o mesmo ficara em cor
amarelo indicando pendéncia no que diz respeito a esta configuragao.

Material de Entrada: | * || setecione -

Alerta:

[tens sem vinculo com Materlal de Entrada:

2881 - PORTA BANNER TP TRIPE |, PES RETRATIL COM REGULAGEM E TRAVA

Ok




Nesse caso, podera ser utilizado o botdao NOVO para cadastro de um material no almoxarifado
realizando o vinculo com o material do compras nesse caso o 2881 - PORTA BANNER TP
TRIPE, PES RETRATIL.

A imagem abaixo exemplifica um outro caso de material e a agao ao clicar em NOVO onde sera

possivel realizar a inclusdo de material j& com o vinculo do material do compras, nesse nosso
exemplo, 0 11438 - FILTRO DE OLEO - FIAT UNO MILLE FIRE 2013.

.'ﬁ,Entrada de Ordem de Compra > Inclusao

Incluir ltem de Entrada Novo

Inclusdo de Material

Cédigo do Material: [11438 | [FILTRO DE OLEO - FIAT UNO MILLE FIRE 2013 - UN
Cédigo do material: | |

Descrigio do Material: |FILTRO DE OLEO - FIAT UNO MILLE FIRE 2013 - UN |
Unidade de entrada: [1 | lunIDADE |
Unidade de saida: [1 | luNIDADE |
Grupe: I Il |

Q deentrada: 1 |

Controlar validade: | Nao - |

Cédigo anterior doitem: | |

Ou entao utilizando o botdo ESCOLHER, este permite escolher entre um dos materiais existentes
no almoxarifado para que possa assim realizar o vinculo e ser possivel efetivar a entrada das
respectivas quantidades no estoque.

A imagem mais abaixo exemplifica a agao ao clicar no botdo ESCOLHER, nesse caso a sugestéao

€ pesquisar pela descricao do material que possui as mesmas caracteristicas do item com origem
do Compras.

Nesse caso, basta digitar a Descricdo do Material e clicar em Fesquisar para que o e-cidade
efetive a busca e assim possa ser selecionado um material para vinculo entre os listados.

fmEntrada de Ordem de Compra > Inclusdo

Escolher Material
Cédigo do material:| |
Descrigio do Material: | |
Pesquisar || Limpar | Fechar
| Inicio_|| Anterior || Préximo || Ulimo |Foram 28385 registros. Mostrando de 1 até 15.

Cadigo do material Descricio do Material Unidade de entrada | Quantidade de entrada | Codigo anterior do item | Confrolar validade
11001 CANETA DE ALTA ROTAGAD - UN UNIDADE 1,00 3
11002 CONTRA ANGULO P/ MICROMOTOR - UN UNIDADE 1,00 3
11003 CANETA DE BAIXA ROTACAD - UN UNIDADE 100 3
11005 VERNIZ C/ FLUOR (KIT VERNIZ E SOLVENTE 10ML CADA) - KIT KIT 1.00 3
11006 SUSPENSAO OTOLOGICA (HIDROCORTISONA+NEOMICINA+POLIMIXINA) 10ML - FR [FRASCO 1,00 3
11007 |MEDICAMENTOS / MANDADO JUDICIAL UNIDADE 1,00 3
11008 MEDICAMENTOS / P/ DISTRIBUIGAO FORA DA FARMACIA UNIDADE 100 3
11009 SERVICOS UNIDADE 1.00 3
11010 ABACATE - KG QUILOGRAMA 1,00 3
11011 ABACAXI PEROLA - KG QUILOGRAMA 1,00 3
11012 ABOBRINHA ITALIANA - KG 'QUILOGRAMA 1,00 3
11013 ABRACADEIRA EM METAL 1 POLEGADA - UN UNIDADE 1,00 3
11014 ABSORVENTE TRADICIONAL S/ ABAS C/ 8 UN - PG PACOTE 1,00 3
11015 ACHOCOLATADO - KG QUILOGRAMA 1,00 3
11016 ABRACADEIRA TIPO U 3/4 - UN UNIDADE 1,00 3

Indique o Q a Listar: 15 Mostra Di

NOTA IMPORTANTE: Todo o material oriundo do cadastro do médulo compras devera ter um ou
mais materiais do médulo material ligado a ele, e vice-versa.

Fracionamento



O botao | Eracionar | £ tilizado para fracionar as quantidades de um determinado material,
distribuindo-o em dois 0s mais materiais em estoque.

Exemplo:

Foram adquiridas 10 caixas de canetas. Essas caixas poderao ser distribuidas em dois ou mais
materiais em estoque. Assim, 5 caixas podem ingressar no estoque de canetas pretas e as
demais no estoque das canetas vermelhas.

Acoes:
1. Escolher um material em “ltens da Ordem’.

2. Habilitado o material, o usuario deve indicar inicialmente a quantidade que quer seja
fracionada para um determinado material em estoque. Inseridas todas as informacobes de
entrada, deve o usuario clicar no botio fracionar.

3. Feito o passo 2, a quantidade restante do item adquirido ira aparecer no campo
quantidade recebida contida nos “Dados do Langamento”.

4. Escolhe-se outro material e a quantidade a ser lancada.

5. Preenchidos os dados, clica-se novamente no botdo fracionar. Essa operagao ira
continuar enquanto houver quantidades a serem langadas no estoque.

6. Informado ao e-cidade todos os dados contidos na nota fiscal, bem como, efetuado todos
os langamentos de materiais no estoque, encerra-se o processo clicando no botao

Confimar | E através desta confirmagdo que os materiais irdo ingressar efetivamente no
estoque do depdésito/almoxarifado indicado na ordem de compra.

Cancelamento do Fracionamento
Para cancelar o fracionamento que esta sendo realizado em um determinado material contido na

ordem de compra, basta o usuario clicar em

Acerta Quantidade/Valor
Esse botdo, como o préprio nome ja diz, tem sua principal fungcao acertar a quantidade ou valor
de determinado item da ordem de compras na efetivacdo da entrada.

Ao clicar sobre o botao , a tela de “Dados do Langamento” tera o seguinte
aspecto:



Dados do Lancamento

Quant. Recebida: 1 (1)

Quant. Corrigido:

Valor. Recebido: 30.28 {30.28)

Valor. Corrigido :

Unidade de Entrada | UNIDADE -

Quant. Unidade: 1
Material de Entrada: | 16738
Lote:

Validade: D
Fabricante:

4

FILTRO DE OLED - FIAT UNO MILLE FIRE =

Salvar || Novo || Escolher
Cancela Acerto

Os campos “Quant. Recebida” e “Valor. Recebido” terdo as informagdes originais ao qual compde
a ordem de compra proveniente do empenho.

Ja os campos “Quant. Corrigido” e “Valor. Corrigido” s&o as novas informagdes que o sistema ira
considerar no momento de efetivar a entrada da Ordem de Compra.

Apos parametrizacdo basta clicar no botdo | 238 que em “Itens da Ordem de Compra” seja
atualizado com as informacdes do Acerto Qtd/Valor.

Caso deseje efetivar o cancelamento do Acerto Qtd/Valor basta clicar em | “ancela Acerto

Anulagao de Entrada

DB:PATRIMONIAL > Material > Procedimentos > Entrada de Ordem de Compra > Anulagéo de
Entrada

Rotina que permite anular uma entrada de ordem de compra.

NOTA: Vocé precisara estar no departamento/almoxarifado em que efetivou a entrada da ordem
de compra, e vale ressaltar que a anulagdo da entrada da ordem de compra sera sempre na
totalidade dos materiais nele contidos.

Alteracdo de Notas Fiscais

DB:PATRIMONIAL > Material > Procedimentos > Entrada de Ordem de Compra > Alteragcao de
Notas Fiscais

Rotina que permite realizar alteragao de algumas informag¢des como data da nota, data do
recebimento, tipo de entrada, numero da nota conforme a imagem abaixo:



HmEntrada de Ordem de Compra > Alteracao de Notas Fiscais

— Alteragao de Notas Fiscais

Ordem de Compra: 387262 Nota: 111111
25796
Fornecedor: Data nota: 30/12/2020 [o]
|DBSELLER SERVICOS DE INFORMATI(
110
Departamento: Data do Recebimento: |30/12/2020 [o]
|ALMOXARIFADO CENTRAL |
Vator Tota Vator:
Tipo da Entrada: | Mota Fiscal de Consumao - I
cPoF | I If |
sere —

Inserigdo Subst.Fiscal: I:I
Base Calculo ICMS: I:I

Vator cs. —
Base Calculo ICMS Substituto: | |
Valor ICMS Substituto: ]
[Auaizar | Pesausar |

Requisi¢do de Saida de Materiais

Procedimento que permite ao usuario solicitar materiais ao depédsito no qual seu
departamento encontra-se ligado. Importante ressaltar que esta requisicao é feita pelos usuarios
dos departamentos vinculados a um determinado depésito cadastrado no e-cidade.

Esse procedimento se caracteriza do tipo: MANUAL, ou seja, ha uma requisicdo de saida
de materiais em que somente sera efetivada do estoque apdés um atendimento pelo almoxarifado
responsavel pela a entrega do quantitativo que esta sendo requisitado.

Inclusao
DB:PATRIMONIAL > Material > Procedimentos > Requisicao de Saida de Materiais > Inclusao

#n Requisicdo de Saida de Materiais > Inclusdo

Requisigio ltens

— Dados da requisica

Codigo: N
Data da Requisigao: |17/03/2021
Departamento: [1 | INFORMATICA
[
Usudrio:
|DBSELLER SERVIGOS DE INFORMATICALTDA |
Hora daF ao: 15:41
Almoxarifado: 1~ ||ALMOXARIFADO CENTRAL ~ |

O usuario devera indicar qual o depdsito/almoxarifado o qual ira
requerer um ou mais materiais.

Observagao:

Incluir Pesqguisar

Nesta tela pode-se observar duas abas:
1. Requisigao
2. ltens



1. Requisigao

e Codigo: cddigo sequencial que sera gerado de forma automatica p/ requisi¢do que esta
sendo inclusa.

e Data: data da requisicao, esta informagdo também encontra-se na parte inferior direita da
tela.

Data: 17/03/2021 Exercicie: 2021

e Departamento: departamento solicitante, no exemplo, o 1-INFORMATICA, esta
informacao é possivel identificar observando a parte inferior da tela.

Instituigao: 1 - PREFEITURA MUNICIPAL ECIDADE  Departamento: 1 - INFORMATICA

Requisicao de Saida de Materiais > Inclusao

Caso identifique que o departamento em que esta nao seria o correto para realizar a requisi¢ao,

efetive a alteracao clicando no icone. gue encontra-se no canto superior direito da tela.

O mesmo somente sera visivel ao acessar a rotina de Requisi¢cao > Inclusdo.

@i dbseller &

e Cadigo do Usuario: cédigo do usuario seguido do nome do mesmo;
e Hora: hora em que a requisicdo esta sendo incluida no sistema;
e Almoxarifado: depdsito que contém o material ou materiais a serem requeridos;

Somente serao listados os almoxarifados ao qual o departamento em que encontra-se
(1-INFORMATICA) possui acesso, no caso o departamento é o listado:

Almoxarifado: 1~ ||ALMOXARIFADO CENTRAL ~ |

NOTA: Caso o seu departamento tenha acesso/permissao para requisitar a mais de um
almoxarifado, tenha atengao no momento da sele¢ao do mesmo.

e Observagdao: campo destinado a observacbes relativas a requisicdo de saida de
materiais, se necessario.



Se o usuario optar podera por efetivar uma pesquisa rapida entre requisi¢des incluidas pelo

departamento, clicando no botao .

fm Requisicio de Saida de Materiais = Inclusdo

Requisigao Itens

Cédigo da Requisigio: | |

| Pesquisar || Limpar || Fechar |

[ inicio | [ Anterior || Preximo || Ulimo | Foram 620 registros. Mostrando de 606 até 620.
Cédigo da Requisicio | Data da Requisicio | Departamento | Usudric | Hora ds Requisicio | Observagio | Atendimento Automatico
Inf-> 103667 l08/01/2020 1 1044 13:21 Contrata...  |sim
Inf-> 103668 08/01/2020 1 1044 1324 Contrata... _|sim
Inf-> 103668 loai1/2020 1 1044 13:29 Contrata... |sim
Inf-> 103671 lo8/01/2020 1 1044 13:36 Contrata... _|sim
Inf-> 103846 200172020 1 1044 09:58 Contrataga... |sim
Inf-> 1036848 20/01/2020 1 1044 10:03 Contrataga... _|Sim
Inf-> 103865 20/01/2020 1 1044 15:42 RETIRADO P... [Sim
Inf-> 104032 [27/01/2020 1 1044 13:14 Contrataga... |sim
Inf-> 104245 04/02/2020 1 1044 09:04 Contrataga... |Sim
Inf-> 104246 l04/02/2020 1 1044 09:06 Contrataga... _|Sim
Inf-> 106158 25/03/2020 1 1044 12:48 AQUISICA... [sim
Inf-> 106726 15/04/2020 1 1044 15:29 Aquisicio.. |sim
Inf-> 106921 22/04/2020 1 1044 17:55 RETIRADO P... [Sim
Inf-> 108214 l09/06/2020 1 1044 15:58 Aquisigio...  |sim
Inf-> 108256 10/06/2020 1 1044 14:54 Aquisicac...  |sim

¢ oC Q de a Listar: 15 Mostra Dif -

Encerra-se a primeira parte deste procedimento clicando no botéo .

2. Itens

¥ Requisicdo de Saida de Materiais > Inclusdo

Requisicao Itens

—Dados da
a 108661
Cédige do material:  |11001 ||CANETA DE ALTA ROTACAO - UN |
Q d | Unid. Saida: |UN |

Quantidade Disponivel: 1000 |

Observagao:

ITENS REQUISITADOS
Nao foi ado hi registro.

‘ Incluirl Emite Requisigao

e Codigo da requisigao: numero atribuido pelo e-cidade a requisigéo na aba anterior.

e Cddigo do material: codigo do item cadastrado no moédulo material; Caso desconhecga,
podera clicar sobre £édige do material: ¢ gp|icar filtros complementares ao cédigo.

Cédigo do material: | |

Descricio do Material: | |
Mostrar apenas itens da instituigae:| S5im -
Mostrar com estoque no almoxarifade: | Nao -

Pesquisar || Limpar || Fechar |




e Quantidade: quantidade do material a ser requerido;
¢ Unidade de saida: unidade na qual o item foi cadastrado;

DB:PATRIMONIAL > Material > Cadastros > Cadastro de Material > Alteracao

Material Almox Material Compras | Material Estogue |

— Dados do Material

Cadigo do material:

Descrigdo do |CANETA DE ALTA ROTAGAC - UN |
Unidade de entrada: |1 | UNIDADE |
Unidade de saida: [1 |lUNIDADE | |
Grupo: [114 | Equipamento Odontologico |

Quantidade de entrada:

Cédigo anterior do item: | |

At
Gontrta vatce:

| Alterar || Pesquisar || Novo |

e Quantidade disponivel: quantidade em estoque do material, € possivel se obter uma
visualizagao prévia da quantidade disponivel até mesmo antes da inclusdo da requisicao
através da rotina:

DB:PATRIMONIAL > Material > Consultas > Material Almox

Hm Consultas > Material Almox
Material: 11001 -

— Dados do
Material: 11001 - CANETA DE ALTA ROTAGAO - UN
‘Quantidade total em estoque: 1000 Valor total em estoque: 1.000,00
‘Quantidade total reservada:
Prego Médio: 1.00000
I Estoque .
| inicio || Anterior || Prexime || Ultimo | Foram retomados 2 registros. Mostrando de 1 até 2.
Langamentos
Requisighes | Departamento Descrigao do Departamento Quantidade em estoque Valor em estoque Transferencias
- 10 ALMOXARIFADO CENTRAL 1.000.00 1.000.00 0.00
Atendimenios 353 ALMOXARIFADO CENTRAL SAUDE 0,00 0,00 0,00
Devolugdes
Indique o C. Q a Listar: 15 Meostra Diferentes:

e Observagao: campo livre para incluir informagdes a respeito do material que se esta

requerendo;

Para finalizar o processo basta o usuario clicar em | et
Todos itens conforme inclusdo seréo listados em “ltens Requisitados™:

ITENS REQUISITADOS

Cédigo do material

|pescrigie do Material

[@uantidade

Junidade

Jobservagtio

11001

CANETA DE ALTA ROTACAD - UN

100.00 UMIDADE

Solicitagdo de 100 canstas

|

|m

Havendo necessidade o usuario podera realizar a exclusao do item clicando em £ e confirmar

em Exeluir | oy entdo clicando sobre & modificando qualquer informacéo incluida anteriormente
para confirmac&o basta clicar em = Alterar |,



Havendo um ou mais itens adicionados, sera possivel emitir a requisicdo clicando sobre
| Emite Requisigao |

A emissao da requisicao podera ser cortada ao centro, separando em duas vias a requisi¢ao de
saida de materiais, sendo uma para o requisitante e a outra ao almoxarifado que efetivara ao
atendimento.

MR T TR . PREFEITURA MUNICIPAL ECIDADE = : ,
: jlu et REQUISICAO DE SAIDA DE MATERIAIS N° 108661
3 . PORTO ALEGRE TIPO: MANUAL

E v . 51 30765101
'E'C|dcde comercial@dbseller.com.br

Departamento Solicitante : 1 - INFORMATICA Hora : 15:49
Usuario : DBSELLER SERVICOS DE INFORMATICA LTDA Data : 17032021
Almoxarifade Origem : 1 - ALMOXARIFADO CENTRAL

. . QUANTIDADES
CODIGO DESCRICAO LOCAL UNID. REQUISIT. FORNECIDA ANULADA

11001 CANETA DE ALTA ROTAGAO - UN UN 100 0 0

Solicitagao de 100 canetas
e A
Total de ltens: 11 Total de Requisi¢des: 100100
OBS:
(o] u_suéric- d_e'yrera' indicar qual o depdésitofalmoxarifado o qual ird requerer um ou
mais materiais. RECEBEDOR
PORTO ALEGRE, 17 DE MAR¢O DE 2021.
i
Alteracao

DB:PATRIMONIAL > Material > Procedimentos > Requisicdo de Saida de Materiais > Alteracao

Atente-se em estar no departamento que realizou a inclusdo da requisicdo, observando as
informacdes logo abaixo da tela.

Instituigao: 1 - PREFEITURA MUNICIPAL ECIDADE  Departamento: 1 - INFORMATICA

Requisicao de Saida de Materiais = Alteracao

Caso identifique que nao, efetive a alteragdo de departamento clicando no botao configuragao |
acessivel no canto superior direito apds acesso a rotina.



fw Requisicio de Saida de Materiais > Alteracio

Requisigao ltens

Cadigo da

| Pesquisar || Limpar || Fechar |

| Inicio || Anterior || Préximo ‘ | Ultimo | Foram 621 registros. Mostrando de 1 até 15.
Codigo da Requisicio | Data da Requisicio | Departamento | Usuario | Hora da Requisicio | Observacio | Atendimento Automatico

Inf-> 23 18/07/2008 1 320 18:18 - Sim
Inf-> 132 01/08/2008 1 320 15:52 = Sim
Inf-> 133 01/08/2008 1 1253 15:53 - Sim
Inf-> 195 DE/08/2008 1 320 14:42 = Sim
Inf-> 256 12/08/2008 1 335 16:58 - Sim
Inf-> 755 30/09/2008 1 1253 17:05 = Sim
Inf-> 756 30/09/2008 1 1253 17:06 - Sim
Inf-> 766 02/10/2008 1 335 14:13 cx Sim
Inf-> 920 13/10/2008 1 335 12:55 - Sim
Inf-= 940 13/10/2008 1 335 18:08 cx Sim
Inf-> 987 15/10/2008 1 320 16:22 - Sim
Inf-=> 1418 18/11/2008 1 335 15:34 cx Sim
Inf-> 1816 09/01/2009 1 335 15:07 - Sim
Inf-> 1936 23/01/2009 1 335 14:36 cx Nao
Inf-> 2884 28/04/2009 1 320 15:38 . Sim

R ¢ Indi oC Q a Listar: 15 Mostra Diferentes: I:

Ao abrir a tela o usuario devera informar o cédigo da requisicao a ser alterada, esta podera ser
localizada na requisi¢do impressa no canto superior direito.

;HE:'DADE REQUISICAO DE SAIDA DE MATERIAIS N° 108661
TIPO: MANUAL

-

Hora : 15:49 1
COS DE INFORMATICA LTDA Data : 17/03/2021

Caso nao tenha de posse a requisi¢gdo impressa podera aplicar filtros afim de identificar.

O botao retorna em ordem inversa as ultimas requisicdes incluidas no e-cidade pelo
departamento em que encontra-se, portanto caso tenha incluido recentemente € uma forma
rapida de retornar as ultimas requisicoes.

| Inicio || Anterior || Préximo || Ultimo |Furarn reto

Codigo da Requisicdo | Data da Requigsicao | Deps
Inf-> 23 18/07/2008 1

[ R Y ] L R T TV -

O campo Indique o Contelido é uma outra forma de localizar entre as informagdes listadas.

Indique o Conteddo: | |

Exemplos:
Data de Requisigao:

Indique o Contetdo: 08/01/2020 |

e clique sobre Dalada Requisicao



Cddigo de Usuario

Indique o Conteldeo: |1 e clique sobre Usudrio

Observacao

Indique o Contetdo: |%informaticals e dlique sobre Observacao

Nesse ultimo exemplo, o e-cidade filtra requisicdbes que contenham a palavra “informatica’ no
campo observagao.

Apoés selecionar a requisicao que deseja efetivar a alteragdo, a primeira aba [Requisi¢do] o
usuario podera alterar basicamente a informagéo relacionada a Observagéo.

h Requisicdo de Saida de Materiais > Alteracao

Requisigao ltens

Dados da requisicao

Cadigo: 108661

Data da Requisigao: | 17/03/2021

Departamento: 1 INFORMATICA

1

Usudrio:

DBSELLER SERVICOS DE INFORMATICA LTDA
Heora da Requisicao: 15:49
Almoxarifado: 1 ALMOXARIFADD CENTRAL

O usuario devers indicar qual o depésito/almoxarifado o qual ird
requerer um ou mais materiais.

Observagao:

Alterar Pesquisar

Ja na aba [ltens] o usuario tem a opc¢éo de incluir novos itens, alterar os ja incluidos ou até
mesmo efetuar a exclusdo de algum que nao deseja que faga mais parte da requisi¢ao.

ITENS REQUISITADOS

Codigo do material |Descrigao do Material |auantidade  Junidade  [Observagiio Opgdes
11001 CANETA DE ALTA ROTAGAD - UN 100.00 UNIDADE Solicitagdo de 100 canetas A E

Apods as modificagdes podera efetivar novamente a emissao do relatério de requisicao de saida
de materiais atualizando, clicando em | Emite Requisicao

NOTA IMPORTANTE: Caso ja exista um atendimento ou uma anulagido para requisicao, nao
sera possivel efetivar a alteracdo da mesma!

Exclusao
DB:PATRIMONIAL > Material > Procedimentos > Requisi¢cao de Saida de Materiais > Exclusao

Rotina que permite a exclusdo de uma requisicdo de saida de materiais do tipo manual no
e-cidade, porém, somente sera possivel desde que ainda ndo tenha ocorrido o atendimento da
mesma ou anulagao.



Requisicdo Automatica

DB:PATRIMONIAL > Material > Procedimentos > Requisicdo de Saida de Materiais > Requisicao
Automatica

Este tipo de requisicdo normalmente é utilizada quando o usuario/servidor se dirige
diretamente ao depésito. Neste caso, a requisicdo de saida de material ndo foi incluida pelo
usuario, cabendo ao responsavel pelo depdsito fazé-la.

w Requisicdo de Saida de Materiais > Requisicdo Automatica

— Dados da a

Cédigo Requisicio: | |
Codigo Atendimento:| |
Data da Requisicao: 17/03/2021

Usuério: | | |

Hora da Requisicdo: 17:10

— Observagao:

Ineluir

Caso se depare com a tela abaixo, atente-se se ao departamento em que esta e se 0 mesmo
possui cadastro como depdsito, pois essa rotina somente podera ser utilizada estando logado em
um departamento que é um almoxarifado/depdsito.

Kw Requisicdo de Saida de Materiais > Requisicdo Automatica

Requisigcae com Atendimento ltens

Dados da Requisigao

Cédigo Requisigio: o
Cédigo Atendimento: o
Data da Requisiggo:
Vocé sd pode acessar essa rotina logade em um almoxarifado!

Caso identifique que nao encontra-se em um almoxarifado, efetive a alteragdo de departamento
clicando no botao configuracao . acessivel no canto superior direito apds acesso a rotina.
Nesta tela pode-se observar duas abas:

1. Requisigdo com atendimento

2. ltens

1.Requisi¢do com atendimento



— Dados da Requisigio

Cédigo Requisigao: |
Cédigo Atendimento:. |
Data da Requisicao: 17/03/2021

Usudrio: | || |

Hora da Requisigao: 17:19

I ]

e Cadigo da Requisi¢ao: cédigo sequencial automatico que sera gerado p/ requisigao.

e Cadigo Atendimento: codigo sequencial automatico que sera gerado p/ requisigao.
o Data da Requisig¢ao: data da requisicdo conforme informacgdes da sessao.

e Usuario/Departamento: seleciona-se o usuario que esta solicitando a saida de materiais
ao almoxarifado. Ao fazer isso abaixo o sistema exibira o campo “Departamentos” e
listara todos os almoxarifados/depésitos que o usuario possa estar vinculado, podendo ser
um ou mais, nesse caso o responsavel tera que indicar de qual depdsito ira requerer o
material que necessita.

Ususrio: 1 | DBSELLER SERVICOS DE INFORMATICA LTDA

e | 110 - | ALMOXARIFADO CENTRAL -

Caso desconhega o usuario, € possivel clicar sobre Ysudrio: g efetivar a busca por meio de filtros
adicionais.

e Hora da Requisigao: hora da requisigao conforme informagdes da sesséao.
e Observagao: Campo livre para inclusao de informagdes a respeito da saida de materiais.

Finalizando o preenchimento do usuario, departamento e observagdes o responsavel pela
entrega do material podera efetivar a inclusdo da requisig¢ao clicando em |_Incluir |

Apos isso, o e-cidade emitira um alerta com o cédigo da requisicao e do atendimento automatico

criado, alternando para aba “Itens” que agora estara habilitada.

[ Requisicdo de Saida de Materiais > Requisicdo Automatica

Inclusdo Efetuada com Sucessol!Requisigdo: 108664 - Atendimento: 107461

2. ltens



[ Requisicdo de Saida de Materiais > Requisicdo Automatica

Requisigio com Atendimento Itens

—Hlemda R
Requisigao: 108664
Atendimento:
Cédigo do material: [11001 ||CANETA DE ALTA ROTACAO - UN
Quantidade: :
Q Disp 1000
Observagao:

Incluir || Imprimir Requisicao

ITENS REQUISITADOS

Nao foi ado registro.

Nesta tela temos: o cddigo da requisicdo, o cddigo do atendimento, o coédigo do material, a
quantidade do material a ser requisitado, quantidade disponivel (apés a selecao do material) e
um campo observagao relativa ao material que se esta requisitando.

A partir deste ponto, o usuario terd que indicar o cédigo do material a ser incluso na requisicao
automatica, caso desconhega podera clicar no link Sédige do material: ¢ gp|icar filtros de busca.

Cadigo do material:

Descrigao do Material: | |
Mostrar apenas itens da instituigdo:| 5im
Mostrar apenas materiais com estogue no almoxarifado:| Nao =

[ Posaumar | uimpar | Focrar |

- rior Foram retorados 27013 registros. Mostrando de 1 até 15.

Cddigo do material Descrigio do Material Unidade de entrada | Quantidade de entrada | Cadigo anterior do item | Controlar validade
5898 SERVICOS GERAIS UNIDADE 1,00 o 3
11001 'CANETA DE ALTA ROTAGAQ - UN UNIDADE 1,00 3

Apos a selecdo do material, o usuario devera indicar a quantidade que dara saida do
almoxarifado/depdsito, que devera ser inferior ou igual a quantidade disponivel e alguma
observacao pertinente a saida com a finalidade de registro e consultas futuras.

Coédigo do material: [11001 | CANETA DE ALTA ROTAGAC - UN |
Quantidade: 100
CQuantidade Disponivel:
Observagio:
rCanem de Alta rotagao enfregue possui uma pequena ranhura.

Ap0s isso, deve confirmar a requisicao de saida de material através do botao M

Os itens conforme inclusos serdo listados em “ITENS REQUISITADOS”, ndo sendo possivel
alterar ou excluir o mesmo.



ITENS REQUISITADOS

Cédige do material | Descrigdo do Material |ouantidade JObservagse |opgaes
11001 CANETA DE ALTA ROTAGAD - UM 100100 Caneta de Alta rotacso entregue possui uma peguena ranhura.

Apods a inclusdao de um ou mais itens, ja sera possivel imprimir a requisi¢do clicando em

Imprimir Requisigao

A MUNICIPAL ECIDADE REQUISICAO DE SAIDA DE MATERIAIS N° 108664
s&s PORTO ALEGRE TIPO: AUTOMATICA ) '
51 30765101 ATENDIMENTO DA REQUISICAO DE SAIDA DE MATERIAIS N° 107461

e__'CldUde comercial@dbseller.com.br

Departamentio Solicitante : 1 - INFORMATICA Hora : 18:05

Usuario : DBSELLER SERVIGOS DE INFORMATICA LTDA Data : 31/12/2020

Almoxarifado Origem 1 1 - ALMOXARIFADO CENTRAL
. . QUANTIDADES

COoDIGO DESCRICAO LOCAL UNID. REQUISIT. FORNECIDA ANULADA
11001 CAMNETA DE ALTA ROTACAQ - UN UN 100 100 0

Caneta de Alta rotacdo entregue possui uma pequena ranhura.

Total de ltens: 1/1 Total de Requisigdes: 1001100

0Bs:
Cbservacac para saida de reguisicao com atendimento.

RECEBEDOR
PORTO ALEGRE, 31 DE DEZEMBRO DE 2020.

41

Logo apds a inclusdo do item na requisi¢do o e-cidade ja ird efetivar uma saida de material,
podendo ser passivel de consulta através da rotina abaixo:

DB:PATRIMONIAL > Material > Consultas > Material Almox



#w Consultas > Material Almox
Material: 11001 -

- Dados do material
Material: 11001 - CANETA DE ALTA HOTACAO -UN
‘Quantidade total em estoque: 900 Valor total em estoque: 900,00
‘Quantidade total reservada:
Prego Médio: 1.00000
Estogue 0 hd Il NAC INFORMADO - ILln;:lnenIn: 17 - Il ATENDIMENTO DE REQUIS\;J‘\O
| Langamentos
Requisicaes
Anterior Proximo Ultimo | Foram 11 istros. de 1 até 11
Atendimentos j = =
Devolugaes imento Descrigin Entrada de Materiais | Lanc_origem | Quantidade | Valor_unitirio | Preco_medio Depart_origem
o 75735 |ATENDIMENTOQ DE REQUISICAC [Nao 1,00 0,00 152,60 ALMOXARIFADO CENTRAL SAUDE |SECRETAF
s . 96396 |ATENDIMENTO DE REQUISICAO |N&o 1,00 0,00 198,50 ALMOXARIFADO CENTRAL SAUDE POSTO SA
Lotes 51133 |ATENDIMENTOQ DE REQUISIGAC [Nao 1,00 0,00 339,25 ALMOXARIFADO CENTRAL SAUDE |UNIDADE £
A & 37199 |ATENDIMENTO DE REQUISICAO |Nao 1,00 0,00 312,01 ALMOXARIFADO CENTRAL SAUDE POSTO SA
14774 |ATENDIMENTOQ DE REQUISIGAQ [Nao 1,00 0,00 324 67 ALMOXARIFADO CENTRAL SAUDE |CENTRO NV
Imprimir 14777 |ATENDIMENTO DE REQUISICAO |Nao 1,00 0,00 324,67 ALMOXARIFADO CENTRAL SAUDE |POSTO SA
14779 |ATENDIMENTO DE REDUIS\Ci\O Nao 1,00 0,00 324 67 ALMOXARIFADO CENTRAL SAUDE |POSTO SA
14781 |ATENDIMENTO DE REQUISICAO |Nao 1,00 0,00 32467 ALMOXARIFADO CENTRAL SAUDE POSTO SA
14782 |ATENDIMENTO DE REDUIS\Ci\O Nao 1,00 0,00 324 67 ALMOXARIFADO CENTRAL SAUDE [UBS SAO L
14783 |ATENDIMENTO DE REQUISICAO |N&o 1.00 0.00 32467 ALMOXARIFADO CENTRAL SAUDE UBS SAO J
|—59398 ATENDIMENTO DE REQUIS\GAO Nao 100,00 0,00 1,00 ALMOXARIFADO CENTRAL INFORMAT

Anulagao de Requisicao

DB:PATRIMONIAL > Material > Procedimentos > Requisicdo de Saida de Materiais > Anulagao
de Requisigao

Permite a anulagcdo de uma requisicdo de saida de materiais.

Ao acessar a rotina o e-cidade ira listar as requisi¢cdes disponiveis no departamento e que
possuem as condi¢cdes necessarias para anulagao.

cao de Saida de Materiais > Anulacio de Requisigao

Codgo da Reaulicior |
Exibir Requisiges de Exercicios Anteriores:

Pesquisar || Limpar || Fechar |

| Inicio H Anterior || Préximo || Ultimo | Foram 2 regi de1ate 2.

Céodigo da Requisigao | Data da Requisicido | Departamento | Usudrio | Hora da Requisicio | Observagio | Atendimento Automdtico
Inf> 107006 |27.NM£2020 323 1044 14:25 RETIRADO P... [Sim
Inf-> 103654 |08/01/2020 22 1044 12:55 |Aquisica Sim

L
F Indique o C Q a Listar: |15 Mostra Dife \:

Apoés selecionar a requisicdo que deseja anular, o usuario tera que marcar o item que deseja

efetivar anulacdo total de quantidades e apresentar um motivo, por fim clicar em | Anular

confirmar a anulagao.

e



#w Requisicdo de Salda de Materiais > Anulagdo de Requisigdo

Colabore”

Anulagao da Requisigao
Caédigo da Requisicao:
Data da Requisigio:
Hora da Requisigio:
Usuario: 1 ||DBSELLER SERVICOS DE INFORMATICALTDA |

1 | INFORMATICA |

(10 | ALMOXARIFADO CENTRAL |
itens da Solicitagao

M Codigo do Material Descrigao do Material Unidade de Saida  Qtd. Solicitada Qtd. Atendida Qtd. Anulada Qtd. Anular Motivo b
11001 CANETA DE ALTA ROTAGAO - UN UNIDADE 100 0 [ 100 | |

Total de Registros: 1

[ Anular || Pesquisar |

Nota-se que o e-cidade ndo permite a anulagcéo parcial de quantidades por item, apenas um ou
mais itens de uma requisicao.

O e-cidade ira questionar se deseja emitir o documento de anulagao de requisi¢cao, ao optar sera
emitido conforme a imagem abaixo:

PREFEITURA MUNICIPAL ECIDADE = = ;
_ R. DR. OLINTO DE OLIVEIRA ANULACAO REQUISICAO DE MATERIAIS N* 108661
}} $ PORTO ALEGRE TIPO: MANUAL

: 51 30765101
e__'Cldﬂde comercial@dbseller.com.br

Departamento Solicitante : 1 - INFORMATICA Hora : 15:49
Usuario : DBSELLER SERVICOS DE INFORMATICA LTDA Data : 17/03/2021
Almoxarifado Origem 1 1 - ALMOXARIFADO GENTRAL
i . QUANTIDADES
CODIGO DESCRIGAQ LOCAL UNID. REQUISIT. ANULADO
11001 CANETA DE ALTA ROTAGCAO - UN UN 100 100
Solicitagac de 100 canetas
. v
Total de ltens: 1/1 Total de Requisigdes: 100/100
0oBS:
(o] L.!suério dle'yrela indicar qual o depdsito/almoxarifado o qual ira requerer um ou
mais materiais. RECEEEDOR
PORTO ALEGRE, 17 DE MAR¢O DE 2021.

Caso tenha dito que ndo, mas mudou de ideia e deseja emitir, basta acessar a rotina abaixo:
DB:PATRIMONIAL > Material > Relatérios > Documentos > Reimpressao Anulacido da Requisicao



Atendimento de Requisicao
DB:PATRIMONIAL > Material > Procedimentos > Atendimento de Requisicéo

Procedimento realizado pelo responsavel por um determinado almoxarifado/depdsito,
quando possui o recebimento de uma requisicio de saida de material, oriunda de um
departamento ligado a seu almoxarifado/depdsito e necessita efetivar o atendimento, ou seja, a
entrega total ou parcial do material com base na analise da requisicdo de saida de materiais
apresentada e no seu estoque atual para o determinado material.

Ao acessar a rotina a partir do almoxarifado que ira listar as requisicbes em aberto para o
depdsito, nesse caso o usuario muito provavel que apresentara o documento no momento da
retirada do material, portanto facilita a busca.

REQUISICAO DE SAIDA DE MATERIAIS N° 108665
TIPO: MANUAL

Hora : 18:40
ORMATICA LTDA Data : 31/12/2020

n‘fly, Procedimentos > Atendimento de Requisicio

Cédigo da Requisigao: |108665 |
Trazer Ses de [sm - |
| Pesquisar || Limpar || Fechar |

[Tnicio || Anterior |[ Préximo | [ Ultimo | Foram retomados 763 registros. Mostrando de 1 até 15

Codigo da Requisicao | Data da Requisicao | Departamento | Usudrio | Horada iSicE Observacao | Atendimento Automatico Descrigao do D

Inf-> 108665 31/12/2020 1 1 18:40 . Nao INFORMATICA

Inf-> 19107 03/01/2014 402 1061 13:41 MNao ICREAS

Inf-> 18927 17122013 285 1060 13:42 . Mao ICENTRO MUNICIPAL DE CULTURA

Inf-> 18683 29/11/2013 192 278 15:47 5 Nao IGABINETE SECRETARIO ASSISTENCIA SOCIAL
Inf-> 18113 01/11/2013 286 1060 17:15 MNao IDESPORTO (NENEZAO)

Ap0Os selecionar a requisi¢do, o e-cidade exibira a tela abaixo:

,ﬁ, Procedimentos > Atendimento de Requisicao

Atendimento de Requisigao
Dados da Requisicac

Cadigo da Requisigao:

Data da so: (31122020 | Hora da Requisigdo: 18:40 |

Usudrio: |1 || |

D 110 | INFORMATICA |

Materiais da Requisigo
M Codigo do Material Descrigio do Material Unidade de Saida Qtde Solic. Qide Atend. Qtde Anul. Qtde Em Estoque Lote Eonr:gaar
v 11001 CANETA DE ALTA ROTAGAO - UN UNIDADE 400 0 0 900 [ 00|

| Efetuar Atendimento H Pesquisar |

Ao marcar o item, o responsavel podera determinar se ira efetivara o atendimento da quantidade
total da requisicao(400) ou parcial, se decidir por parcial, basta alterar em “Qtde a Entregar” e
| Efetuar Atendimento |

clicar sobre




Entrada Manual

Rotina que permite ao usuario, apés a implantagdo do estoque, fazer os ajustes
necessarios no mesmo. Usado de forma excepcional, tem como objetivo corrigir erros de
implantacao, tal como a contagem errada do material implantado ou também pode ser utilizada
para casos de doacdes. Também se caracteriza a principal forma de entrada de material caso
ainda n&o tenha sido realizada a implantagéo da incluséo e entrada da ordem de compra.

Inclusdo

DB:PATRIMONIAL > Material > Procedimentos > Entrada manual > Inclusdo

kw Entrada manual = Inclusdo

Entrada Manual

Departamento: 1110 | ALMOXARIFADO CENTRAL |
Cédigo do material: | Il |
Quantidade de entrada: | |

valor unitirio do item: | | Valortotal:| |

Lote: [ ] Validade:)| | D]
Eabricante: | Il |
Nota Fiscal: [ ] DatadaMota:)| |/ D|

Observagao do langamento:

| Incluir || Pesquisar |

Antes de seguir com a entrada do material, confira através do botédo | Pesquisar | os (ltimos
langamentos no estoque, a fim de evitar duplicidade de informagbes e inconsisténcia de
quantitativo no depdsito. O mesmo podera ser efetivado através da rotina de consulta:
DB:PATRIMONIAL > Material > Consultas > Material AlImox

¢ Departamento: depédsito no qual sera dada entrada do material;

Ao acessar a rotina sera adicionado o departamento da sessao do usuario:

Instituigae: 1 - PREFEITURA MUMICIPAL ECIDADE  Departamento: 110 - ALMOXARIFADD CENTRAL

Entrada manual = Inclusao

Porém, atente-se por que este pode ser que ndo seja um deposito no e-cidade. Nesse caso, para
alternar entre depdsitos basta digitar o cédigo do departamento/almoxarifado ou caso nao saiba

clicar sobre o link Departamento:

NOTA: Sera considerado o departamento/almoxarifado estiver definido neste campo, nédo o
departamento encontra-se no momento, para alternar o departamento da sessao basta clicar em

configuragao B no canto superior direito da tela.

e Cadigo do material: cédigo do material o qual sera efetivado quantitativos de material.
Caso desconhega o codigo do material, podera optar pela pesquisa, clicando em
Codigo do material:



e Unidade de entrada e saida: apds informar o codigo do material, o e-cidade trara na tela
informacdes relativas a unidade de entrada e saida do mesmo. Esta informacao esta
parametrizada no cadastro de material através da rotina:

DB:PATRIMONIAL > Material > Cadastros > Cadastro de Material > Alteracao
e Quantidade: quantidade de material que sera efetivado entrada no depdsito;

e Valor unitario do item: campo designado para ser informado o valor unitario do item
conforme nota fiscal.

e Valor total: caso ja tenha sido informado quant. e vir. unitario, sistema preenchera
automaticamente esse campo, multiplicando um pelo outro.

e Lote: registra no numero do lote;
e Validade: registra a validade do lote; A validagao deste campo sera realizado conforme a
parametrizacdo no cadastro do material, entre as op¢cdes permite controlar validade de 3

formas: Sim/Obrigatério, Sim/Opcional e Néo.

DB:PATRIMONIAL > Material > Cadastros > Cadastro de Material > Alteracao

Dados do Material

Cédigo do material: 38453

Descrigao do Material: |CANETA AZUL

Unidade de entrada: 1 UNIDADE
Unidade de saida: 1 UNIDADE
Grupo: 80 Expediente

Quantidade de entrada: |1
Codigo anterior do itemn:
Ativo: | sIM b

Controlar validade: | Sim/Obrigatério =

Alterar Pesquisar || Novo

e Fabricante: registra o fabricante;

e Observacao do langamento: observacao relativa ao material que se esta efetivado
entrada no depodsito. Campo de preenchimento obrigatério, € importante complementar
este campo com informagdes que possam facilitar uma consulta futuramente, alteracédo ou
cancelamento de langamento.

e Nota Fiscal: NUmero da nota fiscal conforme documento.

e Data da Nota: Data da nota fiscal conforme documento.

A confirmacgdo da entrada manual no estoque se da através do botdo | Incluir



Alteracéao
DB:PATRIMONIAL > Material > Procedimentos > Entrada manual > Alteragao

Ao acessar a rotina o e-cidade ira retornar a pesquisa com os langamentos de
entrada manual no depdsito, caso nao localize-o, identifique se encontra-se no mesmo
depdsito em que efetivou a entrada.

Km Entrada manual = Alteragao

Pesquisa

| Pesquisar || Limpar || Fechar |

[ Inicio || Anterior || Préximo || Ulimo | Foram 247 regis [ de 1 até 15.
Lancamento Nome do Ususrio Data do langcamento | Hora do langamento | Observacio do langcamento
Inf-> 759402 |DBSELLER SERVIGOS DE INFORMATICA LTDA |31/12/2020 12:23:13
Inf-> 759396 |DBSELLER SERVICOS DE INFORMATICA LTDA [31/12/2020 17:58:54
Inf-> 759395 |DBSELLER SERVICOS DE INFORMATICA LTDA |31/12/2020 17:57:27
Inf-> 759393 |DBSELLER SERVICOS DE INFORMATICA LTDA [31/12/2020 16:04:32

Para alterar o departamento/almoxarifado:
@ dbseller &

km Configuragbes

Departamentos
110 - ALMOXARIFADO CENTRAL v

Na tela de pesquisar o usuario podera digitar o langamento ao qual deseja efetivar a
alteragdo ou entdo pesquisar entre as informagdes disponiveis na tela como a observacao do
langamento.

O campo “Indique o Contetdo” pode ser importante nesse momento, pois ele permite o
uso do caracter %, este se caracteriza entre, ou seja, que contenha a informacao que esta entre
os caracteres.

| Indique o Conteado: %termo 001/2020 % | &] | Observagio do langamento |

Apos localizar o langamento que deseja efetivar alteragéo, o e-cidade retornara aos campos em
que é possivel realizar a manutencao de dados, como Nota Fiscal, Data da Nota e Observagbes
do Lancamento.



Entrada Manual

Departamento: [110 | IALMOXARIFADO CENTRAL |
Cédigo do material: 11027 || ALVEJANTE (AGUA SANITARIA) - L |

Unid. Entrada: UTRO | Unid. Saida: |LITRO |
Quantidade de entrada: Qtd. ja solicitada: o
Valor unitirio do item: Valor total:

Lote: T validade: | |
Fabricante: | | | |

Nota Fiscal: [ ] DatadaMNota:] || D

Observacao do langcamento:

ENTRADA PARCIAL DE DOACAC RECEBIDA DA SUPERTINTAS INDUSTRIA E
COMERCIO DE TINTAS LTDA, DOAGAO TOTALIZAVA 500LT E FORAM REPASSADOS
J00LT PARA O ALMOXARIFADD CENTRAL DA SAUDE CONFORME TERMO 001/2020

| AMiterar || Pesquisar |

Ao concluir a alteragao basta clicar em | Alterar | para que o e-cidade efetive e salve.

Cancelar

DB:PATRIMONIAL > Material > Procedimentos > Entrada manual > Cancelar

Ao acessar a rotina o e-cidade ira retornar a pesquisa com os langamentos de entrada
manual no depésito, caso nao localize-o, identifique se encontra-se no mesmo depdsito em que

efetivou a entrada.

fw Entrada manual > Alteracao

Pesquisa

Langamento:

| Pesquisar || Limpar || Fechar |

[ Inicio || Anterior || Préxime || Ulimo | Foram 247 regis [ de 1 até 15.
Lancamento Nome do Usudric Data do langamento | Hora do langamento | Observacgdo do langamento
Inf-> 759402 |DBSELLER SERVICOS DE INFORMATICA LTDA [31/12/2020 12:23:13
Inf-> 759396 |DBSELLER SERVICOS DE INFORMATICA LTDA [31/12/2020 17:58:54
Inf-> 759395 |DBSELLER SERVICOS DE INFORMATICA LTDA [31/12/2020 17:57:27
Inf-> 759393 |DBSELLER SERVIGOS DE INFORMATICA LTDA |31/12/2020 16:04:32

Para alterar o departamento/almoxarifado:
@ dbseller 2

kw Configuragoes

Departamentos

110 - ALMOXARIFADO CENTRAL

Localizando, valide as informacodes, adicione uma observacao referente ao cancelamento

da entrada manual e confirme clicando em .



Entrada Manual

Departamento: [110 | ALMOXARIFADD CENTRAL |
Cédigo do material: 11027 || ALVEJANTE (AGUA SANITARIA) - L |
Quantidade de entrada:

Valor unitario do item: Valor total:

Lote: ] Valldade: ||
Fabricante: | Il |

Nota Fisca: — Datadaota: [

Observagao do langamento:
Entrada manual efetivada em duplicidade.

Excluir | | Pesquisar

Saida Manual

Permite ao usuario, apés a implantagdo do estoque, fazer os ajustes necessarios no
mesmo. Esta rotina devera ser usada de forma excepcional, pois seu principal objetivo & corrigir

erros de implantacdo do estoque ou adequar o estoque apds a ocorréncia de algum sinistro,
roubo ou furto por exemplo.

Inclusao

DB:PATRIMONIAL > Material > Procedimentos > Saida manual > Inclusao

Kw Saida manual = Inclusdo

Saida de Materiais
Cédigo do material: | |

Db&:‘ ‘

Saldo do Material
Cadigo Material Unidade de Saida Qtde Em Estoque Lote Retirar

Mao Existe saldo para esse ltem

O usuario inicialmente devera informar o codigo do material. Caso desconhecga o cédigo
podera optar pela pesquisa clicando em Cédigo do material:

Selecionado o material, a nova tela trara as seguintes informacdes:



Fw Saida manual = Inclusao

Saida de Materiais

Cédigo do |38453 ||CANETA AZUL
Ajustando diferenga com o estoque atual contabili hoje dia 20003/2021 ‘
Saldo do Material
Codige Material Unidade de Saida Qtde Em Estoque Lote | Retirar
38453 CANETA AZUL CAIXA 10 | 10|

Caddigo e descricao material, caso tenha selecionado incorretamente o material clique em
| Voltar | para que possa retornar e selecionar novamente outro.

Adicione a informacao referente a saida manual no campo “Obs.”, muito importante
complementar a justificativa ou a razao.

Por fim, em “Saldo do Material’ na ultima coluna indique a quantidade a ser retirada do
material no depdsito, para confirmar basta clicar em _Incluir |

Saldo do Material

Caodige Material Unidade de Saida Qtde Em Estoque Lote | Retirar
38453 CANETA AZUL CAIXA 10 | 10/
Alterar

DB:PATRIMONIAL > Material > Procedimentos > Saida manual > Alterar
Rotina indisponivel/descontinuada.

Cancelar

DB:PATRIMONIAL > Material > Procedimentos > Saida manual > Cancelar
Rotina indisponivel/descontinuada.

Transferéncia entre Depdsitos

Rotina que permite transferéncia de material armazenado em um depdsito para o estoque
de outro.

Inclusao

DB:PATRIMONIAL > Material > Procedimentos > Transferéncia entre depdsitos > Inclusao

kw Transferéncia entre depésitos > Inclusdo

Cédigo do Usudrio: |1 | DBSELLER SERVICOS DE INFORMATICALTDA |
Departamento de origem: 110 | ALMOXARIFADO CENTRAL |
Departamento destino: | 450+ || ALMOXARIFADO ASSISTENCIA SOCIAL - |

A rotina é dividida entre duas abas:



1. Departamento destino
2. ltens

1.Departamento destino

Sera exibido o cddigo do usuario e departamento da sessdo como “Departamento da
origem”, para alterar o departamento/almoxarifado:

@ dbseller &

km Configuragoes

Departamentos
110 - ALMOXARIFADO CENTRAL v

Nesta primeira aba, cabe ao usuario apenas selecionar qual o “Departamento destino”, ou seja,
que recebera o quantitativo de material que tende a ser transferido.

Departamento destino: | 460 ~ || ALMOXARIFADO ASSISTENCIA SOCIAL - |

Ap6s clicar em | Enviardades | 5 tomaticamente o e-cidade ira selecionar a proxima aba.

2. Itens

kw Transferéncia entre depésitos > Inclusdo

Departamento destino Itens

Itens da Transferéncia

D 110 | ALMOXARIFADO CENTRAL |

Depar destino: 460 | ALMOXARIFADO ASSISTENCIA SOCIAL |

Cédigo do material: Il |
ITENS LANGADOS

As primeiras informacdes reforcam o departamento de origem, ou seja, 0 que esta
incluindo a transferéncia e o departamento destino, o que ira receber o quantitativo.

Assim que confirmar a informagao, proceda informando o cddigo do material, caso

desconhecga podera clicar em £édigo do material: g gplicar filtros complementares a fim de localizar
0 material que deseja.

Apos a selecdo do material, o e-cidade ira exibir os seguintes campos:



Cédigo do material: (38453 CAMNETA AZUL
Quantidade disponivel: 13 Quantidade a langar: |15

Observacgao do langcamento:

Incluir

e Quantidade disponivel: quantidade disponivel atualmente para o material selecionado
no depdsito origem.

e Quantidade a langar: neste campo o usuario devera informar a quantidade que sera
transferido para o departamento destino.

e Observagdao do langcamento: campo livre para inclusdo de observacbes referentes a
transferéncia entre depdsitos.

Ao fim, para confirmar a transferéncia, basta clicar em | Inciuir

O e-cidade permite a inclusdo de varios materiais em uma sé transferéncia, conforme é realizado
a inclusdo os mesmos serdo listados em “ITENS LANCADOS”.

ITENS LANCADOS
[Langamenta |cadigo do material |Descricio do Material |Quantidade Opcoes
TIEADD 33453 CAMETA AZUL 3 E

Para excluir um material dentre os inclusos, basta clicarem £ .

Apds a inclusdo de pelo um material, o e-cidade habilitar o botdo | Emite Terma = este permite
emissao do “Termo de Transferéncia’.



PREFEITURA MUNICIPAL ECIDADE

E e
I e == TRANSFERENCIA DE MATERIAIS N° 759405
PORTO ALEGRE
51 30765101
comercial@dbseller.com.br
Departamento Origem: 1 - ALMOXARIFADO CENTRAL
Usuario : DBSELLER SERVICOS DE INFORMATICA LTDA Departamento Destino: 22 - ALMOXARIFADO ASSISTENCIA SOCIAL
[olals]lcTe] DESCFIII;ﬂO UNID. SAIDA QUANT. TRANSFERIDA LOTE VALIDADE
38453 CANETA AZUL UNIDADE +] - -
L. o
Total de ltens: 1/1 Total Transferido 5/5
OBS:
transferencia teste
RECEBEDOR
PORTO ALEGRE, 31 DE DEZEMERO DE 2020.

Enquanto ndo houver a confirmacido do departamento destino, o langcamento fica com a
situacdo “EM TRANSFERENCIA” pois estd pendente de confirmagdo. Na rotina de consulta
podemos observar essas informagodes:

DB:PATRIMONIAL > Material > Consultas > Material Almox

fm Consultas > Material Almox
Material: 38453 - CANETA AZUL

Dados do material
Material: 38453 - CANETA AZUL
Quantidade total em .
estoque: 31 Valor total em estoque: 31,00
Quantidade total reservada: 20
Preco Médio: 1.00000
Movimentagoes
Estoque
N Anterior amo imo oram relomados £ regisiros. ndo a .
. i Préxi Uk Fe tomades 2 regisfros. Mostrando de 1 até 2.
Requisigies Departamento Descricio do Departamento Quantidade em estogue Valor em estoque Transferencias
Atendimentos 110 ALMOXARIFADO CENTRAL 10,00 10,00 5,00
466 DEPOSITO HABITACAQ 1.00 1.00 10,00
Devolugoes —
— Indique o C a a Listar:[15 Mostra O

Material: 38453 - CANETA AZUL

Dados do material
Material: 38453 - CANETA AZUL
Quantidade total em .
estoque: 31 Valor total em estogque: 31,00
Quantidade total reservada: 20
Prego Médio: 1.00000
Movimentagdes
Estogue |lo 0 + |[nao inFORMADO - e 0 + |[Tados
Langamentos
Requisigoes
= | nicio || Anterior || Praximo || Ultimo |Furam 3 i 3 de 1até 5.
Atendimentos
Devalugdes Langamento Descricio Entrada de Materiais | Lanc_origem | Quantidade | Valor_unitario | Preco_medio Depart_origem D
Ponto de Pedido Inf-> 759400 |ENTRADA MANUAL  |Sim 1,00 0,10 0,10 DEPOSITO HABITACAC
Inf-> 758402 |ENTRADA MANUAL |Sirr| 10,00 1.00 1,00 ALMOXARIFADO CENTRAL
Lotes Inf-> 758403 [SAIDA MANUAL |Néo 5,00 0,00 1.00 ALMOXARIFADO CENTRAL
Nota Fiscal iR 760404 —ENTRADAMHANEAL—IEH 4600 -3k SEEg HALMOXARIFADO CENTRAL
[— Inf-> 758405 |EM TRANSFERENCIA [Nao 5,00 0,00 1.00 ALMOXARIFADO CENTRAL




Alteracéao

DB:PATRIMONIAL > Material > Procedimentos > Transferéncia entre depdsitos > Alteragao

Ao acessar a rotina serao listados as transferéncias em aberto no depdsito origem,
pendentes de confirmagcao do departamento destino, estas sdo passiveis de serem
alteradas no almoxarifado.

fn Transferéncia entre depésitos > Alteragdo

Departamento destino Itens.

Langamento: | |
| Pesquisar || Limpar || Fechar |

nicio || Anterior || Préximo || Ulimo | Foram retomnados 2 registros. Mosfrando de 1 até 2.

| Lancamento | Nome do Ususrio | Data do langamento | Hora do langamento | Observacio do langamento |
| Inf-> 759405 |DBSELLER SERVIGOS DE INFORMATICA LTDA [31/12/2020 [13:39:00 |transferen... |

O usuario podera digitar o cddigo do langamento no campo indicado, o0 mesmo é passivel de se
localizar no “Termo de Transferéncia” no canto superior direito:

8 = ™
i‘;Fff'“‘“‘”E TRANSFERENCIA DE MATERIAIS N° 759405
1.br
.
JCENTRAL
;05 DE INFORMATICA LTDA Departamento Destino: 22 - ALMOXARIFADO ASSISTENCIA SOCIAL
i
g
UNID. SAIDA QUANT. TRANSFERIDA LOTE VALIDADE
UNIDADE 5 -

O usuario podera filtrar por data e outros campo listados na tela, bem como pela observagao
utilizando por exemplo “Indique o Conteudo”, conforme exemplifica a imagem abaixo:

| Indigque o Conteddo: %:termo 001/2020 % | {b | Observacio do langamento |

Apos selecionar o langamento sera exibidos duas abas:
1. Departamento destino
2. ltens.

Sendo possivel excluir ou acrescentar itens na transferéncia.



Confirmar

DB:PATRIMONIAL > Material > Procedimentos > Transferéncia entre depdsitos > Confirmar

A confirmagéo da transferéncia é feita pelo depdsito destino, ou seja, o depdsito no qual
foram transferidos os materiais do depdsito de origem.

Assim que o usuario acessar a rotina, o e-cidade ird listar as transferéncias que estdo pendentes
de confirmacdo no almoxarifado/depédsito em que o usuario encontra-se logado, atente-se em
estar no almoxarifado destino correto, pois caso contrario a rotina podera nao retornar o
langamento que deseja.

@ dbseller &

,n., Configuragoes

Departamentos

110 - ALMOXARIFADO CENTRAL -

Apods selecionado o lancamento, sera exibido as informacdes referente a transferéncia
para revisdo antes da confirmacao.

kw Transferéncia entre depésitos = Confirmar

Dados do langamento

Cédigo do 759405
D [110 | ALMOXARIFADO CENTRAL |
Depar destino: 460 | ALMOXARIFADO ASSISTENCIA SOCIAL |

transferencia teste
Observagao do langamento:

Materiais

533458 am453 CANETA AZUL C]

| Confirmar transferéncia || P

Caso entenda que tenha selecionado o langamento incorreto, clique sobre | Pesauisar | para listar
novamente os langamentos de transferéncias que estdo pendentes de confirmagao.

Para confirmar a transferéncia de materiais, clique em | Confirmar transferéncia |

Ao efetivar a confirmacao de transferéncia, o e-cidade ira efetivar dois langamentos automaticos,
sendo possivel visualiza-los na rotina de consulta.

DB:PATRIMONIAL > Material > Consultas > Material Almox



Movimentagses
Estoque | o - || Nao nForRMADO -~ v [o ~ | [Todos... -
Langamentos
uisighes e
Roquisigha [ || #neror || Proximo || Oimo | Foram retormades 7 registros. Mostrando de 1 até 7.
— | Antorior ||l I
o r— Descrigan Entrada de Materiais | Lanc_origem | Quantidade | Valor unitrio | Prego_medio Depart_origem Depart_destino
Inf-> 753400 |ENTRADA MANUAL Sim 1.00 0.10 lo.10 [DEFOSITO HABITACAD
Eoato cis Fadico) Inf-> 750402 |ENTRADA MANUAL Sim 10.00 1.00 1.00 |ALMOXARIFADO CENTRAL
Lotes Inf-> 753403 _|SAIDA MANUAL Nao 5.00 0,00 1,00 [ALMOXARIFADO CENTRAL
o Inf-> 750404 _|ENTRADA MANUAL Sim 10,00 1.00 1.00 ALMOXARIFADO CENTRAL
= 2 2 00 0.00 100 MOXARIFADD CENTEAL.
EE Inf-> 759406 | TRANSFERENCIA 56 SAIDA __ |Nao (759405 5.00 0.00 1.00 |ALMOXARIFADO CENTRAL [ALMOXARIFADO ASSISTENGIA SOCIAL
Inf-> 759407 | TRANSFERENCIA CONFIRMADA |Sim 759406 5.00 1.00 1,00 [ALMOXARIFADO ASSISTENCIA SOCIAL
| Recomecar | Indi nteddo: | Lot alListar: [15 | Mostra Diferentes: |

A “TRANSFERENCIA DE SAIDA” ir4 indicar como langamento de origem o langamento que
estava pendente de confirmagdo(*EM TRANSFERENCIA’) e a “TRANSFERENCIA
CONFIRMADA” ir4 referenciar como langamento de origem a “TRANSFERENCIA DE SAIDA”.

Cancelar

DB:PATRIMONIAL > Material > Procedimentos > Transferéncia entre depdsitos > Cancelar

Somente o depdsito de origem podera efetivar o cancelamento de uma transferéncia que
esteja pendente de confirmagdo (EM TRANSFERENCIA) pelo depdsito destino.

Ao acessar a rotina o e-cidade ira listar os langamentos de transferéncias que estdo em
aberto pendente de confirmagéao, portanto basta indicar qual o langamento que deseja cancelar e
efetuar clicando em | Cancelar fransferéncia

kw Transferéncia entre depdsitos > Cancelar

Dados de langamento

codigo do 747094
D 110 | ALMOXARIFADO CENTRAL
Depar destino: 460 | ALMOXARIFADO ASSISTENCIA SOCIAL

RETIRADO POR SUELIN KRUNG
Observacdo do langamento:

Materiais

a19354 11870 SACO DE LIXD 100L - UN 200

|Cancelalum Enci || P

Solicitacao de Transferéncia

Inclusao

DB:PATRIMONIAL > Material > Procedimentos > Transferéncia entre depdsitos > Solicitagdo de
Transferéncia > Inclusao



i Solicitagdo de Transferéncia > Incluséo

Seolicitagao de Transferéncia
Sequencial: |:|
Data:
Departamento: | 466 | DEPOSITO HABITACAQ |
Login: 1 | DBSELLER SERVIGOS DE INFORMATICA LTDA |
Hora
Almoxarifade: |1~ || ALMOXARIFADO CENTRAL |
Observacdo:
Y
[ incluir | Pesquisar |

Portanto o usuario tera que informar qual almoxarifado ele esta solicitando a transferéncia de
material, ou seja, quem ira fornecer ao departamento destino 466-DEPOSITO HABITACAO.

Almoxarifado: |1~ || ALMOXARIFADO CENTRAL - |

No campo observacao o usuario podera descrever mais informacoes a respeito da solicitacao de
transferéncia de material.

O botdo | Pesauisar permite uma busca rapida entre as solicitagdes de transferéncia realizadas
pelo departamento da sessio que ainda nao tiveram um atendimento de transferéncia.

Ao final basta confirmar clicando em  Ineluir o e-cidade ira alternar para a aba “ltens”.

K Solicitagdo de Transferéncia = Inclusdo

Solicitagio de Transferéncia

Itens da Solicitagao
Solicitagao: 11
Codigo do material: Il |
Q \ |

Observagio:

Incluir || E:

ITENS SOLICITADOS

Nao foi gl

O usuario podera digitar o cédigo do material ou entéo clicar sobre Cédigo de material g fim de
aplicar filtros de busca e localizar o que deseja solicitar a transferéncia.

Ao selecionar o material, o e-idade ira exibir a quantidade atual no estoque ao qual esta sendo
solicitado.

Codigo do material: 38453 ||CANETA AZUL |

Quantidade: | | Unid. Saida: UM

Quantidade Disponivel: 10

Observagao:




O usuario devera indicar a quantidade que deseja solicitar, se quiser podera adicionar uma
observacgao referente ao item que esta sendo incluso da solicitacao.

Os materiais inclusos seréo listados como “ITENS SOLICITADOS” e serado listados logo mais
abaixo, podendo se incluir mais de um item por solicitago.

ITENS SOLICITADOS
Material |Descrigiio do Material |Quantidade |unidade |observagia Opgoes
33433 CANETA AT 300 UMIDADE A E

Caso o usuario deseje alterar alguma informagao durante a inclusao da solicitagdo basta clicar
em £ ou caso opte por excluir clicando em £.

Ao final o usuario podera clicar em | Emie Solicitagdo  onde o e-cidade emitira o documento
“Solicitagao de Transferéncia” este podera ser anexado ao processo por exemplo.

y‘u PREFEITURA MUNICIPAL ECIDADE SOLICITAGAO DE TRANSFERENCIA N° 1
R. DR. OLINTO DE OLIVEIRA Observagdo: o
PORTO ALEGRE

e-.cidade® 5130765101
s ssanusss  comercial@dbseller.com.br

Departamento de Origem Departamento de Destino
Codigo N Codigo © 466
Departamento - ALMOXARIFADO CENTRAL Departamento : DEPOSITO HABITAGAC
cODIGO DESCRICAO UNIDADE QUANTIDADES
REQUISIT. FORNECIDA
38453 CAMETA AZUL UN B o]
S J
Enderego de Enirega dos Materiais
Rua: JOAO CORREA Ne: 793 Complemento: FUNDOS/RUA PADRE REU
Bairro: CENTRO
Atendente/Almoxarife
Responsavel Almoxarifado

PORTO ALEGRE, 20 DE MAR¢O DE 2021.

Alteracao
DB:PATRIMONIAL > Material > Procedimentos > Transferéncia entre depdsitos > Solicitacdo de
Transferéncia > Alteracao

Rotina que permite a alteracao de informagdes de uma solicitacdo de transferéncia desde
que o departamento de origem ainda nao tenha efetivado o atendimento da transferéncia.



Ao acessar a rotina, o e-cidade ira listar as solicitagdes de transferéncias em aberto no
departamento em que o usuario se encontra, portanto basta clicar sobre a que deseja, filtrando
pelas informacdes disponiveis.

i Solicitacdo de Transferéncia > Alteragdo

Solicitagdo de Transferéncia ltens

Pesquisa

Sequencial:

‘ Pesquisar || Limpar || Fechar |

[“inicio | [ Anterior |[ Préxime || Ultimo | Foram ret dos 2 regi N de 1 até 2.

Sequencial | Departamento Data Login | Hora | Origem | Observacio Nome do Usudrio Cddigo departamento
1 466 20/03/2021 [1 15:55 |5 Observagdo... [DBSELLER SERVIGOS DE INFORMATICA LTDA (110
2 466 20/03/2021 1 16:33 |5 DBSELLER SERVIGOS DE INFORMATICA LTDA (326

| Recomegar | Indique o C Q a Listar: 15 Mostra Dif (]

Ao selecionar, o e-cidade permitira alterar o campo observacdo na aba “Solicitacdo de
Transferéncia”.

kw Solicitagao de Transferéncia > Alteracdo

SolicitagBo de Transferéncia ltens

Sequencial: CI

Data:

Departamento: 466 | DEPOSITO HABITAGAD |

Login: [1 | DBSELLER SERVIGOS DE INFORMATICA LTDA |

Hora:

Almoxarifado: |1 | ALMOXARIFADO CENTRAL |
Observacao da solicitagao de transferéncia ao depoésito origem 1 -
ALMOXARIFADO CENTRAL

Observacao:

| Aterar || Pesquisar |

Ja na aba “ltens”, serao listado os itens que compde a Solicitagdo de Transferéncia.

km Solicitagdo de Transferéncia > Alteragao

Solicitagio de Transferéncia ltens
Itens da Solicitagao
enlicitara, ’17
Codigo do material: [ |
Quantidade: |
Observagao:
A
Incluir || Emite Solicitagdo
ITENS SOLICITADOS
[Material [Descrigio do Material Ja [Unidade [Observag! [Opgaes ]
39453 CAMETA AZLUL 2.00 UMIDADE la £ |

Para efetivar a alteracdo de determinado item basta clicar em = ou caso deseje excluir o item da
solicitacéo clique sobre £, estas opgdes encontram-se na ultima coluna que cada item.

Ao final da alteragcao o usuario podera reemitir a “Solicitacao de Transferéncia” para que a mesma

que esteja atualizada em anexo ao processo, para isso, basta clicar em Emite Salicitacao |




Exclusao

DB:PATRIMONIAL > Material > Procedimentos > Transferéncia entre depédsitos > Solicitagdo de
Transferéncia > Exclusao

Ao acessar a rotina, o e-cidade ira listar as solicitagbes de transferéncias em aberto no
departamento em que o usuario se encontra, portanto basta clicar sobre a que deseja, filtrando
pelas informacgdes disponiveis.

i Solicitacdo de Transferéncia = Exclusdo

Solicitagiio de Transferéncia ltens

Sequencial:| |
Sequencial:| |
| Pesquisar || Limpar || Fechar |

| Inicio H Anteriot || Préximo || Ultimo |Furam = de 1 até 2

Sequencial | Departamento Data Login | Hora | Origem | Observacio Nome do Usudrio Cadigo departamento
1 466 20/03/2021 [1 15:55 |5 Observagdo... [DBSELLER SERVICOS DE INFORMATICA LTDA [110
2 466 20/03/2021 [1 16:33 |5 DBSELLER SERVICOS DE INFORMATICA LTDA (326

| Recomegar | Indique o G Q aListar: [15 Mostra Dif =

Ao selecionar o usuario podera navegar entre as abas “Solicitacdo de Transferéncia” e
‘ltens” onde serdo listados as informagdes que compdem a solicitagdo, apds revisar as

informacgdes, basta clicar em para efetivar a excluséo.

Atendimento da Transferéncia

DB:PATRIMONIAL > Material > Procedimentos > Transferéncia entre depdsitos > Atendimento
da Transferéncia

Ao acessar esta rotina o usuario devera estar no departamento ao qual foi direcionado a
solicitagdo de transferéncia, ou seja, a origem, da onde os materiais darao saidas.

Caso identifique que nao se encontra no departamento/almoxarifado correto, proceda com
a alteracao de departamento.

@I dbseller &

,ﬁ., Configuracoes

Departamentos
110 - ALMOXARIFADO CENTRAL v

Serao listado as solicitacbes pendentes de atendimento, nesse caso, basta clicar sobre a que
deseja, filtrando pelas informagdes disponiveis.



n Transferéncia entre depésitos > Atendimento da Transferéncia

Dados da Solicitagao
Cédigo da Solicitagio: |1 |

Data: (20032021 |
Hora: 1585 |
Login: ] | DBSELLER SERVICOS DE INFORMATICALTDA |
D Destino [466 | DEPGSITO HABITACAO ]
D Origem [110 | /ALMOXARIFADO CENTRAL ]

ltens da Solicitagdo :
M Descrigiao do Material Unidade de Saida Qtd.Solic Qtd.Atendida Qtd.em Estoque Qtd.Anulada Qtd.Pendente Qtd. Retirar
CANETA AZUL UNIDADE 5 1] 10 o 5 |8

i

Total de Registros: 1

| Efetuar Atendimento || Pesquisar |

Selecione os materiais que deseja efetivar o atendimento e defina a quantidade a retirar através
do campo “Qtd. Retirar’ estd podera ser parcial ou total, por padrdo, o e-cidade retornara a
quantidade solicitada.

Por final, efetive o procedimento clicando em ' Efetuar Atendimento | serg emitido o alerta:

Atendimento Efetuado com sucesso.
Deseja imprimir a Solicitacdo de Material?
Bloquear janelas de confirmacao desta pagina?

Cancelar Ok

Ao clicar em “Ok” sera emitido novamente a solicitagdo de transferéncia atualizada, ja com as
informacdes referente a quantidade fornecida.

PREFEITURA MUNICIPAL ECIDADE SOLICITAGAO DE TRANSFERENCIA N° 1

N B. DR. OLINTO DE OLIVEIRA Observagfo: Observagdo da solicitagio de fransferéncia ao depdsito origem 1 -

x’( PORTO ALEGRE ALMOXARIFADO CENTRAL

: = 51 30765101
Q;Q!QQ_QE comercial@dbseller.com.br
Departamento de Origem Departamento de Destino
Codigo t1 Caodigo 466
Departamento : ALMOXARIFADO CENTRAL Departamento : DEPOSITO HABITACAO
cODIGO DESCRICAQ UNIDADE QUANTIDADES

REQUISIT. FORNECIDA
38453 CANETA AZUL UN 5 5

Anulagao do Pedido de Transferéncia

DB:PATRIMONIAL > Material > Procedimentos > Transferéncia entre depdsitos > Anulagao do
Pedido de Transferéncia



Rotina que permite ao departamento origem, ou seja, o que recebeu a solicitacdo de
transferéncia, ao invés de realizar o atendimento, efetivar a anulagcao do pedido, esta podera ser
total ou parcial.

iw Transferéncia entre depésitos = Anulacdo do Pedido de Transferéncia

s s -
Cédigo da Solicitagao: 5|
Data:
Login: [ | DBSELLER SERVICOS DE INFORMATICALTDA |
Dep Destino [110 ||ALMOXARIFADO CENTRAL |
Dep Origem 466 | DEP?0053ITO HABITA?003f0 |
—ltens da S do:

M'grid{ Cédigc Descri¢ Unidad Qtd.So Qtd.Ate Qtd.em Qtd.An Qtd.Pel Qtd. Ar Motive codigo R

|: 38453 CANET:UNIDAC 1 [} 1 [} 1 1 2

Total de Registros: 1|

Anular Pedido || Pesquisar

Devolugcao de Materiais

Rotina de extrema importancia, utilizada nas saidas por requisi¢cdes seja ela automatica
ou manual. Normalmente com a finalidade de corregdo de uma requisicdo realizada por
equivocadas de algum material ou materiais do estoque ou quando os mesmos nao forem
utilizados pelo requisitante.

Ao acessar a rotina o e-cidade listara as requisi¢cdes realizadas ao almoxarifado, efetive a
pesquisa pelo cédigo do atendimento ou requisigédo, se optar podera filtrar também por campos
adicionais como data, hora, cédigo e nome do usuario ou departamento destino.

¥ Procedimentos > Devolucdo de Materiais

Cédigo de Atendimento: |

Codigo da

Pesquisar H Limpar H Fechar ‘

i | Prisimo | G| Foram reomadoa 744 regros. Mosrando de 1 s 15

Codigo de Requisicao Data Hora | Cod. Usudrio Nome do Usuério Departamento Descricao do Departamento
Inf-> 107463 108666 31/12/2020 [17:09 1 DBSELLER SERVIGOS DE INFORMATICA LTDA |1 INFORMATICA

Inf-> 107461 108664 31/12/2020 [18:05 |1 DBSELLER SERVICOS DE INFORMATICA LTDA |1 INFORMATICA

Caso identifique que n&o esta no almoxarifado/depdésito correto, altere.

@ dbseller &




,ﬁ., Configuracoes

Departamentos
110 - ALMOXARIFADO CENTRAL -

Caso observe que tenha selecionado o langamento de requisicao incorreto, basta clicar em
| Pesquisar | ¢ verificar novamente qual é o correto a ser selecionado.

Apos a selecéo, sera exibida a seguinte tela:

W Procedimentos > Devolugao de Materiais

— Dados da D ca
cédigo do to: 107
Data: 31/12/2020
Hora: 17:09
Cod. Usurio: [1 | DBSELLER SERVICOS DE INFORMATICALTDA |
D [1 | INFORMATICA |
Observagio:
4
— Materiais
Cadigo do material Descrigéio do Material Observagio Quant. ida Quant. D: ida Saldo disponi Q
38448 BATERIA DF 1000 VA P/ NOBREAK - UN| - 933505 10 0 10 L]

Na mesa é possivel verificar informacées como cddigo do atendimento, data da requisi¢céo, hora,
cbédigo e nome do usuario bem como o departamento destino.

Adicione alguma observacao referente a devolugdo do material e informe na Ultima coluna
descrita como “Quantidade”, a quantidade que deseja devolver ao depdsito/almoxarifado, esta
podera ser total ou parcial.

Materiais
Codige do material Descrigdo do Material Observacdo Quant. Atendida Quant. Develvida Saldo disponivel| Quantidade

38448 BATERIA DF 1000 VA P/ NOBREAK - UN| - 033505 10 o 10

Por fim clique em = Confirma

A efetividade da devolugao podera se dar através da rotina abaixo:
DB:PATRIMONIAL > Material > Consultas > Material AlImox

O estoque “ALMOXARIFADO CENTRAL” que antes possuia 90 BATERIAS DF, agora com a
DEVOLUCAO DE MATERIAIS parcial de 5 quantidades do ATENDIMENTO DE
REQUISICAO(10), atualizou o estoque atual para 95.



[y Consultas = Material Almox
Material: 38448 -

| Dados do material

Material: 38448 - BATERIA DF 1000 VA P/ NOBREAK - UN

Quantidade total em estoque: 95 Valor total em estoque: 95,00
Quantidade total reservada:

Prego Médio: 1.00000

I Estoque Departamento: | 0 ~_ | NAO INFORMADO ~ | Langamento: | 0 ~ || Todos

Langamentos

Reqguisigdes —
Anterior Foram retornados 3 registros. Mostrando de 1 até 3.

Atendimentos

— Lang 1o Descricio Entrada de Materials | Lanc_origem | Quantidade | Valor unitirio | Prego_medio Depart_origem Depart_desti
Inf-> 759411 [ENTRADA MANUAL sim 100,00 1,00 1,00 ALMOXARIFADO CENTRAL

Forik e in Inf-> 758412 _|ATENDIMENTO DE REQUISICAO |Nao 10,00 0.00 1,00 ALMOXARIFADO CENTRAL [INFORMATIC

Lotes Inf-> 758413 |DEVOLUCAO DE MATERIAIS Sim 5,00 1,00 1,00 ALMOXARIFADO CENTRAL

Lembrando que o campo “Quantidade total em estoque” disponivel em “Dados do material’ é o
somatorio das quantidades do material disponivel em todos os estoques, nesse meu caso, este
material encontra-se em somente um depésito: “ALMOXARIFADO CENTRAL”.

Zera Estoque por Departamento
DB:PATRIMONIAL > Material > Procedimentos > Zera Estoque por Departamento

Procedimento extremo, somente deve ser utilizado por usuarios administradores e em
casos excepcionalissimos. Através deste procedimento a quantidade e o valor em estoque do
departamento indicado seréo zerados.

e REGRA: NAO UTILIZAR ESSA ROTINA SEM PRIMEIRO ENTRAR EM CONTATO COM
O SUPORTE DO E-CIDADE.

Esta agcdo nao podera ser desfeita, portanto a necessidade devera ser analisada, para que nao
haja qualquer impacto a nivel de inconsisténcia de dados.

K Procedimentos = Zera Estoque por Departamento
Zerar

por Depar

Departamento: | | |

O usuario tera que indicar o cédigo do departamento/depdsito que deseja zerar, caso desconhega
o codigo podera clicar em Departamento: ¢ gplicar filtros complementares.

Por fim, o usuario podera clicar em = Exeluir | para que o e-cidade efetive a ac&o.

Zerar estoque por item

DB:PATRIMONIAL > Material > Procedimentos > Zerar estoque por item

Procedimento extremo, somente deve ser utilizado por usuarios administradores e em
casos excepcionalissimos. Através deste procedimento a quantidade e o valor em estoque do
material indicado seréao zerados.

Esta acdo € semelhante ao item (6.10), porém, pode ser executado para um material
especifico. Devemos seguir a mesma regra:



) REGRA: NAO UTILIZAR ESSA ROTINA SEM PRIMEIRO ENTRAR EM CONTATO
COM O SUPORTE DO E-CIDADE.

Esta acado nao podera ser desfeita, portanto a necessidade devera ser analisada, para que nao
haja qualquer impacto a nivel de inconsisténcia de dados.

NOTA: Caso o material se encontre em mais de um depdsito, as quantidades e valores deste
serdo zerados em todos os depositos que o contiverem.

i Procedimentos = Zerar estoque por item

Cédigo do material: | || |

Informe os codigos dos materias : | |

| Excluir |

O usuario tera que indicar o coédigo do material que deseja zerar, caso desconhega o codigo
podera clicar em £odigo do material: ¢ gp|icar filtros complementares.

Apods a selecdo do material, basta efetivar a agao clicando em | Excluir |

CONCLUSAO

Este trabalho foi elaborado para ilustrar, de forma clara, a inser¢cdo das funcionalidades do
E-cidade, referente a movimentagao de materiais nos almoxarifados da Prefeitura Municipal de
Marica, quando da parametrizagao, manutengao e controle de Entradas de ordens de compras e
atendimentos de requisigdes.

Temos plena convicgdo de que este material ajudara aos servidores usuarios do sistema no
entendimento dos recursos oferecidos nas suas funcionalidades. Sua consulta aliado a pratica
certamente facilitara o trabalho de todos.



