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CONTEXTUALIZACAO

O objetivo deste manual é dar aos seus usuarios o conhecimento sobre os procedimentos a
serem realizados no sistema E-cidade para o gerenciamento dos pagamentos observando a
ordem cronoldégica.

No Municipio de Marica a legislagao que regulamenta todo este processo é o Decreto n® 1.178 de
5 de setembro de 2023.

O principio basico do controle cronolégico de pagamentos é simplesmente “recebe antes quem
entrega a nota antes”.

Temos, evidentemente, critérios que categorizam esses pagamentos pelas suas caracteristicas,
no sentido de atribuir prazos de vencimento diferenciados, estabelecer situagbes de dispensa
deste controle ou de justificativas para a quebra da ordem.

Neste trabalho, apresentaremos todas as caracteristicas deste controle e as funcionalidades do
sistema E-cidade que viabilizam o controle pelos usuarios e gestores.

LISTAS DE CLASSIFICACAO DOS CREDORES E SUAS
CARACTERISTICAS

Uma das premissas basicas para o controle cronolégico é a segregacao dos pagamentos aos
credores em listas.

As listas de classificagao de credores sao, tecnicamente, agrupamentos que contém despesas a
serem pagas em ordem cronoldgica que possuem caracteristicas semelhantes tais como:

elemento de despesa;

fonte de recurso;

modalidade de licitacao;

evento;

quantidade de dias para determinar o vencimento;
tipo de contagem dos dias (uteis ou corridos);
faixa de valores.

As listas sdo ordenadas para que o sistema consiga automaticamente estabelecer critérios de
classificacdo no momento da emissao dos empenhos. A titulo de exemplo, segue um modelo
simplificado para ilustrar como o sistema se comporta.



‘ ORDEM EXEMPLO DE LISTA EXEMPLO DE CRITERIOS

Compreende despesas:
e com Folha de Pagamento;
obrigacdes tributarias e contributivas;
indenizagdes e restituigdes;
adiantamentos.
demais despesas conforme decreto Municipal.

1 Dispensa

Compreende despesas:
e que nao foram enquadradas:
o na lista de dispensa;
o na lista de recursos vinculados;
e cujo valor ndo ultrapasse o limite de dispensa de
licitagdo, conforme Lei 8.666 e 14.133.

2 Despesas de Pequeno Valor

Compreende despesas:
e Classificadas por fonte de recurso e elementos de
despesa.

Listas por Fonte de Recurso e Categoria
de Contrato

Via sistema, os gestores que administram as listas irdo configura-las conforme as determinagdes
da legislacao local.

A configuracado das listas é feita através do menu: “DB:FINANCEIRO > Empenho > Cadastros >
Lista de Classificagdo de Credores”

Vejamos a sequéncia de ilustracdes.

ﬂ,. Lista de Classificagao de Credores > Inclusao

Dados da Lista Elemento Recurso | Tipo de Compra | Evento |

Lista de Classificagao de Credores
Codigo:
Descrigdo:
Lista do Tipo Dispensa: Nio |
Dades do Prazo de Vencimento
Quantidade de Dias para o Vencimento:
Vencimento em Dias: Selecione =
Faixa de Valores

De: (00,00 Até: 00,00

Salvar Importar

Nesta primeira imagem, temos a visdo da primeira aba do cadastro, onde deverdo ser
configurados os dados da lista.

Definigdes sobre os campos disponiveis na tela:

e Descrigdo: nome da lista de classificacao;

e Lista do Tipo Dispensa: define se a lista € uma dispensa do controle da ordem
cronolégica. Sé pode haver uma lista de dispensa no Municipio;

e Quantidade de Dias para o Vencimento: € onde se define em quantos dias vence a
obrigagédo de pagamento a partir da data da entrada de uma nota;

e Vencimento em Dias: define se a contagem dos dias é corrida ou apenas pelos dias
uteis;



e Faixa de Valores: define um intervalo de valor como critério para a lista.

' Lista de Classificacao de Credores > Incluséo

Dradas da Lista Ebernanta Recursa Tipo de Compra Evento

Elementos de Despesa
Elementos de Inchmso

Elemento: Adcxonar

Cadign Descrigan Agan

Total de Registros: 4

Elementos de Exclusio

Elementa; Adicionar

Cadign Descrigan Agan

Nesta imagem, temos a segunda aba da configuragdo. Ela basicamente atribui a uma
determinada lista, um ou mais elementos de despesa sendo que sob duas éticas diferentes:
e Elementos de Inclusao: “séo classificados nesta lista os empenhos cujos elementos sao
estes”;
e Elementos de Exclusdo: “sédo classificados nesta lista os empenhos cujos elementos
NAO s3o estes”.

iw Lista de Classificagdo de Credores = Inclusdo

Recursos
Recurso: | Adicionar
Cadigo Descricio Agao

Total de Registros: 0

Salvar Impartar

Nesta imagem, é demonstrada a terceira aba da configuragéo, onde é possivel atribuir fontes de
recursos a uma determinada lista de classificagao.



Km Lista de Classificagdo de Credores = Inclusdo

Dados da Lista Elemento Recurso Tipo de Compra Evenio

Tipos de Compra
Tipo de Compra: |

cédige Descrigio Agio

| || Adicionar

Tetal de Reglstros: 0

Sabvar || Importar |

Nesta quarta aba do cadastro, é possivel atribuir tipo de compra (modalidade de licitagdo) a uma
lista de classificagao.

Drados da Lists Elamanto Recurss Tipo da Compra Evento

Codigo Descrigio Agio

Total de Registros: 0

Sabvar || Importar

Por fim, temos a ultima aba, onde sera possivel atribuir uma lista de classificagdo eventos (que
definem adiantamentos, suprimento de fundos, diarias, etc).

A partir de agora, passaremos a demonstrar os itens de manutencao e controle ja aplicados aos
empenhos e ao fluxo de pagamentos.



O CONTROLE CRONOLOGICO DOS PAGAMENTOS

Para o melhor entendimento do controle cronolégico e das listas de classificagao, é importante
esclarecer cada fase do mesmo ja relacionado as funcionalidades do sistema.

Vejamos o esquema a seguir.

FASE / ETAPA EVENTO FUNCIONALIDADE E-CIDADE

Associagdo automatica do empenho
a uma lista de classificagdo de
credores segundo configuragéo
prévia.

Empenho > Procedimentos >
Manuteng¢dao de Empenhos >
Emissao de Empenho

Empenho da despesa

O usuario podera trocar a lista de

classificagdo de um determinado Empenho > Procedimentos >

Manutencgao da lista de classificagdo empenho. Se a nova lista for Manutencgao da Lista de
dispensa, uma justificativa devera Classificagao de Credores
ser feita.

E identificado algum problema

relacionado a Nota Fiscal ou outro

item relacionado ao credor que

representa impedimento ao

processo de pagamento da Empenho > Procedimentos >
obrigacédo. Neste caso, a contagem Suspensao da Classificagao de
para o vencimento e controle da Credores

ordem cronoldgica para esta Nota

fica suspenso até que o problema

seja sanado e a suspensao seja

desfeita.

Suspensao da Classificagao de
Credores

E realizada validagdo no processo
de pagamento, obrigando uma
justificativa no momento em que se
tente pagar uma determinada Nota
havendo outras melhor classificadas
na ordem dos vencimentos.
Gestao Cronolégica dos A validagao se dara para
Pagamentos pagamentos que sao:
e classificados na mesma
lista;
e sdo da mesma fonte de
recursos;
e pertencem a mesma
Unidade Orgamentaria.

Tesouraria > Procedimentos >
Agenda > Manutengao de
Pagamentos

Manutencgéao da Lista de Classificagao

Acessando a lista de classificacao, temos a seguinte situagao. Vejamos a ilustragao a seguir.



Procedimentos > Manutencho da Lista de Classificacio de Credores

Posquisa de Empenha
Nomero do Empenho: ate:
Data de Emisais: DA 2020 D | wbh [04r1 22020 o Campos
Lisia de Classificacio de Credores: | pa]ﬂ ﬁl[[‘o
Credor:
Lista dos . Todee 3
Empenhos. Pesquaar | Uimpar
Empenhos Encontrados
Himero Cradar Lisia de Classificagio Aghes

29722030 ANGELS SERVICOS TECNICOS EIRELI 206 - ROYALTIES Marutengia

28702020 ANGELS SERVICOS TECNICOS EIRELI 206 - ROYALTIES Marutengdo .

22742020 HOVO HORIZONTE JACARAREPAGUA IMPORTACAD 236 - ROYALTIES PARTICIPA Marut=ngaa BOIm de acesso

275020 ZIRICO MOVEES EIRELLI 207 - FNDE-SAL. EDUCACAL | Marutencdo para

2876020 ZIRICO MOVEES EIRELLI 207 - FMDE-SAL. EDUCACAC | Marutengiio manulem;éo.

20772020 ISSM - INSTITUTO DE SEG SOGIAL DE MARICA 100 - RECURSOS DO TESOL | Manutengaa

287R2020 1SSM - INSTITUTO DE SEG SOCIAL DE MARICA 100 - RECURSOS DO TESOL | Manubengsa

207020 ISSM - INSTITUTO DE SEG SOCIAL DE MARICA 204 -FUNDEB Marnutengio

298012020 18SM - INSTITUTO DE SEG SOCIAL DE MARICA 204 -FUNDEB Marvtengaa

2581/2030 IS5M - INSTITUTD DE SEG SOCIAL DE MARICA 100 - RECURSOS DO TESOL Marubencio

29833020 ISSM - INSTITUTO DE SEG SOCIAL DE MARICA 100 - RECURS0S DO TESOL Manutencia

298220230 INSS - INSTITUTO NACIONAL SEGURD SOCIAL 100 - RECURS0S DO TESOL Marutengia

Total de Registros: 138

[w Procedimentos > Manutengao da Lista de Classificagéo de Credores

Opcao para trocar
li d Manutengio de Empenho . )
d .Slﬂ ? Manutengac de Empenho Se alista ESC?I]][{I.E. for
ClﬂSSlﬁCﬂ:;{-lO. Emgenhe 330412020 DiSp@l'lSEl, e PI'ECiSO
: justificar.
Lista de Classificacho de Gredores: 4 |DISPENSA
Justificativa
Dados de Notas de Liquidagso
Sequencial da Nota  Ngmero da Nota Valor Data de Vencimento Lecal de Recebimento

112892 SM 1.420.520.80 010172021 =] 5 |

Indicar nova data de
vencmento.

Salva a
Manutencdo.

Total de Registros: 1 \

Indicar novo local de
recebimento.

Sahvar

Podemos ver nestas imagens, os recursos do sistema para realizar a manutengdo de um
empenho e sua lista de classificagcao.

SUSPENSAO DA CLASSIFICAGAO DOS CREDORES
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Nos casos onde é identificado um impedimento entre o periodo de entrega da nota fiscal e o
pagamento do empenho, como por exemplo um CNPJ errado, ou a necessidade de alguma
regularizagao por parte do credor, deve haver a suspensao daquela nota no processo.



As notas suspensas deixam momentaneamente de ser validadas no momento do pagamento, ou
seja, se o tesoureiro estiver realizando um pagamento de um determinado credor e existem notas
melhor classificadas na ordem, ndo serao contadas aquelas que estiverem suspensas.

No momento em que o problema for regularizado pelo credor, o procedimento sera suspenso e a
nota sera incluida novamente no processo de validagao.

Vejamos as imagens ilustrativas do procedimento.

#w Procedimentos > Suspensao da Classificacdo de Credores

Suspensio de Pagamento da Nota de Liguidagio

Hota de Liquidagio: [11zeEz |

Data de Suspensdeo: |04/122020 o
Justificativa

Indicar aqui a
Nota.

Digitar aqui a justificaliva para a suspensaa.

Indicar aqui a
data da suspensao.

Suspender

Efetiva a
Operagao.

Suspenséo da nota da Ordem Cronoldgica.

Fn Procedimentos > Suspensao da Classificacao de Credores

Liberagio de P da Mota de L

Nota de Liguidacao: (112892
Dats de Liberacho: 04/12/2020 D
Justificativa

Preencher aqul a justfcativa para Merar a nota da suspensdo apds a regularizagso do problema ]

Libesar

Clicar aqui para liberar
a nota da suspensao.

Liberagéo da nota da suspenséo.

GESTAO CRONOLOGICA DOS PAGAMENTOS

Conforme explicamos no quadro anterior, a gestdo cronolégica dos pagamentos busca em

esséncia evitar o pagamento de um credor, havendo outros melhor classificados dentro da
mesma lista de classificacao.



Na ferramenta “Manutencao de Pagamentos”, o sistema ira validar estas ocorréncias sempre no

momento em que o usuario atualizar o movimento.

Vejamos a sequéncia de imagens ilustrativas.

¥ Agenda = Manutencio de pagamentos

atd: 37203 - COV-BB 68801

Sistema notificando

Lista de Classificacio de Credore

17472020 112248 176114 749088 181122020 DEB

Empenho que
estamos tentando
pagar.

Imprime a lista
dos empenhos

melhor classificados.
_

Salva a justificativa e
| libera o pagamento.

Empenho
TR

N D2662020

B 1raszozo

RECUrso
puil]

100
206

206

(=t
i
Jalii]
000

o]

. Recursos: Vinculados - Tesouraria: [+)
Justificativa da Suspensio da Ordem de Classificagdo
ue existem empenhos E
melhor Justificativa da Suspensio da Ordem e Classificagio s.pa_:;o Pa_[a 2
classificados Exisiem Ordens de Pagamento melhaor classificadas conforme a Ordem Cronoldgica de Bagament| Justificativa. o
Forma de Pagamentc padrac: —
Data de Pagamento;
Empenho MNota Movimento Walor Wencimento  Forma Pgilo

Total de Registros: 1

Salvar | | Cancelar Imprirmir

L
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Quando tentamos pagar um ou mais empenhos e o sistema identifica pagamentos a serem feitos
com uma classificagdo melhor na ordem cronoldgica € exibida tela para justificativa, podendo-se

ainda imprimir a lista dos melhores classificados para conferéncia.

Alguns pontos importantes:

a validacao da classificacao é feita pela data do vencimento;
a data do vencimento € determinada a partir da data da entrada da nota obedecendo a
contagem configurada no cadastro da lista de classificacao dos credores;

e a validacdo deve considerar como notas melhor classificadas todas as que tiveram
entrada no sistema, independente se estiverem ou néo liquidadas;

e Pagamentos encaminhados via transmissao eletrénica de dados ao banco, mesmo ainda
em trAmite entre o envio e o efetivo crédito na conta do fornecedor, seguido de baixa no
sistema via processamento de arquivo de retorno sdo, para fins de validagao,
considerados como se pagos fossem.



ONTEM-PREFEITURA MUNICIPAL DE MARICA MOVIMENTOS PENDENTES DE PAGAMENTO
RUA ALVARES DE CASTRO, 346 ONTEM-PREFEITURA MUNICIPAL DE MARICA
MARICA - BJ
2126372055 - CNPJ:29.131.075/0001-33
www.marica.rj.gov.br
-
Lista de Classificacdo: 206 - ROYALTIES
Empenho Liquidacéo 0.P. Credor Vencimento Valor
3090/2020 112077 105999 | BCA PROPAGANDA LTDA 16/12/2020 2.375,00
3090/2020 112122 106013 | BCA PROPAGANDA LTDA 16/12/2020 296875
3090/2020 112109 106008 |BCA PROPAGANDA LTDA 16/12/2020 106.400,00
2740/2020 112083 106093 CAM TECNOLOGIA EIRELI ME 16/12/2020 105.630,00
3090/2020 112105 106007 | BCA PROPAGANDA LTDA 16/12/2020 30.000,00
3090/2020 112075 106001 BCA PROPAGANDA LTDA 16/12/2020 5.700,00
3090/2020 112116 106011 BCA PROPAGANDA LTDA 16/12/2020 22.388,22
3090/2020 112098 106004 BCA PROPAGANDA LTDA 16/12/2020 118.823,15
3090/2020 112112 106010 | BCA PROPAGANDA LTDA 16/12/2020 4.156,25
3090/2020 112092 106005 | BCA PROPAGANDA LTDA 16/12/2020 20.662,50
3090/2020 112123 106012 | BCA PROPAGANDA LTDA 16/12/2020 14.453,40
120/2020 112058 0 ECO 805 COM. E SERV. DE EQUIPAMENTOS LTD 16/12/2020 66.107,34
3090/2020 112104 106008 |BCA PROPAGANDA LTDA 16/12/2020 98.700,00
3090/2020 112119 106014 | BCA PROPAGANDA LTDA 16/12/2020 84.201,00
3090/2020 112118 106015 | BCA PROPAGANDA LTDA 16/12/2020 £3.382,80
3090/2020 112102 106002 | BCA PROPAGANDA LTDA 16/12/2020 150.000,00
3090/2020 112080 105996 | BCA PROPAGANDA LTDA 16/12/2020 356250
3090/2020 112100 106003 BCA PROPAGANDA LTDA 16/12/2020 28.085,80
3090/2020 112117 106016 | BCA PROPAGANDA LTDA 16/12/2020 30.881,00
1298/2020 112125 105570 | GENERAL CONTRACTOR CONSTRUTORA EIRELI 16/12/2020 349,74
3090/2020 112076 106000 | BCA PROPAGANDA LTDA 16/12/2020 18.525,00
2540/2020 112159 105937 DOMINGOS DADALTO ZABOLI E OUTRO 1712/2020 8.016,43
120/2020 112162 0 ECO 805 COM. E SERV. DE EQUIPAMENTOS LTD 17/12/2020 1.960,50
120/2020 112161 0 ECO 805 COM. E SERV. DE EQUIPAMENTOS LTD 17/12/2020 31.917.40
TOTAL:| 4.816.343,85
Exemplo de relatério demonstrando as notas melhor
classificadas segundo a validagdo do sistema.
CONCLUSAO

Este trabalho foi elaborado para ilustrar, de forma clara, a inser¢cdo das funcionalidades do

E-cidade nos processos normatizados da Prefeitura Municipal

de Marica, quando da

parametrizacdo, manutencao e controle da Ordem Cronoldgica dos Pagamentos, bem como das
listas de classificacdo dos credores.

Temos plena convicgdo de que este material ajudara aos servidores usuarios do sistema no
entendimento dos recursos oferecidos nas suas funcionalidades. Sua consulta aliado a pratica
certamente facilitara o trabalho de todos.



